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1.1. Solicitacdo de inexigibilidade de licitacdo para participacdo de servidores nos cursos oferecidos pela Caixa Econémica
Federal, com o tema central: "Oficina de Capacitacdo em Engenharia de Custos e Oficina Acessibilidade na Pratica Estratégias
para Implementagdo em Obras Publicas", para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Planejamento, Habitagdo e

Projetos Especiais:

ESPECIFICACAO

Curso na modalidade online em 5 reunifes de 2
horas cada, totalizando 10 horas, com tutoria e
discusséo para resolucdo de duvidas ao término
das aulas/reunides ordinarias, totalizando 5 horas,
15 horas de trabalho individual com realizacdo de
leituras e exercicios de aprendizagem.

ITEM QTD CATSER | UND DESCRICAO
Oficina de capacitacdo em engenharia de
01 02 17663 UND
custos
Oficina  acessibilidade na  préatica
02 02 17663 UND ||estratégicas para implementacdo em obras
publicas

Curso na modalidade online em 4 reunides
divididas em 04 modulos com 2 horas cada
totalizando 8 horas, e 12 horas de trabalho
individual com realizacéo de leituras e exercicios

de aprendizagem.

1.2. A Caixa Economica Federal realizara o evento de capacitagdo em Janeiro de 2025. O evento oferecera oportunidades de
aprendizado e desenvolvimento para os participantes. Entre os servidores que irdo participar deste encontro, estdo: Felipe
Benunes Gomes Silva, matricula 21010 e Verdnica Gomes da Silveira, matricula 20869.

1.3. O(s) servigo objeto desta contratagdo é caracterizados como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico

Preliminar.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. Faz-se necessario que os Servidores Municipais que executem tarefas nas diversas modalidades, constantemente estejam
atualizando seus conhecimentos. A constante busca por eficiéncia, eficacia e aprimoramento na qualidade dos servigos
publicos, traz para a Administracdo a funcédo de desenvolver e aprimorar o servidor publico e suas competéncias individuais.
Torna-se entdo essencial a capacitacéo e qualificacdo continua dagueles que representam que realizam os servigos publicos

através de nossas organizagoes.
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2.2. As oficinas tém como objetivo capacitar os participantes, aprimorando habilidades, atualizando conhecimentos e
apresentando as melhores praticas e tendéncias futuras na 4rea publica. Durante as atividades, os participantes terdo a
oportunidade de conhecer os conceitos basicos de engenharia e custos; aprender a utilizar as referéncias de custos do SINAPI
para orcamentar obras e equipamentos e compreender os marcos regulatdrios e técnicos relacionados a acessibilidade. O publico-
alvo das oficinas inclui profissionais de engenharia e arquitetura, gestores da Caixa Federal, servidores publicos,
empreendedores, empresarios, contadores, economistas, advogados e académicos.

Essas oficinas proporcionam um ambiente de aprendizado colaborativo e troca de experiéncias, contribuindo para o
aprimoramento técnico e a eficiéncia no setor publico e privado.

3. Descricao da solucdo

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4.1. A contratada devera ofertar curso de capacitagdo conforme programacao e cronograma apresentado, devendo informar
com antecedéncia qualquer alteragdo que possa comprometer significativamente a qualidade ou contetido do curso.

4.1.1. Ao término do curso a empresa devera emitir certificado de participagdo, respeitados os requisitos minimos de
frequéncia exigidos pela contratada.

Subcontratacao

4.2. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. Modelo de execucdo do objeto
Prestacao de servicos

5.1. A CONTRATADA iniciara a prestacdo dos servigos detalhados no “Anexo | — Detalhamento dos Servigos”, em até 7 (sete)
dias corridos ap6s o recebimento da ordem de inicio e indicagao dos patrticipantes pelo CONTRATANTE.

Das obrigacdes
5.2. Como forma mutua de cooperacao na execugéo do objeto deste Contrato, sdo obrigag6es das partes:
Do contratante:

L. Atestar o recebimento do servico e encaminhar 8 CONTRATADA o documento com o ateste de recebimento assinado,
no prazo previsto na Clausula Quarta;
II. Definir o enquadramento legal/especifico para a efetivacdo da presente contratacdo e a opgédo pela prévia realizacdo
ou ndo de eventuais certames licitatorios;
III. Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA, no que for cabivel, no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da comunicacéo por ela efetuada;
IV. Notificar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na prestagdo dos servicos;
V. Efetuar o pagamento da tarifa conforme estipulado na Clausula Quinta deste Contrato;
VL. Indicar formalmente preposto para representar o CONTRATANTE durante a vigéncia do contrato;
VII. Exercer a fiscalizagdo e acompanhamento do Contrato por meio do representante especialmente designado,
comunicando previamente a CONTRATADA a metodologia a ser utilizada;
VIII. N&o utilizar, por si e por seus prepostos, o0 nome ou a logomarca da CONTRATADA sem sua prévia autorizagao,
respondendo civil e criminalmente pela inobservancia desta obrigagéo;
IX. Providenciar a publicagdo do extrato deste Contrato na imprensa oficial e dos eventuais aditivos ou termo de resciso,
na forma da lei.

Da contratada:
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I. Elaborar, em conjunto com o CONTRATANTE, a programacéo dos servicos a serem prestados, objeto do presente
termo;

II. Manter, durante todo o Contrato, equipe técnica regular, qualificada e suficiente para a prestagao dos servi¢os aqui
descritos;

III. Executar integralmente os servicos contratados, nos prazos ajustados, por meio de pessoas tecnicamente
capacitadas;

Iv. N&ao empregar, na realizagao dos servigos objeto do presente Contrato, pessoas fisicas ou juridicas envolvidas nos
projetos, servigos e obras licitados pelo CONTRATANTE, para a execugdo da intervencdo elencada e definida,
devendo prestar os servi¢os por intermédio de profissionais devidamente habilitados, selecionados e qualificados, na
forma da legislacéo aplicavel;

V. Manter, durante toda a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condic¢des de qualificacéo e habilitagdo exigidas neste ato;
VL Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;
VIL Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade verificada na prestacdo dos servigos, que
ponha em risco a segurancga e a qualidade dos servigos e sua execucao, dentro do prazo pactuado;
VIIL Comunicar ao CONTRATANTE os eventuais casos fortuitos ou de forca maior, que possam impedir ou atrasar a
consecucéo do objeto deste Contrato;
IX. Manter, por si e por seus prepostos, completo sigilo sobre os dados, informag6es, documentos e pormenores

fornecidos pelo CONTRATANTE, bem como a ndo divulgar a terceiros quaisquer informacdes relacionadas com o
objeto deste Contrato, exceto quanto aos 6rgdos legalmente incumbidos de fiscalizagdo, sem a prévia autorizagdo
dada pelo CONTRATANTE, por escrito, obrigando-se, também, a n&o utilizar o nome ou a logomarca do
CONTRATANTE sem sua prévia autorizagao, respondendo civil e criminalmente pela inobservancia destas obrigacdes;
X. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos objeto deste Contrato;
XI. Encaminhar ao CONTRATANTE o Certificado de Participacdo, acompanhado do documento para o ateste do
recebimento, ap6s a execugao de cada servigo.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial;

6.2. As comunicag8es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrnica para esse fim;

6.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato;

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos, conforme indicag&o no item 6.10, deste Termo de Referéncia. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput);

6.4.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracé@o. (Decreto Municipal n® 142 de
2023);

6.4.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descri¢gdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto Municipal n°® 142 de 2023);

6.4.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a corre¢do da
execucao do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto Municipal n°® 142 de 2023);

6.4.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou adogao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto
Municipal n°® 142 de 2023);

6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto Municipal n® 142 de 2023);

6.6. O fiscal técnico do contrato deverd comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou & prorrogacao contratual (Decreto Municipal n°® 142 de 2023);
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6.7. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto Municipal n® 142 de 2023);

6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente
na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto Municipal n® 142 de 2023);

6.7.2. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo
todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteragfes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracé@o. (Decreto Municipal n® 142 de 2023);

6.7.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatdrio de riscos eventuais. (Decreto Municipal n® 142 de 2023).

6.7.4. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n® 142 de 2023);

6.7.5. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto Municipal n°® 142 de 2023);

6.7.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo para fins
de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Municipal n° 142 de 2023);

6.7.7. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou prorrogagéo contratual. (Decreto Municipal n® 142 de 2023);

6.7.8. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag8es sobre a consecugédo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
(Decreto Municipal n® 142 de 2023);

6.8. Além do disposto acima, a fiscalizagdo sera realizada pelo Responsavel a Sra Verdnica Gomes da Silveira, matricula
20869, lotado na Secretaria Municipal de Planejamento Habitagc&o e Projetos Especiais.

7. Critérios de medicao e pagamento
Da entrega do produto e ateste de recebimento

7.1. ApGs a execucdo de cada servico, a CONTRATADA encaminhara ao CONTRATANTE o Certificado de Participacdo com a
conclusdo da prestacdo do servico, acompanhado de documento para o ateste de recebimento e informagfes sobre o
pagamento.

7.2. O CONTRATANTE tem o prazo de 10 (dez) dias corridos para manifestar-se sobre o ateste de recebimento do servi¢o e
apresentar o documento de ateste assinado & CONTRATADA ou a contestacéo da prestagio do servigo.

7.2.1. Caso o CONTRATANTE ndo se manifeste quanto ao ateste de recebimento do servigo no prazo previsto no item 4.1, a
CONTRATADA considerara a entrega do servigo como aceita pelo CONTRATANTE e emitird o Oficio de Cobranca e a Guia
para o pagamento da tarifa.

Da tarifa e forma de pagamento

7.3. Estima-se o valor global deste Contrato de R$ 4.370,00 (Quatro mil, trezentos e setenta reais), conforme especificado no
“Anexo Il - Detalhamento dos Pregos”.

7.4. Os pagamentos serdo realizados pelo CONTRATANTE por servico, apos a execugao de cada servigo pela CONTRATADA.
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7.5. O prazo para o pagamento da tarifa pelo CONTRATANTE é de até 30 dias corridos a contar do envio, por e-mail, do Oficio
de Cobranca e Guia para o pagamento da tarifa.

7.6. Os pagamentos a serem efetuados em favor da CONTRATADA estdo sujeitos a retencdo na fonte, quando couber, dos
tributos previstos na lei.

7.7. O CONTRATANTE encaminhard & CONTRATADA os comprovantes de pagamento dos servicos e das retencdes
tributéarias e o Comprovante Anual de Rendimentos e de Retengdes na Fonte dos Impostos e Contribuicdes Federais.

7.8. O pagamento apés o prazo estabelecido no item 5.2 sujeitard 0o CONTRATANTE ao pagamento de juros de mora de 0,5%
(zero virgula cinco por cento) ao més, e de atualizagdo mensal do valor cobrado pelo indice de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), da Fundacgao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), ou indice oficial que vier a substitui-lo, calculado a
partir do 1° dia atil subsequente ao vencimento até a data da efetivagdo do pagamento, aplicando-se como base o indice do
més anterior ao da cobranga.

7.9. Ocorrendo inadimpléncia por parte do CONTRATANTE por periodo superior a 30 (trinta) dias corridos, a contar do
vencimento da obrigagdo, a CONTRATADA notificarda o CONTRATANTE para efetuar a quitacdo do débito devidamente
corrigido, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, findo esse prazo a CONTRATADA podera suspender a execugdo de todos
os servicos firmados neste Contrato.

7.10. A prestacdo dos servigos, pela CONTRATADA, podera ser encerrada nos atrasos superiores a 60 (sessenta) dias
corridos do vencimento da obrigagao.

7.11. Caso o CONTRATANTE desista do contrato, antes da conclusdo de todos os servigos contratados, fica obrigado a pagar
0s servicos ja executados a CONTRATADA.

Do reajuste

7.12. Os precos dos servigos poderdo ser reajustados somente ap6s 1 (um) ano da vigéncia deste Contrato, com base no
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) da Fundag&o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), ou
indice oficial que vier a substitui-lo.

7.13. O reajuste dos precos dos servicos € realizado mediante termo de apostilamento, sendo dispensada a celebragéo de
termo aditivo.

Da vigéncia

7.14. O presente Contrato tera a duragéo de 03 (irés) meses, a contar da assinatura de todas as partes, sendo o inicio de sua
vigéncia a data da Ultima assinatura, podendo ser prorrogada até o limite de trés meses, conforme legislacdo que embasa a
contratacdo, mediante Termos Aditivos.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO.
Exigéncias de habilitacado

8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagcao juridica

8.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
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8.6. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz.

8.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (Cartao CNPJ);

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (CND da Secretaria da Receita Federal do Brasil);

8.11. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital (CND Estadual/Distrital);

8.12. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital (CND Municipal/Distrital) do domicilio ou sede do fornecedor;
8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (Certificado do FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho (CNDT);

8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdomico-Financeira

8.17. Certiddo Negativa de Faléncia com data de emisséo nao superior a 60 (sessenta dias) - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

Qualificacdo Técnica
8.18. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,

apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte & contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 8.493,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado da contratagdo serd de R$: 8.493,00 (Oito mil, quatrocentos e noventa e trés reais), conforme custos
unitarios apostos na pesquisa de precos através proposta apresentada pela organizador do curso.

10. Adequacdo orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento do
Municipio.

10.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestao/Unidade: [3];

IT) Fonte de Recursos: [100];

IIT) Programa de Trabalho: [1104];

IV) Elemento de Despesa: [3.3.90.39.00];

V) Plano Interno: [...];

10.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

DYULIENY ALVES DE OLIVEIRA

Supervisor de Compras

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 09/12/2024 as 09:12:40.
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