PREFEITURA §

eral

Secretaria Municipal de
Educagao

Ita

Processo: 23956/2026
DESPACHO

Tendo em vista a necessidade de Aquisicao de MATERIAIS DE CONSUMO (camisetas personalizadas),
destinadas a Secretaria Municipal de Educacéo de interesse do FUNDO Municipal de Educacéo, do Municipio
de Itaberai-G0;

CONSIDERANDO Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD n°553/2026 emitido pela Secretaria
Municipal de Educagéo e por mim aprovado;

DETERMINO:
Ao Departamento de Compras da Secretaria Municipal de Educagéo:

a) a realizacdo da Proposta de Preco, observando a IN n° 65/2021 da Uni&o, autorizada pelo Decreto
Municipal n° 147/2023,;

b) cadastramento do(s) Pedido(s) e Processo de Compras no sistema de gestdo CENTI, contendo os
quantitativos, unidades de medidas, descrigéo, especificagéo e pregos unitarios dos itens pretendidos;

c) a elaboragdo do TERMO DE REFERENCIA - TR, contendo definicdo do objeto, modelo de gestdo da
contratagéo, proposta, critério de pagamento, condi¢cdes para participagdo no procedimento de Contratagao
Direta;

Ao Departamento de Contabilidade da Prefeitura de Itaberai, a confirmacéo e emisséo da Declaracao
de Dotagdo Orgamentaria e Existéncia de Saldo, Declaragédo de Impacto Orgamentario e de Cumprimento da
LRF para acudir a despesa;

Ao Departamento Geral de Compras do Municipio a andlise e emiss&o de Declaragéo de Legitimidade
da Proposta de Preco de realizada pela secretaria/érgao requisitante;

Ao Departamento de Contratos, a elaboragdo da minuta da ARP e/ou Contrato do procedimento de
DISPENSA,

ATENDIDAS as determinacgdes, sigam os autos:

A Assessoria Juridica do Departamento de Contratagéo Direta para andlise da Proposta emiss&o do

Parecer Prévio.

A Controladoria Interna do Municipio, para analise processual, viabilidade da contratag&o e consequente
emissao do Parecer Técnico Prévio.

Tendo sido achados conformes os pareceres emitidos pela Assessoria Juridica e Controladoria Interna,

ORDENO a despesa destinada a presente contratag8o, prosseguindo o presente processo ao
Departamento de Licitagdes para a devida instauragéo e publicagéo do

Competente Procedimento Administrativo como Contratag&o Direta, aplicando-se a Lei 14.133/2021.
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4.1.1. A Contratada devera possuir capacidade operacional para executar os servigos de estruturacéo dos
eventos previstos no calendario da Rede Municipal de Educacéo, disponibilizando estruturas, equipamentos,
materiais, zcessoérios e profissionais compativeis com as caracteristicas de cada evento, local, publico e
finalidade.

4.1.2. Os servigos deverdo compreender, conforme a necessidade de cada evento: transporte, montagem,
instalagdo, operagdo, manuteng&o, desmontagem e retirada das estruturas e equipamentos, bem como o
fornecimento de materiais, acessorios e méo de obra necessarios a execugao.

4.1.3. A montagem, instalagdo, operacéo e desmontagem dever&o ser realizadas nos prazos estabelecidos pela
Contratante, de modo que toda a infraestrutura esteja instalada, testada e em condigbes adequadas de
funcionamento e segurancga antes do inicio do evento.

4.1.4. A Contratada devera observar as condi¢des especificas de cada local, incluindo acesso, espago disponivel,
capacidade de carga, instalagdes elétricas e demais condigdes necessarias a adequada execugao dos servigos.

4.1.5. Os servigos dever&o ser executados por profissionais capacitados e observar as normas técnicas e os
requisitos de seguranga aplicaveis, especialmente quanto a estabilidade das estruturas, instalagdes elétricas,
sonorizagao, iluminagéo e demais equipamentos utilizados nos eventos.

4.1.6. Quando exigido em raz&o das caracteristicas do evento ou dos servigcos executados, a Contratada devera
providenciar as autorizagdes, licengas, liberagbes e documentos necessarios junto aos 6rgaos e entidades
competentes.

4.1.7. A Contratada devera emitir, quando exigivel, os documentos de responsabilidade técnica correspondentes
aos servicos executados, tais como ART, RRT ou TRT, conforme a natureza da atividade e a legislagao aplicavel.

4.1.8. A Contratada devera realizar, antes do inicio de cada evento, os testes necessarios nos equipamentos e

estruturas instalados, bem como corrigir eventuais falhas identificadas, garantindo seu adequado funcionamento.

4.1.9. A Contratada devera adotar medidas de sustentabilidade durante a execugdo dos servigos, buscando
reduzir a geragdo de residuos, desperdicios e o consumo desnecessario de energia e outros recursos naturais,
bem como priorizar, quando tecnicamente vidvel, materiais reutilizaveis ou reciclaveis.

4.1.10. Os residuos gerados durante a montagem, realizagdo e desmontagem dos eventos deverdo ser
recolhidos, acondicionados, transportados e destinados de forma ambientalmente adequada, conforme sua
natureza e a legislacéo aplicavel.

4.1.11. A Contratada devera manter os equipamentos e estruturas em adequadas condigdes de conservagao,
funcionamento e seguranga durante todo o periodo de utilizag&o, realizando as manutengdes e substituigdes

necessarias para evitar interrupgdes dos servigos.

4.1.12. A Contratada devera estar regularmente constituida e possuir as licengas, registros e autorizacdes
legalmente exigiveis para o exercicio das atividades objeto da contratagcdo, quando aplicaveis ao servico

efetivamente prestado.

4.1.13. A contratagdo compreendera os itens relacionados no item 7 do ETP n°® 295/2026, observados os
quantitativos maximos estabelecidos, para atendimento aos eventos previstos no calendéario da Rede Municipal

de Educagéo.
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Secretaria Municipal de Educacgéo, aos 17 dias do més de setembro 2026.

.

Talita Lopes Queiroz
Secretaria Municipal de Educacao Interina

Télita Lopes Queiroz
Secretaria Municipal de
Educacao Interina
Decreto 1102/2026
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