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1.1. Contratacéo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de servigos técnicos incluindo a elaboragéo dos
instrumentos de planejamento governamental (PPA, LDO e LOA), a elaboracéo e transmisséo da EFD REINF (IRRF-
PJ e INSS-PJ), e a elaboragdo e transmissdo dos sistemas de informacdes SIOPE e SIOPS, para atender a
demanda do Poder Executivo e Fundos do Municipio de Itaberai/Go.

ITEM ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

SERVICOS TECNICO
PROFISSIONAIS NA ELABORACAO
DO PPA, LDO E LOA, DO MUNICIPIO

DE ITABERAI

760

UNIDADE

R$ 58.500,00

R$ 58.500,00

SERVICOS TECNICO
PROFISSIONAIS DE EFD REINF DO
MUNICIPIO DE ITABERAI E DEMAIS

FUNDOS

760

12

R$ 6.000,00

R$ 72.000,00

SERVICOS TECNICO
PROFISSIONAIS NA ELABORACAO E
3 TRANSMISSAO DO SIOPS, DO
FUNDO DE SAUDE DO MUNICIPIO

DE ITABERAI

760

UNIDADE

R$ 7.000,00

R$ 42.000,00

SERVICOS TECNICO
PROFISSIONAIS NA ELABORACAO E
4 TRANSMISSAO DO SIOPE, DO
FUNDO DE EDUCACAO DO

MUNICIPIO DE ITABERAI

760

UNIDADE

R$ 7.000,00

R$ 42.000,00

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do

Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por
até 05 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, desde que a administracdo considere viavel

essa prorrogagéo.
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1.3.1. O objeto da presente contratagdo € enquadrado como servigo continuado conforme XV, do Art. 6° da
Lei 14.133/21.

“XV - servigos e fornecimentos continuos: servi¢os contratados e compras realizadas
pela Administragdo Pulblica para a manutengdo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas”.

1.4. O contrato poderd oferecer maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A Fundamentacéo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagcdo NAO esta previsto no Plano de Contratacdes Anual, pelo motivo de néo ter sido feito o
PCA.

3. Descricado da solucao

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4.1. Para a contratagéo:

4.1.1. A contratagdo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento, especificacdes
técnicas e informagfes complementares que o acompanham, quando for o caso, justifica-se: Pela
necessidade da devida efetivacdo de servigco para suprir demanda especifica - Servicos contdbeis -,
considerada oportuna e imprescindivel, bem como relevante medida de interesse publico; e ainda, pela
necessidade de desenvolvimento de a¢des continuadas para a promocao de atividades pertinentes, visando
a maximizacdo dos recursos em relagdo aos objetivos programados, observadas as diretrizes e metas
definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas;

4.1.2. Foi analisada a obtencdo da melhor contratacdo, com a escolha da proposta mais vantajosa a
Administracao;

4.1.3. A Contratacdo visa ainda assegurar que os procedimentos estejam seguindo as orienta¢des do
Egrégio Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias (TCM-GO), Lei de Responsabilidade Fiscal
(LRF), Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP), Instru¢cdes normativas da
receita Federal do Brasil, Orientacbes do FNDE e Ministério da Salde, Lei Federal 4.320/64 e outras
orientagfes pertinentes a contratagdo em tela.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. Os servigos técnicos especializados em contabilidade publica, serdo prestados mensalmente, semestralmente e
anualmente, e as caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagdo sao:

5.1.1. Os valores citados na tabela abaixo sdo apenas como valores médios referenciais, sendo que o valor
correto da respectiva contratacéo € o que esta citado na tabela do item 1.1.

ITEM DESCRIGCAO IUNIDADE QUANTIDADE]
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Servicos técnicos profissionais especializados na elaboracédo dos instrumentos de
planejamento governamental, incluindo o Plano Plurianual (PPA) 2026-2029, al
Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) para o exercicio de 2026 e a Lei
Orcamentaria Anual (LOA) para o exercicio de 2026, conforme descrito abaixo:

® Plano Plurianual (PPA) 2026-2029: Desenvolvimento do planejamento,
estratégico de médio prazo, definindo diretrizes, objetivos e metas da
administracdo publica para o periodo de quatro anos.

® Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO): Elaboracdo do planejamento,
tatico, estabelecendo as metas e prioridades para o exercicio financeiro
de 2026, orientando a elaboracdo da LOA 2026.

® Lei Orcamentaria Anual (LOA): Desenvolvimento do planejamento
operacional, detalhando as receitas e despesas previstas para o exercicio
financeiro de 2026, de acordo com as diretrizes estabelecidas na LDO
2026.

O prestador de servigos devera levantar informacdes visando a realizagdo de
audiéncias publicas prévias a elaboracdo dos instrumentos de planejamento
governamental (PPA, LDO e LOA), visando garantir a participagdo popular no
processo de planejamento orgcamentéario, permitindo que a sociedade contribual
com sugestdes e demandas, assegurando maior transparéncia e legitimidade as
decisdes orcamentarias.

Termo de Referéncia 47/2025

Sv

01

02

Prestacdo de servigos técnicos voltados a levantamento, conferéncia e triagem
de empresas que sofreram descontos de INSS-PJ e IRRF-PJ, identificando as|
retencdes e lancamentos de impostos municipais nas notas fiscais e demais|
documentos de faturamento do Poder Executivo, Fundo Municipal de Saude
(FMS), Fundo Municipal de Educa¢do (FME), FUNDEB, Fundo Municipal de|
Assisténcia Social (FMAS), Fundo Municipal dos Direitos da Pessoa ldosal
(FMDPI), Agéncia Municipal de Meio Ambiente, Turismo e Cultura (AMATUR),
Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente (FMDCA/FMIA),
FUNREBOM e Superintendéncia Municipal de Transito (SMT), incluindo aj
elaboracdo da Escrituracdo Fiscal Digital de Retengdes e Outras Informacgbes
Fiscais (EFD REINF) e a transmissdo a Receita Federal, contendo as
informacdes de desconto e registro do Imposto de Renda Retido na Fonte -
Pessoa Juridica (IRRF-PJ) e do Instituto Nacional do Seguro Social - Pessoa
Juridica (INSS-PJ), garantindo a conformidade com as obrigacdes fiscais e
previdencidrias, alusivo aos meses de janeiro a dezembro do exercicio em curso.

12

Prestagdo de servigcos técnicos especializados na elaboracdo e transmisséao de
informacdes junto ao Sistema de Informagfes sobre Orcamentos Publicos em
Saude (SIOPS), alusivos ao 1°, 2°, 3°, 4° 5° e 6° bimestres de 2025, visando
atender as necessidades do Fundo de Saude do Municipio de Itaberai/Go.]

Levantamento e analise técnica de dados financeiros e orgamentarios:

® Coleta, organizacdo e analise dos dados financeiros relacionados as
despesas em saude e demais informacdes contabeis necessarias ao
preenchimento do SIOPS, incluindo receitas e despesas relacionadas al
salde publica, respeitando o disposto na Lei Complementar n® 141/2012
e demais normativas aplicaveis; e

® |mplementar a categorizacdo de todas as subfuncdes da saldde na Lei
Orcamentaria Anual (LOA), garantindo que o quadro de detalhamento da
salde esteja completo e preciso.

Preenchimento das informacdes no SIOPS:

® Elaboracgao do relatdrio do SIOPS com base nas informacdes detalhadas
na LOA; e

® Realizacdo do lancamento correto e completo dos dados no sistema,
assegurando que 0s percentuais minimos de aplicagdo constitucional em|
saude (15% das ‘receitas vinculadas) sejam corretamente demonstrados.
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Transmisséo das informagGes ao Ministério da Salde:

® Finalizagdo do processo com a validagdo e envio eletrénico dos dados ao|
sistema, dentro dos prazos estabelecidos pelas normativas vigentes,
assegurando a conformidade com as exigéncias legais e a transparéncia
na gestdo dos recursos publicos destinados a salde.

Andlise e emissao de relatérios técnicos:

® Elaboracdo de relatérios contendo a analise detalhada dos dados
langcados, com a indicacdo de possiveis inconsisténcias ou apontamentos|
gue possam comprometer a conformidade das informacdes.

Suporte técnico em diligéncias e ajustes:

® Atendimento a solicitagbes e diligéncias emitidas por o6rgdos
fiscalizadores, como o Tribunal de Contas dos Municipios e o Ministério
da Saude, incluindo a realizacdo de ajustes e corre¢gfes nos dados
enviados, se necessario.

Atualizacdo continua sobre alteracdes legais e normativas:

® Informar o Contratante sobre mudancas legislativas ou normativas que
possam impactar o envio de informacdes ao SIOPS, promovendo al
adequacdo dos instrumentos de planejamento, bem como das rotinas €
procedimentos.

Termo de Referéncia 47/2025

Sv

06

04

Prestacdo de servigcos técnicos especializados na elaboragéo e transmissdo de
informacgdes junto ao Sistema de Informagfes sobre Orcamentos Publicos em
Educacao (SIOPE), alusivos ao 1°, 2°, 3°, 4° 5° e 6° bimestres de 2025, visando
atender as necessidades do Fundo Municipal de Educacdo do Municipio de
Itaberai/GO.

Levantamento e analise técnica de dados financeiros e orgamentarios:

® Coleta, organizacdo e analise dos dados financeiros relacionados as
despesas em educacdo e demais informacdes contabeis necessarias ag
preenchimento do SIOPE, incluindo receitas e despesas relacionadas &
educacdo publica, respeitando o disposto na legislagcéo vigente e demais
normativas aplicaveis.

® Implementar a categorizac@o de todas as subfun¢fes da educagéo na Lei
Orcamentaria Anual (LOA), garantindo que o quadro de detalhamento dal
educacao esteja completo e preciso.

Preenchimento das informacdes no SIOPE:

® Elaboracdo do relatdrio do SIOPE com base nas informacdes detalhadas
na LOA.

® Realizacdo do lancamento correto e completo dos dados no sistema,
assegurando que 0s percentuais minimos de aplicagdo constitucional em
educacao sejam corretamente demonstrados.

Transmisséo das informag6es ao Ministério da Educacéo:

® Finalizacdo do processo com a validagdo e envio eletrdnico dos dados ao
sistema, dentro dos prazos estabelecidos pelas normativas vigentes,
assegurando a conformidade com as exigéncias legais e a transparéncia
na gestdo dos recursos publicos destinados a educagao.

Andlise e emissao de relatdrios técnicos:

Sv

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

06

4de 15



UASG 989403 Termo de Referéncia 47/2025

® Elaboracdo de relatorios contendo a analise detalhada dos dados
lancados, com a indicacdo de possiveis inconsisténcias ou apontamentos|
gue possam comprometer a conformidade das informacdes.

Suporte técnico em diligéncias e ajustes:

® Atendimento a solicitacdes e diligéncias emitidas por 6rgéaos
fiscalizadores, como o Tribunal de Contas dos Municipios e o Ministério
da Educacéo, incluindo a realizagdo de ajustes e corre¢cdes nos dados
enviados, se necessario.

Atualizacdo continua sobre alterag6es legais e normativas:

® Informar o Contratante sobre mudancas legislativas ou normativas que|
possam impactar o envio de informagBes ao SIOPE, promovendo a
adequacdo dos instrumentos de planejamento, bem como das rotinas €
procedimentos.

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

5.2. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, em conformidade com as clausulas
do contrato, cronogramas estabelecidos e outros instrumentos habeis, observando rigorosamente 0s prazos
pactuados.

5.3. Proporcionar ao contratado acesso as informacdes, documentos, sistemas e ambientes necessarios para a fiel
execucdo dos servigos contabeis, garantindo a disponibilizacdo de dados completos e atualizados em tempo habil.

5.4. Designar servidor(es) ou equipe responsavel para acompanhar, fiscalizar e atestar a execugdo do objeto
contratado, promovendo reunifes periodicas para alinhamento das atividades e esclarecimento de dividas.

5.5. Garantir acesso aos sistemas informatizados de gestdo publica utilizados pelo municipio, com as permissfes
adequadas, assim como fornecer treinamentos especificos, quando aplicavel, para a correta operacdo dessas
ferramentas pelo contratado.

5.6. Disponibilizar ambiente fisico, equipamentos, e recursos tecnologicos necessarios para a execucdo dos
servigos, caso a prestagao ocorra em dependéncias do municipio, respeitando as condi¢des descritas no contrato.

5.7. Notificar formalmente o contratado sobre qualquer irregularidade identificada na execucgdo do objeto contratado,
com prazo razoavel para correcéo, preservando o direito a ampla defesa e contraditério.

5.8. Fornecer informacdes claras e detalhadas acerca das especificidades e particularidades do municipio, incluindo
alteracdes na legislacao aplicavel, mudancas nos procedimentos internos e novos direcionamentos estratégicos que
possam impactar os servicos contabeis.

5.9. Garantir a confidencialidade das informacdes estratégicas e sensiveis fornecidas pelo contratado no exercicio
de suas atribuigdes, respeitando as normas de protecdo de dados e sigilo fiscal, financeiro e administrativo.

5.10. Promover a integracdo do contratado com as demais areas ou setores do municipio que estejam direta ou
indiretamente envolvidos na execucgdo dos servigos contdbeis, assegurando comunicacao eficiente entre as partes.

5.11. Adotar as medidas administrativas necessarias para a rapida resolucao de pendéncias que possam impactar a
execucdo dos servicos contratados, incluindo questdes relacionadas a pagamentos, acessos a sistemas ou
fornecimento de informacoes.

5.12. Emitir, ao final do contrato, certificado de conformidade dos servigos prestados, considerando os resultados
atingidos, para eventual renovacdo ou encerramento do ajuste.

5.13. Cumprir integralmente as obriga¢@es legais e contratuais, respeitando os direitos do contratado, de forma
a garantir o equilibrio contratual e a boa execucgédo do objeto pactuado.

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO
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5.14. Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagGes concernentes a legislagdo fiscal, civil, tributaria e
trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus
fomecedores ou terceiros em razéo da execugéo do objeto contratado.

5.15. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s materiais ou servicos que apresentarem defeitos,
alteracBes, imperfeicbes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste
pactuado, ainda que constatados somente apds o recebimento ou pagamento.

5.16. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante prévia e expressa
autorizacédo do Contratante.

5.17. Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condic¢des de regularidade e qualificacéo exigidas no respectivo processo de contratacdo direta
por Inexigibilidade de Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre
gue solicitado.

5.18. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a documentagao
de regularidade e qualificagcao exigidas quando da instrucao do referido processo de contratagéo direta.

5.19. Executar todas as obrigagfes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente, enquadrando-se,
rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especifica¢des técnicas correspondentes.

5.20. Disponibilizar um funcionario para viabilizar a execugdo dos trabalhos junto ao Departamento de
Contabilidade do Municipio, além de visitas semanais do responsavel técnico, devidamente inscrito no CRC/GO
e contendo especializa¢do na area governamental.

DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

5.21. Os prazos maximos de inicio de etapas de execucdo e de conclusdo do objeto da contratacédo, que admite
prorrogacéo nas condi¢gfes e hipoteses previstas no Art. 107 e 113, da Lei 14.133/2021, estéo abaixo indicados e
serdo considerados da assinatura do Contrato ou equivalente:

5.21.1. Inicio: Fevereiro/2025
5.21.2. Conclusao: 12 (doze) meses.

5.22. A vigéncia da presente contratacdo sera determinada: 12 (doze) meses, considerada da data de
assinatura do respectivo instrumento de ajuste e/ou ordem de servico; podendo ser prorrogada por iguais e
sucessivos periodos, mediante acordo entre as partes e observadas as caracteristicas do objeto contratado,
conforme o disposto Art. 107 e 113, da Lei 14.133/2021 e suas alteracdes.

DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

5.23. Executada a presente contratacdo e observadas as condi¢cdes de adimplemento das obrigac6es
pactuadas, os procedimentos e prazos para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerdo, conforme o
caso, as disposicoes dos Arts. 115 a 123, da Lei 14.133/2021.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
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Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugédo do objeto contratado.

6.6. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o periodo de vigéncia
do contrato.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengcdo do preposto da
empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagfes para a
correcdo da execug¢édo do contrato, determinando prazo para a correcéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, llI);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.

22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucé@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢cdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequac¢Bes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).
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6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1l1).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizac@o de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informag8es sobre a consecugéo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.24. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do contrato, nos termos
da norma vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execucdo, respectivamente, permitida a
contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio de informacdes pertinentes a essas atribuicdes.

6.24.1. Ficarda nomeado como fiscal de contratos, o Sr. Reginaldo Lopes, matricula n® 19865, Diretor de
Gestdo Orgamentéria, Financeira e Contabil.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. Salienta-se que na referida contratacdo, ndo sera concedido o tratamento diferenciado e simplificado para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposigées contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei
Complementar n°® 123/2006, visto estar presente a condi¢do prevista no inciso IV, do Art. 49, do mesmo diploma
legal: Licitagdo inexigivel — Art. 37,8 2°, Art. 74, inciso lll, da Lei Federal n° 14.133/2021.

7.2. No processo, portanto, deverd ser considerado quaisquer fornecedor ou executante em potencial que se
enquadre nos requisitos da norma para as hipéteses de inexigibilidade de licitagdo, inclusive as Microempresa,
Empresa de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da legislagdo vigente.

7.3. A avaliagcdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.3.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.3.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.3.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.3.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servigo, ou
utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (
Art. 140, |, a, da Lein®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.
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7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de
2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagfes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medi¢éo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.9.3. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da uUltima e/ou Unica medicédo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades

7.10. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencado ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagédo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacgdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.11.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.
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7.12. No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execug¢édo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retenc¢@es tributarias cabiveis.
7.18. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa,
esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante;
7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,

constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.20. A Administracéo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencéo das condi¢fes de habilitacio exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 10 de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 989403 Termo de Referéncia 47/2025

7.24. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da finalizacao da
liquidacéo da despesa, conforme se¢éo anterior.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice INPC de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.27.1. O pagamento serd realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Pagamento mensal, pagamento bimestral e
pagamento anual

7.28. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

DO REAJUSTAMENTO
7.31. Os pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

7.32. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo do Contratado, os pregcos poderdo sofrer
reajuste apés o interregno de um ano, ha mesma propor¢édo da variagdo verificada no INPC (IBGE) acumulado,
tomando-se por base o més de apresentagdo da assinatura do contrato, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.33. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.34. No caso de atraso ou nédo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a
importancia calculada pela Ultima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado
o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar memaria de calculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.35. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.36. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacéo entdo em vigor.

7.37. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.38. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.
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8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO.
Garantia da Proposta

8.2. Ndo havera exigéncia da garantia da proposta nos moldes do art. 58 da Lei n° 14.133, de 2021.

Exigéncias de habilitagado

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, que devem devidamente constar
no SICAF:

Nivel | - Credenciamento;

8.4. Credenciamento no SICAF, que deve haver sido realizado em até 3 (trés) dias anteriormente a data da abertura
da sesséo.

Nivel Il - Habilitacdo juridica

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMElI,
cuja aceitacgdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da consolidacao
respectiva.

Nivel Il - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014
, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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Nivel IV - Regularidade Fiscal Estadual e/ou Municipal

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
CUjo exercicio ou concorre;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio concorre;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Técnico-Operacional (empresa)

8.20. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente (CRC - Conselho Regional de
Contabilidade ou equivalente), em plena validade;

8.21. Comprovacédo de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentagéo de certidées
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

8.22. Serdo admitidos, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo exigido, a apresentagédo e o somatorio de
diferentes atestados relativos a contratos executados de forma concomitante.

8.23. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.24. O fornecedor disponibilizara todas as informag8es necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego
atual do Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Nivel VI - Qualificagcdo Econémico-Financeira

8.25. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, com data de emissdo nao
superior a 90 (noventa) dias;

8.26. balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente
(LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

8.27. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.28. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.30. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaracdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

8.31. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitag8o serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.
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8.32. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagéo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consular pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.33. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.34. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso

daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.35. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcao do recolhimento dessas contribui¢des.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 214.500,00

9.1. O valor total do preco de referéncia é equivalente a R$ 214.500,00 (duzentos e quatorze mil e quinhentos reais)
anual, conforme custos unitarios apostos na tabela constante no item 1.1, apurados através de:

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores.

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral do Municipio de Itaberai.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Ficha Dotacdo Orcamentaria |[Elemento de Despesa| Subelemento Recurso/Dest.

5 - Servigos Técnicos
Profissionais

0067 |03.04.04.123.1104.2005.3.3.90.39.00, 3.3.90.39.00 100.0

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orgamentéria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ADISON UTIM CAMILO NASCIMENTO FAGUNDES

Supervisor de Compras

1Y
tf Assinou eletronicamente em 21/02/2025 as 09:04:59.
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