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Termo de Referência 
1. OBJETO 

         O presente Termo de Referência tem por objetivo a contratação de empresa 
especializada em fornecimento de material para higiene pessoal (papel toalha). 

 
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

A contratação se faz necessária pois o Conselho Regional de Biologia da 4ª Região 
possui em seu quadro de funcionários 27 servidores que utilizam diariamente as 
dependências sanitárias da sede administrativa. 
Diante do exposto, se faz necessário a aquisição de material de higiene pessoal para 
manutenção dos sanitários do CRBio-04 durante a jornada de trabalho destes 
servidores. 

3. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS E MODELO PARA ELABORAÇÃO DE PROPOSTA 

3.1. Não será aceito papel toalha que não atenta as especificiações abaixo na integra: 

Ex:. Cor diferente do branco leite, papeis crespos ou com arranhuras e ainda papel que 
desmanche           facilmente com pouca absorção. 

 
 

 

4. ESTIMATIVA DE MERCADO 

4.1. O valor será apurado por meio de pesquisa de mercado, conforme IN 65/2021; 

4.2. O critério de julgamento das propostas será o de MENOR PREÇO. 

 

5. PRAZO, LOCAL E CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO E ENTREGA 

5.1. O prazo para a entrega da amostra do papel toalha, será de  de 10 (dez) dias 
corridos; 

5.2. O prazo para a entrega definitiva do objeto será de até 15 (quinse) dias 

ITEM DESCRIÇÃO TAMANHO QUNTIDADE 

Papel Toalha Toalha de papel interfolhada de primeira linha, 100% celulose 
virgem, pacote/fardo com 1.000 folhas,  com duas dobras para 
uso em dispenser, na cor branca, macio e sem cheiro, 24 Gr, 
gramatura: 22g a 24g, resistente com alto poder de absorção, 
formato: 23cm X 21cm 

 
235cm x 21cm 
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corridos após aprovação da amostra e o recebimento da Nota de Empenho, podendo esse 
prazo ser alterado em virtude de interesse da Administração Pública; 

5.3. A entrega deverá ser realizada na Sede do Conselho Regional de Biologia 4ª 
Região, Rua Antônio de Albuquerque , 788, Funcionários, Belo Horizonte - MG, 
CEP.30112-010. 

5.4. Providenciar os seguintes documentos: proposta com todas as informações da 
empresa (contatos, endereço e todas as informações necessárias para a aquisição), ficha  

5.5. técnica do produto, registro CRC e declaração no SICAF (Sistema de Cadastro 
de Fornecedores). 

 

6. PRAZO E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

6.1. O pagamento será efetuado pela CONTRATANTE no prazo máximo de 30 (trinta) dias, 
contados da data do atesto na Nota Fiscal pelo servidor competente, o qual observará as 
especificações exigidas neste Termo de Referência; 

6.2. A Nota Fiscal que contiver erro será devolvida à CONTRATADA para retificação e 
reapresentação, iniciando a contagem dos prazos fixados para o ATESTO a partir do 
recebimento da Nota Fiscal corrigida; 

6.3. A CONTRATADA deverá estar regularizada quanto à emissão de Nota Fiscal de 
acordo com sua legislação estadual. 

6.4. Endereço para emissão da Nota Fiscal: 

Avenida Amazonas, 298 – 15º andar – Centro 

Belo Horizonte/Minas Gerais – Brasil CEP: 30180-001  

Atenção: 

O Conselho Regional de Biologia é uma Autarquia Federal e deve realizar a retenção de 
impostos. A Instrução Normativa  1234/2012, anexo I,  estabelece a alíquota de 

9,45% paara nota fiscal de prestação de serviços. Conforme Instrução Normativa 1234/2012 
anexo I.  

Exceto para empresas do simples nacional. 

 

alíquotas: IR: 4,80% CSLL 1,0% COFINS  3,0%  PIS 0,65% total 9,45% 

 

Belo Horizonte 15 de maio de 2024 


