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DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE MATO GROSSO

DIRETORIA DE AQUISICOES E CONTRATOS / COORDENADORIA DE LICITACOES

TERMO DE REFERENCIA
Dispensa Eletronica

I- INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A CONTRATACAO
1. Processo Administrativoe: 2024.0.000002009-9

2. Orgio: Defensoria Piblica — DPE/MT

3. Nimero da Unidade Or¢amentaria: 10101.

4. Verba de Convénio: ( ) Sim (X) Nao

5. Regime de Execucio: Indireta por prego unitario.

7

8

9

. Verba de Convénio: ( ) Sim (X) Néo
. Unidade Administrativa Solicitante: Diretoria de Imprensa e Comunicagao Institucional.
. Area Técnica: Diretoria de Imprensa e Comunicagdo Institucional.

11 - FUNDAMENTACAO MINIMA PARA CONTRATACAO

1. DO OBJETO SINTETICO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto Contratagdo de empresa especializada para
a prestacdo de servigos de elaboracdo de projeto de Retail Design e sinalizacdo para a nova
unidade da Defensoria Publica de Mato Grosso, Nucleo de Primavera do Leste.

1.2. O nucleo de Primavera do Leste esté localizado na Av. Primavera, Lote 09, Quadra 39A/48A,
Bairro Primavera II.

1.3. O objeto devera ser baseado no Projeto Visual ja existente e padronizado para os nucleos da
Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:
2.1. A justificativa da presente contratacdo encontra-se presente no Documento de Formalizagao
de Demanda, juntado na fase 12 dos autos n° 2024.0.000002009-9.

3. DA MODALIDADE DA CONTRATACAO:

3.1. A contratagio sera realizada mediante Dispensa de Licitacéo, na forma ELETRONICA, do
tipo MENOR PRECO ITEM, nos termos do Art. 75, inc. II da Lei Federal n® 14.133/2021, a
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e o Decreto Estadual n® 1.525/2022.

4. DA SOLUCAO INDICADA NO DFD:
4.1. A Solugdo indicada encontra-se no Documento de Formalizagdo de Demanda, juntado na
fase 069858 dos autos n° 2024.0.000002009-9

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1. Os itens a serem desenvolvidos pela empresa serdo:

5.1.1. Projeto de Sinaliza¢do: Com base no projeto arquitetdnico recebido, sera aplicado o projeto
de sinalizag@o interna ¢ externa, ja desenvolvido para a Defensoria Publica de Mato Grosso,
contemplando placas indicativas e orientativas para todos os setores da edificacao.

5.1.2. Projeto de Retail Design: Serd implementado o novo projeto de Retail Design para
recepgdo, corredores e salas, integrado a proposta ja existente. O objetivo ¢ criar personalidade e
agregar valor ao ambiente, proporcionando uma experiéncia significativa na Defensoria Piblica
de Mato Grosso. A ambientacao e identidade visual serdo projetadas de forma alinhada a proposta
de sinalizacdo e comunicacdo interna e externa.

5.1.3. Apresentacdo do projeto: O projeto sera apresentado em um caderno técnico, com vistas
detalhadas de cada area e descricdo de todos os materiais e itens utilizados. O material sera
entregue em formato PDF ou DWG. Os requisitos da contratagdo indicados na presente clausula
deverdo ser cumpridos em observancia as demais exigé€ncias contidas a titulo de obrigacgdes
previstas no bojo do presente Termo de Referéncia.
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5.2. A Diretoria de Imprensa ¢ Comunicacdo Visual disponibilizara para a empresa vencedora, o
projeto de comunicagdo visual do Ed. Pantanal Business que servira de base para a execu¢do do
projeto ao qual se refere esta demanda.

6. DO ITEM DA CATEGORIA:
6.1. O objeto a ser contratado ¢é:
COD. x VALOR MEDIO VALOR MEDIO
ITEM PUG ESPECIFICACAO DO OBJETO UN | QTD UNIT TOTAL
Contratagdo de empresa especializada
para a prestagdo de servigos de
elaboragdo de projeto de Retail Design e
sinalizagdo para a nova unidade da
Defensoria Publica do Estado de Mato
01 | 210248- | Grosso. que estard localizada ma Av.|j,q | g R$ 18.000,00 RS 18.000,00

Primavera, lote 09, quadra 39A/48A,
Bairro Primavera 11 — Primavera do
Leste/MT, baseado no Projeto Visual ja
existente e padronizado para os nucleos
da Defensoria Publica do Estado de
Mato Grosso.

VALOR ESTIMADO TOTAL R$ 18.000,00 (DEZOITO MIL REAIS).

7. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO:

7.1 O valor total estimado para a presente contrata¢do sera de R$ 18.000,00 (dezoito mil reais).
7.1.1. Os valores constantes neste instrumento foram informados pela Geréncia de Cotagdes,
através de realizacdo de pesquisa de precos, conforme se denota na fase 016 do processo
2024.0.000002009-9, (Relatorio n° 001/2025/GDC/DAC).

7.1.2. O procedimento de cotagdo ¢é realizado de acordo os parametros da Lei 14.133/2021
combinada com a Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65/2021 ¢ o Decreto Estadual n°
1.525/2022.

8. DO LOCAL E DO PRAZO DA EXECUCAO:

8.1. O objeto devera ser executado para atender o Nucleo da Defensoria Publica Estadual situado
no Municipio de Primavera do Leste - MT.

8.2. A Contratada se obriga a execucdo do servi¢o, nos moldes deste instrumento, no prazo
maximo de até 20 (vinte) dias uteis, apoés o recebimento da Nota de Autorizagdo de Despesa
(NAD) que sera expedida pela Geréncia de Compras da DPE-MT;

8.2.1. O projeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Instrumento, devendo ser substituido/alterado no prazo de 10
(dez) dias, a contar da notificacdo da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, a custa da
Contratada.

8.3. O objeto deverd ser entregue em uma unica vez em um caderno técnico, com desenho das
vistas de cada area e descritivo de todos os materiais e itens utilizados. O projeto detalhado deve
ser entregue na extensdo PDF ou DWG.

8.3.1. O projetos devera ser enviado para o e-mail: imprensa2@dp.mt.gov.br

8.4. A Contratada devera atender todas as exigéncias de habilitacdo e qualificagdo, nos termos da
Lei Federal n°® 14.133/2021; Decreto Estadual n° 1.525/2022; Instru¢do Normativa SEGES/ME
n.° 67, de 8 de julho de 2021 e no Manual do Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal
de Compras do Governo Federal;

8.5 Todas as despesas com o fornecimento/a execugdo correrdo por conta da empresa Contratada;
8.6. Nido acarretara quaisquer Onus, encargos ou responsabilidades para a Defensoria Publica
Estadual, as despesas com funcionarios da Contratada, na execugdo do objeto;

8.7. A Contratada devera garantir a qualidade dos servigos contratados, respondendo, na forma
da lei, por quaisquer danos decorrentes da ma execugao deste instrumento.

8.8. A Contratada obriga-se a cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem
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como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social e para aprendiz.

9. DA SUBCONTRATACAO:
9.1. E vedada a transferéncia ¢ a subcontratagdo do objeto, devendo a empresa Contratada prestar
integralmente os servigos contratados.

10. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO:
10.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, a contar da expedi¢do da Nota
de Autorizagdo de Despesa, ou da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, mediante

justificativa fundamentada da empresa contratada, nos termos do artigo 6°, inc. XVII, da Lei
Federal n° 14.133/2021.

11. DAS REGRAS PARA A PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA:

11.1. Preliminarmente:

11.1.1. A participag@o na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa
Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel
no endereco eletronico.

11.1.1.1 Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema
e operacionalizagao.

11.1.2. Nio poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

11.1.2.1. Que nao atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
11.1.2.2. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

11.1.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratag@o versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

¢) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

11.2. Do ingresso na dispensa eletronica e cadastramento da proposta inicial:

11.2.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento
de sua proposta inicial, na forma deste item.

11.2.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigao do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, € o prego, até a data e o horario estabelecidos
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para abertura do procedimento.

11.2.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

11.2.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

11.2.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais ¢ quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servigos.

11.2.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

11.2.5. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou
Projeto Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servigcos nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

11.2.6. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderio retira-la, substitui-
la ou modifica-la;

11.2.7. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou
“nao” em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragdes:

11.2.7.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

11.2.7.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
11.2.7.3. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagdo Direta
€ seus anexos;

11.2.7.4. Que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

11.2.7.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

11.2.7.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

11.2.8. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacao de valor
final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor prego ou maior desconto,
conforme o caso).

11.2.8.1. Feita essa opg¢ao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.
11.2.8.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na
forma da se¢do respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta;

11.2.8.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

11.2.8.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame ¢ para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo
ser conhecidos dos fornecedores na forma da se¢do seguinte deste Aviso.

11.3. Da fase de lances:

11.3.1. A partir da data estabelecida a sessdo publica, sera automaticamente aberta pelo sistema
para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.
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11.3.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento ¢ do valor
consignado no registro.

11.3.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total.

11.3.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

11.3.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo
Direta.

11.3.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta.
11.3.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

11.3.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

11.3.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

11.3.7. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

11.4. Do julgamento das propostas de prego:

11.4.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
estipulado para a contratagao.

11.4.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
podera haver a negociagdo de condi¢des mais vantajosas.

11.4.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela
Administracgao.

11.4.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo ap6és a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao.

11.4.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

11.4.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

11.4.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

11.4.5.1. Contiver vicios insanaveis;

11.4.5.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
11.4.5.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para
a contratagao;

11.5. Da habilitacdo:

11.5.1. Condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des
de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no
certame ou a futura contrata¢do, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
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pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).
¢) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

d) Cadastros do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso ¢ do Estado onde tiver sede o
particular, bem como aos cadastros de fornecedores do Estado de Mato Grosso e ao cadastro de
empresas inidoneas, conforme exigido no Decreto n.° 1.525/2022.

11.5.2. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

11.5.3. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentagdo atualizada.

11.5.3.1 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sites eletronicos oficiais emissores de certidoes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(0es) valida(s).

11.5.4. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega
de até 30 (trinta) dias da Nota de Autorizagdo de Despesa (NAD), bem como nas contratagdes
com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em
geral e nas contratagcdes de produto para pesquisa ¢ desenvolvimento de que trata a alinea "c" do
inciso IV do art. 75 da Lei n® 14.133, devem ser apresentados os seguintes documentos de
habilitagdo, nos termos do art. 20, conforme dispde a IN n°® 67/2021 e dos arts. 131 e 132, do
Decreto Estadual n. 1.525/2022:

I - se pessoa fisica, apenas certiddo de regularidade fiscal estadual e federal;

I - se pessoa juridica, apenas certidoes de regularidade fiscal estadual, federal e de regularidade
social, quando se tratar de aquisicdo de bens; quando se tratar de contratacdo de servigos, acresce-
se a certiddo de regularidade trabalhista.

11.5.4.1 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados,
o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da
Administracdo, sob pena de inabilitagao.

11.6. Da contratacdo:
11.6.1. Ap6s a homologagao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

12. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO:

12.1. O objeto do contrato sera recebido conforme o disposto no art. 140 da Lei Federal n°
14.133/2021, e em consonancia com as regras definidas no ato convocatorio.

12.2. Em havendo disposi¢ao diversa em contrato, o recebimento se dara nos termos do art. 294
do Decreto Estadual 1.525/2022:

12.2.1. em se tratando de compras ou locacao de equipamentos, pelo fiscal do contrato:

a) provisoriamente, no ato da entrega, apds a conferéncia do bem e quantidade, mediante
Relatdrio, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material com a especificagdo
contratual;

b) definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado, com aposi¢do de assinatura nas vias do Documento
Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, em até 05 (cinco) dias uteis, contados da data de
apresentacao.

12.2.2. em se tratando de obras e servicos, pelo fiscal do contrato ou Comissdao de Recebimento:
a) provisoriamente, apos a conclusdo dos servigos, ¢ mediante realizacdo de vistoria para efeito
de posterior verificacdo da conformidade dos servigos com a especificacdo contratual;

b) definitivamente, mediante nova vistoria e relatorio detalhado, apds as corregdes e
complementagdes, comprovada a adequagdo do objeto aos termos contratuais, e apresentadas as
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respectivas documentagdes exigidas no Contrato.

12.2.2. Constatados defeitos ou inconsisténcias nos produtos, obras ou servigos, compete a
fiscalizagao rejeita-los no todo ou em parte, conforme o caso, reduzir a termo o ocorrido e notificar
o Contratado para saneamento e/ou substitui¢@o, no prazo estabelecido no instrumento contratual.
12.2.3. Nao sendo sanadas as irregularidades pelo Contratado, devera o fiscal do contrato
encaminhar o caso a autoridade superior, para procedimentos inerentes a aplicacdo de
penalidades.

12.2.4. Apds a vistoria, a fiscalizacdo comunicara oficialmente o Contratado, indicando as
corre¢bes e complementagcdes consideradas necessarias ao recebimento definitivo, e
estabelecendo o prazo para a execucao dos ajustes, observado o disposto no art. 119 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

12.2.5. Havendo necessidade premente do servico ou da aquisi¢ao, podera o fiscal do contrato
receber provisoriamente o objeto contratual realizado parcialmente, sem prejuizo de eventual
glosa quando do recebimento definitivo.

13. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS:
13.1. Os servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de comuns, nos termos da Lei
n® 14.133/2021, art. 6, inciso XLI, combinado com o Decreto Federal n® 10.818/2021, art. 2, III.

14. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

14.1. A gestdo do contrato sera realizada pela area técnica responsavel pela execugdo contratual,
em conjunto com a Geréncia de Contratos da Instituiggo.

14.1.1. Serdo observadas pelos gestores as atribui¢cdes elencadas no art. 14 do Decreto Estadual
n° 1.525/2022.

14.1.2. O gestor do contrato devera ainda se atentar ao modelo de gestdo contratual, anexo a este
instrumento.

14.2. A fiscalizagdo do Contrato sera realizada por um servidor da area técnica responsavel pela
fiscalizacdo contratual, em conjunto com o gestor do contrato.

14.2.1. O fiscal do contrato devera se atentar a todas as atribui¢Ges a ele estabelecidas por meio
do art. 15 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

14.2.2. O fiscal do contrato devera ainda se atentar ao modelo de execugdo contratual, anexo a
este instrumento.

14.3. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou
especifica, e cientificados pessoalmente, preferencialmente por meio eletronico.

14.4. Fazem parte deste instrumento os modelos de execugdo do objeto e o modelo de gestdao de
contrato.

15. DOS CRITERIO DE MEDICAO:
15.1. Nao se aplica na presente contratagao.

16. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

16.1. Do prazo para pagamento:

14.1.1. O pagamento pela execugdo do contrato dar-se-a no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar
da emissdo da nota fiscal, fatura ou documento equivalente, ndo podendo ultrapassar o prazo
previsto no Art. 343, § 1° do Decreto Estadual n. 1.525/2022.

14.1.1.1. O prazo acima mencionado esta vinculado ao atesto da nota fiscal, fatura ou documento
equivalente, que devera ocorrer em até 30 (trinta) dias, apos a sua emissdo, junto a Defensoria
Publica Estadual.

16.1.2. O pagamento da nota fiscal, fatura ou documento equivalente observara as condigdes
previstas no contrato em conformidade com o art. 372 e seguintes do Decreto Estadual
1.525/2022.
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16.1.3. Verificadas quaisquer irregularidades, a Defensoria Publica Estadual devera notificar o
fornecedor Contratado para que regularize a sua situa¢do, sem prejuizo do prosseguimento do
processo de pagamento.

16.1.4. A permanéncia da condicdo de irregularidade, sem a devida justificativa ou com
justificativa ndo aceita pela Defensoria Publica Estadual, pode culminar em rescisdo contratual,
sem prejuizo da apuracgdo de responsabilidade e da aplicag@o de penalidades cabiveis, observado
o contraditorio e a ampla defesa.

16.1.5. E facultada a retencio dos créditos decorrentes dos contratos, até o limite dos prejuizos
causados a Defensoria Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

16.1.6. Na hipotese de fatos impeditivos do pagamento decorrentes de caso fortuito ou forga maior
que impega a liquidagdo ou o pagamento da despesa, o prazo para o pagamento sera suspenso até
a interrupgao destes fatos.

16.1.7. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor
devido sera corrigido pelo IPCA, conforme apuragdo desde a data prevista para o pagamento até
a data de sua efetiva realizagdo.

16.2. Do pagamento simplificado:

16.2.1. Para realiza¢do de pagamentos nos contratos de compra, loca¢do de bens, fornecimento
de mercadorias e prestagao de servigos, especialmente os continuos, excluidos os contratos sob o
regime de dedicacdo exclusiva de mao-de-obra, se ndo houver situagido de inexecugdo contratual,
exigir-se-a do Contratado, para pagamento, no minimo:

a) a prova da regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso;

b) a prova de regularidade perante a Fazenda Publica do municipio do domicilio ou sede do
Contratado.

16.3. Os pagamentos dos contratos de terceirizagdo de mao de obra com dedicagdo exclusiva ou
daqueles com valor superior ao valor de algada para autorizagdo do Conselho de Desenvolvimento
Econdmico Social - CONDES serfo realizados mediante a comprovacao:

a) prova de regularidade fiscal junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso, abrangendo inclusive
débitos inscritos em divida ativa;

b) prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do
Estado da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso;

¢) prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, previsto no
art. 27 da Lei Federal n°® 8.036/1990), em plena validade, relativa a contratada;

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Instituto Nacional do Seguro Social -
INSS (art. 195, § 3°, da Constitui¢ao Federal);

e) prova da regularidade perante a Justica do Trabalho;

f) prova de regularidade junto a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do credor.

16.4. Nos servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, o Contratado devera
apresentar, trimestralmente, quando solicitado pela Defensoria Estadual, sob pena de multa e
retengdo dos pagamentos, comprovagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e com o
Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) em relagdo aos empregados diretamente
envolvidos na execucdo do contrato, em especial quanto ao:

a) registro de ponto;

b) recibo de pagamento de saldrios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e
décimo terceiro salario;

¢) comprovante de depdsito do FGTS;

d) recibo de concessao e pagamento de férias e do respectivo adicional;

e) recibo de quitagdo de obrigagdes trabalhistas e previdencidrias dos empregados dispensados
até a data da extin¢do do contrato;
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f) recibo de pagamento de vale-transporte ¢ vale-alimentag¢do, na forma prevista em norma
coletiva.

16.5. Sendo a prestacao de servicos realizada nas dependéncias da Defensoria Publica Estadual,
reter-se-a4 da contratada o percentual de 11% (onze por cento) do valor da nota fiscal ou fatura
descontado o valor relativo ao custo dos materiais, quando houver, e recolher-se-a ao Instituto
Nacional do Seguro Social - INSS a importancia em até 20 (vinte) dias do més subsequente ao da
emissdo da respectiva nota fiscal ou fatura.

16.5.1. O valor retido de que trata o item acima devera ser destacado na nota fiscal ou fatura de
prestacdo de servigos.

16.6. Os documentos comprobatorios de regularidade fiscal, social e trabalhista previstos nos itens
do pagamento simplificado devem estar validos até o final do prazo para atesto do respectivo
fiscal ou gestor, ndo sendo impeditivo para pagamento o seu vencimento apos esta data.

16.6.1. O atesto do fiscal ou gestor devera ocorrer no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis,
a contar do protocolo da respectiva nota, fatura, recibo ou documento equivalente, instruido
com os documentos exigidos nesta clausula e respectivo instrumento contratual.

16.6.2. A ndo comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista nos termos do item anterior
ndo ensejara retencao de pagamento, cabendo ao respectivo fiscal ou gestor adotar as providéncias
para apuracao de possivel descumprimento contratual.

16.7. Além dos documentos exigidos nos itens sobre pagamento simplificado podera ser exigido
da contratada, para fins de pagamento, os documentos previstos no respectivo contrato ou
instrumento equivalente.

16.8. As demais previsdes acerca de pagamento ndo expressas na presente clausula serdo regidas
pelo Decreto Estadual n°® 1.525/2022, no que couber.

17. DAS GLOSAS:

17.1. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso podera realizar glosas nas faturas
conferidas, indicando-as nos avisos de crédito a serem enviados a Contratada, nas seguintes
hipéteses:

a) Glosa administrativa: aplicada quando da evidéncia, pelo fiscal do Contrato ou documento
equivalente, do ndo cumprimento de parametros administrativos estabelecidos para a cobranca de
servigos, tais como: auséncia de assinaturas; rasuras; auséncia de apresentacdo de documentos
referentes ao pagamento, etc;

b)Glosa técnica: aplicada quando da ocorréncia de cobrangas indevidas dos itens que compdem
as faturas apresentadas.

17.2. As glosas poderdo ser objeto de recurso por parte da Contratada no prazo maximo de 60
(sessenta) dias apos seu pagamento, por escrito, onde conste o nimero da corregdo informada no
aviso, numero do contrato, ou documento equivalente, més da prestagdo dos servicos, valor
recursado e as devidas justificativas, para analise pelo fiscal do Contrato da Defensoria Plblica
Estadual. Esgotado este prazo, as glosas serdo consideradas definitivas.

17.3. Na hipotese de siléncio ou inércia da Contratada quanto as divergéncias apontadas,
decorrido o prazo de 60 (sessenta) dias para interposi¢ao de recurso de glosa, dar-se-4 rasa, total
e plena quitagdo de toda e qualquer diferenga.

17.4. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso tera prazo de 60 (sessenta) dias, contados
a partir da data do recebimento formal do recurso, para apresentar & Contratada, também por
escrito, o resultado da analise realizada, providenciando os devidos acertos, se for o caso.

17.5. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso podera, também no prazo de 60 (sessenta)
dias ap6s os pagamentos, proceder a correcdes em virtude da identificagdo de questdes ndo
verificadas quando do processamento das faturas.

17.6. Fica acordado que os acertos a serem realizados acontecerdo sempre de acordo com os
calendarios de pagamentos.

18. DAS FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO:

18.1. As formas e critérios de sele¢do da Contratado sera por meio de contratagdo direta na
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modalidade dispensa de licitagdo eletronica, obedecendo a Lei Federan® 14.133/2021 c/c Decreto
Estadual n® 1.525/2022.

18.2. A Contratada devera atender todas as exigéncias de habilitagio e qualificagio, nos termos
da Lei de Licitacoes e Contratos.

18.3. Para a escolha do Contratado sera observado o critério de menor prego.

19. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

19.1. A dotagdo orcamentaria, no qual correrd a presente despesa, sera indicada pela
Coordenadoria de Planejamento ¢ Or¢camento, no ato da formalizagdo do contrato ou outro
instrumento habil.

20. DA GARANTIA DO OBJETO:
20.1. A Contratada devera prestar garantia do objeto pelo prazo minimo de 03 (trés) anos.

21. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES:
21.1. Sera possivel a realizagao de acréscimos ou supressoes de quantitativos dos bens, nos termos
do art. 124, da Lei Federal n°® 13.144/2021 c/c art. 279 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

22. DO REAJUSTE CONTRATUAL:

22.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado (09/01/2025), nos termos do art. 266 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

22.1.1. Nos casos de contratac¢oes diretas, a data base sera a da assinatura do contrato.
22.2. Apds o intervalo de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados, a requerimento do
contratado e depois de transcorrido um ano da data do orgamento estimado, por meio da aplicacdo
do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica — IBGE.

22.3. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitacdo do contratado, acompanhada de memorial
do célculo.

22.4. Independentemente do requerimento de reajuste formulado pelo contratado, o contratante
verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recalculo dos
custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugdo dos valores correspondentes da
planilha contratual.

22.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

22.6. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente t3o logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

22.7. A prorrogacdo contratual sem a solicitagdo do reajuste implica a preclusdo deste, sem
prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

22.8. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

22.9. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

22.10. O reajuste sera realizado por apostilamento.

23. DA REVISAO:

23.1 A revisdo sera concedida nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 c/c Decreto Estadual n°
1.525/2022.

23.1.1 O prazo para respostas dos pedidos de revisdo sera de 60 dias uteis.
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23.2. As demais previsdes acerca da revisdo ndo expressas na presente clausula serdo regidas pelo
Decreto Estadual n® 1.525/2022, no que couber.

24. EVENTUAIS PEDIDOS DE REPACTUACAO:
24.1. Nio se aplica na presente contratagio.

25. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

25.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste instrumento, a contratada se compromete
a:

25.1.1. Assinar o contrato (se for o caso) no prazo, maximo, de 03 (trés) dias uteis, contados do
recebimento da convocacéo oficial;

25.1.2. Manter contato com a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso sobre quaisquer
assuntos relativos aos bens/servigos contratados, sempre por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

25.1.3. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, sem qualquer dnus para a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso;
25.1.4. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no trabalho, previstas nas
normas regulamentadoras pertinentes;

25.1.5. Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestagdo a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-4 independentemente da que sera
exercida pela Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso;

25.1.6. Comunicar imediatamente a Defensoria Publica qualquer alteracdo ocorrida no enderego,
conta bancéria e outros julgéveis necessarios para o recebimento de correspondéncia;

25.1.7. Efetuar a imediata corre¢@o das deficiéncias apontadas pela Defensoria Publica do Estado
de Mato Grosso, com relagdo aos bens fornecidos/execuc¢éo de servigo;

25.1.8. Executar a prestacdo, de acordo com a solicitagdo da Defensoria Publica, obedecendo a
proposta apresentada, dentro dos padrdes estabelecidos, de acordo com as especificagdes do
Termo de Referéncia, proposta de prego apresentada, contrato e/ou documento equivalente
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de condigdo
estabelecida;

25.1.9. Manter, durante o prazo de vigéncia do contrato, e/ou documento equivalente a este, todas
as condi¢Oes de qualificagdo e habilitagdo exigidas na licitagao;

25.1.10. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Defensoria Publica, cujas
reclamagdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia a Defensoria,
imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando do fornecimento ora
contratado;

25.1.11. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da Defensoria Publica, no tocante ao
fornecimento do produto/prestacdo de servigo, assim como ao cumprimento das obrigacdes
constantes do contrato ou documento equivalente a este;

25.1.12. Indenizar terceiros e/ou este Orgdo, mesmo em caso de auséncia ou omissio de
fiscalizacao de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a Contratada adotar
todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e
as disposigoes legais vigentes;

25.1.13. Incluir todas as despesas relativas ao objeto contratado nos precos ofertados (tributos,
seguros, encargos sociais, frete, etc);

25.1.14. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar ao Orgio, ou a terceiros, ainda
que culposo praticado por seus prepostos, empregado ou mandatarios, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pela Defensoria Publica do Estado;
25.1.15. Responsabilizar-se por todo e qualquer tipo de atuagdo ou agdo que venha a sofrer em
decorréncia do fornecimento/execucao do servigo em questdo, bem como pelos Contratos de
trabalho de seus empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais,
eximindo esta institui¢do de qualquer solidariedade ou responsabilidade;
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25.1.16. Credenciar junto a esta Defensoria um preposto para prestar esclarecimentos e atender
as reclamacdes/solicitagdes que surgirem durante a execuc¢do do contrato e/ou instrumento
equivalente a este;

25.1.17. Cumprir quaisquer outras exigéncias legais pertinentes ao objeto, que por ventura nio
tenham sido explicitados no Termo de Referéncia, contrato e /ou documento equivalente;
25.1.18. Fornecer os bens/executar o servigo dentro do quantitativo estimado na tabela constante
neste instrumento;

25.1.19. Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando ao correto fornecimento dos produtos/ prestacdo do servigo;

25.1.20 Utilizar empregados capacitados, com conhecimentos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas ¢ determinag¢des em vigor.

25.1.21. Adotar, se for o caso, os principios da logistica reversa na execugdo do objeto (descarte,
rotas de entrega, parcerias, politicas de devolugao, etc).

25.1.22. Adotar, no que couber, praticas de sustentabilidade ambiental, conforme requisitos
constantes na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010.

29. DAS OBRIGACOES DA DEFESORIA PUBLICA:

29.1. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso obriga-se a:

29.1.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigacdes
contratadas, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
Contratada nas dependéncias da Defensoria Piblica;

29.1.2. Permitir ao pessoal da Contratada, acesso ao local da entrega desde que observadas as
normas de seguranga;

29.1.3. Notificar a Contratada de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos
produtos/ prestagdo de servigo;

29.1.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condigdes estabelecidas neste instrumento, garantindo
a real disponibilidade financeira para a quitagdo de seus débitos frente a empresa fornecedora dos
produtos/prestagao dos servigos ora contratados, sob pena de ilegalidade dos atos;

29.1.5. Receber os bens/servigos, nos termos, prazos, quantidade, qualidade ¢ condicGes
estabelecidas neste instrumento;

29.2. Recusar os bens/servigos devolvé-los nas seguintes hipoteses:

29.2.1. Que apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso;

29.2.2. Que possuirem nota fiscal com especificacdo e quantidade em desacordo com presente
Termo;

29.2.3. Quando entregues em desacordo com as especificagdes dos requisitos obrigatérios deste.
29.2. Efetuar o pagamento, apos o recebimento definitivo, o qual devera atender aos termos do
Decreto Estadual n® 1.525/2022, ap6s o recebimento definitivo dos produtos/servicos, mediante
ordem bancaria, através do Banco do Brasil S/A, em moeda corrente desde que a Nota Fiscal
esteja atestada por responsavel da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso.

29.3. Se for o caso, exigir a substitui¢do, de qualquer empregado ou preposto da Contratada que
ndo atue adequadamente no trato dos servigos, estiverem sem uniforme ou crachd, que produza
complicagdes com o exercicio das atribui¢cdes que lhe foram designadas.

30. DA ALTERACAO SUBJETIVA:

30.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorpora¢io da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos
na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a
continuidade do contrato.

31. DA SUSTENTABILIDADE:
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31.1. Os materiais objetos deste certame nao se enquadram na listagem citada no Guia Nacional
de Licitacdes Sustentaveis da AGU/2016.

32. APLICACAO DE TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA MICROEMPRESAS E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

32.1. Conforme enquadramento nos termos do artigo 2, § 2 da Lei n° 14.133/2021 acima
mencionado, nas licitagdes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

32.2. As demais previsdes acerca do tratamento diferenciado para microempresas e empresas de
pequeno porte nao expressas na presente clausula serdo regidas pelo Decreto Estadual n°
1.525/2022, no que couber.

33. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

33.1. O licitante, bem como o Contratado serdo responsabilizados administrativamente pelas
seguintes infracdes:

33.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

33.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Defensoria Publica
Estadual, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

33.1.3. Dar causa a inexecugdo total do contrato;

33.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

33.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

33.1.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

33.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

33.1.8. Apresentar declarag@o ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitacdo ou a execuc¢do do contrato;

33.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

33.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

33.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

33.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

33.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas no art. 366 do
Decreto n° 1.525/2022 as seguintes sangdes:

33.2.1. adverténcia;

33.2.1.1. A sang@o de adverténcia sera aplicavel nas hipoteses de inexecucdo parcial do contrato
que ndo implique em prejuizo ou dano a administracdo, bem como na hipétese de descumprimento
de pequena relevancia praticado pelo licitante ou fornecedor e que nao justifique imposigdo de
penalidade mais grave, nos termos do artigo 368 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

33.2.2. multa;

33.2.2.1. A sangdo de multa sera aplicada isolada ou cumulativamente com outras penalidades no
caso de atraso injustificado ou em qualquer outro caso de inexecucdo que implique prejuizo ou
transtorno a administragdo na forma prevista em edital ou em contrato.

33.2.2.2. A multa sera calculada na forma prevista no edital ou no contrato, e ndo podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado - §1°, art. 369 do Decreto Estadual n® 1.525/2022).

33.2.3. impedimento de licitar e contratar;

a) dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecugao total do contrato;

¢) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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¢) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado.
33.2.4. declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar.

a) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragio falsa
durante a licitacdo ou a execugdo do contrato;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

¢) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846/2013.

33.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

33.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

33.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

33.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

33.3.4. os danos que dela provierem para a Defensoria Publica;

33.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

33.4. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do
Poder Executivo Federal, bem como no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
(SICAF) no ambito Estadual.

33.5. E admitida a reabilitagdo do licitante ou Contratado perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, exigidos, cumulativamente:

33.5.1. reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica;

33.5.2. pagamento da multa;

33.5.3. transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de
declaragao de inidoneidade;

33.5.4. cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

33.5.5. analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

33.6. Todas as questdes referentes as san¢des administrativas ndo expressas na presente clausula
serdo regidas pelo Decreto Estadual n® 1.525/2022 ¢/c Lei Federal n® 14.133/2021.

34. DAS PRERROGATIVAS DA DEFENSORIA PUBLICA:

34.1. A Contratada reconhece os direitos da Defensoria Publica Estadual concernente a:

34.1.1. Extingui-lo, unilateralmente, nos casos especificados no artigo 104 da Lei Federal n°
14.133/2021 c¢/c com o Capitulo X do Decreto Estadual n° 1.525/2022;

34.1.2. Aplicar as san¢des motivadas pela inexecugdo, total ou parcial do contrato;

34.1.3. Fiscalizar a execugdo do ajuste.

35. DA EXTINCAO CONTRATUAL:

35.1. O Contrato podera ser rescindido pelos motivos previstos nos artigos 137, 138 ¢ 139 da Lei
Federal n°® 14.133/2021 ¢/c com Capitulo X do Decreto Estadual n° 1.525/2022, acarretando as
consequéncias previstas legalmente;

35.2. A Contratada reconhece os direitos da Contratante em caso de rescisio administrativa.
35.3. A rescis@o, por algum dos motivos previstos Lei Federal n° 14.133/2021, ndo dara a
Contratado direito a indenizagdo a qualquer titulo, independentemente de interpelagdo judicial ou
extrajudicial;
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35.4. A rescisdo acarretara, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial por parte da Contratante, a retengdo dos créditos decorrentes do futuro e eventual
Contrato, limitada ao valor dos prejuizos causados, além das sangdes previstas neste ajuste até a
completa indenizacdo dos danos;

35.5. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneragio sera cabivel,
a ndo ser o ressarcimento de despesas autorizadas pela Contratante, previstas no Contrato e
comprovadamente realizadas pela Contratada.

35.6. Todas as questdes referentes a extingdo contratual ndo expressas na presente clausula serdo
regidas pelo Decreto Estadual n® 1.525/2022 c/c Lei Federal n® 14.133/2021.

36. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

36.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protegcdo de Dados Pessoais (Lei n® 13.709/2018 —
LGPD”), bem como a Resolugdo n° 018/2022/DPG, fica estabelecido que:

36.1.1. A Contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislagdo vigente sobre Protegao
de Dados Pessoais, em especial a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais
(LGPD), bem como com as determinagoes de 6rgdos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob
pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

36.1.2. O contrato ndo transfere a propriedade de quaisquer dados da Defensoria Publica do
Estado de Mato Grosso ou dos clientes deste para a Contratada.

36.1.3. A Contratada tratard os dados pessoais a que tiver acesso em virtude do contrato apenas
para a execuc¢do e na medida do necessario para atender as finalidades do objeto contratado.
36.1.4. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso ndo autoriza a Contratada a usar,
compartilhar ou comercializar quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam
criados a partir do tratamento de dados pessoais objeto do Contrato.

36.1.5. A Contratada ndo podera, sem autorizagdo e/ou instrugdes prévias da Defensoria Publica
do Estado de Mato Grosso, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir
acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras informagdes a terceiros.

36.1.6. A Contratada devera manter sigilo das operagdes de tratamento de dados pessoais que
realizar em razdo do contrato, bem como implementar medidas técnicas e administrativas
necessarias para proteger os dados contra a destruicao, acidental ou ilicita, a perda, a alteracdo, a
comunicacdo ou difusdo ou o acesso ndo autorizado, além de garantir que o ambiente (fisico ou
logico) utilizado por ela para o tratamento de dados pessoais seja estruturado de forma a atender
aos requisitos de seguranca, padroes de boas praticas de governanga e principios gerais previstos
na legislacdo e nas demais normas regulamentares aplicaveis.

36.1.7. As obrigacdes de sigilo e processamento dos dados pessoais impostos a Contratada se
estendem a seus prepostos e subcontratados (se autorizado em contrato), garantindo que o acesso
aos dados pessoais somente seja concedido as pessoas designadas para executar as atividades
descritas no Contrato ¢ que estejam sob obrigacdo de confidencialidade com relagdo aos dados
pessoais tratados.

36.1.8. A Contratada devera realizar as atividades de tratamento de dados pessoais decorrentes do
contrato segundo as instrugdes licitas e documentadas fornecidas pela Defensoria Publica do
Estado de Mato Grosso; conforme a politica de privacidade ¢ demais normas internas da
Defensoria Publica Estadual; bem como da legislagdao pertinente & protecdo de dados pessoais,
sob pena de arcar com as perdas e danos que eventualmente causar a Defensoria Publica do Estado
de Mato Grosso ¢ a terceiros, sem prejuizo das demais sangodes aplicaveis.

36.1.9. A Contratada respondera administrativa e judicialmente, sem prejuizo de eventual reparo
a dano patrimonial, moral, individual ou coletivo, que causar a terceiros, em razdo do exercicio
de atividade de tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato, por violacdo a legislacao
de protecdo de dados pessoais e as instrugdes licitas da Defensoria Piblica do Estado de Mato
Grosso, bem como por violagdo da seguranca, nos termos do Paragrafo unico do Artigo 44 da
LGPD.
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36.1.10. A Contratada fica obrigada a garantir a seguranca da informagao prevista na LGPD, nas
normas regulamentares pertinentes e no instrumento contratual, em relagdo aos dados pessoais,
mesmo apos o seu término.

36.1.11. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas, sobre exposi¢cdes ou ameagas em relagdo a conformidade com a
protecdo de dados, bem como sobre reclamacdes e solicitacdes dos titulares de Dados Pessoais
bem como intimagdes e notificagdes judiciais ou de outras autoridades publicas, que venha a
receber em razdo do contrato.

36.1.12. A Contratada se compromete a cooperar ¢ a fornecer a Defensoria Publica do Estado de
Mato Grosso, no prazo estabelecido, todas as informagdes relacionadas ao tratamento de dados
pessoais que estiverem sob sua custodia em razdo do contrato € que sejam necessarias para
responder as solicitagcdes ou reclamagoes feitas com fundamento na Lei Geral de Protegdo de
Dados Pessoais.

36.1.13. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, por
escrito e imediatamente apds tomar ciéncia do fato, sobre a ocorréncia de incidente de seguranca
envolvendo dados pessoais tratados em razdo do contrato. Essa notificagdo devera conter, no
minimo:

a) data e hora provavel do incidente;

b) data e hora da ciéncia pela Contratada;

¢) relagdo dos tipos de dados afetados pelo incidente;

d) nimero de titulares afetados e demais informagdes sobre os titulares envolvidos;

e) indicacdo de medidas que estiverem sendo tomadas para reparar o dano e evitar novos
incidentes;

f) os riscos relacionados ao incidente;

g) dados de contato do Encarregado de Prote¢do de Dados ou outra pessoa junto a qual seja
possivel obter mais informagdes sobre o ocorrido;

h) os motivos da demora, no caso de a comunicac¢ao nao ter sido imediata.

36.1.14. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso tera o direito de acompanhar, monitorar,
auditar e fiscalizar a conformidade da Contratada com as obrigagoes de Protecdo de Dados
Pessoais, sem que isso implique em qualquer diminui¢cdo da responsabilidade que a Contratada
possui perante a LGPD e o Contrato.

36.1.15. A Contratada arcara com todos os custos, incluindo indeniza¢Ges e penalidades aplicadas
a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso por eventuais danos que esta venha a sofrer em
decorréncia do uso indevido dos dados pessoais por parte da Contratada, sempre que ficar
comprovado que houve falha de seguranca (técnica e administrativa), descumprimento das regras
da lei geral de protecdo de dados citadas no contrato e das orientagdes do Defensoria Piblica do
Estado de Mato Grosso, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades do contrato.

36.1.16. A Contratada declara que, caso utilize sistema proprio para armazenamento dos dados
fornecidos pela Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso para execugdo dos servigos:

a) adotara procedimentos e controles, abrangendo, no minimo, a autenticacdo, a criptografia, a
deteccdo de intrusao e a prevengao de vazamento de informagdes e dados recebidos da Defensoria
Publica do Estado de Mato Grosso para execucdo do objeto do Contrato;

b) realizard testes e varreduras para detec¢do de vulnerabilidade, mantendo seus sistemas
eletronicos livres de programas maliciosos;

c) efetuara a gestdo de acessos aos seus sistemas eletronicos pelos seus prepostos, de forma
efetiva, assegurando o cumprimento das obrigacdes do Contrato e da legislacao reguladora;

d) mantera o registro das opera¢des de tratamento de dados pessoais que realizarem;

¢) seguira os padroes de seguranca técnica ¢ procedimentos de seguranga das informagdes testadas
e validadas e referendados pelo Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso por meio do
contrato ou em suas Politicas de Governanca, de Seguranga da Informagao e de Privacidade.

37. DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS:
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37.1. Na presente contratacdo as partes se sujeitam a Lei Federal n® 14.133/2021 e o Decreto
Estadual n® 1.525/2022.

37.2. Os casos omissos da contratacdo serdo resolvidos através dos seguintes dispositivos legais:
Lei Federal n° 14.133/2021, Lei Federal n® 10.406/2002, Lei Federal n° 8.078/1990, Decreto
Estadual n° 1.525/2022, Lei Estadual n° 11.123/2020 ¢ todas alteragcdes posteriores e,
supletivamente, dispositivos legais aplicaveis e vigentes, bem como os principios da teoria geral
dos contratos, disposi¢des de direito administrativo e direito privado.

38. DA VINCULACAO:
38.1. Vincula-se ao contrato e/ou documento equivalente a este, Estudo Técnico Preliminar,
Termo de Referéncia, proposta da Contratada, e a Nota de Autorizagdo de Despesa.

39. DISPOSICOES FINAIS:

39.1. A Defensoria Publica Estadual providenciara a divulgacao da presente contratagdo no Portal
Nacional de Contrata¢des Publica, que é condigdo indispensavel para a eficacia do contrato e de
seus aditamentos e devera ocorrer em at¢ 10 (dez) dias uteis, contados da assinatura do
instrumento, conforme art. 94, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021 c¢/c com o Decreto Estadual
n° 1.525/2022.

39.2. Fica eleito o Foro da cidade de Cuiaba, Estado de Mato Grosso, como competente para
dirimir os litigios que decorrem da execugdo deste Instrumento Contratual que ndo puderem ser
compostos pela conciliagdo, ou outros meios de resolugdo de conflitos, conforme § 2° do art. 247
do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

39.3. Diante do exposto submete-se o presente Termo de Referéncia a consideragao a Autoridade
superior competente, para analise e determinacao quanto a contratagao.

Cuiaba/MT, 21 de janeiro de 2025.
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