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TERMO DE REFERENCIA

| - INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A CONTRATACAO

1. Processo Sei n° 2026.0.000012435-0

2. Orgdo: Defensoria Publica — DPE-MT

3. Numero da Unidade Or¢camentéria: 10101.

5. Regime de Execucdo: Indireta por prego unitario

7. Verba de Convénio: ( ) Sim  (X) Nao

8. Unidade Administrativa Solicitante: Coordenadoria de Compliance e Reducédo de Riscos has
contratacdes.

9. Area Técnica: Coordenadoria de Compliance e Reducéo de Riscos nas contratacoes.

10. Artigo de Luxo: ( )Sim (X)Néo

Il - FUNDAMENTACAO MINIMA PARA CONTRATACAO

1. DO OBJETO SINTETICO:

1.1. A contratagdo da empresa Instituto Negocios Publicos do Brasil — Estudos e Pesquisas na
Administracdo Publica — INP LTDA, para participacdo das servidoras da Coordenadoria de
Compliance ¢ Redugdo de Riscos nas Contratagdes no curso “Gestdo de Riscos, Governanca e
Controle nas Contratagdes Publicas”, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n°
10.498.974/0002-81, a ser realizado na cidade Foz do Iguacu - PR, nos dias 06 e 07 de julho de
2026, local no MABU THERMAS GRAND RESORT, n° 3175, Vila Yolanda, Foz do Iguagu -
PR, CEP n° 85.853-000, carga horaria de 16 horas, mediante Inexigibilidade de Licitacdo, para
atender as necessidades da Defensoria PUblica do Estado de Mato Grosso, nos termos do art. 74,
III, ‘f° da Lei Federal n° 14.133/2021 c/c artigos 3° ao 7° do Decreto Estadual n® 1525/2022 e as
disposicdes desde instrumento.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:
2.1. A justificativa da necessidade da presente contratagdo, encontra-se no Documento de
Formalizacdo de Demanda, parte integrante dos autos do processo n° 2026.0.000012435-0.

3. DA MODALIDADE DA CONTRATACAO:
3.1. A contratacdo sera realizada mediante Inexigibilidade de Licitagdo, nos termos do art. 74, Ill,
“f” da Lei Federal n°® 14.133/2021 c/c artigos 3° ao 7° do Decreto Estadual n® 1525/2022.

4. DA SOLUCAO INDICADA NO DFD (CICLO DE VIDA DO OBJETO):
4.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no Documento de
Formalizacdo de Demanda, parte integrante do Processo Sei n° 2026.0.000012435-0.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:
5.1. O contratado devera:

5.1.1. Executar o servigo contratado no formato presencial;

5.1.2. A data do curso podera ocorrer preferencialmente, no periodo dos dias 06 e 07 de julho de
2026.

5.1.3. Ter disponibilidade para atender integralmente a demanda, sendo vedadas quaisquer formas
de subcontratacdo para a execugéo do servigo contratado;

5.1.4. Responsabilizar se pelos encargos resultantes da execugdo do objeto ora contratado;

5.1.5. Enviar os materiais a serem utilizados na palestra com antecedéncia minima de 48 horas
(slides, videos, musicas e etc.);

5.1.6. Ministrar curso presencial com, no minimo, 16 (dezesseis) horas de dura¢ao;

5.1.7. Adotar durante a execucdo do objeto de préticas sustentaveis acerca do recolhimento
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e destinagdo de todos os residuos solidos gerados;

5.1.8. O conteido programatico, que deverd conter, no minimo, os seguintes pontos:

5.1.81. DIA 01 | FUNDAMENTOS: GOVERNANCA, INTELIGENCIA E
PLANEJAMENTO

5.1.8.1.1. O Espirito do Tempo: A evolucdo da abordagem de governanca, gestdo de riscos e
controles internos e a visdo relativa do processo de gestdo de riscos;

5.1.8.1.2. Ancoragem Conceitual: Risco como efeito da incerteza, 1SO 31000, IN 01/2016 e
COSO ERM;

5.1.8.1.3. Encaixes de Gestdo: Visodes horizontal, vertical e radial na estrutura administrativa;
5.1.8.1.4. O Controle ¢ a LINDB: Anélise de erro grosseiro e responsabilizacdo a luz da
jurisprudéncia do TCU;

5.1.8.1.5. Riscos x Objetivos do Processo Licitatdrio: Identificacdo dos objetivos do processo
licitatorio;

5.1.8.2. DIA 02 | PATOLOGIAS, JURISPRUDENCIA E PRATICA DE CONTROLE
5.1.8.2.1. Patologias das Contrata¢Ges: Principais riscos relacionados aos objetivos do processo
licitatorio;

5.1.8.2.2. Oficina Préatica (Canvas de Risco): Simulagdo do processo de tratamento de riscos
transversais e especificos do processo licitatorio;

5.1.9. E vedada, no &mbito da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, a contratagio do
contratado prestador de servico terceirizado de familiar de membro ou servidor da DPE-MT, com
parentesco em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, que
tenha participado diretamente do processo de contratagdo ou preste servi¢o no 6rgéo, nos termos
do art. 13 da Resolucéo n. 18/2023/DPG, publicada em 07/11/2023.

6. DOS ITEM DA CATEGORIA:
6.1. O servico a ser contratado é:

ESPECIFICACAO DO VALOR VALOR

ITEM |COD. PUG SERVICO QUANTIDADE UNIT. TOTAL

Contratacdo da empresa
Instituto Negdcios Publicos
do Brasil - Estudos e
Pesquisas na
Administracdo Puablica —
INP Ltda., para
participacdo de servidoras
01 da  Coordenadoria  de
11344 219294-2 Compliance e Reducio de 02 R$ 4.890,00 [R$ 8.780,00
Riscos nas Contratac@es no
curso “Gestao de Riscos,
Governanca e Controle nas
Contratacoes Publicas”,
realizado presencialmente
nos dias 06 e 07 de julho de
2026, em Foz do Iguacu/PR.

Valor Desconto R$ 1.000,00 (Mil reais)

\Valor Total da Contratagdo R$ 8.780,00 (Oito mil e setecentos e oitenta reais)

7. DO VALOR DA CONTRATACAO:
7.1 O valor total da contratacdo é de R$ 8.780,00 (Oito mil e setecentos e oitenta reais)
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7.2. Os valores constantes neste instrumento foram informados pela Geréncia de Cotagdes, através
de realizacdo de pesquisa de pre¢os, conforme Relatorio n° 086/2026/GC/DAC, juntado nos autos
do Processo Sei n° 2026.0.000012435-0.

8. DO LOCAL, DO PRAZO E CONDICOES DA EXECUCAO E OU ENTREGA:

8.1. A contratacdo da empresa Instituto Negocios Publicos do Brasil — Estudos e Pesquisas na
Administracdo Publica — INP LTDA, para participacdo das servidoras da Coordenadoria de
Compliance e Redugdo de Riscos nas Contratagdes no curso “Gestao de Riscos, Governanga e
Controle nas Contratagcdes Publicas”, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n°
10.498.974/0002-81, a ser realizado na cidade Foz do Iguacu - PR, nos dias 06 e 07 de julho de
2026, local no MABU THERMAS GRAND RESORT, n° 3175, Vila Yolanda, Foz do Iguagu -
PR, CEP n° 85.853-000, carga horaria de 16 horas, mediante Inexigibilidade de Licitacdo, para
atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso.

8.2. O Contratado se compromete a realizar o servico, preferencialmente, no periodo dos dias 06
e 07 de julho de 2026, nos moldes do DFD e deste instrumento.

8.3. Todas as despesas com a execucao correrdo por conta do Contratado;

8.4. Ndo acarretara quaisquer 6nus, encargos ou responsabilidades para a Defensoria Publica
Estadual, as despesas com funcionarios do Contratado no fornecimento/execucédo do objeto;

8.5. O Contratado devera garantir a qualidade dos servigos contratados, respondendo, na forma
da lei, por quaisquer danos decorrentes da sua ma execugao.

8.6. O Contratado obriga-se, no que for o caso, a cumprir as exigéncias de reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

9. DA SUBCONTRATACAO:
9.1. E vedada a transferéncia e a subcontratacdo do objeto, devendo a empresa Contratada prestar
integralmente os servicos contratados.

10. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO:

10.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 05 (cinco) meses a contar da data da assinatura
do contrato e/ou da expedicdo da Nota de Autorizacdo de Despesa, podendo ser prorrogado,
mediante justificativa, nos termos do art. 6°, inciso XVII da Lei Federal n° 14.133/2021.

11. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO:

11.1. O objeto do contrato sera recebido conforme o disposto no art. 140* da Lei Federal n°
14.133/2021, e em consonancia com as regras definidas no ato convocatorio.

11.2. Em havendo disposicao diversa em contrato, o recebimento se dara nos termos do art. 294

! Art. 140. O objeto do contrato sera recebido:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de caréater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais;

11 - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacéo, com verificagdo posterior da conformidade do material
com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

§ 1° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o contrato.

§ 2° O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca da obra ou servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 3° Os prazos e 0s métodos para a realizacéo dos recebimentos provisorio e definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato.

§ 4° Salvo disposi¢do em contrério constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as demais provas para aferi¢do da boa execugdo do
objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

§ 5° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administragéo néo eximiré o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva
por todos os danos causados por falha de projeto.

§ 6° Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo ndo eximira o contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a
previsdo de prazo de garantia superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranga dos materiais e dos servigos
executados e pela funcionalidade da construgdo, da reforma, da recuperacéo ou da ampliacéo do bem imével, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecéo
identificados, o contratado ficara responsavel pela reparagéo, pela corregéo, pela reconstrugéo ou pela substituicdo necessarias.
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do Decreto Estadual 1.525/2022:

11.2.1. em se tratando de compras ou locagdo de equipamentos, pelo fiscal do contrato:

a) provisoriamente, no ato da entrega, apos a conferéncia do bem e quantidade, mediante
Relatério, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a especificagédo
contratual;

b) definitivamente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado, com aposi¢do de assinatura nas vias do Documento
Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de
apresentacao.

11.2.2. em se tratando de servicos, pelo fiscal do contrato ou Comisséo de Recebimento:

a) provisoriamente, apds a conclusdo dos servigos, e mediante realizacdo de vistoria para efeito
de posterior verificacdo da conformidade dos servicos com a especificacdo contratual;

b) definitivamente, mediante nova vistoria e relatorio detalhado, apds as corregcdes e
complementagdes, comprovada a adequagdo do objeto aos termos contratuais, e apresentadas as
respectivas documentages exigidas no Contrato.

11.2.3. Constatados defeitos ou inconsisténcias nos produtos, obras ou servigos, compete a
fiscalizag&o rejeita-los no todo ou em parte, conforme o caso, reduzir a termo o ocorrido e notificar
0 contratado para saneamento e/ou substituicdo, no prazo estabelecido no instrumento contratual.
11.2.4. Nao sendo sanadas as irregularidades pelo contratado, devera o fiscal do contrato
encaminhar o caso a autoridade superior, para procedimentos inerentes a aplicagdo de
penalidades.

11.2.5. Apo6s a vistoria, a fiscalizagdo comunicard oficialmente o contratado, indicando as
correcbes e complementagcBes consideradas necessarias ao recebimento definitivo, e
estabelecendo o prazo para a execugdo dos ajustes, observado o disposto no art. 119 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

11.2.6. Havendo necessidade premente do servigo ou da aquisi¢cdo, poderé o fiscal do contrato
receber provisoriamente o objeto contratual realizado parcialmente, sem prejuizo de eventual
glosa quando do recebimento definitivo.

11.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do produto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato, bem como ndo excluira a responsabilidade pela garantia do(s) produto(s) por vicios ou
disparidades em relacdo as especificaces estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-
se ao contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei Federal n® 8.078/90.

12. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

12.1. A gestdo do contrato sera realizada pela Primeira Subdefensoria Publica-Geral, com apoio
da area técnica responsavel pela execugdo contratual, em conjunto com a Coordenadoria de
Contratos da Defensoria.

12.1.1. Serdo observadas pelos gestores as atribuicBes elencadas no art. 14 do Decreto Estadual
n° 1.525/2022.

12.2. A fiscalizacdo do Contrato serd realizada por um servidor da &rea técnica ou administrativo
responsavel pela fiscalizagdo contratual, em conjunto com o gestor do contrato.

12.2.1. O fiscal do contrato devera se atentar a todas as atribuicdes a ele estabelecidas por meio
do art. 15 c/c o art. 310 ao 313 do Decreto Estadual n° 1.525/2022 e aos procedimentos definidos
na Instrucdo Normativa SCT 02-2022 e atualizacdes.

12.3. Os fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou especifica,
e cientificados pessoalmente, preferencialmente por meio eletrdnico.

13. DOS CRITERIO DE MEDICAO:
13.1. Nao se aplica na presente contratacao.

14. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:
14.1. Do prazo para pagamento:
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14.1.1. O pagamento pela execuc¢do do contrato dar-se-a no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar
da emissdo da nota fiscal, fatura ou documento equivalente, ndo podendo ultrapassar o prazo
previsto no Art. 343, § 1° do Decreto Estadual n. 1.525/2022.

14.1.1.1. O prazo acima mencionado esta vinculado ao atesto da nota fiscal, fatura ou documento
equivalente, que deverd ocorrer em até 30 (trinta) dias, apds a sua emissdo, junto a Defensoria
Publica Estadual.

14.1.2. O pagamento da nota fiscal, fatura ou documento equivalente observard as condicdes
previstas no contrato em conformidade com o art. 372 e seguintes do Decreto Estadual
1.525/2022.

14.1.3. Verificadas quaisquer irregularidades, a Defensoria Pdblica Estadual devera notificar o
fornecedor contratado para que regularize a sua situacdo, sem prejuizo do prosseguimento do
processo de pagamento.

14.1.4. A permanéncia da condi¢cdo de irregularidade, sem a devida justificativa ou com
justificativa ndo aceita pela Defensoria Publica Estadual, pode culminar em rescisdo contratual,
sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade e da aplicacdo de penalidades cabiveis, observado
o contraditdrio e a ampla defesa.

14.1.5. E facultada a retencio dos créditos decorrentes dos contratos, até o limite dos prejuizos
causados a Defensoria Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso 1V do art. 139 da Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

14.1.6. Na hipétese de fatos impeditivos do pagamento decorrentes de caso fortuito ou forga maior
que impeca a liquidag&o ou 0 pagamento da despesa, 0 prazo para 0 pagamento sera suspenso até
a interrupcao destes fatos.

14.1.7. Caso 0 atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor
devido serd corrigido pelo IPCA, conforme apuracdo desde a data prevista para o pagamento até
a data de sua efetiva realizacéo.

14.1.8. A incidéncia da atualizacdo financeira prevista no art. 81, inciso XI, alinea “c”, do Decreto
Estadual n. 1.525/2022 tera como marco inicial o decurso do prazo de 30 (trinta) dias Uteis entre
a data do adimplemento da obrigagéo (entrega da Nota Fiscal) e a do efetivo pagamento, a qual
sera regida por indice oficial mais vantajoso a Defensoria Publica de Mato Grosso

14.2. Sendo a prestagdo de servigos realizada nas dependéncias da Defensoria Publica Estadual,
reter-se-a da Contratada o percentual de 11% (onze por cento) do valor da nota fiscal ou fatura
descontado o valor relativo ao custo dos materiais, quando houver, e recolher-se-a ao Instituto
Nacional do Seguro Social - INSS a importancia em até 20 (vinte) dias do més subsequente ao da
emissdo da respectiva nota fiscal ou fatura.

14.2.1. O valor retido de que trata o item acima devera ser destacado na nota fiscal ou fatura de
prestacéo de servicos.

14.3. Os documentos comprobatérios de regularidade fiscal, social e trabalhista previstos nos
itens do pagamento simplificado devem estar validos até o final do prazo para atesto do respectivo
fiscal, ndo sendo impeditivo para pagamento o seu vencimento apds esta data.

14.3.1. O atesto do fiscal devera ocorrer no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
do protocolo da respectiva nota, fatura, recibo ou documento equivalente, instruido com os
documentos exigidos nesta clausula e respectivo instrumento contratual.

14.4. Além dos documentos exigidos nos itens sobre pagamento simplificado podera ser exigido
da Contratada, para fins de pagamento, os documentos previstos no respectivo contrato ou
instrumento equivalente.

14.5. As demais previsdes acerca de pagamento ndo expressas na presente clausula serdo regidas
pelo Decreto Estadual n® 1.525/2022, no que couber.

15. DAS FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO:
15.1. Forma de selecdo se deu com base na justificativa constante no DFD, bem como pelo
curriculo da empresa.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
16.1. A dotacdo or¢camentéria, no qual correra a presente despesa, sera:
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Unidade Orcamentéaria: 10101 — Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso.
Projeto/Atividade: 2846

Categoria Econémica: 3.3.90

Elemento de Despesa: 39

Fonte de Recurso: 1.501.0000.

IDUSO: 1

Numerag&o Unica: 10101.0001.03.122.036.2846.9900.339039000.15010000.01.1

17. DA GARANTIA DO OBJETO:
17.1. O Contratado deve garantir a boa execugéo dos servicos, nos termos da legislacdo vigente.

18. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES:

18.1. Seré& possivel a realizacdo de acréscimos ou supressdes de quantitativos do objeto, nos
termos do art. 124 e seguintes da Lei Federal n° 14.133/2021 c/c art. 279 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

18.2. Todas as questdes referentes a alteracdes contratuais ndo expressas na presente clausula
serdo regidas pelo Decreto Estadual n® 1.525/2022 c/c Lei Federal n° 14.133/2021.

19. DO REAJUSTE CONTRATUAL.:

19.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado, nos termos do art. 266 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.
19.1.1. Nos casos de contratacGes diretas, a data base seré a da assinatura do contrato.

19.2. Apds o intervalo de um ano, 0s precos iniciais serdo reajustados, a requerimento do
contratado e depois de transcorrido um ano da data do or¢camento estimado, por meio da aplicacdo
do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica — IBGE.

19.3. Apds o intervalo de um ano, 0s precos iniciais serdo reajustados, a requerimento do
contratado e depois de transcorrido um ano da data do orgamento estimado, por meio da aplicacao
do ICTI (indice de Custos de Tecnologia da Informagéo, que é mantido pela Fundagio Instituto
de Pesquisa Econdmica Aplicada — IPEA.

19.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

19.5. A prorrogagdo contratual sem a solicitacdo do reajuste implica a preclusdo deste, sem
prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

19.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

19.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

20. DA REVISAO:

20.1 A revisdo sera concedida nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 c/c Decreto Estadual n°
1.525/2022.

20.1.1 O prazo para respostas dos pedidos de revisao sera de 60 dias Uteis.

20.2. As demais previsOes acerca da revisao nao expressas na presente clausula serao regidas pelo
Decreto Estadual n® 1.525/2022, no que couber.

21. DOS EVENTUAIS PEDIDOS DE REPACTUACAO:
21.1. N&o se aplica na presente contratacao.

22. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
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22.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste instrumento, o Contratado se compromete
a

22.1.1. Assinar o contrato e/ou aceitar e/ou retirar o instrumento equivalente, no prazo, maximo,
de 03(trés) dias Uteis, contados do recebimento da convocacdo oficial.

22.1.2. Manter contato com a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso sobre quaisquer
assuntos relativos aos bens/servigos contratados, sempre por escrito, ressalvados 0s
entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

22.1.3. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus para a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso;
22.1.4. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no trabalho, previstas nas
normas regulamentadoras pertinentes;

22.1.5. Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestacdo a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-& independentemente da que sera
exercida pela Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso;

22.1.6. Comunicar imediatamente a Defensoria Publica qualquer alterac&o ocorrida no endereco,
conta bancaria e outros julgaveis necessarios para o recebimento de correspondéncia;

22.1.7. Efetuar a imediata correcédo das deficiéncias apontadas pela Defensoria Publica do Estado
de Mato Grosso, com relagdo aos bens fornecidos/execucao de servigo;

22.1.8. Executar a prestacdo, conforme a solicitacdo da Defensoria Publica, obedecendo a
proposta apresentada, dentro dos padrdes estabelecidos, de acordo com as especificaces deste
Termo de Referéncia, proposta de preco apresentada, contrato e/ou documento equivalente
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de condicdo
estabelecida;

22.1.9. Manter, durante o prazo de vigéncia do contrato, e/ou documento equivalente a este, todas
as condicdes de qualificacdo e habilitagdo exigidas na licitag&o;

22.1.10. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Defensoria Publica, cujas
reclamacdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia a Defensoria,
imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando do fornecimento ora
contratado;

22.1.11. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da Defensoria Publica, no tocante ao
fornecimento do produto/prestacdo de servigo, assim como ao cumprimento das obrigagdes
constantes do contrato ou documento equivalente a este;

22.1.12. Indenizar terceiros e/ou este Orgdo, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de
fiscalizac&do de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o Contratado adotar
todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e
as disposicoes legais vigentes;

22.1.13. Incluir todas as despesas relativas ao objeto contratado nos precos ofertados (tributos,
seguros, encargos sociais, frete, etc);

22.1.14. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar ao Orgdo, ou a terceiros, ainda
que culposo praticado por seus prepostos, empregado ou mandatarios, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento pela Defensoria Pablica do Estado;
22.1.15. Responsabilizar-se por todo e qualquer tipo de atuagdo ou agdo que venha a sofrer em
decorréncia do fornecimento/execugdo do servico em questdo, bem como pelos Contratos de
trabalho de seus empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisfes judiciais,
eximindo esta instituicdo de qualquer solidariedade ou responsabilidade;

22.1.16. Credenciar junto a esta Defensoria um preposto para prestar esclarecimentos e atender
as reclamacgoes/solicitacbes que surgirem durante a execucdo do contrato e/ou instrumento
equivalente a este;

22.1.17. Cumprir quaisquer outras exigéncias legais pertinentes ao objeto, que por ventura nao
tenham sido explicitados neste Termo de Referéncia, contrato e /ou documento equivalente;
22.1.18. Fornecer os bens/executar o servigo dentro do quantitativo estimado na tabela constante
neste instrumento;

22.1.19. Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando ao correto fornecimento dos produtos/ prestagdo do servigo;
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22.1.20 Utilizar empregados capacitados, com conhecimentos dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

22.1.21. Adotar, se for o caso, os principios da logistica reversa na execugao do objeto (descarte,
rotas de entrega, parcerias, politicas de devolucao, etc).

22.1.22. Adotar, no que couber, préticas de sustentabilidade ambiental, conforme requisitos
constantes na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010(Do Ministério
de Planejamento, Or¢amento e Gestdo).

23. DAS OBRIGACOES DA DEFENSORIA PUBLICA:

23.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucéao das obriga¢Ges contratadas,
inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da Contratada nas
dependéncias da Defensoria Publica;

23.2. Permitir ao pessoal da Contratada, acesso ao local da entrega desde que observadas as
normas de seguranca;

23.3. Notificar a Contratada de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos produtos/
prestacéo de servico;

23.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condigdes estabelecidas neste instrumento, garantindo
a real disponibilidade financeira para a quitacdo de seus débitos frente a empresa fornecedora dos
produtos/prestacdo dos servicos ora contratados, sob pena de ilegalidade dos atos;

23.5. Receber os bens/servicos, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condicGes
estabelecidas neste instrumento;

23.6. Recusar os bens/servigos devolvé-los nas seguintes hipoteses:

23.6.1. Que apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso;

23.6.2. Que possuirem nota fiscal com especificacdo e quantidade em desacordo com presente
Termo;

23.6.3. Quando entregues em desacordo com as especifica¢des dos requisitos obrigatorios deste.
23.7. Efetuar o pagamento, ap6s o recebimento definitivo, o qual deveré atender aos termos do
Decreto Estadual n® 1.525/2022,

23.7.1. O pagamento sera realizado, mediante ordem bancéria, através do Banco do Brasil S/A,
em moeda corrente desde que a Nota Fiscal esteja atestada por responsavel da Defensoria Publica
do Estado de Mato Grosso.

23.8. Se for o caso, exigir a substituicdo, de qualquer empregado ou preposto da Contratada que
ndo atue adequadamente no trato dos servicos, estiverem sem uniforme ou cracha, que produza
complicagBes com o exercicio das atribui¢fes que lhe foram designadas.

23.9. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso — DPE-MT coibira situagdes associadas a
Assédio Moral, Sexual ou Discriminagdo conforme Resolugdo N° 006/2023/DPG, promovidas no
ambito da relagdo contratual administrativa cometidas por agentes publicos no relacionamento
entre seus servidores e a Contratada.

24. DAS GLOSAS:

24.1. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso podera realizar glosas nas faturas
conferidas, indicando-as nos avisos de crédito a serem enviados a Contratada, nas seguintes
hipoteses:

a) Glosa administrativa: aplicada quando da evidéncia, pelo fiscal do Contrato ou documento
equivalente, do ndo cumprimento de pardmetros administrativos estabelecidos para a cobranca de
servicos, tais como: auséncia de assinaturas; rasuras; auséncia de apresentacdo de documentos
referentes ao pagamento, etc;

b) Glosa técnica: aplicada quando da ocorréncia de cobrancas indevidas dos itens que compdem
as faturas apresentadas.

24.2. As glosas poderdo ser objeto de recurso por parte da Contratada no prazo maximo de 60
(sessenta) dias apds seu pagamento, por escrito, onde conste o0 nimero da correcdo informada no
aviso, numero do contrato, ou documento equivalente, més da prestacdo dos servicos, valor
recursado e as devidas justificativas, para analise pelo fiscal do Contrato da DPE-MT. Esgotado
este prazo, as glosas serdo consideradas definitivas.
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24.3. Na hipdtese de siléncio ou inércia da Contratada quanto as divergéncias apontadas,
decorrido o prazo de 60 (sessenta) dias para interposicao de recurso de glosa, dar-se-a rasa, total
e plena quitagéo de toda e qualquer diferenca.

24.4. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso tera prazo de 60 (sessenta) dias, contados
a partir da data do recebimento formal do recurso, para apresentar a Contratada, também por
escrito, o resultado da analise realizada, providenciando os devidos acertos, se for o caso.

24.5. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso podera, também no prazo de 60 (sessenta)
dias ap6s os pagamentos, proceder a correcdes em virtude da identificacdo de questbes nao
verificadas quando do processamento das faturas.

24.6. Fica acordado que os acertos a serem realizados acontecerdo sempre de acordo com 0s
calendarios de pagamentos.

25. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

25.1. Sem prejuizo de outras sanc¢des previstas na Lei n° 14.133/21, a Administracdo podera
aplicar a contratada, isolada ou cumulativamente, em caso de ocorréncia de irregularidades na
execugdo contratual, as seguintes penalidades:

25.1.1. Adverténcia.

25.1.2. Multa.

25.1.3. Impedimento de licitar/contratar com a Administracdo por até 03 anos.

25.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar/contratar com a administracdo publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacao.

25.2. A sancao de adverténcia sera aplicavel nas hip6teses de inexecucdo parcial do contrato que
ndo implique em prejuizo ou dano a administracdo, bem como na hip6tese de descumprimento de
pequena relevancia praticado pelo licitante ou fornecedor e que ndo justifique imposicdo de
penalidade mais grave.

25.3. A aplicac¢do da penalidade de multa ocorrera quando da inexecugao contratual, inclusive por
atraso injustificado, que seré aplicada por infragdo, obedecidos os seguintes limites:

Execucdo do contrato

sobre o valor atualizado do contrato, em caso de
descumprimento total da obrigacéo.

ao dia, até o 15° (décimo quinto) dia de atraso, sobre o

30% (trinta por cento)

0,5% (cinco décimos por cento) valor total da parte do servigo/fornecimento ndo
realizado.
por dia de atraso subsequente ao 15° (décimo quinto),
0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do servigo/fornecimento nao

realizado, até o 30° (trigésimo).

por dia de atraso sobre o valor total atualizado do
contrato, até o 30° (trigésimo), pela ndo apresentacdo da
garantia contratual (quando for exigido), seja para
reforco ou por ocasido de prorrogacéo.

0,5% (cinco décimos por cento)

25.4. A multa sera aplicada conforme o quadro de infracdo descrito anteriormente e sera apurada
e aplicada de forma autdnoma a cada ocorréncia.

25.5. Para os casos de multas ndo previstas neste instrumento, aplicar-se-a o valor de até 2% (dois
por cento) sobre o valor atualizado do contratado, apurado até o momento da respectiva
ocorréncia.

25.6. A multa eventualmente imposta a contratada sera automaticamente descontada do
pagamento a que fizer jus.

25.7. A contratada que ndo tiver valores a receber da DPE-MT, devera efetuar o pagamento da
multa.

25.7.1. No caso de ndo pagamento no prazo estabelecido, o valor serd acrescido de juros
moratdrios de 1% (um por cento) ao més.

25.8. Né&o sendo realizado o pagamento da multa, os dados da contratada serdo encaminhados ao
0rgdo competente visando a inscri¢do do débito em divida ativa, observada a ampla defesa e o
contraditorio, conforme previsto no artigo 157 da Lei 14.133/2021.
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25.9. Sem prejuizo das multas previstas neste instrumento e demais cominagdes legais, sera
aplicada a penalidade de impedimento de licitar e contratar com a administragéo, pelo prazo de
até 3 (trés) anos, aos licitantes que:

25.9.1. dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

25.9.2. dar causa a inexecucao total do contrato;

25.9.3. deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;

25.9.4. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

25.9.5. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo,
guando  convocado dentro do prazo de validade de sua  proposta;
25.9.6. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado.

25.10. Sem prejuizo das multas previstas neste instrumento e demais cominacdes legais, sera
aplicada a penalidade de declarag&o de inidoneidade aos licitantes que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Estado de Mato
Grosso, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos:

25.10.1. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo  falsa  durante a licitacho ou a execucdo do  contrato;
25.10.2. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

25.10.3. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

25.10.4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

25.10.5. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013
(Lei Anticorrupg&o).

25.11. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicBes de participacdo, quanto ao enquadramento como microempresa e/ou empresa de
pequeno porte, conluio entre empresas, em qualquer momento da contratag&o.

25.12. As contratadas que sofrerem as penalidades de impedimento de licitar/contratar com
administracéo e de declaracéo de inidoneidade poderdo, também, ser descredenciadas no Sistema
SICAF ou sistemas de cadastramento unificado de fornecedores.

25.13. As penalidades serdo registradas nos sistemas de Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas
e Suspensas (Ceis) e Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

25.14. Sem prejuizo das sancOes previstas neste Contrato, os atos lesivos a administragdo publica
previstos no inciso 1V, do artigo 5°, da Lei n® 12.846/2013, sujeitardo os infratores as penalidades
previstas na referida lei.

25.15. Na aplicacdo das san¢des administrativas, a DPE-MT devera observar:

25.15.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

25.15.2. as peculiaridades do caso concreto;

25.15.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

25.15.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

25.15.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos Orgédos de controle;

25.15.6. situacdo econdmico-financeira do acusado, em especial sua capacidade de geracdo de
receitas e seu patrimonio, no caso de aplicacdo de multa;

25.15.7. a conduta praticada e a intensidade do dano provocado segundo os critérios de
razoabilidade e proporcionalidade.

25.16. O atraso superior a 30 (trinta) dias, durante a execu¢do do contrato, autorizara a
Administracdo Contratante a promover a rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicacdo das
san¢Oes previstas neste instrumento.

25.17. As multas e sangdes previstas neste instrumento ndo eximem a contratada da reparacéo de
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seus atos venham a causar & Administracao.

25.18. A comunicagdo sera efetuada por meio eletrénico, devendo a Contratada comunicar a
Defensoria Pablica do Estado de Mato Grosso, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, qualquer
alteracdo ocorrida no endereco de e-mail e telefone.
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25.18.1. O prazo estipulado nas notificagGes enviadas por meio eletrdnico se inicia no dia util
subsequente ao do recebimento do e-mail, independentemente de confirmacéo de leitura.

25.19. Da aplicabilidade e da Dosimetria das Sancbes com relacdo a LGPD, Plano de
Integridade, Conflito de Interesses e Critérios de Sustentabilidade.

25.19.1. O descumprimento, total ou parcial, das obrigacGes assumidas pela Contratada referentes
as clausulas estabelecidas neste instrumento contratual, ensejara a aplicacdo das sangdes previstas
neste instrumento, observados o contraditorio e a ampla defesa.

25.19.1.1. As penalidades serdo fixadas pela Administracdo de acordo com a gravidade da
infracdo e a extensdo do prejuizo sofrido pela Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso,
podendo compreender, isolada ou cumulativamente: adverténcia, multa, suspensdo temporaria de
participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a DPEMT, declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, bem como a rescisdo contratual imediata,
sem prejuizo da obrigacdo de reparar integralmente os danos causados e da responsabilizacdo
administrativa, civil e penal cabivel, conforme tabelas de dosimetria.

25.19.2. A dosimetria das san¢Oes indicadas abaixo considerara gravidade, o prejuizo concreto, a
reincidéncia, o dolo ou a culpa, bem como o grau de cooperacdo da Contratada.

25.19.2.1. Os percentuais de multa fixados estdo em consonancia com o que preceitua art. 156,
I, da Lei 14.133/2021.

25.19.2.2. A rescisdo contratual e declaracdo de inidoneidade ficam reservadas a casos
comprovadamente de gravidade maxima.

25.20. Segue abaixo tabelas de dosimetria de san¢fes com relagdo a LGPD, Plano de Integridade,
Conflito de Interesses e Critérios de Sustentabilidade:

Tabela de Dosimetria de Sancdes — LGPD
N° | Tipo de Descumprimento Gravidade Critério (.je, Mensuragdo Sancéo Aplicavel
(impacto/prejuizo)
o1 Descumprimento de finalidade Média Uso indevido sem dano direto aos | Adverténcia ou Multa leve (0,1%
do tratamento de dados titulares ou a DPEMT a 0,5% do valor contratual)
Falha em medidas de seguranca Vazamento ou risco significativo | Multa grave (0,5% a 2% do valor
02 - x Alta - x p x
da informacéo de exposicdo de dados contratual) + possivel Suspenséo
Violagéo de Acesso indevido ou divulgacdo de | Multa grave (até 2%) + Suspenséo
03 L . L Alta P .
sigilo/confidencialidade dados sensiveis de contratar até 2 anos
Subcont_rata(;ao ou - Sem dano direto, mas risco | Multa média (0,5% a 1%) +
04 | compartilhamento sem | Média otencial &8 DPEMT Adverténcia
autorizacdo P
05 Nao comunicagdo imediata de Alta Atraso _Que agrava dano a Multa grave (até 2%) + Suspensio
incidente instituicdo
06 N&o (jescarte SEQUIO OU |\ rsiin Descumprimento sem causar dano Adverténcia ou Multa média
devolucdo de dados efetivo
Obstrugdo a auditoria ou Recusa ou sonegacdo de x
07 fiscalizacio Alta informaéio Suspensdo + Multa grave
08 Danos efetivos a titulares ou a Gravissima Sancdo da  ANPD, dano | Rescisdo contratual imediata +
DPEMT financeiro, imagem publica Declaracdo de inidoneidade
Tabela de Dosimetria de Sancdes — Plano de Integridade
. . . Critério de Mensuracao x s
0
N Tipo de Descumprimento Gravidade (impacto/prejuizo) Sancao Aplicavel
Praticas em desacordo com
valores institucionais  da Compromete imagem o~ .
01 | DPEMT (falta de transparéncia, | Média/Alta | institucional ou gera risco Adverténcia ou  Multa média
) X : (0,5% a 1%)
legalidade, zelo pelo interesse reputacional
publico)
Omisséo na  cooperagdo, Preiuizo A investioacio ou A Multa grave (1% a 2%) +
02 | ocultagdo de informacbes ou | Alta fis cjaliza %o gag Suspensdo de contratar (até 2
falhas/fraudes ndo comunicadas G anos)
03 N&o orientar prepostos sobre o Média Descumprimento  formal,  sem Adverténcia simples
Canal de Denuncias dano imediato
Descumpr_lmento de clausulas Afeta diretamente a integridade da | Multa grave (1% a 2%) +
04 | de compliance, governanga e | Alta ~ s
: - contratagdo Suspensdo
integridade
Desrespeito 35 _determinagdes Impacto na execug&o contratual ou
05 | do Comité de | Média/Alta reigci o ¢ Multa média (0,5% a 1,5%)
Integridade/Controle Interno
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Tabela de Dosimetria de San¢6es — Conflito de Interesses
N° | Tipo de Descumprimento Gravidade Criterio de Mensuragdo Sancéo Aplicavel
(impacto/prejuizo)
Existéncia de vinculo _vedado - Contratagdo irregular em afrontaa | Rescisdo contratual imediata +
01 | com membro ou servidor da | Gravissima - x L .
lei Declaracéo de inidoneidade
DPEMT
Uso ou divulgacdo de . Prejuizo a isonomia e ao interesse Rgsgiséo 90ntratual - Multa
02 | . PR Gravissima P méxima (até 2%) + Declaracéo de
informacéo privilegiada publico L ;
inidoneidade
= —— 5 3
03 Obs_trugao (.j? R fl_scallzagao, Alta Afeta transparéncia e controle Multa grave (1% a 2%) +
auditoria ou diligéncias Suspensdo
N&o comunicagdo de conflito . . N -
04 | superveniente em até 5 dias | Média/Alta Rlscq potencial sem dano | Adverténcia ou Multa média
{teis imediato, mas relevante (0,5% a 1%)
Descumprimento _da
05 Respopsabllldade Etica Alta !:ragll_lza mecanismos de Multa grave + Suspensio
assumida pelos representantes integridade contratual
legais
Descumprimento reiterado,
dolo comprovado ou uso - Prejuizo institucional relevante e | Rescisdo imediata + Declaragdo
06 | . . . x Gravissima | . . s -
indevido de informacéo intencional de inidoneidade
privilegiada
Tabela de Dosimetria de Sanc@es — Critérios de Sustentabilidade
. . - Critério de  Mensuracdo | Sancdo Aplicavel (art. 156, Lei
0 ’
N Tipo de Descumprimento | Gravidade (Impacto / Prejuizo) 14.133/2021)
Dano ambiental direto, autuacdo | Multa de 10% a 20% do valor do
Descumprimento da por orgéo ambiental, | contrato; suspensdo temporaria de
01 K - Grave . N - N ! ;
legislacédo ambiental (13.1) reincidéncia ou risco & saude | participacdo em licitagdo (até 3 anos);
pUblica. possivel rescisdo contratual.
Auséncia de comprovagao Falta de documentacdo | Adverténcia formal e prazo para
02 | de praticas ambientais Média comprobatéria, sem  dano | regularizagdo; em caso de reincidéncia,
(13.1.1) concreto ao meio ambiente. multa de até 2% do valor da obrigacdo.
. Descarte irregular com impacto | Multa de 5% a 15% do valor do contrato;
Descarte  inadequado _de ambiental comprovado ou | obrigagdo de reparagdo do dano;
03 | residuos solidos (13.2 / Grave auséncia de logistica reversa | possibilidade de suspensdo de contratar
13.2.1) NP - x
obrigatoria. com a Administracdo.
Falta de orientacdo Auséncia de registro de — . Lo
04 | ambiental aos empregados Leve treinamentos ou acoes Advertencng formal, em requequa,
- multa de até 1% do valor da obrigagéo.
(13.3) educativas.
. . A Multa de 15% a 20%; obrigacdo de
Dano amb|e~ntal causado N Poluigdo, contamlnagao,_darjo_a reparagio integral e ressarcimento o
05 | pela execugdo contratual | Gravissima | fauna, flora ou patriménio . . x I declaracio d
(13.4) publico. erario; rescisdo contratual; declaracdo de
inidoneidade (art. 156, IV).
Ausencia _do PGRCC em - Falta de apresentagdo ou | Multa de até 5% do valor da obrigacéo;
06 | obras/servicos de Média cumprimento parcial do plano adverténcia e prazo para corre¢éo
engenharia (13.5.1) P P plano. P P §d0.
Despejo |rregular de . Contaminagdo  de  corpos | Multa de 15% a 20%; obrigacdo de
07 | efluentes, ~residuos ou | Gravissima d’4agua, solo ou redes publicas reparagdo; rescisao contratual
poluentes (13.5.1.2) gua, P ' paragao; '
Né&o adocéo de solugdes de
eficiéncia energética ou - N&o cumprimento de exigéncia | Multa de até 3% do valor do item;
08 L Lo Média . - o e
materiais sustentaveis prevista em projeto basico. adverténcia.
(135.2)
. N - . Multa de 10% do valor do contrato;
09 Uso_ ) de madeira ndo Grave Utilizacéo ~de m_adelra sem comunicagio a0 6rgdo  ambiental:
certificada (13.5.3) comprovagcao de origem legal. . - X
possivel rescisdo contratual.
Fornecnme_nto ~de proQutos - Entrega de bens sem selo | Multa de 3% a 10% do valor do item;
10 | sem certificagdo ambiental Média . P Lo .
. ambiental obrigatorio. substituicéo obrigatoria.
exigida (13.6.1)
Omissdéo  na  logistica
reversa de Falta de comprovagdo de | Multa de 5% a 15%; suspensdo
11 . Grave . O - e R
embalagens/equipamentos recolhimento; risco ambiental. temporéria até regularizacéo.
(13.6.2)
U.SO de, p_rodutos nao - Impacto ambiental leve; uso | Adverténcia; multa de até 2% em caso de
12 | biodegradaveis em servicos | Leve/Média eventual e corrigivel reincidéncia
continuados (13.7.1) givel. '
Descumprimento da _co|e~ta - Aclimulo de residuos ou | Multa de 5%; adverténcia e obrigacédo de
13 | seletiva e destinacdo Media descarte em local indevido regularizar
correta de residuos (13.7.2) ' 9 )

Rua Engenheiro Arnaldo Duarte Monteiro, s/n, Quadra 04 Lote 04, Centro Politico Administrativo
CEP 78.049-912 - Cuiabd/MT Telefone: (65) 99690-3391
Site: http://www.defensoria.mt.def.br/
E-mail: licitacao@dp.mt.gov.br




—
DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE MATO GROSSO

Diretoria de Aquisicdes e Contratos - Coordenadoria de Licitagdes

Descarte inadequado de Falta de certificado de Multa de 10%: obrigacio de comprovar
14 | equipamentos/midias de Tl Grave destinagdo; risco de vazamento destinacio: os’sivelgsugs ensio P

(13.7.3) de dados. G40, P Pensdo.

Auséncia de comprovagéo

de medidas de - Omissdo documental; impacto | Adverténcia; multa de até 3% do valor da
15 ~ . Média - L

reducdo/compensacdo  de indireto. obrigagdo.

GEE (13.8)

Néo utilizagio de fontes Impacto ambiental indireto;

renovaveis ou veiculos de -~ P . ' | Adverténcia; multa de até 2% do valor da
16 . o Leve/Média | descumprimento de  meta I

baixa emissdo  quando obrigagéo.

i contratual.
previsto (13.9)

25.21. Todas as questdes referentes as san¢des administrativas ndo expressas na presente clausula
serdo regidas pelo Decreto Estadual n® 1.525/2022 c/c Lei Federal n° 14.133/2021.

26. DAS PRERROGATIVAS DA DEFENSORIA PUBLICA:

26.1. A Contratada reconhece os direitos da Defensoria Publica Estadual concernente a:

26.1.1. Extingui-lo, unilateralmente, nos casos especificados no artigo 104 da Lei Federal n°
14.133/2021 c/c com o Capitulo X do Decreto Estadual n° 1.525/2022;

26.1.2. Aplicar as san¢des motivadas pela inexecucdo, total ou parcial do contrato;

26.1.3. Fiscalizar a execucdo do ajuste.

27. DA EXTINCAO CONTRATUAL:

27.1. O Contrato poderé ser rescindido pelos motivos previstos nos artigos 137, 138 e 139 da Lei
Federal n° 14.133/2021 c/c com Capitulo X do Decreto Estadual n° 1.525/2022, acarretando as
consequéncias previstas legalmente;

27.2. A Contratada reconhece os direitos da Contratante em caso de rescisdo administrativa.
27.3. A rescisdo, por algum dos motivos previstos Lei Federal n° 14.133/2021, ndo daré a
Contratado direito a indenizacao a qualquer titulo, independentemente de interpelacéo judicial ou
extrajudicial;

27.4. A rescisdo acarretara, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial por parte da Contratante, a retengdo dos créditos decorrentes do futuro e eventual
Contrato, limitada ao valor dos prejuizos causados, aléem das sangdes previstas neste ajuste até a
completa indenizagdo dos danos;

27.5. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisao, nenhuma remuneracao sera cabivel,
a ndo ser o ressarcimento de despesas autorizadas pela Contratante, previstas no Contrato e
comprovadamente realizadas pela Contratada.

27.6. Todas as questdes referentes a extingdo contratual ndo expressas na presente clausula serdo
regidas pelo Decreto Estadual n® 1.525/2022 c/c Lei Federal n°® 14.133/2021.

28. DO CUMPRIMENTO A POLITICA DE PRIVACIDADE E PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS DA DPEMT:

28.1. A CONTRATADA obriga-se a cumprir integralmente as disposi¢fes da Resolugdo n°
017/2025/DPG, que institui a Politica de Privacidade e Prote¢do de Dados Pessoais (PPPD)
no ambito da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, bem como a Lei Federal n°
13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), os regulamentos da Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), e demais hormas correlatas, sempre que suas atividades
envolverem o tratamento de dados pessoais no contexto deste instrumento, observando, no
minimo:

28.1.1. a finalidade e a limitacdo do tratamento, ao efetuar o tratamento de dados pessoais Unica
e exclusivamente para os fins definidos no presente instrumento, sendo vedado o uso para
propositos distintos dos expressamente autorizados pela DPEMT;

28.1.2. a seguranca da informacdo e boas praticas, com a adocdo de medidas técnicas e
administrativas eficazes para protecdo dos dados pessoais contra acessos ndo autorizados, perda,
destruicdo, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, nos
termos da LGPD, incluindo o armazenamento seguro e a rastreabilidade das operacdes;
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28.1.3. a responsabilidade e o sigilo das informacdes, restringindo o0 acesso aos dados pessoais as
pessoas autorizadas e previamente orientadas, que deverdo assinar termos de responsabilidade e
confidencialidade, conforme previsto na Resolucdo n® 017/2025/DPG,;

28.1.4. a subcontratacdo e o compartilhamento de dados com a prévia e expressa autorizacdo da
Administracdo para subcontratar terceiros que venham a realizar operagdes de tratamento de
dados pessoais, devendo garantir que tais subcontratados estejam igualmente vinculados as
disposicGes da PPPD e da LGPD;

28.1.5. a comunicacdo formal de incidentes e de forma imediata 8 DPEMT diante de qualquer
incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos dados pessoais tratados no
ambito do contrato;

28.1.6. a elimina¢do de dado com o descarte seguro ou devolucdo a DPEMT dos dados pessoais
tratados, ao final da execucdo do contrato ou quando encerrada a finalidade do tratamento,
observadas as hipdteses legais de retengdo previstas no art. 16 da LGPD;

28.1.7. a cooperacdo e auditoria das informacdes disponibilizando-as sempre que requisitado pela
Administracdo, inclusive permitindo auditorias, inspe¢oes e verificagbes quanto & aderéncia as
normas de prote¢édo de dados;

28.1.8. a responsabilidade legal, respondendo administrativa, civil e criminalmente, conforme o
caso, por eventuais danos decorrentes do descumprimento das normas sobre protecdo de dados
pessoais, inclusive sujeitando-se as penalidades previstas na legislacdo vigente e neste
instrumento.

28.1.9. A inobservancia de quaisquer disposicBes constantes nesta clausula poderd ensejar a
aplicacdo das san¢des previstas neste instrumento e nas normas da DPEMT, sem prejuizo da
apuracdo de responsabilidades legais junto as autoridades competentes.

29. DO ATENDIMENTO AO PLANO DE INTEGRIDADE DA DPE-MT:

29.1. A Contratada declara ciéncia e compromete-se a observar, no que couber, 0s principios,
objetivos e diretrizes estabelecidos no Plano de Integridade da Defensoria Publica do Estado de
Mato Grosso, aprovado e publicado pela Administracdo Superior da DPEMT, como medida de
fomento a cultura ética, integra e transparente nas contratacdes publicas, especialmente quanto a:
29.1.1. prevencao e conduta ética, devendo abster-se de quaisquer praticas que possam configurar
infracOes éticas, atos de improbidade administrativa ou condutas em desacordo com os valores
institucionais da DPEMT, tais como transparéncia, accountability, respeito a legalidade e zelo
pelo interesse publico;

29.1.2. cooperacao para deteccdo e correcdo de eventuais falhas, fraudes, desvios ou condutas
ilicitas, mediante o fornecimento tempestivo de informag6es, documentos e registros relativos a
execucdo contratual, quando solicitado, colaborando com a Contratante;

29.1.3. orientacdo de seus prepostos quanto a existéncia do Canal de Denlncias da DPE-MT,
destinado ao recebimento de relatos sobre irregularidades, fraudes ou violagBes éticas,
comprometendo-se a cooperar com eventuais apuragdes e investigacbes promovidas pela
instituicéo;

29.1.4. responsabilidade e integridade nas relagdes contratuais, adotando postura proativa na
prevencdo de riscos a integridade da contratagdo, inclusive mediante o cumprimento de clausulas
de compliance, boas praticas de governancga, controle interno e integridade, conforme aplicavel;

29.2. compromisso com a conformidade institucional, respeitando as normativas, orientacfes e
determinagdes oriundas do Comité de Integridade da DPE-MT ou da Unidade de Controle Interno
da Contratante, inclusive quanto as atualizacfes do Plano de Integridade durante a vigéncia do
ajuste;

29.3. O descumprimento das disposi¢Oes desta cladusula podera ensejar a aplicagdo das
penalidades previstas neste instrumento, sem prejuizo da responsabilizacdo administrativa, civil
e penal, nos termos da legislacdo vigente.

30. DO CONFLITO DE INTERESSES NO AMBITO DA DPE-MT:
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30. A Contratada obriga-se a cumprir, no que couber, a Resolucdo n® 018/2023/DPG, que dispde
sobre o conflito de interesses no exercicio de cargos de membros e servidores da Defensoria
Publica do Estado de Mato Grosso, DECLARANDO:

30.1. que ndo mantém relacdo que configure conflito de interesses com membros ou servidores
da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, sob as penas da lei;

30.2. ciéncia de que é vedada a contratacdo ou manutencdo de vinculo contratual com pessoa
fisica ou juridica cujo sécio, administrador ou representante legal seja conjuge, companheiro(a),
ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, de
membro ou servidor da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso com atuagdo na area
responsavel pela demanda, contratacéo ou fiscalizagdo do presente contrato.

30.3. que se compromete a ndo utilizar nem divulgar, para si ou para terceiros, informacoes
privilegiadas obtidas em razéo da execucdo contratual, sob pena de resciséo contratual e aplicacdo
das sancdes legais.

30.4. que adotara padr@es de integridade, transparéncia e conduta ética, devendo colaborar com
fiscalizagOes, auditorias e diligéncias realizadas pela Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso ou pelos 6rgdos de controle, inclusive no tocante a prevencgdo de fraude, corrupgéo e
conflito de interesses.

30.5. que se compromete a comunicar, por escrito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
qualquer situacdo superveniente que possa caracterizar conflito de interesses ou afetar a execucao
contratual, sob pena de aplicacdo das sanc¢des previstas na Lei n° 14.133/2021 e nesta avenca.
30.6. que 0s seus representantes legais assumem conjuntamente a Responsabilidade Etica e de
Prevencdo a Conflito de Interesses, declarando ciéncia e integral observancia das disposi¢des da
Resolucdo n® 018/2023/DPG.

30.7. que o descumprimento das disposi¢des constantes das clausulas anteriores, bem como a
constatacdo de conflito de interesses ou uso indevido de informagdo privilegiada, constitui motivo
para rescisdo contratual imediata, sem prejuizo das demais san¢Ges administrativas, civis e penais
aplicaveis.

31. DA SUSTENTABILIDADE DA CONTRATACAO PUBLICA:

31. A Contratada obriga-se a cumprir, no que couber, a Resolucdo n°® 027/2025/DPG, de
29/09/2025, que dispBe sobre os critérios de sustentabilidade nas aquisi¢des da Defensoria
Publica do Estado de Mato Grosso, observando:

31.1. O cumprimento integral da legislacdo ambiental vigente (federal, estadual e municipal), bem
como as normas técnicas aplicaveis ao objeto do contrato, sob pena de aplicacdo das penalidades
cabiveis, podendo, nos casos mais graves ou em caso de reincidéncia, ensejar a rescisdo
contratual.

31.1.1. A Contratante devera, no exercicio da fiscalizacdo contratual, solicitar, sempre que
necessario, documentos ou relatérios que comprovem a adocdo de praticas ambientais
compativeis com a execugdo do objeto, em conformidade com o art. 225, da CF/88, do art. 50 da
Lei no 14.133/2021, bem como com o art. 23 da LC no 582/2017.

31.2. A adocéo de préticas de manejo e descarte ambientalmente adequados de residuos solidos,
inclusive perigosos, observando a Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei n® 12.305/2010), e,
quando cabivel, realizar logistica reversa dos produtos.

31.2.1. E vedada a destinagdo inadequada de residuos sélidos gerados pela execugéo contratual,
devendo a contratada comprovar sua destinacdo final ambientalmente correta, nos termos da Lei
n° 12.305/2010; art. 45, Lei n® 14.133/2021.

31.3. A orientacdo dos seus empregados sobre boas praticas ambientais relacionadas a execucao
do contrato, de forma a evitar desperdicios e reduzir impactos ambientais.

31.4. A sua responsabilidade por eventuais danos ambientais decorrentes da execucao do contrato,
devendo adotar medidas imediatas para reparagdo e ressarcimento ao erario, sem prejuizo das
demais sancdes legais.

31.5. Para a Contratacgdes de Obras e Servigos de Engenharia, a Contratada devera:
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31.5.1. No momento da contratacdo, apresentar Plano de Gerenciamento de Residuos da
Construgdo Civil (PGRCC), contemplando reducédo, reutilizacdo e destinacdo correta dos
materiais, nos termos do art. 20, inc. 111, da Lei n® 12.305/2010 e art. 45, Lei n® 14.133/2021.
31.5.1.1. E vedado o despejo de efluentes liquidos, residuos sélidos ou substancias poluentes em
rios, lagos, canais, redes de drenagem ou solos, em conformidade com o art. 225 da Constituicdo
Federal, o art. 18, §1° XII, da Lei n° 14.133/2021, e, de forma expressa, o art. 47 da Lei n°
12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sdlidos).

31.5.1.2. Sempre que viavel, os projetos deverdo contemplar solucGes de eficiéncia energética e
uso de materiais de baixo impacto ambiental, nos termos do art. 6°, XXIII, “c” e XXV, Lei n°
14.133/2021; bem como com o art. 6-A, incisos V e 1X, e 0 art. 23 da LC n° 582/2017.

31.5.1.3. Utilizar madeira proveniente de manejo florestal sustentavel ou de areas legalmente
plantadas, conforme previsto no art. 26, LC n°® 582/2017.

31.6. Para a Contratacgdes de Bens (materiais de consumo, equipamentos, mobiliario, etc.),
a CONTRATADA devera:

31.6.1. Fornecer produtos com certificagdes ambientais reconhecidas (tais como FSC, Procel ou
ISO 14001), quando expressamente exigido no edital ou termo de referéncia, de forma justificada
pela Administragdo, nos termos do art. 42, 111, da Lei n° 14.133/2021 e do art. 25 da LC n°
582/2017.

31.6.2. Realizar a logistica reversa de embalagens e equipamentos ao término da vida util,
apresentando comprovantes de recolhimento, nos termos da Lei n® 12.305/2010; art. 45, Lei n°
14.133/2021.

31.7. Para a Contratacdes de Servicos Continuados (limpeza, manutencdo, TI, etc.), a
CONTRATADA devera:

31.7.1. Priorizar o uso de produtos de limpeza e outros que sejam biodegradaveis e que néo
contenham substancias nocivas ao meio ambiente, nos termos da Lei n® 12.305/2010; art. 23, LC
n° 582/2017.

31.7.2. Adotar praticas de coleta seletiva e destinagdo adequada dos residuos produzidos durante
a execucao do servigo, nos moldes previstos na Lei n® 12.305/2010; art. 45, Lei n® 14.133/2021.
31.7.3. Na prestacdo de servigos de tecnologia da informacdo, garantir o descarte adequado de
equipamentos obsoletos e midias, com certificado de destinacdo final, nos termos preconizados
na Lei n® 12.305/2010; art. 45, Lei n® 14.133/2021.

31.8. A Contratada devera se comprometer a adotar praticas de reducdo e compensacdo das
emissdes de gases de efeito estufa decorrentes da execucao do contrato, em conformidade com o
art. 23 da LC n° 582/2017, podendo a Administracdo exigir documentos ou outros meios iddneos
que comprovem o cumprimento da obrigacéo.

31.9. Sempre que possivel, deverdo ser utilizadas fontes de energia renovavel e veiculos com
baixa emissdo de poluentes nas atividades relacionadas ao contrato, nos termos d art. 6°, XXIII,
“c”, Lein® 14.133/2021; art. 23, LC n°® 582/2017.

32. DOS CASOS OMISSOsS:

32.1. Os casos omissos da contratagdo serdo resolvidos através dos seguintes dispositivos legais:
Lei Federal n°® 14.133/2021, Lei Federal n° 10.406/2002, Lei Federal n° 8.078/1990, Decreto
Estadual n° 1.525/2022, Lei Estadual n° 11.123/2020 e todas alteracfes posteriores e,
supletivamente, dispositivos legais aplicaveis e vigentes, bem como os principios da teoria geral
dos contratos, disposi¢des de direito administrativo e direito privado.

32.2. Para eliminar irregularidade, incerteza juridica ou situacdo contenciosa na aplicacdo do
direito publico, durante a realizacdo do certame e da respectiva execucao contratual, a Defensoria
Publica podera, ap6s oitiva do 6rgéo juridico e, quando for o caso, apos realizacdo de consulta
publica, e presentes razbes de relevante interesse geral, celebrar compromisso com 0s
interessados, observada a legislacdo aplicavel, o qual s6 produzira efeitos a partir de sua
publicacéo oficial.

32.3. O compromisso referido no item anterior buscaré solugdo juridica proporcional, equanime,
eficiente e compativel com os interesses gerais; ndo podera conferir desoneracdo permanente de
dever ou condicionamento de direito reconhecidos por orientagdo geral; deverd prever com
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clareza as obrigagdes das partes, 0 prazo para seu cumprimento e as sangdes aplicaveis em caso
de descumprimento.

33. DA VINCULACAO:
33.1. Vincula-se ao contrato e/ou documento equivalente a este, Documentacdo de Formalizacdo
de Demanda e anexos, proposta da Contratada, e a Nota de Autorizacdo de Despesa.

34. DISPOSICOES FINAIS:

34.1. Diante do exposto submete-se o presente Termo de Referéncia a consideracao a Autoridade
Superior competente, para anélise e determinagdo quanto a contratacao.

34.2. Fica eleito o Foro da cidade de Cuiaba, Estado de Mato Grosso, como competente para
dirimir os litigios que decorrem da execucdo do Instrumento Contratual que ndo puderem ser
compostos pela conciliagdo, ou outros meios de resolucdo de conflitos, conforme 8§ 2° do art. 247
do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

Cuiabd/MT, 16 de junho de 2026.

Danillo Fernando Amorim Almeida
Geréncia de Elaboragdo de Instrumento Licitatorio - Coordenadoria de Licitacdes
Diretoria de Aquisi¢Ges e Contratos

De acordo:

Ana Flavia Fachin
Geréncia de Assessoramento para Mitigacdo de Risco
Coordenadoria de Compliance e Reducédo de Risco nas Contratacfes
Diretoria de AquisicGes e Contratos
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