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1.1. Contratagdo de servigcos para treinamento na oficina pratica do pregao e dispensa eletrénica no sistema do
compras.gov.br, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

ITEM |[ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE |[QUANTIDADE [VALOR VALOR
DE MEDIDA (TOTAL UNITARIO TOTAL
1 TREINAMENTO E 21172 unidade 3 inscri¢des R$3.500,00 R$10.500,00
QUALIFICAGAO
PROFISSIONAL

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catélogo do sistema Compras.gov.br
e as disposi¢fes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.
1.1.

1.1.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto
estadual n°® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.
1.1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servicos de luxo,

observando o disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.1.3.

1.1.3.1. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim
definido pela documentag&o que compde a presente contratacdo) oferece
maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratacao.
2.
Subcontratagao

1.6. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

Com a entrada em vigor da Nova Lei de LicitagBes e Contratos, Lei n® 14.133/2021, é essencial que todos os
envolvidos em processos licitatérios compreendam suas disposicdes e obrigagbes legais para garantir o
cumprimento das novas exigéncias. E a atualizagdo dos agentes de contratacdo sobre as mudangas nas regras e
procedimentos licitatorios se faz necesséria para garantir a conformidade e eficiéncia nos processos de contratacéo
publica.

Nesse sentido, a participagdo dos empregados e membros da Geréncia de Planejamento e Contrata¢des, Carlos
Alberto Daves Bispo, Leandro Henrique de Souza e Edison Jose Cortina, na oficina pratica do pregdo e dispensa
eletrbnica no sistema de compras.gov.br tem como objetivo a promocdo da qualificagdo necesséaria para
desempenhar as competéncias de forma eficaz e responsavel, trazendo uma série de beneficios como obter um
conhecimento pratico sobre o uso do sistema do compras.gov.br. Isso inclui desde a navegagédo basica até tarefas
mais avancgadas, como envio de avisos, cadastramentos, negociacdo e conducdo de processos de pregdo e
dispensa eletrdnicos, desde o aviso de contratagdo para o PNCP até a fase de julgamento e adjudicacéo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Este curso préatico aborda os temas através de situacdes reais, proporcionando uma visédo pratica do dia-a-dia de
quem trabalha na area. Serdo realizadas simulagées na plataforma, detalhando os procedimentos desde o
cadastramento até a homologacdo de um pregdo € concorréncia eletrbnica, incluindo o processo de Dispensa
Eletrdnica. Durante a pratica, serdo explorados.-0s aspectos teoricos das licitacdes de menor pre¢co ou maior
desconto conforme a Instrucdo Normativa Seges/ME 73/2022. Além disso, abordaremos a Instru¢do Normativa
Seges/ME 67/2021, que trata da Dispensa Eletrénica.

Sera disponibilizado manual passo-a-passo da Plataforma do Compras.gov.br.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Participacdo dos empregados Carlos Alberto Daves Bispo, Leandro Henrique de Souza e Edison Jose Cortina na
oficina préatica na modalidade presencial.

Serao 3 dias de encontro, realizado de 21 a 23 de Agosto de 2024, no periodo da manha, das 09h00 as 12h00, e a
tarde, das 13h00 as 17h30, totalizando 21 horas de capacitacéo.

Local do evento sera no HOTEL PERGAMON FREI CANECA, no Endereco: R. Frei Caneca, 80 - 01307-000 | Sao
Paulo/SP.

A programacéo tera o seguinte roteiro:

1. PREGAO E CONCORRENCIA ELETRONICA

A. Adeséo ao SIASG

B. Cadastramento de uma licitag&o (pregéo e concorréncia)
i. Tradicional

ii. IRP - SRP

C. Envio do aviso de contratacdo para o PNCP

D. Eventos da Licitacdo

E. Configuragdo da sessao publica
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F. Divulgacao dos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes
G. Conducao da fase competitiva (modo aberto, aberto e fechado e o fechado e aberto)
i. Comunicac¢édo do agente (chat)

ii. Analise das propostas

iii. Excluséo de propostas e lances

iv. Suspensao da sesséo

H. Etapa de julgamento das propostas

i. Consultas as condi¢6es de participacédo

ii. Negociacao

iii. Convocacao de anexo

iv. Intencéo de recurso

I. Fase de habilitagédo

i. Consulta ao SICAF e solicitagdo de documentos
ii. Inabilitacéo e retorno de fase

iii. Intencéo de recurso

J. Procedimento recursal

i. Prazos para apresentacao das razdes e contrarrazées
ii. Decisdo da autoridade competente

iii. Efeito suspensivo

iv. Provimento do recurso e volta de fase

K. Adjudicacéo e homologagéo

L. Relatérios da Sessao

2. DISPENSA ELETRONICA

A. Cadastramento de Dispensa

B. Envio do aviso de contratacdo para o PNCP

C. Conducéo da fase competitiva

i. Comunicacgédo do agente (chat)

ii. Analise das propostas

iii. Excluséo de lances

D. Etapa de julgamento das propostas

i. Consultas as condi¢Bes de participacédo

ii. Convocacao de anexo

E. Fase de habilitacéo
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i. Consulta ao SICAF e solicitagdo de documentos
F. Adjudicacéo e homologacao

G. Relatério Final da Dispensa Eletronica

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

1.3. As comunicac¢des entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica para
esse fim.

1.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

1.5. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela
documentacado que compde a presente contrata¢éo), o Contratante podera convocar o
representante do Contratado para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizagcdo, que conterd informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de
execucado do Contratado, quando houver, do método de afericao dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

1.
1.1. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacéo dos
servicos, indicando'no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto
contratado.
1.2:0 Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a
manutencao do preposto do Contratado, hiptese em que o Contratado designara outro
para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

1.
1.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

1.
1.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracédo (Decreto estadual n°® 68.220, de 15 de dezembro
de 2023, art. 17).
1.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).
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1.3. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medicdes dos servigos executados e aprovard a planilha de medicao emitida pelo
Contratado (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, IlI).

1.4. O fiscal técnico adotar4 medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
guanto a necessidade de suspenséo da execuc¢édo do objeto (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, art. 17, IV).

1.5. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, artigo
117, § 2°).

1.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, II).

Fiscalizacdo Administrativa

1.
1.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de
habilitagdo do Contratado, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando-quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18,
Ile ).
1.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, 1V).
1.3. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n®
14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

1.1. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacao dos atos de
fiscalizagao técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugéo
processual visando, entre outros, a prorrogacéo, a alteracéo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicagdo de sang8es e extingdo do contrato (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, inciso | do art. 2°)

1.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, IX).

1.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, VII).

1.4. O gestor do contrato tomarda providéncias para a formalizacédo de processo
administrativo de responsabiliza¢é@o para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 16, VIII).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 5de 6
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 392701 Termo de Referéncia 50/2024

1.5. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para 0 aprimoramento das atividades da Administracéo (Decreto estadual
n° 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo Gnico).

1.6. O gestor do contrato devera enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizac&o e gestdo nos termos do contrato.

6. PAGAMENTO

A quitagdo serd realizada mediante pagamento da nota fiscal, apés a finalizac@o dos servicos prestados e apos 30
dias corridos da data do recebimento da fatura por meio eletrénico ou correspondéncia, nos termos do art. 29, Il, do
Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7. VALOR

O valor total da contratagdo é de R$10.500,00.

8. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ELOIZA KEIKO KAWAMURA

Agente de contratagdo
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