IPA.CI

Instituto de Previdéncia do
Municipio de Cachoeiro de Itapemirim

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 85830/2023

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Contratacédo, sob demanda, de empresa na prestacao do servico de locagado de

vans, com motorista, fornecimento de combustivel, seguro e demais despesas

necessarias para de acordo com as especificagdes constantes na planilha abaixo:

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE
TOTAL
ESTIMADA

VALOR
UNITARIO
MEDIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
MEDIO

ESTIMADO

LOCAGAO DE VAN

Locagao de Van, combustivel e
seguro inclusos, movida a
diesel, com motorista, devera
ter 02 (duas) portas na cabine e
01 (uma) porta corrediga
lateral, capacidade de
transportar no minimo de 14
(quatorze) passageiros, minimo
05 (cinco) marchas a frente e
01 (uma) ré, ar-condicionado,
air-bag, freio ABS, diregédo
hidraulica, sistema de
travamento elétrico central,
bancos com apoio de cabeca e
todos os
equipamentos/acessorios
obrigatérios de seguranga para
transporte de empregados e
pessoas a Servigo do
CONTRATANTE, bem como
materiais e bagagens. Ano de
fabricacdo do veiculo: maximo
de 08 (oito) anos.

Obs.: A devolugao e
higienizagao do veiculo ficara a
cargo da CONTRATADA.
Devera estar inclusos possiveis
valores de pedagio,
alimentagdo do motorista e
conforme  necessidade do
Instituto, o motorista devera
aguardar no prazo de até 10
(dez) horas o término do
evento.

KM

4.000
(Quatro mil)

R$ 4,91

R$ 19.640,00
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1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da data de

assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 19.640,00 (dezenove mil, seiscentos

e quarenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
(art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 A contratagdo de empresa na locagdao de van, se justifica pela necessidade do
IPACI em manter as atividades funcionais, essenciais ao cumprimento da sua missao
institucional. O servigo de transporte de passageiros € imprescindivel que envolve o
transporte de servidores para participacao de cursos fora do Municipio. Salienta-se que
o IPACI dispde de dois veiculos, no entanto inadequados para o transporte de um
elevado numero de passageiros, o que pode comprometer a seguranga dos usuarios e

a eficiéncia administrativa.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’)

3.1. A locacgao da van sera por demanda, de acordo com as necessidades de utilizagao
por parte de inicio e término da viagem, destino e detalhes relacionados ao trecho a ser

percorrido;

3.2. A CONTRATADA devera enviar em até 24 (vinte e quatro) horas, apds o envio da
requisicao, informacdes pertinentes ao condutor do veiculo, tais como nome e contato

telefébnico;

3.3. A CONTRATADA devera enviar em todas as locagdes, documento que possibilite

ao condutor informar a real distancia percorrida durante a execugao do servico;

3.4. A CONTRATADA devera dispor de veiculos com motoristas, GPS e seguro
veicular, bem como, os veiculos deverao estar em perfeito estado de conservagao

mecanica e higienizados, tanto externamente quanto internamente;
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3.5 Os veiculos deverao estar no local indicado na requisi¢ao 30 (trinta) minutos antes
do horario previsto na requisicao, devidamente abastecidos, conforme o percurso
indicado na requisicdo. O abastecimento sera realizado pela CONTRATADA, sem

nenhuma despesa ou custo para o CONTRATANTE;

3.6. A CONTRATADA devera encaminhar acompanhado de a nota fiscal o relatério de
viagem validado por representante do CONTRATANTE;

3.7. Em todos os servicos a CONTRATADA devera disponibilizar pelo menos um

motorista devidamente habilitado;

3.8. As despesas referentes a alimentagdo e hospedagem do(s) motorista(s), para

diarias deverao ser pagos pela CONTRATADA.

4. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
4.1 Executar fielmente o objeto contratado conforme as especificagbes contidas em sua

proposta;

4.2 Manter-se durante toda execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, e com todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagédo

exigidas, sob pena de rescisao unilateral do contrato;

4.3 A CONTRATADA se obriga a realizar suas atividades utilizando profissionais
regularmente contratados e especializados em suas fung¢des, atendendo a exigéncia de
experiéncia e formacado convencionada. Cabe a CONTRATADA total e exclusiva
responsabilidade pela conducao e coordenacédo de seu pessoal para a execugao das
atividades contratadas, além de atender integralmente a toda legislagdo que rege os
negocios juridicos e que Ihe atribua responsabilidades, com énfase na previdenciaria,
na trabalhista, sindical, tributaria e civel em especial medicina e seguranga do trabalho;
4.4. Arcar com as despesas pelo cumprimento das obrigagdes fiscais, previdenciarias,
trabalhistas, encargos sociais, transporte, hospedagem, alimentagdo, frete, entrega,
seguros, taxas, tributos e contribuicbes de qualquer natureza ou espécie, salarios e
demais despesas diretas e/ou indiretas, necessarias a execugao total do objeto
contratado, inexistindo qualquer tipo de solidariedade do CONTRATANTE, para com a
CONTRATADA quanto a estas obrigacoes;
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4.5. Cumprir fielmente o objeto contratado de modo que se realize com esmero e

perfeicdo e no prazo estabelecido, executando-o sob sua inteira responsabilidade;

4.6. Nao transferir a terceiros a execugao do objeto do presente instrumento, no todo

ou em parte, sem prévia e expressa autorizacdo do CONTRATANTE;

4.7. Cumprir as atividades com profissionais especializados, assumindo total e
exclusiva responsabilidade pelo integral atendimento de toda a legislagdo aplicavel

referente ao objeto de que trata o presente instrumento;

4.8. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias do CONTRATANTE ou em
qualquer outro local onde estejam prestando os servicos objeto do presente

instrumento, devendo adotar as providéncias que exigir a legislacdo em vigor;

4.9. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas vigentes de seguranga do trabalho;

4.10. Cumprir as leis e regulamentos de que tratam a seguranga do trabalho, bem
como as normas técnicas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e
demais postulados vigentes; Sujeitar-se a mais ampla fiscalizacdo por parte do
CONTRATANTE, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as

reclamagbes procedentes, caso ocorram;

4.11. Responder perante o CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos e
danos decorrentes de sua demora ou de sua omissao, na condugao do objeto deste
instrumento sob a sua responsabilidade ou por erros relativos a execugdo do objeto

deste contrato;

4.12. Informar imediatamente o CONTRATANTE toda e qualquer excepcionalidade
durante a execugao do objeto deste contrato, que possam porventura atrasar o servigo

e/ou as condi¢des de entrega e execugao;

4.13. Cumprir os critérios de sustentabilidade quanto ao objeto do presente contrato,
observando fielmente o que preceitua as boas praticas e a legislagao vigente sobre a
matéria;
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4.14. Nao empregar menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢cao de

aprendiz, a partir dos quatorze anos;
4.15. Nao empregar trabalhadores em trabalhos degradantes ou for¢cados;

4.16. Quando da necessidade de apresentagao de relatorios que sejam encaminhados

via e-mail;
4.17. A CONTRATADA devera zelar pela imagem institucional do CONTRATANTE;

4.18. Atender a legislagao vigente da ANTT, DNIT, DENATRAN, DETRAN/ES e demais

orgaos que regulam e fiscalizam o transito e o fretamento de veiculos;

4.19. Garantir que os motoristas estejam devidamente uniformizados com camisa polo
elou social e calga social, identificados com a logomarca da CONTRATADA e com

cracha;

4.20. Substituir o veiculo e/ou motorista considerado(s) sem condi¢gdes de atender o
objeto do contrato, quando requerido pelo CONTRATANTE;

4.21. Disponibilizar motoristas habilitados na categoria “D” com experiéncia minima de

06 (seis) meses;

4.22. Fornecer ao CONTRATANTE, veiculos devidamente cobertos por seguro total
(cobertura compreensiva que inclua danos materiais, corporais, morte e invalidez),
contra furto, roubo, incéndio, acidente, terceiros, enchente, assisténcia funeral e
assisténcia 24 horas, no valor equivalente ao prémio do seguro obrigatério de danos
pessoais causados por veiculos automotores de via terrestre (D.P.V.A.T), para os

motoristas, pessoas de apoio, colaboradores do IPACI e seus convidados;
4.23. Dispor de seguro veicular regido pela legislagdo vigente no Brasil;

4.24. Realizar os servicos com motoristas pertencentes ao quadro de funcionarios da
CONTRATADA com carteira assinada ou contrato de trabalho especificado para este

termo;
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4.25. Arcar com toda e qualquer multa sobre infragdo de transito e/ou descumprimento

de legislagdo em vigor;

4.26. Arcar com as despesas de manutencdo, combustivel, 6leos lubrificantes,
permanéncia em estacionamentos, taxas de pedagios, lavagens e higienizacao interna

e externa dos veiculos;
4.27. Arcar com as despesas de alimentacéo, diarias e hospedagem dos motoristas;
4.28. Disponibilizar os veiculos lavados e higienizados internamente e externamente;

4.29. Responder a qualquer tempo as solicitagdes, de reunido de relacionamentos
apresentados pelo CONTRATANTE;

4.30. Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a
execucao dos servicos, mesmo que para isso outra solugao, nao prevista no Termo de
Referéncia, tenha que ser apresentada para aprovacédo e implementagdo, sem 6énus
adicional para ao CONTRATANTE;

4.31. Manter sempre em absoluto sigilo, sob as penas da Lei, os métodos, processos e
resultados inerentes a realizagdo dos trabalhos e ndo os reproduzir sem prévia
autorizacao do CONTRATANTE;

4.32. Orientar seus funcionarios (motoristas) a permanecerem disponiveis no local
especificado durante toda a execugédo do servigo, exceto que seja dispensado pelo
representante do CONTRATANTE, porém, devera ficar este atento a continuidade da

execugao do servigo;

4.33. Arcar com quaisquer perdas, danos ou prejuizos que vier a causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua agcdo ou omissao, dolosa ou
culposa, na execucado do objeto deste, independentemente, de outras cominagdes

contratuais e/ou legais a que estiver sujeita;

4.34. Enviar ao CONTRATANTE cépia do seguro total, bem como a relagdo dos

motoristas que prestaréao servigo, por demanda apresentada;
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4.35. Guardar e proteger todos os documentos resultantes da prestagao dos servigos,

dentro do mais rigido esquema de controle, confiabilidade e segurancga;

4.36. Designar um profissional (gerente/preposto) para desenvolver o relacionamento
estratégico com o CONTRATANTE, com autonomia para tomar decisdes e garantir a

boa execucao dos servicos;

4.37. Responsabilizar-se por toda e qualquer autorizacdo emitida por &rgaos
governamentais que se fagam necessarias para a execugado dos servigos, sejam

autorizag¢des nacionais ou internacionais;

4.38. Quando o CONTRATANTE necessitar de locagcao de vans, enviara e-mail com:

local, data, horario;

4.39. Nao ceder ou transferir para terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente objeto desta contratagcdo, ressalvadas as hipoteses de transformacgao
empresarial previstas no art.78, inciso VI da Lei n°. 8666/93, desde que previamente
autorizado por escrito pelo IPACI e a seu critério.

4.40. Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais

e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto da contratagao.

4.41. Atender prontamente as requisicbes do IPACI na prestacdo dos servicos nas
quantidades e especificacbes deste Termo de Referéncia, a partir da solicitagcao
mediante nota de empenho, responsabilizando-se pela qualidade do servigo prestado,

especialmente para efeito de substituicdo imediata.

4.42. Substituir ou complementar, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
desta contratacdo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes de qualidade

e/ou quantidade.

4.43. Responsabilizar-se civil e penalmente pelos danos causados diretamente a
Administracdo Municipal, ou a seus bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua

culpa ou dolo na execugao da contratagao.
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4.44. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE

sempre que necessario.

4.45. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,
de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar os pagamentos devidos a

Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.46. A responsabilidade de que trata o subitem anterior inclui a reparagéo por todo e
qualquer dano causado ao Orgdo, devendo, em qualquer caso, a contratada ressarcir

imediatamente a Administracdo em sua integralidade;

4.47. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo,
Convencgao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a
responsabilidade a Contratante;

4.48. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive equipamentos
e instalagdes, em condigcdes adequadas ao cumprimento das normas de saude,

segurancga e bem-estar no trabalho;

4.49. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de

pessoas ou bens de terceiros.

4.50. Cumprir todas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia, bem como nos

demais documentos que integram esta contratagao.

5. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
5.1. Emitir a Nota de Empenho, bem como fornecer todos os elementos que possam

ser indispensaveis a prestagcao do servico, conforme especificado neste Termo de

Referéncia;
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5.2. Efetuar os pagamentos correspondentes as faturas emitidas dentro do prazo legal;

5.3. Atestar o recebimento do servico prestado, em relacdo a sua qualidade e

quantidade, observando as condi¢cbes estabelecidas neste Contrato;
5.4. Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais;

5.5. Exigir, a qualquer tempo, a comprovagao das condigdes de habilitacdo da
CONTRATADA.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

A contratacdo devera contemplar, no minimo, os seguintes requisitos:

6.1. Servigo continuado, com fornecimento de m&o de obra em regime de dedicagao

exclusiva;

6.2. Proposta contendo as informagbdes da empresa, do seu representante legal, e os

valores propostos unitario e total,

6.3. Comprovacao de que a empresa e o veiculo sao registrados junto aos 6rgaos

competentes (Agéncia Nacional de Transporte Terrestre — ANTT);

6.4. Os servigos serao executados conforme as exigéncias e descri¢des apresentadas

no Termo de Referéncia e seus anexos;
6.5. O critério de julgamento adotado sera o de menor valor global;

6.6. Segundo o Art. 144 da Lei n°® 14.133, de 2021, as contratacbes devem obedecer a
requisitos de sustentabilidade, na presente contratacdo n&o se vislumbra riscos
ambientais iminentes a serem considerados, considerando que os critérios de
sustentabilidade devem ser objetivamente exigidos, para que possam ser
objetivamente comprovados, a unica medida a ser solicitada aos participantes € que as
faturas e quaisquer tipos de comunicacdo formal sejam em meio eletronico/digital,
evitando o consumo de papel, a fim de atender critérios de sustentabilidade;
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6.7. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual,

6.8. N&o havera exigéncia da garantia da contratagéo.

7. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIll, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

7.1. Sera enviado pelo fiscal do contrato, através de e-mail, a requisicao de utilizagao
do servico contratado com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis da data do
evento. Na qual contera informacdes do dia de embarque/desembarque com data,

horario e quantidade de passageiros.

7.2. As requisigdes de utilizagdo do servigo contratado serdo feitas conforme demanda.
7.3. O embarque/desembarque serado prestados no seguinte endereco: Rua Dr. José

Paes Barreto, 52/78, Centro, Cachoeiro de Itapemirim — ES.

8. DO REGIME DE EXECUGAO

8.1. A presente contratagdo adotara como regime de execugédo a Empreitada por menor

valor global.

9. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Dispensa de Licitacdo, na modalidade Dispensa, sob a forma Eletrénica, com adocéao
do critério de julgamento pelo menor valor global, observadas as exigéncias no Termo

de Referéncia quanto as especificagdes do objeto.

9.2. Habilitagao juridica

9.2.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual — MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor e www.portaldoempreendedor.gov.br;

Pagina 10|25 -
Rua Rui Barbosa — n° 24, Ap. 401/402/602 e 702, Ed. Santa Cecilia, Centro — Cachoeiro de Itapemirim —ES vV

CEP: 29.300-042 | Tel.: (28) 3155-5364 / 3522-3093 | ipaci.cachoeiro@ipaci.es.gov.br | ipaci.es.gov.br \oo

v
v/

/4



IPA.CI

Instituto de Previdéncia do
Municipio de Cachoeiro de Itapemirim

9.2.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada —
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.2.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.2.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores.

9.2.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no

Registro onde tem sede a matriz.

9.2.6. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.2.7. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério

nacional;

9.2.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagao respectiva.
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9.3. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.3.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

9.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto — Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.3.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, distrital ou
municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo

de atividade e compativel com o objeto contratual,

9.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda estadual, distrital ou municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata

Ou concorre;

9.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais,
distritais ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do

seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que

pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
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Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n°
14.133/21)

10.1 ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

10.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115,

caput).

10.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).

10.1.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

10.1.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a

regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

10.1.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situagcdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

10.1.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdao ou de materiais nela
empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

10.1.7. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a

Administragdo ou a terceiros em razado da execugado do contrato, e ndo excluira nem
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reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante
(Lei n®14.133/2021, art. 120).

10.1.8. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

10.1.8.1 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo
seu pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021,
art. 121, §1°).

10.1.8.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrbnica para esse fim (IN 5/2017,
art. 44, §2°).

10.1.8.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art.
44, §3°).

10.1.8.4. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

(CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

10.2. DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

DO PRAZO DE ASSINATURA

10.2.1. Apéds concluido o processo o respectivo Contrato Administrativo sera
formalizado entre este Instituto e a empresa vencedora, que tera o prazo de 02
(dois) dias uteis, contados da data da convocagado, para assinar o respectivo

contrato administrativo, preferencialmente via certificado digital ou manualmente.
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10.3. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

10.3.1. O fiscal do contrato enviara e-mail de requisicdo com as informacdes

sobre a utilizagado do servigo contratado conforme modelo ANEXO I.

10.3.2. Com base nas informagdes do ANEXO |, a CONTRATADA preenchera
o ANEXO Il, e enviara ao fiscal do contrato antes da utilizagao de cada servigo

contratado, para conferéncia e liberacdo da previsao de execugao do servigo.

10.3.3. Ao término dos servigos prestados na competéncia e conferéncia das
documentacgdes pelo fiscal do contrato a CONTRATADA enviara ao fiscal do
contrato, a Nota Fiscal do servigo prestado, onde devera constar informacdes
da quilometragem utilizada no periodo.

10.3.4. A avaliagédo da execugdo do objeto utilizara como base o(s) relatorio(s)
do ANEXO Il e a Nota Fiscal apresentada na respectiva competéncia, em
posse dessas informagdes o fiscal do contrato confrontara as informacdes

prestadas em cada documento. Na qual procedera da seguinte forma:

10.3.4.1. Caso a Nota Fiscal enviada apresente uma quilometragem
superior a 20 (vinte) quildmetros do estimado no ANEXO Il de cada
servico utilizado, a CONTRATADA devera apresentar uma justificativa
plausivel do motivo de ter excedido a quilometragem, com o ateste de

pelo menos 1 (um) servidor presente no servigo executado;

10.3.4.2. Em caso de informacgdes incorretas, o fiscal do contrato,

devolvera a documentagdao a CONTRATADA para que sejam corrigidas;

10.3.4.3. Documentagdo conferida e servigo atestado, segue processo

para continuidade de pagamento.

10.3.5. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa
SEGES/MP n° 05, de 2017, sera indicada a retengao ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
caso se constate que a CONTRATADA:
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10.3.5.1. Nao produziu os resultados acordados;

10.3.5.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou nao

as executou com a qualidade minima exigida;

10.3.5.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos
exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com

qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.3.6. O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias a contar do
recebimento do objeto ou servigo e respectivo atesto da Nota fiscal ou documento
equivalente, apds servicos efetivamente realizados e aceitos pelo Fiscal do

Contrato.

10.3.7. O pagamento devera observar a Norma de Procedimento de Pagamento

de Despesa SFI — NP 001/2021 do IPACI, podendo ser acessada através do
https://www.ipaci.es.gov.br/site-ipaci/wp-content/uploads/2021/05/NP-SF1001.2021-

Pagamento-de-Despesa-otimizado-1.pdf, € demais disposi¢cdes aqui expostas.

10.3.8. A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social, apresentados
nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

10.3.9. Na emissdo das Notas Fiscais, a CONTRATADA devera descrever o
objeto, obrigatoriamente, como o contido em sua proposta, considerando ainda o

quantitativo solicitado na Autorizagao de Fornecimento/Execucéo.

10.3.10. Das Notas Fiscais devera constar, além dos precos da proposta aceita, o

n° da agéncia bancaria, o nome do banco e numero da conta da empresa.
10.3.11. Nao sera admitida a antecipacdo de pagamento.

10.3.12. Ocorrendo erros na apresentagdo do(s) documento(s) fiscal(is), o(s)
mesmo(s) sera(do) devolvido(s) a CONTRATADA para corregcédo, ficando
estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de

apresentacao do novo documento, devidamente corrigido.
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10.3.13. De acordo com a Portaria Municipal n° 465/05, Artigo 1°, §§ 1° e 2°, o
CNPJ ou CPF constante do respectivo processo e o CNPJ ou CPF da conta
bancaria deverao ser coincidentes. Ndo ser&do efetuados créditos em contas:

a) de empresas associadas;

b) de matriz para filial,

c) de filial para matriz;

d) de sécio;

e) de representante;

f) de procurador, sob qualquer condigao.

10.3.14. A CONTRATANTE podera deduzir do pagamento importancias que a
qualquer titulo lhe forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de

descumprimento de suas obrigagdes.

10.3.15. O pagamento referente ao valor da nota fiscal somente sera feito através
de depdsito ou cobranga simples, sendo expressamente vedada a empresa
contratada a cobranga ou desconto de duplicatas por meio da rede bancaria ou de

terceiros.

10.3.16. O pagamento somente sera realizado apds a verificagdo da situagao das
Certiddes abaixo relacionadas:

a) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a
empresa;

b) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio de Cachoeiro de
Itapemirim;

c) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a
empresa;

d) prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unidao — Certidao
Conjunta PGFN, RFB e Regularidade com a Seguridade Social,

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS;

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentagao de certidao negativa.
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10.3.17. Para emissdo da Nota Fiscal deverao ser considerados os seguintes
dados do tomador: Instituto de Previdéncia de Cachoeiro de Itapemirim, Rua Rui
Barbosa, 24, salas: 401, 402, 602 e 702, Bairro Centro, Cachoeiro de ltapemirim —
ES, CEP 29.300-402, inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 02.548.293/0001-71.

10.3.18. Ocorrendo atraso no pagamento e desde que nao tenha sido o
fornecedor quem lhe deu causa, podera, a requerimento deste, ser l|he
compensada a mora por meio da aplicagado da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, onde:

EM = encargos moratorios;

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga;

| = 0,0001644 (indice de compensacao financeira por dia de atraso, assim
apurado por | = (6/100) /365).

10.4. DO RECEBIMENTO

10.4.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contado da ultima requisicdo enviada na competéncia pelo fiscal
do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das

exigéncias de carater técnico.

10.4.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada
periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato apurara o
resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagcdao dos servigcos
realizados em consonadncia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
CONTRATADA, registrando em relatorio a ser encaminhado ao

gestor do contrato.

10.4.2 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em

desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e
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na proposta, devendo ser—corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 02
(dois) dias uteis, a contar da data de notificagdo recebida pela

CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

10.4.3. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco)
dias, contados do recebimento provisério, pelo fiscal do contrato designado
pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as

seguintes diretrizes:

10.4.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a
documentagdo apresentada pela fiscalizagcdo e, caso haja
irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas

corregoes;

10.4.3.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no
ANEXO II.

10.4.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execucédo do contrato.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75,
inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor

valor global.
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11.2. As exigéncias de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado nos itens 9.2 e 9.3 deste Termo de

Referéncia.

11.3. Previamente a celebragao do contrato, o CONTRATANTE verificara o eventual
descumprimento das condi¢gdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sang¢ao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais

como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

11.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
de seu so6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibigado de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio

de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

11.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas.

11.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

11.7. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual

negativa de contratagao.

11.8. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor

sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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11.9. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela CONTRATANTE, a respectiva
documentacao atualizada.

11.10. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

11.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz.

11.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for

comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des.

11.13. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes

requisitos de habilitacdo, conforme itens 9.2 e 9.3 deste Termo de Referéncia.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo a conta dos recursos

oriundos do Orgamento do Instituto de Previdéncia do Municipio de Cachoeiro de

Itapemirim, a saber:

12.1.1 A contratagao sera atendida pela seguinte dotagdo orgcamentaria:
Gestao/Unidade: 72.01
Ficha/Fonte: 194/1802
Projeto/Atividade: 0912272532.189

Elemento de Despesa: 3.3.90.33.05 — Locomoc¢ao Urbana

12.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos

aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes.
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13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas
para a contratagdo, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 155 e 156 da
Lei n°® 14.133/2021 e Portaria IPACI n® 158/2020, a saber:

13.1.1. Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Contrato que
nao gerem prejuizo para o CONTRATANTES;

13.1.2. Multa:

13.1.2.1. multa moratéria de 0,2% (dois décimos por cento) sobre o
valor da nota fiscal, por dia de atraso injustificado, limitada a 10% (dez

por cento);

13.1.2.2. multa compensatoria de 5% (dez por cento) sobre o valor do

contrato;

13.1.3. Suspensado temporaria de licitar e impedimento de contratar com o
CONTRATANTE por um periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa

quanto a prestagao dos servigos;

13.1.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos
que visam frustrar os objetivos da licitagdo ou contratagado, tais como conluio,

fraude, adulteragcdo de documentos ou emissao de declaracio falsa;

13.2. Da aplicagao de penalidades cabera recurso, conforme disposto nos art. 165 a
168 da Lei n°® 14.133/2021;

13.3. As sangdes administrativas somente serao aplicadas pelo CONTRATANTE apods

a devida notificacao e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

13.4. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de

recebimento onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagédo e a
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espécie de sangao administrativa que se pretende aplicar o prazo e o local de entrega

das razoes de defesas;

13.5. O prazo para apresentacdo de recurso/reconsideragao sera contado a partir da

intimagao nos termos estabelecidos nos art. 165 a 168 da Lei n°® 14.133/2021.

14. DA EXPEDIGAO E AUTORIZAGAO

14.1. Este termo de referéncia foi expedido na cidade de Cachoeiro de Itapemirim-ES

em 20 de margo de 2024 e elaborado pelo servidor Vinicius de Jesus Arruda.

VINICIUS DE Assinado de forma
digital por
JESUS JEth}as por VINICIUS DE

ARRUDA:121034 ARRUDA:12103480716
Dados: 2024.03.20
80716 12:26:27 -03'00'

VINICIUS DE JESUS ARRUDA
Gerente Administrativo
Matricula 90.030

15. DA APROVAGAO
15.1 Aprovo este termo de referéncia ressaltando que todos os preceitos legais

pertinentes deverao ser obedecidos, em especial as diretrizes supracitadas.

Cachoeiro de Itapemirim-ES.

Assinado de forma digital

EDER BOTELHO DA por EDER BOTELHO DA

FONSECA:0422128 FONSECA:04221288728
8728 Dados: 2024.03.20
12:33:09 -03'00'

EDER BOTELHO DA FONSECA
Presidente Executivo
Decreto n° 29.406/2020
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ANEXO |

Ordem de Servigo: Ne°

Data de embarque na Origem: [
Data de desembarque na Origem: / /
Horario de embarque na Origem: xx h xx min
Horario previsto para desembarque na Origem: | XX h xx min
Cidade Origem:

Cidade Destino:
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ANEXO Il

Ordem de Servigo: N°

Data de embarque na Origem: '
Data de desembarque na Origem: / /
Horario de embarque na Origem: XX h xx min

Horario previsto para desembarque na Origem: | XX h xx min

Cidade Origem:

Cidade Destino:

Quantidade estimada de quilometragem do

percurso requisitado:

Descrigao do Veiculo disponibilizado:
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