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CAMARA MUNICIPAL DE CANARANA
ESTADO DE MATO GROSSO

CAMARA MUNICIPAL
DE CANARANA-MT

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 - Trata-se o presente processo de dispensa de licitagdo para A CONTRATACAO
DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ATUALIZACAO E
MANUTENCAO DO SITE DA CAMARA MUNICIPAL E GERENCIAMENTO DE
REDES SOCIAIS, CONFORME SEGUE:

2 — JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO:

2.1 - A necessidade de contratacao de servicos de gestdo de midias sociais faz-se
presente, para que a Camara monitore e interaja com 0s municipes através de todos
0os canais digitais, gerenciando campanhas, publicando contetdos, analisando
resultados, otimizando a comunicagdo com seu publico alvo, gerando assim, a
interacdo social, a partir do compartilhamento e da criacéo colaborativa de informacéao
nos mais diversos formatos, reduzindo o custo de distribuicdo da cadeia de
informacdes, producgéo e distribuicdo de informagdo como atividades, enfim, tornando
a participacdo interativa. Os servicos deverdo ser executados por empresa
especializada, sob a supervisdo direta da Contratante, a fim de divulgar as agdes da
Camara, mantendo a transparéncia dos atos e aproximando a populacdo da Casa
Legislativa.

3- ESPECIFICACAO:

3.1 - Criacdo de conteldo para redes sociais (artes gréaficas institucionais,
divulgacbes, cartdbes de datas comemorativas e aniversarios, textos e notas
informativas, etc.);

3.1.2 - Personalizacao de anuncios, fotos e divulgacbes com identidade visual da
instituicdo para publicacdo em rede social;

3.1.3 - Postagem de conteudos criados e de conteudos prontos relacionados com a
area da instituicdo (como: noticias, comunicados, artigos, videos, convites);

3.1.4 - Personalizacdo das paginas com identidade visual da instituicao;

3.1.5 - Postagem do mesmo conteddo nas paginas institucionais do Facebook e
Instagram,;
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3.1.6 - Postagem no feed, reel e story;

3.1.7 - Envio de convites para as pessoas seguirem as paginas das redes sociais da
instituicao;

3.1.8 - Gerenciamento de mensagens, respondendo com linguagem apropriada e de
acordo com informacdes cedidas pela instituicao;

3.1.9 - Relatério de conteudos criados mensalmente;
3.1.10 - Producéao de até 11 banners digitais avulsos por més;

3.1.11 - Producéo de até 2 releases institucionais por més.

4 — REQUISITOS:

4.1 - Nos procedimentos administrativos para contratacdo, a Administracdo tem o
dever de verificar os requisitos de habilitacdo estabelecidos nos artigos 66 e 68 da Lei
14.133/21, respectivamente regularidade juridica e fiscal;

4.1.2 - A regularidade juridica limita-se a comprovacédo de existéncia juridica da
pessoa e, quando cabivel, de autorizagdo para o exercicio da atividade a ser
contratada;

4.1.3 - A regularidade fiscal limita-se a apresentacéo dos seguintes documentos:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - ainscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.
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5 — CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

5.1 - As propostas deverao ser apresentadas contendo CNPJ, enderegco e-mail,
telefone para contato bem como indicacdo de catalogo ou similar bem como
apresentacao dos trabalhos realizados pela empresa.

6- CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO:

6.1. Devera ser entregue conforme ordens de fornecimento emitidas pela contratante
de acordo com a demanda a cada periodo.

7 — ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO E DOTACAO ORCAMENTARIA:

7.1 - O valor estimado para contratagdo é de R$ 4.000,00 (quatro mil reais).

7.2 - A despesa decorrente da contratacdo do objeto deste Contrato correra a conta
dos recursos orcamentarios especificos consignados na ordem de compra no
exercicio de 2023, conforme abaixo:

ORGAO: 1 -CAMARA MUNICIPAL

UNIDADE: 1 — CAMARA MUNICIPAL

PROJETO ATIVIDADE: 2.002

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.96.00.00.00 OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS P.J. PGTO ANTECIP.

8 - FUNDAMENTACAO LEGAL:

8.1 — A presente contratagdo fundamenta-se no Art. 75, inciso Il da Lei Federal
14.133/2021 de 01/04/2021 alterada pelo Decreto Federal 10.922/2021.

9 — CONDICOES DE EXECUCAO:
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9.1. Os servicos deverdo ser executados por profissional especializado, sob a
supervisao direta da Contratante;

9.2 - O acesso as redes sociais sera realizado mediante entrega da senhas,
disponibilizada pela Presidéncia da Camara Municipal de Canarana — MT;

9.3 - O desenvolvimento do trabalho sera acompanhado por funcionarios da Camara
Municipal que serdo responsaveis pelo envio das informagdes necessarias para a
realizagao do objeto do contrato;

9.4 - Todo conteudo a ser atualizado, extraido do acervo da Camara Municipal,
informagdes, fotos ou imagens, passara por aprovagao da Céamara, antes de entrar
no ar para visualizagao publica.

10 — OBRIGACOES DA CONTRATADA:

10.1 — Executar fielmente os servicos de acordo com o discriminado neste
instrumento, em rigorosa observancia a legislagao geral e especifica vigente.

10.2 — Entregar os servigos nas condi¢des exigidas neste Termo de Referéncia.

10.3 — Manter, durante toda a execugao dos servicos e prazo de vigéncia deste
contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas.

10.4 — Arcar com as despesas de seu pessoal, respondendo pelos encargos fiscais,
tributarios, trabalhistas, previdenciarios e securitarios, resultantes da execucido do
objeto deste Instrumento de Contrato e Termo de Referéncia.

10.5 - Responsabilizar-se pelos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
€ comerciais, assim como seguros e responsabilidade civil geral dos funcionarios além
de outros resultantes da execucao deste Contrato.

10.6 — A inadimpléncia da CONTRATADA em relacédo aos encargos nao transfere ao
CONTRATANTE a responsabilidade de seu pagamento, nem podera onerar o objeto
deste Contrato.

10.7 — Responsabilizar-se por quaisquer danos causados diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, na execugao do
CONTRATO.
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10.8 — Atender, no que couber, aos dispositivos da Ordem de Servigo que sera emitida
pelo 6rgdo da CONTRATANTE gestora do instrumento contrato.

10.9 — A CONTRATADA, bem como seus servicos realizados, materiais e conteudos
a serem fornecidos deverdao obedecer, sempre quando for o caso, as Normas
reconhecidas, em suas ultimas revisdes.

11 — OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

11.1 - Efetuar pagamento de acordo com o pactuado neste Termo de Referéncia.
11.2 — Acompanhar e fiscalizar os servigos executados.

11.3 - A execucdo do presente contrato serd acompanhada e fiscalizada
por servidor designado pela CAMARA MUNICIPAL DE CANARANA - MT, com
autoridade para exercer, em seunome, toda e qualquer acdo de orientacdo
geral, controle e fiscalizagdo da execucgao contratual.

12 — CONDICOES DE PAGAMENTO:

12.1. O CONTRATANTE atestara a realizagdo dos servigos objeto da presente
contratagao, nas condigdes exigidas no presente Termo de Referéncia e Contrato,
constituindo tal atestado requisito para a liberagcao dos pagamentos a CONTRATADA.

12.2. ACONTRATADA encaminhara Nota Fiscal, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis
ap6s a entrega definitiva do objeto, a sede do CONTRATANTE, junto ao
Departamento Compras e Licitagcdes bem como ao Fiscal de Contrato. Na Nota Fiscal
devera constar a discriminacdo de todas as importancias devidas, correspondentes
aos servigos efetivamente entregues.

12.3. Na data da emissao do documento fiscal especifico, o CONTRATANTE deve ser
informado por meio eletrdnico, através do e-mail compras@canarana.mt.leg.br,
informatica@canarana.mt.leg.br, sobre o fato e receber também eletronicamente o
link para emissédo da Nota Fiscal eletrénica.

12.4 Caso a CONTRATADA nao emita Nota Fiscal eletrbnica, devera encaminhar o
respectivo documento fiscal especifico, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.
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12.5 Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias a partir da data de
emissao do documento fiscal, se eletrénico, ou do recebimento pelo CONTRATANTE
do documento fiscal especifico.

12.6 As Notas ou Documentos Fiscais competentes que apresentarem incorregcoes
serao devolvidas a CONTRATADA para as devidas corre¢des. Nesse caso, 0 prazo
desta clausula comecara a contar a partir da data de apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura sem incorregoes.

12.7 A CONTRATADA devera também apresentar com as Notas Fiscais ou Faturas
0s seguintes documentos:

12.8 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social,

12.9 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigos
(FGTS);

12.10 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou
Certidao Positiva com Efeitosde Negativa de Débitos Trabalhistas, nos termos do
artigo 642-A, da Consolidacao das Leis doTrabalho (Incluido pela Lei n°® 12.440, de
2011); - Regularidade perante ao Fisco Municipal;

12.11. A CONTRATADA ¢é responsavel pelos encargos fiscais, trabalhistas e
previdenciarios, incidentes sobre os servigos contratados.

12.12. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidagao qualquer obrigacgao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito do reajustamento de precos ou
corregao monetaria.

12.13. Se a CONTRATADA, descumprir qualquer termo ou condicao a que se obrigar
no presente Contrato, por sua exclusiva culpa, podera 0 CONTRATANTE reter o
pagamento até que seja sanado o respectivo inadimplemento, ndo sobrevindo,
portanto, qualquer 6nus ao CONTRATANTE resultante desta situacao.

12.14. O atraso no pagamento do documento fiscal emitido, desde que a
CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, sujeitara o
CONTRATANTE ao pagamento de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més,
até o efetivo pagamento, além da devida atualizacdo monetaria.
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12.15. Os eventuais atrasos de pagamento, por culpa do CONTRATANTE, geram a
CONTRATADA o direito a atualizacado financeira desde a data final do periodo de
adimplemento até a data do efetivo pagamento, tendo como base a taxa de em que
0s juros seréo calculados a razéo de 0,5 % (zero virgula cinco) por cento ao més e de
6% (seis) por cento ao ano, pro rata dia e de forma ndo composta.

13 - VIGENCIA DO CONTRATO:

13.1 - O presente contrato sera firmado com clausula de vigéncia de 12 (doze) meses
contados a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, mediante termo aditivo, até o limite de 60 (sessenta) meses, caso sejam
preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma simultdnea e autorizado
formalmente pela autoridade competente:

a. Os servigos foram prestados regularmente;

b. A empresa Contratada nao tenha sofrido qualquer puni¢cao de natureza pecuniaria;
c. A Administragc&o ainda tenha interesse na realizagao do servico;

d. O valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a Administragao;

d.1. O valor do contrato sera considerado vantajoso para a Administragdo quando for
igual ou inferior ao estimado pela Administracdo para a realizagdo de nova
licitacao/dispensa.

d.2. A prorrogagao dependera da realizagao de pesquisa de mercado que demonstre
vantagem para a Administragdo, das condigbes e dos pregos contratados.

e. A empresa Contratada concorde com a prorrogacao.

14— FISCALIZACAO DO CONTRATO:

14.1 - A fiscalizacéo pelo fornecimento ser& exercida pelo Sr. Fernando de Souza que
sera responsavel pelo recebimento e atesto dos servicos e tendo sido executado
regularmente, o fiscal devera efetuar o recebimento do material de consumo, nos
termos da lei.
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Canarana-MT, 13 de dezembro de 2023.

ELISALAURENT TIGRE

Presidente da Comissao de Licitagao
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