
 

 

 

 

                              DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA  

 

   

 Senhor Diretor,  

 

   Encaminho o presente documento de formalização de demanda para seu conhecimento e 

autorização para a abertura da fase preparatória de licitação. Para garantir a continuidade 

dos serviços essenciais na ARCON, solicitamos solução para a contratação de uma nova 

empresa para prestação de serviços terceirizados. Esta contratação é fundamental para 

manter a operacionalidade na sede da Autarquia.  

   A vigência do Contrato nº 001/2021, cuja empresa contratada Diamond Serviços de 

Limpeza e Mão de Obra Eireli, fornece mão-de-obra nas funções de nível médio de 

ATENDENTE, se encerra em 15/05/2026. Na nova contratação, solicita-se a inclusão das 

funções nível médio de RECEPCIONISTA, e de nível superior de ELETROTÉCNICO e 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO NÍVEL IV, , garantindo os serviços essenciais na sede e no 

CCO.  

   A contratação de uma nova empresa para prestação desses serviços terceirizados é 

importante para cobrir a defasagem do objeto atual, frente às demandas da ARCON-PA.  

  A estimativa de contratação é de 45 (quarenta e cinco) postos mensais para um período de 

12 meses, distribuídos da seguinte forma: 

Função Nível Quant. 
Recepcionista Médio 30 

Auxiliar Administrativo IV Superior 13 
Eletrotécnico Superior 2 

Total 45 
 

  A contratação deve ser realizada com brevidade para que não haja prejuízo na prestação 

dos serviços.  

  Por fim, informamos que esta não contratação está prevista no Plano de Contratações Anual 

deste exercício. 

 

  Atenciosamente, 

 

                                     Márcia Adriane de Souza Athayde 

                           Gerência de Gestão de Pessoas – GPES/ARCON                               
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