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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:
1.1.  Processo para a contrata¢do de empresa especializada na produgdo de conteudo

para redes sociais e canais oficiais de comunica¢do, conforme solicitagdo anexa,
conforme preconiza o Art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, conforme condigdes,
quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste Instrumento.

2. DISCRIMINACAO DO OBJETO
Qtd ‘ DESCRICAOI ESPECIFICACAO

Servicos de empresa especializada na producio de conteudo
1 und
para redes sociais e canais oficiais de comunicacio

3. JUSTIFICATIVA DACONTRATACAO

3.1 O objeto do presente instrumento ¢ a contratacdo de empresa especializada na
produgdo de conteudo para redes sociais € canais de comunicagdo. Da a prestagdo de
servigo, roteirizagdo, pré-produgdo, producdo técnica, finalizagdo, implementagdo,
intermediagdo e supervisdo da produgdo de todas as pegas planejadas e propostas.

3.2 Cebe registrar que a divulgacdo institucional € o instrumento capaz de fornecer
de forma significativa o acesso da populagdo aos seus direitos cuidados pela atividade
fim desta prefeitura, uma vez que as secretarias t€ém desenvolvido diversas a¢des de
interesse publico, objetivando diretamente o cidaddo, assim, as divulgagdes sdo
imprescindiveis para a populagdo.

3.3.  Frisa-se por fim que a prefeitura ndo conta com pessoal capacitado, bem como
instrumentos capazes de criar conteudos de divulgagdes nas midias.

4. DA PRESTACAO DE SERVICO

4.1.  Todo material empregado, é de responsabilidade da contratada.

4.2. Criagdo, roteirizagdo, pré-producdo, producdo técnica, finalizagdo,
implementacio, intermediagdo e supervisdo da produgdo de todas as pecas planejadas.
4.3.  Sugestdo, a criagdo, ¢ o desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao
publicitaria, em consondncia com novas tecnologias, visando a expansdo dos efeitos das

mensagens e das agdes publicitarias.
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4.4. Planejamento de midia e ndo midia para campanhas internas e externas.

4.5. Gravagdes spot de conteudos para ser divulgado, gravado em dual Chanel com
audio digital.

4.6. Fotografias e videos aéreos para capacitagdo de fotos e videos.

4.7.  Servigos de gravagio e edigdo de conteudos de audios e videos, com camera de
qualidade.

4.8. Edi¢do de flyers de divulga¢do com criagdo e entrega de projetos graficos em
midias digitais em formato PSD ou CDR e JGP e PDF em alta resolugéo;

4.9. Edi¢do de cartazes de divulgagdo com criagdo e entrega de projetos graficos em

midias digitais em formato PSD ou CDR e JGP e PDF em alta resolugéo;

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

> 4

5.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.2  Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

5.3 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e

condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

5.4 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da

contratada, no que couber;

6. OBRIGACOBNBACONIRARADA ~ = = = o = j

6.1 Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta.

6.2 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualifica¢do exigidas na
licitagdo;

6.3 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;
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7. CONTROLE DA QUALIDADE

7.1. Observado o disposto no artigo 117, da Lei Federal n° 14.133/21, o
acompanhamento, a fiscalizagdo, o recebimento e a conferéncia dos servigos, serdo
realizados pela Secretaria de Administragdo, por meio de servidor(a) indicado.

7.2.A Secretaria, através de seu fiscal, atestarda no documento fiscal correspondente, a
prestagio dos servigos nas condigdes exigidas, constituindo tal atesta¢do requisito para a
liberagdo dos pagamentos a CONTRATADA;

7.3. A prestagio dos servigos do objeto deste Termo de Referéncia, somente se efetivara
com a atestacdo referida no item anterior.

7.1 Sem prejuizo da cobranga de perdas e danos, 0 CONTRATANTE podera sujeitar o
CONTRATADO as penalidades seguintes:

a) adverténcia;

b) suspensdo do direito de licitar e contratar com o Municipio de Santa Cruz de
Goias -GO, pelo prazo que for fixado pelo Contratante, em fun¢do da natureza e da
gravidade da falta cometida;

9] declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRAGCAO
PUBLICA., considerando, para tanto, reincidéncia de faltas, sua natureza e gravidade.

7.2. O CONTRATADO fica sujeita a multas de até 10% (dez por cento) do valor
adjudicado, caso o servigo ndo seja realizado dentro do prazo fixado, por culpa
exclusiva do CONTRATADO.

7.2.1 A aplicagio das multas independera de qualquer interpelagdo judicial, sendo
exigivel desde a data do ato, fato ou omissdo que lhe tiver dado causa, apos instauragao
de Processo Administrativo com ampla defesa.

7.3. As multas e penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das sangdes civeis ou penais
cabiveis.

7.4. O CONTRATADO sera notificado, por escrito para recolhimento da multa
aplicada, o que deverd ocorrer no prazo de 10 (dez) dias uteis dessa notificagdo. Se nao
ocorrer o recolhimento da multa no prazo fixado, o seu valor sera deduzido das faturas
remanescentes.

8. DO FUNDAMENTO LEGAL:

8.1 O embasamento legal da presente contratagdo direta, ¢ por dispensa de licitacao,
fundamentada no artigo 75, inciso II, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de
2021, que diz ser dispensavel a licitagdo para contratagio que envolva valores inferiores
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a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e¢ dois centavos), no caso
de outros servigos e compras;

8.2. A presente contratagdo sera dispensada de apresentagdo de Estudo
Técnico Preliminar, nos termos do inciso I, do artigo 72, da Lei n°
14.133/21;

8.3. Considerando ainda que o Plano Anual de Contratagdes ndo foi
formalizado, a presente aquisigdo sera baseada nas contratagdes ocorridas
nos ultimos anos.

9. DO PAGAMENTO: |
9.1 O valor total da despesa sera obtido apds o levantamento de prego nos termos do

artigo 23 da Lei Federal 14.133/21.

9.2 O prego devera ser cotado considerando-se quaisquer valores gastos ou despesas,
seguros, transporte, tributos e ainda todas as despesas que diretamente ou
indiretamente incidirem na execugdo dos servigos.

9.3 A proposta de pregos devera apresentar prazo de validade minimo de 30 (trinta)
dias.

9.4 O pagamento sera feito apos 30 (trinta) dias apds a entrega do material,
serdo contados a partir da liquidagdo da nota fiscal eletronica/fatura na
Secretaria de Finangas.

9.5 Por ocasido dos pagamentos devera ser apresentado:

a) Fatura discriminada (Nota Fiscal Eletronica) devidamente atestada pelo(s) fiscal(ais)
designado(s) pela Secretaria:

b) CND da Unido;
¢) CND Estadual;
d) CND do FGTS;
e) CND Trabalhista;
f) CND Municipal;
¢) Cartdo do CNPJ.

9.6  Nenhum pagamento sera efetuado sem apresentagdo dos documentos a que alude
o0 item anterior, bem como enquanto estiver pendente de liquidagido qualquer obrigagdo

financeira que for imposta a adjudicataria, em virtude de penalidade ou inadimplemento
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das obriga¢des assumidas pela adjudicataria ou decorrente do Contrato;

9.7 O pagamento somente efetuar-se-4 mediante a tempestividade das certidoes
anteriormente mencionadas. Caso a contratada entregue certiddo com data expirada ou
que venha expirar-se antes da liquidacdo da despesa, ela sera comunicada para substituir
a certiddo irregular por uma atualizada;.

9.8  Durante a vigéncia do Contrato, os pregos registrados serdo fixos e irreajustaveis,
exceto nas hipoteses, devidamente comprovadas, de ocorréncia de situagdo prevista na
alinea “d”, do inciso I, do art. 124, da Lei Federal n° 14.133/2021 ou de redugdo dos
pregos praticados no mercado;

9.9 Mesmo comprovada a ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d”, do inciso II,
do art. 124, da Lei Federal n° 14.133/2021, a Administragdo, se julgar conveniente,
podera optar por cancelar o contrato e iniciar outro processo licitatorio.

10 DO REAJUSTE

10.1 Os precgos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentag¢do das propostas.

10.2 Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da
CONTRATADA, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela
CONTRATANTE, do Indice de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade, com base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

[° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitagao;

[ = Indice relativo ao més do reajustamento;

10.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

104 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado
o indice definitivo.
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10.5 Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o

definitivo.

10.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢@o, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.

10.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.

11. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS ,

11.1 Para cobertura das despesas para o ano de 2024 serdo utilizados os seguintes
recursos orgamentarios:

10.15.04.122.0001.2.007 — MANUT. DAS ATIVIDADES ADMINIST. EM
GERAL

3.3.90.39 — SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA - 70

12. DO PRAZO DA VIGENCIA

12.1 O prazo de vigéncia sera de até o dia 31 de dezembro de 2024, a contar a
partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da lei

14.133/2021.

SANTA CRUZ, 18 DE ABRIL DE 2024.

RODRIGO REZENDE MENDONCA

Secretaria de Administracio
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