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TERMO DE REFERENCIA

1.

DO OBJETO:

a)

Aquisicao de mobilidrio a estruturacao e adequagao dos ambientes de
trabalho da Secretaria Administrativa e do Gabinete, visando proporcionar
melhores condicoes de ergonomia, organizagdao e funcionalidade no

desempenho das atividades administrativas e de gestao, conforme solicitacdo
anexa, conforme preconiza o Art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, conforme
condicdes, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste Instrumento.

2. DISCRIMINACAO DO OBJETO ‘
ITEM | DESCRICAO QTDE | UNIDADE
01 CADEIRA PRESIDENTE ALTA PRETA 10 UN

02 MESA GOLD 120X60 GAVETAS PE PAINEL 10 UN

03 ARMARIO DE ACO PA90 02 UN

04 GAVETEIRO MOVEL 4 GAVETAS PREMIUN 05 UN

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

4. Aquisicado de mobilidrio a estruturacdo e adequa¢do dos ambientes de

trabalho da Secretaria Administrativa e do Gabinete, visando proporcionar
melhores condi¢des de ergonomia, organizacdo e funcionalidade no
desempenho das atividades administrativas e de gestao.

4.1.

4. DA AQUISICAO

5.
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4.1 O prazo de entrega dos bens é de 48 horas, contados da requisi¢cdo verbal
e/ou escrita realizada pelo 6rgao/entidade contratante, em remessa, a depender da
necessidade, logistica e condi¢des de acondicionamento do produto;

4.2. Todos 0s equipamentos e seus componentes deverdo ser novos, de
primeiro uso, ndo denotando uso anterior ou recondicionamento, e entregues em suas
embalagens originais lacradas.

4.3. Devera possuir garantia minima de 12 (doze) meses do fornecedor para
defeitos de fabrica.

4.4, Os produtos serdo entregues pela Empresa contratada mediante
apresentacdo, por parte do requisitante, de Ordem de Fornecimento prévia onde

conste a identificacdo de cada produto, a quantidade, marca, valor unitario e total e a
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9. 45. A emissdo do recebimento definitivo ndo eximird o fornecedor de suas

responsabilidades, nem invalidara ou comprometera qualquer reclamacédo que érgédo
contratante venha a fazer, baseada na existéncia de produto inadequado ou defeituoso,
no prazo de garantia.

10. 4.6. Os produtos serdo recebidos conforme a seguir:

11. a- provisoriamente: de posse da proposta respectiva, sera recebido o produto para
verificacdo de especificacdes, quantidade, qualidade, prazos, precos, embalagens e
outros dados pertinentes e, encontrada alguma irregularidade, seré fixado prazo para
sua correcao;

12. b- definitivamente: apds recebimento provisério, sera realizada conferéncia do
produto precedida de avaliacdo técnica, envolvendo testes de funcionamento e
verificacdo do cumprimento de todos os requisitos previstos na especificacdo técnica
e, estando de acordo com a requisicao emitida pelo CONTRATANTE, sera efetivado
o0 recebimento definitivo, com aposicdo de assinatura nas vias da nota fiscal ou no
documento auxiliar da NF-e (Danfe).

13.4.7. Havendo rejei¢cdo dos produtos, no todo ou em parte, a Empresa contratada
devera substitui-los IMEDIATAMENTE, ou no prazo maximo de 24 HORAS, se
estes apresentarem defeito de fabricacdo ou divergéncia relativa ao padrdo e norma
brasileira vigente ou as especificacdes constantes no instrumento convocatorio,
independentemente da quantidade rejeitada, observando as condicOes estabelecidas
para o fornecimento, sob pena de lhe serem aplicadas as san¢fes administrativas
estabelecidas pelas Leis Federais n® 10.520/02 e 14.133/2021 e suas alteracdes;

14.4.8. No caso de entrega em quantidade inferior a solicitada, a Empresa
contratada devera também, IMEDIATAMENTE, ou no prazo maximo de até 24
HORAS, responsabilizar-se pela sua complementacéo;

15.4.8.1. A Administragdo solicitara, no prazo de 24 HORAS, a troca de produtos
fora do prazo de validade, com vicios aparentes e de facil constatacdo ou daqueles
que sofreram avarias na transportacdo, sendo a coleta e as demais despesas oriundas
dessa de responsabilidade da CONTRATADA, ressalvados aqueles com vicios
ocultos.

16. 4.9. Serd de responsabilidade da Empresa contratada, quando da aquisicéo,

controlar os quantitativos fornecidos, para que ndo ultrapassem o solicitado, bem
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como correrd as suas expensas todas as despesas decorrentes do fornecimento ora

contratado;

17. 4.10. Os bens serdo recebidos apos a verificacdo da conformidade com as
especificacOes constantes neste Termo de Referéncia:

18. 4.11. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 24 HORAS, a contar da notificacdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

51 Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia
e de sua proposta.

5.2 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

5.3 Guardar sigilo sobre todas as informacg6es obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

6.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

6.3 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢o, no prazo e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.4 Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura

da contratada, no que couber;

7. CONTROLE DE EXECUGCAO

governodesantacruzdegoias@gmail.com

7.1. Observado o disposto no artigo 117, da Lei Federal n® 14.133/21, o acompanhamento,
afiscalizacgéo, o recebimento e a conferéncia dos servicos, serdo realizados pela Secretaria
Municipal de Administracdo, por meio de servidor(a) indicado.
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7.2.A Secretaria, através de seu fiscal, atestard no documento fiscal correspondente, a
prestacdo dos servicos nas condicOes exigidas, constituindo tal atestacao requisito para a
liberacdo dos pagamentos a CONTRATADA,

7.3. A prestacdo dos servicos do objeto deste Termo de Referéncia, somente se efetivara
com a atestacdo referida no item anterior.

8. INFRACAO E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Sem prejuizo da cobranga de perdas e danos, 0 CONTRATANTE poderé sujeitar
0 CONTRATADO as penalidades seguintes:

a) adverténcia;

b) suspensdo do direito de licitar e contratar com o Municipio de Santa Cruz de Goias
-GO, pelo prazo que for fixado pelo Contratante, em funcdo da natureza e da gravidade
da falta cometida;

C) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO
PUBLICA, considerando, para tanto, reincidéncia de faltas, sua natureza e gravidade.

8.2. O CONTRATADO fica sujeita a multas de até 10% (dez por cento) do valor
adjudicado, caso o servigo ndo seja realizado dentro do prazo fixado, por culpa exclusiva
do CONTRATADO.

8.2.1 A aplicacdo das multas independera de qualquer interpelacdo judicial, sendo
exigivel desde a data do ato, fato ou omisséo que lhe tiver dado causa, ap6s instauracdo
de Processo Administrativo com ampla defesa.

8.3. As multas e penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das sancfes civeis ou penais
cabiveis.

8.4. O CONTRATADO sera notificado, por escrito para recolhimento da multa aplicada,
0 que devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias Uteis dessa notificacdo. Se ndo ocorrer 0
recolhimento da multa no prazo fixado, o seu valor serd deduzido das faturas
remanescentes.

9. DO FUNDAMENTO LEGAL:

9.1 O embasamento legal da presente contratagdo direta, é por dispensa de licitacao,
fundamentada no artigo 75, inciso 11, da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021,
que diz ser dispensavel a licitacdo para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no
caso de outros servigos e compras;

9.2 A presente contratacao sera dispensada de apresentacao de Estudo Técnico
Preliminar, nos termos do inciso I, do artigo 72, da Lei n® 14.133/21,
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9.3 Considerando ainda que o Plano Anual de Contratagdes nédo foi
formalizado, a presente aquisicdo sera baseada nas contratacdes ocorridas nos ultimos
anos.

10 DO PAGAMENTO:

governodesantacruzdegoias@gmail.com

10.1 O valor total da despesa seré obtido apos o levantamento de pre¢o nos termos do
artigo 23 da Lei Federal 14.133/21.

10.2 O preco deverd ser cotado considerando-se quaisquer valores gastos ou despesas,
seguros, transporte, tributos e ainda todas as despesas que diretamente ou indiretamente
incidirem na execuc¢do dos servigos.

10.3 A proposta de pregos devera apresentar prazo de validade minimo de 30 (sessenta)
dias.

10.4 O pagamento serd feito em até 30 (trinta) dias apds o envio da nota fiscal
eletrbnica, serdo contados a partir da liquidacdo da nota fiscal eletrénica/fatura na
Secretaria de Financas.

10.5 Por ocasido dos pagamentos devera ser apresentado:

a) Fatura discriminada (Nota Fiscal Eletrénica) devidamente atestada pelo(s) fiscal(ais)
designado(s) pela Secretaria:

b) CND da Uniao;

c) CND Estadual;

d) CND do FGTS;

e) CND Trabalhista;

f) CND Municipal;

g) Cartdo do CNPJ.

10.6  Nenhum pagamento serd efetuado sem apresentacdo dos documentos a que alude
o0 item anterior, bem como enquanto estiver pendente de liquidacdo qualquer obrigacéo
financeira que for imposta a adjudicataria, em virtude de penalidade ou inadimplemento
das obrigagdes assumidas pela adjudicataria ou decorrente do Contrato;

10.7 O pagamento somente efetuar-se-a mediante a tempestividade das certiddes
anteriormente mencionadas. Caso a contratada entregue certiddo com data expirada ou
que venha expirar-se antes da liquidacdo da despesa, ela serd comunicada para substituir
a certiddo irregular por uma atualizada;

10.8 Durante a vigéncia do Contrato, 0s precos registrados serdo fixos e irreajustaveis,
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exceto nas hipoteses, devidamente comprovadas, de ocorréncia de situacdo prevista na

alinea “d”, do inciso II, do art. 124, da Lei Federal n® 14.133/2021 ou de reducao dos
precos praticados no mercado;

10.9 Mesmo comprovada a ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d”, do inciso II,
do art. 124, da Lei Federal n®14.133/2021, a Administracao, se julgar conveniente, podera
optar por cancelar o contrato e iniciar outro processo licitatorio.

|11. DO REAJUSTE

11.1  Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentacdo das propostas.

11.2 Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido da
CONTRATADA, o0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela
CONTRATANTE, do indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE,
exclusivamente para as obrigacfes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade, com base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada
para entrega da proposta na licitacao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

11.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

114 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagard & CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o
indice definitivo.

11.5 Nas afericBes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

11.6  Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o0 que vier a ser
determinado pela legislacéo entdo em vigor.

11.7 Naauséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.
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12. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1 Para cobertura das despesas para o ano de 2026 serdo utilizados os recursos
orcamentarios em anexo:

ADMINISTRACAO (PERMANENTE)

Orgdo | Unidade | Funcdo | Subfuncdo | Programa | Acdo | Elemento | Fonte | Ficha

10 30 04 122 0060 2.154 | 44.90.52 | 100 34

SANTA CRUZ, 07 DE ABRIL DE 2026.

RODRIGO REZENDE MENDONCA

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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