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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo: 010/2025
Inexigibilidade de Licitagao: 006/2025

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de assessoria e consultoria
na orientacdo da elaboracdo da folha de pagamento e transmissdo dos dados ao e-Social
e envio das informacdes ao TCE/TO através do SICAP-AP, da Camara Municipal de
Tocantinépolis - TO, prestados pela empresa P. V. LABRE - ME, inscrita no CNPJ sob o
n° 37.240.017/0001-26, localizada a Praca Deputado Darcy Marinho, 78, Sala A, Centro,
CEP: 77.900-000, Tocantinépolis - TO, representada por Paulo Vieira Labre, brasileiro,
casado, Contador, inscrito no CRC/TO sob o n° 001011/0-0, portador do RG sob o n°
228.000 SSP/TO, inscrito no CPF sob o n° 251.444.641-49, subsidiada pela proposta
comercial.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

21. A Céamara Municipal de Tocantinépolis - TO ndo possui nenhum servidor efetivo,
o que impossibilita a execucao dos servigos técnicos em recursos humanos necessérios
para uma boa gestao, dificultando, ainda, o cumprimento das obrigagdes legais. Portanto,
diante da singularidade, responsabilidade e obrigatoriedade dos servigos envolvendo as
demandas da area de departamento pessoal, a contratacdo de servigos técnicos
profissionais se faz necesséria;

2.2. O profissional de recursos humanos deve gerir e controlar, precisamente, os
lancamentos de dados para fechamento da folha de pagamento, além do cumprimento
das obrigacdes legais, tais como: recolhimento da contribuicdo do INSS, entre outros,
tornando a gestao governamental mais transparente, permitindo, também, um melhor
controle externo e social. Assim, o gestor, movido pelo interesse publico, fazendo uso da
discricionaridade que lhe é conferida, diante da essencialidade do servigo e a previsao
legal que autoriza a dispensa de licitagao (art. 75, II, da Lei n° 14.133/21), é possivel a
contratacdo de prestador de servigo técnico profissional de sua confianca;

23. Quanto ao preco indicado, o mesmo estd em conformidade com o mercado.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO E DOS SERVICOS

ITEM ESPECIFICACAO UND QTD VL UNI VL TOTAL

Servigos especializados de
assessoria e consultoria na
1 orientacio da elaboracio da | UND 12 R$ 4.800,00 R$ 57.600,00
folha ~de pagamento e
transmissao dos dados ao e-
Social e envio das informacdes
ao TCE/TO através do SICAP-
AP, mensalmente.
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3.1. Orientagdo e assessoramento do setor para processamento da folha de
pagamento, e cumprimentos das obrigagdes legais, dentre outros;

3.2. Atender as consultas relacionadas a matéria de recursos humanos que serdo
enviadas através dos sistemas de comunicacdo disponiveis, tais como: telefone e e-mail,
Se necessario;

3.3. Realizar os lancamentos obrigatérios e complementares de dados junto ao
Sistema de Auditoria do TCE-TO, SICAP - AP, dentro dos prazos exigidos pela
Instrugao Normativa TCE/TOn° 008, de 12/12/07, por meio eletronico com a assinatura
digital do Presidente;

3.4. Realizar os langamentos de dados junto ao sistema e-Social;

3.5.  Orientagdo sobre o recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias ao regime
geral de previdéncia social (RGPS) do INSS;

3.6.  Por se tratar de um servico continuo, cuja interrupcao possa comprometer o bom
desempenho das atividades orcamentarias, financeiras e patrimoniais da Contratada,
além do cumprimento das obrigacdes fiscais, trabalhistas, previdenciarias e sociais,
necessario se faz que a entrega seja periddica, parcelada pelos doze meses de vigéncia
do contrato que corresponderdo ao exercicio de 2025, podendo sofrer acréscimos ou
supressoes, bem como a adequagado das especificagdes dos servicos, de acordo com a
necessidade da Contratante, sem que isso justifique qualquer indenizacdo ao
Contratado.

4. FORMA, LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO DO SERVICO

41. A prestacdo dos servicos técnicos de assessoria serd executada dentro do escritério
do Contratado localizado no Municipio de Tocantinépolis - TO, conforme descrito no
item 1 do Termo de Referéncia, podendo, sempre que necessério, ser executado de forma
remota e/ou no prédio da Camara Municipal;

42. Todos os equipamentos tecnolégicos e materiais de insumo necessarios a execugao
dos servigos correrdo por conta do Contratado, cujas despesas estdo embutidas no valor
global do contrato.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

51. Paraa contratagdo sera exigida a comprovacao da regularidade juridica e fiscal da
contratada;

52. A contratada devera apresentar nota fiscal, mensalmente, correspondente a
prestagao do servigo contratado e executado, bem como, assumir a responsabilidade por
todos os impostos, encargos previdencidrios e obrigacoes sociais previstas na legislacao
em vigor, obrigando-se a sald4-los em momento apropriado;

53. A contratada se responsabilizara por todas as despesas decorrentes do
fornecimento do servigo, além de quaisquer outras que se fizerem necessarias.

6. DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1. A dotagdo orcamentdria para cobrir as despesas decorrentes desta contratacdo,

N

correra a conta dos recursos: Manutencdo de atividades administrativas: Ficha 11;
Codigo: 01.01.01.031.0001.2.002; Elemento de despesa: 3.3.90.39 - outros servicos de
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terceiros, pessoa juridica; Fonte 1.500, para o exercicio de 2025, de acordo com o quadro
de detalhamento de despesas (QDD).

7. DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. A Contratante pagard ao Contratado o valor de R$ 4.800,00 (quatro mil e
oitocentos reais) mensais, em 12 (doze) parcelas iguais, totalizando o valor de R$
57.600,00 (cinquenta e sete mil e seiscentos reais), desde que tenha ocorrido o
fornecimento, efetivo e satisfatorio, da prestacdo de servico conforme descrito na clausula
segunda deste termo;

7.2. O pagamento sera efetuado em conta corrente de titularidade do Contratado, no
dia 20 (vinte) de cada més, sempre no més subsequente ao servigo prestado, mediante a
apresentacao de nota fiscal acompanhada de todas as certiddes de regularidade fiscal e
trabalhista, devidamente atestada pelo setor responsavel;

7.3. Todos os impostos, taxas e demais encargos de quaisquer naturezas, das esferas
municipal, estadual e federal, deverdo estar incluidos no preco global apresentado pelo
Contratado referente a prestacdo de servigos contabeis, ficando a Contratante isenta de
quaisquer 6nus decorrentes.

8. DA VIGENCIA DO CONTRATO

8.1. O contrato terd prazo de validade de 12 (doze) meses, iniciando no dia 06 (seis) de
janeiro de 2025 e finalizando no dia 31 (trinta e um) de dezembro de 2025;

8.2.  Oreferido instrumento deverd ser publicado no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados da data de sua assinatura, em todos os meios de comunicacao oficiais do Poder
Legislativo Municipal, incluindo o mural da casa de leis.

9. CONDICOES DE GARANTIA OU ASSISTENCIA TECNICA
9.1. Nao sera exigida garantia ou assisténcia técnica.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Fornecer ao Contratado todos os elementos que se fizerem necessarios a
compreensdao das condigdes contratuais, colaborando com o Contratado, quando
solicitado, no seu estudo e interpretacdo, além de exigir o cumprimento de todas as
obrigacdes assumidas por ele, de acordo com as clausulas contratuais e termos de sua
proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, através de servidor
designado para este fim, anotando as falhas detectadas com a indicagdo do dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre a ocorréncia de eventuais falhas,
imperfei¢des e/ou irregularidades que forem constatadas no curso da execugdo dos
servigos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as solugdes por ela
propostas sejam as mais adequadas;

10.4. Pagar ao Contratado o valor resultante da prestacdo de servico, objeto desta
contratacdo direta, no prazo e condigdes estabelecidas, nos termos da clausula quinta
deste contrato;
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10.5. Disponibilizar, se necessario, mediante requerimento, espaco e instalac¢des fisicas

condignas ao desempenho dos servigos contratados;

10.6. Colocar a disposi¢ao do Contratado o pessoal responsavel e/ ou envolvido na érea

contabil, financeira e patrimonial, necessarios ao desempenho dos servicos técnicos

profissionais de contabilidade;

10.7. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo do Contratado, tais como:
10.7.1. Direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar na empresa Contratada;
10.7.2. Exercer o poder de mando sobre os empregados do Contratado, devendo
se reportar somente ao titular da empresa e/ou preposto por ele indicado, exceto
nos casos de necessidade e urgéncia de algum servico inerente ao objeto da
contratacao;

10.7.3. Promover ou aceitar o desvio de func¢des dos empregados do Contratado,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacado e, em relagdo a funcdo especifica para a qual ele (a) foi contratado (a);
10.7.4. Considerar os (as) empregados (as) do Contratado como colaboradores
eventuais do proprio 6rgao, especialmente para efeito de concessao de didrias e
passagens, exceto, se houver necessidade do servico mediante justificativa;

10.8. Fornecer ao Contratado o custeio necessario para deslocamento e estadia em

viagens indispensdveis ao cumprimento das atividades, objeto desta contratagao, que seja

do interesse da Contratante, sempre que se fizerem necessarias e assim que lhes forem
solicitados, seguindo os ditames do Regimento Interno;

10.9. Publicar o extrato do contrato em todos os sitios oficiais, bem como, toda e

qualquer alteracao realizada;

10.10. Alterar, unilateralmente ou através de acordo entre as partes, justificadamente, as

cldusulas contratuais, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), nos termos do art. 125

da Lei n° 14.133/21, especificamente, as disposi¢des contidas na clausula quinta deste

contrato;

10.11. A Contratante ndo se responsabilizard, nem tampouco, respondera por quaisquer

compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a

execucdo do objeto contratado, bem como, por qualquer dano direto causado a terceiros

em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos e/ou
subordinados.

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1. Fornecer e executar a Contratante todos os servigos descritos na clausula segunda
deste contrato, com a alocacdo dos empregados necessérios ao perfeito cumprimento da
cladusula segunda;

11.2. Responsabilizar-se pelo pagamento de todas e quaisquer despesas e encargos
exigidos pelas autoridades, inclusive quantos aos tributos e taxas municipais, estaduais
e federais, que incidam ou que venham a incidir em decorréncia do contrato, assim como,
os respectivos adicionais;

11.3. Emitir nota fiscal para que seja realizado o pagamento do valor contratado, bem
como, todas as certiddes que comprovem a regularidade fiscal perante a Fazenda,
Municipal (sede do domicilio do Contratado), além das certiddes de regularidade do
FGTS e CRC (Conselho Regional de Contabilidade) e a certidao negativa de débitos
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trabalhistas - CNDT, conforme alinea “c” do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN N°
05/2017 /SEGES/MP;

11.4. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrec¢des resultantes da execucao dos servicos;

11.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto
contratado, bem como, por todo e qualquer dano causado a terceiros, incluindo os entes
federados, devendo ressarcir, imediatamente, o Poder Legislativo Municipal, ficando a
Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos ao Contratado, o valor
correspondente aos danos sofridos, incluindo as multas que, porventura, vier a receber
por inadimpléncia do servigo, principalmente, pelos Orgaos de controle;

11.6. Utilizar-se de empregados habilitados e com conhecimentos técnicos suficientes
ao bom e fiel atendimento do servico contratado, em conformidade com as normas e
determinacgdes vigentes;

11.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes trabalhistas previstas no
Decreto-Lei n°5.452 de 1°/05/43 (CLT), bem como, em Acordo e/ou Convengao Coletiva
de trabalho, ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, além das
obrigacdes sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transferira a responsabilidade a Contratante;

11.8. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos,
exceto na condicdo de aprendiz;

11.9. Comunicar ao Fiscal do contrato no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal que inviabilize a prestacdo dos servigos, objeto da
contratacao;

11.10. Prestar todo e qualquer esclarecimento e/ou informagdo solicitado pela
Contratante ou por representante designado, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo,
ao local dos trabalhos, bem como, aos documentos relativos a execucao dos servicos;
11.11. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas e bens de terceiros;

11.12. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, documentos e tudo o
que for inerente a execucao dos servigos, durante a vigéncia do contrato, bem como, a
organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los, eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este termo
de referéncia, no prazo determinado;

11.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, devendo, ainda, submeter,
previamente, a Contratante, para anélise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificacOes inerentes ao objeto contratado;

11.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes e habilidades técnicas exigidas, a fim de
garantir o fiel cumprimento do objeto contratado;

11.15. Garantir o sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

11.16. Indicar preposto, se necessario, para representa-lo durante a execugdo do objeto;
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11.17. Aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressdes do
contrato oriundo o objeto deste termo de referéncia, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor total do contrato, nos termos do art. 125 da Lei n° 14.133 /21, mantendo-
se as demais disposigdes contratuais.

12. SUBCONTRATACAO
12.1. Nao ¢é admitida a subcontratacdo do objeto contratual, sendo vedada a
interferéncia de terceiros estranhos ao contrato.

13. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1. Cabera ao Presidente da Camara Municipal de Tocantinépolis - TO, designar,
através de Portaria, o (a) responsével pela gestao e fiscalizacdo do contrato durante todo
o prazo de vigéncia, nos termos do item 8 deste termo de referéncia;

13.2. Cumpre informar que o (a) fiscal do contrato tem o papel fundamental de
acompanhar e analisar as especificacdes dos servigos para que a contratada cumpra todas
as condicdes estabelecidas.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A contratada que, falhar na execugao do contrato pela inexecugao, parcial ou total,
de quaisquer das obrigacdes assumidas na contratacdo; ensejar o retardamento da
execucao do objeto contratado; fraudar a execucdo do contrato; comportar-se de modo
inidoneo; cometer fraude fiscal, cometera infracdo administrativa nos termos do art. 156
da Lein® 14.133/21;

14.2. Pela inexecucdo, parcial ou total, do objeto contratado, a Contratante podera
aplicar a contratada as seguintes sangoes:

a) Adverténcia, por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, sendo entendidas aquelas que ndo
acarretarem prejuizos significativos para o servico;

b) Multa de 0,25% (zero virgula vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato,
por cada dia de atraso na entrega do servigo, limitada a incidéncia de 5 (cinco) dias;
c) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecugao total da obrigacdo, com atraso superior a 5 (cinco) dias, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenca;

d) Suspensao de licitar e impedimento de contratar com a administracdo publica
municipal, estadual e federal, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;
e) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao

Pablica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o Contratado ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
14.3. As multas constantes nas alineas “b” e “c” do item anterior, quando aplicadas ao
Contratado, deverao ser recolhidas no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente, podendo, a
Contratante, descontar dos pagamentos futuros a serem efetuados;

14.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, as empresas ou profissionais
que:
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14.4.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio de atos dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

14.4.2. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragao Pablica
em virtude de atos ilicitos praticados;

14.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas acima, realizar-se-4 em
processo administrativo instaurado pelo Presidente da Camara Municipal, que
assegurara o contraditério e a ampla defesa da contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 14.133 /21 e demais regulamentos;

14.6. A Contratante, quando da aplicacdo das sangdes, levard em consideracdo a
gravidade da infracdo da contratada, o carater educativo da sansdo, bem como, o dano
causado a Administragao Publica, observando o principio da proporcionalidade;

14.7. Aplicam-se, ainda, no que concerne as demais sangdes, as disposicdes da Lei n°
14.133/21, seus regulamentos e alteragdes.

15. COMUNICACAO ENTRE AS PARTES
15.1. Caso a contratada necessite encaminhar qualquer comunicacdo a contratante,

podera fazé-lo por intermédio do e-mail institucional camara@tocantinopolis.to.leg.br
/ou pelo telefone (63) 3471-1311.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 Este termo de referéncia foi elaborado a partir das informacdes consignadas pela
Presidéncia da Camara Municipal de Tocantinépolis - TO, para o biénio 2025/2026,
responsavel pelo planejamento da contratacdo do objeto, nos termos e justificativas
acima.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE
TOCANTINOPOLIS - TO, aos seis dias do més de janeiro do ano de dois mil e vinte e
cinco.

ALZIRO GOMES DE Assinado de forma digital
SOUZA por ALZIRO GOMES DE

NETO:62381091149 SOUZANET0:62381091149
ALZIRO GOMES DE SOUSA NETO

Presidente da Camara Municipal de Tocantinépolis - TO
Biénio 2025/2026
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