TERMO DE REFERENCIA

IDENTIFICA(;AO DO SOLICITANTE

Unidade Administrativa: Diretoria Administrativa

Responsavel pela Unidade: Dawton Assuncdo Santos de Aquino
Fone / Ramal: 3099-9963/3099-9964

Cargo do Responsavel: Diretor Administrativo

E-mail: diretoriaadministrativa@camaraanapolis.go.gov.br

1. DEFINICAO DO OBJETO (art. 6° inciso XXIIl, alinea ‘a’, da Lei n°
14.133/2021:

1.1. Aquisicéo de 1(um) certificado digital para pessoa juridica formato A1 Padréo
ICP-Brasil e 15 (quinze) certificados digitais para pessoa fisica , todos no formato
Al Padrao ICP-Brasil, com validade de 12(doze) meses.

CERTIFICADO DIGITAL

QTD TIPO JURIDICO/FISICO
01 | TIPOA1 PESSOA JURIDICA
15 [ TIPOA1 PESSOA FISICA

1.2. O prazo de
vigéncia da contratacdo é de 12 MESES contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O objeto desta licitacdo enquadra-se como servico comum nos termos do art.
6 XIIlI.

1.4. Recomenda-se que seja utilizada a DISPENSA,com critério de julgamento
menor preco global, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, da Resolucdo Normativa n° 07/2022 e demais legislacfes
aplicaveis.
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2. JUSTIFICATIVA: FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE
DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021):

A aquisicdo dos itens acima expostos justifica-se pela necessidade dos
servidores da Camara Municipal de An4polis, possuirem certificados digitais para
enviarem de forma segura, e conforme as exigéncias de instituicdes de controle,
documentos e informacdes acerca dos processos de
licitag&o/dispensa/inexigibilidade, a  respeito, também, dos dados
orcamentérios/econémicos/financeiros do Poder Legislativo, além de aplicacdes e
servicos de rede que exigem utilizacdo de certificados digitais (A1) para seu acesso.
Além disso, a escolha pelo tipo (Al), emitido dentro da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil), deu-se em virtude de menor custo e da maior
facilidade de instalacéo, tendo em vista as limitagdes dos computadores da Camara
- 0S quais, em sua maioria ainda operam com o Windows XP (ou seja, sdo antigos).
Ademais, fica estabelecido que a distribuicdo dos certificados ficara a cargo da

Camara Municipal de Anapolis.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO (art. 6° inciso XXIIl, alinea ‘c’, e art. 47, da Lei n°
14.133/2021)

3.1. A emissdo dos certificados ficard sob sua inteira responsabilidade da

contratada, observado o prazo maximo de emissao em 24h apds a solicitacao;
3.2. A validade dos certificados sera de 12 meses.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo devera atender aos critérios gerais, no que se aplicar, que se
baseiam no Guia Nacional de Contratacfes Sustentdveis, publicado pela
Advocacia-Geral da Unido (AGU).

4.2. O objeto desta licitacdo enquadra-se como servico comum nos termos do art.
6 XIIlI.
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4.3. Com base no Art. 225° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988 e Art. 4° do Decreto n°® 7.746, de 5 de junho de 2012, séo diretrizes gerais de
sustentabilidade e praticas sustentaveis que devem ser observadas:

| — baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e
agua,
Il — preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem
local,
[l — maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e
energia;
IV — maior geracdo de empregos, preferencialmente com méao de obra
local,
V — maior vida util e menor custo de manutencado do bem e da obra,;
VI - uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;
VII - origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos
servicos e nas obras; e
VIII - utilizacdo de e produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros
originarios de manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento.
4.3. Deve haver observancia as normas técnicas, elaboradas pela ABNT, para
afericdo e garantia da aplicacdo dos requisitos minimos de qualidade, utilidade,

resisténcia e seguranca dos materiais utilizados.
4.4. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a garantia da contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO - CONDICOES DE PRESTACAO
DO SERVICO E RECEBIMENTO

5.1. Certificados terdo validade de 12 MESES, a partir da data de ativacao

5.2. A emissdo dos certificados ficard sob sua inteira responsabilidade da

contratada, observado o prazo maximo de emissdo em 24h apos a solicitagdo
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ESPECIFICACOES

5.3. Utilizar chaves para criptografia assimétrica RSA, de no minimo 2048 bits;
5.4. Permitir a utilizac@o de criptografia simétrica com chaves de 256 bits;

5.5. Deve ser possivel a instalacédo do certificado em servidores de forma ilimitada
e sem custo adicional, permitindo assim o uso de um mesmo certificado em namero
ilimitado de equipamentos;

5.6. Permitir estabelecimento de sessbes SSL (Security Socket Layer) e TLS
(Transport Layer Security);

5.7. Sera emitido por autoridade certificadora vinculada a Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP - Brasil).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem

eletrbnica para esse fim.

6.4. a contratante podera convocar representante da empresa para ado¢ado de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. A execucdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,

caput).
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6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s

melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22,

VI);

6.7.1. O fiscal do contrato anotar4 no historico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com
a descricao do que for necessério para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°;)

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do
contrato emitira notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,

determinando prazo para a correcao;

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias

e saneadoras, se for o caso;

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato

imediatamente ao gestor do contrato;

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas

a renovacao tempestiva ou a prorrogacgao contratual;

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencédo das condi¢cdes de habilitacdo da

contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a

formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o

fiscal do contrato atuara tempestivamente na solu¢cdo do problema,
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reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragOes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracgao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes
de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo normal da

liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade

superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitirA documento comprobatorio da
avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacéo de
sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para

tal, conforme o caso.
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6.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgéo

ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagfes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais
condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento das atividades da

Administracao.
7.CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto( Art. 140, 1, ae b)
7.1. O objeto do contrato sera recebido:
| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das

exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das

exigéncias contratuais;

7.2. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional

pela perfeita execucéo do contrato.
Liquidacéao

7.3. A Nota Fiscal, Fatura, ou documento de cobranca equivalente, devera ser
protocolada diretamente no setor de Protocolos ou encaminhada ao e-mail

diretoriaadministrativa@ camaraanapolis.go.gov.br

7.8.1. Em quaisquer dos casos, a Nota Fiscal, Fatura ou documento de

cobranca equivalente, devera ser obrigatoriamente acompanhada da
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comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line nos sitios oficiais ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a

documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.8.2 Nao sera considerada recebida, e, portanto, ndo sera computado
prazo para pagamento caso a Nota Fiscal, ou documento de cobranca
equivalente, seja protocolada de forma divergente ao determinado neste

item.

7.4. Recebida a Nota Fiscal, Fatura ou documento de cobranca equivalente, apés
o0 ateste pelo fiscal quanto ao cumprimento das obrigacdes e regularidades fiscais,
e, também, da autorizagdo do gestor de contratos, sera realizada a liquidagéo.

7.5. Para fins de liguidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emisséao;
c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucéo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao

da regularizacéo da situacdo, sem 6nus a contratante

7.7. A Administracao deverd realizar consulta aos sitios oficiais para: a) verificar a

manutencgdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
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razao que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito da contratante, proibicdo

de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.8. Constatando-se, junto aos sitios oficiais, a situacdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, n0o mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

7.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&do

regularize sua situacao junto aos sitios oficiais.
Prazo de pagamento

7.12. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados do
protocolo da Nota Fiscal, Fatura ou documento de cobranca equivalente, nos

termos do item 7.8.

7.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao

monetaria.

Forma de pagamento
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7.14. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na

legislacéo aplicavel.

7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos

impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
DISPENSA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitagdo
Habilitac&o juridica:

8.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual -
MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor:
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8.3. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresaindividual de responsabilidade limitada
- EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.4. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Uni&o e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

8.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagcao no Registro
onde tem sede a matriz

8.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.

8.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.9. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),

referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
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por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.13. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo

ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicédo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.

123, de 2006, estar4 dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.17. Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da
Justica (CERTIDAO DE ACOES CIVEIS) do domicilio da sede do licitante em data
ndo anterior a 60 (sessenta) dias da data da entrega dos envelopes de

documentacdo e proposta;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

9.1. O custo estimado total da contratacdo sera realizado concomitantemente a

selecdo da proposta economicamente mais vantajosa. IN N°65/2021

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Anapolis.

Anapolis, 20 de dezembro de 2024.

DAWTON ASSUNCAO SANTOS DE AQUINO
Diretor Administrativo
Portaria n° 02 de 02 de janeiro de 2023.
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