TERMO DE REFERENCIA
CAMARA MUNICIPAL DE ANAPOLIS
(Processo Administrativo n° 1351/2026)

IDENTIFICAGAO DO SOLICITANTE

Unidade Administrativa: Diretoria de Cerimonial.

Nome do Responsavel pela Unidade: Nilton Barbosa dos Santos.
Cargo do Responsavel: Diretor de Cerimonial.

Telefones: 3099-9972

E-mail: dep.compras@camaraanapolis.go.gov.br

1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em loca¢do de mobilidrio para a¢des institucionais

da Camara Municipal de Anapolis, pelo periodo de 12 meses, conforme a tabela abaixo:

ITEM | QUANTIDADE | UNIDADE DE MEDIDA DESCRICAO

Mesa retangular de 3,00 m x 1,20

1 20 Unid. m. Cor: amadeirada

Mesa redonda com 1,20 m de
2 90 Unid. diametro, para 6 lugares. Cor:
amadeirada

Cadeiras em acrilico 89 cm x

3 6000 Unid. 40cm.

Cadeiras de plastico de
polipropileno. Dimensoes
aproximadas: Altura 90 cm,
Largura 43 cm e profundidade 51
cm. Cor Branca. Carga suportada:
180 kg.

4 4000 Unid.

Mesas de plastico quadrada de
polipropileno de 04 (quatro)
LUGARES.

5 200 Unid.
Dimensdes aproximadas: Altura
84 cm, Llargura 72 cm e
Comprimento 84 cm. Cor Branca.

Forro para mesas quadradas de

6 200 Unid. (s
plastico.
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1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Resolugdo n2 07/2022 da Camara Municipal de Anépolis.

1.3. A modalidade utilizada sera a Pregdo Eletronico, com critério de julgamento menor prego
por lote, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, da Resolu¢do Normativa n? 07/2022
e demais legislagdes aplicaveis;

1.4. O Prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
assinatura do contrato, ou até o exaurimento total do objeto. E a renovacgdo, se possivel e a
critério da administracdo, na forma dos artigos 105 e 107 da Lei n® 14.133/2021;

1.5. Os itens bem como os respectivos quantitativos serdo de fornecimento parcelado, de
modo que as entregas se dardao de acordo com as solicitacdes emitidas pela Diretoria de

Cerimonial e Superintendéncia Administrativa dentro do periodo da vigéncia da contratagao.
1.6. O objeto desta contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2026.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Camara Municipal de Anapolis realiza diversas ac¢des institucionais ao longo do ano com
intuito de promover fortalecimento e estreitamento de seus lagos com a comunidade, onde se
prestam homenagens, fortalecendo assim a cultura, educacdo e lazer, o que culmina numa
promocao de visibilidade das acdes parlamentares e na participa¢ao popular, podendo contar
com a presenca de autoridades. Além dessas ac¢des, ha as entregas de mocdes de aplausos, titulos
de cidadania e titulos de cidadao benemérito e outros que podem vir a ser acrescentados ao

calendario mediante decreto ou lei.

Essas acdes institucionais devem ser caracterizadas pelo conforto, padronizagdo e
simplicidade, além de estar na observancia dos principios da Legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade e eficiéncia como preconiza a Lei 14.133/21.

Em estudo juntamente com o departamento solicitante e na observancia das contratacées
anteriores, bem como no Plano de Contratacdo Anual de 2026 e do interesse publico, foi
realizado um levantamento para discriminar e definir um objeto que atenda a demanda de

equipamentos e insumos para a realizacao de ac¢Ges institucionais.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A solugao se dard pela contratagdo de uma pessoa juridica que seja especializada nessa
prestacdo servicos de locacao de equipamentos e insumos necessarios para garantir a qualidade

e eficiéncia na execugdo de ag¢des institucionais.

3.2. A contratacdo se dard com empresas que estejam de acordo com as normas vigentes na

prestacao de tais servigos.
4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Da execu¢ao do contrato:

4.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de

sua inexecugao total ou parcial.

4.2. Nostermos do artigo 95 da Lei 14.133/2021, o Termo de Contrato podera ser substituido

pela Nota de Empenho.

4.3. As comunicagBes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito

através do E-mail: diretoriaadministrativa@camaraanapolis.go.gov.br sempre que o ato exigir tal

formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

4.4. Conforme demanda do érgdao para a renovacao devera observar as seguintes

caracteristicas:

a) Em caso de interesse de renovacdo na prestacdo dos servigcos por parte da contratante, a
empresa contratada, tem prazo de 05 dias Uteis para responder a esse pleito, em um prazo
minimo de 120 (cento e vinte) dias antes do vencimento do contrato, mediante consulta formal
da contratante.

b) No caso de desinteresse de renovagao a contratada deve se manifestar formalmente,
independente de solicitacdo da contratante em um prazo minimo de 180 (cento e oitenta) dias

antes do vencimento do contrato.
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Da fiscalizagao:

4.5. A execucdo do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(ais) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput);

4.6. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢dao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para

a Administragao;

4.7. O fiscal do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a

regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §19;

4.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird

notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao;

4.9. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

4.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢dao do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

4.11. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao

contratual;

4.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,

se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

4.13. O fiscal do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,

acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios

pertinentes, caso necessario.

4.14. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na soluc¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

4.15. O gestor do contrato coordena a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequag¢bes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragao.

4.16. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam

o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

4.17. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacdes.

4.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que

trata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso.

4.19. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacao

contratual.
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4.20. 0O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para

0 aprimoramento das atividades da Administragao.

4.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

Da vistoria:

4.22. Caso necessdrio a administracdo disponibilizarda data e hordrio diferentes aos
interessados em realizar a vistoria prévia para que haja melhor exatiddo no levantamento dos

valores da contratacgao.

a. A vistoria devera ser agendada previamente, com antecedéncia minima de 03
(trés) dias com Superintendéncia Administrativa pelos telefones:(62) -3099-
9963/3099-9964, ou pelo e-mail:

diretoriaadministrativa@camaraanapolis.go.gov.br;

b. Durante avistoria o interessado serd acompanhado por um funciondrio designado
previamente pela Superintendéncia administrativa, que mostrara as
dependéncias e sanara possiveis duvidas;

c. Asvistorias deverdo ser realizadas durante o horario de funcionamento da Camara
Municipal de Anéapolis, de segunda a sexta, no periodo compreendido entre 08:00

horas as 18:00 horas;

Subcontratagao:

4.23. A contratada podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto

contratado;

4.24. Habilitagdo juridica:
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4.24.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢dao ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

4.24.2. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada

como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,

estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

4.24.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,

publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde

se localiza afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede.

4.24.4. Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

4.24.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdio do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,

com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

4.24.6. Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia que o

aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas

Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

4.24.7. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidacdo respectiva.

4.25. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
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4.25.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

4.25.2

4.25.3

4.25.4

4.25.5

4.25.6

4.25.7

4.25.8

4.25.9

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles

relativos a Seguridade Social, nos termos da_Portaria Conjunta n21.751, de 02 de outubro

de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do

Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de

12 de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na_Lei Complementar n. 123, de 2006,

estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Comprovacao de capacidade técnica para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto da presente licitacdo, mediante a apresentacdo de pelo menos

8
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4.26.

4.27.

1 (um) atestado, passado por pessoa juridica de direito publico ou privado, para a qual a
licitante tenha prestado ou esteja efetuando o fornecimento/ou prestacdo de servicos.
4.259.1 O(s) atestado(s) / certiddo(Ges) / declaracdo(des) deve (m) ser
apresentado (s) contendo a identificacdo do signatario e da pessoa juridica emitente,
indicando as caracteristicas, quantidades e prazos dos fornecimentos ou em execuc¢ao
pela licitante.

4.25.9.2 A exigéncia da qualificagcdo técnica insculpida neste Termo de Referéncia
tem por objetivo assegurar a proposta mais vantajosa para a Administracdo, sendo
balizada dentro dos limites previstos na legislacdo, sem quaisquer exigéncias que possam
restringir a competitividade do certame.

4.259.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

42594 O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, coépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

A contratada devera apresentar ao contratante sempre que solicitado, documentos que
comprovem a execuc¢ao do objeto, com o devido acompanhamento e fiscalizagdo, a fim
de garantir que o servico seja prestado conforme as condicdes acordadas.
Sustentabilidade: Devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de

Contratagdes Sustentaveis, publicado pela Advocacia-Geral da Unido (AGU);

Com base no Art. 2252 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 e Art. 42

do Decreto n2 7.746, de 5 de junho de 2012, sdo diretrizes gerais de sustentabilidade e praticas

sustentdveis que devem ser observadas:

| — Baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e 4dgua;

Il — Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

Il — Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia;
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IV — Maior geragao de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

V — Maior vida util e menor custo de manutencdo do bem e da obra;

VI - Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

VII - Origem sustentdvel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servigos e nas obras; e

VIII - Utilizagdo de produtos florestais madeireiros e ndao madeireiros origindrios de manejo

florestal sustentavel ou de reflorestamento.
VIX — Redugdo no consumo de energia, 4gua e demais recursos naturais;
VX — Gestdo de residuos sdlidos no ambiente onde se prestar o servico;

VXI — Uso preferencial de equipamentos que apresentem eficiéncia energética e reducdo de

consumo.

4.28. Seguranga e conformidade: A contratada deverd estar em conformidade com as normas
de segurancga, higiene e salde no trabalho, bem como estar na observancia as normas
técnicas, para afericdo e garantia da aplicacdo dos requisitos minimos de qualidade,
utilidade, compatibilidade e seguranca inclusive a respeito no quesito seguranca da

informacao;

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Os produtos serdo fornecidos de forma parcelada, conforme demanda, durante o periodo

de vigéncia da contratacao;
5.2. A fornecimento e posterior pagamento sera conforme demanda;
5.3. Os itens deverdo ser fornecidos e cobrados por unidade;

5.4. O prazo de entrega dos produtos sera de até 3 (trés) dias Uteis apds a emissdo da ordem de

fornecimento.
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5.5.  Os produtos e servigos deverao ser entregues na Avenida Jamel, Cecilio Quadra 50, lote

14, Bairro Jundiai, Andpolis Goias, conforme agendamento prévio junto a Superintendéncia

Administrativa da Camara Municipal de  Anapolis, através do  e-mail:

diretoriaadministrativa@camaraanapolis.go.gov.br;

5.6. Os produtos e servicos deverdo ser descarregados em local a ser indicado pela
Superintendéncia Administrativa da Camara Municipal de Andpolis ou por servidor(a)
designado(a) em dias e hordrios previamente estabelecidos pela Superintendéncia

Administrativa;

5.7. Os objetos e servicos serdo conferidos no momento da entrega, dando-se sua aceitacao
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade pelo servidor designado, responsavel
pelo acompanhamento e ou fiscalizacdo do contrato, com as caracteristicas exigidas no Edital e

seus Anexos;

5.8. O gestor responsavel, previamente estabelecido pela Contratante, poderd sugerir

alteragdes na forma de entrega dos itens para melhor execu¢ao do contrato;

5.9. Os objetos e servicos desta contratacdo poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
guando em desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 06 (seis) horas, a contar da notificacdo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;

5.10. Os itens materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 01 (um) dia util, contado
do recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdao mediante termo detalhado;

5.11. Na hipdtese de verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo;

5.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato;
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5.13. Informa-se, que as agdes institucionais poderao sofrer eventuais alteragdes ou atrasos na
data pré-determinada, com a consequente modificacdo do hordrio para execucdo dos servicos,

conforme determinagdo da Camara Municipal de Anapolis;

5.14. A CONTRATADA devera realizar a entrega e a retirada dos itens locados, sendo de sua

responsabilidade o transporte, montagem e outros custos gerados;

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de

sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag0es entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A contratante poderd convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante poderd convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,

dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).
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6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administragao;

6.7.1. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para

a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §19;

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira

notificacBes para a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao;

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;
6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢dao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;
6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual;
6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.
6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.
6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome

as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
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6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequag¢bes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicées de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obrigaces assumidas pelo contratado, com menc¢do ao
seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabiliza¢cdo para fins de aplicagcdo de san¢des, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacao

contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para

o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentacado pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.
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CRITERIOS DE RECEBIMENTO, LIQUIDAGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto
7.1. O objeto deste Termo de Referéncia sera dado como recebido de acordo com o artigo 140,

inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, conforme:

7.2. Provisoriamente, apds a emissao da apdlice de seguro, acompanhado da devida Nota Fiscal,
para efeito de posterior verificacdao, devendo neste momento ser teste para conferéncia inicial e
se identificada a conformidade com o documento que o acompanha, o canhoto da Nota Fiscal é

assinado;

7.3. Definitivamente, apds a verificacdo das especificagdes técnicas, a qualidade e quantidade da
apolice e, consequente aceitacdo, que acontecerd em até 5 (cinco) dias apds o recebimento
provisério. Caso confirmada a conformidade com as especificacdes técnicas, a Nota Fiscal sera
atestada pelo servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execuc¢do do

contrato.

7.4. A Administragao rejeitara a apodlice emitida em desacordo com o disposto neste Termo de
Referéncia. Se, apds o recebimento provisério, constatar-se que a emissao da apdlice fora
realizada em desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, a empresa contratada

sera notificada para que providencie, dentro do prazo a ser determinado, a corre¢do necessaria.

7.5. Em caso de apdlice emitida em desconformidade com o especificado, ou com defeito, serd
determinado um prazo, pela Administracdo, para que a CONTRATADA faca a substituicdo. Este
prazo iniciar-se-a a partir da data da notificagdo da CONTRATADA, que ficard obrigada a substituir

a apolice as suas expensas.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢ao do

objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugao, pelo contratado,

de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.
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7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita execucdo do

contrato.

Liquidagao

7.9. A Nota Fiscal, Fatura, ou documento de cobranca equivalente, deverd ser protocolada
diretamente no setor de Protocolos ou encaminhada ao e-mail:

diretoriaadministrativa@camaraanapolis.go.gov.br

7.10. Em quaisquer dos casos, a Nota Fiscal, Fatura ou documento de cobranca equivalente,
devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line nos sitios oficiais ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢dao mencionada no art.

68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.11. Nao sera considerada recebida, e, portanto, ndo sera computado prazo para pagamento
caso a Nota Fiscal, ou documento de cobrancga equivalente, seja protocolada de forma divergente
ao determinado neste item. Recebida a Nota Fiscal, Fatura ou documento de cobranca
equivalente, apds o atesto pelo fiscal quanto ao cumprimento das obrigacdes e regularidades
fiscais, e também, da autorizagdo do gestor de contratos, sera realizada a liquidacao.

7.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢Ges tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
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saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢ao da regularizagdo da situagdao, sem 6nus
a contratante.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta aos sitios oficiais para: a) verificar a manutencao
das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no ambito da contratante, proibicao de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se, junto aos sitios oficiais, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto aos

sitios oficiais.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados do protocolo da Nota
Fiscal, Fatura ou documento de cobranca equivalente, nos termos do item 6.3.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,

mediante aplica¢do do indice IPCA de correcdao monetdria.
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Da Forma de pagamento

7.21. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
7.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da_Lei

Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e

contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de
licitacdo, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

8.2.  Serao desclassificadas as propostas que nao estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

8.3.  Ovalor da proposta deve abranger o frete, impostos, entre outros custos e disponivel no
ambiente da CONTRATANTE;

8.4. A proposta deve conter correio eletrénico no e-mail:

dep.compras@camaraanapolis.go.gov.br, valido para eventuais comunicacdes, inclusive

notificacdes financeiras.
8.5. A empresa deverd apresentar Declaragao comprometendo-se a apresentar, no momento

solicitado, a documentacao relacionada neste Termo de Referéncia.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 Os valores estimados para a compra/contratacdo serdo balizados em momento posterior a
elaboracdo deste Termo de Referéncia sendo apresentado junto ao relatério de pesquisa de

precos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal de Andpolis, a cargo do Departamento de
Contadoria e a rubrica orcamentdria serd explanada em parecer técnico emitido pela mesma

apos a aferigao da estimativa de pregos.

Anapolis, 06 de maio de 2026.

ALINE BAESSE MARTINS B
DIRETORA DE PATRIMONIO, COMPRAS, CONTRATOS E LICITACOES
(Portaria n°® 42/2025)
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