TERMO DE REFERENCIA

IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE

Unidade Administrativa: Superintendéncia Administrativa

Nome do Responsavel pela Unidade: Pedro Paulo Garcia de Araudjo dos Santos
Cargo do Responsavel: Superintende Administrativo

Telefones: 3099-9972/3099-9963/3099-996452

E-mail: licitacao@camaraanapolis.go.gov.br

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1

Contratacdo de servicos de confeccdo de carimbos automaticos, com
fornecimento e substituicdo da borracha/resina do carimbo, os mesmos devem ser
auto entintados, modelo que permite a troca do refil de tinta, com tinta na cor preta,
com dizeres a serem definidos pela Camara Municipal de Anapolis, solicitados
conforme demanda, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

TAMANHO
ITEM OBJETO AREA DE QUANTIDADE | UNIDADE
IMPRESSAO
Carimbo automético, auto entintado, formato retangular,
retratii com mola, sendo o modelo que permite substituicdo
da borracha e da almofada/refil de tinta, com tinta na cor
1 preta, com dizeres a serem definidos pela Camara Municipal 14X38mm 50 UND.
de Anépolis conforme demanda.
Carimbo automatico, auto entintado, formato retangular,
retratil com mola, sendo o modelo que permite substituigdo
da borracha e da almofada/refil de tinta, com tinta na cor 30x69mm 40 UND.
2 preta, com dizeres a serem definidos pela Camara Municipal
de Anépolis conforme demanda.
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Carimbo automatico, auto entintado, formato retangular,
retratil com mola, sendo o modelo que permite substituigao
da borracha e da almofada/refil de tinta, com tinta na cor 40x60mm 30 UND.
3 preta, com dizeres a serem definidos pela Camara Municipal
de Anéapolis conforme demanda.
_ 5 UND.
4 Refis para carimbo automatico 14x38mm (almofada).
_ 5 UND.
5 Refis para carimbo automatico de 30x69mm (almofada).
— 5 UND.
6 Refis para carimbo automéatico de 40x60mm (almofada).
_ 5 UND.
7 Substituicdo parte descritiva (resina) do carimbo automatico
de 14x38mm confeccionada e instalada.
_ 5 UND.
8 Substituicdo parte descritiva (resina) do carimbo automatico
de 30x69mm confeccionada e instalada.
_ 5 UND.
9 Substituicdo parte descritiva (resina) do carimbo automatico
de 40x60mm confeccionada e instalada.
_ 05 UND.
10 Tinta para carimbo automéatico, 25ml cor: preta.

OBS: Os materiais de substituicdo e refil devem ser compativeis com os carimbos
automaticos do objeto definido (itens 1, 2 e 3), conforme quantitativo estimado na tabela.

1.2. Os servicos constantes no objeto desta dispensa de contratacdo sao
caracterizados como comuns, uma vez que sdo facilmente comparaveis entre si e

podem ser oferecidos por diversas empresas atuantes no mercado, nao
necessitando de especificagcdes minuciosas ou peculiares. O fornecimento continuo
dos itens, cujos padrdoes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, visam a manutencao da
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atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 12 (doze) meses contados a partir da
data de assinatura do contrato, ou até o exaurimento total do objeto, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.4. O critério de selecao de fornecedor sera por menor preco global, devido a
padronizacdo e a exigéncia de itens compativeis entre si, além de facilitar para o
cumprimento das demais garantias e prazos da prestacéo de servico.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo visa a manutencdo da atividade administrativa, decorrente de
necessidades permanentes. A Camara Municipal de An&polis, composta por
Vereadores e Diversos setores administrativos, faz uso de carimbos para o0s
procedimentos de gestao e formalizacdo de documentos oficiais, além de validacdo
de autenticidade de documentos. Com o exaurimento da contratagcido anterior de
mesmo teor, se faz necesséria a aquisi¢do, que seré solicitada sob demanda.

2.2 Ademais, vale destacar que os carimbos sdo materiais de consumo que vao se
desgastando conforme sao utilizados, sendo imprescindivel sua substituicdo
regularmente.

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto na estimativa de Contratacdo Anual,
baseado na quantidade contratada anteriormente e na demanda notada no decorrer
da execucao do contrato anterior.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. Os servigos objeto da contratacdo sao definidos por meio de especificagbes
usuais e comuns de mercado, e foi considerada a duracdo de consumo para que
apresente o maior aproveitamento do mesmo até a destinacdo final; por meio de
refis e itens de substituicdo e reposicdo. Aléem dos itens completos, foram inclusos
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os refis para os carimbos, que sédo as almofadas onde pode ser depositada a tinta,
os tubos de tinta, e a resina, borracha para substituicdo da parte descritiva do
carimbo, quando for necesséaria troca ou reparo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A contratacdo devera atender aos critérios gerais, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratacdes Sustentaveis, publicado pela Advocacia-Geral da Unido
(AGU).

4.2. Visando atender aos critérios da sustentabilidade adotamos como regra a
reutilizacdo de carimbos, adquirindo o refil, o tubo de tinta e a borracha/resina,
postergando ao maximo o descarte do carimbo.

4.3 Adotamos ainda, por meio da coleta seletiva praticada na Camara Municipal de
Anépolis, o descarte adequado dos residuos como disposicéo final dos residuos
em geral.

4.4 Conclui-se que a parte da sustentabilidade consideramos a duracédo total de
consumo do item até a destinacao final.

4.5 A documentacédo de habilitacdo técnica é objeto de topico especifico deste TR
(CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que sua inclusdo aqui
seria redundante.

4.6 O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, uma vez que Sao
facilmente comparaveis entre si e podem ser oferecidos por diversas empresas
atuantes no mercado, ndo necessitando de especificacbes minuciosas ou
peculiares.

4.7 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.8 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a garantia da contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:
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5.1.1. A entrega dos itens se dara conforme demanda. Ou seja, a entrega
podera se dar de forma parcelada.

5.1.2 Prazo de Entrega dos carimbos solicitados sera de 24 horas contados
a partir da emissdo da Ordem de fornecimento, prorrogaveis por igual
periodo caso haja devida necessidade, ficando a aprovacéo a critério da
Superintendéncia Administrativa da Camara Municipal de Anapolis, apos
analise da justificativa apresentada pela CONTRATADA.

5.1.3. Local e horario de Entrega: conforme agendamento prévio junto a
Superintendéncia Administrativa da Camara Municipal de Anapolis, através
do endereco de e-mail: diretoriaadministrativa@camaraanapolis.go.gov.br.

5.1.4. O Objeto sera conferido no momento da entrega, dando-se sua
aceitacdo para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade pelo
servidor designado, responsavel pelo acompanhamento e ou fiscalizagdo do
contrato, com as caracteristicas exigidas no Edital e seus Anexos.

5.1.5 O gestor responsavel, previamente estabelecido pela Contratante,
podera sugerir alteragcbes na forma de entrega dos itens para melhor
execucao do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. A contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera
convocar 0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
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execucao do objeto, do plano complementar de execucéao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢Bes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(s)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.7.0 fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cfes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao;

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com
a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n° 14.133/2021, art. 117, 81°;

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do
contrato emitird notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao;

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso;

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o
fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacéo ou a prorrogacao contratual,

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, 0
fiscal do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucado no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragOes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgfes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des
de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da
avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencéao
ao seu desempenho na execucéo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de
sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei
n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.
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6.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo
ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagfes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das atividades da
Administracéo.

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIQAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucédo do objeto utilizara:

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execucdo do servigco, ou utilizd-los com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2(dois) dias uteis,
pelo fiscal, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133)
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7.2.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicacao de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da
prestacado dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento
provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.2.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até gue sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisaério.

7.2.6. A fiscalizag&o néo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigéo
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.2.7. 0 recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.
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7.2.8. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.3. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relacao a fiscalizagao técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento
de obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes,
conforme regulamento.

7.4.2. Realizar a anadlise dos relatorios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegcam
a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

7.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.
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7.4.5. Enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagcao e gestao

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucédo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.7.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

Liquidagéo

7.8. A Nota Fiscal, Fatura, ou documento de cobranca equivalente, devera ser
protocolada diretamente no setor de Protocolos ou encaminhada ao e-mail
diretoriaadministrativa@camaraanapolis.go.gov.br

7.8.1. Em quaisquer dos casos, a Nota Fiscal, Fatura ou documento de
cobranca equivalente, devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.8.2 Nao sera considerada recebida, e, portanto, ndo sera computado
prazo para liquidacdo e pagamento caso a Nota Fiscal, ou documento
de cobranca equivalente, seja protocolada de forma divergente ao
determinado neste item.
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7.9. Recebida a Nota Fiscal, Fatura ou documento de cobranca equivalente, apds
o0 ateste pelo fiscal quanto ao cumprimento das obrigacdes e regularidades fiscais,
e, também, da autorizac@o do gestor de contratos, sera realizada a liquidagéo.

7.10. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢@es tributérias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficarA sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao
da regularizacdo da situacdo, sem dnus a contratante

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito da contratante, proibicao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notifica¢ao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
teis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
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existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd4 adotar as medidas

necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 dias contados do protocolo
da Nota Fiscal, Fatura ou documento de cobranca equivalente, nos termos do item
7.10.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente pelo indice Geral de Precos de Mercado (IGP-M).

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrer4d a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
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ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado com base na apresentacdo de proposta
economicamente mais vantajosa, por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagcdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°®
14.133/2021. O critério de julgamento adotado sera o menor valor global,
observadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitagéo
8.2. Para fins de habilitacao, deverd o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.4.Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual -
MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresaindividual de responsabilidade limitada
- EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;
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8.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro
onde tem sede a matriz

8.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.

8.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.14. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cao
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica

8.18. Declaracao de gue o licitante tomou conhecimento de todas as informacfes
e das condicbes para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

8.19. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacéo,
ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certidées ou atestados de
contratos executados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.19.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados
em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.19.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagfes necessérias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado
0 objeto contratado, dentre outros documentos.

8.20. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagdo complementar:
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8.20.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscricAio e a comprovacdo de que estédo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto
nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971,

8.20.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte
individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.20.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao niumero de
cooperados necessarios a prestacao do servico;

8.20.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

8.20.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por
parte dos cooperados que executardo o contrato;

8.20.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade
juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata
da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacgao das trés
Gltimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que o0s cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao; e

8.20.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as
penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. A estimativa de precos sera aferida concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa, conforme possibilita o artigo 7°, paragrafo 4° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Camara Municipal de
Anapolis.

10.2. A rubrica orcamentaria sera explanada em parecer técnico emitido pela
Diretoria Financeira apos a afericdo da estimativa de precos, que sera realizada
nos ditames apontados no item 9.1.

Anépolis, 02 de fevereiro de 2026

Aline Baesse Martins
Coordenadora da Equipe de Planejamento
Portaria n° 80, de 08 de janeiro de 2025
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