Escola de Contas Publicas TCE

TERMO DE REFERENCIA 04/2024

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS DE BUFFET EM EVENTO DESTINADO A REPRESENTANTES
DE CONSELHOS, NEUROTIPICOS E SEUS REPRESENTANTES

OFICINA/EVENTO FORUM: Diagnogtico dos serv.igos de S’a.ude e Educe_agéo
ofertados aos autistas e demais neurotipicos - Surubim/PE

SETOR

SOLICITANTE GECS

RESPONSAVEL

PELA Adriana Dubeux Pacifico Pereiro
CONTRATACAO

COORDENADOR o ,

DO EVENTO Lucia Maria Gomes de Melo
DATAS DE

REALIZACAO 12/11/2024

N® PROCESSO SEI |SEI n° 003.000367/2024-89
AUTORIZATIVO

N° SOLICITACAO DE [SC n° 820101000022024000051
COMPRA

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Escola de Contas Professor Barreto Guimaraes (ECPBG) por meio da
Geréncia de Educacédo para o Controle Social e Cidadania (GECS) realiza
acdes com o intuito de orientar os Conselhos e demais atores envolvidos com
o controle social sobre os aspectos legais das politicas publicas.




Escola de Contas Publicas TCE

Os encontros promovidos pela GECS também sio oportunidades para a
producao do conhecimento sobre politicas publicas, através do debate e da
ausculta do relato e da perspectiva dos agentes do controle social. A
identificacdo das principais dificuldades/necessidades desses atores para o
desempenho de suas fungdes também auxilia na constatacdo dos cursos e
formacdes mais adequados a serem disponibilizados pela ECPBG.

Nesse contexto, o fornecimento de servigo de buffet propicia nos eventos um
melhor aproveitamento e fortalecimento das relacbes institucionais e
interpessoais entre os participantes, aumenta o engajamento e promove
melhores condi¢cbes gerais para as equipes internas e externas participantes
dos eventos. A prestacao de servigo de buffet sera realizada nos intervalos
das capacitacées.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL (PCA)

O objeto desta contratacdo nao esta previsto no Plano de Contratagcbes
Anual de 2024, porém como o servico de buffet propicia um melhor
aproveitamento e fortalecimento das relacdes institucionais e interpessoais
entre os participantes, aumentando o engajamento, optamos pela
contratagao.

3. DOTAGCAO ORCAMENTARIA E PREVISAO NO PLANEJAMENTO
ORCAMENTARIO

O objeto desta contratacdo ndo estava previsto no Planejamento
Orcamentario, deste modo, as despesas objeto deste contrato correrdo no
exercicio atual por conta da seguinte dotagdo orgamentaria:

Programa de Trabalho: 01.128.0248.0594.0000

Acao: 0594

Natureza da Despesa: 3.3.90.00.00

Fonte de Recurso: 0500000000

Célula Orgcamentaria:
1.00301.01.128.0248.0594.0000.0500000000.3.3.90.00.00

4. OBJETO

Constitui objeto do presente termo de referéncia a contratagdo de empresa
especializada na prestacado de servico de coffee break durante a realizacéo
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do Férum:Diagnédstico dos servigcos de Saude e Educagao ofertados aos
autistas e demais neurotipicos - Surubim/PE a ser realizado no dia
12/11/2024, no Polo UAB Surubim, localizado na Rua Frei Ibiapina, 300 —
Bairro Sdo José — Surubim/PE - CEP: 55.750 - 000 - Em frente ao SESI,
conforme especificacdes, quantidades e exigéncias descritas abaixo:

DISPONIBILIZAGAO DO SERVIGO
DESCRIGAO DO

Item E-FISCO

OBJETO Quantidade q
Dia/hora
Pessoas

SERVICOS DE
BUFFET,

COMPOSTO DE 03
TIPOS DE
SALGADOS, 02

TIPOS DE BOLO, 01
TIPO DE  MINI
SANDUICHE . .

01 596793-7 NATURAL, 01 TIPO 90 Dia 12/11/2024 as  8h
DE SALADA DE (manha)
FRUTA, COM
BEBIDAS NAO
ALCOOLICAS
COMPOSTO DE 02
TIPOS DE SUCO,
CAFE, LEITE, CHAE
AGUA MINERAL..

§ 1°. No valor deverdo estar incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagao.

4.1 - PRESTAGAO DE SERVIGOS:

e A prestacdo de servigo de buffet sera realizada as 8h (manha). A empresa
contratada devera chegar com a antecedéncia minima de 1 (uma) hora, com
o fim de arrumar a mesa e servir os itens do buffet.

e Os ingredientes das preparagdes dos itens devem estar sinalizados ou ser
esclarecidos, quando demandados, por um profissional da empresa
contratada durante a execugéo do servigo de buffet.
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5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor maximo da contratagdo € de R$ XX . XXX, XX

6. FORMA DE CONTRATAGAO E JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo se dara por dispensa de licitagdo, tendo em vista
que o valor estimado esta dentro do limite legal estabelecido para tal procedimento,
nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021.

7. JUSTIFICATIVA PARA APLICACAO OU NAO DOS BENEFICIOS PREVISTOS
NA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006

Sera adotada a regra do art. 49, inciso IV, da LC n° 123/2006 para o presente
processo, nas quais a compra devera ser feita preferencialmente de
microempresas ou de empresas de pequeno porte, aplicando-se o disposto no
inciso | do art. 48 do diploma legal.

8. PRAZO DE ENTREGA

8.1. A Chefia da GECS da ECPBG indicara servidor para receber o objeto, que
atestara o recebimento provisoério e definitivo dos servigos prestados.

8.2 O objeto sera recebido:

a) provisoriamente pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
quando sera verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor designado pela chefia da GECS, em até 03 (irés)
dias corridos, contados do recebimento provisério, que comprove o0
atendimento das exigéncias contratuais.

8.3.0 recebimento provisorio e/ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato, nos
limites estabelecidos pela Lei Federal n° 14.133/2021 e por este instrumento
contratual.

8.4. O objeto contratual podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver
em desacordo com o estabelecido no termo de referéncia e no contrato.

8.7. Endereco para a prestacdo de servicos: Escola de Contas Publicas Prof.
Barreto Guimaraes. Av. Jornalista Mario Melo, n°® 90, Santo Amaro, Recife-PE.

8.8. A data e o horario de recebimento do objeto deverdo ser previamente
agendados com a unidade responsavel pelo objeto, conforme informado no envio
da Ordem de Fornecimento.
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8.9. O objeto sé sera recebido pela representante da Geréncia de Acgoes
Educacionais para o Controle Social e Cidadania (GECS ) presente no local. O
objeto deve estar acompanhado do DANFE ou da nota fiscal eletrénica.

8.10. A Nota de Empenho n&o € considerada ORDEM DE FORNECIMENTO /
ENTREGA.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. E responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos os recursos e insumos
necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas
no preco proposto todas as despesas com materiais, alimentagao, equipamento,
insumos, mao-de-obra, fretes, seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e
trabalhistas e demais despesas necessarias a perfeita execucado dos servigos pela
CONTRATADA,;

9.2. a ECPBG, por meio do seu representante, podera solicitar reunido prévia, antes
da realizagédo do evento, com a equipe da CONTRATADA que participara do evento,
com objetivo de repassar orientagdes que se fizerem necessarias;

9.3. havendo a ocorréncia de fatos ou anormalidades que venham a prejudicar a
perfeita execugdo dos servigos, devera a CONTRATADA comunicar tal fato a
ECPBG, em tempo habil, de preferéncia por escrito, viabilizando sua interferéncia e
correcao da situagao apresentada.

9.4. O servigo devera englobar equipamentos que mantenham os alimentos
aquecidos, se necessario, as bebidas refrigeradas, montagem e desmontagem da
mesa, bem como os utensilios necessario para o servigo (mesas, toalhas, copos,
xicaras, talheres, guardanapos descartaveis, dentre outros materiais necessarios a
manter a qualidade do servigo), além de disponibilizagao de equipe necessaria para
a execugao do servigo, considerando o manuseio dos alimentos fornecidos no
evento, reposicao, identificagdo dos itens ou informagdes prestadas na hora do
servigo ( quanto a composigao dos alimentos servidos) e apoio para servir bebidas e
alimentos em geral;

9.5. Os alimentos e as bebidas deverao ser entregues em embalagens apropriadas
que os protejam contra possiveis danos causados durante o transporte, mantenham
a higiene e a conservagao necessarias, respeitando as normas sanitarias,
observando a Cartilha de Boas Praticas para Servigos de Alimentagao da ANVISA e
os critérios de sustentabilidade;
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9.6. Os produtos deverdo ser preparados observando a legislagdo vigente e a
utilizagao de ingredientes de qualidade;

9.7 Caso a CONTRATADA entregue os alimentos e as bebidas fora da
especificagao solicitada, a CONTRATADA arcara com todas as despesas referentes
a devolucdo dos mesmos, bem como devera fazer nova e imediata remessa para a
substituicdo sem prejuizo para a CONTRATANTE, podendo a CONTRATADA sofrer
as sancodes devidas em descumprimento desta clausula.

9.8. A CONTRATADA devera efetuar a entrega de acordo com as condigbes e
prazos propostos, bem como substituir, as suas expensas, as partes do objeto
deste contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes de qualquer
ocorréncia que se fagam necessarias, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Informar com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas da data da
realizagdo do evento, o numero de inscritos.

10.2 Receber o objeto deste termo, verificando se a qualidade do produto fornecido
pela CONTRATADA estdo em conformidade com as especificacbes exigidas no
Processo de Contratagdo em epigrafe, emitindo atesto de recebimento na nota fiscal
eletrénica;

10.3. Efetuar o pagamento no prazo e nas condi¢gdes indicados neste termo,
comunicando a CONTRATADA quaisquer irregularidades ou problemas que possam
inviabiliza-los;

10.4. Aplicar as medidas corretivas necessarias, inclusive as penalidades contratual
e legalmente previstas, comunicando, por escrito, a CONTRATADA, as ocorréncias
que a seu critério exijam medidas corretivas;

10.4. prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA.

11. ENVIO DA NOTA FISCAL, LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

11.1. O fornecedor devera encaminhar a Nota Fiscal para Escola de Contas Publicas
Professor Barreto Guimaraes das respectivas certiddes de regularidade, na pagina
da internet da ECPBG, na aba “PRINCIPAIS SERVICOS — ENVIO DE NOTA
FISCAL”, no seguinte link: https://escola.tce.pe.gov.br/.




Escola de Contas Publicas TCE

11.2. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias corridos apds a
apresentacao dos seguintes documentos:
| - nota fiscal eletrénica da CONTRATADA, devidamente atestada por servidor
designado pela Geréncia Administrativa do CONTRATANTE;
Il - certidbes de regularidade com os tributos federais, estaduais e municipais
pertinentes, Seguridade Social e FGTS;
lIl - certiddo de regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas - CNDT).
11.3. A Geréncia de Acdes Educacionais para o Controle Social e Cidadania do
CONTRATANTE tera 15 (quinze) dias, a partir do recebimento da documentagao
comprobatéria da despesa (nota fiscal, fatura, recibo, entre outros), para atesto e
encaminhamento a Geréncia Financeira (GFIN) do CONTRATANTE, visando ao
registro contabil da liquidagao. O prazo mencionado sera suspenso até que:
a) seja efetuada a entrega, por parte da CONTRATADA, de toda
documentagédo exigida pelas normas em vigor;
b) sejam sanadas as pendéncias relativas a entrega do bem/servigo da
CONTRATADA.
11.4. A Geréncia Financeira (GFIN) do CONTRATANTE tera 15 (quinze) dias, a partir
do recebimento da documentacdo mencionada anteriormente, encaminhada
mediante formulario de "Solicitagado de Liquidagao da Despesa (SLD)", para realizar
a liquidacdo e pagamento, desde que ndo existam pendéncias com relagdo a
documentagédo apresentada. Ultrapassado este prazo, o pagamento da respectiva
despesa passara a ter prioridade sobre todas as demais.
11.5. O CONTRATANTE verificara as hipéteses de retengcdo na fonte de encargos
tributarios. Os tributos relativos ao faturamento serdo descontados da
CONTRATADA no momento da liquidagao da despesa e recolhidos diretamente ao
poder publico competente.
11.6. As normas relativas ao processamento da despesa publica exigem que a
liquidagdo e o pagamento sejam efetivados exclusivamente em favor da
CONTRATADA, devidamente identificada pelo numero de inscricdo no CNPJ ou
CPF expressos no momento da contratagdo, ao qual sdo vinculados a proposta
apresentada.
11.7. Os pagamentos serdo feitos por meio de ordens bancarias emitidas pelo
Sistema Corporativo “e-Fisco”, mantido pelo Estado de Pernambuco,
exclusivamente para crédito direto em conta-corrente informada pela CONTRATADA
e previamente cadastrada ou mediante boleto de cobranca bancaria. Caso a
CONTRATADA opte por depdsito em conta-corrente mantida em instituicao bancaria
diferente da Caixa Econémica Federal, detentora da Conta Unica do Estado de
Pernambuco, esse banco descontara do valor pago, como receita sua, a importancia
de R$ 7,50 (sete reais e cinquenta centavos) a titulo de tarifa de transferéncia de
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fundos, de acordo com o contrato firmado entre aquela instituigdo bancaria e o
Estado de Pernambuco.

11.8. O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar valores
correspondentes a eventuais multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA.
11.9. O CONTRATANTE comunicara a CONTRATADA para emissao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto
quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

11.10. A CONTRATADA devera emitir as notas fiscais em observancia as regras de
retencdo de imposto de renda estabelecidas na Instrucdo Normativa RFB n°
1.234/2012, e alteracdes posteriores, de acordo com as aliquotas constantes do
Anexo | da referida norma, ou em observancia a norma que venha a substitui-la, sob
pena de devolugcdo do documento para as corregdes cabiveis ou de retencdo no
valor total do documento fiscal, caso nao realizadas as corregées nos termos do art.
4° do Decreto n°® 55.069, de 25 de julho de 2023.

11.11. Quando do pagamento, devera ser efetuada a retengdo do imposto sobre a
renda, nos termos previstos na Instrucdo Normativa REB n° 1.234/2012, e alteragdes
posteriores, ou em norma que venha a substitui-la, além de outras retengdes
previstas na legislagao tributaria aplicavel.

12. CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

12.1. CRITERIO DE JULGAMENTO E MODO DE DISPUTA
a) O critério de julgamento sera o de menor prego, por item, admitindo-se
como critério de aceitabilidade os pregcos maximos para essa contratagao..
b) Sera adotado para o envio de lances neste processo de contratacao direta
o modo de disputa aberto, onde os licitantes apresentardo lances publicos,
sucessivos e decrescentes, em prazos fixados por meio de edital de avisos
publicados no sitio eletrénico do PE-Integrado:
<https://www.peintegrado.pe.gov.br/>.

13. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

13.1.A comprovacédo de habilitagcdo dos licitantes sera realizada observando-se o

procedimento a seguir:
a) A habilitacdo do licitante com menor prego apds a etapa de lance sera
feita, prioritariamente, pelo Certificado de Registro de Fornecedor emitido pelo
CADFOR-PE, desde que os documentos contemplados estejam dentro do
prazo de validade, ou pelo certificado de registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP);
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b) O Agente de Contratacdo podera acessar pagina eletronica oficial para
obtengao de alguma comprovacgao de exigéncia de habilitagdo quando nao for
possivel fazé-lo por intermédio do Certificado de Registro de Fornecedores
(CADFOR-PE) ou do certificado de registro cadastral unificado disponivel no
Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP);
c) Na impossibilidade da realizagdo da habilitagdo na forma das alineas “a” e
“b” anteriores, o licitante com menor preco apés a fase de lances devera, no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas contados a partir do envio do e-mail
cadastrado no Sistema PE-Integrado pelo Agente de Contratagao solicitando
a proposta e os documentos pertinentes, tais como os documentos de
habilitagdo exigidos no subitem 15.1. ou aqueles nao contemplados no
CADFOR-PE ou no certificado de registro cadastral unificado disponivel no
PNCP, conforme o caso.
13.2. Para fins de habilitagdo e qualificagdo neste processo, serdo exigidos os
seguintes documentos:
a)Habilitagao Juridica:

e Contrato social, estatuto social ou requerimento de empresario, com
todas as alteragdes ou consolidagado do ato constitutivo, com registro
na Junta Comercial, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores, se for o caso, ou Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual, no caso de MEI;

b)Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:

e Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de
Certiddo Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e Divida
Ativa da Unido expedida conjuntamente pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil, abrangendo inclusive os
créditos tributarios relativos as contribuicbes sociais previstas nas
alineas “a”, “b” e “c” do paragrafo unico do art. 11 da Lei n°® 8.212/1991,
ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa;

e Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal,

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, de acordo com a
Lei n® 12.440/2011 e Resolucdo Administrativa n® 1.470/2011 do TST,

c)Qualificagao Técnica
e Licengca de funcionamento da Vigilancia Sanitaria, emitida pela
Secretaria Municipal ou Estadual de Saude da sede do licitante, dentro
do prazo de validade;
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e Comprovagao de que possui, em seu quadro permanente, profissional
de nivel superior responsavel pela manipulacdo de alimentos
(Nutricionista), devidamente registrado no 6érgao competente.

e Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, para a qual a licitante tenha realizado
prestacéo de servigo compativel com o objeto a ser contratado.

13.3 As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricdo. Para fins de aplicagao do
§ 1° do art. 43 da Lei Complementar Federal n° 123/2006, considera-se restrigao
a nao apresentagao da referida documentagao, bem como a verificagao da nao
regularidade fiscal e trabalhista, pelo Agente de Contratagao, apods finalizagao
do julgamento das propostas, por intermédio de consultas a sites oficiais.
13.4 Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista,
sera assegurado, as MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que
o proponente for declarado o vencedor, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, quando requerido pelo licitante, mediante apresentacao de
justificativa, para a regularizagdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certidbes negativas ou positivas com efeito de
certidao negativa.
13.4.1. A ndo-regularizagado da documentagao, no prazo previsto no subitem
13.4, implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021, sendo facultado a
ECPBG convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para a aceitabilidade de precos e julgamento da habilitagdo, ou revogar a
licitacao.

14. PENALIDADES

O cometimento de irregularidades no processo de contratagdo ou na execugao
contratual sujeitara a CONTRATADA a aplicagao de sangdes administrativas, nos
termos dos artigos 155 a 163 e 166 a 168 da Lei Federal n° 14.133/2021 e da
Resolucdo TC n° 187/2022, publicada no Diario Eletrénico do TCE-PE em
14/12/2022.

15. INFORMAGOES AOS FORNECEDORES

As possiveis contratantes interessadas poderao contatar com a GADM, pelo telefone
(81) 3181-7960 ou pelo email gadm@icepe.tc.br para dirimir quaisquer duvidas
guanto ao objeto do processo de contratagao.




Escola de Contas Publicas TCE

Recife, 25 de outubro de 2024

ADRIANA DUBEUX
PACIFICO
P ERE | RA:0830 Dot 30341104 122543-0300

Adriana Dubeux Pacifico Pereira

ned by ADRIANA DUBEUX PACIFICO PEREIRA0830
IANA DUBEUX PACIFICO PEREIRA0830

Gerente de Ac¢des Educacionais para o Controle Social e Cidadania (GECS)



