TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICENCAS ADOBE CREATIVE
CLOUD

Identificacdo do Processo
Processo SEI: 003.000411/2024-51

Unidade Demandante: Geréncia de Ac¢oes Educacionais para a Administragcao Publica
(GEAP)

1.1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE ADMINISTRATIVA

A necessidade administrativa consiste na aquisi¢ao de 3 (trés) licencas do Adobe
Creative Cloud (12 meses), para atender a equipe da Geréncia de A¢des Educacionais para a
Administragdo Publica (GEAP) na produgdo de contetidos audiovisuais e a equipe de
comunicacao nos servigos de design e edi¢ao de imagens.

1.2. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO DE LICENCAS

Justifica-se a necessidade de subscri¢ao de 3 (trés) licengas correspondente ao nimero
de servidores/colaboradores alocados em atividades de design grafico e producao de videos.

1.3. NAO ENQUADRAMENTO COMO BEM DE LUXO

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra na categoria bem de luxo, nos termos
estabelecidos pela Portaria Normativa TC n.° 194/2022.

1.4. JUSTIFICATIVA DA NAO APLICACAO DE EXCLUSIVIDADE EM PROL DAS
ME/EPP

A disputa se dara por dispensa eletronica.

Ressalta-se a impossibilidade de ser contratada ME/EPP (microempresa ou empresa
de pequeno porte), em face da necessidade de a contratada ser revendedora com
“especializacdo em governo”, condi¢ao imposta pela Adobe.

A excecdo em tela enquadra-se no art. 49, inciso III, da Lei Complementar
n°123/2006.

1.5. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MARCA ADOBE

O desenvolvimento e a manutengdo de websites, aplicativos, interfaces,
apresentacdes, conteudo para dispositivos moveis e outras atividades digitais sdo uma
necessidade constante da Escola de Contas.

A fim de suprir essas demandas, faz-se necessaria, na maioria das vezes, a criagao e
edi¢do de imagens, ilustragdes e layouts de paginas.

Os programas da Adobe, como Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, Adobe
Dreamweaver, Adobe Fireworks, Adobe Flash fornecem suporte avancado, edi¢do de
imagens, layout de paginas, edicdo de videos, design interativo, desenvolvimento na web,
graficos de movimento etc.

Para a melhor caracterizagdo da necessidade administrativa vale a pena descrever os



aplicativos mais utilizados na atividade rotineira:

Adobe Creative Cloud ¢ um conjunto de aplicativos e servigos da Adobe Inc. que da
aos assinantes acesso a uma colecdo de softwares usados para design grafico, edi¢do de
video, desenvolvimento web, fotografia, junto com um conjunto de aplicativos moveis e
também alguns servicos em nuvem opcionais. Dentre os softwares que compdem o Adobe
Creative Cloud, estdo o Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, Adobe Dreamweaver, Adobe
Fireworks e Adobe Flash, os quais podem ser utilizados nas seguintes atividades necessarias
a ECPBG no cumprimento de suas fungdes:

a) Adobe Photoshop: programa destinado & edi¢do e criagdo de imagens digitais. E utilizado
na edicdo de imagens que sdo utilizadas pela area de comunicagao;

b) Adobe Illustrator: software direcionado a criagdo eletronica e construcao de graficos
vetoriais. Criagdo de marcas, bem como ¢ utilizado nas ilustragdes destinadas ao site da
Escola. A vantagem do presente software consiste na utilizagdo de graficos vetoriais, os quais
permitem dimensionar as imagens geradas para qualquer tamanho sem perda da qualidade,
em conjunto com o Photoshop;

c) Adobe Dreamweaver: ferramenta aplicada no desenvolvimento relacionado a internet,
viabilizando o design, o desenvolvimento e a manuten¢do eficientes de sites e aplicativos
com base em padrdes. Nas atribuicdes da equipe de comunicagdo, ¢ empregada no
desenvolvimento de websites, tendo em vista sua compatibilidade com diversas linguagens de
programacao da web (HTML, PHP, CSS, JavaScript, XML e algumas outras linguagens
menos comuns), além de ofertar boa interface e facilidade de manuseio;

d) Adobe Fireworks: E um editor de imagens de bitmap e desenho vetorial, cujas
funcionalidades viabilizam a publicagdo grafica na internet, incluindo suporte a GIF animado,
PNG e imagens fatiadas, além de possuir 6tima compressdo de imagens e integracdo com
outros programas da mesma linha como o Dreamweaver e Adobe Flash.

Como exemplo de sua aplicabilidade, pode-se citar a compressao de imagens destinada as
redes sociais;

e) Adobe Flash: Trata-se de um avancado ambiente de criagao para desenvolvimento de sites
interativos, interagao com experiéncias digitais e conteido movel de alto impacto. Utilizado
na criagdo de banners animados e sites interativos.

A manuten¢do da marca Adobe Creative Cloud ¢ justificada pelos seguintes motivos:

a) Extensa gama de funcionalidades da ferramenta: O software oferece uma ampla
variedade de funcionalidades avancadas que atendem as necessidades especificas dos
projetos da ECPBG;

b) Interoperabilidade com fornecedores: A utilizacdo deste software, que € um padrao de
mercado, garante a compatibilidade e a interoperabilidade entre a ECPBG e plataformas e
aplicativos existentes na WEB;

¢) Custo-beneficio em relagdo a curva de aprendizagem: os servidores da Escola de
Contas ja utilizam os softwares que compdem o pacote Adobe Creative Cloud, o que
minimiza custos de treinamento e maximiza a eficiéncia, algo que ndo seria verificado
caso houve a troca do software;

d) Garantia de total compatibilidade com o acervo de trabalhos, aplicativos e
produtos: A totalidade dos arquivos eletronicos de trabalhos, aplicativos e projetos ja
criados e mantidos pela GEAP da ECPBG sdo no formato Adobe Creative Cloud,
garantindo assim a integridade e continuidade dos trabalhos.



A indicag¢ao de marca encontra respaldo no art. 41, I, da Lei n°® 14.133/20021, vazado
nos seguintes termos:

Art. 41. No caso de licitagdo que envolva o fornecimento de bens, a Administragdo
podera excepcionalmente:

I - indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado, nas
seguintes hipoteses:

a) em decorréncia da necessidade de padroniza¢do do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e
padroes ja adotados pela Administragdo,

¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor
forem os unicos capazes de atender as necessidades do contratante;

d) quando a descri¢do do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela
identificagdo de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas
como referéncia; (...)

No caso concreto, a indicagdo da marca Adobe apresenta compatibilidade com
padrdes ja existentes, o que facilita a curva de aprendizado e a interoperabilidade com
plataformas e arquivos da ECPBG, enquadrando-se na hipotese veiculada na alinea b, do
artigo 41.

1.6. JUSTIFICATIVA DA NAO ELABORACAO DOS ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES

Consoante disposto no art. 19 da Portaria Normativa TC n°® 183/2022, atualizado pela Portaria
Normativa TC n°® 234/2024, ¢ obrigatéria a elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar (ETP)
para a aquisi¢do de bens e para a contratagdo de servigos, nas seguintes hipdteses:

“I - contratagdo de solucoes consideradas inéditas no ambito do TCE-PE;

1l - quando verificada a necessidade de reavaliar a forma de contratagdo
contida em contrato anterior;

1Il - aquisicdo de bens e prestagdo de servi¢os que ndo tenham sido
contratados nos ultimos 10 (dez) anos pelo TCE-PE;

1V - revogado pela Portaria Normativa n° 234/2024;
V - revogado pela Portaria Normativa n°234/2024;

VI - internacionais, nos termos do inciso XXXV do artigo 6°da Lei n° 14.133,
de 1°de abril de 2021;

VII - revogado pela Portaria Normativa n° 234/2024;

VIII - quando for possivel a op¢do por aquisi¢do ou por locagdo de bens
imoveis ou bens moveis duraveis”.

Ressalte-se que a presente contratagdo ndo se enquadra nos incisos mencionados
acima, além disso, trata-se de demanda corriqueira, de baixo valor e de menor complexidade,
cujos padroes de afericido de qualidade e resultados pretendidos sdo suficientemente
demonstrados neste instrumento de planejamento.


https://atosoficiais.com.br/tcepe/portaria-normativa-n-234-2024-altera-a-portaria-normativa-tc-n-183-de-23-de-maio-de-2022-que-dispoe-sobre-a-governanca-e-o-planejamento-das-contratacoes-no-ambito-do-tribunal-de-contas-do-estado-de-pernambuco-tce-pe?origin=instituicao
https://atosoficiais.com.br/tcepe/portaria-normativa-n-234-2024-altera-a-portaria-normativa-tc-n-183-de-23-de-maio-de-2022-que-dispoe-sobre-a-governanca-e-o-planejamento-das-contratacoes-no-ambito-do-tribunal-de-contas-do-estado-de-pernambuco-tce-pe?origin=instituicao
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm?origin=instituicao
https://atosoficiais.com.br/tcepe/portaria-normativa-n-234-2024-altera-a-portaria-normativa-tc-n-183-de-23-de-maio-de-2022-que-dispoe-sobre-a-governanca-e-o-planejamento-das-contratacoes-no-ambito-do-tribunal-de-contas-do-estado-de-pernambuco-tce-pe?origin=instituicao

Nessa esteira, vale consignar que este Termo de Referéncia apresenta de forma
detalhada os elementos elencados no art. 20 da Portaria Normativa TC n° 183/2022
estabelecidos, de forma obrigatéria para o ETP, dentre os quais se destacam: descri¢do da
necessidade da contratagdo, considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico; estimativa das quantidades a serem contratadas; estimativa dos valores
unitarios e globais da contratagdo; justificativas para o parcelamento ou nao da contratagao;
posicionamento conclusivo sobre a viabilidade, e razoabilidade e a adequacdo da contratagao;
e demais elementos necessarios a descricdo completa do objeto.

Nessa senda, vale destacar entendimento expresso por parte da doutrina:

“No que diz respeito as solugoes para apoio de operagoes, a priori ndo faz
muito sentido falar em ETP no sentido que lhe atribuiu a Lei n° 14.133/21
(levantamento de solugoes de mercado e andlise de viabilidade). De fato, ndo
ha razdo para se realizar levantamento de mercado e diante de solugoes que
sdo conhecidas pela organizagdo e cujo suprimento é renovado anualmente”.
(Cox, Carlos Henrique Harper. Planejamento Operacional das Contratagoes
Publicas conforme a Lei n° 14.133/2021. Ed. Juspodivm. Sdo Paulo, pag. 134)

Por fim, registre-se que as informagdes necessarias e suficientes capazes de
demonstrar o interesse publico estdo registradas no presente termo e nos demais documentos
que compoem a instrugdo processual da fase preparatoria.

1.7. DESNECESSIDADE DE PARECER JURIDICO

Por se tratar de dispensa com valor reduzido, invoca-se a Orientagdo Normativa n°
01/2022, alterada pela Portaria PROJUR n° 01, de 19/06/2024, manifestando-se, com base
no art. 75, I e Il e no art. 74 da Lei 14.133/2021, pela desnecessidade de parecer juridico nos
casos de dispensa de licitagdo de pequeno valor e de inexigibilidade, desde que nao
ultrapassem os valores previstos em lei.

2. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

A contratagao alinha-se a Perspectiva Resultados para a Sociedade, Objetivo Estratégico
4 - Aproximar o TCE-PE da sociedade - e a Perspectiva Processos Internos Consolidar a
governanca, Objetivo Estratégico 5- Aperfeicoar as acdes de desenvolvimento de competéncias
oferecidas aos jurisdicionados e aos cidadaos - do Plano Estratégico do TCE-PE.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

O objeto desta contratacdo foi previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2024,
contemplando 2 (duas) licengas. Todavia, a vertente demanda precisou ser replanejada para
abarcar mais uma subscricao.

4. INDICACAO DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas em decorréncia do objeto deste contrato correrdo no exercicio atual por
conta da seguinte dotacao orcamentaria:

Programa de Trabalho: 01.128.0248.0594.0000



Acao: 0594
Natureza da Despesa: 3.3.90.00.00

Fonte de Recurso: 0501000000
Célula Orgamentaria: 1.00301. 01.128.0248.0594.0000.0501000000.3.3.90.00.00

5. OBJETO

No corrente exercicio, pretende-se contratar a subscricdo 3 (trés) licengas, por 12
meses, do software Adobe Creative Cloud.

As versdes dos softwares ofertadas deverdo ser as ultimas comercializadas pelo
fabricante na época da apresentacdo da proposta. Serdo garantidas correcdes de defeitos que
afetem o desempenho e funcionalidade do software, atualizagdes de versdao e o recebimento
de releases que incorporam melhorias tecnologicas, de desempenho ou funcionais.

A ECPBG/PE, na condicdo de orgdo de governo, enquadra-se no programa de
licenciamento VIP.

O objeto apresenta as seguintes informagdes:

Codigo . . a
e-Fisco Licenca Descricao Quant.
Licenga para uso de software - Adobe Creative Cloud
Adobe for Teams (VIP),multiplataforma modelo de software na
Creative nuvem com acesso a todos os softwares da Suite Master
579180-4 Collection + Lightroom + Adobe Muse + Acrobat XI 03
Cloud for Pro + Catalyst + Phonegap Build + Typekit + Story Plus
Teams + Digital Publishing Suite) prazo de subscrigdo de 12
meses.

Como condicio de aceitabilidade, a empresa contratada deverd, junto com sua
proposta de preco final, comprovar ser uma revenda autorizada da Adobe Inc.

O valor estimado da contratacdo corresponde a R$ 6.630,00 conforme as seguintes
cotagdes de precos:

Licenga MAPData BuySoft do ENG DTP & Média
(Proposta de Brasil Ltda. Multimidia Aritmética
24/10/2024)

Adobe Creative | R$ 2.300,00 RS 2.120,00 RS 5.951,68 R$ 2.210,00

Cloud for (R$ 6.900,00) (R$ 6.360,00) (R$ 17.855,04) | (RS 6.630,00)

Teams

Com relagdo a aceitabilidade dos valores, foi extraida a média aritmética entre os dois
menores precos coletados, chegando-se ao valor estimado da contratacao.

Houve tentativa de obtencdo de outras cotagdes, com envios de correspondéncias
eletronicas a quatro revendedores com especializagdo em governo, todavia, apesar de
reiteragdo, ndo obtivemos retorno de cotagdes até o momento.

6. FORMA DE CONTRATACAO



A presente contratacdo se dard por dispensa de licitagao tendo em vista que o valor
estimado estd dentro do limite legal estabelecido para tal procedimento, nos termos do art. 75,
inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A CONTRATADA devera entregar o objeto deste termo atendendo as seguintes
condigoes:

7.1. PRESTACAO DOS SERVICOS

Os servicos devem ser prestados conforme especificacdes e quantitativos definidos
neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

A liberagdo das licengas devera ser efetuada pela CONTRATADA somente apds o
recebimento da AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO expedida pela Geréncia
Administrativa (GADM), nas especificagdes e periodos indicados na referida
correspondéncia oficial.

A autorizagdo de fornecimento serd encaminhada via e-mail, por portador
devidamente autorizado (com protocolo) ou por meio da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos com A.R. (Aviso de Recebimento).

A nota de empenho nio ¢é considerada AUTORIZACAO DE
FORNECIMENTO.

7.2. PRAZO DE ENTREGA

O inicio da disponibilizacdo dos servigos contratados deve ser realizada em até 5
(cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da AUTORIZACAO DE
FORNECIMENTO através da disponibilizacdo integral de acesso as licencas contratadas.

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
8.1. Habilitaciao Juridica:

8.1.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores.

8.1.2. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77. de 18 de marco de 2020.

8.1.2.1. Sociedades estrangeiras que ndo funcionem no Pais devem apresentar documentos de
habilitacdo equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo Federal,
inicialmente em traducao livre.

8.1.3. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

8.1.4. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.



8.1.5. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

8.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

8.2.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certidao Negativa
de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND),
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, ou Certidao Positiva com
Efeitos de Negativa;

8.2.2. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o — FGTS,
comprovada através de apresentacao de certiddo fornecida pela Caixa Econdmica Federal;

8.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de Certiddo
de Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede do
interessado.

8.2.3.1. Caso o interessado tenha filial no Estado de Pernambuco, devera apresentar também
a CRF de Pernambuco.

8.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, comprovada através de Certidao
de Regularidade Fiscal Municipal emitida pela Prefeitura Municipal do domicilio ou sede do
interessado.

8.2.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com a
Lei n® 12.440/2011 e Resolugdo Administrativa n® 1.470/2011 do TST.

8.3. Habilitacido Economico-Financeira:

8.3.1.Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
interessado.

8.4. Caso o interessado esteja em recuperagao judicial, estara dispensada da apresentacdo dos
documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista, com exce¢do da certidao de
regularidade perante a Previdéncia Social, desde que apresente decisdo judicial em vigor que
autorize o processamento do pedido e dispense expressamente as certiddes negativas, nos
termos do artigo 52, inciso II, da Lei Federal n° 11.101/2005.

8.5. Inexistindo preceito legal ou prazo de validade fixado no proprio instrumento, os
documentos/certiddoes serdo considerados validos por um periodo de 90 (noventa) dias
contados da sua emissdo, exceto quando se tratar de Certidao Negativa de Faléncia, que tera
validade de 180 (cento e oitenta) dias da sua expedigao.

8.6. Nao sera aceito qualquer protocolo de entrega ou de solicitagio de documentos em
substitui¢do aos documentos relacionados neste Termo de Referéncia.

8.7. A documentacao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira poderd ser substituida pelo Certificado de Registro de Fornecedor
emitido pelo CADFOR-PE, desde que os documentos contemplados estejam dentro do prazo
de validade, ou pelo certificado de registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas - PNCP, nos termos do regulamento proprio.

8.8. Para fins de habilitagdo, a verificagdo dos documentos pelo Agente de Contratacdo nos
sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certidoes constitui meio legal de prova.



9. OBRIGACOES DAS PARTES CONTRATANTES
9.1. Sao obrigagdes da CONTRATADA:

I - fornecer o objeto de acordo com as especificacdes e exigéncias constantes de sua
proposta, deste termo e do instrumento contratual;

I - cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos neste termo, sujeitando-se as
sangOes estabelecidas nele e na Lei Federal no 14.133/2021;

IIT - comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade relativa a execugdo
contratual e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

IV - atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou responsavel pela
unidade gestora do contrato ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

V - responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢do contratual. A inadimpléncia da CONTRATADA com
referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere a0 CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento. O CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, exigir a
comprovagao do cumprimento de tais encargos como condi¢ao do pagamento dos créditos da
CONTRATADA;

VI - observar, no que couber, as regras e diretrizes estabelecidas pelo Codigo de Etica
do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco (Portaria Normativa TC n.° 224/2023).

9.2. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

I - receber o objeto deste termo, verificando se a qualidade e os quantitativos do objeto
fornecido pela CONTRATADA estdo em conformidade com as especificagdes exigidas no
processo de contratacdo em epigrafe, emitindo atesto de recebimento na nota fiscal
eletronica;

IT - efetuar os pagamentos no prazo e nas condigdes indicados neste termo, comunicando a
CONTRATADA quaisquer irregularidades ou problemas que possam inviabiliza-los;

IIT - acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto e aplicar as medidas corretivas necessarias,
inclusive as penalidades contratual e legalmente previstas, comunicando, por escrito, a
CONTRATADA as ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas;

IV - prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA,;

V - emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execucao do
contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do contrato. O CONTRATANTE
terd o prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo;

VI - o CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

10. MODELO DE GESTAO CONTRATUAL
10.1. RECEBIMENTO DOS SERVICOS



A CONTRATANTE indicard servidor para acompanhar a execucao contratual, que
atestara o recebimento provisorio e definitivo dos servigos fornecidos.

O objeto sera recebido:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificagdo posterior da conformidade dos servigcos disponibilizados com as
exigéncias estabelecidas neste termo e no instrumento contratual;

b) definitivamente, por servidor designado pela autoridade competente, em até 5
(cinco) dias uteis contados do recebimento provisorio, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias estabelecidas no TR e no instrumento contratual.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos limites
estabelecidos pela Lei Federal n° 14.133/2021 e pelo instrumento contratual.

O objeto sera rejeitado se nao estiver de acordo com os termos da proposta
apresentada ou se ndo atender ao disposto neste termo e no instrumento contratual.

Havendo a rejeigdao do objeto por parte do CONTRATANTE, a CONTRATADA tera
o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da comunicagdo expedida
pelo CONTRATANTE, para sanar os problemas detectados.

10.2 LIQUIDACAO E PAGAMENTO

10.2.1. O fornecedor deverd encaminhar a Nota Fiscal para Escola de Contas Publicas
Professor Barreto Guimaraes das respectivas certidoes de regularidade, na pagina da internet
da ECPBG, na aba “PRINCIPAIS SERVICOS — ENVIO DE NOTA FISCAL”, no seguinte
link: https://escola.tce.pe.gov.br/.

10.2.2. Os pagamentos serdao efetuados em até 30 (trinta) dias corridos apds a apresentagdo
dos seguintes documentos:

I - nota fiscal eletronica da CONTRATADA, devidamente atestada por servidor
designado pela Geréncia Administrativa do CONTRATANTE;

IT - certiddes de regularidade com os tributos federais, estaduais e municipais
pertinentes, Seguridade Social e FGTS;

IIT - certiddo de regularidade perante a Justica do Trabalho (Certidio Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT).

10.2.3. A Geréncia de Acgdes Educacionais para a Administragdo Publica (GEAP) do
CONTRATANTE tera até 05 (cinco) dias tteis, a partir do recebimento da documentacao
comprobatéria da despesa (nota fiscal, fatura, recibo, entre outros), para atesto e
encaminhamento a Geréncia Financeira (GFIN) do CONTRATANTE, visando ao registro
contabil da liquidagdo. O prazo mencionado sera suspenso até que:

a) seja efetuada a entrega, por parte da CONTRATADA, de toda documentacao
exigida pelas normas em vigor;

b) sejam sanadas as pendéncias relativas a entrega do bem/servico da
CONTRATADA.

10.2.4. A Geréncia Financeira (GFIN) do CONTRATANTE tera 15 (quinze) dias, a partir do
recebimento da documenta¢do mencionada anteriormente, encaminhada mediante formulario
de "Solicitacdo de Liquidacdo da Despesa (SLD)", para realizar a liquidagdo e pagamento,



desde que ndo existam pendéncias com relacdo a documentagdo apresentada. Ultrapassado
este prazo, o pagamento da respectiva despesa passard a ter prioridade sobre todas as demais.

10.2.5. O CONTRATANTE verificard as hipoteses de retencdo na fonte de encargos
tributarios. Os tributos relativos ao faturamento serdo descontados da CONTRATADA no
momento da liquidacao da despesa e recolhidos diretamente ao poder publico competente.

10.2.6. As normas relativas ao processamento da despesa publica exigem que a liquidagdo e o
pagamento sejam efetivados exclusivamente em favor da CONTRATADA, devidamente
identificada pelo numero de inscricdto no CNPJ ou CPF expressos no momento da
contratagdo, ao qual sdo vinculados a proposta apresentada.

10.2.7. Os pagamentos serdo feitos por meio de ordens bancarias emitidas pelo Sistema
Corporativo “e-Fisco”, mantido pelo Estado de Pernambuco, exclusivamente para crédito
direto em conta-corrente informada pela CONTRATADA e previamente cadastrada ou
mediante boleto de cobranca bancaria. Caso a CONTRATADA opte por depdsito em
conta-corrente mantida em institui¢do bancaria diferente da Caixa Econdmica Federal,
detentora da Conta Unica do Estado de Pernambuco, esse banco descontara do valor pago,
como receita sua, a importancia de R$ 7,50 (sete reais e cinquenta centavos) a titulo de tarifa
de transferéncia de fundos, de acordo com o contrato firmado entre aquela institui¢dao
bancaria e o Estado de Pernambuco.

10.2.8. O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar valores correspondentes a
eventuais multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA.

10.2.9. O CONTRATANTE comunicara a CONTRATADA para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.2.10. A CONTRATADA devera emitir as notas fiscais em observancia as regras de
retengdo de imposto de renda estabelecidas na Instrucdo Normativa RFB n® 1.234/2012, e
alteragOes posteriores, de acordo com as aliquotas constantes do Anexo I da referida norma,
ou em observancia & norma que venha a substitui-la, sob pena de devolugdo do documento
para as correcdes cabiveis ou de retengdo no valor total do documento fiscal, caso nao
realizadas as corregdes nos termos do art. 4° do Decreto n° 55.069, de 25 de julho de 2023.

10.2.11. Quando do pagamento, devera ser efetuada a retengao do imposto sobre a renda, nos
termos previstos na Instru¢do Normativa RFB n° 1.234/2012, e alteragdes posteriores, ou em
norma que venha a substitui-la, além de outras retengdes previstas na legislacao tributaria
aplicavel.

11. DESNECESSIDADE DE TERMO DE CONTRATO E VIGENCIA

Nao héd necessidade de formalizagdo de Termo de Contrato, haja vista que a
contratacdo se dara por dispensa de licitacdo e a prestacdo do servigo sera imediata e
integral sem qualquer obrigacao futura, nos termos do art. 95, I e II, da Lei n°® 14.133.

12.FISCALIZACAO CONTRATUAL

A execucdo contratual deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei Federal no 14.133/2021, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.



A comunicagao entre 0o CONTRATANTE ¢ a CONTRATADA, durante o periodo de
execucao contratual, ocorrerd, preferencialmente, via e-mail. Podera ser utilizada outra forma
de comunicacdo (telefone, aplicativo de mensagens, entre outros), porém toda demanda
devera ser formalizada via e-mail.

A CONTRATADA ¢ responsavel pelos danos causados diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo contratual, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
CONTRATANTE.

A gestdo contratual observara as disposi¢oes da Portaria TC n° 181 de 25 de abril de
2022, no que couber.

13.0BRIGACOES RELATIVAS A PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

As partes deverdo observar o disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 - LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razdo desta contratacdo, independentemente de declaracdo ou de
aceitacdo expressa.

Os dados obtidos somente poderdao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD,
sendo vedado o seu compartilhamento com terceiros, fora das hipdteses permitidas
legalmente.

E dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (Lei
n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 - LGPD).

14. PENALIDADES

O cometimento de irregularidades no procedimento licitatorio ou na execugao
contratual sujeitara a CONTRATADA a aplicacao de san¢des administrativas, nos termos dos
artigos 155 a 163 e 166 a 168 da Lei Federal no 14.133/2021 e da Resolu¢ao TC n° 187/2022,
publicada no Diario Eletronico do TCE-PE em 14/12/2022.

Recife, 08 de novembro de 2024.

Greyce Hellen Alves Braga
Gerente da GEAP, em exercicio
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