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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 137/2026
DISPENSA ELETRONICA N° 002/2026

Org&o: Camara Municipal de Araguaina — TO
Setor Demandante: Departamento de Recursos Humanos

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa ou profissional especializado para a prestacéo de servi¢os técnicos
de natureza intelectual, voltados a analise, revisdo, correcao e regularizacdo das
parametrizacdes das rubricas da folha de pagamento e dos registros de movimentos financeiros
dos servidores da Camara Municipal de Araguaina — TO.

Os servicos deverdo abranger, de forma integrada e sistematizada, a verificacdo da correta
classificacdo das rubricas, sua vinculagdo as naturezas tributarias, previdenciarias e
trabalhistas, bem como a consisténcia dos langamentos financeiros associados aos vinculos
funcionais dos servidores.

Compreende, ainda, a identificacdo de inconsisténcias, divergéncias ou inconformidades nas
informacg0es ja registradas e transmitidas, a realizagédo das devidas correcdes, a retificagdo dos
dados e o reenvio dos eventos periddicos aos sistemas federais de escrituracdo digital,
especialmente ao eSocial, assegurando a conformidade das informacdes prestadas.

Inclui-se no escopo da contratacdo o alinhamento integral das informacfes as exigéncias da
DIRF-RFB referentes aos exercicios de 2025 e 2026, garantindo a coeréncia entre as
obrigacdes acessorias, a integridade dos dados declarados e o atendimento as normas legais
e regulamentares vigentes.

Os servigcos deverao ser executados com elevado padrao técnico, observando as legislacdes
aplicaveis, as orientacdes dos 6rgaos de controle e as melhores préticas de gestéo de folha de
pagamento e cumprimento de obrigacdes acessorias, com vistas a plena regularizagdo das
informacgdes e a mitigacao de riscos fiscais, trabalhistas e administrativos para a Administracéo
Publica.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratagdo decorre da necessidade de regularizagdo de inconsisténcias
identificadas nas parametrizacbes das rubricas da folha de pagamento e nos registros dos
movimentos financeiros dos servidores desta Camara Municipal, as quais tém impactado
diretamente a qualidade, a integridade e a conformidade das informacfes prestadas aos
sistemas federais de escrituracdo digital, especialmente ao eSocial e a DIRF-RFB referentes
aos exercicios de 2025 e 2026.

Rua das Mangueiras, 10 — Centro — Paldcio Legislativo Dep. Darcy Marinho | 77804-110
Fone: (63) 3416-0401 | www.araguaina.to.leg.br | portal@araguaina.to.leg.br



o CAMARA MUNICIPAL ESTADOC DO TOC ANTINS
ARAGUAINA PODER LEGISLATIVO
.. ——

DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACOES

Mossa Casa. Nossa Voz

Verifica-se que tais inconsisténcias podem decorrer de falhas na configuracdo sistémica das
rubricas, auséncia de adequada vinculagdo as naturezas tributarias, previdenciarias e
trabalhistas, bem como divergéncias nos cadastros financeiros dos servidores, o que
compromete a correta apuracdo de encargos, retencdes e obrigacfes acessorias.

A manutencdo desse cendrio representa risco relevante a Administracdo Publica, podendo
ensejar:

e Autuacbes fiscais e aplicacdo de penalidades por parte dos érgdos de fiscalizagéo,
especialmente a Receita Federal do Brasil;

o Divergéncias entre informacdes declaradas e valores efetivamente apurados ou
recolhidos;

o Comprometimento da regularidade fiscal e trabalhista do ente publico;

e Prejuizos atransparéncia, a confiabilidade e a fidedignidade das informag6es funcionais
dos servidores;

o Exposicdo da Administragéo a responsabilizagdes administrativas decorrentes de falhas
no cumprimento de obrigacdes legais.

Ademais, a complexidade técnica envolvida na estruturacdo dos eventos do eSocial e na
correta parametrizagdo das rubricas exige conhecimento especializado e atualizado, ndo sendo
recomendavel a execucao exclusiva pela equipe interna, sob risco de manutencdo ou
agravamento das inconsisténcias existentes.

Nesse contexto, a contratacdo de servicos técnicos especializados mostra-se necesséria e
adequada para a realizagdo de andlise detalhada, identificagéo de inconformidades, correcédo
das falhas e regularizacdo das informacgdes, incluindo a retificacdo e o reenvio dos eventos aos
sistemas federais.

Dessa forma, a presente contratacdo visa assegurar o pleno cumprimento das obrigacdes
legais e acessorias, promover a conformidade das informacdes prestadas, mitigar riscos fiscais
e trabalhistas e garantir maior seguranca juridica a Administracdo Publica, em observancia aos
principios da legalidade, eficiéncia e interesse publico, nos termos da Lei 14.133/2021.

3. DA DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS

A execucdo dos servicos deverd ocorrer de forma integrada, sistematizada e orientada a
resultados, contemplando, no minimo, as seguintes etapas e atividades:

3.1. Diagnoéstico e Analise Técnica Inicial

e Levantamento completo das informagdes funcionais e financeiras dos servidores;

e Analise detalhada das parametrizacdes das rubricas da folha de pagamento, verificando
sua correta classificagdo e vinculacdo as naturezas tributérias, previdenciarias e
trabalhistas;

o Identificacdo de inconsisténcias, divergéncias ou inconformidades nos registros
existentes e nas informacgdes ja transmitidas aos sistemas federais.
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3.2. Revisdo dos Cadastros e Estrutura de Dados

e Revisdo dos cadastros de movimentos financeiros dos servidores, incluindo proventos,
descontos, incidéncias e reflexos legais;

o Verificacdo da coeréncia entre os eventos de folha de pagamento e suas respectivas
naturezas tributarias e previdenciarias;

e Avaliacdo da consisténcia das bases de calculo utilizadas para apuracdo de encargos
e retencoes.

3.3. Correcdo e Regularizacdo das Informacdes

e Ajuste das parametrizacdes das rubricas em conformidade com a legislacdo vigente;

o Correcao das inconsisténcias identificadas nos registros financeiros e funcionais;

e Adequacdo das informagbes as normas tributérias, previdenciarias e trabalhistas
aplicaveis;

e Padronizacdo dos lancamentos e eventos, visando maior consisténcia e confiabilidade
dos dados.

3.4. Retificagdo e Reenvio das Informagdes

o Retificagdo dos dados inconsistentes ja transmitidos aos sistemas federais;

e Reenvio dos eventos periédicos ao sistema eSocial, garantindo a conformidade das
informacoes;

e Alinhamento das informagcbes com as exigéncias da DIRF-RFB 2025/2026,
assegurando coeréncia entre as obrigacdes acessorias.

3.5. Validacéo e Conferéncia Final

o Verificagdo da consisténcia e integridade das informacdes apds as corregdes
realizadas;

e Conferéncia dos dados transmitidos, assegurando a auséncia de inconsisténcias
remanescentes;

o Garantia de conformidade com os requisitos legais e normativos vigentes.

3.6. Orientacéo Técnica e Suporte ao Setor Demandante

e Prestacdo de orientacdo técnica ao Departamento de Recursos Humanos quanto a
correta operacionalizagdo dos sistemas;

e Indicacdo de boas préticas para manutencdo das parametrizagbes e prevencdo de
novas inconsisténcias;

e Esclarecimento de dividas técnicas durante a execucdo dos servicos.

3.7. Entrega de Relatdrio Técnico Final

o Elaboracao de relatorio detalhado contendo:

o Diagnostico das inconsisténcias identificadas;

o Descricédo das correcoes realizadas;

o Evidéncias das regularizacdes efetuadas;

o Recomendacdes técnicas para prevencao de falhas futuras.
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3.8. CONDICOES GERAIS DE EXECUGAO

Os servicos deverdo ser executados com observancia:

Das normas legais e regulamentares aplicaveis;

Das diretrizes dos sistemas federais (eSocial e DIRF-RFB);

Dos principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico;

De elevado padrao técnico, garantindo a plena regularizacao das informacoées.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratada devera atender, cumulativamente, aos seguintes requisitos técnicos, operacionais
e de habilitacdo, indispenséaveis a adequada execuc¢ao do objeto:

4.1. Qualificacdo Técnica

Comprovar experiéncia prévia na execucdo de servicos similares ao objeto da
contratacdo, mediante apresentacdo de atestados de capacidade técnica emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado;

Demonstrar conhecimento técnico em sistemas de gestdo de folha de pagamento,
parametrizacdo de rubricas e atendimento as obrigagbes acessorias federais,
especialmente no ambito do eSocial e da DIRF-RFB;

Evidenciar dominio das normas tributarias, previdenciarias e trabalhistas aplicaveis a
gestdo de pessoal na Administracao Publica.

4.2. Qualificagéo Profissional

Disponibilizar profissional(is) com qualificacdo técnica compativel com o objeto
contratado;

Comprovar, quando aplicavel, experiéncia do(s) profissional(is) na execucdo de
atividades semelhantes, podendo ser exigida a apresentacdo de curriculos ou
documentacao equivalente;

Garantir que a equipe técnica possua conhecimento atualizado quanto as normas e
procedimentos relacionados ao eSocial e as obrigacdes acessorias.

4.3. Regularidade Juridica, Fiscal e Trabalhista

Comprovar regularidade juridica, mediante apresentacao dos documentos constitutivos
da empresa, quando aplicavel,

Comprovar regularidade fiscal perante a Receita Federal, Fazenda Estadual e
Municipal,

Comprovar regularidade relativa ao FGTS e a Justica do Trabalho, nos termos da
legislacao vigente;

Manter, durante toda a execucao contratual, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas.

4.4, Requisitos Operacionais

Dispor de estrutura técnica e operacional adequada a execucao dos servicos;
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e Assegurar a execucao dos servicos com observancia dos prazos estabelecidos;

e Garantir a confidencialidade e o sigilo das informacdes acessadas, em razdo da
natureza sensivel dos dados tratados;

o Disponibilizar meios de comunicac¢éo eficazes para interacdo com o setor demandante
durante a execucdo dos servigos.

4.5. Conformidade Legal

e Cumprir integralmente as disposicdes da Lei 14.133/2021 e demais normas apliciveis
a contratagao publica;

e Observar as diretrizes e exigéncias dos sistemas federais envolvidos, especialmente no
gue se refere a correta prestacdo de informagdes ao eSocial e & DIRF-RFB.

5. DO PRAZO DE EXECUCAO

O prazo para execucdo dos servigos sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da
emissdo da Ordem de Servico ou instrumento equivalente, devidamente formalizado pela
Administracao e recebido pela contratada.

A execucdo deverd observar o carater continuo e integrado das atividades, garantindo o
cumprimento de todas as etapas previstas neste Termo de Referéncia dentro do prazo
estabelecido, com a devida entrega dos resultados esperados.

Podera haver prorrogacdo do prazo de execucdo, de forma excepcional, desde que
devidamente justificada pela contratada e previamente autorizada pela Administracdo, quando
verificada a ocorréncia de fatores supervenientes que impegam o cumprimento do prazo
inicialmente estipulado, nos termos da Lei 14.133/2021.

Na hipotese de prorrogacgéo, devera ser demonstrado que a dilacdo do prazo ndo decorre de
falha ou inexecucdo da contratada, mas sim de circunstancias alheias a sua vontade,
devidamente comprovadas.

O descumprimento injustificado dos prazos estabelecidos poderd ensejar a aplicacdo das
penalidades previstas na legislacdo vigente e neste Termo de Referéncia.

6. DO VALOR ESTIMADO

O valor estimado da contratacdo é de aproximadamente R$ 12.333,33 (doze mil trezentos e
trinta e trés reais e trinta e trés centavos), apurado com base em levantamento de mercado
previamente realizado, mediante a coleta de propostas junto a fornecedores do ramo e a analise
de contratacdes similares.

A estimativa considerou a natureza técnica e especializada dos servicos, sua abrangéncia, o
grau de complexidade envolvido, a necessidade de conhecimento especifico em sistemas de
folha de pagamento, eSocial e obrigacdes acessérias, bem como a urgéncia na execucao.

Os valores obtidos demonstraram compatibilidade com os precos praticados no mercado para
servigos de natureza equivalente, atendendo aos principios da economicidade, razoabilidade e
vantajosidade para a Administracao Publica.
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Ressalta-se que o valor estimado servira como parametro para a analise de aceitabilidade das
propostas apresentadas, ndo se configurando, necessariamente, como valor maximo para
contratacdo, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa, desde que atendidos os
requisitos técnicos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

A formacao do preco observou as diretrizes estabelecidas na Lei 14.133/2021, especialmente
qguanto a necessidade de compatibilidade com os valores de mercado e a adequada justificativa
do custo da contratagao.

7. DA FORMA DE CONTRATACAO

A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75,
inciso 1, da Lei 14.133/2021, em raz&o do valor estimado da contratagéo situar-se dentro dos
limites legais estabelecidos para essa modalidade.

Nao obstante a dispensa do procedimento licitatorio formal, sera adotado procedimento
competitivo, preferencialmente na forma eletrénica, com a finalidade de assegurar a sele¢do da
proposta mais vantajosa para a Administracao, em observancia aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, isonomia e economicidade.

A utilizacdo da forma eletronica justifica-se pela ampliagdo da competitividade entre os
potenciais fornecedores, maior transparéncia dos atos praticados, celeridade na conducédo do
processo e rastreabilidade das etapas da contratacéo.

O procedimento observara, no que couber, as etapas formais aplicaveis as contratacdes
diretas, incluindo:

Divulgacédo do aviso de contratagao;

Recebimento de propostas;

Analise de conformidade das propostas com as especificacdes técnicas;
Julgamento com base no critério de menor preco;

Verificacdo das condi¢des de habilitacéo do fornecedor vencedor;
Adjudicacéo e homologacao pela autoridade competente.

Todos os atos do processo deverdo ser devidamente registrados e instruidos, garantindo a
transparéncia, o controle e a conformidade com a legislagéo vigente.

8. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

O julgamento das propostas sera realizado com base no critério de menor prego global, desde
gue atendidas integralmente todas as exigéncias técnicas, operacionais e de habilitacdo
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A andlise das propostas observard, preliminarmente, a verificagdo de conformidade com as
especificacdes do objeto, sendo desclassificadas aquelas que:

o Nao atenderem as condicdes e requisitos técnicos exigidos;
e Apresentarem proposta incompleta, inconsistente ou em desacordo com o objeto da
contratacéo;
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e Contiverem precos inexequiveis ou manifestamente incompativeis com os valores de
mercado;

e Apresentarem valores simbdlicos, irrisrios ou que comprometam a adequada execucao
dos servicos.

Somente serdo classificadas para a fase de julgamento as propostas que atenderem
plenamente as exigéncias deste Termo de Referéncia, sendo declarada vencedora aquela que
apresentar 0 menor preco entre as propostas validas.

Na hip6tese de empate entre propostas, serdo adotados os critérios de desempate previstos
na Lei 14.133/2021, assegurando-se tratamento isondmico aos licitantes.

ApOs o julgamento, sera realizada a verificagdo das condi¢cdes de habilitacdo do fornecedor
classificado em primeiro lugar, sendo convocado o proximo colocado em caso de inabilitacao.

A Administracdo podera realizar diligéncias para esclarecimento ou complementagédo de
informacdes, desde que ndo haja alteracdo da substancia da proposta.

8.1 CRITERIOS DE JULGAMENTO

Para fins de aceitabilidade das propostas, serdo considerados compativeis com o mercado o0s
valores que estejam em consonancia com a estimativa de precos constante do processo
administrativo, elaborada com base em levantamento prévio.

A Administracdo poderd desclassificar propostas que apresentem valores inexequiveis,
manifestamente inferiores aos praticados no mercado ou incompativeis com a complexidade
do objeto, nos termos da Lei 14.133/2021.

Na analise da exequibilidade, poderao ser realizadas diligéncias para que o licitante comprove
a viabilidade de sua proposta, mediante apresentacao de justificativas, planilhas de composicao
de custos ou outros documentos que demonstrem a capacidade de execucdo do objeto nas
condicdes ofertadas.

Caso nao seja comprovada a exequibilidade, a proposta sera desclassificada, assegurada a
observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

9. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos deverdo ser executados de forma integral, continua e coordenada, em estrita
observancia as especificagfes constantes neste Termo de Referéncia, as normas legais
apliciveis e as orientacdes da Administracao.

A execucdo deverd contemplar todas as etapas previstas, desde o diagnéstico inicial até a
entrega final dos resultados, garantindo a plena regularizacao das informacgdes e o atendimento
as exigéncias dos sistemas federais.

9.1. Condicbes Gerais de Execucéo

e Cumprimento rigoroso dos prazos estabelecidos;
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e Execucado com elevado padréao de qualidade técnica;

e Observancia das normas tributarias, previdenciarias e trabalhistas aplicaveis;

e Atendimento as diretrizes dos sistemas federais, especialmente no ambito do eSocial e
da DIRF-RFB,;

e Atuacéo diligente e proativa na identificagéo e solugéo de inconsisténcias.

9.2. Forma de Execucéo

e Os servicos poderdo ser executados de forma remota e/ou presencial, conforme
necessidade da Administragéo;

e Acontratada devera manter comunica¢ao continua com o setor demandante, garantindo
alinhamento durante todas as etapas;

e Todas as atividades deverdo ser devidamente registradas, possibilitando rastreabilidade
e controle.

9.3. Acompanhamento e Fiscaliza¢éo

e A execucdo dos servicos sera acompanhada por servidor designado pela
Administracao;

e A contratada deverda prestar todas as informacdes solicitadas pelo fiscal do contrato;

e Eventuais inconformidades identificadas deverdo ser corrigidas no prazo estabelecido
pela Administracdo, sem 6nus adicional.

9.4. Entregas e Resultados

e Os servicos deverdo resultar na completa regularizacdo das inconsisténcias
identificadas;

o Devera ser assegurada a conformidade das informagdes transmitidas aos sistemas
federais;

e Ao final da execucéo, a contratada devera apresentar relatério técnico detalhado das
atividades realizadas.

9.5. Responsabilidade da Contratada

e A contratada sera responsavel pela correta execugéo dos servigos e pela qualidade dos
resultados entregues;

e Eventuais falhas ou inconsisténcias remanescentes deverao ser corrigidas sem custos
adicionais para a Administracéo;

e A execugdo devera ocorrer de forma a ndo comprometer a rotina administrativa do
orgao.

10. DO INSTRUMENTO DE FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

A contratagao decorrente deste Termo de Referéncia sera formalizada por meio de Ordem de
Servico e Nota de Empenho, nos termos do art. 95 da Lei 14.133/2021, ficando dispensada a
celebracéo de instrumento contratual formal.

A adocéo da Ordem de Servigo como instrumento de formalizagéo justifica-se em razéao de:
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Tratar-se de contratacdo de baixo valor, enquadrada na hip6tese de dispensa de
licitacéo;

Natureza do objeto, com execucéo definida e prazo determinado;

Inexisténcia de obrigacdes continuadas ou de longa duracao;

Simplificagdo administrativa, sem prejuizo da seguranca juridica da contratacao.

A Ordem de Servigco devera conter, no minimo:

Identificacdo do objeto contratado;

Valor da contratacao;

Prazo de execucao;

Condicdes de execucao;

Indicacao da dotagdo orcamentaria;

Identificacdo da contratada;

Vinculag&o ao presente Termo de Referéncia e demais documentos do processo.

A emissdo da Nota de Empenho e da Ordem de Servico implicara na formalizacdo da
contratagcdo, obrigando as partes ao cumprimento das condi¢cdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia e na proposta apresentada.

11. DA FISCALIZACAO

A execucdo da contratacdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado pela Administracdo, na qualidade de fiscal, nos termos do art. 117 da Lei
14.133/2021, cabendo-lhe verificar o fiel cumprimento das condi¢cdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, na Ordem de Servico e na proposta apresentada.

11.1. Competéncias do Fiscal

Compete ao fiscal da contratagao:

Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos, verificando sua conformidade com as
especificacfes estabelecidas;

Registrar, em instrumento proprio, todas as ocorréncias relacionadas a execucao,
inclusive eventuais falhas ou irregularidades;

Comunicar formalmente a contratada quaisquer inconformidades identificadas, fixando
prazo para sua correcao;

Solicitar ajustes, correcdes ou complementagdes necesséarias a adequada execucao
dos servicos;

Atestar a execucdo dos servicos, para fins de liquidacdo da despesa e autorizacdo de
pagamento.

11.2. Disposi¢fes Gerais

A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela adequada
execucédo dos servicos;

A contratada devera prestar todas as informacdes e esclarecimentos solicitados pelo
fiscal;
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e As determinacdes do fiscal deverdo ser atendidas no prazo estabelecido, sob pena de
aplicacao das medidas cabiveis;

e a atuacdo da fiscalizacdo devera observar os principios da legalidade, eficiéncia e
interesse publico.

12. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

O objeto da contratacéo sera recebido pelo servidor designado para fiscalizacdo, observando-
se as disposicbes aplicaveis da Lei 14.133/2021, mediante verificagdo do cumprimento das
condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na Ordem de Servico e na proposta
apresentada.

12.1. Recebimento Provisorio
O recebimento provisorio ocorrera apos a conclusdo dos servicos, mediante verificacao
preliminar da conformidade com as especificagfes estabelecidas, consistindo na andlise inicial
das atividades executadas e dos resultados apresentados pela contratada.
12.2. Recebimento Definitivo
O recebimento definitivo seré realizado apos a validacdo integral dos servi¢cos executados,
incluindo a verificagdo da corregédo das inconsisténcias identificadas, da conformidade das
informag0des transmitidas aos sistemas federais e do atendimento aos resultados esperados.
O recebimento definitivo ficara condicionado:

« A comprovacéo da regularizacio das informacdes funcionais e financeiras;

e Avalidacdo dos dados junto ao sistema eSocial e as exigéncias da DIRF-RFB,;

e A entrega de relatério técnico detalhado das atividades realizadas.
12.3. CorrecgOes e Ajustes
Caso sejam identificadas falhas, inconsisténcias ou inconformidades durante o recebimento
provisorio ou definitivo, a contratada sera notificada para proceder as devidas correcdes, no
prazo estabelecido pela Administra¢do, sem 6nus adicional.

12.4. Condicéo para Pagamento

O recebimento definitivo do objeto, devidamente atestado pelo fiscal, constitui condi¢do
indispensavel para a liquidagdo da despesa e a realizacdo do pagamento.

13. DO PAGAMENTO
O pagamento sera realizado apés a concluséo dos servigos, mediante o recebimento definitivo

do objeto e o atesto do fiscal da contratacdo, observadas as condi¢cdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, na Ordem de Servico e na proposta apresentada.
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13.1. Condi¢Oes para Pagamento
O pagamento ficara condicionado a apresentacao, pela contratada, dos seguintes documentos:

Nota fiscal devidamente emitida, contendo a descricdo dos servigos prestados;
Comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, nos termos da legislacédo vigente;
Relatério técnico das atividades realizadas, quando exigido pela Administracao;
Demais documentos que venham a ser solicitados para fins de instrucao da liquidacao
da despesa.

13.2. Procedimento de Pagamento

ApOs a verificagdo da conformidade dos servigos executados e da documentagéo apresentada,
o fiscal da contratacdo procedera ao atesto da despesa, encaminhando o processo para
liquidag@o e pagamento pelo setor competente.

O pagamento serd efetuado até 30 dias apés o atesto, contado da data do atesto da nota fiscal,
mediante crédito em conta bancaria indicada pela contratada.

13.3. Condicionantes

e« O pagamento somente sera realizado ap0s a comprovacdo da execucgdo integral e
satisfatéria dos servicos;

e A existéncia de pendéncias, inconsisténcias ou irregularidades na execug¢do ou na
Documentacdo apresentada suspendera o prazo para pagamento até sua
regularizacéo;

o Nao sera efetuado pagamento antecipado, salvo nas hipéteses legalmente admitidas.

13.4. Base Legal

O procedimento de pagamento observara as disposi¢cées da Lei 14.133/2021, especialmente
guanto a liquidacao da despesa e a verificacdo do cumprimento das obrigacdes assumidas.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
A contratada obriga-se a:
14.1. Execucéo do Objeto

e Executar os servicos de forma integral, em conformidade com as especificacbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, na Ordem de Servico e na proposta
apresentada;

e Observar as normas legais, regulamentares e técnicas aplicaveis, especialmente
aquelas relacionadas as obriga¢des tributarias, previdenciarias e trabalhistas;

e Garantir a qualidade, preciséo e confiabilidade das informacdes analisadas, corrigidas
e reenviadas aos sistemas federais.
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14.2. Correcéo de Falhas

o Caorrigir, as suas expensas e sem 6nus adicional para a Administracdo, quaisquer falhas,
inconsisténcias ou inconformidades identificadas durante ou ap6s a execuc¢do dos
Servicos;

e Atender as solicitacbes de ajuste formuladas pelo fiscal da contratacdo dentro dos
prazos estabelecidos.

14.3. Prazos e Entregas

e Cumprir rigorosamente 0s prazos estabelecidos para execucao dos servicos;

o Entregar os resultados dentro das condicfes e especificacdes exigidas;

e Comunicar previamente a Administracdo qualquer situagdo que possa comprometer o
cumprimento dos prazos.

14.4. Sigilo e Protecéao de Dados

e Manter absoluto sigilo sobre todas as informag6es, dados funcionais e financeiros dos
servidores a que tiver acesso;

o Utilizar as informacfes exclusivamente para a execucao do objeto contratado;

e Adotar medidas de seguranca adequadas para protecdo dos dados, vedada sua
divulgacao ou utilizacdo indevida.

14.5. Responsabilidade Técnica

o Responsabilizar-se integralmente pela execug¢do dos servicos e pelos resultados
apresentados;

e Garantir a correta parametrizacdo, revisdo e regularizagdo das informacgfes, em
conformidade com as exigéncias legais;

e Responder por eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros decorrentes
de falhas na execucgéo.

14.6. Apoio e Comunicagao

e Manter comunicacdo continua com o setor demandante durante a execucdo dos
servigos;

e Prestar esclarecimentos e orientagdes técnicas sempre que solicitado;

e Disponibilizar suporte necesséario ao acompanhamento e a validagcao dos servicgos.

14.7. Regularidade
e Manter, durante toda a execucdo da contratacdo, as condi¢cdes de habilitacdo e
regularidade fiscal e trabalhista exigidas;
e Apresentar, sempre que solicitado, documentagcédo comprobatéria atualizada.

14.8. Conformidade Legal

e Cumprir integralmente as disposi¢cfes da Lei 14.133/2021 e demais normas aplicaveis
a contratagdo publica.
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15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
A contratante obriga-se a:
15.1. Disponibilizag&o de Informagdes e Acesso

o Disponibilizar & contratada todas as informacdes, dados e documentos necessarios a
adequada execucdo dos servicos;

e Garantir o acesso aos sistemas e as bases de dados pertinentes, quando necessario,
observadas as normas internas de seguranca da informacao;

e Prestar esclarecimentos e orientacdes que se fagam necessarios ao desenvolvimento
das atividades.

15.2. Acompanhamento e Fiscalizagéo

e Designar servidor responséavel pela fiscalizacdo da execucao da contratacao;

e Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, verificando o cumprimento das
condi¢cOes estabelecidas;

e Comunicar formalmente a contratada eventuais falhas ou irregularidades identificadas,
fixando prazo para corregao.

15.3. Validagédo dos Servigos

e Analisar os servi¢cos executados e 0s resultados apresentados pela contratada,

e Proceder ao recebimento provisério e definitivo do objeto, conforme previsto neste
Termo de Referéncia;

o Atestar a execucao dos servigos para fins de liquidacdo da despesa.

15.4. Pagamento

» Efetuar o pagamento devido a contratada, conforme as condi¢Bes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, apos o recebimento definitivo do objeto e o devido atesto pelo
fiscal;

e Observar os prazos e procedimentos administrativos aplicaveis a liquidacdo e
pagamento da despesa.

15.5. Cooperagdo Administrativa
e Atuar de forma colaborativa com a contratada, visando o adequado cumprimento do
objeto;
e Adotar as providéncias necessérias a resolucao de eventuais entraves administrativos
gque possam impactar a execucdo dos servicos.

15.6. Conformidade Legal

e Observar as disposi¢des da Lei 14.133/2021 e demais normas aplicaveis a contratacao
publica.

16. DAS SANCOES
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O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela contratada, bem como a
inexecucédo, execucdo inadequada, atraso injustificado ou qualquer conduta que comprometa
a adequada prestacdo dos servicos, podera ensejar a aplicacdo das sancdes administrativas
previstas nos arts. 155 a 163 da Lei 14.133/2021, observadas a natureza e a gravidade da
infracdo cometida, os danos causados a Administracdo, as circunstancias agravantes ou
atenuantes e os antecedentes da contratada.

Nos termos da referida legislagédo, poderéo ser aplicadas, de forma isolada ou cumulativa, as
penalidades de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar com a Administracdo
Publica e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, conforme a tipificagdo das
infracdes administrativas e os critérios estabelecidos na lei.

A aplicacdo das sancdes observara, obrigatoriamente, o devido processo administrativo,
assegurando-se a contratada o contraditério e a ampla defesa, nos termos do disposto na
legislacdo vigente, devendo ser garantida a motivacdo dos atos administrativos e a
proporcionalidade na aplicacdo das penalidades.

As sancfes eventualmente aplicadas ndo excluem a responsabilidade da contratada pela
reparacao integral dos danos causados a Administracdo, nos termos da legislacao aplicavel,
sem prejuizo das demais medidas administrativas, civis e legais cabiveis.

17. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotagdo orgcamentéria
propria, previamente indicada e devidamente consignada no orcamento vigente da Camara
Municipal de Araguaina — TO, conforme declaracao de disponibilidade orgamentéria constante
dos autos do processo administrativo.

DOTACAO ORCAMENTARIA
UNIDADE: 03.01 Camara Municipal de Araguaina

CLASSIFICACAO: 03.01.01.031.2032.2.477 Coordenagdo e Manutencdo Administrativa
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.35 - SERVICOS DE CONSULTORIA

SUBELEMENTO: 99 — OUTROS SERVICOS DE CONSULTORIA

A classificacdo or¢camentaria, incluindo programa, acdo, elemento de despesa e fonte de
recursos, encontra-se regularmente definida pelo setor competente, garantindo a cobertura da
despesa e a observancia das normas de execucao orgamentaria e financeira aplicaveis.

A contratacdo esta condicionada a existéncia de crédito orcamentario suficiente e a respectiva
reserva de dotacdo, em conformidade com as disposi¢cbes da Lei 14.133/2021 e demais
normativos pertinentes.

18. DISPOSICOES GERAIS
Os casos omissos e as situacdes ndo previstas neste Termo de Referéncia seréo dirimidos pela

Administracao, com fundamento na legislacdo vigente, especialmente na Lei 14.133/2021, bem
como nos demais normativos aplicaveis a matéria.
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A interpretacdo das disposicdes constantes neste Termo de Referéncia devera observar os
principios que regem a Administracdo Publica, notadamente a legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, assegurando a adequada execucdo do objeto e o
atendimento ao interesse publico.

Eventuais ajustes necessarios a execucdo da contratacdo poderdo ser realizados pela
Administracdo, desde que ndo alterem a esséncia do objeto contratado e sejam devidamente
justificados e formalizados no processo administrativo.

A participacdo no procedimento e a execucdo do objeto implicam plena aceitacdo, pela
contratada, de todas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e nos demais
documentos que integram o processo de contratacao.

Fica eleito o foro da Comarca de Araguaina — TO, com rendncia expressa a qualquer outro, por

mais privilegiado que seja, para dirimir eventuais controvérsias oriundas da execucdo da
presente contratacgao.

Araguaina — TO, 30 de abril de 2026.

RESPONSAVEIS

Elaborado por:

MADSON ALVES MENDES
Analista em Recursos Humanos

Revisado por:

WESLEY RAFAEL OLIVEIRA MOREIRA
Técnico em Licitagdo
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ANEXO — REGRAS DA DISPENSA ELETRONICA, ENVIO DE PROPOSTAS E
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 137/2026
DISPENSA ELETRONICA N° 002/2026

A presente contratacdo serd realizada por meio de Dispensa Eletrdnica, com disputa de lances,
através da plataforma da BNC Compras - https://bnccompras.com/, observando-se as
disposicdes da Lei n°® 14.133/2021, bem como as condi¢des estabelecidas neste Anexo.

1. DA FORMA DE PARTICIPACAO

Poderéao participar da presente Dispensa Eletrdnica pessoas juridicas do ramo compativel com
0 objeto da contratacdo, devidamente cadastradas na plataforma eletrénica da BNC Compras.

Os interessados deverdo encaminhar, exclusivamente por meio eletrénico, através do portal da
BNC Compras:

e Proposta de precos;
e Documentos de habilitagéo;
e Documentos complementares eventualmente exigidos.

Nao serdo aceitos documentos enviados por e-mail, protocolo fisico ou qualquer outro meio
diverso da plataforma eletrdnica.

2. DA PROPOSTA DE PRECOS

A proposta devera ser anexada diretamente no portal da BNC Compras, em campo préprio do
sistema, contendo, no minimo:

Identificacdo da empresa;

Numero do CNPJ;

Endereco, telefone e e-mail;

Descricdo detalhada do objeto ofertado;

Valor global da proposta;

Prazo de validade da proposta, ndo inferior a 60 (sessenta) dias;

Declaragédo de que estdo inclusos todos os custos diretos e indiretos necessérios a
execucao do objeto;

o Dados bancérios para pagamento.

Os valores deverao ser apresentados em moeda corrente nacional, com no maximo duas casas
decimais.

3. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

A empresa vencedora deverd apresentar, obrigatoriamente, os seguintes documentos de
habilitagdo, devidamente atualizados e anexados no sistema eletrénico da BNC Compras:
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3.1. HABILITACAO JURIDICA

e Contrato Social, Requerimento de Empresario, Estatuto ou documento equivalente;
o Documento oficial com foto do representante legal;
e Comprovante de inscricdo no CNPJ.

3.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;
Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

3.3. QUALIFICACAO TECNICA

o Atestado(s) de capacidade técnica compativel(is) com o objeto da contratacao,
emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

Qualificagéo Técnica

e Comprovar experiéncia prévia na execucdo de servigos similares ao objeto da
contratacdo, mediante apresentacdo de atestados de capacidade técnica emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado;

e Demonstrar conhecimento técnico em sistemas de gestdo de folha de pagamento,
parametrizacdo de rubricas e atendimento as obrigacdes acessorias federais,
especialmente no ambito do eSocial e da DIRF-RFB;

e Evidenciar dominio das normas tributarias, previdenciarias e trabalhistas aplicaveis a
gestdo de pessoal na Administracdo Publica.

Qualificacéo Profissional

o Disponibilizar profissional(is) com qualificacdo técnica compativel com o objeto
contratado;

e Comprovar, quando aplicavel, experiéncia do(s) profissional(is) na execucdo de
atividades semelhantes, podendo ser exigida a apresentacdo de curriculos ou
documentacao equivalente;

e Garantir que a equipe técnica possua conhecimento atualizado quanto as normas e
procedimentos relacionados ao eSocial e as obrigacdes acessorias.

3.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

o Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperacéo Judicial ou Extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida nos ultimos 90
(noventa) dias, salvo prazo diverso constante no préprio documento;

e Balanco Patrimonial e Demonstraces Contabeis referentes aos 02 (dois) ultimos
exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente
registrados na Junta Comercial ou 6rgdo competente, vedada sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios;
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e As empresas constituidas no exercicio em curso poderdo apresentar balanco de
abertura, na forma da legislagéo vigente;

3.5. DECLARACOES

A empresa devera apresentar declaracado contendo, no minimo:
Inexisténcia de fato impeditivo;

Cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIIl da Constituicdo Federal;

Ciéncia e concordancia com as condicdes do Termo de Referéncia;
Atendimento aos requisitos de habilitag&o.

4. DA DISPUTA ELETRONICA

A disputa ocorrera na plataforma da BNC Compras, em sesséo publica eletrbnica, na data e
horario definidos no Aviso de Contratacao Direta.

Durante o periodo da disputa:

e Os licitantes poderdo apresentar lances sucessivos e decrescentes;

e Sera considerado vencedor o fornecedor que apresentar 0 menor preco global, desde
gue atendidas todas as exigéncias do Termo de Referéncia;

o O sistema eletrbnico registrara todos os lances apresentados;

o Na&o seréo aceitos lances com valores superiores ao ultimo lance ofertado pelo préprio
participante.

Encerrada a fase de lances, sera realizada a analise da proposta classificada em primeiro lugar
e, posteriormente, a verificagdo da documentagéo de habilitacéo.

5. DA DESCLASSIFICACAO

Serdo desclassificadas as propostas que:

N&o atenderem as exigéncias do Termo de Referéncia;
Apresentarem precos inexequiveis ou incompativeis com o mercado;

Contiverem informag0es incompletas ou inconsistentes;
N&o apresentarem os documentos exigidos.

6. DAS DISPOSICOES FINAIS

A participagdo no procedimento implica plena aceitacéo das condi¢cdes estabelecidas no Termo
de Referéncia, Aviso de Contratacdo Direta e demais documentos do processo.

Todos os documentos anexados no sistema seréo de inteira responsabilidade do participante,
respondendo este pela veracidade das informacdes apresentadas.

Araguaina — TO, 13 de maio de 2026.
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WESLEY RAFAEL OLIVEIRA MOREIRA
Técnico em Licitagao
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