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TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de Seguro contra
Acidentes Pessoais (AP) coletivo, com cobertura nacional, para atender a demanda de até
100 (cem) estagiarios integrantes do Programa de Estagio MS Multiplica da Administragao
Publica do Estado de Mato Grosso do Sul, conforme condigdes, quantidades, especificagbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE | ITEM | ESPECIFICACAO | UNIDADE DE | QUANTIDADE
MEDIDA
Unico | 0014665 | Contratagdo  de Anual 150
Seguro

1.2. Os servigos objetos desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, para os fins do
disposto no inciso Xlll do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 meses contados da emisséo do certificado do
seguro podendo ser prorrogado, respeitando a vigéncia maxima de 10 (dez) anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. A prestacdo do servigo € enquadrada como continuada, conforme pormenorizado em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar (descricdo da solugdo como um todo), onde
restou demonstrada que a vigéncia plurianual € mais vantajosa economicamente, na forma como
determina o inciso | do artigo 106 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execugao a Empreitada por Prego Unitario

1.5. O instrumento do contrato sera substituido pela Nota de empenho.

1.5.1. O art. 95 da Lei n°® 14.133/2021 dispbe que o instrumento de contrato & obrigatdrio,
contudo, esta regra ndo é absoluta, uma vez que o mesmo dispositivo admite a substituicdo de
contrato por outro instrumento habil, como a nota de empenho da despesa, carta-contrato,
autorizagdo de compra ou ordem de servigo. Eis o teor da disposicao legal:

Art. 95. O instrumento de contrato € obrigatério, salvo nas seguintes hipdteses, em que a
Administragdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugao de servigo:

| - Dispensa de licitagdo em razéo de valor;

Il - Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigagoes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

§ 1° As hipéteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto
no art. 92 desta Lei.

§ 2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administracéo, salvo o de pequenas
compras ou o de prestagao de servigos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor
nao superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais).
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1.5.2. Como se V&, o legislador elencou dois critérios para excepcionar a regra e admitir a
substituicdo do instrumento de contrato por outro documento habil, quais sejam:

- No inciso |, o carater econdmico da contratagdo, ou seja, contratos com valores inferiores aos
limites admitidos para a contratacdo direta por dispensa de licitagdo em razdo do valor.

- No inciso I, independentemente do valor, a simplicidade das obrigagbes contratadas e a
auséncia de risco, que ocorre nas compras com entrega imediata, das quais n&do resultem
obrigagdes futuras.

1.5.3. Fazendo-se uma interpretagéo sistematica e finalistica do dispositivo ora colacionado,
entendemos que apesar da literalidade do inciso I, € juridicamente possivel a substituicdo do
instrumento contratual por nota de empenho no presente caso, por tratar-se de valores que se
enquadram nos limites da dispensa, além disso, a contratacdo em analise ndo acarretara
obrigagdes futuras, de forma que, seja pelo valor econdmico ou pela simplicidade das obrigagbes
justificam a n&o celebragéo de contrato.

1.5.4. Neste sentido, tem-se a interpretacdo da Equipe de Consultores da Zénite, extraida do
artigo “Nova lei de licitagdes: a substituicdo do contrato por outros documentos” (doc. 06).

1.5.5. Por oportuno, convém ressaltar que a auséncia do instrumento de contrato nao fragiliza
a Administragdo, desde que haja processo administrativo de contratacdo adequadamente
instruido, no qual constem todas as obrigagbes das partes, que neste caso restaram dispostas
no Termo de Referéncia e Proposta Comercial.

2 -FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada nos
topicos, respectivamente, “necessidade da contratacdo” e “estimativa de quantidade para a
contratacdo” do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3 -DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA

CONTRATAGAO

3.1. Requisitos Técnicos da Apdlice e Coberturas: O seguro contratado devera garantir, no
minimo, indenizac¢des para os seguintes eventos cobertos decorrentes de acidentes pessoais:

Morte Acidental: Indenizacdo correspondente ao capital segurado de, no minimo, R$
30.000,00 (trinta mil reais) por vida, paga aos beneficiarios legais do estagiario em caso de
falecimento por causa acidental.

Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente: Indenizagdo de até R$ 30.000,00 (trinta
mil reais) por vida, conforme tabela graduada da SUSEP, em caso de perda, redugao ou
impoténcia funcional definitiva de membro ou 6rgao decorrente de acidente pessoal.

Despesas Médicas, Hospitalares e Odontolégicas (DMHO): Reembolso de despesas
médicas decorrentes de acidentes sofridos pelo segurado no exercicio de suas atividades ou
no trajeto (in itinere), até o limite de R$ 5.000,00 por evento.
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Assisténcia Funeral: Cobertura ou prestagéo de servicos decorrentes do falecimento do
estagiario por causas acidentais, limitado ao valor de R$ 3.000,00.

3.2. Operacionalizagado e Movimentagao:

Ainclusédo e a exclusao de segurados serdo processadas mensalmente de forma eletrénica. O
6rgao concedente enviara a seguradora a relagéo consolidada contendo nome completo, CPF
e data de nascimento dos estagiarios ingressantes e desligados.

A cobertura securitaria iniciar-se-a imediatamente a partir do primeiro dia de vigéncia do
respectivo termo de compromisso ou da data informada na planilha de inclusdo, ndo sendo
admitido qualquer estabelecimento de caréncia técnica pela seguradora.

A contratada devera emitir e disponibilizar os Certificados Individuais de Seguro para cada
estagiario incluido na apdlice, discriminando as coberturas, capitais segurados e vigéncia
individual.

Alinhamento ESG: A contratada devera, preferencialmente, disponibilizar canais de
atendimento digitais e certificados em formato eletrénico, visando a reducdo do consumo de
papel, em conformidade com a Agenda Ambiental na Administragao Publica (A3P) adotada
pelo Estado.

3.2. CONSORCIO

3.2.1. NAO sera permitida a participagdo de empresas em regime de consércio, pelas seguintes
razoes:

3.2.1.1. Pela baixa complexidade do objeto e seus padrdes comuns que o fazem ser alvo de um
numero consideravel de empresas especializadas;

3.2.1.2. Pelo pequeno vulto econdmico;

3.2.1.3. Pela possivel falha na prestagéo do servico causada divisdo de responsabilidades.

3.7. SUBCONTRATAGAO

3.7.1. Nao sera admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

4 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. CONDIGOES DE EXECUGAO
4.1.1. A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
contratada e a contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinagéo direta.

4.1.2. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
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4.1.2.1. A emissao da Apdlice e dos respectivos Certificados Individuais de Seguro dar-se-a por
meio eletrébnico (plataforma web ou e-mail corporativo da seguradora, obrigatoriedade de
fornecer todo o servigo via plataforma) no prazo regulamentar, dispensando a retirada de
documentos fisicos e otimizando a tramitagdo administrativa.

4.2. Prazo de Entrega da Apdlice:

4.2.1. A emissdo e a entrega da Apdlice definitiva de Seguro de Vida em Grupo deverdo
ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data de
recebimento da Nota de Empenho ou assinatura do instrumento equivalente.

4.2.2. As alteragOes, corregdes ou emissdes de endossos decorrentes das movimentagoes
mensais deverdo ser processadas e entregues a Administracdo no prazo méaximo de 10 (dez)
dias corridos, contados da comunicacdo eletronica encaminhada pelo fiscal do contrato.

4.2.3. O servico de cobertura securitdria terd execugao ininterrupta, cobrindo o estagiario 24
(vinte e quatro) horas por dia, com abrangéncia geografica em todo o territdrio nacional.

4.3. CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO SERVIGO

4.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma detalhada, no prazo de até
02(dois) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

4.3.1.1. Para os fins do disposto no subitem 4.2.1, o termo detalhado corresponde a documento
minucioso, que descreve total e detalhadamente o objeto recebido, devendo ser acompanhado
do atesto no verso do documento fiscal ou equivalente, conforme art. 19 do Decreto n® 15.938,
de 26 de maio de 2022

4.3.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser reparados no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.3.2.1. Na hipotese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, incluindo o caso de servigo
nao prestado, o fiscal do contrato reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara ao(s)
gestor(es) do contrato para procedimentos inerentes a apuragédo dos fatos e a aplicagdo das
penalidades cabiveis, sendo o valor respectivo descontado da importancia mensal devida a
contratada.

4.3.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, no prazo de até 02(dois) dias, contados do recebimento provisorio,
mediante preenchimento de termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.
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4.3.3.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

4.3.4. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

4.3.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato, bem como n&o exclui a responsabilidade pela garantia do(s) servigos(s) executado(s)
por vicios ou disparidades em relacdo as especificacdes estabelecidas, verificadas
posteriormente.

4.4. DA GARANTIA DO SERVICO
4.4.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor), contado a partir do primeiro dia atil subsequente ao

recebimento definitivo do objeto, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo
licitante/fabricante em sua proposta comercial.

5—- OBRIGACOES DO CONTRATANTE E CONTRATADO

5.1. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:
5.1.1. S0 obrigagdes do Contratante:

5.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
o instrumento convocatodrio e seus anexos;

5.1.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

5.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado, corrigido ou refeito, no total ou em
parte, as suas expensas;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato e o cumprimento das obrigagbes pelo
Contratado, inclusive quanto a continuidade da prestagdo dos servigos, que nao deve ser
interrompida, ressalvados os casos de forga maior justificados e aceitos pelo Contratante.

5.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

5.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia;
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5.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no instrumento convocatorio;

5.1.8. Cientificar o 6rgédo de representacao judicial para ado¢cao das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

5.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a
execugao do contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste;

5.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez dias);

5.1.11. Notificar os emitentes das garantias, se houver, quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais (§4°, do art. 137, da
Lei n® 14.133, de 2021).

5.1.12. A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados;

5.2. Com relacao a obrigacdo delineada no subitem 5.1.9 deste termo de referéncia, a
Administragao tera o prazo de 10 (dez dias), a contar da data do protocolo do requerimento, para
decidir todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execugao dos contratos regidos pela
Lei n° 14.133, de 2021, admitida a prorrogagédo motivada, por igual periodo.

5.3. OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

5.3.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do instrumento convocatério
€ em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

5.3.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo
de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

5.3.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir, substituir ou refazer, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

5.3.4. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual
pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.3.5. Atender as determinag¢des regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informagao por eles solicitados;
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5.3.6. Indicar preposto para representa-lo durante a execugdo do contrato, e manter
comunicag&o com representante da Administragdo para a gestao do contrato;

5.3.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condig¢des exigidas para habilitagdo na licitagao;

5.3.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia n&o
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

5.3.9. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

5.3.10. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigéo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

5.3.11. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das exigéncias deste Termo
de Referéncia, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagédo de regéncia;

5.3.12. Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

5.3.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

5.3.14. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros;

5.3.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

5.3.16. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

5.3.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do contratante;

5.3.18. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021.
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5.4. Com relagdo a obrigacdo delineada no subitem 5.3.9 deste Termo de Referéncia, a
comprovagéo devera se dar no prazo fixado pelo fiscal do contrato, hipétese em que devera
indicar os empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.°
14.133, de 2021).

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucgédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor e fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, observado o disposto no art. 117 da Lei Federal n°
14.133, de 2021 e o respectivo regulamento pelo Decreto Estadual n® 15.938, de 2022.

6.2. Compete ao gestor do contrato o exercicio das atribuigbes descritas no art. 15 do Decreto
Estadual n® 15.938, de 2022.

6.3. Compete ao fiscal do contrato o exercicio das atribuicbes descritas no art. 16 do Decreto
Estadual n° 15.938, de 2022.

6.4. Os responsaveis pela gestao e fiscalizagado do contrato serdo designados nos termos do art.
6°, 7° e 8°, todos do Decreto Estadual n.° 15.938, de 2022.

7 — CRITERIOS DE MEDIGCAO, PAGAMENTO E REAJUSTE

‘
3
]
-

7.1. PAGAMENTO:

7.1.1. O pagamento, decorrente do fornecimento do objeto do Contrato, sera efetuado mediante
crédito em conta corrente, no prazo de até 15(Quinze) dias, contados da liquidagao.

7.1.2. O documento de cobranga da Contratada sera mediante nota fiscal/fatura, cujo crédito
sera realizado na conta corrente indicada pela Contratada.

7.1.3. Caso se constate erro ou irregularidade na nota fiscal/fatura, a Contratante, a seu critério,
podera devolvé-la para as devidas corregdes, ou aceita-la, com a glosa da parte que considerar
indevida, nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo da situagéo
ou reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7.1.3.1. Na hipétese de devolugao, a nota fiscal/fatura sera considerada como nao apresentada,
para fins de atendimento das condigdes contratuais.

7.1.4. A Contratante ndo pagara, sem que tenha autorizagdo prévia e formal, qualquer
compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou nao instituicées
financeiras.

7.1.5. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia,
pela Contratada, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

7.1.6. A Contratante efetuara retencdo, na fonte, dos tributos e contribuigbes sobre todos os
pagamentos devidos a Contratada, na forma da legislagéo aplicavel.
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7.1.7. A Contratada, durante toda a execucgdo do contrato, devera manter todas as condigdes de
habilitagéo e qualificacao exigidas na licitagéo.

7.1.7.1. Constatada a situagao de irregularidade em quaisquer das certidoes, a Contratada sera
notificada, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo objeto ja executado, para, no prazo de
10 (dez) dias uteis, regularizar tal situagéo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, em processo
administrativo instaurado para esse fim especifico.

7.1.7.2. O prazo para regularizagao ou encaminhamento de defesa de que trata o subitem 7.1.7.1
podera ser prorrogado uma vez e por igual periodo, a critério da Contratante.

7.1.7.3. Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal e trabalhista
quanto a inadimpléncia do prestador, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado pela Administracdo, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.7 4. Persistindo a irregularidade, a contratante, em decisdo fundamentada, devera aplicar a
penalidade cabivel nos autos do processo administrativo correspondente.

7.2. REAJUSTE

7.2.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado.

7.2.2. Apo6s o interregno de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagéao,
pelo Contratante, do indice IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.2.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.2.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferencga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.2.5. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.2.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s)

que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.2.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.2.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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8 — FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagédo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, na modalidade COMPRA DIRETA, sob a forma DISPUTA ELETRONICA.

8.1.2. O amparo legal encontra-se no Art. 75, Inciso Il da Lei 14.133/21.

8.2. HABILITAGAO
8.2.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.2. Para fins de HABILITACAO JURIDICA, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

| - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

II. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Il - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

IV. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n. ° 77, de 18 de margo de 2020.

V. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

VI. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

VII. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro de 1971.
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VIIl. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 2°, §3°, do Decreto n° 11.802/2023.

IX. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa
RFB n. 2.110/2022 (arts. 15 a 17 e 146).

8.2.2.1. No caso de ME e EPP que queira usufruir dos beneficios da Lei Complementar federal
n. 123/2006 e da Lei Complementar estadual n. 303/2022: certidao simplificada original da Junta
Comercial da sede da licitante ou documento equivalente, além de declaragdo escrita, sob as
penas da lei, de que cumpre os requisitos legais de qualificagcdo da condi¢do de microempresa
ou de empresa de pequeno porte estando apta a usufruir dos beneficios previstos nos art. 42 a
art. 49 da Lei Complementar n° 123/2006;

8.2.2.1.1. Havendo duvidas sobre o enquadramento de licitante na condigdo de microempresa
ou de empresa de pequeno porte, considerando os parametros estabelecidos no art. 3° da Lei
Complementar n. 123/2006, o pregoeiro podera solicitar da licitante a apresentacado dos
documentos contabeis aptos a demonstrar a correcdo e a veracidade de declaragéo de seu
enquadramento;

8.2.3. Para fins de HABILITAQAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA, devera o licitante

comprovar os seguintes requisitos:

I. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Il. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo a
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

lll. Prova de regularidade fiscal, nos seguintes termos:

a) certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que comprove a regularidade fiscal do licitante
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados;

b) independentemente da sede ou domicilio do licitante, certiddo emitida pela Secretaria da
Fazenda do Estado de Mato Grosso do Sul (SEFAZ) ou pela Procuradoria-Geral do Estado de
Mato Grosso do Sul (PGE) que comprove a regularidade do licitante referente a todos os créditos
tributarios estaduais e a Divida Ativa do Estado por elas administrados;

IV. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;

V. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.2.3.1. As microempresas (ME), empresas de pequeno porte (EPP) ou equiparada deverao
apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigéo.
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8.2.3.1.1. Constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a ME/EPP/Equiparada sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
Administragao Publica, quando requerida pela licitante, mediante apresentacao de justificativa.

8.2.3.1.2. A ndo regularizagéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem 8.2.3.1.1 implicara
na decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 156 da Lei
Federal n. © 14.133, de 2021, sendo facultado ao 6rgdo ou entidade responsavel pelo processo
licitatério convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, ou revogar a
licitagao.

8.2.3.2 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.2.4. O fornecedor devera encaminhar para fins de QUALIFICACAO ECONOMICO-
FINANCEIRA os seguintes documentos:

8.2.4.1. Para pessoa juridica, certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor
da sede do licitante.

8.2.4.1.1. No caso de empresa em recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperacgéo foi acolhido judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagao,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacdo.

8.2.4.2. Balancgo patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacgao da proposta.

8.2.4.21. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

8.2.4.2.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. Caso a contratagdo utilize exclusivamente recursos estaduais, o procedimento para a
pesquisa de pregos observara o disposto no Decreto Estadual n® 15.940, de 2022; ao passo que
se utilizando de recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, sera observado o
disposto na IN SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021.

9.2. Depois de realizada a pesquisa de pregos, fica a unidade administrativa competente
AUTORIZADA a constar, como anexo do Edital, o valor previamente estimado da contratagéo.
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10 — PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

10.1. A Lei Complementar n. 123/2006 confere tratamento diferenciado e simplificado a
participacdo de ME e EPP e deve ser obrigatoriamente aplicada nas contratagbes da
Administracao Publica.

10.2. Apds a realizagao de pesquisa de pregos, a ser providenciada pela unidade competente,
sera conferido tratamento diferenciado, reservando:

| - a exclusividade na participagdo do certame as microempresas e empresas de pequeno porte,
caso o valor de referéncia do lote/item fiqgue em até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), na forma
como dispde o inciso | do artigo 48, da Lei Complementar n.° 123, de 2006;

Il - cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do lote/item a exclusividade na participagéo de

ME/EPP, caso o valor de referéncia do lote/item fique em até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), na
forma como dispde o inciso Il do artigo 48, da Lei Complementar n.° 123, de 2006.

11 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

‘
l
N

11.1. As despesas decorrentes da contratacdo da presente licitagdo correrdo a conta do
Programa .04.122.0041.6108.0001 - Custeio administrativo, natureza da despesa n. 3390, item
da despesa n. 3915, fonte n. 0150000001

11.2. A Contratante reserva-se no direito de, a seu critério, utilizar ou ndo a totalidade da reserva
orcamentaria prevista.

11.3. As despesas efetuadas no proximo exercicio correrdo a conta do respectivo orgamento,
dentro da mesma programagéo financeira.

12 - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Depois de celebrado o contrato, a contratada sera responsabilizada administrativamente
pelas infragdes descritas neste Termo de Referéncia.

12.1.1. A disciplina das infragdes cometidas no procedimento licitatério deve observar o disposto
no item 11 do Edital.

12.2. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
12.2.1. der causa a inexecugéo parcial do contrato;

12.2.2. der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.2.3. der causa a inexecugéo total do contrato;
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12.2.4. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

12.2.5. apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execug¢do do
contrato;

12.2.6. praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;
12.2.7. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.2.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2.9. entregar objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne impréprio ao uso a que é
destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificagbes contratadas;

12.3. Comfulcro nalein®14.133, de 2021, a Administragédo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a contratada as sangoes previstas nos incisos I, Il, lll e IV do art. 156.

12.3.1. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa compensatéria.

Sancgéao de Multa

12.4. Sera aplicada MULTA MORATORIA nas hipéteses de atraso injustificado na execugédo do
contrato, na seguinte forma:

12.4.1. de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30 (trinta) dias;

12.4.2. de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 15% (quinze por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagéo,
suplementagéo ou reposicéo da garantia.

12.4.2.1 . O atraso superior a (20) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

12.5. A MULTA COMPENSATORIA sera aplicada nas hipéteses de descumprimento de
obrigagbes contratuais ou decorrentes de atos praticados no procedimento licitatorio, por
qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
sendo estabelecida em raz&o do grau de importancia da obrigagdo desatendida, objetivando-se
a compensagado das eventuais perdas nas quais a Administragdo tenha incorrido, nos
percentuais estabelecidos no Decreto n® 16.189, de 17 de maio de 2023:

Infragéo (Subitens) Percentual da multa
12.2.1. 20% (vinte por cento) sobre o valor da
parcela do objeto ndo executada

Av. Des. José Nunes da Cunha, Bloco IV, Parque dos Poderes, Campo Grande/MS, CEP 79.031-310
WWW.pge.ms.gov.br (67) 3318-2661 pagina



"‘"l‘- =.- SEMADESC . B
Secrelana da Estado i Matu

”” ec de Meio Ambiente, Grossa
Dl-_"ﬁ I'_'|'|'l"c_]alvi|"| I:_'rl[{ll_ C'I{' ™ r.'ial_

Tecnologla e Inovagio

doSul

Funmagis s Apicp o Dupamoptvimsnts do Erna
Cibgaa @ Tecnolagia do Exiage de Main Gresso do Sul

12.2.2.
12.2.3.
12.2.4.
12.2.5. de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por
12.2.6. cento) sobre o valor contratado

12.2.7.
12.2.8.
12.2.9.

12.5.1. Na hipotese do subitem 12.2.1, a sangdo de multa compensatoéria podera atingir o
percentual de até 30% (trinta por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo executada nas
hip6teses de que trata o inciso § 1° do art. 35 do Decreto 16.189, de 17 de maio de 2023.

12.6. As penalidades de multa moratdria e multa compensatoria ndo serdo cumuladas.

12.7. A multa moratéria podera ser convertida em multa compensatoria, observado o disposto
no art. 162 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

12.8. Quaisquer multas aplicadas deveréao ser recolhidas junto ao 6rgédo competente no prazo de
até 10 (dez) dias uteis, contados de sua publicagédo no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso
do Sul, podendo, ainda, ser descontadas de qualquer fatura ou crédito existente, a critério da
licitante.

12.9. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

Sancgéao de impedimento de licitar e contratar

12.10. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.2.2, 12.2.3 e 12.2.4, quando
ndo se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e
contratar no &mbito da Administracao Publica direta e indireta com o Estado de Mato Grosso do
Sul, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, obedecida a seguinte gradacgéo definida no art. 4° do
Decreto n® 16.189, de 17 de maio de 2023:

Infragao (Subitens) Pena
12.2.2. impedimento pelo periodo de até dois anos.
12.2.3. impedimento pelo periodo de até trés anos
12.2.4. impedimento pelo periodo de até um ano

Sancgéo de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar

12.11. A sancgdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao
responsavel em decorréncia das infragées administrativas relacionadas nos itens 12.2.5, 12.2.6,
12.2.7 e 12.2.8, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, obedecida a
seguinte gradacgéo definida no art. 5° do Decreto n°® 16.189, de 17 de maio de 2023:

Infragao (Subitens) Pena
12.2.5. declaragao de inidoneidade de até cinco anos
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12.2.6.
12.2.7. declaragao de inidoneidade de até seis anos
12.2.8.

12.12. Serd aplicada a sancdo de que trata o subitem 12.11 deste Edital nas infragdes
administrativas previstas nos itens 12.2.2, 12.2.3 e 12.2.4 que justifiquem a imposicédo de
penalidade mais grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar.

Da Aplicagdo e do Computo da Sangao

12.13. Os aspectos relacionados a aplicagdo da sangao, tais como a dosimetria, a cumulagéao, o
cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitagdo ou relagao contratual e a soma
de diversas sang¢des aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de licitagbes e contratos
distintos, devera observar o disposto nos arts. 34 a 38 do Decreto n° 16.189, de 17 de maio de
2023.

12.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacéo de reparacéo integral dos danos causados.

Processo Administrativo Sancionador
12.15 O procedimento para aplicagdo das sang¢des seguira o disposto no Capitulo 11l do Decreto

n°® 16.189, de 17 de maio de 2023.

Equipe de Planejamento:

Alessandra Fernandes dos Reis do Nascimento Beatriz Hoffmonn Silva
Apoio técnico e administrativo Assessoria de Gabinete
matricula n? 447462023 matricula n? 474629023

Autoridade Maxima do Org3o:

Cristiano Marcelo Espinola Carvalho
Diretor-Presidente e Ordenador de Despesas

matricula 821049021
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