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ANEXO IV – MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº ____/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 07/2026
DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 03/2026

CONTRATANTE: CÂMARA MUNICIPAL DE MUNDO NOVO/MS, pessoa jurídica de direito público interno, inscrita no CNPJ nº 02.790.838/0001-51, com sede na Avenida Adjalmo Saldanha, nº 856, Mundo Novo/MS, representada neste ato por seu Presidente, JEFFERSON HESPANHOL CAVALCANTE.
CONTRATADA: [RAZÃO SOCIAL], inscrita no CNPJ nº [PREENCHER], com sede em [ENDEREÇO COMPLETO], representada por [NOME, QUALIFICAÇÃO E DOCUMENTO DO REPRESENTANTE].
As partes celebram o presente Contrato Administrativo, decorrente do Processo Administrativo nº 07/2026 e da Dispensa de Licitação nº 03/2026, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, mediante as cláusulas seguintes.
CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO E DOCUMENTOS VINCULANTES
1.1. Constitui objeto a aquisição de 11 (onze) licenças completas, permanentes, originais e genuínas do sistema operacional Microsoft Windows 11 Pro, destinadas aos computadores da Câmara Municipal de Mundo Novo/MS que não possuem licença-base válida, com documentação comprobatória, mecanismos oficiais de ativação e suporte à ativação inicial.
1.2. As licenças deverão conferir direito legítimo de uso independentemente de licenciamento anterior. São vedadas licenças de atualização que exijam sistema operacional qualificável previamente licenciado, bem como licenças temporárias, acadêmicas, de avaliação, NFR, MSDN/Visual Studio, chaves indevidamente reutilizadas ou de origem não comprovada.
1.3. Integram este contrato, independentemente de transcrição, o Aviso de Contratação Direta e seus anexos, o Termo de Referência (Anexo I), a proposta aceita e os demais documentos vinculantes do processo. Eventuais divergências serão resolvidas de acordo com a legislação e com a finalidade da contratação, sem afastar os requisitos mínimos do Termo de Referência.
CLÁUSULA SEGUNDA – VIGÊNCIA E DIREITO DE USO
2.1. A vigência administrativa deste contrato será de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura observada sua eficácia legal, abrangendo fornecimento e recebimento, sem prejuízo das obrigações de garantia que subsistirão durante todo o respectivo prazo, ainda que ultrapassem a vigência administrativa.
2.2. A expiração da vigência administrativa ou da garantia não extingue nem limita o direito de uso permanente das licenças legitimamente adquiridas, nos termos da modalidade de licenciamento fornecida.
2.3. A aquisição é pontual, sem subscrição mensal, fornecimento continuado de novas licenças ou prorrogação automática.
CLÁUSULA TERCEIRA – PREÇO E DISCRIMINAÇÃO
3.1. O valor global contratado será de R$ [VALOR GLOBAL DA PROPOSTA VENCEDORA], conforme discriminação abaixo:
	Item
	Descrição
	Unidade
	Quantidade
	Valor unitário / total

	01
	Windows 11 Pro – licença completa e permanente para computador sem licença-base válida
	Licença
	11
	R$ [UNITÁRIO] / R$ [TOTAL]


3.2. Os preços incluem todos os custos diretos e indiretos, tributos, encargos, documentação de licenciamento, entrega, mecanismos oficiais de instalação e ativação, suporte à ativação inicial e demais despesas necessárias ao cumprimento integral do objeto.
CLÁUSULA QUARTA – FORMA DE EXECUÇÃO, ENTREGA E DOCUMENTAÇÃO
4.1. A CONTRATADA entregará integralmente as licenças e a documentação em até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da Autorização de Fornecimento (AF).
4.2. A entrega será preferencialmente digital, pelos canais institucionais indicados na AF; quando necessária entrega física, ocorrerá na Avenida Adjalmo Saldanha, nº 856, Mundo Novo/MS, mediante ajuste com a fiscalização.
4.3. A CONTRATADA apresentará, conforme a modalidade fornecida: nota fiscal, identificação exata do produto/SKU, quantidade, modalidade de licenciamento, comprovação de titularidade e origem legítima, mecanismos oficiais de ativação, links oficiais de instalação e orientações de acesso a sistemas do fabricante, quando aplicáveis.
4.4. Quando a modalidade exigir registro da adquirente, a CONTRATADA providenciará a vinculação institucional à Câmara Municipal de Mundo Novo/MS, CNPJ nº 02.790.838/0001-51.
4.5. O suporte remoto à ativação inicial deverá ser prestado quando solicitado, com resposta em até 2 (dois) dias úteis. A instalação poderá ser realizada pela equipe de TI da CONTRATANTE, sem afastar a responsabilidade da CONTRATADA pela regularidade do licenciamento.
CLÁUSULA QUINTA – RECEBIMENTO E ACEITAÇÃO
5.1. O recebimento observará o art. 140 da Lei nº 14.133/2021 e o Termo de Referência.
5.2. O recebimento provisório ocorrerá em até 5 (cinco) dias úteis após a disponibilização integral do objeto e dos documentos; o definitivo, em até 5 (cinco) dias úteis após o provisório, mediante verificação técnica, documental e operacional.
5.3. A fiscalização poderá verificar edição, quantidade, legitimidade e modalidade das licenças, ativação por meios oficiais, ausência de bloqueios e compatibilidade com os equipamentos, inclusive mediante testes em amostra tecnicamente suficiente, sem prejuízo de verificações posteriores.
5.4. A mera indicação de “Windows ativado” não comprova, isoladamente, a regularidade do direito de uso. O objeto desconforme poderá ser rejeitado total ou parcialmente, exigindo-se correção ou substituição sem ônus.
CLÁUSULA SEXTA – GARANTIA E REGULARIZAÇÃO
6.1. A garantia mínima será de 12 (doze) meses a partir do recebimento definitivo, contra irregularidades de licenciamento, bloqueio atribuível à origem da licença, invalidade, revogação indevida, duplicidade ou desconformidade do fornecimento.
6.2. A CONTRATADA deverá mitigar imediatamente ocorrências de invalidação ou bloqueio atribuíveis ao fornecimento e regularizar ou substituir a licença por outra legítima e equivalente em até 5 (cinco) dias úteis da notificação formal, sem custos adicionais.
6.3. A garantia não implica suporte técnico mensal continuado nem operação permanente das estações de trabalho, ressalvadas as obrigações específicas de correção cobertas pela garantia.
CLÁUSULA SÉTIMA – OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
7.1. Entregar o objeto conforme o TR e a proposta; comprovar a autenticidade, origem e legitimidade das licenças; manter as condições de habilitação; fornecer documentos e esclarecimentos; prestar suporte à ativação inicial; corrigir ou substituir itens irregulares; cumprir os prazos; arcar com todos os custos do fornecimento; e comunicar prontamente fatos que comprometam a execução.
7.2. É vedada a instalação de ativadores, cracks, scripts de contorno, agentes de monitoramento ou acesso remoto permanente não autorizados, bem como a vinculação do licenciamento a conta pessoal do fornecedor.
7.3. A CONTRATADA responderá pelos danos comprovadamente decorrentes de fornecimento irregular ou de procedimentos realizados por seus prepostos, observada a legislação aplicável.
CLÁUSULA OITAVA – OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE
8.1. Disponibilizar informações e equipamentos necessários, promover previamente o levantamento de compatibilidade, acompanhar a execução, realizar testes e recebimento, notificar irregularidades, guardar a documentação institucional do licenciamento e pagar o valor devido após regular liquidação.
CLÁUSULA NONA – GESTÃO E FISCALIZAÇÃO
9.1. A gestão caberá a Graziele Christina Ghiraldi Gonçalves e a fiscalização a Laís Isidoro Camargo, conforme Portaria nº 038/2025, desde que vigentes as designações, sem prejuízo de substituição formal posterior.
9.2. A fiscalização registrará ocorrências, verificará a entrega e legitimidade das licenças, solicitará correções, subsidiará os recebimentos e atestará a nota fiscal, conforme art. 117 da Lei nº 14.133/2021.
CLÁUSULA DÉCIMA – PAGAMENTO
10.1. O pagamento será realizado em parcela única, após recebimento definitivo, apresentação da nota fiscal e ateste da fiscalização, no prazo de até 10 (dez) dias, contados do atendimento dessas condições, observadas a regular liquidação, a ordem cronológica e as normas de execução financeira aplicáveis.
10.2. Não será pago objeto rejeitado ou pendente de regularização, ressalvado pagamento de parcela incontroversa quando juridicamente cabível.
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
11.1. As despesas correrão à conta da dotação 01.002.01.031.0002.2000.3.3.90.40.00 – Gestão das Atividades do Legislativo – Serviços de Tecnologia da Informação e Comunicação – Pessoa Jurídica, conforme Parecer Contábil de 14/10/2026, condicionada à efetiva disponibilidade orçamentária e à classificação confirmada pela Contabilidade antes da assunção da obrigação.
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – REAJUSTAMENTO E ALTERAÇÕES
12.1. O preço será fixo e irreajustável durante o prazo de 12 (doze) meses contado da data-base do orçamento estimado, considerando a natureza de aquisição única do objeto. Eventual hipótese excepcional de alteração ou reequilíbrio observará os requisitos legais e decisão motivada.
12.2. Alterações contratuais observarão os arts. 124 e seguintes da Lei nº 14.133/2021, quando aplicáveis, vedada a descaracterização do objeto contratado.
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO, SIGILO E LGPD
13.1. Havendo tratamento de dados pessoais em razão do suporte ou da execução, a CONTRATADA observará a Lei nº 13.709/2018 (LGPD), limitando o acesso ao estritamente necessário para a finalidade do atendimento.
13.2. É vedado utilizar dados ou informações institucionais para finalidade alheia à execução; incidentes de segurança relacionados ao contrato deverão ser comunicados imediatamente à CONTRATANTE, com cooperação para as providências cabíveis.
13.3. Qualquer acesso remoto dependerá de autorização prévia da equipe de TI, restrito ao tempo necessário, preservado o sigilo de credenciais, documentos e configurações.
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – INFRAÇÕES, MULTAS E SANÇÕES
14.1. O atraso injustificado sujeitará a CONTRATADA à multa moratória de 0,5% (zero vírgula cinco por cento) por dia, sobre a parcela inadimplida ou, quando a inadimplência comprometer integralmente o objeto, sobre o valor global, limitada a 10% (dez por cento), conforme o Termo de Referência.
14.2. A inexecução total ou parcial e demais infrações sujeitam a CONTRATADA às sanções dos arts. 155 a 163 da Lei nº 14.133/2021, mediante processo administrativo com contraditório e ampla defesa.
14.3. A entrega de licenças falsas, indevidamente reutilizadas, temporárias ou sem direito legítimo de uso poderá ensejar rejeição, substituição, extinção contratual e responsabilização, conforme o caso.
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – EXTINÇÃO CONTRATUAL
15.1. A extinção observará as hipóteses e procedimentos dos arts. 137 a 139 da Lei nº 14.133/2021, com motivação, contraditório quando cabível e apuração das obrigações pendentes.
15.2. A extinção do contrato não poderá ser utilizada para suprimir o direito de uso permanente das licenças legitimamente adquiridas e recebidas, ressalvadas as regras legítimas de licenciamento do fabricante.
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – PUBLICIDADE E EFICÁCIA
16.1. A CONTRATANTE promoverá a divulgação do contrato no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP), nos prazos legalmente aplicáveis às contratações diretas, como condição de eficácia, nos termos do art. 94 da Lei nº 14.133/2021, sem prejuízo da publicidade do ato autorizativo e das demais publicações exigíveis.
CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – CASOS OMISSOS E FORO
17.1. Os casos omissos serão resolvidos conforme a Lei nº 14.133/2021, a legislação pertinente e o Termo de Referência.
17.2. Fica eleito o foro da comarca competente para a sede da Câmara Municipal de Mundo Novo/MS, ressalvadas as normas legais de competência.
Mundo Novo/MS, ____ de __________________ de 2026.


________________________________________
CÂMARA MUNICIPAL DE MUNDO NOVO/MS
JEFFERSON HESPANHOL CAVALCANTE – CONTRATANTE



________________________________________
[RAZÃO SOCIAL E REPRESENTANTE] – CONTRATADA
Testemunhas (se exigidas):
 1. __________________________ 


 2. __________________________
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