FUNDAGAO CULTURAL DE SERRANA

Orgéo de Fomento e Gestdo da Cultura Municipal
CNPJ n° 02.859.423/0001-97

Rua Barao do Rio Branco, n° 339 — Centro — Serrana/SP CEP: 14150-000 —
Telefone: (16) 3987-6071
E-mail: fundacaocultural@serrana.sp.gov.br

DOCUMENTO 03 — TERMO DE REFERENCIA Serrana/SP, 16 de junho de 2026
(TR)

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos
continuados de limpeza, asseio e conservagao predial na sede da Fundagao Cultural
de Serrana, mediante alocagdo de 01 (uma) profissional Auxiliar de Asseio e
Conservagdao, em regime de tempo parcial de 20 (vinte) horas semanais, com
fornecimento integral de uniformes, equipamentos de proteg¢ao individual e demais
materiais necessarios ao desempenho da fungao.

I Processo n°: DISP N° 002/2026 | Termo de Referéncia

1. DEFINIGAO DO OBJETO

Contratagcdo de empresa especializada para prestacdo de servicos continuados de limpeza, asseio e
conservagdo predial na sede da Fundacdo Cultural de Serrana, mediante alocacdo de 01 (uma)
profissional Auxiliar de Asseio e Conservagao, em regime de tempo parcial de 20 (vinte) horas semanais,
conforme as condigdes, prazos e exigéncias estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.1. O escopo do servigo compreende:

a) Limpeza umida diaria das areas de uso comum (banheiros, cozinha, copa, circulagdes e hall de
entrada);

b) Limpeza umida programada das salas de aula coletivas e individuais, com periodicidade minima
compativel com o calendario formativo da Fundagéo;

c) Limpeza dos vidros e janelas das areas internas do prédio, em ciclo periodico, excluida
expressamente a limpeza em altura;

d) Higienizagdo e sanitizagao dos banheiros, cozinha e copa, com aplicagao de produtos quimicos
adequados e dentro do prazo de validade;

e) Limpeza do piso, das poltronas e das demais areas do anfiteatro, com periodicidade compativel com
a programacao cultural da Fundagao;

f) Recolhimento, separacdo e descarte adequado dos residuos solidos gerados nas atividades de
limpeza, observada a coleta seletiva quando aplicavel;
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g) Comunicacgao imediata ao fiscal de contrato sobre quaisquer avarias, falhas estruturais ou condigbes
insalubres detectadas durante a execucgao.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

Conforme Estudo Técnico Preliminar Simplificado (Documento 02 deste processo), a contratagdo é
necessaria para garantir as condi¢cdes de higiene, salubridade e conservacédo da sede da Fundagédo, em
cumprimento aos deveres administrativos de manuteng¢ao do patrimdnio publico e de protecéo a saude dos
usuarios, alunos, servidores e visitantes.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS E CONDICOES DE EXECUGAO
3.1. A profissional alocada devera:

a) Possuir vinculo empregaticio direto com a Contratada, formalizado mediante registro em CTPS;

b) Ser regida pela Convencgao Coletiva de Trabalho SIEMACO-RP/SEAC-RP 2026 (ou outra convencao
coletiva aplicavel conforme base territorial confirmada para o Municipio de Serrana/SP);

c) Apresentar atestado de saude ocupacional vigente, com aptidao para o exercicio da fungao;

d) Cumprir a jornada de 20 (vinte) horas semanais, em regime de tempo parcial, nos termos do art.
58-A da CLT, em horario a ser definido em comum acordo dentro do periodo de funcionamento da
Fundacéo.

A profissional disponibilizada devera possuir, no minimo:

Ensino Fundamental completo;

Boa comunicacédo verbal e escrita;

Facilidade de atendimento ao publico;

Senso de organizagéo, iniciativa e responsabilidade;

Conhecimentos basicos de limpeza, conservagao e higienizagdo de ambientes.

3.2. A Contratada fornecera, sem 6nus adicional para a Contratante:
a) Uniforme padronizado, identificado, em condigbes adequadas de uso e apresentagao;

b) Equipamentos de protecdo individual mensalmente repostos: luvas, botas, 6culos e mascara,
conforme exigéncia da Norma Regulamentadora n° 6 do Ministério do Trabalho;

c) Materiais de limpeza, produtos quimicos sanitizantes, panos, baldes, vassouras, rodos e demais
utensilios necessarios a execugao dos servigos;

d) Treinamento peridédico em técnicas de limpeza, manuseio de produtos quimicos e seguranga do
trabalho.

3.3. A Contratada designara preposto para representa-la perante a Contratante, vedada a subordinagao
direta da empregada alocada a servidores da Fundagdo, em observancia a inexisténcia de vinculo
empregaticio com a Administracdo Publica.

3.4. Em caso de afastamento legal, falta justificada ou injustificada da profissional alocada, a Contratada
providenciara substituicdo em até 24 (vinte e quatro) horas, sendo certo que a auséncia reiterada e
injustificada caracteriza inexecucao parcial do contrato e ensejara as sangdes cabiveis.

4. EQUIPE TECNICA MINIMA
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4.1. 01 (uma) profissional Auxiliar de Asseio e Conservagao, em jornada de 20 (vinte) horas semanais,
conforme dimensionamento técnico fundamentado no Documento 01 — DFD, item 4.

5. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO

5.1. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado por Portaria do
Diretor-Presidente, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021;

5.2. O fiscal do contrato devera, mensalmente, conferir a documentacao trabalhista relativa a empregada
alocada (folha de pagamento, recolhimentos de INSS, FGTS, vale-transporte e demais beneficios da CCT),
condicionando o atesto da nota fiscal a regularidade documental;

5.3. O fiscal verificara periodicamente a frequéncia da profissional, a qualidade da limpeza, o estado de
uniforme e EPI, e o cumprimento do cronograma operacional, registrando em planilha mensal de
acompanhamento;

5.4. Quaisquer irregularidades detectadas serdo comunicadas formalmente a Contratada e ao
Diretor-Presidente, para adog¢ao das providéncias cabiveis.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

6.1. A medicao sera mensal, em valor fixo correspondente ao posto de trabalho contratado, com possiveis
descontos em caso de inexecucado parcial nao suprida pela Contratada (faltas n&o substituidas,
descumprimento de jornada, etc.);

6.2. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias Uteis apds o atesto da nota fiscal/fatura pelo fiscal
de contrato designado, mediante comprovacgao da execucao integral e satisfatéria dos servicos;

6.3. O pagamento de cada parcela mensal fica condicionado a apresentacdo, pela Contratada, dos
comprovantes de recolhimento de INSS, FGTS, vale-transporte, vale-refeicao e demais encargos previstos
na CCT SIEMACO-RP/SEAC-RP 2026 relativos a empregada alocada na execug¢ao do contrato no periodo
correspondente.

7. VALOR ESTIMADO E DOTAGAO ORGAMENTARIA

Valor mensal estimado: R$ 3.106,38 (Trés mil cento e seis reais e trinta e oito centavos)

Valor total anual estimado: R$ 37.276,56 (Trinta e sete mil duzentos e setenta seis reais e cinquenta
e seis centavos)

Dotacgao: 3.390.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

8. CRITERIOS DE SELEGAO

8.1. Modalidade: Dispensa de Licitagdo (art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021), condicionada a
confirmacao do valor estimado dentro do limite legal vigente apés a conclusao da pesquisa de pregos;

8.2. Critério de julgamento: Menor preco global anual estimado;

8.3. Habilitacdo: CNPJ ativo, regularidade fiscal federal, estadual e municipal, regularidade trabalhista
(CNDT) e regularidade junto ao FGTS (CRF);
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8.4. Qualificagao técnica: comprovagao de aptidao para a prestagdo dos servigos mediante atestado(s) de
capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, demonstrando a
execucgao pretérita de servigos de limpeza e conservacgao;

8.5. Declaracdo de base sindical: a Contratada devera apresentar declaragdo expressa indicando a CCT
aplicavel ao Municipio de Serrana/SP — SIEMACO-RP/SEAC-RP ou outra eventualmente cabivel —, com
a respectiva planilha de custos aderente.

Elisangela de Moura Machado Kiche
Coordenadora de Projetos
Fundagao Cultural de Serrana

APROVO o presente Termo de Referéncia.

Rafael Jacob
Diretor-Presidente
Fundacéao Cultural de Serrana
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