
 
AVISO DE DISPENSA Nº 04/2024 
(Processo Licitatório N° 05/2024) 

 
Torna-se público que o Instituto Municipal de Previdência dos Servidores Públicos de 
Mantena/MG, por meio de seu Agente de Contratação, JAIRO EMMERICK, realizará 
Dispensa, com critério de julgamento Menor preço por valor global na hipótese do art. 
75, inciso II nos termos da Lei nº 14.133/2021  
 
DATA DA SESSÃO: 06/06/2024 
Horário da Fase de Lances: 9h00min  
Prazo final da etapa de lances: 15h00min (6 horas) 
 
1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO DIRETA 
1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a 
contratação por dispensa de licitação para aquisição de material de expediente para 
atender as necessidades do Instituto Municipal dos Servidores Públicos de 
Mantena/MG, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste 
Aviso de Contratação Direta e seus anexos.  
1.2. O critério de julgamento adotado será o menor preço por valor global, 
observadas as exigências contidas neste Aviso de Contratação Direta e seus Anexos 
quanto às especificações do objeto. 
 
2. PARTICIPAÇÃO NA DISPENSA 
2.1. A participação se dará mediante Plataforma de licitações Licitar Digital, por meio 
do endereço eletrônico www.licitardigital.com.br.  
2.2. Poderão participar todos os interessados do ramo de atividade pertinente ao 
presente objeto que preencherem as condições estabelecidas neste Aviso de 
Dispensa e seus Anexos, vedada a participação de prestadores/empresas:  
a) estrangeiras que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos 
para receber citação e responder administrativa ou judicialmente;  
b) que se enquadrem nas vedações previstas no artigo 14 da Lei nº 14.133;  
c) organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa 
condição (Acórdão nº 746/2014-TCU-Plenário);  
d) sob processo de concordata, falência, concurso de credores, em dissolução ou 
liquidação;  
e) de que participe servidor ou dirigente do órgão ou entidade contratante ou 
responsável pela licitação;  
f) que tenham demonstrado desempenho operacional insatisfatório no fornecimento 
de produtos anteriormente mantido com o Instituto Municipal de Previdência, 
devidamente comprovado, por razões ainda persistentes;  
g) declaradas inidôneas ou impedidas de licitar e contratar com a Administração 
Pública;  
h) que se enquadrem nas demais vedações previstas na Lei nº 14.133 e legislação 
cabível.  
2.3. A observância das vedações do item anterior é de inteira responsabilidade do 
licitante que, pelo descumprimento, sujeita-se às penalidades cabíveis.  
2.4. A participação neste certame implica a aceitação de todas as condições 



 
estabelecidas neste instrumento convocatório.  
2.5. As comunicações referentes ao certame serão publicadas no site https:// 
www.impmantena.mg.gov.br//, na aba de licitações e na plataforma digital Licitar 
Online www.licitardigital.com.br. A Administração não se responsabilizará caso o 
pretenso licitante não acesse o e-mail informado ou não visualize a alteração nos sites 
supracitados consequentemente desconhecendo o teor dos avisos publicados. 
 
3. INGRESSO NA DISPENSA E RECEBIMENTO DAS PROPOSTA 
3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrônica se dará com o 
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item. 
3.2. O fornecedor interessado, após a divulgação do Aviso de Dispensa Eletrônica, 
encaminhará, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrônica, a 
proposta com a descrição do objeto ofertado, e o preço, até a data e o horário 
estabelecidos para abertura do procedimento. 
3.3. Todas as especificações do objeto contidas na proposta, em especial o preço, 
vinculam a Contratada. 
3.3 Ao apresentar a proposta a licitante declara que compreende a integralidade dos 
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição 
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de 
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das 
propostas.   
3.4 Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 
previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam 
direta ou indiretamente na prestação dos serviços;  
3.5 A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das 
disposições nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Projeto Básico, 
assumindo o proponente o compromisso de prestar os serviços, em quantidades e 
qualidades adequadas, visando a perfeita execução do objeto, promovendo, quando 
requerido, sua substituição. 
 
4. DA FASE DE LANCE 
4.1. A partir da data e horário estabelecidos neste AVISO DE DISPENSA 
ELETRÔNICA, a sessão pública será automaticamente aberta pelo sistema para o 
envio de lances públicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, 
sendo encerrado no horário de finalização de lances também já previsto neste aviso. 
4.2. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão 
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, não lhe assistindo o direito de pleitear 
qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 
4.3. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverão encaminhar lances 
exclusivamente por meio de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do 
seu recebimento e do valor consignado no registro. 

4.3.1. O lance deverá ser ofertado pelo valor total do item. 
4.4. O fornecedor somente poderá oferecer valor inferior em relação ao último lance 
por ele ofertado e registrado pelo sistema. 
4.5. O fornecedor poderá oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance 
que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e 
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediários” 



 
para os fins deste AVISO DE DISPENSA ELETRÔNICA. 
4.6. O intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que incidirá tanto 
em relação aos lances intermediários quanto em relação ao que cobrir a melhor oferta 
é de no mínimo R$ 5,00 (cinco reais). 
4.7. O fornecedor que houver fornecido orçamento para fins de apurar a média de 
preço, somente poderá oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em 
relação ao orçamento inicial ofertado. 
4.8. Havendo propostas ao menor já ofertado, prevalecerá aquele que for recebido 
primeiro. 
4.9. Caso o fornecedor não apresente proposta ou lance, concorrerá com o valor de 
seu orçamento. 
4.10. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar 
da data de sua apresentação. 
4.11. Durante o procedimento, os fornecedores serão informados, em tempo real, do 
valor do menor lance registrado, vedada a identificação do fornecedor. 
4.12. Imediatamente após o término do prazo estabelecido para a fase de lances, 
haverá o seu encerramento, com o ordenamento e divulgação dos lances, pelo 
sistema, em ordem crescente de classificação. 
4.13. O encerramento da fase de lances ocorrerá de forma automática pontualmente 
no horário indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogação e não havendo tempo 
aleatório ou mecanismo similar. 
 
5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREÇO 
5.1. Encerrada a fase de lances, será verificada a conformidade da proposta 
classificada em primeiro lugar quanto à adequação do objeto e à compatibilidade do 
preço em relação ao estipulado para a contratação.  
5.2. No caso de o preço da proposta do primeiro colocado estar acima do preço 
máximo definido para a contratação, haverá negociação de condições mais 
vantajosas.  
5.3. Neste caso, será encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha 
apresentado o melhor preço, para que seja obtida a melhor proposta com preço 
compatível ao estipulado pela Administração.  
5.4. A negociação poderá ser feita com os demais fornecedores classificados, 
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificação, quando o 
primeiro colocado, mesmo após a negociação, for desclassificado em razão de sua 
proposta permanecer acima do preço máximo definido para a contratação. 
5.5. Em qualquer caso, concluída a negociação, se houver, o resultado será registrado 
na ata do procedimento da dispensa eletrônica, devendo esta ser anexada aos autos 
do processo de contratação.  
5.6. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a 
contratação, será solicitada ao fornecedor a adequação da proposta ao valor 
negociado, acompanhada de documentos complementares, se necessários.  
5.7. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar 
da data de sua apresentação.  
5.8. Será desclassificada a proposta vencedora que:  

5.8.1. Contiver vícios insanáveis;  
5.8.2. Não obedecer às especificações técnicas pormenorizadas neste aviso ou 



 
em seus anexos;  
5.8.3. Apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço 
máximo definido para a contratação após a negociação.  
5.8.4. Não tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelo ente;  
5.8.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste aviso 
ou seus anexos, desde que insanável.  

5.9. Quando solicitado, o fornecedor que não conseguir comprovar que possui ou 
possuirá recursos suficientes para executar a contento o objeto, será considerada 
inexequível a proposta de preços ou menor lance que:  

5.9.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratação, apresente 
preços global ou unitários simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis 
com os preços dos insumos e salários de mercado, acrescidos dos respectivos 
encargos, ainda que o ato convocatório da dispensa não tenha estabelecido 
limites mínimos, exceto quando se referirem a materiais e instalações de 
propriedade do próprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou à 
totalidade da remuneração.  
5.9.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores 
àqueles fixados em instrumentos de caráter normativo obrigatório, tais como leis, 
medidas provisórias e convenções coletivas de trabalho vigentes.  

5.10. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da 
necessidade de esclarecimentos complementares, o Instituto Municipal de 
Previdência, à seu critério poderá realizar diligências, para que o fornecedor comprove 
a exequibilidade da proposta.  
5.11. Erros no preenchimento da planilha não constituem motivo para a 
desclassificação da proposta. A planilha poderá́ ser ajustada pelo fornecedor, no 
prazo indicado pelo sistema, desde que não haja majoração do preço. 
5.12. Se a proposta vencedora for desclassificada, será examinada a proposta 
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 
5.13. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, se iniciará a fase de 
habilitação, observado o disposto neste Aviso de Contratação Direta. 
 
6. HABILITAÇÃO 
6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitação serão solicitados do 
fornecedor que ofertou proposta de menor valor global. 
6.2. A licitante declarada vencedora deverá encaminhar para o e-mail 

imp.previdenciamantena@gmail.com , em até 01 (um) dia útil após encerramento da 

sessão, proposta comercial devidamente preenchida, contendo os dados bancários e 
assinatura do representante legal da empresa, conforme Anexo II deste Aviso de 
Dispensa Eletrônica. 
6.3. Nos termos do artigo 70, inciso III da Lei 14.133/2021, a empresa que 
apresentou melhor custo benefício a ser contratada, será considerada habilitada com 
apresentação dos documentos abaixo listados: 
a)  a inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ); 
b)  a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicílio 
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei; 
c)  a regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre 
cumprimento dos encargos sociais instituídos por lei; 

mailto:imp.previdenciamantena@gmail.com


 
d) a regularidade perante a Justiça do Trabalho; 
e) alvará de localização e funcionamento; 
 
6.4. Deverá ainda ser apresentada a Declaração Unificada nos moldes do Anexo 
III, em cumprimento a habilitação exigida pelo art. 2 º, § 4º, incisos I a IV e § 6º, inciso 
II, do Decreto Municipal n. 029/2023.  
 
6.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação 
complementares, necessários à confirmação daqueles exigidos neste Aviso de 
Contratação Direta e já apresentados, o fornecedor será convocado a encaminhá-los, 
em formato digital, após solicitação da Administração, sob pena de inabilitação. 
6.6. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de 
requisitos mediante apresentação dos documentos originais não digitais quando 
houver dúvida em relação à integridade do documento digital. 
6.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda 
auferir os benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 
123, de 2006, estará dispensado (a) da prova de inscrição nos cadastros de 
contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentação do balanço patrimonial e das 
demonstrações contábeis do último exercício. 
6.8. Será inabilitado o fornecedor que não comprovar sua habilitação, seja por não 
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com 
o estabelecido neste Aviso de Contratação Direta. 
6.8.1. Na hipótese de o fornecedor não atender às exigências para a habilitação, o 
órgão ou entidade examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na 
ordem de classificação, até a apuração de uma proposta que atenda às 
especificações do objeto e as condições de habilitação 
6.9. Constatado o atendimento às exigências de habilitação, o fornecedor será 
habilitado. 
 
7. DA CONTRATAÇÃO 
7.1. Após a homologação, caso se conclua pela contratação, será firmado Termo 
de Contrato ou emitido instrumento equivalente. 
7.2. O adjudicatário terá o prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da data 
de sua convocação, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito 
à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Aviso de Contratação Direta.  

7.2.1. Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou 
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administração poderá 
encaminhá-lo para assinatura, mediante correspondência postal com aviso de 
recebimento (AR) ou meio eletrônico, para que seja assinado e devolvido no 
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.  
7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitação da nota de 
empenho ou instrumento equivalente poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por 
igual período, por solicitação justificada do adjudicatário e aceita pela 
Administração. 
7.2.3. A contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no Aviso 
de Contratação Direta e seus anexos; 
7.2.4. A contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas 



 
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei nº 14.133/21 e reconhece os direitos da 
Administração previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei. 

7.3. O prazo de vigência da contratação é até 31 de dezembro de 2024 prorrogável 
conforme previsão nos anexos a este Aviso de Contratação Direta.  
7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente será exigida a 
comprovação das condições de habilitação e contratação consignadas neste aviso, 
que deverão ser mantidas pelo fornecedor durante a vigência do contrato. 
 
8. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
8.1. O procedimento será divulgado no Portal Transparência do Instituto Municipal 
de Previdência dos Servidores Públicos de Mantena/MG.  
8.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados 
(procedimento fracassado), o Instituto Municipal de Previdência poderá: 

8.2.1. valer-se, para a contratação, de proposta obtida na pesquisa de preços 
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores 
preços, sempre que possível, e desde que atendidas às condições de habilitação 
exigidas. 
8.2.2. republicar o presente aviso com uma nova data; 
8.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratação será operacionalizada fora 
deste procedimento. 
8.2.3. fixar prazo para que possa haver adequação das propostas ou da 
documentação de habilitação, conforme o caso. 

8.3. Havendo a necessidade de realização de ato de qualquer natureza pelos 
fornecedores, cujo prazo não conste deste Aviso de Contratação Direta, deverá ser 
atendido o prazo indicado pelo agente competente do Instituto na respectiva 
notificação. 
8.4. Caberá ao fornecedor acompanhar as operações, ficando responsável pelo 
ônus decorrente da perda do negócio diante da inobservância de quaisquer 
mensagens emitidas pelo Instituto Municipal de Previdência ou de sua desconexão. 
8.5. Os horários estabelecidos na divulgação deste procedimento e durante o envio 
das propostas observarão o horário de Brasília-DF. 
8.6. No julgamento das propostas e da habilitação, o Instituto Municipal de 
Previdência poderá sanar erros ou falhas que não alterem a substância das propostas, 
dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho fundamentado, 
registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de 
habilitação e classificação. 
8.7. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratação Direta serão sempre 
interpretadas em favor da ampliação da disputa entre os interessados, desde que não 
comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a 
segurança da contratação.  
8.8. Os fornecedores assumem todos os custos de preparação e apresentação de 
suas propostas e o Instituto Municipal de Previdência não será, em nenhum caso, 
responsável por esses custos, independentemente da condução ou do resultado do 
processo de contratação. 
8.9. Em caso de divergência entre disposições deste Aviso de Contratação Direta e 
de seus anexos ou demais peças que compõem o processo, prevalecerá as deste 
Aviso. 



 
8.10. Integram este Aviso de Contratação Direta, para todos os fins e efeitos, os 
seguintes anexos: 
8.10.1. ANEXO I - Termo de Referência; 
8.10.2. ANEXO II – Modelo de Proposta; 
8.10.3. ANEXO III – Minuta das Declarações; 
8.10.4. ANEXO IV – Minuta de Termo de Contrato. 
 
Mantena - MG, 28 de maio de 2024. 
 
 

JAIRO EMMERICK 
Agente de Contratação 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ANEXO I 

 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1. DO OBJETO 
1.1. O presente Termo de Referência tem como objetivo subsidiar a aquisição de material 
de expediente, atendendo necessidade precípua do Instituto Municipal dos Servidores 
Públicos de Mantena/MG, conforme relacionado abaixo: 
 

ITEM QT UNID ESPECIFICAÇÃO 

01 02 Cx Caneta esferográfica com tinta na cor azul, corpo cristal transparente 
(acrílico) resistente com ponta biqueira plástica ou em aço inox, 
esfera em tungsténio de 1,0 mm (escrita média), escrita macia, sem 
falhas e sem borrões. Tampa biqueira e de parte superior da caneta 
na cor da tinta. Acondicionamento: Caixa com 50 unidades. Validade: 
indeterminada. Garantia de troca, em qualquer época, em caso de 
defeito que não seja provocado pelo mau uso do produto. Com selo 
de qualidade do Inmetro. 

02 16 Cx Papel 210 X 297 mm, (Formato A-4) ultra branco alcalino. 

03 05 Un Grampeador Tratamento Superficial: Pintado/Cromado, Material: 
Metal, Tipo Profissional, Capacidade: 50 fl.L, Tamanho Grampo: 26/6 

04 03 Cx Clipe Tratamento Superficial: Galvanizado, Aplicação: Fixar Papéis E 
Similares (cx.com 500 gramas), tam. 4/0 

05 03 Cx Clipe Tratamento Superficial: Galvanizado, Aplicação: Fixar Papéis E 
Similares, tam. 6/0 

06 02 Cx Grampo Grampeador Material: Metal, Tratamento Superficial: 
Galvanizado, Tamanho: 26/6, caixa com 5000 

07 05 Un Livro Ata Material: Papel Sulfite, Quantidade Folhas: 100 UN, 
Gramatura: 56 G/M2, Comprimento: 300 MM, Largura: 206 MM, 
Características Adicionais: Capa Dura; Folhas Numeradas e 
Pautadas 

08 04 Un Almofada Carimbo Material Caixa: Plástico, Material Almofada: 
Esponja Absorvente Revestida De Tecido, Tamanho: Nº 3, Cor: Azul, 
Tipo: Entintada, Comprimento: 12 CM, Largura: 9 CM, Formato: 
Retangular, Espessura: 6 M 

09 01 CX Lapiseira Material: Plástico, Diâmetro Carga: 0,7 MM, Características 
Adicionais: Borracha, Sistema Amortecedor Antiquebra Grafite, caixa 
com 12 unidades 

10 01  CX Grafite Diâmetro: 0,7 MM, Aplicação: Lapiseira, Tipo: Hb, caixa com 
12 tubos 

11 08 Un Borracha Apagadora Escrita Material: Borracha, Comprimento: 34 
MM, Largura: 8 MM, Cor: Branca, Tipo: Macia, não Borre e nem 
Danifique o Papel , aplicação: para Lápis 

12 10 Un Caneta Marca-Texto, Material: Plástico, Tipo Ponta: Chanfrada, Cor: 
Amarela, Traço 4 Mm 

13 40 Un Envelope Material Offset, Modelo: Saco Padrão, Tamanho (C X L): 
162 X 229 MM, Cor: Parda, Gramatura: 75 G/M 

14 50 Un Pasta Arquivo, tipo A/Z, Material: Polipropileno, Largura: 265 MM, 
Altura: 310 MM, Lombada: 30 MM, Cor: Preta, Prendedor Interno: 2 
Argolas, Capacidade: 300 FL, Com Porta Etiqueta 



 
15 20 Un Pasta Canaleta EM PP, 100% reciclável, capacidade aproximada 

p/30 folhas (75 GSM) cor branca ou amarela 

16 100 Un Pasta Arquivo Material: Cartolina Plastificada, Tipo: Suspensa, 
Largura: 216 MM, Altura: 330 MM, Cor: Bege Características, com 
Visor Frontal e Gancho de Plástico 

17 60 Un Caixa arquivo fácil, fabricada em plástico polipropileno, na cor azul ou 
verde, 35 x 25 x 13 centímetros 

18 05 Un Fita Adesiva Transparente 3M 45mm x 100m 

19 05 Un Corretivo Líquido Material: Base D'Água - Secagem Rápida, 
Apresentação: Frasco, Aplicação: Papel Comum , Volume: 18 ML 

20 05 Un Fita transparente 12X40  

21  50 Un Pasta Classificadora plastificada 345 × 235 mm, Gramatura: 480g/m², 
cor cinza ou azul 

22 4 Rolo Papel Adesivo Transparente 45 cm x 100 cm tipo contact 

23 05 Un Cola Composição: Acetato De Polivinila, Cor: Branca, Aplicação: 
Papel, Madeira, Tecido, Couro, Bico Aplicador, Tampa Fixa, Atóxica, 
Lavável , Tipo: Líquido 

24 05 Un Calculadora media c/ fonte interna 12 dígitos 

25 05 Un Tesoura Material: Aço Inoxidável, Material Cabo Polipropileno, 
Comprimento: 21 CM, com Cabo Anatômico 

26 05 Un Extrator de Grampo tipo espátula em chapa de aço carbono 
galvanizado ou aço inoxidável, possuindo ponta chata arredondada, 
abas laterais dobradas 

 
2. DA JUSTIFICATIVA 
2.1. Justifica-se a aquisição em questão eis que os materiais visam manter o pleno 
funcionamento das atividades administrativas, dando suporte às tarefas e ações operacionais 
do Instituto Municipal de Previdência. 
2.2. – A aquisição tem por finalidade principal, atender as demandas internas do Instituto 
Municipal de Previdência de forma, subsidiando condições de trabalho aos profissionais 
envolvidos. 
 
3. LOCAL DE ENTREGA 
3.1 - O fornecedor deverá entregar o objeto deste termo de referência nos prazos, 
quantidades e especificações dispostos no Aviso de dispensa que originará o contrato.  
3.1.1. Prazo de entrega: o prazo de entrega é até 05 (cinco) dias após o recebimento da 
Ordem de Compra.  
3.2 – Os objetos deverão ser entregues livre de quaisquer despesas, como frete ou 
descarga e outros.  
3.3 – O objeto desta licitação será recebido no seguinte endereço: Instituto Municipal de 
Previdência dos Servidores Públicos de Mantena, situada a Avenida Getúlio Vargas, nº 441, 
Centro, Mantena/MG. 
 
4 - PRAZO E CONDIÇÕES DE PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 
4.1. - O prazo da prestação dos serviços contratados será até 31/12/2024, podendo ser este 
prazo prorrogado a critério do Instituto Municipal de Previdência dos Servidores Públicos de 
Mantena/MG e em conformidade com a legislação aplicável, nomeadamente o art. 105 e 
106 da Lei 14.133/2021. 
 



 
5 - OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
5.1. Entregar os materiais objeto deste Contrato nas condições estabelecidas, respeitando os 
prazos fixados. 
5.2- Cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, 
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita 
execução do objeto e, ainda:  

5.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, 
prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota 
fiscal, na qual constarão as indicações referentes a: marca, fabricante, modelo, 
procedência e prazo de validade;  
5.1.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo com 
os artigos 12, 13, 18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078 de 1990). 
5.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de 
Referência, o objeto com avarias ou defeitos;  
5.1.4. Comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que 
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo 
previsto, com a devida comprovação;  
5.1.5. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 
licitação;  
5.1.6. Indicar preposto para representá-la durante a execução da contratação. 

 
6 – OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
6.1. Emitir a Ordem de Compra por meio do instrumento contratual; 
6.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos 
provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de 
aceitação e recebimento definitivo. 
6.3. Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades 
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido. 
6.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de 
servidor especialmente designado;  
6.5. Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, 
no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.  
6.6. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 
Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução da presente Nota de Empenho 
de Despesa, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da 
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados 
6.7. Fiscalizar a execução do Contrato, o que não fará cessar ou diminuir a responsabilidade 
da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigações estipuladas, nem por quaisquer 
danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas; 
6.8. Arcar com as despesas de publicação do extrato deste Contrato, bem como dos termos 
aditivos que venham a ser firmados; 
 
7. HABILITAÇÃO 
7.1. Nos termos do artigo 70, inciso III da Lei 14.133/2021, a empresa que apresentou 
melhor custo benefício a ser contratada, será considerada habilitada com apresentação dos 
documentos abaixo listados: 
a) a inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ); 
b) a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicílio ou 
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei; 



 
c)  a regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento 
dos encargos sociais instituídos por lei; 
d) a regularidade perante a Justiça do Trabalho; 
e) alvará de localização e funcionamento; 
 
7.2. Deverá ainda ser apresentada a declaração unificada,, em cumprimento a habilitação 
exigida pelo art. 2 º, § 4º, incisos I a IV e § 6º, inciso II, do Decreto Municipal n. 029/2023, bem 
como qualificação técnica referente ao serviço em si. 
 
8. FORMA DE PAGAMENTO 
8.1. O pagamento será efetuado pela Tesouraria deste Instituto, na conta do 
CONTRATADO, em até 30 (dias) dias após a emissão de nota fiscal e entrega do 
produto/execução dos serviços. 
 
9. DO CONTROLE E EXECUÇÃO 
9.1. A fiscalização da contratação será exercida por um representante do IMP, ao qual 
competirá dirimir as dúvidas que surgirem no fornecimento do material objeto do contrato, e 
de tudo dará ciência ao Instituto; 
9.2. A fiscalização de que trata este item não exclui, nem reduz, a responsabilidade do 
fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade no material fornecido não 
implica em corresponsabilidade do IMP ou de seus agentes e prepostos, de conformidade 
com o art. 117 da Lei nº 14.133/2021. 
 
10.  PENALIDADES 
10.1. O Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, não assinar o 
contrato, deixar de entregar documentação exigida no Edital, apresentar documentação falsa, 
ensejar o retardamento da execução de seu objeto, não mantiver a proposta, falhar ou fraudar 
na execução do contrato, comportar- se de modo inidôneo, fizer declaração falsa ou cometer 
fraude fiscal, ficará sujeitas às sanções previstas no art. 90 e art. 155 da Lei Federal nº 14.133, 
de 01 de abril de 2021. 
 
11 – ESTIMATIVA DE DESPESA 
11.1. O valor médio total proposto pelo Instituto Municipal de Previdência, será de R$ 
8.475,31 (oito mil quatrocentos e setenta e cinco reais e trinta e um centavos), 
considerando orçamentos prévios. 
 
12. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
12.1. Os recursos orçamentários necessários aos atendimentos deste Termo de 
Referência correrão pelo Orçamento do Instituto Municipal de Previdência no exercício de 
2024 e serão alocados na seguinte dotação orçamentária - 
04.009.000.000009.000122.004001.06001 (Ficha 15), nos termos da Lei n. 2.033 de 06 de 
dezembro de 2023. 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

ANEXO II 
 

MINUTA DE PROPOSTA 
 

Objeto: Aquisição de material de expediente para atender as necessidades do Instituto 

Municipal dos Servidores Públicos de Mantena/MG; 

 

ITEM QUANT UNID DESCRIÇAO MARCA VALOR 
MENSAL 

VALOR 
TOTAL 

01 02 Cx Caneta esferográfica com tinta na cor 
azul, corpo cristal transparente 
(acrílico) resistente com ponta 
biqueira plástica ou em aço inox, 
esfera em tungsténio de 1,0 mm 
(escrita média), escrita macia, sem 
falhas e sem borrões. Tampa biqueira 
e de parte superior da caneta na cor 
da tinta. Acondicionamento: Caixa 
com 50 unidades. Validade: 
indeterminada. Garantia de troca, em 
qualquer época, em caso de defeito 
que não seja provocado pelo mau uso 
do produto. Com selo de qualidade do 
Inmetro. 

   

02 16 Cx Papel 210 X 297 mm, (Formato A-4) 
ultra branco alcalino. 

   

03 05 Un Grampeador Tratamento 
Superficial: Pintado/Cromado, 
Material: Metal, Tipo Profissional, 
Capacidade: 50 fl.L, Tamanho 
Grampo: 26/6 

   

04 03 Cx Clipe Tratamento Superficial: 
Galvanizado, Aplicação: Fixar 
Papéis E Similares (cx.com 500 
gramas), tam. 4/0 

   

05 03 Cx Clipe Tratamento Superficial: 
Galvanizado, Aplicação: Fixar 
Papéis E Similares, tam. 6/0 

   

06 02 Cx Grampo Grampeador Material: 
Metal, Tratamento Superficial: 
Galvanizado, Tamanho: 26/6, caixa 
com 5000 

   

077 05 Un Livro Ata Material: Papel Sulfite, 
Quantidade Folhas: 100 UN, 
Gramatura: 56 G/M2, Comprimento: 
300 MM, Largura: 206 MM, 
Características Adicionais: Capa 
Dura; Folhas Numeradas e 
Pautadas 

   

08 04 Un Almofada Carimbo Material Caixa: 
Plástico, Material Almofada: 
Esponja Absorvente Revestida De 

   



 
Tecido, Tamanho: Nº 3, Cor: Azul, 
Tipo: Entintada, Comprimento: 12 
CM, Largura: 9 CM, Formato: 
Retangular, Espessura: 6 M 

09 01 CX Lapiseira Material: Plástico, 
Diâmetro Carga: 0,7 MM, 
Características Adicionais: 
Borracha, Sistema Amortecedor 
Antiquebra Grafite, caixa com 12 
unidades 

   

10 01  CX Grafite Diâmetro: 0,7 MM, 
Aplicação: Lapiseira, Tipo: Hb, caixa 
com 12 tubos 

   

11 08 Un Borracha Apagadora Escrita 
Material: Borracha, Comprimento: 
34 MM, Largura: 8 MM, Cor: Branca, 
Tipo: Macia, não Borre e nem 
Danifique o Papel , aplicação: para 
Lápis 

   

12 10 Un Caneta Marca-Texto, Material: 
Plástico, Tipo Ponta: Chanfrada, 
Cor: Amarela, Traço 4 Mm 

   

13 40 Un Envelope Material Offset, Modelo: 
Saco Padrão, Tamanho (C X L): 162 
X 229 MM, Cor: Parda, Gramatura: 
75 G/M 

   

14 50 Un Pasta Arquivo, tipo A/Z, Material: 
Polipropileno, Largura: 265 MM, 
Altura: 310 MM, Lombada: 30 MM, 
Cor: Preta, Prendedor Interno: 2 
Argolas, Capacidade: 300 FL, Com 
Porta Etiqueta 

   

15 20 Un Pasta Canaleta EM PP, 100% 
reciclável, capacidade aproximada 
p/30 folhas (75 GSM) cor branca ou 
amarela 

   

16 100 Un Pasta Arquivo Material: Cartolina 
Plastificada, Tipo: Suspensa, 
Largura: 216 MM, Altura: 330 MM, 
Cor: Bege Características, com 
Visor Frontal e Gancho de Plástico 

   

17 60 Un Caixa arquivo fácil, fabricada em 
plástico polipropileno, na cor azul ou 
verde, 35 x 25 x 13 centímetros 

   

18 05 Un Fita Adesiva Transparente 3M 
45mm x 100m 

   

19 05 Un Corretivo Líquido Material: Base 
D'Água - Secagem Rápida, 
Apresentação: Frasco, Aplicação: 
Papel Comum , Volume: 18 ML 

   

20 05 Un Fita transparente 12X40     

21  50 Un Pasta Classificadora plastificada 
345 × 235 mm, Gramatura: 480g/m², 
cor cinza ou azul 

   

22 4 Rolo Papel Adesivo Transparente 45 cm 
x 100 cm tipo contact 

   



 
23 05 Un Cola Composição: Acetato De 

Polivinila, Cor: Branca, Aplicação: 
Papel, Madeira, Tecido, Couro, Bico 
Aplicador, Tampa Fixa, Atóxica, 
Lavável , Tipo: Líquido 

   

24 05 Un Calculadora media c/ fonte interna 
12 dígitos 

   

25 05 Un Tesoura Material: Aço Inoxidável, 
Material Cabo Polipropileno, 
Comprimento: 21 CM, com Cabo 
Anatômico 

   

26 05 Un Extrator de Grampo tipo espátula 
em chapa de aço carbono 
galvanizado ou aço inoxidável, 
possuindo ponta chata 
arredondada, abas laterais 
dobradas 

   

 
Validade da Proposta: _____ dias; 

Forma de Pagamento: ____________________; 

 
 

____________________________________ 
Assinatura do representante legal 

CNPJ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ANEXO III 

MINUTA DE DECLARAÇÃO UNIFICADA  
 

Ao Agente de Contratação do Instituto Municipal de Previdência dos Servidores 
Públicos de Mantena/MG 
Ref: Aviso Dispensa Eletrônica nº 004/2024.  
 
Pelo presente instrumento, a empresa, CNPJ nº ____________, com sede na , 
através de seu representante legal infra-assinado, DECLARA que:  
( ) Atende aos requisitos de habilitação, e o declarante responderá pela veracidade 
das informações prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei nº 14.133/2021). 
( ) Sua proposta econômica compreende a integralidade dos custos para atendimento 
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, 
nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de 
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.  
( ) Declara, sob as penas do artigo 299 do Código Penal, que se enquadra na situação 
de microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, nos termos da Lei 
Complementar nº 123/06, alterada pela Lei Complementar nº 147/14, bem assim que 
inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta 
situação, e estando ciente da responsabilidade administrativa, civil e penal.  
( ) Declara que no ano-calendário em curso não celebrou contratos com a 
Administração Pública cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima 
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte*.  
(*Marcar este item caso se enquadre na situação de microempresa, empresa de 
pequeno porte ou cooperativa).  
( ) Declara, para os fins do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal, 
não emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e 
nem menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condição de 
aprendiz, a partir dos quatorze anos de idade, em cumprimento ao que determina a 
Lei nº 14.133/21, acrescida pela Lei nº 9.854/99.  
Obs.: Se a licitante possuir menores de 14 (quatorze) anos aprendizes deverá declarar 
essa condição.  
( ) Declara, para os fins que até a presente data inexistem fatos supervenientes 
impeditivos para habilitação no presente processo, estando ciente da obrigatoriedade 
de declarar ocorrências posteriores.  
( ) Declara, para os fins que a empresa não foi declarada inidônea por nenhum órgão 
público de qualquer esfera de governo, estando apta a contratar com o poder público. 
( ) Declara, para os devidos fins que não mantém vínculo de natureza técnica, 
comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou 
entidade contratante ou com agente público que desempenhe função na licitação ou 
atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro 
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;  
( ) Declara que está ciente e concorda com as condições contidas no Aviso de 
Dispensa Eletrônica e seus anexos, assumindo a responsabilidade pelas transações 
que forem efetuadas como firmes e verdadeiras.  
( ) Declara que a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente pelo 
Licitante e o conteúdo da proposta não foi, no todo ou em parte, direta ou 



 
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante 
potencial ou de fato, qualquer integrante do órgão licitante antes da abertura oficial 
das propostas, por qualquer meio ou por qualquer pessoa; que a intenção de 
apresentar a proposta não foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro 
participante potencial ou de fato da presente Licitação, por qualquer meio ou por 
qualquer pessoa; que não tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir 
na decisão de qualquer outro participante potencial ou de fato; que estamos 
plenamente cientes do teor e da extensão desta declaração e que detém plenos 
poderes e informações para firmá-la.  
( ) Compromete a manter durante a execução do contrato, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas.  
( ) Declara, para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos 
procedimentos, instaurados por este Instituto de Previdência, que o (a) responsável 
legal da empresa é o(a) Sr. (a)______________, Portador(a) do RG sob nº 
____________________, e CPF nº ______________, cuja função/cargo é 
(sócio/administrador/procurador/diretor/etc), responsável pela assinatura do Contrato. 
( ) *Declara, para os devidos fins que em caso de qualquer comunicação futura 
referente e este processo licitatório, bem como em caso de eventual contratação, 
concordo que o Contrato seja encaminhado para o seguinte endereço: E-mail: 
_________________________. Telefone (com DDD): (____) _________________. 
*Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em protocolizar pedido de 
alteração junto ao Sistema de Protocolo deste Instituto, sob pena de ser considerado 
como intimado nos dados anteriormente fornecidos.  
( ) Declara ainda que todo e qualquer fato que importe em modificação da situação 
ora declarada será imediatamente comunicada ao Instituto Municipal de Previdência 
dos Servidores Públicos de Mantena/MG.  
 
 
_______________, _______ de _______________ de 2024.  
 
 

____________________________________ 
Assinatura do representante legal 

CNPJ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ANEXO IV 

MINUTA DE CONTRATO  
PROCESSO Nº 005/2024 
DISPENSA Nº 04/2024 

CONTRATO Nº_____/2024 
 

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO CONFORME LEI 
FEDERAL N°14.133/2021, DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 
QUE, ENTRE SI CELEBRAM, DE UM LADO, COMO 
CONTRATANTE, O INSTITUTO MUNICIPAL DE 
PREVIDÊNCIA E, DE OUTRO LADO, COMO 
CONTRATADO______________________ 

 
O IMP – INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDÊNCIA DOS SERVIDORES PÚBLICOS DE 
MANTENA, Estado de Minas Gerais, pessoa jurídica de direito público interno, sediada na 
Av. Getúlio Vargas, n°. 441 - Centro – CNPJ: 02.888.096/0001-00, neste ato representado 
pelo seu Diretor-Presidente, Sr. Ari Jório, brasileiro, inscrito no CPF sob o n°. ________, 
doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e a empresa ____________, CNPJ: 
________________, estabelecida à Rua ____, nº. _____, Bairro: __________, na cidade de 
______________, Estado_____________, representada por __________________, 
Profissão, inscrito no CPF sob o nº.: __________ e RG __________, daqui por diante 
denominada simplesmente CONTRATADA, com base no Processo n. 04/2024, Dispensa de 
Licitação nº. 04/2024, e de acordo com a Lei n°. 14.133/2021, em seu art. 75, inciso II, 
resolvem celebrar o presente CONTRATO, observadas as cláusulas e condições a seguir 
enunciadas: 
 
CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO  
1.1. O presente CONTRATO tem por objeto a Aquisição de material de expediente para 
atender as necessidades do Instituto Municipal dos Servidores Públicos de Mantena/MG. 
 
CLÁUSULA SEGUNDA – DO PRAZO DE VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO 

2.1 - O prazo de vigência da contratação é ate 31 de dezembro de 2024, na forma do 
artigo 105 da Lei n° 14.133/2021. 
 
CLÁUSULA TERCEIRA – MODELOS DE EXECUÇÃO E GESTÃO CONTRATUAIS  
3.1 - O regime de execução contratual, o modelo de gestão, assim como os prazos e 
condições de conclusão, entrega, observação e recebimento definitivo constam no Termo 
de Referência, anexo a este Contrato. 
 
CLÁUSULA QUARTA - SUBCONTRATAÇÃO 

4.1 - Não será admitida a subcontratação do objeto licitatório. 
 
CLÁUSULA QUINTA - DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA 
5.1 O recebimento, o local e o prazo de entrega dos bens deverão ocorrer de acordo com as 
especificações contida na ordem de compra, não podendo ultrapassar o prazo de 05 (cinco) 
dias da expedição da mesma.  
 
CLÁUSULA SEXTA – DO PREÇO E DO PAGAMENTO 
6.1. - O valor estimado deste contrato é de R$ ___________ (______________), 
correspondente à proposta ofertada pela CONTRATADA. 
6.2. - O CONTRATANTE poderá acrescer ou suprimir os quantitativos, respeitando os 



 
limites legais. 
6.3. - Serão incorporados ao contrato, mediante Termo Aditivo todas e quaisquer 
modificações, que venham ser necessárias durante sua vigência decorrente de alterações 
unilaterais do CONTRATANTE ou por acordo entre as partes. 
6.4 O pagamento será realizado em 10 (DEZ) dias, contados da emissão da nota fiscal, desde 
que atestado o recebimento definitivo do objeto do contrato pelo fiscal do Contrato. 
6.5 A Nota Fiscal deverá ser enviada ao email: imp.previdenciamantena@gmail.com, ou 
entregue diretamente junto ao Instituto Municipal de Previdência. 
6.6 No preço já estão incluídos eventuais impostos e taxas, bem como demais despesas. 6.6 
A contagem do prazo para pagamento considerará dias corridos e terá início e encerramento 
em dias de expediente da CONTRATANTE.  
6.7 Caso não tenham sido atendidas as condições contratuais no fornecimento dos materiais, 
será lavrado Termo de Recusa, onde serão apontadas as falhas constatadas. 6.8 Somente 
após haver sanado as falhas e irregularidades apontadas, a CONTRATADA será considerada 
apta para o recebimento do pagamento correspondente.  
6.9 Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, será imediatamente 
solicitada à Contratada carta de correção, quando couber, ou ainda pertinente regularização, 
que deverá ser encaminhada à CONTRATANTE no prazo de 02 (dois) dias úteis;  
6.10 Caso a contratada não apresente carta de correção no prazo estipulado, o prazo para 
pagamento será recontado, a partir da data da sua apresentação. 
 
 CLÁUSUL SÉTIMA - REAJUSTE 
7.1. Os preços propostos são fixos e irreajustáveis durante o transcurso do prazo de 12 
(doze) meses da data da apresentação da proposta. 
 
CLÁUSULA OITAVA- OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE  
8.1. - São obrigações do Contratante: 

a) exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de 
acordo com o contrato e Termo de Referencia; 

b) receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência; 

c) notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções 
verificadas  no objeto fornecido, para que seja por ele substituído, reparado ou 
corrigido, no total ou em parte, às suas expensas; 

d) acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das obrigações 
pelo Contratado; 

e) efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do 
objeto, no prazo, forma e condições estabelecidos no presente Contrato; 

f) aplicar ao Contratado sanções motivadas pela inexecução total ou parcial do 
Contrato; 

g) explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações 
relacionadas à execução do presente Contrato, ressalvados os requerimentos 
manifestamente impertinentes, meramente protelatórios ou de nenhum interesse para 
a boa execução do ajuste. 

h) concluída a instrução do requerimento, a Administração terá o prazo de 10(dez) 
dias uteis para decidir, admitida a prorrogação motivada por igual período. 

i) a Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo 
Contratado com terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como 
por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato do Contratado, de seus 
empregados, prepostos ou subordinados. 
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CLÁUSULA NONA- OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO  
9.1. - Entregar os materiais objeto deste Contrato nas condições estabelecidas, respeitando 
os prazos fixados. 
9.2- Cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, 
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita 
execução do objeto e, ainda:  

9.2.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, 
prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota 
fiscal, na qual constarão as indicações referentes a: marca, fabricante, modelo, 
procedência e prazo de validade;  
9.2.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo com 
os artigos 12, 13, 18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078 de 1990). 
5.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de 
Referência, o objeto com avarias ou defeitos;  
9.2.4. Comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que 
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo 
previsto, com a devida comprovação;  
9.2.5. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 
licitação;  
9.2.6. Indicar preposto para representá-la durante a execução da contratação. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA – GARANTIA DE EXECUÇÃO  
10.1. - Não haverá exigência de garantia contratual da execução. 
10.2. - O atraso que exceder ao prazo fixado para a entrega dos materiais, acarretará a 
multa de 0,5% (zero vírgula cinco por cento), por dia de atraso, limitado ao máximo de 10% 
(dez por cento), sobre o valor total que lhe foi ratificado; 
10.3. - Nenhum pagamento será efetuado enquanto pendente de liquidação qualquer 
obrigação financeira que for imposta ao licitante em virtude de penalidade ou inadimplência 
contratual. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 
11.1. A fiscalização e a gestão do acompanhamento da execução do Contrato caberão a 
CONTRATANTE, através de servidores designados, com poderes para verificar se os itens 
serão entregues de acordo com o previsto, fazer advertência quanto qualquer falta, aplicar 
multas e demais ações necessárias a CONTRATADA;  
11.2. A fiscalização será exercida no interesse do Instituto e não exclui nem reduz a 
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer 
irregularidades, e, na sua ocorrência, não implica corresponsabilidade da autarquia ou de 
seus agentes e prepostos. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA– INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS  
12.1. - Infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o Contratado que: 

a) der causa à inexecução parcial do contrato; 

b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração 
ou ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

c) der causa à inexecução total do contrato; 

d) deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

e) não mantivera proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 
justificado; 

f) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 



 
contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

g) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem 
motivo justificado; 

h) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 
declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou execução do contrato; 

i) fraudar a contratação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

j) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

k) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos do certame; 

l) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 
 

12.2. - Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas acima descritas 
as seguintes sanções: 

i) Advertência, quando o Contratado der causa à inexecução parcial do contrato, 
sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §2º, da 
Lei); 

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas 
nas alíneas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que não se 
justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §4º, da Lei); 

iii) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as 
condutas descritas nas alíneas h, i, j, k e l do subitem acima deste Contrato, bem como 
nas alíneas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposição de penalidade mais grave (art. 
156, §5º, da Lei) 

iv) Multa: 

1) Moratória de 0,5% (zero vírgula cinco por cento), por dia de atraso, injustificado 
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de limitado ao máximo de 10% (dez 
por cento), do contrato; 

2) O atraso superior a 30(trinta) dias autoriza a Administração a promover a rescisão 
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cláusulas, 
conforme dispõe o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021. 

3) compensatória de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de 
inexecução total do objeto; 
 

12.3. - A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em hipótese alguma, 
a obrigação de reparação integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9º) 
12.4. - Todas as sanções previstas neste Contrato poderão ser aplicadas 
cumulativamente com a  multa (art. 156, §7º). 
12.5. - Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo 
de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação (art. 157) 

1) Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do 
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda 
desse valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será  

2) cobrada judicialmente (art. 156, §8º). 

3) Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser 
recolhida administrativamente no prazo máximo de 30 (trinta) dias, a contar da data 
do recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente. 
 

12.6. - A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure 
o contraditório e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no 
caput e parágrafos do art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, para as penalidades de 
impedimento de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 



 
12.7. - Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1º): 

12.7.1. a natureza e a gravidade da infração cometida; 
12.7.2. as peculiaridades do caso concreto; 
12.7.3. as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 
12.7.4. os danos que dela provierem para o Contratante; 
12.7.5. a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme 
normas e orientações dos órgãos de controle. 
 

12.8. - Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou em 
outras leis de licitações e contratos da Administração Pública que também sejam tipificados 
como atos lesivos na Lei nº 12.846, de 2013, serão apurados e julgados conjuntamente, nos 
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na 
referida Lei (art. 159) 
12.9. - A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que 
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos 
previstos neste Contrato ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os 
efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores 
e sócios com poderes de administração, à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do 
mesmo ramo com relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, 
observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de 
análise jurídica prévia (art. 160) 
12.10. - O Contratante deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data 
de aplicação da sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por 
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e 
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituídos no 
âmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161) 
12.11. - As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade 
para licitar ou contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 
14.133/21. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA– DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  
13.1.  As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos 
específicos consignados no Orçamento do instituto Municipal de Previdência dos Servidores 
Públicos de Mantena na dotação 04.009.000.000009.000122.004001.06001 (Ficha 15), nos 
termos da Lei n. 2.033 de 06 de dezembro de 2023. 
 
13.2. As despesas decorrentes desta licitação correrão por conta de dotações próprias 
consignadas no orçamento geral do instituto Municipal de Previdência dos Servidores 
Públicos de Mantena, nos termos da Lei n. 2.033 de 06 de dezembro de 2023. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA– DOS CASOS OMISSOS  
14.1 - Os casos omissos serão decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposições 
contidas na Lei nº 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, 
segundo as disposições contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de Defesa do 
Consumidor – e normas e princípios gerais dos contratos 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA– ALTERAÇÕES 
15.1. - Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos art. 124 e 
seguintes da Lei nº 14.133, de 2021. 
15.2. - O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os 
acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco 



 
por cento) do valor inicial atualizado do contrato. 
15.3. - Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por 
simples apostila, dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 
14.133, de 2021. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA– PUBLICAÇÃO 
16.1 - Incumbirá ao Contratante providenciar a publicação deste instrumento nos termos e 
condições previstas na Lei nº 14.133/21. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA– FORO  
17.1 - É eleito o Foro da Comarca de Mantena - MG para dirimir os litígios que decorrerem 
da execução deste Termo de Contrato que não possam ser compostos pela conciliação, 
conforme art. 92, §1º da Lei nº 14.133/21. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – DA REGÊNCIA 
18.1. - As regras do presente contrato reger-se-ão pelas normas estabelecidas na Lei 
Federal 14.133/21. 
18.2. - Justos e contratados firmam a presente, em duas vias de igual teor e forma na 
presença de duas testemunhas, para que produza os efeitos legais. 
 
Instituto Municipal de Previdência dos Servidores Públicos – MG, __ de ______ de 2024. 
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Testemunhas: 
 
NOME:_________________________ 
CPF:___________________________ 

NOME:___________________________ 
CPF:_____________________________ 

 
 

 
 


