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NUP: 2026/34439/005300

TERMO DE REFERENCIA GGAD Ne. 003/2026

1. OBJETO

Contratacio de empresa especializada em Servicos Gerais, com a finalidade de exercer
preventivamente a protecdo do patriménio e dos usudrios das instalagdes da Adapec na Feira de
Tecnologia Agropecuaria do Estado do Tocantins - Agrotins.

2. JUSTIFICATIVA

A Feira de Tecnologia Agropecudria do Tocantins é uma das principais feiras de agronegocio do
pais, realizada anualmente na Capital do Tocantins - Agrotins, com foco em tecnologia agropecudria a
feira reine produtores rurais, empresas, investidores e instituicées publicas, oferendo palestras, dia de
campo, demonstracdes de praticas sustentaveis e oportunidades de negdcios. Apresenta para o setor
rural, inovagdes, maquinas e servigos que abrangem setores da agricultura, pecudria, piscicultura,
fruticultura, energias renovaveis e agricultura familiar. A feira é promovida pelo Governo do Estado, por
meio da Secretaria de Agricultura e parceiros como a Adapec.

A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de Servicos Gerais justifica-se uma vez
que é necessario que a Adapec garanta o servico de limpeza e higienizacdo do stand, mantendo os
bebedouros abastecidos, o recolhimento do lixo, a limpeza e conservagao dos ambientes internos como
gabinete, salas, auditérios e os sanitarios.

Considerando o atendimento ao principio da economia processual, que tem como objetivo
alcangar a maxima eficiéncia na solu¢do de demandas, evitando desperdicio de tempo, esforco e recursos,
considerando ainda:

¢ Que afeira é um evento anual;

e A Adapec é um dos parceiros permanentes do evento;

e A desburocratizacdo dos processos licitatérios, reduzindo etapas, formularios e prazos
administrativos;

e A otimizacio de rotinas para que o servico seja mais rapido e baratos;

Optamos pela contratacdo plurianual, sendo que a vigéncia devera ser de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado conforme critérios estabelecidos neste Termo de Referéncias.

3. DA FUNDAMENTACAO

A Fundamentagdo da Contratacado e de seus quantitativos encontra-se fundamentada no Estudo
Técnico Preliminar NUP 2026/34439/004750.

0 objeto da contratacio esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026;
A contratagdo configura como servico comum de natureza continuada, devido as caracteristicas

de essencialidade e habitualidade que a contratante tem de manté-los, deverdo atender os requisitos
incluidos na Portaria n2 022, de 19 de janeiro de 2026.
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A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a

Administracao, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao

direta.

Para renovagdo contratual deve atender aos seguintes requisitos:

a) constar sua previsao no contrato;

b) houver interesse da administracao;

c) for comprovado que o contratado mantém as condig¢des iniciais de habilitacao;
d) for constatada em pesquisa que os precos contratados permanecem vantajosos para a administracao;
e) for comprovada a previsdo e dotacdo orcamentdria;

f) estiver justificada e motivada por escrito, em processo correspondente;
g) estiver previamente autorizada pela autoridade competente.

4. LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

0 servico devera ser prestado no municipio de Palmas no seguinte enderego:

AGROTINS - Parque Agrotecnoldgico Engenheiro Agronomo Mauro Mendanha, TO-050, Km 23, Zona
Rural, Palms - TO.

5. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

ITEM

ESPECIFICACAO

01

SERVICOS DE CARGA, DESCARGA E DISTRIBUICAO DE MATERIAIS:

Servicos de apoio ao abastecimento do estande da Adapec, servigos de carga, de
transporte e descarga de materiais no Parque Agrotecnolégico Engenheiro Agronomo
Mauro Mendanha, diariamente das 6:00 as 20:00 horas, em apoio a realizagdo da
Agrotins previstos para ocorrerem nos periodos de maio de 2026, sendo de
responsabilidade da CONTRATADA, o fornecimento de todos os equipamentos pessoais
de trabalho e seguranca, transporte, uniforme, alimentacdo e encargos sociais e
trabalhistas dos trabalhadores e da empresa. A didria é compreendida como sendo um
turno trabalhado por uma pessoa, independente do horario (diurno/ noturno) e do dia
da semana (sabado, domingo e feriados) e de acordo com as normas trabalhistas
vigentes, estando incluso em seu valor, a remuneracdo e os custos operacionais.

02

SERVICOS DE LIMPEZA GERAL:

Servicos de limpeza geral e manutencdo varricdo de pisos e carpetes, limpeza geral do
estande e mobiliario, auditérios, galpdes e pavilhdes e outros com coleta e remogdo de
lixo e entulhos, a serem realizados no Parque Agrotecnolégico Engenheiro Agronomo
Mauro Mendanha, diariamente das 06:00 as 18:00 horas. Os servigos serdo realizados
em apoio aos eventos previstos para ocorrerem no ano de 2026 no més maio. Servigo a
ser executado com numero de pessoas e hordrio de trabalho compativeis com as
atividades e de acordo com o cronograma que sera fornecido pela Organizagdo do
evento, sendo de responsabilidade da CONTRATADA, o fornecimento de todas as
ferramentas e equipamentos pessoais de trabalho e seguranca, transporte, uniforme,
alimentacao, encargos sociais e trabalhistas dos trabalhadores e da empresa. A diaria é
compreendida como sendo um turno trabalhado por uma pessoa, independente do
horario (diurno/noturno) e do dia da semana (sabado, domingo e feriado) e de acordo
com as normas trabalhistas vigentes, estando incluso em seu valor, a remuneracao e os
custos operacionais.
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ITEM ESPECIFICACAOQ UND | QTD
SERVICOS DE HIGIENIZACAO, LIMPEZA E CONSERVACAO DE SANITARIOS E
BEBEDOUROS:

Servicos de higienizacdo, limpeza e conservacdo dos sanitarios e bebedouros do
estande da Adapec no Parque Agrotecnoldgico Engenheiro Agrénomo Mauro
Mendanha, localizado no municipio de Palmas - TO, diariamente das 06:00 as 18:00
horas, em apoio a Agrotins, sendo de responsabilidade da CONTRATADA, o
03 fornecimento de todo material de limpeza e higiene, ferramentas e equipamentos | Diaria 10
pessoais de trabalho e seguranca, transporte, uniforme, alimentagao, encargos sociais
e trabalhistas dos trabalhadores e da empresa. A diaria é compreendida como sendo
um turno trabalhado por uma pessoa, independente do horario (diurno/noturno) e do
dia da semana (sdbado, domingo e feriado) e de acordo com as normas trabalhistas
vigentes, estando incluso em seu valor, a remuneracdo e os custos operacionais.

6. EXECUCAO DO CONTRATO
6.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

6.1.1. ACONTRATADA realizara os servigos especializados no Item 5 deste Termo de Referéncia,
observando o cronograma, local de execucdo, periodos, horarios e quantitativos.

6.1.2. A CONTRATADA dara plena garantia da qualidade dos servicos realizados, imputando-lhe
os 6nus decorrentes da cobertura dos prejuizos referentes as atividades executadas em desconformidade
com o0s cronogramas, prazos previstos e demais particularidades, para realizacdo dos servicos
contratados.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. A contratacdo dos servicos especiais descritos neste Termo de Referéncia dar-se-a por meio de
contrato administrativo, a ser assinado com a empresa vencedora do certame.

7.2. A execucdo do contrato bem como os casos omissos serdo regulados pelas clausulas contratuais
e pelos preceitos de direito publico, aplicando supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos
e as disposi¢des de direito privado.

7.3. A inexecugdo total ou parcial do contrato ensejara sua rescisdo, com as devidas consequéncias
contratuais e as previstas em lei ou regulamento.

7.4. Nao sera admitida a subcontratacio do objeto licitatério.

7.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n 14.133, de
2021, ja que objeto da contrata¢do nao é com cessdo de mao de obra.

7.6. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacoes e das condigdes
locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitacao.

8. GESTAO DO CONTRATO
8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e

as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do
total ou parcial.
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8.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.3. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao,
que contera informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

8.5. ACONTRATANTE comunicara a CONTRATADA as deficiéncias que porventura forem verificadas
durante a execucdo dos servicos, para imediata correcio, sem prejuizo das sancoes cabiveis.

8.6. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correc¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.7. A presenca da fiscalizagdo da CONTRATANTE ndo elide nem diminui a responsabilidade da
CONTRATADA.

9. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A descricdo da solu¢do como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,
abrange a contratacdo de empresa especializada na prestacao Servicos de Gerais com objetivo de
assegurar um ambiente limpo e higienizado, bem como o servigo de carga e descarga de bens e materiais
para a execugao dos eventos e atividades desenvolvidas pela Adapec no ano de 2026, em apoio a Agrotins.

10. PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRACAO

O parcelamento consiste em dividir a solugdo em itens ou os itens em lotes, em que cada parte
serd um objeto de licitacdo autbnomo, a ser, portanto, licitado ou adjudicado separadamente.

0 objeto presente deste ETP sera adjudicado por item, considerando que seu objeto é divisivel e
que nao havera prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, proporcionando
ampla participacao e competitividade de licitantes.

Destaca-se ainda que, ndo ha interdependéncia entre os itens listados, visando maior
economicidade a administragdo e a amplitude da disputa durante o certame licitatdrio a fim de obter a
proposta mais vantajosa.

11. CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo menor prego.

11.2. Como condicdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, descumprimento das condi¢des de participa¢do, especialmente
quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:
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a) SICAF.

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

c) Registro comercial, no caso de firma individual;

d) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e altera¢des subsequentes devidamente
registradas, em se tratando de Sociedade Comercial, e no caso de sociedade por acées acompanhados da
ata arquivada da assembleia da dltima eleicao da diretoria;

e) Comprovacio de aptiddo para o fornecimento de bens/servicos em caracteristicas compativeis
com o objeto desta licitagdo ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de ATESTADO fornecido
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devendo constar o n® do CNP]J da empresa licitante.

f) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNP]) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF).

g) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Estadual (Fornecimento de Bens) ou Municipal
(Prestagdo de Servigos), relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto da presente licitagao;

h) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Tributos Federais e Divida Ativa da Unido,
abrangendo as Contribui¢coes Previdenciarias Sociais) Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
PROPONENTE, ou outra equivalente na forma da Lei;

i) Certidao Negativa, expedida pela Caixa Econémica Federal, com a finalidade de comprovar a
inexisténcia de débitos junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

11. ESTIMATIVA DO VALOR

0 valor estimativo para contratacdo em conformidade com o descrito no Plano de Contratagdes
Anual é de R$ 8.500,00 (oito mil e quinhentos reais).

12. DO REAJUSTE
10.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano;

10.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os pregos
contratados poderio sofrer reajuste apds o periodo de um ano, aplicando-se o Indice Nacional de Pregos
ao Consumidor Amplo Especial - IPCA-E.

10.3. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagao
entdo em vigor.

13. CRONOGRAMA DO SERVICO

Os servicos serdo realizados em apoio ao evento “Feira de Tecnologia Agropecuaria - AGROTINS”
previsto para ocorrer anualmente no més de maio, no Parque Agrotecnolégico Engenheiro Agrénomo
Mauro Mendanha.
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0 periodo de realizacido do evento sera informado antecipadamente para a CONTRATADA, assim
que definido anualmente.

15. DA VIGENCIA

0 contrato decorrente do processo licitatorio tera a vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir
da data de sua assinatura, podendo este prazo ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, mediante
Termo Aditivo, até o limite maximo decenal, a partir da data de vigéncia do contrato, ap6s verificado que
o servico ainda atende as necessidades do Orgdo e da vantajosidade para a Administragdo na sua
continuidade, nos termos do art. 107 da Lei 14.133/2021.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sem prejuizo de outras obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia, cabera a CONTRATADA
o cumprimento das seguintes obrigagdes:

a) Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos sociais, trabalhistas e administrativos da
empresa e dos trabalhadores, decorrentes da execucdo dos servigos objeto do contrato, tais como
salarios, seguros de acidentes, taxas, impostos e contribuicdes, indenizac¢des, auxilio-refeicdo, local
adequado pararefeicoes em conformidade com as normais legais, auxilio-transporte, uniforme completo,
Equipamento de Protecdo Individual (EPI) e outras despesas e obrigacdes que porventura venham a ser
criadas e exigidas.

b) Na hipé6tese de reformulacdo de alguma atividade do Plano de Execucdo, por solicitacdo da
CONTRATANTE, a CONTRATADA devera realizar de imediato, os ajustes necessarios.

c) Adotar medidas para a prestacao dos servicos solicitados, observando todas as condicdes e
especificacdes aprovadas e solicitadas pela CONTRATANTE.

d) Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, relatério de situacdo das atividades em
curso.

e) Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a bens de
propriedade da CONTRATANTE ou de terceiros, quando estes tenham sido ocasionados por seus
empregados/profissionais por ocasido dos servicos contratados.

f) Manter os seus empregados devidamente identificados por crachd e uniformes, quando em
trabalho, devendo substitui-los, imediatamente, caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e
as normas disciplinares da CONTRATANTE.

g) Repor imediatamente os profissionais a servico do evento, no caso de auséncia ou dispensa.
h) Responsabilizar-se pela equipe de funcionarios, bem como orientar os seus empregados quanto
a conduta na prestacdo dos servigos, observando as normas e regulamentos internos da CONTRATANTE,

porém, sem qualquer vinculo empregaticio com o 6rgao.

i) Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo praticada por seus empregados, desde
que relacionadas a prestacido dos servigos contratados.

j) Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos solicitados.
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k) Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, as condi¢cdes de habilitacao e qualificacdo exigidas
para a contratacgdo.

1) Zelar pela perfeita execucdo dos servicos, sanando as falhas eventuais, imediatamente apés sua
verificacao.

m) Manter plantdo permanente de pessoa com poder de decisdo no local do evento e responsavel
pela equipe de trabalho.

n) Fornecer todos e quaisquer materiais, ferramentas e equipamentos profissionais de trabalho e
seguranga, EPI’s, uniforme necessarios para a realizacao dos servicos contratados.

0) Comunicar ao Gestor do Contrato, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas ou a
iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestacdo dos servicos.

p) Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servigos, apresentando razdes
justificadoras, que serdo objeto de apreciacdo pela CONTRATANTE.

q) Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condi¢des exigidas e observar as datas, horarios,
turnos e local de realizacdo de cada atividade constante no Termo de Referéncia e no Plano de Execucdo
aprovado pela CONTRATANTE.

r) E de total responsabilidade da CONTRATADA, a seguranca dos trabalhadores, licenca ambiental
e demais exigéncias em vigor referentes as atividades desenvolvidas.

s) A empresa deverd indicar formalmente preposto, dados para comunicagdo por telefone e e-mail,
visando estabelecer contatos com o representante da CONTRATANTE.

A empresa contratada devera apresentar relatorios diarios, contendo:

e Escala de servico e frequéncia dos vigilantes;
e Ocorréncias registradas e providéncias adotadas;
e (Condigdes operacionais e eventuais ndo conformidades.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Assegurar os Disponibilizar para a CONTRATADA as informagdes necessarias para o bom
andamento das atividades.

b) Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes as atividades a serem desenvolvidas, que
venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

c) Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da
CONTRATADA ao local de prestacao dos servicos, desde que devidamente identificados.

d) Ceder a CONTRATADA, por ocasido do evento, se necessario, o espaco fisico, sem edificacdo em
suas dependéncias, onde serao instalados os equipamentos e lotados os funcionarios para a prestagdo
dos servicos.

e) Assegurar-se da boa prestacdo e do bom desempenho dos servicos.
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f) Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo desta contratagdo, comunicando as ocorréncias de
quaisquer fatos que exijam medidas corretivas, por parte da CONTRATADA.

g) Afiscalizacdo do contrato serd realizada por servidores designados, conforme o art. 117 da Lei n2
14.133/2021, com a nomeacao formal de:

h) Gestor do Contrato: Responsavel pelo acompanhamento geral da execuc¢io contratual.

i) Fiscais de Contrato: Verificara a presenca dos servidores, cumprimento das escalas, qualidade dos
servicos, monitorara a regularidade documental, incluindo obrigacdes trabalhistas e previdenciarias.

j) O descumprimento das obrigacdes podera resultar em adverténcias, multas ou rescisdo
contratual, conforme os arts. 156 a 158 da Lei n? 14.133/2021. O encerramento do contrato sera
formalizado por Termo de Recebimento Definitivo, apds a verificagdo do cumprimento integral dos
servicos prestados.

k) Cabera a CONTRATANTE, fiscalizar a execugdo dos contratos, devendo ao final elaborar relatério
de medicoes conclusivo. No relatorio deverao constar informacdes quanto o cumprimento e recebimento
dos servigos efetivamente prestados, e os respectivos percentuais executados, bem como atestar as notas
fiscais.

17. SANSOES ADMINISTRATIVAS

O licitante e o contratado que incorram em infracdes sujeitam-se as san¢des administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implicagcdes penais nos
termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Cédigo Penal.

18. CANCELAMENTO DAS ATIVIDADES

18.1. Caso alguma atividade seja cancelada, em parte ou integralmente, a CONTRATANTE
deverd comunicar a CONTRATADA, sobre o cancelamento e deverdo ser submetidas a CONTRATANTE as
despesas ja incorridas, desde que devidamente comprovadas, para fins de andlise quanto ao
ressarcimento.

18.2. Se por ventura os eventos previstos que vierem a ter alguma alteracdo, seja por motivos
de data, caso fortuito, ou outro motivo que independa da vontade das partes, a CONTRATADA estara
ciente de que isto nao retira da mesma a obrigatoriedade da prestacdo do servico em nova data a ser
definida pela CONTRATANTE.

18.3. A CONTRATANTE deverda consultar uma melhor data, com no minimo 30 dias de

antecedéncia para a prestacao do servigo pela CONTRATADA, desde que ndo afete o desenvolvimento das
atividades.

19.DO PAGAMENTO

A CONTRATANTE tera um prazo de 07 (sete) dias uteis, contado da data de protocolo da Nota
Fiscal / Fatura, para atestar a nota fiscal.

A CONTRATANTE efetuara o pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias, apds o prazo de atesto
da Nota Fiscal / Fatura e comprovada a manutencdo das exigéncias da habilitacao;
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A CONTRATADA, caso seja optante pelo Simples Nacional, devera apresentar, juntamente com a
Nota Fiscal / Fatura, declaragdo, assinada por seu representante legal de que é optante desse regime de
tratamento tributario diferenciado;

A CONTRATADA devera informar na Nota Fiscal / Fatura os valores detalhados das contribuicées
federais a serem retidos na operacao, exceto se for optante pelo Simples Nacional;

20.DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos para cobrir as despesas decorrentes da contratacdo, estdo contemplados no
Orcamento de 2026:

Classificacdo Or¢camentaria: 34530.20.122.1148.4080, Fonte: 0759, Detalhamento de Fonte:
666666, Natureza de Despesa: 33.90.3979 e 3978.

Assinaturas:
Rejania Aparecida da Silva
Solicitante
Ayla Dias Gomes Batista
Diretoria de Administracao e Financas
Autorizo,

Observados os aspectos legais, formais e éticos.

Rodrigo Rochael Guerra
Presidente
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