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SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO ADMINISTRATIVA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

1. OBJETO:
1.1. Aquisicao de caixas de papelao para arquivo de documentos.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto n° 15.207, de 19 de abril de 2022.

1.3. O quadro de materiais contendo as especificagdes técnicas do(s) item(ns) a ser(em)
adquirido(s) e a(s) sua(s) quantidade(s) encontra-se em anexo a este Termo de
Referéncia (ANEXO I).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A presente contratagdo tem por objeto a aquisicdo de caixas de arquivo em papelao
personalizado, destinadas a atender as demandas administrativas e operacionais da
Agéncia Municipal de Transporte e Transito de Campo Grande, no que se refere ao
acondicionamento, organizagao, guarda e preservagao de documentos fisicos produzidos
e recebidos no exercicio de suas atividades institucionais.

No desempenho de suas competéncias legais, a AGETRAN realiza a gestdo de
processos administrativos diversos, tais como autos de infragdo de transito, processos de
defesa e recursos, documentos relacionados a sinalizacdo viaria, contratos, relatorios
técnicos, documentos financeiros e demais expedientes que exigem armazenamento
adequado para fins de controle, consulta, rastreabilidade e atendimento a auditorias e
orgaos de controle. Nesse contexto, a adequada gestdao documental demanda a utilizagao
de materiais especificos que assegurem a integridade fisica dos documentos ao longo do
tempo, bem como facilitem sua organizagdo e identificagdo no ambito dos arquivos
corrente e intermediario da Autarquia.
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A auséncia ou insuficiéncia de caixas de arquivo apropriadas compromete a organizagao
dos documentos institucionais, dificultando sua localizagdo, aumentando o risco de
extravio, deterioragdo e danos decorrentes de manuseio inadequado ou exposigao a
agentes externos, além de impactar negativamente a eficiéncia administrativa e o
cumprimento de exigéncias legais relacionadas a gestdo documental e a transparéncia
dos atos administrativos.

Os documentos gerados e que necessitam serem arquivados s&o os seguintes:
* Processos oriundos de compras ja finalizados;

* Processos de recursos de multas e pedidos de identificacdo de condutor;

* Processos administrativos e documentos diversos (oficios, C.I's, pedidos, etc);
* Alvaras de taxistas, moto-taxistas, transporte escolar, aplicativos.

Para tanto, estes documentos elencados precisam ser armazenados preferencialmente
em caixas, nas quais sado catalogadas pela Divisao de Arquivo Geral, no qual organizara
de forma com que facilite 0 acesso quando necessario.

Dessa forma, a aquisicdo de caixas de arquivo em papelao personalizadas mostra-se
necessaria para assegurar melhores condigbes de armazenamento, padronizagédo e
identificacdo dos documentos arquivados, contribuindo para a otimizagao do espaco fisico
disponivel e para o aprimoramento das rotinas administrativas.
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2.2 FUNDAMENTO LEGAL

2.2.1 No presente caso, a postulagao encontra respaldo no inciso Il, do artigo 75 da Nova
Lei de Licitagdes n° 14.133/2021, e suas alteragdes, que assim prescreve:

Art. 75 - E dispensavel a licitacao:

Il - para contratagcdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servigos e compras;

Infere-se da redacgao do dispositivo legal que a contratacao direta mediante dispensa tem
que obedecer ao limite previsto no inciso Il do art. 75, da Nova Lei, que atualizado pelo
Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, corresponde ao valor maximo de R$
65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

Desta forma, a contratagdo do objeto em exame pode ser enquadrada como hipotese de
dispensa de licitagcdo. Sendo assim, este procedimento administrativo sera realizado por
dispensa de licitagdo com fundamento no art. 75, Il da Lei n® 14.133, de 01 de abril de
2021.

2.3 DA DISPENSA DE ELABORAGAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR-ETP

2.3.1. No tocante a elaboragao de Estudo Técnico Preliminar, quando o objeto se trata de
aquisicao de bens e a contratagao de servigos e obras, prevalece o constante no Decreto
n. 15.524 de 20 de margo de 2023, que regulamenta no ambito da administragdo publica
municipal a contratagao direta prevista no Capitulo VIII do titulo Il da Lei n°® 14.133 de abril
de 2021, que dispde sobre a Licitagdo e Contratos Administrativos.
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Art. 2° O procedimento de contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os seguintes elementos:

§ 3° A elaboragao de Estudo Técnico Preliminar e analise de riscos sera opcional nos
seguintes casos:

[...]

a) Contratacdo de obras, compras, e locagdes, cujos valores se enquadrem nos limites
dos Incisos | e Il do Artigo 75 da Lei 14.133, de 2021, independente da forma de
contratacao;

2.3.2 Nesse sentido, considerando que a contratagcdo em questdo se enquadra na
hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, ndo ha necessidade de elaboragao
de Estudo Técnico Preliminar no presente caso.

2.3. DA PREVISAO DE CONTRATAGCAO NO PLANO ANUAL DE COMPRAS - PCA

2.3.1. Em observancia a Lei Federal n° 14.133/2021, ao Decreto Municipal n°
15.671/2023, o planejamento seguiu rigorosamente os prazos e procedimentos
estabelecidos na regulamentagao vigente, passando pelas etapas de validagéo interna e
externa previstas no art. 10 do referido decreto.

2.3.2. Além disso, a demanda foi devidamente incluida na revisdo e consolidagao das
contratagdes previstas para 2026, garantindo sua compatibilidade com o Plano Plurianual
(PPA), a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e a Lei Or¢camentaria Anual (LOA),
conforme o paragrafo unico do art. 6° do Decreto Municipal n°® 15.671/2023, assegurando
o alinhamento as diretrizes estratégicas da Administragdo Publica Municipal.
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2.3.3. Ademais, a conformidade dessas solicitagbes encontra-se devidamente registrada
na "Previsdao da demanda no PCA 2026", anexada ao Documento de Formalizacdo da
Demanda, evidenciando que sua inclusdo foi prevista e aprovada no ambito do
planejamento municipal.

2.3.4. Dessa forma, constata-se o atendimento as exigéncias legais relativas ao Plano de
Contratagées Anual, garantindo sua adequacado as normativas federais e municipais
vigentes.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
3.1. Subcontratacgao:

3.1.1. Nao sera permitido subcontratar, subempreitar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente o objeto da licitagao.

3.2. Indicagao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021):

3.2.1. Nao havera indicacdo de marcas ou modelos para o fornecimento objeto deste
Termo de Referéncia.

3.3. Da vedacao de contratagcao de marcal/produto (Art. 41, inciso lll, da Lei n°
14.133, de 2021):

3.3.1. Nao havera vedacgao a utilizagdo de marca/produto para o fornecimento do objeto
deste Termo de Referéncia.
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3.4. Aplicacéo de contratacdo exclusiva (Art. 48, inc. |, da LC n. 123/06):

3.4.1. No que se refere aos beneficios concedidos as Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte e equiparadas, previstos no art. 48 da Lei Complementar n. 123, de 14 de
dezembro de 2006, devem ser observados os seguintes pontos na presente contratacéo:

a) Para itens de contratagdo com valor até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), sera aplicada
exclusividade de participagao as empresas enquadradas como Microempresas, Empresas
de Pequeno Porte e equiparadas, em atendimento ao inciso I, do Art. 48, da LC n.
123/2006.

b) Quando a disputa eletrénica de contratacdo direta, destinada exclusivamente a
participagcao de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, ndo alcancgar o resultado
esperado (contratacdo deserta ou fracassada), a contratacdo podera ser repetida com
ampla concorréncia, nos termos do Art. 49 da Lei Complementar n°® 123/2006. Neste
caso, sera devidamente justificada a inviabilidade de manutencédo da exclusividade, e o
processo sera reaberto para a participagao de todos os interessados, independentemente
o porte da empresa.

3.4.2. Para fins de aplicacao deste topico, entende-se por valor da contratacéo o valor de
cada item, grupo ou lote, considerando que cada um, ainda que reunidos em um unico
procedimento com varios itens, grupos ou lotes, sdo considerados como certames
distintos.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

4.1. O produto sera entregue de acordo com as especificagbes deste Termo de
Referéncia nas seguintes condigdes:
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4.2. Forma de fornecimento:

4.2.1. O fornecimento do objeto de que trata esse Termo de Referéncia sera realizado em
ENTREGA UNICA, nas condicdes estabelecidas a seguir.

4.3. Prazo de entrega:

4.3.1. No prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota de
Empenho;

4.3.2. Caso a empresa verifigue a impossibilidade de cumprir os prazos estabelecidos,
devera, antes do seu vencimento, encaminhar a Administragao solicitagao de prorrogagao
contendo os motivos do ndo cumprimento do prazo, devidamente comprovados, e 0 novo
prazo requerido.

4.3.2.1. A solicitagao de prorrogacao de prazo sera analisada pelo 6érgao na forma da lei e
de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando a empresa
sobre a decisao proferida.

4.3.2.2. Em caso de denegacgao da prorrogagao do prazo, a empresa ficara sujeita as
penalidades cabiveis a partir da ciéncia da decisdo da Administragao.

4.4. Local de Entrega:

4.4.1. Local onde os produtos serao entregues:

Avenida Afonso Pena, 3297 - Centro, Campo Grande - MS, Brasil
Fone: (0xx67) 3314-3267

HASH: 88de36792f82e9cacfe6b2e365400f5hd1f6273f4a5ee73038d00d188d24e04b. Verifique as assinaturas na Ultima pagina. Juntado em 06/04/2026 09:30:55 por FLORIANO FILHO.



020910/2026-56 - Pagina 39

> L_J = 4
2 5
0, N0
8 PRspegpap AP

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO ADMINISTRATIVA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

I. almoxarifado da Agéncia Municipal de Transporte e Transito - AGETRAN, situado na
Avenida Gury Marques, N. 2.395, Bairro Universitario, CEP 79063-000, em Campo
Grande- MS, no horario compreendido das das 07h30 min as 11h30 min e das 13h00 min
as 16h30 min, em dias uteis, de segunda a sexta-feira, ndo sendo necessario a realizagao
de agendamento prévio.

[I. Quaisquer alteragdes no horario de entrega serdo previamente avisados aos
fornecedores.

4.5. Condigoes de Entrega:

4.5.1. Os produtos deverdo ser entregues acondicionados em embalagem propria
contendo as quantidades indicadas e obedecendo as caracteristicas técnicas descritas no
Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela empresa .

4.6. Recebimento provisoério e definitivo:

4.6.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugao, para efeito de posterior verificagao de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

4.6.2. Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta)
dias, a contar da notificacdo da empresa, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das
penalidades.
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4.6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo detalhado.

4.6.4. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

4.6.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

4.6.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

4.6.7. O prazo para a solugdo, pela empresa, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, néo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

4.6.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugcdo do objeto.
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4.7. Garantia, manutencgao e assisténcia:

4.7.1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se
superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto.

5. MODELO DE GESTAO DA EXECUGAO:

5.1. A avenca devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a empresa devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrbnica para esse fim.

5.3. O d6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.4. A execugdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput ).

5.5. O fiscal do contrato acompanhara a execugao, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cdes estabelecidas nos instrumentos Termo de Referéncia, proposta da empresa e
Nota de Empenho, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
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5.5.1. O fiscal anotara no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a
execugao, com a descricao do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos
defeitos observados. ( Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

5.5.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢ao das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

5.5.3 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitira notificacées para a
correcao da execucéao, determinando prazo para a corregao.

5.5.4. O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.5.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao nas datas aprazadas, o
fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.5.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

5.6. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigcdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.
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5.6.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

5.7. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagcdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo.

5.7.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢gdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagado e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

5.7.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugao contratual, e a eventuais penalidades aplicadas.

5.7.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021 , ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.8. O gestor do contrato devera enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

Avenida Afonso Pena, 3297 - Centro, Campo Grande - MS, Brasil
Fone: (0xx67) 3314-3267

HASH: 88de36792f82e9cacfe6b2e365400f5hd1f6273f4a5ee73038d00d188d24e04b. Verifique as assinaturas na Ultima pagina. Juntado em 06/04/2026 09:30:55 por FLORIANO FILHO.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158

020910/2026-56 - Pagina 44

7 R 4
> >
0, <
8 PRspegpap AP

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO ADMINISTRATIVA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

5.9. Rotinas especificas de fiscalizagao:

5.9.1. Nao ha rotinas de fiscalizagdo especificas a serem mencionadas, exceto aquelas
estabelecidas nos subitens 5.1 e subsequentes deste Termo de Referéncia.

6. DISPOSICOES ACERCA DA NOTA DE EMPENHO

6.1. Com base no artigo 95, inc. Il, da Lei n. 14.133/2021, opta-se por nao utilizar
instrumento contratual, substituindo-o por nota de empenho. Essa decisdao € tomada
considerando que o objeto de aquisicdo sera entregue integralmente de forma imediata,
sem resultar em obrigagdes futuras.

6.2. A nota de empenho ou instrumento equivalente sera emitido na Agéncia Municipal de
Transporte e Transito - AGETRAN, na Avenida Gury Marques, N. 2.395, Bairro
Universitario, CEP 79063-000, em Campo Grande- MS.

6.3. A licitante vencedora sera convocada aceitar ou retirar a nota de empenho ou
instrumento equivalente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da regular
convocagao, sob pena de decair o direito a contratagcdo, sem prejuizo das sangdes
previstas neste TR.

6.3.1. O prazo de convocagéao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela vencedora durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado
aceito pela Administracao.

6.4. No momento da retirada da nota de empenho ou instrumento equivalente:
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6.4.1. A Administracao verificara a regularidade fiscal da empresa para com o FGTS e as
Fazendas Federal (Certiddao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, abrangendo contribuicbes sociais) e Estadual, consultara o Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), emitirda as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de
débitos trabalhistas, juntando-as ao respectivo processo.

6.4.1.1. A comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, prevista no subitem anterior,
podera ser realizada através do Certificado de Registro Cadastral, em plena validade,
devendo a documentacgao nele indicada estar vigente e regular.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:
7.1. Liquidagao:

7.1.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidacao, prorrogaveis por igual periodo.

7.1.1.1. O prazo de que trata o subitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.1.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente verificara se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
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a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contratado e da contratante;

d) o periodo respectivo de execugao;

e) as quantidades;

f) o valor unitario e total a pagar;

g) o numero do empenho; e

h) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.1.2.1. A nota fiscal devera ser emitida pela propria contratada, obrigatoriamente com o
numero de inscricdio no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das
propostas de precos, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs,
exceto se, comprovadamente, demonstrar que o recolhimento de contribuigdes (Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e FGTS)
e/ou balango é centralizado que poderdao pertencer a matriz ou a filial.

7.1.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagao da situagcdo, sem 6nus a contratante.

Avenida Afonso Pena, 3297 - Centro, Campo Grande - MS, Brasil

Fone: (0xx67) 3314-3267

HASH: 88de36792f82e9cacfe6b2e365400f5hd1f6273f4a5ee73038d00d188d24e04b. Verifique as assinaturas na Ultima pagina. Juntado em 06/04/2026 09:30:55 por FLORIANO FILHO.



020910/2026-56 - Pagina 47

> L_J = 4
2 5
0, N0
8 PRspegpap AP

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO ADMINISTRATIVA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

7.1.4. A contratada devera, a partir de 1° de agosto de 2023, emitir as notas fiscais, as
faturas ou os recibos em observancia as regras de retengdo dispostas na Instrugao
Normativa RFB n. 1.234, de 2012 e suas alteragbes posteriores. Os documentos de
cobranga em desacordo com as disposi¢des mencionadas ndo serao aceitos para fins de
liquidagao de despesa.

7.1.5. As contratadas intermediarias, quando admitidas, deverdo apresentar as notas
fiscais emitidas pelos fornecedores de bens ou pelos prestadores de servigos a
intermediaria. Uma vez que, devera ser realizada a retengao do IR sobre a comissao ou
corretagem da mesma e sobre os valores cobrados pelas reais prestadoras de servigos
ou fornecimento de bens.

7.1.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line aos sitios eletrénicos oficiais.

7.1.7. A contratante devera verificar a manutengcédo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas
no edital, bem como identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.1.8. Constatando-se, a situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

7.1.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
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fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

7.1.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagao.

7.2. Pagamento:

7.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada, observado o disposto no
capitulo X da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2.2. Caso se trate de um fornecimento por estimativa, assim informado no subitem 4.2
deste Termo de Referéncia, o pagamento sera realizado considerando somente o que for
efetivamente executado.

7.2.3. O pagamento somente sera efetuado apds “atesto”, pelo servidor competente, da
nota fiscal apresentada pela contratada. O atesto fica condicionado a verificagdo da
conformidade da nota fiscal apresentada e o regular cumprimento das obrigacoes
assumidas.
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7.2.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.2.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao
aplicavel, quando cabivel.

7.2.6. No caso de atraso de pagamento pela contratante, desde que a contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, os valores devidos a contratada serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo Especial - IPCA-E, onde os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano.

7.2.6.1. O valor dos encargos sera calculado pela seguinte formula: EM =1 x N x VP,
onde:

| = indice de compensacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso.

I = (TX/100);

7.2.7. A contratante disponibilizara, mensalmente, em sec¢do especifica de acesso a
informag&o em seu sitio na internet, a ordem cronolégica de seus pagamentos, bem como
as justificativas que fundamentarem a eventual alteragao dessa ordem.
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7.2.8. Ao efetuar o pagamento a contratada, a contratante ficara obrigada a proceder a
retencdo do Imposto de Renda (IR) com base na Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de
11 de janeiro de 2012, e alteragbes posteriores, devendo também observar o disposto no
Decreto Municipal n® 15.623, de 26 de julho de 2023.

7.2.9. A contratada amparada por isengcado, nao incidéncia ou aliquota zero do IR deve
informar essa condigdo nos documentos fiscais, inclusive o enquadramento legal, sob
pena de, se nao o fizer, sujeitar-se a retencao do IR sobre o valor total do documento
fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo.

7.2.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DAS INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV da Lei n° 14.133,
de 2021):

8.1. As disposi¢des acerca das infracdes e suas sangdes constam no ANEXO Il deste
Termo de Referéncia.

9. FORMA E CRITERIO DE SELE(}AO DO FORNECEDOR:
9.1. Modalidade:

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021
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9.2. Critério de seleg¢ao da proposta:

9.2.1. Para fins de julgamento da(s) proposta(s) devera ser adotado o critério de MENOR
PRECO, observadas todas as demais condi¢cdes definidas neste Termo de Referéncia.

9.3. Prazo de validade da proposta:

9.3.1. As propostas apresentadas deverao indicar seu prazo de validade, que ndo podera
ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de sua apresentagao.

9.4. Documentos e outras exigéncias:

9.4.1. Referentes ao objeto:

9.4.1.1. Nao se aplica.

9.4.2. Referentes a licitante:

9.4.2.1. Documentos de habilitagao juridica:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
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constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

c) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
margo de 2020 ;

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagcdo no Registro onde tem sede a matriz;

f) Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971 ;

g) Agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021 ;
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h) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);

i) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.4.2.1.1. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidacdo respectiva.

9.4.2.2. Documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Quadro de Socios e Administradores (QSA);

c) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal, por meio da Certiddo Conjunta
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive
contribuicdes sociais, nos termos da Portaria MF n° 358/2014;

d) Certiddo da Fazenda Estadual da sede ou domicilio da licitante, comprovando a
regularidade de débitos tributarios referentes ao ICMS — Imposto sobre Operacoes
relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestagdo de Servigcos de Transporte
Interestadual, Intermunicipal e de Comunicacgéo.
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d.1) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual.

e) Certificado de Regularidade de Situagdo CRF, perante o Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo/FGTS;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943.

9.4.2.3. Documentos de qualificagdo econémico-financeira:

a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
licitante;

9.4.2.3.1. Da dispensa da exigéncia de indices contabeis, balango patrimonial e
outros referentes a boa situagdao econémica do proponente vencedor:

a) A comprovacgao de qualificacdo econdmica financeira limitar-se-a a certiddo negativa de
faléncia, ficando dispensada a exigéncia de indices contabeis, balango patrimonial,
patriménio liquido ou capital social, uma vez que se trata de uma CONTRATAGAO PARA
ENTREGA IMEDIATA, dispensada nos termos do artigo 70, inciso Ill, da Lei n.
14.133/2021

9.4.2.4. Declaragoes:
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9.4.2.41. Declaragdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condigcédo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

9.4.2.4.2. Para fins de comprovagao de inexisténcia de fatos impeditivos ao direito de
licitar e contratar, sera realizada consulta ao Cadastro de Licitantes Inidéneos do Tribunal
de Contas da Unido, por meio do enderego eletrbnico https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/, juntando-se o0 comprovante aos autos.

9.4.2.5. Documentacgao relativa a qualificagao técnica:

9.4.2.5.1. Nao sera exigida a apresentacdo de documentacdo de qualificagdo técnica,
com supedaneo no art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal. Essa dispensa se justifica
pelo fato de que a contratagao pretendida n&o requer um nivel elevado de conhecimentos
ou habilidades para a execugao segura do objeto, nem impacta na idoneidade da eventual
contratada. Portanto, a exigéncia de tais documentos € considerada desnecessaria para
garantir o cumprimento das obrigagdes contratuais, uma vez que o risco associado a
execucao do objeto € minimo e ndao demanda comprovagao técnica adicional para
assegurar a qualidade e a conformidade dos servigos ou produtos ofertados.

9.5. Da validade dos dos documentos de habilitacao:

9.5.1 Nas contratagdes diretas, as declaragdes e certiddes exigidas para comprovagao
das condigdes de habilitacdo deverao estar validas na data do ato de homologagao da
contratagao direta pela autoridade competente.

9.5.2. Considerar-se-ao validas as declaragdes emitidas e assinadas ha, no maximo, 180
(cento e oitenta) dias contados da data de sua assinatura até a data da homologacao,
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salvo se o documento consignar prazo de validade especifico, hipotese em que
prevalecera o prazo nele indicado.

9.5.3. As certidbes deverdo estar dentro do respectivo prazo de validade na data da
homologacao da contratagao direta. Antes do encaminhamento a autoridade competente,
a equipe responsavel pelo processamento das contratacbes diretas devera verificar a
regularidade das declaragdes e certidoes, devendo promover as diligéncias necessarias a
sua atualizacdo.

10. ESTIMATIVA DO VALOR:

10.1. Conforme disposicdo do artigo 6°, inciso XXIIl, alinea “”, da Lei 14.133/2021, a
estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que |Ihe dao suporte, com os parametros
utilizados para obtengao dos precgos e para os respectivos calculos, constam acostados a
este procedimento em documentos separados e classificados.

10.2. Apos realizada a pesquisa de pregos, os valores consultados compdem o Mapa
comparativo de média de pregcos, demonstrando os valores referenciais unitarios, o
subtotal por item e o valor total estimado.

11. DOTAGAO ORGAMENTARIA:

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
consignados na Lei Orgcamentaria Anual, compativel com o Plano Plurianual e com a Lei
de Diretrizes Orgamentarias, conforme declarado pelo Ordenador de Despesa.

12. DISPOSICOES FINAIS:
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12.1. E imprescindivel destacar que o presente Termo de Referéncia foi elaborado com
base nas informagdes oficialmente fornecidas pelo 6rgao ou entidade demandante, as
quais foram formalizadas no Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) e em
demais documentos e manifestacbes técnicas encaminhadas durante a fase de
planejamento. Assim, a veracidade, a consisténcia e a completude dessas informacdes
sdo de exclusiva responsabilidade do 6érgdo demandante, conforme estabelece o art. 49
do Anexo Il do Decreto Municipal n° 16.270, de 23 de maio de 2025.

12.2. Os pregos propostos deverao incluir todas as despesas relativas ao fornecimento,
como 0s operacionais, incidéncias fiscais, encargos financeiros, previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
no objeto licitado.

13. ANEXOS AO TERMO DE REFERENCIA:

13.1. Integram o presente Termo de Referéncia, independentemente de qualquer
transcricdo, os seguintes ANEXOS:

ANEXO | - QUADRO DE MATERIAIS;
ANEXO Il - INFORMACOES COMPLEMENTARES A EXECUGAO;

ANEXO Il - DESIGNAGAO DE AGENTE PUBLICO.
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