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V. h

Processo Administrativo n° 006/2024

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicdo dos itens relacionados de acordo com tabela abaixo, conforme
condigdes,quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Item |Descrigido / especificagio Unidade de Quantidade
medida

Certificado digital padrao — pessoa
1 Juridica — nivel A1, de arquivo. UN 01

Certificado digital padrao — pessoa
2 [fisica — nivel A1, de arquivo. UN 01

1.2. Requisitos Técnicos:

a) Certificado digital gerado e armazenado em computador, do tipo e-CNPJ e e-
CPF, com prazo de validade de 1 (um) ano;

b) Emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP Brasil;

c) Disponibilizagado de suporte remote via chat, e-mail ou website para prestacao
de esclarecimentos e duvidas técnicas e cadastrais;

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da aquisicdo tem por finalidade atender a demanda do
setor requisitante, conforme descrigao detalhada, visando manter o pleno funcionamento
das atividades administrativas, dando suporte as tarefas e agdes operacionais, nas
atividades desenvolvidas pelo setor.

2.2. O Certificado Digital funciona como um document unico no mundo eletrénico, que
grante a identeificagdo segura e inequivoca do autor de uma mensagem ou transagao
realizada no meio digital. Ele valida a idendade do portador do certificado e permite
comunicacgao criptografadas para evitar roubos, acessos indevidos ou violagdes de
senha.

2.3. A fim de garantir a segurancao e autinticidade dos documentos assinados pela
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Camara Municipal, o Certificado Digital devera ser gerado por uma Autoridade
Certificadora (AC). A assinatura eletrénica e a certificagédo digital possibilitam o tramite e
o0 encaminhamento de documentos com seguranga e legalidade, garantindo as
transacdes de dados inviolavel, agilidade na tomada de decisédo, visto ndo ser necessario
a aguardar o transporte de document fisico até sua estagao de trabalho e otimizagéo dos
recursos publicos com a diminuicdo de consume de papel, insumos para impressora,
copiadora, servigo de malote, motorist e mensageiro

2.4. Considerando que o uso de certificados digitais no ambito da Camara Municipal de
Palestina de Goias é imprescindivel para elaboracao e assinatura de documentos digitais,
e que estes possuem prazo de validade definido pelos tipos de certificados emitidos, uma
nova contratagao dos servigos de emissao de certificados digitais deve ser providenciada
visando a continuidade dos servigos prestado por esta Casa Legislativa.

3. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

3.1. Consideram-se bens e servigcos comuns os itens deste termo de referéncia.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

4.1. O prazo de entrega dos certificados sera de no maximo 03 (trés) dias, contados
do(a) recebimento da nota de empenho, em remessa unica, a ser definida pelo
contratante, no seguinte E-mail compras@palestinadegoias.go.leg.br.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
5.1. S&o obrigagdes da Contratante:

5.1.1. receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia e
Seus anexos;

5.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacbes constantes do Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo;

5.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

5.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;
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5.2. A Camara Municipal ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de
Referéncia,seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

6.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constarao as indicacdes referentes aos itens adquiridos;

6.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°8.078, de
1990);

6.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado nesteTermo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 12 (doze) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacéo;

6.1.5. manter, durante toda a execugdo do servico, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagcdo e qualificagdo exigidas na
licitacao;

6.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execug¢ao do servigo.

7. DA SUBCONTRATAGAO

7.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

8. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

8.1. Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e
determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

8.1.1. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
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Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracao ou deseus agentes e prepostos.

8.1.2. O representante da Camara Municipal anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do servigo, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

9.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que
oorgao contratante atestar a execugao do objeto do servigo.

9.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais.

9.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instrugao
Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

9.4. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagcao da regularizagcdo da situagdo, nao acarretando qualquer O6nus para a
Contratante.

9.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificara manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

9.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da contratada, sera
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providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

9.8. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracéo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

9.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento aser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

9.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
a contratada a ampla defesa.

9.11. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela ndo execugao do servigco, caso a contratada nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

10.11.1. Sera interrompido o servico em execug¢ao com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

9.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

9.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, n&o sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacido, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. DO REAJUSTE

10.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
paraa apresentagao das propostas.
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11. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133/21, a Contratada
que:

11.1.1.inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratacio;

11.1.2. ensejar o retardamento da execugao do objeto;
11.1.3. falhar ou fraudar na execug¢ao do servico;
11.1.4. comportar-se de modo iniddéneo;

11.1.5. cometer fraude fiscal;
11.2. Pela inexecucgéao total ou parcial do servigo, a Camara Municipal pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sangdes:

11.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

11.2.2. multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.2.3. multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do servi¢o, no caso
de inexecugéo total do objeto;

11.2.4.em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagéo inadimplida;

11.2.5. suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

11.2.6.impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

11.2.6.1.1. A sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também
€ aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infracdo administrativa no subitem
16.1 deste Termo de Referéncia.

11.2.7. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que sejapromovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

11.3. As sancgbes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.5, 16.2.6 e 16.2.7 poderao ser
aplicadas a CONTRATADA acompanhada de as de multa, descontando-a dos
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pagamentos a serem efetuados.

12. DOTAGAO ORGAMENTARIA

01.01.01.31.0020.2.001-3.3.90.39
13. DO ENVIO DAS PROPOSTAS

13.1. As propostas das empresas interessadas, devera ser encaminhada no e-mail
institucional desta Camara Municipal compras@palestinadegoias.go.leg.br no
prazo de 03 (trés) dias apos a publicagao deste no Diario Oficial dos Municipios,
Site e PNCP.

PALESTINA DE GOIAS, 07 de fevereiro de 2024.

Ver. OZIEL FERREIRA DANTAS
Presidente da Camara Municipal

Valide a assinatura deste documento em https://camarapalestinadegoias.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o codigo: d35cc9
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