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TERMO DE REFERENCIA (TR)
3.1 Objeto

Contratagdo de assinatura de ferramenta de inteligéncia artificial generativa pronta para uso, para 1
(um) usudrio institucional da Camara Municipal de Palestina de Goias — GO, pelo prazo de 12 (doze)
meses, para apoio a atividades administrativas gerais, conforme requisitos e condi¢des deste Termo
de Referéncia.

3.2 Natureza e quantitativo

Servigo digital por assinatura/licenca de uso, sem dedicacdo exclusiva de mao de obra. Quantidade:
1 assinatura por 12 meses. A classificagdo definitiva do objeto e eventual natureza comum deverao
ser confirmadas pela area competente.

3.3 Fundamentacao

A contratacdo serd fundamentada no ETP aprovado e na necessidade de apoio a produtividade
administrativa. O processo deverd conter a pesquisa de pregos, a analise de riscos, a justificativa de
escolha da solucdo, a disponibilidade orcamentdria e os demais documentos exigidos pelo
procedimento escolhido.

3.4 Especificaciao funcional minima

A ferramenta deve permitir interagdo por linguagem natural e, conforme plano ofertado, apoio a
redacdo, revisdo, resumo, organizagdo de informagdes e andlise de arquivos ndo sigilosos. O
fornecedor deverd informar limitagdes, limites de uso, disponibilidade, suporte, politica de
privacidade, tratamento de prompts/arquivos, reten¢do, uso para treinamento, localizagdes de
processamento quando informadas e regras de encerramento.

3.5 Obrigacées do fornecedor

Disponibilizar a assinatura durante a vigéncia; informar previamente alteragcdes relevantes de
preco/condicdes; fornecer documentagdo de uso e suporte; emitir documento fiscal adequado;
informar as condic¢des de tratamento de dados e incidentes; permitir encerramento conforme contrato
e explicar a exclusao/retensao de dados ao término, dentro das funcionalidades e obrigagdes legais
aplicaveis.

3.6 Obrigacoes da Camara

Designar gestor/fiscal ou responsavel pelo acompanhamento; usar a ferramenta apenas para fins
institucionais; proteger credenciais; ndo inserir informag¢ao vedada; revisar toda saida; registrar falhas
relevantes; atestar a prestacao; pagar conforme instrumento e regras aplicaveis.
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3.7 Execucao e aceite

A execugdo inicia apds a formalizagao e disponibilizagdo da licenga. O aceite inicial ocorrera apos
confirmagdo de ativagdo, acesso e funcionalidades contratadas. O aceite definitivo sera registrado
pelo responsavel apds verificacdo de acesso e conformidade com o plano adquirido.

3.8 Gestao e fiscalizacao

A Camara designara formalmente responsavel pelo acompanhamento, que verificara ativagao,
vigéncia, condigdes de acesso, suporte, cobrangas e¢ eventuais alteragdes. Problemas devem ser
registrados e encaminhados ao fornecedor, com avaliacdo de medidas contratuais cabiveis.

3.9 Medicao e pagamento

O pagamento sera condicionado a comprovagao da disponibilizagio da licenga ¢ ao documento fiscal
correspondente. A periodicidade (mensal ou anual) serd definida apo6s comparacao de condigdes
comerciais e validacdo da area financeira. Nao realizar pagamento antecipado sem base legal,
justificativa e salvaguardas admitidas pelas normas aplicaveis.

3.10 Prazo e prorrogacio

Vigéncia pretendida de 12 meses a partir da data definida no instrumento. Qualquer prorrogacao
dependera de previsdo legal e contratual, demonstracio de vantajosidade, disponibilidade
or¢amentaria e formalizagcdo tempestiva; ndo ¢ automatica.

3.11 Critérios de selecao

Definir apds a pesquisa de mercado. Em caso de licitagdo, utilizar critério de julgamento compativel
com o objeto e requisitos objetivos. Em contratacao direta, demonstrar o enquadramento legal
especifico, a razdo da escolha, a justificativa do preco e os demais requisitos legais. A existéncia de
uma unica marca conhecida ou preferéncia do usuario ndo comprova inexigibilidade.

3.12 Estimativa do valor

Valor total estimado para 12 meses: R$ 1.200,00 (um mil e duzentos reais). Anexar memoria de
calculo e documentos de suporte, identificando plano, moeda, tributos, taxas, cAmbio e condi¢des de
cobranga.

3.13 Adequacio orcamentaria

A dotagdo serd anexada ao processo administrativo.

3.14 Protecao de dados e seguranca

O fornecedor devera disponibilizar termos de privacidade e seguranga para analise prévia. O
tratamento de dados pessoais deverd observar a LGPD, a finalidade publica e as atribui¢des legais da
Camara. A Camara deverd limitar o uso a dados publicos ou anonimizados, salvo autorizagao e
avaliacdo formal. Nao enviar dados sensiveis, sigilosos ou restritos sem analise de base legal,
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necessidade, controles e autorizagdo competente. O usuario deve verificar as respostas e fontes antes
de utilizar o conteudo em ato oficial.

3.15 Sancoes e encerramento

Aplicam-se as sangdes e regras de extingdo previstas na legislagdo e no instrumento contratual, com
contraditdrio e ampla defesa quando cabiveis. Prever procedimento para cancelar a assinatura, retirar
acessos e tratar dados ao final da vigéncia.

Palestina de Goias/GO, 16 de outubro de 2026.
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