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PROCESSO: 13574/2026
ID TCEES: 2026.028E0800001.09.0011

TERMO DE REFERENCIA N.° 019/2026

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto contratacdo de empresa especializada para
o fornecimento de cofrinhos personalizados, incluindo a confec¢ao, impressao e
aplicacao de adesivos (plotagem), em quantidade estimada de 3.000 (trés mil)
unidades, conforme condi¢des, especificacdes técnicas e layout a serem definidos pela
Administragao.

A presente contratagao esta vinculada as ac¢des de educacao financeira e previdenciaria no
ambito do projeto “Poupadores do Futuro”, desenvolvido em parceria com o Ministério da
Previdéncia Social e os Institutos de Previdéncia, a ser executado durante a Semana
Nacional de Educacgao Financeira 2026.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratacio visa atender as acoes institucionais de educacao financeira e previdenciaria
promovidas por este Instituto, em consonéncia com as diretrizes de governanga publica,
planejamento e promogao do interesse coletivo.

A iniciativa integra o projeto “Poupadores do Futuro”, desenvolvido em parceria com o
Ministério da Previdéncia Social e os Institutos de Previdéncia, reforcando a cooperagao
institucional e a atuagao coordenada na disseminacéo da educacéo financeira.

A execucgao das acgdes tera inicio durante a Semana Nacional de Educacgao Financeira 2026,
com a implementac&o de projeto piloto em uma unidade escolar do municipio, possibilitando
a validagao da metodologia e posterior ampliagcao para as demais escolas da rede municipal.

A aquisi¢cao dos cofrinhos personalizados constitui ferramenta pedagdgica de carater ludico,
apta a estimular habitos de poupanga, planejamento financeiro e conscientizagao
previdenciaria desde a infancia.

A néo realizacdo da contratacdo podera comprometer a execugdo das ag¢des planejadas,
reduzindo a efetividade das iniciativas institucionais.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria, adequada e alinhada ao interesse publico,
em observancia aos principios da eficiéncia, economicidade e planejamento previstos na Lei
n° 14.133/2021.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

O presente Termo de Referéncia é elaborado em conformidade com o disposto na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e demais normas aplicaveis a matéria.
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4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucéo proposta consiste na contratacido de empresa especializada para o fornecimento
de cofrinhos personalizados, contemplando todas as etapas necessarias a execuciao do
objeto, incluindo a fabricacao, personalizagdo por meio de adesivo (plotagem) e entrega final
dos produtos.

A execucgao contratual devera compreender:
e Producao dos cofrinhos em material plastico resistente;
e Impressao dos adesivos em material de alta qualidade;
e Aplicacao dos adesivos (plotagem) nos produtos;
o Entrega dos itens devidamente finalizados e prontos para uso.

A solugdo visa assegurar a padronizagdo dos materiais, a qualidade dos produtos e a
eficiéncia na execucao das agoes institucionais.

5. ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO

5.1 Item
Item Descricao Quantidade
01 Cofrlnho plastico, formato cilindrico, personalizado com 3.000 unidades
adesivo (plotagem)

5.2 Especificagbes minimas
Os produtos deverao atender, no minimo, as seguintes especificagoes:

o Material: plastico resistente, preferencialmente polipropileno (PP) ou similar;
o Capacidade: entre 500 ml e 1 litro;
e Altura minima: 10 cm;
e Formato: cilindrico;
e Cor: azul e branco, conforme identidade visual institucional;
e Abertura:
o fenda superior para inser¢gao de moedas;
o tampa inferior removivel (preferencial);
o Acabamento: superficie lisa, sem rebarbas ou imperfeicoes;
e Seguranga: material atoxico, adequado ao uso por criangas.

5.3 Personalizagdo

e Aplicagédo por meio de adesivo (plotagem);
o Material do adesivo: vinil ou equivalente de alta resisténcia;
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e Impressao colorida em alta resolugéo;
« Aplicacao uniforme, sem bolhas, falhas ou descolamento.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
6.1DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

6.1.1 Para fins de contratagéo, sera exigida do fornecedor vencedor apenas a
documentacéao indispensavel a comprovacao de sua regularidade juridica, fiscal e
trabalhista, nos termos da Lei n® 14.133/2021, vedadas exigéncias excessivas que
restrinjam a competitividade.

6.1.2 N&o sera exigida documentacgéo de qualificagcdo econdmico-financeira,
considerando a natureza simples do objeto.

6.1.3 As exigéncias de habilitagdo foram definidas de forma proporcional e suficiente
a garantia do cumprimento das obrigagdes contratuais, em observancia aos
principios da razoabilidade, competitividade e economicidade.

6.2 HABILITAGAO JURIDICA
6.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

6.2.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
conforme o caso.

6.3 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

6.3.1. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentagéo de
Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

6.3.2. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

6.3.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentagao da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.3.4. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista sera exigida apenas para
fins de contratacao, podendo ser dispensada na fase de apresentacao de proposta,
quando aplicavel.

6.4. QUALIFICACAO TECNICA
6.4.1. Apresentacao de, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica, emitido

por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove o fornecimento de
objeto compativel com o desta contratacao.
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6.4.2. Sera admitida a comprovacao de aptidao por meio de atestado que demonstre
experiéncia anterior em fornecimento similar, sem exigéncia de quantitativos
minimos, a fim de nao restringir a competitividade.

7. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Sera selecionada a proposta mais vantajosa para a Administragéao, considerando o
menor prego por item, desde que atendidas todas as exigéncias deste Termo de
Referéncia.

8. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

O prazo de entrega sera de até 15 (quinze) dias corridos, contados da emisséo da
ordem de fornecimento.

Os produtos deverao ser entregues na sede do IPG, situada em Guarapari/ES.
9. RECEBIMENTO DO OBJETO
O recebimento ocorrera em duas etapas:

e Provisorio: para verificagao inicial;
« Definitivo: apds conferéncia da conformidade com as especificagdes.

Os produtos em desacordo deverao ser substituidos sem énus para a Administragao.

10. DA CONTRATACAO:

10.1. E DISPENSAVEL o Termo de Contrato e facultada a substituicdo por carta-contrato,
nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra, ordem de fornecimento ou outros
instrumentos habeis, na forma do artigo 95 da Lei n°® 14.133/2021.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 Efetuar o pagamento a Contratada nas condi¢des e pregos pactuados;

11.2. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa entregar o objeto;

11.3. Acompanbhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento das obrigagoes da Contratada, através
de servidor especialmente designado;

11.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s) bem(ns) recebido(s)
provisoriamente com as especificacoes constantes neste Termo de Referéncia, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

11.5. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
objeto contratado, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
irregularidades observadas;

11.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos fornecidos em desacordo com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, em cumprimento ao disposto no §
1° do artigo 140 da Lei n°® 14.133/2021;

11.7. Notificar por escrito o preposto da Contratada da ndo aceitagdo do objeto, se for o
caso, para que seja substituido, reparado ou corrigido, sem prejuizo da aplicagcdo das
sang¢des administrativas cabiveis e eventual rescisao contratual;

11.8. Aplicar as sangbes administrativas contratuais, quando necessario;
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11.9. Comunicar eventual pratica de infracdes administrativas pelo fornecedor a Comissao
Permanente de Apuracdo de Infracbes — CPAIl, acompanhada dos meios de prova
correspondentes.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Efetuar a entrega dos produtos, de acordo com as condi¢cdes e prazos propostos, e
demais especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

12.2. Arcar com as despesas para a entrega do objeto no local indicado, apés a contratagéao;
12.3. Informar nas embalagens de transporte dos produtos, mediante etiqueta ou gravacao
na propria embalagem, os seguintes dados: n.° e data do contrato ou instrumento
equivalente e o nome do fornecedor;

12.4. Corrigir, remover ou substituir, obrigatoriamente e as suas expensas, qualquer produto
em que se verificarem vicios, defeitos ou desconformidades, no mesmo prazo definido para
entrega ou em prazo especifico, caso tenha sido definido em clausula prépria deste Termo
de Referéncia ou pelo fiscal do contrato;

12.5. Manter seus empregados, quando nas dependéncias da Contratante, devidamente
identificados com cracha subscrito pela Contratada;

12.6. Manter durante toda a execugao do contrato todas as condi¢cdes de habilitagcao e
qualificacao exigidas na contratacéo;

12.7. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como outras normas
especificas, para pessoas com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz;

12.8. Designar formalmente o preposto da empresa para atuar junto a Contratante durante a
execucao contratual;

12.9. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, bem como dar
ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da
execucgao do objeto desta contratagao;

12.10. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da Contratante, no tocante ao fornecimento
do objeto;

12.11. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer alteragdo ocorrida no endereco,
conta bancaria e outros julgados necessarios para o recebimento de correspondéncia;

12.12. Aceitar nas mesmas condicbes contratuais os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicialmente contratado,
observado o disposto no artigo 125 da Lei n°® 14.133/2021, servindo como base de calculo
para as alteracdes os pre¢os unitarios constantes na proposta vencedora;

12.13. Indenizar terceiros, bem como a Contratante, mesmo em caso de auséncia ou
omissao de fiscalizagao de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo
a Contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes;

12.14. Responsabilizar-se por quaisquer multas, indenizacbes ou despesas impostas a
Contratada pela Contratante, em decorréncia do descumprimento de lei ou de regulamento
a ser observado na execucéo do contrato;

12.15. Autorizar a Contratante a descontar o valor correspondente a danos ou prejuizos
diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos que lhe forem devidos, ou da garantia
contratual, se houver, independentemente de qualquer procedimento judicial, assegurada a
prévia defesa;

13. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
13.1. Entrega e critérios de aceitagdao do objeto
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13.2. O prazo de entrega do bem é de até 15 (quinze) dias, contados da emiss&o da nota de
empenho, em remessa unica, no seguinte endereco: Av. Mar do Norte, 202 - Praia do Morro
- Guarapari/ES.

13.3. O prazo de entrega podera ser prorrogado mediante solicitagdo formal do fornecedor,
desde que devidamente justificado e aceito pelo 6rgao contratante, ressalvadas situagbes
de caso fortuito e de forga maior.

13.4. A entrega do item no local indicado pela Contratante é de responsabilidade da
Contratada, devendo possuir pessoal habilitado para executar a logistica necessaria.

14. Da subcontratagao

14.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto, considerando tratar-se de fornecimento
simples de bens permanentes, sem complexidade técnica que justifique a terceirizagdo da
execucao.

15. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO E DO MAPA COMPARATIVO

A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de mercado
realizada junto a fornecedores do ramo pertinente ao objeto, qual seja, o fornecimento de
cofrinhos personalizados, incluindo a confeccdo e aplicagdo de adesivos (plotagem), em
quantidade estimada de 3.000 (trés mil) unidades.

Para tanto, foram obtidos 3 (trés) orcamentos validos, cujos valores unitarios apresentados
foram de R$ 3,30 (trés reais e trinta centavos), R$ 4,27 (quatro reais e vinte e sete centavos)
e R$ 6,18 (seis reais e dezoito centavos).

Adotou-se como metodologia para definicdo do valor estimado a média aritmética dos
precos coletados, resultando no valor unitario estimado de R$ 4,58 (quatro reais e cinquenta
e oito centavos), perfazendo o valor total estimado de R$ 13.740,00 (treze mil, setecentos e
quarenta reais).

A utilizacdo da média aritmética mostra-se adequada por refletir de forma equilibrada os
precos praticados no mercado, evitando distorcbes decorrentes de valores excessivamente
baixos ou elevados, em observancia aos principios da economicidade e da vantajosidade.

Ressalta-se que os orgamentos obtidos, bem como a planilha detalhada de formagéao de
precos, encontram-se devidamente anexados a este Termo de Referéncia, integrando o
processo administrativo para fins de comprovacao da pesquisa de mercado realizada.

15.1. DOTAGAO ORGAMENTARIA
Os recursos financeiros necessarios aos pagamentos do objeto desta contratacao sao
oriundos da seguinte dotagdo orcamentaria:

ORGAO: 30.01.00 - IPG Taxa de Administragéo

CLASSIFICAGAO FUNCIONAL: 09.122.0028.2.149

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00(408)- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PJ
SUB-ELEMENTO: 55 — SERVICOS GRAFICOS E EDITORIAIS

FONTE DO RECURSO: 1.802.0000.0000
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16. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. As sangdes referentes a execugao do contrato sdo aquelas previstas no Edital,
consoante gradacao da penalidade de multa compensatdria discriminada a seguir:

16.2. Para a infracdo de ndo cumprimento das clausulas e condi¢gdes Edital incidira multa de
até 10 (dez)% do valor licitado;

16.3. Para o atraso injustificado na entrega do objeto do contrato pelo periodo de até 30
(trinta) dias incidira multa de 10% do valor licitado;
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SOLICITAGAO DE ORGAMENTO

Processo n°.

Secretaria

Departamento/Divisao

13574/2026

INST. PREV. SERV. MUN. GUARAPARI - IPG

DIVISAO DE ADMINISTRAGAO E

SUPRIMENTOS

FORNECEDOR:

CPF/CNPJ:

DISCRIMINACAO DO PEDIDO: Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento
de cofrinhos personalizados, incluindo a confecgao e aplicagdo de adesivos (plotagem),
em quantidade estimada de 3.000 (trés mil) unidades

ltem | Quant. | Unid. Especificagio Valor Valor
unitario total
Cofrinho plastico, formato
1 3000 UNI cilindrico, personalizado
com adesivo (plotagem)
FORNECEDOR:
CPF/CNPJ:
TEL / EMAIL:

PESSOA PARA CONTATO:
VALIDADE DA PROPOSTA:
PRAZO DE ENTREGA:

Todas as propostas enviadas deverdo ser em:

Nome da empresa, n° do CNPJ, Telefone, e-mail e nome da pessoa para contato.
Ainda conter: Validade da proposta: nao inferior a 30 (trinta) dias; Prazo de entrega;

A proposta devera ser em lingua portuguesa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, datada e

assinada;
Preco unitario e total em reais e o valor total da proposta em algarismo e por extenso;

Deverao ser discriminados os impostos, fretes, outras despesas acessoérias e descontos, caso, nao

incorporados ao prego cotado.
A auséncia destes itens significard que os mesmos estéo incluidos nos precos finais.

A empresa ainda devera estar em dia com as certidoes: INSS, FGTS, Receita Federal, Municipal,
Estadual e Municipio de Guarapari, para que possa participar de licitagoes e receber
pagamentos.

Assinatura do Responsavel

CPF:

Obs.: Identificagdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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Guarapari/ES, 13 de marco de 2026.

FABRICIO LUCENA DE JESUS
Gerente de Administracao e Suprimentos

Aprovado em: / /

RIANE LIMA DANTAS
Diretora-Presidente do Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Guarapari/ES - IPG

Assinado eletronicamente por: Assinado eletronicamente por:
FABRICIO LUCENA DE JESUS RIANE LIMA DANTAS
CPF: ***,093.897-** CPF: ***,040.551-**
Data: 04/05/2026 14:14:35 -03:00 Data: 04/05/2026 15:29:41 -03:00
NO NO
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