INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
MUNICIPIO DE GUARAPARI/ES - IPG/ES

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 001/2026

ID da contratagao no CidadES n°: 2025.028E080001.01.002

Objeto: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS
DE AGENCIAMENTO, COTAGAO, RESERVA, EMISSAO, MARCAGAO, REMARCAGAO E
REEMBOLSO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, SOB O CRITERIO DE JULGAMENTO
DE MAIOR DESCONTO APLICADO SOBRE A TAXA DE TRANSAGAO (Service Fee)

Critério de julgamento: MAIOR DESCONTO

Modo de disputa: ABERTO E FECHADO

Sistema de Registro de Pregos: O Sim K Nao

Licitagao exclusiva para ME/EPP: [0 Sim X Nao

Amostra/Demonstracao? [1 Sim XINao

Data do inicio das propostas: 10:00h do dia 08/05/2026

Prazo para envio da proposta e documentos de habilitagdao: 10:00h do dia 22/05/2026
Abertura das Propostas: 10:01 do dia 22/05/2026

Total estimado da contratagao: R$ 150.000,00 (Cento e cinquenta mil reais).
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OBSERVACOES:

1 - Em caso de eventual diferenca entre a(s) especificagao(oes) do objeto descritas no
“Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras)” e as especificagoes
constantes neste edital de pregao eletrénico, prevalecerao as ultimas especificagoes.

2 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF, pois a habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira, sera
aferida por meio deste Sistema.

3 - Este processo licitatério sera regido pela Lei Federal n° 14.133 de 01 de abril de 2021.
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PREAMBULO

O Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari/ES — IPG/ES torna publico
que, por intermédio de seu Agente de Contratacdo, realizara licitagdo na modalidade Pregéao
Eletrénico, sob o critério de julgamento de maior desconto sobre a Taxa de Remuneragao do
Agente de Viagens — RAV (Service Fee ou Taxa de Transagao), por meio do sitio eletrénico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/, visando a contratagdo de empresa especializada
na prestacdo de servigos de agenciamento, cotagdo, reserva, emissdo, marcagao, remarcagao e
reembolso de passagens aéreas nacionais, conforme condigdes, especificacdes e exigéncias
estabelecidas neste Edital e em seus anexos, especialmente no Termo de Referéncia n°
050/2025.

O procedimento licitatério sera realizado no ambito do Processo n® 200204/2025, devidamente
autorizado pela autoridade competente e submetido a andlise da Assessoria Juridica da
Autarquia.

O certame sera regido pela Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como pelos
regulamentos municipais aplicaveis e, no que couber, pelas disposi¢cdes operacionais do sistema
eletronico utilizado para a realizag&o da licitagao.

1 - DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 - O Pregéao Eletrnico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET, mediante
condi¢cbes de seguranca - criptografia e autenticagdo com uso obrigatério de credenciamento no
sistema eletrénico - PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, através do site:
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/ - em todas as suas fases, conforme disposto no art.
22, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

1.2 - Os trabalhos serao conduzidos por servidor do 6rgdo promotor do certame, denominado
Agente de Contratagdo, com as seguintes atribuigcbes: a) coordenar o processo licitatério; b)
receber, examinar e decidir sobre impugnagdes e consultas; c) verificar a conformidade das
propostas; d) julgar as condigdes de habilitagdo; e) adjudicar o objeto, conforme disposto no art.
23 da Lei n® 14.133/2021.

DATA DO INICIO DAS PROPOSTAS: 10:00H DO DIA 08/05/2026

PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO: 10:00H DO DIA
22/05/2026

ABERTURA DAS PROPOSTAS: 10:01 DO DIA 22/05/2026

2 -DO OBJETO

2.1 Contratacdo de empresa especializada para prestagao de servigos de agenciamento, cotacao,
reserva, emissdo, marcagao, remarcagao e reembolso de passagens aéreas nacionais, sob o
critério de julgamento de MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO INCIDENTE SOBRE A TAXA
DE REMUNERAGAO DO AGENTE DE VIAGENS — RAV POR TRANSAGAO, PREVIAMENTE
FIXADA PELA ADMINISTRAGAO conforme condicdes estabelecidas neste edital e no Termo de
Referéncia n® 050/2025.
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3 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1 - Poderao participar deste Pregéo os interessados que atenderem a todas as exigéncias de
habilitacdo contidas neste Edital e seus anexos, pertengam ao ramo de atividade pertinente ao
objeto licitado.

3.2 - A participacao no certame implica na aceitagdo de todas as condigdes estabelecidas neste
instrumento convocatorio.

3.3 - NAO SERA ADMITIDA NESTA ’LICITA(}AO A PARTICIPACAO DE EMPRESA
ENQUADRADA EM QUAISQUER DAS HIPOTESES A SEGUIR ELENCADAS:

l. Que estejam em processo de faléncia, dissolug¢ao ou liquidacéao;

Il. Das empresas que mesmo em recuperagao judicial ndo demonstrem a sua viabilidade
econdmica;

lll. Empresas reunidas em consércio.

Justifica-se a vedacao a participagdo em consércio em razdo da baixa complexidade
operacional do objeto, da natureza comum dos servigos e da inexisténcia de necessidade
de conjugacao de capacidades técnicas ou econdmico-financeiras distintas para sua
execugao, nos termos do art. 15 da Lei n°® 14.133/2021.;

IV. Que por quaisquer motivos, tenham sido declaradas inidéneas ou punidas com suspensao por
orgao da Administragdo Publica, direta ou indiretamente;

V. Que possua entre seus socios, proprietarios ou assemelhados servidor de qualquer 6rgao, ou
entidade vinculada ao 6rgdo promotor da licitagdo, bem como a empresa da qual tal servidor seja
sécio, dirigente ou responsavel técnico;

V. Que sejam estrangeiras e que nao funcionem no Brasil;

VI. empresas que tenham sido sancionadas por pratica de atos lesivos a Administracdo Publica
ou condenadas por praticas anticoncorrenciais, conforme verificagao realizada pela Administragao
mediante consulta aos cadastros oficiais CEIS, CNEP, Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis
por Ato de Improbidade Administrativa e demais bases publicas disponiveis, podendo ser exigida
declaracao do licitante quanto a inexisténcia dessas ocorréncias;

VII. Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacgdes previstas no § 1° do art. 9° da Lei
Federal n°® 14.133/21.

4 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 - As despesas decorrentes da contratacédo correrdo a conta da dotacdo orgcamentaria abaixo
indicada, conforme disponibilidade orgcamentaria e financeira do exercicio:

Inst. de Prev. Dos Serv. do Mun. de Guarapari /
ES-ES

UG: 301
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. 30. Inst. de Prev. Dos Serv. do Mun. de Guarapari /
Orgao:

01 ES-ES
Atividade: 09.122.0024.2.111  Manutengao dos Servigos Administrativos do IPG
Elemento: 3.3.90.33 Passagens e despesas com Locomogéao
Subelemento: 3.3.90.33.01 Passagens para o Pais

5 - DOS PREGOS E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.1. A remuneracdo da contratada dar-se-a exclusivamente pela Taxa de Remuneragcdo do
Agente de Viagens — RAV (Service Fee ou Taxa de Transagao), sobre a qual incidira o percentual
de desconto ofertado pela licitante vencedora, sendo vedada a cobranga de quaisquer valores
adicionais a qualquer titulo. A Taxa de Remuneracdo do Agente de Viagens — RAV sera
previamente fixada pela Administracdo, conforme demonstrado na Memdria de Calculo constante
do Anexo Il.

5.2. Os valores das passagens aéreas serdo aqueles praticados pelas companhias aéreas no
momento da emissao, ndo compondo a remuneragao da contratada.

5.3. Para fins de estimativa da contratacio, foi identificada, mediante pesquisa de mercado,
média de desconto de aproximadamente 5% (cinco por cento) sobre a RAV, conforme
detalhamento constante no Termo de Referéncia n°® 050/2025.

5.4. O percentual mencionado possui carater meramente estimativo, ndo constituindo limite
minimo ou maximo para fins de julgamento.

5.5. Serdao desclassificadas as propostas que apresentarem percentual de desconto
manifestamente inexequivel, podendo a Administragao exigir a comprovagao da viabilidade da
proposta, nos termos do art. 59 da Lei n° 14.133/2021.

5.6. O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia util apdés a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada.

5.7. O pagamento correspondera exclusivamente a RAV incidente sobre os servigos efetivamente
prestados.

5.8. A contratada devera repassar integralmente a Administracdo quaisquer descontos,
incentivos, bénus, comissdes ou vantagens concedidas pelas companhias aéreas, sendo vedada
qualquer forma de dupla remuneragéao.

5.9. Na hipotese de incorregcdo na Nota Fiscal/Fatura, esta sera devolvida para correcgéo,
reiniciando-se o prazo para pagamento a partir da reapresentagdo do documento devidamente
regularizado.

5.10. A Contratante pagara a Contratada pelos servigcos prestados, até o décimo dia util apés a
apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita pelo Contratante,
vedada a antecipacéao.

5.11. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:
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V.M=V.Fx12xND
100 360
Onde:
V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

5.12. O pagamento far-se-a de forma parcelada na forma e prazo previstos no contrato.

5.13. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a
ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

5.14. A liquidacao das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei n° 4.320/64,
assim como na Lei Estadual n® 2.583/71 e alteracdes posteriores;

5.15. Se houver alguma incorre¢do na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada
para corre¢ao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentagdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou corregdo a ser paga pela
Contratante.

6 - DA VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 - O prazo de VIGENCIA CONTRATUAL sera de 12 (doze) meses, a contar da ASSINATURA
DO CONTRATO, podendo ser prorrogado por mais 12 (doze) meses, desde que justificado por
razbes de interesse publico e mediante despacho fundamentado da autoridade competente,
conforme art. 107, § 1°, da Lei n° 14.133/2021. Em caso de descumprimento contratual, o
contrato podera ser rescindido antecipadamente, conforme art. 137 da mesma lei.

7 - PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS

7.1. As propostas deverao apresentar o percentual de desconto sobre a RAV.

7.2 O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, contados da data limite para
apresentagdo das propostas, podendo ser prorrogado mediante solicitagcdo da Administracao e
concordancia do licitante, nos termos dos principios da vinculagdo ao instrumento convocatério e
da seguranca juridica previstos na Lei n® 14.133/2021.

8 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

8.1 O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura da
proposta e envio da documentagdo de habilitagdo, atentando também para a data e horario
fixados para inicio da disputa.

9 - REFERENCIA DE TEMPO
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9.1 Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessao Publica observarao,
obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema
eletrénico e na documentagao relativa ao certame.

10 - CONDIGOES DA PRESTAGAO DE SERVICO

10.1 - A prestacido do objeto da presente licitacdo se fara na forma estabelecida no Termo de
Referéncia n° 050/2025, Anexo | deste Edital.
11 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

11.1 - O certame sera conduzido pela Agente de Contratagéo, que tera, em especial, as seguintes
atribuigcdes:

a) Coordenar o processo licitatorio;

b) Receber, examinar e decidir as impugnag¢des e consultas ao edital, apoiado pelo setor
responsavel pela sua elaboracéo;

c¢) Conduzir a sessao publica na internet;

d) Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio;

e) Dirigir a etapa de lances;

f) Verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

g) Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando
mantiver sua decisao;

h) Indicar o vencedor do certame;

i) Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso, sendo que, em havendo recursos,

competira ao ordenador de despesas a adjudicacéo;

j) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

k) Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a

homologacao.

12 - DAS OBRIGAGOES DOS LICITANTES

12.1 - Cabera ao licitante interessado em participar do pregao, na forma eletronica:

a)

b)

c)

Credenciar-se, previamente, junto ao sistema, por meio do sitio
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/ , para obten¢do de senha de acesso ao sistema
eletrénico de compras;

Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos de
habilitagao e a proposta e, quando necessario, os documentos complementares;
Responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
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terceiros;

d) Acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério, bem como
manter enderego atualizado de correio eletrénico, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente
da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao;

e) Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

f) Utilizar-se da chave de identificagao (/ogin) e da senha de acesso para participar do pregao na
forma eletrénica;

g) Solicitar o cancelamento da chave de identificagdo (login) ou da senha de acesso por
interesse préprio.

A licitante vencedora devera repassar integralmente a Administragdo quaisquer descontos,
incentivos, bénus, comissdes ou vantagens concedidas pelas companhias aéreas, sendo vedada
dupla remuneragao.

Submeter-se as exigéncias da Lei Federal n° 14.133/21, assim como aos termos de participagao

e condi¢des de contratacdo constantes neste instrumento convocatério.

13 - CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA

13.1 - Os licitantes deverdo ser previamente credenciados perante o sistema, por intermédio do
sitio https://www.portaldecompraspublicas.com.br/ , para obtencdo do acesso ao sistema
eletrnico de licitacao.

13.2 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e intransferivel,
para acesso ao sistema eletrénico, identificado pelo status “com certificado”.

13.3 - A chave de identificagdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer pregao eletrénico,
salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou em virtude de sua inabilitagcao
perante o cadastro de fornecedores.

13.4 - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

13.5 - O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacgéao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao 6rgao promotor da licitagdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

13.6 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do

licitante ou de seu representante legal e a presunc¢do de sua capacidade técnica para realizagéo
das transagdes inerentes ao pregao eletronico.

14 - DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

14.1 DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO:
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14.1.1 Qualquer pessoa podera enviar pedido de esclarecimento ao Agente de Contratagao, até
05 (cinco dias) uteis antes da sessdo publica, por meio eletrénico, no seguinte enderego:
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

14.1.2 O Agente de Contratacdo respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02
(dois) dias uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboragao do edital e dos anexos.

14.1.3 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo sistema e vincularao
os participantes e a administragao.

14.2 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL:

14.2.1 Qualquer interessado podera impugnar os termos do edital até dois dias Uteis antes da
data de realizagcdo da sessdo publica, conforme o artigo 164 da Lei 14.133/2021 no sistema
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/ .

14.2.2 A impugnacao devera ser feita, de forma motivada, em campo préprio do sistema
(https://lwww.portaldecompraspublicas.com.br/), podendo ser anexados documentos digitalizados
em formato “PDF”, ou ainda, protocolizada no setor de protocolo do 6rgao realizador do certame,
de 9 as 17 horas, somente sendo aceitas impugnagdes protocolizadas se assinadas pelo (s)
impugnante (s).

14.2.3 Cabera ao Agente de Contratagdo, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragéo deste
edital, decidir sobre a impugnagdo no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado da data de
recebimento da impugnacgao, que ndo possuira efeito suspensivo.

14.2.4 Acolhida a impugnacao contra o ato convocatério, sera definida e publicada nova data para
realizagao do certame.

14.2.5 Qualquer modificagdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicagdo em
que se deu o texto original, reabrindo-se o0 prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracao nao afetar a formulacao das propostas.

15 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

15.1 Os licitantes deverdo encaminhar proposta concomitantemente com os documentos de
habilitagdo exigidos no edital, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando a data
e 0 horario limite para o

seu acolhimento, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de
propostas.

15.2 Na proposta deve constar: a) DESCRICAO DO OBJETO OFERTADO, e b) PRECO;

15.2.2 A proposta da licitante devera considerar a tributagdo que efetivamente incidira durante a
execucao do

contrato.

15.3 A participagdo no pregéao eletrénico dar-se-a pela utilizagdo da senha privativa do licitante.
15.4 Para participagdo no pregao eletrdnico, o licitante devera manifestar, em campo proéprio do
sistema eletrdnico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, e que sua proposta esta
em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.

15.5 A declaragéao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagéo e proposta sujeitara
o licitante
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as sangoes previstas na legislagao de regéncia, sem prejuizo da sangao criminal cabivel.

15.6 Até a abertura da sessao, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

15.7 Apds a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Agente de Contratagao.

15.8 A proposta comercial vencedora devera ser apresentada NO PRAZO DE 24 (VINTE E

QUATRO) HORAS, em conformidade com o modelo contido no ANEXO IlI.

a) Digita-la, em 01 via, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar duvidas,
reconhecendo a plena aceitagdo e aplicagao, ao contrato, das normas e critérios deste
Edital;

b) Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.

16 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES:

16.1 Esta licitacao sera julgada sob o critério de MAIOR DESCONTO incidindo sobre a Taxa de
Remuneragao do Agente de Viagens — RAV (Service Fee ou Taxa de Transac¢ao) fixada pela
administragao.

16.2 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sesséo publica, por meio de sistema eletrbénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

16.3 O Agente de Contratagdo verificarda as propostas apresentadas, desclassificando, desde
logo, aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis ou nao apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo
de Referéncia, conforme art. 59 da Lei n°® 14.133/2021.

16.4 A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

16.5 A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

16.6 O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Agente de
Contratacao, sendo que somente estas participardo da fase de lance.

16.7 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Agente de
Contratagao e os licitantes.

16.8 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

16.8.1 O lance devera ser ofertado de acordo com o Tipo de licitagado indicada no predmbulo
deste Edital.

16.9 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.
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16.10 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

16.11 O intervalo minimo entre lances sera definido automaticamente pelo sistema
eletrénico ou, quando necessario, fixado pelo Agente de Contratagio em percentual
razoavel que nao restrinja a competitividade.

16.12 Sera adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa aberto/fechado, em
que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

16.13 Os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

16.14 A etapa de lances da sessdo publica tera duracéo inicial de dez minutos. Apos esse prazo,
o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera o
periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepc¢ao de lances.

16.15 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregcos até 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

16.16 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

16.17 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

16.18 Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

16.19 Nao serdao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

16.20 Durante o curso da sessao publica, os licitantes serédo informados, em tempo real, do valor
do maior lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

16.21 No caso de desconexdao com o Agente de Contratacdo, no decorrer da etapa competitiva
do Pregéo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos
lances.

16.22 Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o Agente de Contratagao persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e tera reinicio somente apés
comunicagao expressa do Agente de Contratagdo aos participantes do certame, publicada no
http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serdo divulgadas data e hora para a sua
reabertura. E sera reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicag¢ao do
fato pelo Agente de Contratagao aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.
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16.23 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

16.24 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao.

16.25 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Agente de Contratagdo devera
encaminhar, pelo sistema eletrdénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagao em condi¢des diferentes das
previstas neste Edital.

16.26 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

16.27 O Agente de Contratacao solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02
(DUAS) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada,
acompanhada dos documentos de habilitacdo elencados no item 18 deste Edital.

16.28 Apds a negociacdo do preco, o Agente de Contratacao iniciara a fase de aceitagdo e
julgamento da proposta.

16.29 Na hipotese de uma Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) sagrar-se
vencedora da cota principal e da cota de 25% reservada para o mesmo objeto, sera registrado
para ambas as cotas apenas o pre¢co menor, conforme disposto no art. 42 da Lei Complementar
n° 123/2006. E expressamente vedado ao fornecedor praticar precos distintos para 0 mesmo
objeto.

17. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

17.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o Agente de Contratacdo examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagédo ao objeto e & compatibilidade do preco em
relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

17.2 Sera desclassificada a proposta que contiver vicio insanavel; que nado obedecer as
especificacdes técnicas pormenorizadas no edital ou apresentarem desconformidade com
exigéncias do ato convocatorio.

17.3 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar prego final superior ao
preco maximo fixado (Acérddo n° 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar prego
manifestamente inexequivel.

17.3.1 Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregcos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo n&o tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de
propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

17.4 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita;
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17.5 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para que a licitante
comprove a exequibilidade da proposta.

17.6 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

17.7 O Agente de Contratacdo podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (DUAS) horas,
sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

17.7.1 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Agente de Contratagdo por solicitacao
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo
Agente de Contratacao.

17.7.2 Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Agente de Contratagdo, destacam-se
0s que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, Tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos,
folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e
prazo indicados pelo Agente de Contratacdo sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletrénico, sob pena de nao aceitagao da proposta.

17.8 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Agente de Contratacdo examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

17.9 Havendo necessidade, o Agente de Contratagdo suspendera a sessao, informando no “chat”
a nova data e horario para a sua continuidade.

17.10 O Agente de Contratacdo podera encaminhar, por meio do sistema eletronico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a
obtencdo de melhor preco, vedada a negociagcdo em condi¢cdes diversas das previstas neste
Edital.

17.10.1 Também nas hipéteses em que o Agente de Contratagdo nao aceitar a proposta e passar
a subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.

17.10.2 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

17.11 Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o Agente de Contratacao verificara a
habilitacao do licitante, observado o disposto neste Edital.
18. DA HABILITACAO

18.1 Como condigéo prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratagdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes de participacao, especialmente quanto a existéncia de sancao
que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
documentos inseridos no portal de compras publicas, e ainda nos seguintes cadastros.
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18.1.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligéncia para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

18.1.2 A verificagdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletrénicos oficiais
de 6rgados e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitac&o.

18.1.3 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

18.1.4 O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.

18.1.5 Constatada a existéncia de sancido, o Agente de Contratagdo reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicido de participacao;

18.2 Caso atendidas as condi¢Ges de participacéo, a habilitagéo dos licitantes sera verificada por
meio do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, em relacao a habilitacao juridica, a regularidade
fiscal e trabalhista, a qualificagdo econémico-financeira e a habilitagcao técnica.

18.2.1 E dever do licitante atualizar previamente as comprovacgdes constantes do PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS, para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva documentagéo
atualizada.

18.2.2 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidées feita pelo Agente de Contratacao
lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

18.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de DUAS horas sob pena
de inabilitagao.

18.4 Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

18.5 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

18.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

18.6.1 Seréo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengcas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuic¢des.
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18.7 Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacao relacionada nos
itens a seguir, para fins de habilitagao:

18.8 HABILITAGAO JURIDICA:

18.8.1 No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

18.8.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

18.8.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

18.8.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

18.8.5 No caso de sociedade simples: inscrigcdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

18.8.6 No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei
n°® 5.764, de 1971,

18.8.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

18.8.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva;

18.9 HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

18.9.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

18.9.2 Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

18.9.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
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1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora geral da
Fazenda Nacional.

18.9.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

18.9.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452/1943;

18.9.6 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta
junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for
sediada;

18.9.7 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto aos
Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

18.9.8 A condigao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte sera comprovada mediante
certiddo simplificada da Junta Comercial ou documento equivalente, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006.

18.10 HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

18.10.1 Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagao judicial ou extrajudicial (Lei
n°® 11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 90 (noventa)
dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certidao;

18.11 QUALIFICAGAO TECNICA

18.11.1 Comprovacado de aptidao no desempenho de atividade pertinente e compativel em
carateristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo — Atestado(s) de Capacidade
Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

18.11.2 A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que
a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

18.11.3 A declaragéo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacdo.

18.11.4 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a declaragédo do vencedor, comprovar a regularizagao. O prazo
podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracao publica, quando requerida
pelo licitante, mediante apresentagéo de justificativa.

18.11.5 A ndo-regularizagéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sancbes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
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cooperativa com alguma restricdo na documentacéo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo
prazo para regularizagéo.

18.11.6 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Agente de
Contratacdo suspendera a sessado, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

18.11.7 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagcdo, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

18.11.8 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitagdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123/2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitagcdo da proposta subsequente. 18.11.9Constatado o atendimento as exigéncias de
habilitacao fixadas no Edital, o licitante sera declarado vencedor.

19 - DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA

19.1 No minimo, com vinte e quatro horas de antecedéncia, o Agente de Contratagdo devera
comunicar aos licitantes, por meio do sistema no qual a licitagao foi realizada, data e hora em que
declarara o vencedor do certame. O vencedor sera declarado apés a verificagao da conformidade
da proposta e da habilitagdo, conforme as etapas previstas neste edital.

19.2 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de forma
imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengao de recorrer, quando
Ihe sera concedido o prazo de cinco dias Uteis para apresentar as razdes de recurso, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes em igual
prazo, que comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses, conforme art. 165 da Lei n°
14.133/2021.

19.3 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencio de recorrer, nos
termos do item anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando o Agente de Contratagcao
autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

19.4 Para efeito do disposto no item anterior, manifestacdo imediata é aquela efetuada via
eletrénica — internet -, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apds o Agente de Contratacao
comunicar aos participantes, por meio do sistema eletronico, o resultado da classificagao final; e
manifestacdo motivada é a descri¢cao sucinta e clara do fato que motivou a licitante a recorrer.

19.5 O acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

19.6 No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Agente de Contratagdo podera sanar erros
ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

19.7 Os recursos e contrarrazdes de recurso deverao ser dirigidos ao Agente de Contratagao,
registrados em campo préprio € anexados documentos digitalizados em formato “PDF”. Somente
serao aceitas razdes assinadas pelos recorrentes.
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19.8 Todos os atos praticados durante a sessao publica deverao ser registrados em ata.

19.9 A minuta da ata da sessao publica sera disponibilizada na internet para acesso livre,
imediatamente apds o seu encerramento. A versao definitiva da ata sera disponibilizada apés a
adjudicagao do certame.

20- DA ADJUDICAGAO E DA CONVOCAGAO PARA RECEBER A ORDEM DE COMPRA

20.1 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.

20.2 Apd6s a homologacao referida no item anterior, o adjudicatario sera convocado para receber
a ordem de servigo no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

20.3 A Administragdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo, nos
termos do art. 90, § 1° da Lei Federal n°. 14.133/21, quando solicitado pelo licitante vencedor,
durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do
certame.

20.4 No ato de recebimento da ordem de compra, sera exigida a comprovagao das condi¢des de
habilitacdo consignadas no edital, as quais deverdao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia
do pacto.

20.5 Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo receber a ordem
de servigo, deixar de entregar documentacgéo exigida no edital, apresentar documentacgéao falsa,
ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execugdo do objeto contratado, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar
com o Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari/ES - IPG/ES, pelo prazo
de até cinco anos, sem prejuizo das multas fixadas neste edital e das demais cominagdes legais,
incluindo a sanc¢ao penal prevista no artigo 156 da Lei Federal n° 14.133/21.

20.6 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no CRC e no SICAF, por intermédio do
IPG, mediante motivagédo do 6rgéo ou entidade licitante.

21- DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1 Pela pratica das infragbes administrativas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021,
poderao ser aplicadas as seguintes sangdes:

| — Adverténcia;

Il — Multa;

Il — impedimento de licitar e contratar;

IV — Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

22. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS

A execucgao dos servigos de agenciamento de viagens devera observar as disposi¢coes abaixo:
| — Emissao de Bilhetes
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a) A emissao dos bilhetes aéreos devera ocorrer no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
contado do recebimento da solicitagao formal da Administracéo;

b) Nos casos urgentes ou emergenciais, devidamente indicados pela Administragao, a emissao
devera ocorrer de forma imediata.

Il — Remarcacao e Alteragoes

A Contratada devera providenciar remarcagdes, alteracdes de itinerarios e ajustes necessarios
sempre que solicitado pela Administragdo, observando as condi¢des tarifarias aplicaveis e
buscando a alternativa mais vantajosa.

lll — Cancelamentos e Reembolsos

a) A Contratada devera efetuar cancelamentos quando solicitados;

b) Os pedidos de reembolso deverdo ser processados junto as companhias aéreas e
acompanhados até sua efetiva conclusao;

¢) Valores reembolsados deverao ser integralmente repassados a Administragao.

IV — Atendimento Operacional

® A Contratada devera:

® disponibilizar atendimento durante o horario comercial;

® manter canal de atendimento emergencial fora do expediente, inclusive finais de semana e
feriados, quando necessario;

® prestar suporte ao passageiro em situagcdes de alteragdo de voo, cancelamentos ou
imprevistos.

V — Informagdes Obrigatoérias

A confirmacao da emissao devera conter:
cbdigo localizador;

itinerario completo;

valores discriminados;

regras tarifarias;

comprovante eletrénico da passagem.

VI — Penalidades

O descumprimento dos prazos ou obrigagdes podera ensejar aplicagdo das sangdes previstas
neste Edital e no Contrato.

Paragrafo unico. As condigbes detalhadas encontram-se no Termo de Referéncia, parte
integrante deste Edital.

23. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

23.1 Constituem obrigagcdes da Contratada, aquelas previstas na legislacdo aplicavel, neste
Edital, no Contrato Administrativo e, especialmente, no Termo de Referéncia, Anexo | deste
Edital, que passa a integrar o presente instrumento para todos os fins.

24. DISPOSIGOES FINAIS E CONTRATUAIS

24.1 O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara a imediata desclassificacao
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do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do ajuste ou
pedido de compra, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

24.2 Ao apresentar a proposta, o licitante assume que esta fazendo isso de forma absolutamente
independente e que, acaso se apresente, em qualquer momento, a formagcado de cartel ou
qualquer conluio, a Administragdo adotara os meios necessarios para as devidas averiguagdes e
as respectivas sangoes.

24.3 E facultado ao Agente de Contratacdo, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo, vedada a criacdo de exigéncia ndo prevista neste edital.

24.4 Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-lo no
prazo determinado pelo Agente de Contratacdo, sob pena de desclassificagao.

24.5 Em caso de duvida quanto a autenticidade de assinatura constante em documento
apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la, inclusive concedendo prazo
para o reconhecimento de firma.

24.6 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da
sua proposta.

24.7 Os erros materiais irrelevantes serdo objeto de saneamento, mediante ato motivado do
Agente de Contratacgéo.

24.8 Em se tratando de licitagdo cujo objeto esteja agrupado em lotes, é possivel e licita a
adjudicacdo e homologacgao da licitagdo, por lote, ainda que o sistema eletrénico adotado pela
Administracao Publica Municipal ndo esteja adequado para tanto, devendo constar despacho
fundamentado no respectivo processo administrativo, atestada a inexisténcia de recurso pendente
de apreciagao.

24.9 Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, o Agente de Contratacdo devera
providenciar a publicacdo do resultado da licitacdo quanto ao respectivo lote e, no momento
oportuno, atualizar as informacdes no sistema eletrénico.

24.10 As normas que disciplinam este Pregao serao sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os proponentes, desde que nao comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

2411 As decisdes referentes a este processo licitatério poderdao ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicacdo que comprove 0O recebimento ou, ainda,
mediante publicagao no Diario Oficial do Estado.

24.12 Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo Agente de Contratagao.

24.13 A participacao do licitante nesta licitagéo, implica aceitagéo de todos os termos deste Edital.

24.14 Podera a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o licitante ou o
adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, apos a fase de habilitagao, tiver ciéncia de
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fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da licitagdo, que revele inidoneidade ou
falta de capacidade técnica ou financeira.

24.15 A autoridade competente para aprovacao do procedimento licitatério somente podera
revoga-lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade,
de oficio ou por provocacao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

24.16 Os licitantes ndo terao direito a indenizagdo em decorréncia da anulagao do procedimento
licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do ajuste.

24.17 A nulidade do procedimento licitatorio induz a do contrato, ressalvando o disposto no art.
147, da Lei n® 14.133/21.

24.18 No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurada a ampla defesa e o
contraditério.

24.19 DA INTEGRAGAO ENTRE EDITAL E TERMO DE REFERENCIA

24191 O Termo de Referéncia constitui parte integrante e indissociavel deste Edital,
prevalecendo suas especificagdes técnicas para fins de execucao do objeto.

§1° Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes administrativas do Edital e especificacbes técnicas
constantes do Termo de Referéncia, devera prevalecer a interpretagdo que melhor atenda ao
interesse publico e a adequada execugao contratual.

§2° As obrigagdes operacionais, prazos, padroes de atendimento e requisitos técnicos descritos
no Termo de Referéncia vinculam integralmente a futura Contratada, independentemente de
transcricao integral neste Edital.

§3° A apresentacao da proposta implica plena concordancia da licitante com todas as condigbes
estabelecidas no Edital, Termo de Referéncia e demais anexos.

24.20 - Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:

24.20.1 - ANEXO |: TERMO DE REFERENCIA

24.20.2 - ANEXO IIl: MEMORIA DE CALCULO DA TAXA DE REMUNERAGAO DO AGENTE DE
VIAGENS (RAV)

24.20.3 - ANEXO Ill: MODELO DE PROPOSTA DE PREGOS

24.20.4 - ANEXO IV: MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA (ME) / EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP)

24.20.5 - ANEXO V: MINUTA DE CONTRATO

Guarapari/ES, 06 de maio de 2026
FABRICIO LUCENA DE JESUS
AGENTE DE CONTRATAGAO
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PREGAO ELETRONICO N° 001/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 200204/2025
ID TCEES: 2025.028E0800001.01.0002

TERMO DE REFERENCIA

050/2025

PASSAGENS AEREAS
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1. OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por escopo subsidiar os procedimentos para a
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO, COTAGAO, RESERVA, EMISSAO, MARCAGCAO, REMARCAGAO E
REEMBOLSO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, SOB O CRITERIO DE JULGAMENTO
DE MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO INCIDENTE SOBRE A TAXA DE REMUNERAGAO
DO AGENTE DE VIAGENS - RAV POR TRANSAGAO, PREVIAMENTE FIXADA PELA
ADMINISTRACAO, para atender as necessidades do Instituto de Previdéncia dos Servidores do
Municipio de Guarapari/ES — IPG, seus servidores, membros do Conselho Municipal de
Previdéncia — CMP e colaboradores externos.

1.2 O objeto abrange também a prestacao de informagdes detalhadas sobre a formagéo de

preco, apresentacao de comprovantes de cotacao e fatura discriminada.

ITEM DESCRIGAO VALOR TAXA RAV PERCENTUAL DE

ANUAL FIXADA DESCONTO MINIMO
ESTIMADO (%)

SERVICOS DE

01 GENCIAMENTO, COTAGAO, R$ 150.000,00 RS 50,00 6,67%

RESERVA, EMISSAO,

MARCAGAO, REMARCAGCAO

E REEMBOLSO DE

PASSAGENS AEREAS

NACIONAIS

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagdo visa possibilitar a participagado de servidores, conselheiros e colaboradores
externos em eventos técnicos, simpdsios, cursos e treinamentos, com foco no desenvolvimento
profissional e na melhoria dos servigos prestados pelo IPG. Para isso, faz-se necessaria a
disponibilizacdo de passagens aéreas nacionais por empresa especializada, garantindo agilidade,
eficiéncia, economicidade e regularidade nas viagens institucionais, em conformidade com os
principios previstos na Lei n°® 14.133/2021.

3. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES
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3.1. O valor estimado da contratagdo é de R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais), apurado
conforme art. 23 e art. 59 da Lei n° 14.133/2021. Esse valor € meramente estimativo, ndo
configura compromisso de consumo minimo e podera ser ajustado conforme as necessidades do
IPG.

3.2 A Taxa de Remuneracdo do Agente de Viagens — RAV foi previamente fixada pela
Administracdo no valor de R$ 50,00 (cinquenta reais) por transagao, sobre a qual incidira o
percentual de desconto ofertado pela licitante vencedora.

3.3 Para fins de referéncia e analise de exequibilidade, foi estabelecido o percentual minimo de
desconto de 6,67% (seis virgula sessenta e sete por cento), apurado a partir de pesquisa de
mercado.

3.4. Servigcos compreendidos:

v Reserva e fornecimento de passagens aéreas nacionais em quaisquer companhias aéreas
autorizadas;

Fornecimento de bilhetes na tarifa disponivel, preferencialmente a mais econdémica;
Realizagao de check-in, quando solicitado;

Procedimentos de reembolso ou crédito de bilhetes;

Endosso de passagens aéreas;

N N NN

Emissdo de bilhetes mediante requisicdo de passagem devidamente autorizada pela
autoridade competente.
v' Apresentacdo de, no minimo, 03 (trés) cotacdes de voos, sempre que possivel, para

comprovagao da economicidade.

4. DA PRESTAGAO DE SERVICOS

41. A prestagdo dos servicos compreendera todas as atividades relacionadas ao
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, ABRANGENDO A EMISSAO, MARCAGAO, REMARCAGADO,
CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, de acordo com as
solicitagdes encaminhadas pelo IPG, mediante requisigao formal ou correspondéncia eletrénica.
4.2. A Contratada devera garantir atendimento eficiente e continuo, de forma a assegurar
agilidade, economia e qualidade no fornecimento das passagens aéreas, observando o
interesse publico e o principio da economicidade previsto na Lei n°® 14.133/2021.

4.3. A Contratada devera ser responsavel por todos os procedimentos e etapas que contemplam
a prestacdo dos servicos de emissdo de passagens aéreas e de servigos correlatos, quando

necessario, observando o seguinte:
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4.3.1 Atendimento personalizado: Disponibilizacdo de atendimento qualificado para suporte e
esclarecimento de duvidas, com atendimento preferencial e agil, por meio de canais remotos (e-
mail, whatsapp e telefone) e/ou de Posto de Atendimento, em horario compreendido entre 08h e
18h. Apd6s o horario estipulado, nos fins de semana e feriados, a Contratada devera indicar
empregado para atender os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando em plantdo contatos
por telefones fixos e celulares;

4.3.2 Seguranga e Confiabilidade: Selecdo de companhias aéreas reconhecidas e autorizadas
pela Agéncia Nacional de Aviagao Civil — ANAC, com cobertura de seguros de viagem, quando
aplicavel,

4.3.3 Pesquisa e comparacao de pregos: Realizar pesquisas constantes para obtencdo das
melhores tarifas disponiveis no mercado, garantindo a economia e o melhor custo-beneficio.
Priorizar a compra de passagens aéreas em classe econbmica, realizando o assessoramento
para a selecao das opcdes mais viaveis e econdmicas. As analises deverao levar em conta a data
da viagem e incluir diferentes alternativas de voos e horarios, que serdo encaminhadas ao IPG
para avaliacdo e decisdao fundamentada quanto a opg¢do que melhor atenda as suas
necessidades.

As cotacdes deverao contemplar, obrigatoriamente, as tarifas efetivamente mais econdmicas
disponiveis no momento da pesquisa, abrangendo todas as companhias aéreas que operem o
trecho, sendo vedada a omissédo de opgdes mais vantajosas.

A contratada devera indicar, sempre que possivel, o sistema ou fonte utilizada para a pesquisa
(tais como GDS, sitios eletrbnicos das companhias aéreas ou plataformas de busca), com registro
de data e horario da cotagao.

A Administracao podera realizar verificagdo independente das tarifas apresentadas, podendo
recusar aquelas que nao reflitam os pregos praticados no mercado no momento da emissao;
4.3.4 Emissao e gestdo das passagens: Efetuar a emissdo das passagens aéreas com
precisao, assegurando a conformidade com os itinerarios solicitados e a disponibilizagao de
documentos fiscais pertinentes, com garantia de emissao de bilhetes eletrbnicos e confirmagao de
reservas. As cotagdes deverdo observar o disposto no item 4.3.3 quanto a obrigatoriedade de
refletir as tarifas mais econémicas disponiveis no mercado;

4.3.5 Flexibilidade e alteracdo: Oferecer suporte para alteragdes, remarcagbes ou

cancelamentos, respeitando as condi¢des das tarifas e as necessidades do IPG;
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4.3.6 Cancelamento: O cancelamento ou remarcacdo observara as regras tarifarias
estabelecidas pelas companhias aéreas, ndo podendo a Contratada cobrar qualquer taxa
adicional de servi¢o além da Taxa RAV contratada;

4.3.7 Reembolso: A Contratada devera providenciar o reembolso tdo logo seja efetuado pela
companhia aérea, observado o prazo maximo de 60 dias contados da data de emissao do bilhete,
os valores correspondentes as passagens aéreas emitidas, pagas e nao utilizadas, descontadas
as eventuais multas cobradas pelas Companhias Aéreas. O referido reembolso devera ocorrer
independentemente da vigéncia contratual. Caso o contrato se encerre antes do término do prazo
mencionado, o reembolso devera ser realizado até a data de encerramento do contrato;

4.3.8 Relatérios periodicos: Elaboracdo de relatério mensal completo, contendo informacgbes
detalhadas sobre todas as viagens solicitadas, incluindo a quantidade de passagens emitidas,
valores individuais e totais, destinos, datas, nomes dos beneficiarios e demais dados relevantes.
O relatério devera ser estruturado de forma a facilitar o controle, conferéncia e fiscalizacdo por
parte dos responsaveis designados, assegurando total transparéncia na gestdo dos recursos
utilizados;

4.3.9 Conformidade legal: Garantir que todas as operagbes estejam em conformidade com a
legislagao vigente, incluindo normas da ANAC e demais 6rgaos reguladores.

4.4 Comprovar que possui certificado de cadastro junto a CADASTUR — Ministério do Turismo,
apresentando documentacdo comprobatodria valida e atualizada, sob pena de inabilitacao.

4.5 A contratada devera cumprir, quando aplicavel, a legislagdo vigente, incluindo a Lei n°
12.974/2014, a Lei n® 14.978/2024, bem como suas respectivas alteracdes e atualizagdes, além
das Resolucées da ANAC n°® 400/2016 e n® 536/2019.

4.6 A Contratada devera apresentar, sempre que solicitado, espelho da cotagdo contendo no
minimo trés opgbes de voo pesquisadas, permitindo a verificagdo da economicidade da
contratagdo.

4.7 A contratada devera implementar praticas sustentaveis, tais como a utilizagcdo de passagens
eletrénicas, a selegcao de fornecedores comprometidos com a responsabilidade socioambiental e
o estimulo a compensacdo ambiental, buscando reduzir os impactos ambientais gerados pela
prestacéo do servico.

4.8. Nao sera exigida garantias na forma do artigo 96 da Lei n°® 14.133/2021.

4.9. Nao sera admitida subcontratacdo do objeto principal de agenciamento de viagens,

permanecendo a contratada integralmente responsavel pela execugao contratual.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A presente contratacdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da sua
publicagéo, podendo ser prorrogada conforme previsto no artigo 106 da Lei n° 14.133/2021.

5.2. A empresa vencedora do certame devera firmar o contrato no prazo de até 02 (dois) dias
Uteis apds a convocacao formal feita pelo Setor de Contratos, sendo possivel a prorrogagcédo do
prazo, por igual periodo, a critério da diretoria do IPG.

5.3 Transcorrido o periodo de 12 (doze) meses, a Taxa RAV podera ser reajustada mediante
aplicagao de indice oficial de inflacdo, preferencialmente o IPCA/IBGE, ou outro que venha a
substitui-lo, desde que devidamente justificado.

5.4 A empresa devera emitir e encaminhar o bilhete eletrénico para o e-mail institucional do IPG
compras@ipg-guarapari.es.gov.br em até 24 (vinte e quatro) horas apds a confirmacao da

contratacdo, ou de forma imediata quando a necessidade for urgente.

6. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

6.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, a execucgao contratual sera acompanhada e
fiscalizada por servidor designado como gestor e fiscal do contrato, com competéncia para
registrar ocorréncias, exigir corre¢des, atestar notas fiscais e propor aplicagao de sangdes.

6.2. A fiscalizacdo ndo exime a contratada de suas responsabilidades civis, trabalhistas,
previdenciarias ou comerciais.

6.3. A empresa prestadora de servigos sujeitar-se-4 a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por
parte da unidade competente do IPG, que sera exercida por um servidor da CONTRATANTE
denominado fiscal, designado para acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto, efetuando os
contatos, as comunicacdes e notificagcdes necessarias, atestando as notas fiscais e ou faturas
correspondentes, bem como solicitando a eventual aplicagdo de sangdo administrativa a
CONTRATADA;

6.4. Quaisquer exigéncias do fiscal do CONTRATO, inerentes ao fiel cumprimento do objeto do
CONTRATO, deverao ser prontamente atendidas pela CONTRATADA;

6.5. O fiscal do CONTRATO anotara, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com
a execugao dos servigos mencionados, determinando o que for necessario a regularizagéo das
faltas ou defeitos observados e sugerindo aplicagbes de multa ou rescisdo do CONTRATO, caso
a CONTRATADA desobedeca as clausulas estabelecidas;

6.6. A fiscalizacao se reserva o direito de recusar os servigos executados que nao atenderem as

especificacdes estabelecidas no CONTRATO, no edital e seus anexos.
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6.7. A CONTRATADA fica obrigada a executar os servigos referente ao objeto licitado relacionado
ao edital e seus anexos;

6.8. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administragdo e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e,
na sua ocorréncia, ndo, nao implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e
prepostos;

6.9. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser

solicitadas a seus superiores em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes.

7. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

7.1. Garantir a oferta das tarifas mais vantajosas disponiveis no mercado no momento da
cotacdo, observadas as condigdes operacionais da viagem, cabendo-lhe a responsabilidade de
promover, de forma imediata, os ajustes necessarios sempre que houver variagdes nos precos
médios de modo a preservar o equilibrio econémico-financeiro do contrato;

7.2. Atender as requisicdes de passagens, somente, mediante solicitagdo expressa do servidor
nomeado pelo IPG, ou pelo seu substituto designado pela Administragdo, em caso de auséncia
do fiscal do contrato;

7.3. Efetuar reservas, marcacéo e remarcagao de viagens para o IPG, utilizando, prioritariamente
as tarifas mais econdmicas;

7.4. Oferecer todas as opcgdes de horarios e tarifas que as empresas aéreas disponham para o
periodo da contratacao, inclusive quanto as tarifas promocionais;

7.5. Responsabilizar-se por qualquer erro que possa ocorrer na elaboragdo do fornecimento de
passagem, objeto deste Contrato, ficando na obrigagédo de corrigi-los sem 6nus para o IPG, bem
como prestar os esclarecimentos devidos;

7.6. Designar pessoal qualificado para a execugéo das atividades decorrentes deste Contrato,
responsabilizando-se pela qualidade da prestagdo dos servigos, com a utilizagdo de todos os
recursos materiais € humanos necessarios a sua execugao, efetuando a imediata corregéo das
deficiéncias apontadas pelo IPG, com relagdo aos servigos objeto deste Contrato;

7.7. Manter, durante toda a execucdo do Contrato a ser firmado, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo exigidas no momento da contratacéo;
7.8. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus, diretos ou obrigagdes vinculadas a legislagao
tributaria, trabalhista, previdenciaria ou securitaria, cujo cumprimento e responsabilidade caberao

a contratada;
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7.9. Nao subcontratar outra entidade, no todo ou em parte, os servigos pactuados;

7.10. Manter contato com IPG sobre quaisquer assuntos relativos a prestacao dos servigos objeto
deste Contrato, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela
urgéncia de cada caso;

7.11. Estabelecer normas e procedimento, em conjunto com IPG, para o fluxo operacional da
prestacao de servicos objeto deste Contrato;

7.12. Substituir os bilhetes de passagens aéreas nacionais nao utilizados por novos itinerarios ou
desdobramentos, quando solicitada pelo IPG;

7.13. Proceder ao endosso e reembolso de bilhetes aéreos nacionais;

7.14. Apresentar relatorios, juntamente com os comprovantes de servigcos para pagamento,
objetivando o controle do desempenho dos servigos prestados;

7.15. Arcar com todos os custos referentes a mao-de-obra e/ou indireta, acrescidos de todos os
encargos sociais e obrigacées de ordem trabalhista, recursos materiais, transporte, seguros de
qualquer natureza, perdas eventuais, despesas administrativas, tributos e demais encargos
necessarios a prestacao dos servigcos objeto deste Termo de Referéncia ficando o IPG isento de
qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

7.16. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagéo acerca das atividades objeto deste
Termo sem a prévia autorizagao do IPG;

7.17. Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressbes que se fizerem
de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

7.18. A Contratada devera repassar integralmente a Administracdo quaisquer descontos,
incentivos, bénus, comissdes ou vantagens concedidas pelas companhias aéreas, sendo vedada
qualquer forma de dupla remuneracéo;

7.19 A contratada respondera pela veracidade e fidedignidade das informagdes apresentadas nas
cotagdes, devendo assegurar que correspondam aos pregos efetivamente praticados no mercado

no momento da emisséo.

8. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

8.1. Nomear um fiscal de contrato e seu substituto para efetuar as aquisicdes de passagens
aéreas junto a Contratada, assim como executar a fiscalizagdo do contrato, registrando todas as
ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio, cuja cdpia serd encaminhada a

CONTRATADA, objetivando a imediata correcao das irregularidades apontadas;
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8.2. Fornecer e colocar a disposicao da Contratada todos os elementos e informagdes que se
fizerem necessarias ao cumprimento do contrato;

8.3. Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

8.4. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhar ou irregularidades constadas
nos fornecimentos, para que sejam promovidas as medidas corretivas necessarias;

8.5. Notificar a Contratada, por escrito, a disposicdo de aplicagdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditério e a ampla defesa;

8.6. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada;

8.7. Alocar os recursos orgcamentarios e financeiros necessarios a execugao do contrato;

8.8. Efetuar os pagamentos em conformidade com o Contrato firmado entre as partes.

9. DAS PENALIDADES

9.1. Havendo infragdes administrativas por parte da CONTRATADA durante a execugcao do
contrato, poderdo ser aplicadas as sancbes previstas no Art. 156 da Lei n° 14.133/2021,
observando-se os seguintes parametros:

a) Adverténcia: aplicavel em caso de inexecug¢ao parcial do contrato, quando tal fato causar
dificuldades ao regular desenvolvimento das atividades administrativas do RPPS, sem
justificar a imposicao de multa;

b) Multa: nas hipéteses previstas no Art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, aplicavel em razéo de
descumprimento total ou parcial das obriga¢des contratuais;

¢) Impedimento de licitar e contratar: aplicavel nas hipéteses previstas nos incisos Il a VIl do
Art. 155 da Lei n® 14.133/2021, quando nao seja justificada a imposi¢cao da penalidade de
declaragao de inidoneidade;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar: aplicavel nas hipoteses previstas nos
incisos VIII a XIl do Art. 155 da Lei n° 14.133/2021, bem como nas hipéteses previstas nos
incisos Il a VIl do mesmo artigo, quando houver justificativa para aplicagéo de penalidade
mais grave que o impedimento de licitar e contratar.

A aplicagéo de multa sera realizada conforme os seguintes parametros:

a) Inexecucao parcial do contrato: 5% (cinco por cento) sobre o valor total do objeto;

b) Inexecucdao total do contrato: 10% (dez por cento) sobre o valor total do objeto;

¢) Nas hipéteses dos incisos IV a VIl do Art. 155 da Lei n°® 14.133/2021: 3% (trés por cento)

sobre o valor total do objeto;
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d) Nas hipéteses dos incisos VIl a XII do Art. 155 da Lei n® 14.133/2021: 20% (vinte por
cento) sobre o valor total do objeto.

O atraso injustificado na execugédo do contrato sujeitara a CONTRATADA a multa moratéria de
0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, limitada a 10% (dez por cento) sobre o valor
total do contrato, sem prejuizo da conversdo em multa compensatéria e eventual rescisao
unilateral do contrato.
Em todos os casos de aplicacdo de sancido, a Administracdo devera observar os elementos do
Art. 156, §1° da Lei n® 14.133/2021, assegurando a CONTRATADA, direito ao contraditério e a
ampla defesa antes da aplicagdo da penalidade.
A aplicacdo de multa ou de outras sangdes ndo exime a CONTRATADA do cumprimento integral
das obrigacdes contratuais nem prejudica a ado¢ao das demais sangdes previstas no Art. 156 da

Lei n°® 14.133/2021, podendo ser cumulativamente aplicadas.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado pelo IPG no prazo de até 15 (quinze) dias consecutivos apos
a apresentacao da Nota Fiscal/Fatura pela CONTRATADA, desde que devidamente atestada pelo
fiscal do contrato, nos termos do art. 73 da Lei n° 14.133/2021.

10.1.1 A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal e/ou Fatura acompanhada dos
documentos necessarios a liquidacao da despesa, conforme art. 89 da Lei n° 14.133/2021.

10.1.2 Junto da nota fiscal, devera ser encaminhada a comprovagdo de regularidade fiscal e
trabalhista, que sera confirmada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos oficiais.

10.1.3 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, indicado
pela contratada.

10.1.4 Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera manter a regularidade fiscal,
trabalhista, previdenciaria e demais condi¢cdes de habilitagao, nos termos do art. 62 da Lei n°®
14.133/2021. O IPG podera realizar consulta em bases oficiais para verificagao da regularidade.
10.4. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncia de liquidagdo de obrigagcao
financeira pela CONTRATADA perante o IPG, sem que isso gere direito a alteragao de precos,
compensagoes ou indenizagbées por atraso, exceto quando caracterizado atraso injustificado
por parte da Administracéo.

10.5. Havendo erro, divergéncia ou cobrancga indevida na Nota Fiscal/Fatura apresentada, esta
sera devolvida a CONTRATADA para corregcao. O prazo para pagamento sera contado a partir

da data de reapresentagcao do documento fiscal devidamente corrigido.
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10.6. O valor a ser pago correspondera ao prego da passagem aérea praticado pela companhia
aérea, acrescido da Taxa de Remuneragdo do Agente de Viagens — RAV, sobre a qual sera
aplicado o percentual de desconto ofertado pela contratada.
10.7 O desconto ofertado incidira exclusivamente sobre a Taxa de Remuneracdo do Agente de
Viagens — RAV, nao incidindo sobre o valor da tarifa aérea.
10.8 Os pagamentos serao realizados por meio de ordem bancaria, transferéncia eletrénica ou

outro meio eletronico disponivel, observado o disposto no art. 85 da Lei n°® 14.133/2021.

11. DO VALOR DA CONTRATAGAO, FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
11.1. A licitacéo sera promovida na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, considerando
a natureza comum da contratagao;

11.2 Sera considerada vencedora do certame a licitante que atender integralmente as exigéncias
deste Termo de Referéncia e apresentar o MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO, incidente
sobre a Taxa de Remuneragcdo do Agente de Viagens — RAV, previamente fixada pela
Administracdo, desde que demonstrada a exequibilidade da proposta, nos termos deste
instrumento e da legislagao vigente;

11.3 Nao serdo admitidas propostas que resultem em remuneragao nula, negativa ou simbdlica
da Taxa RAV, em raz&o do desconto ofertado, por caracterizar inexequibilidade da proposta.

11.4 Os precos dos servicos serao aqueles praticados pelas empresas concessionarias de
transporte aéreo, conforme tarifas vigentes a época da contratagdo, incluidas tarifas promocionais
e condicoes comerciais disponibilizadas pelas companhias aéreas.

11.5 O valor estimado para a contratagdo é de R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais),
apurado conforme pesquisa de precos realizada nos termos do art. 23 e art. 59 da Lei n°
14.133/2021.

11.6. A pesquisa de contratagbes similares teve carater complementar, sendo priorizada a
pesquisa direta com fornecedores do ramo, em razédo da diversidade de modelos de remuneragéo
adotados na Administragdo Publica (taxa fixa, percentual sobre tarifa ou desconto sobre RAV), o
que pode comprometer a comparabilidade direta dos dados.

Assim, para fins de definigdo do parametro de contratagao, foi adotada como referéncia principal

a pesquisa de mercado realizada com fornecedores especializados.
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MEDIA DO PERCENTUAL DE
EMPRESA ||Percentual de Desconto Aplicado
DESCONTO
FOCA VIAGENS 5%
BAVEL 5% 6,67%
AZ TURISMO 10%

11.7. A contratada devera repassar integralmente a Administragcéo todos os descontos,
tarifas promocionais, bdnus, incentivos ou quaisquer vantagens comerciais concedidas
pelas companhias aéreas, devendo comprovar documentalmente, sempre que solicitado,
a formacéo do precgo das passagens adquiridas, inclusive mediante apresentagéo de
cotacdes, prints de tela ou outros meios idéneos que demonstrem a aderéncia as tarifas
praticadas no mercado no momento da emissao.

11.7.1 A contratada devera apresentar, sempre que possivel, no minimo 03 (trés)
opgcoes de voos, contemplando diferentes horarios, companhias aéreas ou rotas,
priorizando a alternativa mais econdmica e vantajosa para a Administragao.

11.8. O valor a ser pago pela Administragcdo em cada contratagdo correspondera ao valor
da passagem aérea adquirida, acrescido da Taxa de Remuneragdo do Agente de
Viagens — RAV, fixada em R$ 50,00 (cinquenta reais), sobre a qual sera aplicado o
percentual de desconto ofertado pela contratada.

11.9. Nao serdo aceitas propostas que apresentem percentual de desconto inferior a 6,67% (seis
virgula sessenta e sete por cento) sobre a Taxa de Remuneragdo do Agente de Viagens —
RAV, por ndo estarem compativeis com os pardmetros minimos de mercado apurados pela

Administracao, sendo tais propostas desclassificadas.

11.10 DA ESTIMATIVA DA TAXA DE REMUNERAGAO DO AGENTE DE VIAGENS - RAV

A estimativa da Taxa de Remuneragdo do Agente de Viagens — RAV foi elaborada em
conformidade com o art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, utilizando como principal referéncia
dados histoéricos de execucdo contratual desta Autarquia, considerados fonte idénea e

suficiente para a formacao do preco estimado da contratacio.
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Foram analisadas 14 (quatorze) faturas relativas ao exercicio de 2025, nas quais a
remuneragao da agéncia foi identificada por meio do campo “Total Desconto”,
representando, na pratica, a remuneracao liquida por transagao. A partir da analise,

apurou-se uma remunerag¢ao média historica aproximada de:
R$ 30,00 (trinta reais) por bilhete

Com o objetivo de preservar o valor real da remuneracao frente as variagdes econdémicas,
procedeu-se a atualizacdo monetaria desse valor, com base em indice inflacionario

aproximado de 5%, resultando em:
R$ 31,50 (trinta e um reais e cinquenta centavos)

Nos termos do art. 11 da Lei n°® 14.133/2021, que exige a adequada motivagao dos atos
administrativos, a definicdo do valor da Taxa RAV considerou nao apenas os dados
histéricos apurados, mas também a necessidade de garantir a continuidade, eficiéncia e

qualidade na prestacao dos servicos.

Adicionalmente, em observancia ao principio da razoabilidade previsto no art. 5° da Lei n°
14.133/2021, entendeu-se que a fixacdo da Taxa RAV em valor estritamente equivalente
ao histdrico poderia comprometer a atratividade do certame e a viabilidade da execucao
contratual, sobretudo diante de variagbes operacionais, custos indiretos e riscos inerentes

a atividade.

Dessa forma, a Administragdo, com base em juizo técnico fundamentado, estabelece a
Taxa de Remuneragao do Agente de Viagens — RAV em:

R$ 50,00 (cinquenta reais) por transagao
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A fixagdo em valor superior ao historico visa mitigar riscos de descontinuidade do servigo
e garantir a atratividade do certame, assegurando a participagéo de interessados e a
adequada execucgado contratual, em consonadncia com os principios da eficiéncia,

economicidade e interesse publico.

A memoria de calculo detalhada encontra-se anexada aos autos do processo

administrativo, integrando o presente Termo de Referéncia para todos os fins.

11.11 DA EXEQUIBILIDADE DA TAXA RAV

Nos termos do art. 59 da Lei n® 14.133/2021, a analise de exequibilidade das propostas
devera assegurar que os valores ofertados sejam compativeis com a execuc¢éo do objeto
contratado, especialmente considerando que a remuneracdo da contratada ocorrera
exclusivamente por meio da Taxa de Remuneragao do Agente de Viagens — RAV.

A avaliacao da exequibilidade observara o percentual de desconto ofertado sobre a Taxa
RAV fixada pela Administracdo, devendo ser verificada sua compatibilidade com a
capacidade de execucao dos servigos, sob pena de desclassificagdo da proposta.

Para fins de parametro técnico, sera considerada a média de mercado apurada em
pesquisa realizada junto a fornecedores, correspondente a 6,67% (seis virgula sessenta
e sete por cento), a qual sera utilizada como referéncia para analise da razoabilidade
das propostas.

Nos termos do art. 11 da Lei n° 14.133/2021, que exige a devida motivagdo dos atos
administrativos, e em observancia ao principio da razoabilidade previsto no art. 5° da
referida Lei, a Administracao adotara critérios objetivos e proporcionais na avaliacdo da
exequibilidade, evitando tanto a aceitacdo de propostas inviaveis quanto a restricao
indevida da competitividade.

Sera considerada potencialmente inexequivel a proposta que:

| — Apresentar percentual de desconto significativamente superior ao padrao de mercado,
de modo a comprometer a remunerag¢ao da contratada;

Il — resultar, apds a aplicacdo do desconto, em valor de remuneracéo incompativel com

os custos operacionais minimos da prestacao do servigo;
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[l — evidenciar risco de inexecugao contratual, descontinuidade do servigo ou prejuizo a
qualidade da prestacéo.

Nessas hipéteses, nos termos do art. 59, §2° da Lei n°® 14.133/2021, a Administragao
devera oportunizar a licitante a comprovacado da exequibilidade da proposta, mediante
apresentacao de justificativa técnica e econdmica que demonstre sua viabilidade.

A comprovagéao devera conter, no minimo:

a) descricao da estrutura operacional disponivel,

b) detalhamento do modelo de negdcio adotado;

c) demonstracdo da viabilidade econémica da proposta.

A nao comprovagao da exequibilidade implicara na desclassificacdo da proposta, nos
termos da legislacao vigente, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

A adogao desses critérios visa garantir a selegdo da proposta mais vantajosa para a
Administragdo, preservando o equilibrio entre economicidade, competitividade e

seguranga na execugao contratual.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta de recursos proprios
consignados nos Orgamentos para ano 2026.

12.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo or¢camentaria:

30.01

09.122.0028.2.149;

3.3.90.33.00: Passagens e Despesas com Locomogao;

Subelemento (1): Passagens para o pais;

13. DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1. Nas propostas apresentadas pelas empresas na sessao do certame licitatério, deverao
constar, inclusive:

13.2. Compromisso expresso da empresa em estender ao IPG as vantagens concedidas pelas
empresas aéreas, em relagdo a tarifas, obrigando-se, ainda, a repassar integralmente ao IPG
todos os descontos promocionais concedidos pelas transportadoras aéreas a agéncia sobre o

preco das passagens, a qualquer titulo, sejam tais descontos publicados ou nao;
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13.3. A indicacao que a contratada se obriga a repassar ao IPG o valor de todos os descontos,
taxas ou qualquer remuneracdo que lhe serdo pagas pelas companhias aéreas relativas ao
fornecimento das passagens aéreas nacionais, devendo comprovar documentalmente o montante
desta remuneragao;

13.4. Para efeito de pagamento sera considerada uma (01) transacao:

a) A emissao de bilhete aéreo de ida e volta por uma companhia;

b) A emissao de bilhete aéreo de ida ou somente volta;

¢) A remissao de bilhete aéreo decorrente de remuneracao de bilhete nao utilizado (ndo voado).
13.5 Considera-se ida ou volta todo trecho entre a origem e o destino, independente de existirem
conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea;

13.6 A emissao de bilhete aéreo de ida e volta por companhias aéreas diferente sera considerada
duas (duas) transacbes;

Os demais servicos prestados pela Contratada ndo sao considerados transagdes, portanto nao

serdo remunerados.
JULIANA SANTOS RIBEIRO

Assessora Técnica do Instituto de Previdéncia dos

Servidores do Municipio de Guarapari/ ES - IPG

Aprovado em: / /

RIANE LIMA DANTAS
Diretora-Presidente Instituto de Previdéncia dos

Servidores do Municipio de Guarapari/ ES - IPG
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ANEXO Il

MEMORIA DE CALCULO DA TAXA DE REMUNERAGAO DO AGENTE DE VIAGENS
(RAV)

1. Fundamentagao Legal

A presente estimativa foi elaborada em conformidade com o art. 23 da Lei n°
14.133/2021, com base em multiplas fontes de pesquisa, incluindo dados histéricos de
execucao contratual, pesquisa de mercado e analise de contratagbes similares, visando
identificar parametros adequados para a definicdo da Taxa de Remuneragdo do Agente
de Viagens — RAV.

O objetivo é assegurar a selegcdo da proposta mais vantajosa, bem como a viabilidade

técnica e econdmica da contratagao.

2. Metodologia Utilizada

A definicdo da Taxa RAV foi realizada com base em trés pilares:
| — Dados Histéricos da Administragao

Foram analisadas faturas referentes a execugdo contratual no exercicio de 2025,
contendo valores de passagens aéreas, taxas e descontos aplicados pela agéncia

contratada.

Nessas faturas, a remuneragcdo da agéncia ndo se apresenta de forma explicita como
“Taxa RAV”, sendo identificada por meio do campo denominado “Total Desconto”, que

representa, na pratica, a remuneracao liquida por fatura.
Il - Pesquisa de Mercado

Foram solicitadas propostas a empresas do ramo, considerando o modelo de contratacao

por desconto sobre a Taxa RAV.
lll - Benchmarking

Foi realizada analise de contratagcdes similares na Administragcao Publica, verificando a

pratica de adogao de RAV fixa com disputa por maior desconto.
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3. Levantamento de Dados — Faturas Analisadas

Foram analisadas 14 (quatorze) faturas validas, apos exclusdo de duplicidades, conforme

tabela abaixo:

Fatura Total Desconto (R$)
2633 120,65
2767 123,28
2538 171,44
2507 143,10
2591 383,85
2727 189,27
2898 169,62
2201 157,80
2512 176,36
2544 45,80
2666 161,84
2677 43,56
3232 44,76
3088 83,80

4. Apuragao da Remuneragao Média (RAV)

A partir dos dados coletados:
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o Valor total da remuneragao: R$ 2.015,13
e Quantidade de faturas: 14
« Média da RAV por fatura: R$ 143,94
Considerando a média de passageiros por emissao, estimou-se:
o RAV média por bilhete: R$ 28,00 a R$ 32,00
5. Levantamento de Mercado (Descontos sobre RAV)

Foram obtidas propostas de 03 empresas:

Empresa Percentual de Desconto

FOCA VIAGENS 5,00%

BAVEL 5,00%

AZ TURISMO 10,00%

6. Apuracgao da Média de Mercado
Média aritmética:
(5,00 + 5,00 +10,00) + 3 =6,67%

Esse percentual representa o comportamento médio do mercado em relacéo ao desconto

aplicado sobre a RAV.

7. Analise Técnica Integrada

A analise conjunta dos dados evidencia que:
e aremuneracao histérica situa-se entre R$ 28,00 e R$ 32,00 por bilhete;
e 0 mercado opera com descontos médios de aproximadamente 6,67%;

« contratagdes publicas similares adotam RAV entre R$ 40,00 e R$ 60,00;

Pregao Eletrénico n° 00X/2023 Pagina 40 de 55
Avenida Mar do Norte, 202 — Bairro Praia do Morro — CEP.: 29216-580 — Guarapari — ES

Telefones 27 3361-8200 — CNPJ 02.970.007/0001-61
IPG Site: http://ipg-guarapari.org.br — e-mail: licitacao@ipg-guarapari.org.br

Fortalecendo o Futuro!



http://ipg-guarapari.org.br/
mailto:licitacao@ipg-guarapari.org.br

20!
ke

¥

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
MUNICIPIO DE GUARAPARI/ES - IPG/ES

g

Ressalta-se que os dados historicos s&o considerados fonte prioritaria, por refletirem a

realidade da Administracio.
8. Definicao da Taxa RAV
Com base:

e nos dados historicos apurados;

e na pesquisa de mercado realizada;

e nas praticas da Administragao Publica;

e e na necessidade de garantir a viabilidade da execucgao contratual,
foi definida a Taxa de Remuneragao do Agente de Viagens — RAV em:
R$ 50,00 (cinquenta reais) por transagao
9. Justificativa Técnica
O valor definido:

e encontra-se acima da média historica, garantindo viabilidade;
e esta dentro da faixa praticada na Administracao Publica;
e evita propostas inexequiveis;
e assegura competitividade;
e permite disputa eficiente por desconto
10. Modelo de Disputa
A contratagdo sera realizada com base no seguinte modelo:
e Critério: maior percentual de desconto sobre a RAV
« RAV fixada: R$ 50,00

« Referéncia de mercado: 6,67%
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O valor efetivamente pago sera:

RAV - desconto ofertado

11. Concluséao Técnica

A metodologia adotada atende aos principios da:
Economicidade;

Eficiéncia;

Competitividade;

Vantajosidade;

em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021, garantindo a adequada execugao contratual

e a selegao da proposta mais vantajosa para a Administragao.
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ANEXO 1lI

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO N° 001/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 200204/2025
ID TCEES: 2025.028E0800001.01.0002

(Em papel timbrado da empresa)
Ao agente de contratacao do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari-
ES,

A (EMPreSA)....cccc i , inscrita no CNPJ sob n°
................................... ,estabelecida na...........(eNdErego)........ccccuvvvvvrvveeevervvereveneeeneneeny, N,
telefone/fax n° ...................., €-Malil......uvvreieiiiiiiiiiiieeeieeeee, , propde fornecer o objeto licitado, de

acordo com todas as especificagdes do edital e seus anexos, nos seguintes precos e condigoes:

ITEM | OBJETO UNID [VALORANUAL |TAXA PERCENTUAL
ESTIMADO (12 | RAV DE DESCONTO
MESES) FIXADA | MINIMO (%)

prestacdo de servigos
01 de agenciamento de

viagens, abrangendo a

emissdo, marcacao, SC R$ 150.000,00 R$ 50,00 6,67%
remarcacgao,

cancelamento e

reembolso de

passagens AEREAS

NACIONAIS

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 150.000,00
DESCONTO OFERTADO: % (por extenso)

Observacgao: O valor total estimado de gastos acima é apenas uma estimativa de utilizagao com
passagens aéreas, nao gerando qualquer expectativa de execugao do valor total, tendo em vista
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que para este objeto ndo tem como prevé a quantidade que sera executada, por se tratar de
servicos sob demanda. Sendo assim, este valor ndo podera ser alterado, visto que o critério de
julgamento é a maior taxa de desconto.

1. Declara, sob as penas da lei, que os precos cotados incluem todos os custos e despesas
necessarias ao cumprimento integral das obrigagcdes decorrentes desta licitagdo, incluindo as
despesas indiretas, beneficios, tributos, contribuicbes, seguros e licencas de modo a se
constituirem em unica e total contraprestacéo pela execugao do objeto contratual.

2. Declara que, por ser de seu conhecimento, atende e se submete a todas as clausulas e
condi¢des do Edital e Anexos, relativos a licitagdo supra, bem como as disposi¢coes da Lei Federal
n°® 14.133/2021, Lei Complementar n° 123/2006, e demais normas complementares que
disciplinam o certame e que integrarao o ajuste correspondente, no que lhe for pertinente.

3. Declara, sob as penas da lei, que tem condi¢cbes de prestar o servigo estabelecido no prazo
assinalado, independentemente dos demais compromissos de fornecimento porventura
existentes, bem como que fornecera o material de acordo com as especificagdes técnicas (Anexo
| do Edital), respeitando as condigbes de embalagens, prazos de validade, requisitos especificos,
enfim todas as especificagoes.

4. O prazo de validade da proposta € de 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao.

5. Sera responsavel pela relagdo negocial de nossa empresa com o Municipio a pessoa do

Senhor (a) , portador (a) da cédula de identidade n°. e do CPF-MF
n°. , com enderego , telefone (s) e e-mail
6. Nosso domicilio bancario é (nome do banco, n°. do banco, n°. da agéncia e n°. da

conta corrente).

7. Toda correspondéncia eletrdnica dirigida a nossa empresa devera sé-lo feito ao enderecgo

@

Sem mais para o momento, firmamo-nos.

Atenciosamente,

Assinatura Identificavel do representante da empresa
Carimbo de CNPJ
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA (ME) / EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)

PREGAO ELETRONICO N° 001/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 200204/2025
ID TCEES: 2025.028E0800001.01.0002

Ao agente de contratacao do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari-
ES,

A empresa (razao social), estabelecida na (endereco completo), devidamente inscrita
no CNPJ sob o n° , neste ato representado(s) pelo (a) Sr. (a) (nome e
identificacao do representante legal), com RG n° , CPF n° , DECLARA sob as penas da

Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificacdo como Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP), conforme art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e que ndo esta sujeita
a quaisquer dos impedimentos do § 4° do referido artigo.

Ainda, declara que na possibilidade de restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitagdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006 para a
regularizagao, estando ciente que, do contrario, havera decadéncia do direito a contratagao.

Por fim, declara que observou e atende plenamente aos requisitos previstos no art. 4° da Lei
Federal n® 14.133/21 (aplicavel a ME/EPP) e que no ano-calendario de realizagcao desta licitagao,
ainda nao tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de

pequeno porte.
Atenciosamente,

Assinatura Identificavel do representante da empresa
Carimbo de CNPJ

Pregao Eletrénico n° 00X/2023 Pagina 45 de 55
Avenida Mar do Norte, 202 — Bairro Praia do Morro — CEP.: 29216-580 — Guarapari — ES

Telefones 27 3361-8200 — CNPJ 02.970.007/0001-61
IPG Site: http://ipg-guarapari.org.br — e-mail: licitacao@ipg-guarapari.org.br

Fortalecendo o Futuro!



http://ipg-guarapari.org.br/
mailto:licitacao@ipg-guarapari.org.br

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
MUNICIPIO DE GUARAPARI/ES - IPG/ES

ANEXO VI

MINUTA DE CONTRATO N° 0xx/2026
CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS QUE ENTRE
S| CELEBRAM O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO MUNICIPIO DE GUARAPARI/ES - IPG E
A EMPRESA xxxxxxxxxxxxxxx, RESPECTIVAMENTE PARA
O FIM EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

Pelo presente Termo de Contrato, de um lado o INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO MUNICIPIO DE GUARAPARI/ES-IPG, pessoa juridica de direito publico
interno, com sede a Av. Mar do Norte, 202, Praia do Morro, Guarapari/ES, inscrito no CNPJ
02.970.007/0001-61, neste ato representado por sua Diretora Presidente a senhora XXXXXXXX,
XXXX, XxxX, servidora publico, portador da Cl n.° xxxxxx SSP/xx e inscrito no CPF sob o n.°
XXxxxxxxx, doravante denominado CONTRATANTE e, de outro lado a empresa
XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ n°% xxxxxxxxxx, representada neste ato por seu
sOcio/Proprietario Sr. XXXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXX, XXXXXXXX, portador da cédula de identidade RG
n® xxxxxxxx, CPF n°® xxxxxxxxxxxx, doravante denominada CONTRATADA, tém justos e
acordados o presente Contrato de PRESTACAO DE SERVICOS, em conformidade com o Preg&o
Eletrénico n.° 0xx/2026, Processo administrativo IPG n.° xxxxx/2026, que se fara reger pelas

clausulas e condigbes que se seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestagcéao
de servigos de agenciamento, cotagdo, reserva, emissdo, marcagao, remarcagao e reembolso de
passagens aéreas nacionais, SOB O CRITERIO DE JULGAMENTO DE MAIOR PERCENTUAL
DE DESCONTO INCIDENTE SOBRE A TAXA DE REMUNERAGAO DO AGENTE DE VIAGENS
— RAV, PREVIAMENTE FIXADA PELA ADMINISTRAGAO.

1.2. Os servigos ora contratados deverdo ser executados de acordo com as especificagdoes

constantes do anexo | - Termo de referéncia que faz parte integrante deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO
2.1 O presente contrato tem o valor global de R$ 15.000,00 (cento e cinquenta mil reais) assim
discriminado:
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LOTE UNICO
Percentual de
. i ~ Taxa RAV desconto a ser
Item Quant. Unid. Especificagao ] ofertado na taxa
fixada FIXADA (RAV)%
CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA
PRESTAGAO DE Servicos de
agenciamento de passagens
aéreas nacionais para %
1 1 Trans. | atender ao IPG, seus 50,00
servidores e conselheiros.
Periodo de 12 meses. Valor
estimado de passagens: R$
150.000,00.

2.2 A contratada arcara com todos os custos referentes a mao de obra direta e/ou indireta,
acrescidos de todos os encargos sociais e obrigacdes de ordem trabalhista, recursos materiais,
transporte, seguros de qualquer natureza, perdas eventuais, despesas administrativas, tributos e
demais encargos necessarios a prestacao dos servigos objeto deste edital.

2.3 O pagamento sera realizado mediante apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura contendo, de
forma discriminada:

| — Valor da passagem aérea;

Il — valor da Taxa RAV;

Il — percentual de desconto aplicado;

IV — valor final da remuneracido da CONTRATADA.

2.3.1 A auséncia de detalhamento implicara na devolugao da fatura para corregao.

2.3.2 O pagamento sera efetuado somente apds a aceitagdo e comprovagéo das faturas pelo
Fiscal do Contrato do IPG, observado antes de cada pagamento se a prestagdo dos servigos
atendeu as clausulas estabelecidas neste Edital, bem como os pregos firmados.

2.4 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual
podera ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos de
qualquer natureza.

2.5 O IPG podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidos

pela contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.

Pregao Eletrénico n° 00X/2023 Pagina 47 de 55
Avenida Mar do Norte, 202 — Bairro Praia do Morro — CEP.: 29216-580 — Guarapari — ES

Telefones 27 3361-8200 — CNPJ 02.970.007/0001-61
IPG Site: http://ipg-guarapari.org.br — e-mail: licitacao@ipg-guarapari.org.br

Fortalecendo o Futuro!



http://ipg-guarapari.org.br/
mailto:licitacao@ipg-guarapari.org.br

2.
\'fn{

¥

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
MUNICIPIO DE GUARAPARI/ES - IPG/ES

g

2.6 Nao serao efetuados pagamentos adiantados, sob qualquer hipétese.

2.7 Caso o faturamento apresente alguma incorre¢ao ou divergéncia de valores, sera devolvido
para as devidas corre¢cbes e/ou ajustes e o prazo para pagamento sera contado a partir da data
de reapresentacado do documento fiscal.

2.8 So6 serao efetuados os pagamentos referentes aos servigos prestados.

2.9 O pagamento sera efetuado apds a apresentacdo do documento de Comprovacido de
Regularidade junto Receita Federal, Estadual e Municipal da Sede do Licitante, Comprovacgao de
Regularidade do FGTS, CNDT e Comprovacgao de Regularidade junto ao Municipio de Guarapari.
2.10 A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida pela prépria empresa prestadora do servico e devera
conter obrigatoriamente o numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos Documentos de
Habilitagcao e na Proposta Comercial, ndo se admitindo Notas Fiscais/Faturas emitidas com outros
CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

2.11 Ocorrendo erros na apresentagdo do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao)
devolvido(s) a contratada para corre¢ao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentagédo da nova fatura, devidamente corrigida.

2.12 A liquidacao das despesas obedecera ao estabelecido na Lei n® 4.320/64, assim como nas

Leis Estaduais n°. 2.583/71 e n.° 5.383/97 e alteragdes posteriores.

CLAUSULA TERCEIRA DA TAXA DE REMUNERAGAO DO AGENTE DE VIAGENS (RAV)

3.1. Sobre a RAV incidira o percentual de desconto ofertado pela CONTRATADA em sua
proposta, constituindo este o Unico critério de remuneracgao pelos servicos prestados.

3.2. O valor efetivamente pago a CONTRATADA correspondera a Taxa RAV, apés a aplicagédo do
percentual de desconto ofertado.

3.3. Fica expressamente vedada a cobranga de quaisquer taxas adicionais, encargos, “service
fee”, ou valores nao previstos neste contrato.

3.4 A RAV nao incide sobre o valor das passagens aéreas, sendo estas faturadas conforme

tarifas praticadas pelas companhias aéreas no momento da emisséo.

CLAUSULA QUARTA DA VEDAGAO DE COBRANGAS ADICIONAIS

4.1. E vedada 8 CONTRATADA a cobrancga de quaisquer valores adicionais n&o previstos neste
contrato, especialmente taxas administrativas, taxas de servico, “service fee”, taxas de
conveniéncia ou quaisquer outros encargos similares.

4.2. A remuneragdo da CONTRATADA dar-se-a exclusivamente por meio da Taxa de

Remuneragao do Agente de Viagens — RAV, conforme estabelecido nos termos desta licitagao.
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4.3. O descumprimento do disposto nesta clausula sujeitara a CONTRATADA as sangbes

previstas neste instrumento, sem prejuizo das demais medidas cabiveis.

CLAUSULA QUINTA DOS PRAZOS DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

5.1. O prazo para execucgao dos servigos sera de XX (xx) meses, contados a partir da emissao da
Ordem de Servico.

5.2. O Termo Contratual podera ser prorrogado desde que obedecidas as determinacgdes contidas
no artigo 105, 106 e 107 da Lei n® 14.133/21.

5.3. Em caso de eventual escassez ou falta do objeto licitado, a CONTRATADA dara prioridade a
CONTRATANTE, de modo a garantir que nao haja prejuizo aos servigos prestados.

5.4. Somente se iniciam ou vencem os prazos estabelecidos em dia de expediente no 6rgao
CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTAGAO

6.1 — Suportara as despesas decorrentes do presente contrato a seguinte classificagdo

orcamentaria:
Inst. de Prev. Dos Serv. do Mun. de Guarapari / ES
UG: 301
-ES
L 30. Inst. de Prev. Dos Serv. do Mun. de Guarapari / ES
Orgao:
01 -ES
Atividade: 09.122.0024.2.111 = Manutencgao dos Servigos Administrativos do IPG
Elemento: 3.3.90.33 Passagens e despesas com Locomocgé&o
Subelemento: 3.3.90.33.01 Passagens para o Pais

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES

7.1 DA CONTRATADA

7.1.1 A CONTRATADA obriga-se a executar os servicos de agenciamento de viagens e
fornecimento de passagens aéreas em estrita conformidade com o Edital, Termo de Referéncia,
proposta apresentada e demais disposi¢cdes contratuais, mantendo permanente entendimento
com o Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari/ES — IPG.

7.1.2 Compete a CONTRATADA:

I — Disponibilizar equipe técnica qualificada para atendimento das demandas da

CONTRATANTE, assegurando atendimento eficiente, célere e cordial;
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Il — Realizar pesquisas de voos e tarifas junto as companhias aéreas, indicando sempre a opgéo
mais vantajosa para a Administragdo, observando critérios de economicidade, conveniéncia
operacional e interesse publico;

lll — efetuar a reserva, emissao, remarcagao, cancelamento e reembolso de passagens aéreas
nacionais e internacionais sempre que solicitado pela CONTRATANTE;

IV — Proceder a emissao dos bilhetes no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apés a
solicitacdo formal, ou imediatamente nos casos urgentes devidamente indicados pela
Administracéo;

V — Encaminhar a CONTRATANTE confirmag¢ao da emissao contendo, no minimo:

a) caodigo localizador da reserva;

b) itinerario completo do voo;

c¢) valores discriminados da tarifa, taxas e encargos;

d) regras tarifarias aplicaveis;

e) comprovante eletrénico da passagem emitida;

VI — Prestar suporte operacional ao passageiro e 8 CONTRATANTE em situacdes de alteragéo
de voo, cancelamentos, atrasos ou quaisquer intercorréncias relacionadas as viagens;

VIl — acompanhar solicitagbes de reembolso junto as companhias aéreas até sua efetiva
conclusdo, repassando integralmente a CONTRATANTE os valores restituidos;

VIl — manter canais permanentes de atendimento durante o horario comercial e atendimento
emergencial quando necessario a execugao contratual;

IX — Registrar e comunicar imediatamente 8 CONTRATANTE quaisquer ocorréncias que possam
comprometer a execugao dos servigos;

X — Manter, durante toda a execucao do contrato, as condicbes de habilitagdo e qualificacéo
exigidas na licitagao;

XI — responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execugao contratual;

XIl — responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes
de culpa ou dolo na execugéo dos servigos;

Xlll — repassar integralmente a Administracdo quaisquer descontos, bdnus, incentivos ou
vantagens concedidas pelas companhias aéreas ou fornecedores relacionados ao objeto
contratado;

XIV — executar os servigos observando rigorosamente as especificagdes constantes do Termo

de Referéncia.
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7.1.3 A CONTRATADA devera apresentar relatérios mensais consolidados, contendo, além das
informagdes operacionais ja exigidas:

I — Valor total pago em passagens aéreas no periodo;

Il — valor total correspondente a Taxa de Remuneracao do Agente de Viagens — RAV;

Il — valor total de descontos concedidos;

IV — economia gerada a Administragdo no periodo, decorrente da aplicacdo do percentual de
desconto ofertado.

7.1.3.1 Os relatérios deverao ser apresentados em formato claro e auditavel, podendo ser exigida
documentacao complementar para fins de conferéncia.

7.1.3.2 Os relatérios deverdo ser apresentados mensalmente até o 5° dia utii do més
subsequente.

A CONTRATADA assumira integral responsabilidade pela adequada prestagdo dos servicos,
respondendo por atos de seus empregados, prepostos ou terceiros por ela contratados, néo
cabendo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade por obrigacdes assumidas pela
Contratada perante terceiros.

7.1.4 Eventuais erros na emissao de bilhetes, reservas, remarcacdes ou cancelamentos deverao
ser corrigidos imediatamente pela CONTRATADA, sem 0Onus adicional para a CONTRATANTE,
quando decorrentes de falha operacional da Contratada.

7.1.5 O descumprimento das obrigagbes contratuais sujeitara a CONTRATADA as sancbes
administrativas previstas no Edital, no Contrato e na Lei n° 14.133/2021, podendo ensejar,
quando cabivel, a rescisao contratual.

7.1.6 A CONTRATADA nado podera ceder ou subcontratar, total ou parcialmente, o objeto
contratado sem prévia e expressa autorizagdo da CONTRATANTE, permanecendo integralmente

responsavel pela execugao dos servicos.

7.2 DA CONTRATANTE

7.2.1 Compete ao Contratante, obrigatoriamente, dentre outras responsabilidades, a de:

7.2.2 Realizar a inspegao, conferéncia, fiscalizagdo qualitativa e quantitativa do objeto licitado e o
ateste da fatura que ficara a cargo do Fiscal do Contrato do IPG.

7.2.3 Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia e/ou irregularidade relacionada
com a execucdo do objeto da licitagdo, diligenciando nos casos que exigem providéncias
corretivas;

7.2.4 Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
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empregados da Contratada;
7.2.5 Providenciar os pagamentos 8 CONTRATADA a vista de Recibos e Notas Fiscais, atestadas

pelo fiscal do Contrato.

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZAGAO

8.1 — O CONTRATANTE indicara, através de portaria, servidores do IPG, para atuar como
FISCAL e GESTOR DO CONTRATO, sendo responsaveis pela inspecao, conferéncia,
fiscalizacao qualitativa e quantitativa dos objetos a serem adquiridos, bem como por atestarem as
Notas Fiscais, observado antes de cada pagamento se o fornecimento atendeu as clausulas
estabelecidas neste Edital e os precos aqui firmados.

8.2 — As decisdes e providéncias que ultrapassam a competéncia dos Fiscais do Contrato
deverdo ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para adocdo de medidas
convenientes.

CLAUSULA NONA DAS PENALIDADES

9.1 No caso de a CONTRATADA nao cumprir as obrigagdes assumidas ou preceitos legais, serdo
aplicadas as seguintes penalidades:

a) Multa;

b) Rescisdo do Contrato;

¢) Suspenséao do direito de licitar junto ao Municipio de Guarapari, por um periodo de 06(seis)
meses a 02(dois) anos.

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢gdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir
ao Municipio pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangéo aplicada com base
na alinea anterior.

9.2 Serd aplicada a multa de 2% (dois por cento) do valor do contrato, quando a CONTRATADA
sem justa causa deixar de cumprir dentro do prazo estabelecido a obrigagdo assumida.

9.3 Sera aplicada a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato, quando a
CONTRATADA:

a) Prestar informacgdes inexatas ou criar embaragos a fiscalizagao;

b) Transferir ou ceder suas obrigagdes a terceiros, sem a prévia autorizagdo do CONTRATANTE;
¢) Desatender as determinacdes da fiscalizagao;

d) Cometer faltas reiteradas na execucgao dos servicos;

e) Nao iniciar sem justa causa, a execugao dos servigos contratados no prazo fixado;
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9.4 Sera aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, quando a
CONTRATADA:

a) Ocasionar o atraso na execucao dos servigos contratados;

b) Recusar-se a executar no todo ou em parte, os servigos contratados;

¢) Praticar, por agdo ou omissao, qualquer ato que, por imprudéncia, negligéncia, impericia, dolo
ou ma-fé, venha a causar danos ao CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente da
obrigacdo da CONTRATADA em reparar os danos causados.

9.5 Quando o objeto contratado nao for executado e aceito no prazo estipulado, a suspenséo do
direito de participar de licitacdo promovida pelo CONTRATANTE sera automatica, sem prejuizo
de outras penalidades previstas em Lei.

9.6 Sera aplicada a penalidade de declaracdo de inidoneidade quando a CONTRATADA sem
justa causa nao cumprir as obrigacdes assumidas; praticando falta grave, dolosa ou revestida de
ma-fé, a juizo do CONTRATANTE, independentemente das demais sang¢des cabiveis.

a) A pena de inidoneidade sera aplicada em despacho fundamentado, assegurada defesa ao
infrator, ponderada a natureza, a gravidade da falta e a extenséo do dano efetivo ou potencial.

b) As multas aplicadas deverdo ser recolhidas em conta corrente do IPG, dentro do prazo
improrrogavel de 10(dez) dias, contados da data de notificagdo, independentemente do
julgamento do pedido de reconsideragao do recurso.

9.7 Se o valor da multa ou indenizacao devida nao foi recolhido, sera acrescido imediatamente de
correcdo monetaria e juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, e ainda sera
automaticamente descontado da primeira parcela do prego a que a contratada vier a fazer jus. Na

impossibilidade desta compensacéo, os valores serdo cobrados judicialmente.

CLAUSULA DECIMA DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

10.1 O Contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

10.1.1 Unilateralmente pelo IPG:

a) quando houver modificagdo do propdsito ou das especificagbes para melhor adequagéo aos
seus objetivos finais;

b) quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuigdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por lei.

10.1.2 Por interesse do IPG, devidamente comprovado.

10.1.3 Por acordo entre as partes:

a) Quando necessaria a modificacdo do regime de execugao dos servicos em face da verificagéo
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técnica da inaplicabilidade nos termos contratuais originarios;

b) Quando necesséaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposi¢cdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacdo do pagamento, sempre
observado o interesse do IPG.

¢) A CONTRATADA fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos e
supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato.

d) Quaisquer tributos ou encargos legais, supervenientes, de comprovada repercussao nos
precos contratados, implicardo a reviséo destes;

e) Em havendo alteracao unilateral do contrato que aumente os encargos da CONTRATADA, o
CONTRATANTE restabelecera por aditamento o equilibrio econdmico-financeiro inicial.

10.2 REAJUSTE DA RAV - A Taxa de Remuneracido do Agente de Viagens — RAV podera ser
reajustada apos o periodo de 12 (doze) meses, contado da data da assinatura do contrato, com

base na variacido do IPCA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

111 - A rescisdo do Contrato podera ser determinada por ato unilateral e escrito da

CONTRATANTE, nos seguintes casos:

a) Nao cumprimento pela CONTRATADA de clausulas contratuais, prazos ou seu cumprimento
irregular;

b) Impontualidade no cumprimento do Contrato, levando o IPG a comprovar a impossibilidade
dos servigos, nos prazos estipulados;

c) Subcontratagao total ou parcial do objeto do Contrato, associagdo da CONTRATADA com
outrem, cessao ou transferéncia total ou parcial, bem como fusao, cisdo ou incorporagao, nao
admitidos no Contrato;

d) Desatendimento das determinagbes regulares da Autoridade designada pelo IPG, para
fiscalizagdo da execugéo do Contrato, assim como as de seus superiores;

e) Razbdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pelo CONTRATANTE;

f) Ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucao do contrato;

11.2 — Em todas as condi¢cdes acima referenciadas, sempre sera observado o interesse do

CONTRATANTE.
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11.3 — Declarada a rescisdo do Contrato, a CONTRATADA recebera do CONTRATANTE

somente o referente ao pagamento dos servigos executados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA DAS DISPOSIGOES GERAIS

12.1 Este Contrato foi elaborado em conformidade com o processo n° 200204/2025,

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA DO FORO
13.1 Fica eleito desde ja pelas partes, o Foro da Comarca de Guarapari ES, para dirimir
quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento de Contrato, com renuncia de qualquer

outro, por mais privilegiado que seja.

13.2 E por estarem assim, justos e contratados, as partes assinam o presente instrumento em 03

(trés) vias de igual teor e forma, para que se produzam os devidos efeitos legais e de direito.

Guarapari/ES, xxxx de xxxxxxxxx 202x.

RIANE LIMA DANTAS
DIRETORA PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO MUNICIPIO DE GUARAPARIES - IPG

XXXXXXXXXXXXX
CONTRATADA
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