Conselho Regional dos
Representantes Comerciais
no Estado de Mato Grosso

TERMO DE REFERENCIA
INSTRUMENTO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 037/2024
DISPENSA DE LICITAGCAO POR INEXIGIBILIDADE N° 035/2024

1. OBJETO

1.1. Contratagao de inscrigdes no curso de capacitacdo e treinamento ministradas
no curso: aquisicao de 2 (duas) inscricdes no curso "CURSO PRESENCIAL:
COMPLETO DE GESTAO DE DOCUMENTOS PUBLICOS - INCLUINDO
DOCUMENTOS FiSICOS E ELETRONICOS” na modalidade PRESENCIAL
em 04 a 06/11/2024, na cidade de Rio de Janeiro-RJ, com carga horaria
de 20h, na promovido pelo ONE CURSOS - TREINAMENTO,
DESENVOLVIMENTO E CAPACITACI\O LTDA inscrito no CNP] n°
06.012.731/0001-33, conforme especificado no folder anexado ao presente
Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagdo visa atender demanda de capacitacdo dos funcionarios
do Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Mato Grosso,
englobando o Setor de Secretaria, com a finalidade de capacitar, atualizar e
habilitar os colaborados a atuarem e instruirem processos de acordo com as
principais regulamentages em termos de legislagdo e prética sobre integracio de
arquivos em sistemas de gerenciamento eletronico de documentos.

3. ESPECIFICACAO TECNICA

Item | CATSERV | Descrigo ;;:"';dmédi::? Qtde. | Valor Unitério |  Valor Total

"CURSO PRESENCIAL:
COMPLETO DE GESTAO DE
DOCUMENTOS PUBLICOS —
INCLUINDO DOCUMENTOS
FiSiCOS E ELETRONICOS”
na modalidade PRESENCIAL
1 |21172 em 04 a 06/11/2024, na UNIDADE 2 R$ 3.290,00 | R$ 6.580,00
cidade de Rio de Janeiro-RJ,
com carga horaria de 20h,
na promovido pelo ONE
CURSOS — TREINAMENTO,
DESENVOLVIMENTO E |
CAPACITAGAO LTDA inscrito N
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no CNPJ n°
06.012.731/0001-33

3.1.1 O detalhamento e especificacdes pormenorizadas da contratacdao descrita
neste Termo de Referéncia encontram-se na proposta anexa.

4. PRAZO, CONDIGOES E INIiCIO DA PRESTACAO DO SERVICO

4.1. O inicio da prestacdo do servigo sera dos dias 04 a 06 de novembro de 2024,
conforme programagdo constante no folder do evento, presencialmente na cidade
de Rio de Janeiro/R], sendo 20 horas de estudos dirigidos e certificado digital de
participacao no evento.

4.2. As prorrogagoes para o inicio da prestacdo dos servicos so serdo aceitas na
ocorréncia de fato superveniente, devidamente comprovado, que as justifique.

4.3. O prazo para o inicio da prestacdo dos servicos, em hipStese alguma, ndo
havera prorrogacao, sujeitando-se a CONTRATADA, nesta situacdo, as penalidades
previstas em lei por seu descumprimento.

4.4. Apds a prestagdo do servigo, um servidor designado pela CONTRATANTE
verificara se o servigo prestado atendeu as especificacdes do Termo de Referéncia,
podendo rejeita-lo, no todo ou em parte, quando ndo forem compativeis com as
diretrizes especificadas no folder e neste Termo de Referéncia.

4.5. Em caso de rejeigao do servigo, o servidor lavrara um Termo de Recusa e
Devolucao, no qual se consignardo as desconformidades com as especificacdes
ou o motivo da rejeicao. A CONTRATADA, com o recebimento do termo, ficara
ciente da obrigacdo de sanar as irregularidades apontadas, no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, bem como estara ciente de que a sua omissdo é passivel das
sancdes cabiveis.

4.6. Os funciondrios responsaveis para acompanhar a prestacdo do servico
formalizara o seu recebimento na propria Nota Fiscal.

5. DO RECEBIMENTO
5.1. O servigo sera recebido apos o “atesto” do fiscal do contrato.

5.2. O servico devera ser prestado sem nenhum custo adicional, salvo quando
houver alguma imprevisdo devidamente fundamentada, a qual era impossivel de
identificar no periodo da contratagdo, a fim de se preservar o equilibrio
econdmico-financeiro entre as partes, ndo impedindo a resilicio do contrato
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quando o Conselho Regional dos Representantes Comerciais - MT identificar que a
prestacdo do servico se tornou excessivamente onerosa a Administracdo Publica.

5.3. Quaisquer esclarecimentos poderao ser sanados através do e-mail:
licitacao@core-mt.org.br ou telefone: (65) 3322-3090.

6. CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO E FISCALIZAGAO

6.1. O servico sera provisoriamente aceito, por empregado a ser designado,
acompanhado da sua respectiva Nota Fiscal, a partir da entrega, para verificacao
da quantidade de inscritos e participacao efetiva em conformidade com as
especificacOes constantes da proposta.

6.2. O servigo sera definitivamente aceito apos a verificacao da sua conformidade
com as especificacOes constantes na proposta em até 5 (cinco) dias Uteis do
recebimento provisorio, salvo disposicao em contrario.

6.3. A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, a prestagao dos servigos, em
desacordo com as especificacoes exigidas.

6.4. Constatado dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico
responsavel responderdo solidariamente pelo dano causado ao erario, sem
prejuizo de outras sancoes legais cabiveis, conforme disposto no art. 73 da Lei n®
14.133/21.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

7.1. A empresa contratada sera a ONE CURSOS - TREINAMENTO,
DESENVOLVIMENTO E CAPACITACAO LTDA inscrito no CNPJ n°
06.012.731/0001-33, em conformidade com o conjunto de informacdes e
documentos necessarios para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o
objeto da licitagao, dividida em: I - juridica; II - fiscal, social e trabalhista.

JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.3. As certiddes serdo verificadas pelo agente da contratacdo por intermédio do
SICAF e da Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

7.4. Serd obrigatério o cadastro ao SICAF ou documento equivalente: I —
Credenciamento, II - Habilitacao Juridica e III - Regularidade Fiscal e
Trabalhista (Receita Federal, PGFN, FGTS e Trabalhista), nas quais as
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certidoes podem ser extraidas dos sitios: Comprovante de Inscricdo e Situacao
Cadastral

(https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpijreva solicitacao.asp
); Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Uniao (http://servicos.receita.fazenda.qgov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir);

Consulta Regularidade do Empregador (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.ijsf); Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas (https://www.tst.jus.br/certidaol) e Fazenda
Estadual e Municipal, conforme o caso.

7.5. Ndo serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ]
diferente, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz. Caso a licitante seja filial, os documentos deverdao estar em seu nome,
exceto aqueles que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

7.7. Serdo aceitos registros de CNP] de licitante matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

7.8. Os quantitativos informados neste Termo de Referéncia ndo vinculam a
Administracdo Publica, uma vez que a contratagdo esta condicionada a existéncia
de dotagao orcamentaria.

TECNICA
7.10. O atestado de capacidade técnica sera valido para comprovar a entrega
efetiva e de qualidade dos servicos, bem como pelo curriculo da pessoa

ministrante do curso.

ECONOMICO-FINANCEIRA

7.11. N3o sera exigida.

8. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

8.1. Por definicdo, o objeto da presente contratagdo consiste em um servico
comum, cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente

definidos pelo instrumento convocatdrio, por meio de especificagbes usuais de
mercado, nos termos do artigo art. 6°, XIII, da Lei n°® 14.133/21.
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9. PROPOSTA

9.1. Os orcamentos deverdo ser detalhados, com valores em reais, ja incluidos
todos os custos do fornecedor, como materiais, impostos, carga e descarga, além
de conter CNPJ, data, validade, razdo social, enderego, telefone de contato, e-
mail, nome e assinatura do responsavel.

9.2. O fornecedor de servicos devera observar o art. 40, § 2°, do Cddigo de
Defesa do Consumidor (CDC).

9.3. O fornecedor fica obrigado a observar o inciso III, do art. 6°, CDC,
apresentando as informacdes adequadas e claras acerca da prestagao do servigo.

10. MODALIDADE DO CERTAME

10.1. Esta contratacdo sera realizada por meio de inexigibilidade de licitagao, com
fundamento no artigo 74, inciso III, alinea “f", da Lei 14.133/21, em fungao da
notoriedade e singularidade da empresa em promover eventos voltados a
conselhos de fiscalizacdo profissional.

10.2. A contratacdo sera divulgada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) para producdo dos efeitos do contrato no prazo de até 10 (dez) dias uteis,
contados da data de sua assinatura.

11. GARANTIA

11.1. A CONTRATADA devera fornecer garantia da prestacao do servico de, no
minimo, 1 (um) més, a contar da data do seu recebimento definitivo.

11.2. Na hipotese de a CONTRATADA oferecer garantia por tempo superior, esta
prevalecera.

12. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

12.1. A presente contratacdo podera ser formalizada mediante a emissdao de Nota
de Empenho, conforme o inciso I, art. 95, da Lei n® 14.133/21, que faculta a

Administracio Publica a substituicdo do contrato por outro instrumento habil,
quando se tratar de dispensa de licitagao em razao do valor.
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12.2. Caso a contratacdo seja formalizada mediante a emissao da Nota de
Empenho, nos termos do item acima descrito, todavia, a prestacao do servigo seja
parcelada, o documento teréa a mesma validade disposta no artigo 95 da Lei n°
14.133/21.

12.3. A Nota de Empenho sera encaminhada para o e-mail do da empresa.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Exercer a fiscalizacdo da contratacdo por intermédio de servidor(es)
designado(s).

13.2. Receber, conferir e avaliar o servico no prazo e condigdes estabelecidas no
Termo de Referéncia, na forma prevista no Art. 140 da Lei n® 14.133/21.

13.3. Recusar o servico que ndo estiver de acordo com as especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia.

13.4. Solicitar interrupcdo do servico que esteja em desacordo com as
especificacdes e demais exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

13.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no servico fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido.

13.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugao do
contrato, em especial, a aplicacao de sangOes e sua alteragao, quando se fizerem
necessarias.

13.7. Proceder aos pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condigdes e pregos
pactuados.

13.8. A CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do servico
licitado, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

14. OBRIGACf)ES DA CONTRATADA

14.1. Manter-se, durante todo o processo, em compatibilidade com as obrigagdes
por ela assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na
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licitacdo, de acordo com o artigo 62 da Lei n® 14.133/21 e item 7 do Termo de
Referéncia.

14.2. Fornecer o servico ofertado, atendendo, rigorosamente, suas especificacoes,
prazos e atividades previstas no Termo de Referéncia.

14.3. Efetuar os ajustes aos servicos que nao atenderem as especificacbes do
objeto ou que forem rejeitados, sem onus para a CONTRATANTE, no prazo
estipulado neste Termo de Referéncia.

14.4. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da
Legislagao.

14.5. Responder por todos os tributos federais, estaduais e municipais que,
eventualmente, incidirem sobre a avenga, bem como acidentes de trabalho que,
porventura, ocorrerem e todos 0s encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios.

14.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas e encargos
resultantes do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, no que couber.

14.7. Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATADA, inerentes ao
objeto de fornecimento da contratagdo.

14.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patrimoénio do
CONTRATANTE em razio de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus
funcionarios durante a prestacao do servigo.

15. PAGAMENTO

15.1. A CONTRATANTE efetuard o pagamento apos 5 (cinco) dias uteis do
ateste na Nota Fiscal, de acordo com as descricoes contidas na Nota de
Empenho, contrato ou outro instrumento habil, conforme o caso, por meio de
Ordem Bancaria, creditada na conta corrente da CONTRATADA, desde que o
servico tenha sido prestado integralmente, aprovado e atestado pela fiscalizagao
da CONTRATANTE.

15.2. A CONTRATANTE seguira a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada
de recursos.

15.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o artigo 75, 1I, da Lei n® 14.133/21 serdo efetuados no ambito
do CORE-MT, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da apresentacao da
nota fiscal com o ateste do recebimento definitivo.
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15.4. O CORE-MT reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato do
atesto, o servico ndo estiver de acordo com as especificagoes apresentadas e
aceitas.

15.5. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CONTRATANTE.

15.6. Na Nota Fiscal emitida para a CONTRATANTE deverdo constar os dados
bancarios para crédito/emissdo da ordem bancaria, contendo: codigo e nome do
banco, nimero da agéncia (sem o digito) e numero da conta corrente (com o
digito).

15.7. Na Nota Fiscal devera obrigatoriamente constar no campo
“OBSERVACOES”, (1) o niimero da nota de empenho, e (2) o namero do
processo.

15.8. Na efetivacdo do pagamento sera efetuada a retencao na fonte dos tributos
e contribuicdes, de acordo com a IN n° 1234, de 11 de janeiro de 2012, da
Secretaria da Receita Federal do Brasil e suas alteracoes.

15.9. No caso da CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento
de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
(SIMPLES), devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida
comprovacdo, a fim de evitar a retengdo na fonte dos tributos e contribuigdes,
caso esteja indisponivel o sistema de consulta disponibilizado pela Receita Federal.

15.10. Caso ndo seja apresentada a Declaracdo de optante pelo Simples Nacional,
a CONTRATANTE efetuarad os recolhimentos, na forma da legislagdo, como nao
sendo optante pelo regime especial de tributagdo.

15.11. Caso haja incorrecdo no faturamento, os documentos de cobranca serao
devolvidos para regularizacdo e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova
aceitacdo, ndo cabendo atualizagdo financeira sob hipdtese alguma.

15.12. E vedado & CONTRATADA, sob pena de rescisao do ajuste, negociar ou
caucionar a Nota de Empenho recebida para fins de operacdo financeira, ainda
que relacionada com o objeto da avenca.

15.13. Constatada qualquer irregularidade nas condicoes de habilitacao e
qualificacdo exigidas na licitagao, 0s pagamentos serdao sobrestados e a
CONTRATADA sera intimada a providenciar sua regularizacao.

15.14. Caso a situacdo ndo seja regularizada, a CONTRATANTE efetuara apenas 0s
pagamentos devidos pelo que ja houver sido executado, apos o inicio do
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procedimento de rescisdao unilateral da avenca, em face da configuracdo de
inexecucdo do ajuste, com fundamento no art.147 ao 150, combinado com o art.
155 ao 163 da Lei 14.133/21.

16. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragdes, na forma do art. 155 da Lei n© 14.133/21:

I - dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

II - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

IIT - dar causa a inexecugao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - n3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII- ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagao
sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII- praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

16.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes
sancoes, na forma do art. 156 da Lei n© 14.133/21:
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I - adverténcia;
II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3. Na aplicacdo das sangdes serao considerados:

I - anatureza e a gravidade da infragao cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

I1I - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacoes dos orgaos de controle.

16.4. Para aplicacdo das sancdes, serd observado o disposto no § 2° do art. 156
ao art. 163 da Lei n°© 14.133/21.

17. RESCISAO

17.1. A inexecucdo total ou parcial do ajuste enseja a sua rescisao, sem prejuizo
das penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

17.2. O ajuste sera rescindido pelo CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de
quaisquer das hipdteses elencadas no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21.

17.3. A rescisdo sera formalmente motivada nos autos do processo, assegurados 0
contraditdrio e a ampla defesa.

17.4. O ajuste sera rescindido caso o CONTRATANTE verifique que a qualidade dos
servicos fornecidos pela CONTRATADA estejam fora das especificagoes
necessarias.

21. DA PRORROGAGAO DO CONTRATO
21.1. N3o haverd prorrogacdo contratual por tratar-se de uma prestagdo de
Servigo por escopo.

Pag. 10 de 11

Core-MT: Av. Ipiranga, n° 645 — Goiabeiras, Cuiaba — MT. CEP: 78.032-900 .
Tel.: (65) 3322-3090 A

5 . 3} . /
E-mail sareidcore-mnt.org br / Site: www_core-mt.org.br L (AW ¢



; . R ATY
COFC-vi d
Conselho Regional dos

Representantes Comerciais
no Estado de Mato Grosso

22. DO FORO
22.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Mato Grosso - Segdo Judiciaria de
Cuiaba-MT, para dirimir questdes oriundas desta contratagao.

19. CONTATOS

19.1. Setor de AquisicOes e Licitacdes
E-mail: licitacao@core-mt.org.br

Tel.: (65) 3322-3090

Dra. Livia Léia da Silva

19.2 Setor de Secretaria
E-mail: sarc@core-mt.org.br
Tel.: (65) 3322-3090

Jorge Luis de Lima S. Silva

20. ANEXOS

I — Propostas de precos da empresa com dados bancarios;

II - Comprovacdo da razoabilidade dos pregos;

I1I — Notas de empenhos referentes a contratacdo da empresa em questdo por
meio de inexigibilidade de licitagdo por outros entes/6rgaos da Administracao
Publica;

IV — Documentos de habilitacao da empresa e CNPJ;

V — Comprovante de Capacidade Técnica.

Cuiaba, 18 de outubro de 2024.

W L T

JORGE LUIS DE LIMA S. SILVA
Chefe do Setor de Secretaria
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