1. OBJETO

L

Conselho Regional dos

Repre
no

Estado de

antes Ce

merciais

Mato Grosso

TERMO DE REFERENCIA
INSTRUMENTO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°40/2026

DISPENSA ELETRONICA N° 40/2026 NDC 45/2026

1.1. O objeto da presente dispensa ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a aquisi¢do por dispensa

de licitagdo de Contratagio de servigo de fornecimento de Coffee Break para 200 (duzentas) pessoas em

atendimento para o evento de Palestra para o Representante Comercial que se realizara no dia

25/09/2026, as 18:30hs, no auditorio do FECOMERCIO-MT em Cuiaba-MT, com ENTREGA I'JNICA,

conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia de Contratagdo

Direta.

1.2. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto da contratagao.

para 200 pessoas com
ornamentacio da  mesa

' contendo, no minimo:

COMIDA:

» 3 TIPOS salgados
fritos (Risole de frango,
Quibe e pastéis de carne e de
queijo)

r 2 TIPOS salgados
assados (Pao de queijo e pao

 italiano)
o 3 TIPOS de Barquetes

(frango  cremoso, carne
desfiada tipo “carne

| louca/maluca” e de salame)

” 1 TIPO DE
BARQUETE DOCE SEM

LACTOSE (doce de banana)

ITEM DESCRIGAO cOD | QTD | VALOR | VALOR
UNTARIO | TOTAL

01 Contratacio de servico de | 12807 200 RS 49,50 RS
fornecimento de Coffee Break 9.900,00
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r Mini sanduiches

r Palito de trio de frios
(Queijo, presunto e azeitona
ou tomate cereja)

” Caponata com
torradas

- 2 TIPOS Bolos simples
(Limdo com cobertura e
raspas de liméo e de Cenoura
com cobertura de chocolate
meio amargo)

» 1 TIPO Mini churros
(Doce de leite ou de chocolate)
r Batata frita palito
tradicional

e Salada de frutas
| servida individualmente em
recipiente acrilico
transparente com colher

r Bolo de arroz

BEBIDA:

e Café com copos de
isopor para servir

- 2 TIPOS Sucos
integrais (Laranja e Uva)

’ 3 TIPOS
Refrigerantes de 2 litros
(Coca-Cola e Guarana
normal e Zero)

’ Agua saborizada

UTENSILIOS E SERVICOS

Copos e pratos de acrilico
transparente para servir

Utensilios de material de
vidro para servir a mesa.

Além disso, a contratada
devera prover equipe
necessaria para a execucio do
servico, considerando 0
manuseio dos alimentos
fornecidos no evento,
reposicdo e apoio para servir
bebidas e alimentos em geral.

Plaquinhas: identificando os
alimentos e bebidas.
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Decoracido/ornamentacio da
mesa com arranjos florais e
folhagens naturais sendo um |
central de tamanho grande e
outros menores, com CcOr
tematica de tons
azul/verde/branco.

O servico devera englobar
equipamentos que
mantenham os alimentos
aquecidos, as bebidas
refrigeradas, montagem e
desmontagem da mesa, bem
como os utensilios necessario
para o servico (mesas,
toalhas, copos, talheres,
loucas de vidro, bandejas,
suqueiras, sachés de acgucar e
mexedores descartaveis,
guardanapos  descartaveis,
dentre outros  materiais
necessirios a manter a
qualidade do servico).

E responsabilidade da
CONTRATADA
providenciar todos os
recursos e insumos
necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto
contratado, devendo estar
incluidas no preco proposto
todas as despesas com maio-
de-obra, fretes, embalagens,
impostos, taxas, tarifas,
encargos sociais e
trabalhistas e demais
despesas necessarias a
perfeita execucio dos

| servicos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Justifica-se a contratag@io por meio de Dispensa de Licitagdo, de acordo com o artigo 75, inciso II da Lei

n° 14.133/2021, para a contratagio de aquisi¢do, conforme especificagdes contidas neste Termo de

Referéncia, sendo que, conforme preceitua o art. 14, inciso II, da IN SEGES n°® 58/2022, a elaboragédo @
\1
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ETP ¢ facultada nessa hipotese do inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

2.2. A contratagdo visa atender a realizagdo da Palestra para o Representante Comercial, promovendo
ambiente adequado para recep¢do dos participantes, integragdo institucional e cumprimento da agenda de
eventos prevista no Plano de Agdo Estratégico e Orgamentario do Core-MT para o exercicio de 2026.

2.3. O servigo mostra-se necessario para garantir condigdes adequadas aos participantes do evento,
contribuindo para o bem-estar dos presentes e para o alcance dos objetivos institucionais da entidade.

2.4. O custo estimado total pela MEDIANA de pregos calculada ¢ de R$ 9.900,00 (nove mil e novecentos
reais), conforme pesquisa de prego efetuada no Painel de pesquisa de Pregos disponivel no enderego
eletronico Compras.gov.br.

2.5. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818,
de 27 de setembro de 2021.

3.PRAZO LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

3.1 O servigo devera ser prestado no dia 25 de setembro de 2026, as 18h30, no auditério da Fecomércio-
MT, situado na Av. Historiador Rubens de Mendonca, n° 3.501, Bairro CPA, Cuiaba-MT, CEP 78049-
090.

3.2 A contratada devera estar com toda a estrutura instalada e pronta para atendimento com antecedéncia
minima de 2 (duas) horas do inicio do evento.

3.3 O Coffee Break devera estar pronto para servir exatamente as 18:30hs e tera sua duragdo no maximo
de até 02 horas.

3.4 Como requisito elementar, os alimentos deverdo ser entregues acondicionados adequadamente em
embalagens e deverdo, comprovadamente, estar em condigdes de consumo para a saude.

3.5 O recebimento dos produtos se realizara acompanhado pelo fiscal do contrato designado, a partir da
entrega: a) Provisoriamente, durante a realizagdo do evento, para verificagdo da conformidade; b)
Definitivamente, apos a verificagdo da total compatibilidade do servigo as especificagdes previstas neste
Termo de Referéncia.

3.6 A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos servigos em desacordo com as
especificagdes técnicas exigidas, devendo a contratada substituir os itens rejeitados IMEDIATAMENTE,
sem Onus para a Administragdo.

3.7 Todos os custos de transporte, fretes, embalagens, seguros ¢ demais despesas necessarias a entrega ou

troca correrdo por conta da contratada.

4. CRITERIO DE JULGAMENTO E AVALIACAO DAS PROPOSTAS
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4.1 Sera vencedora a proposta com MENOr Preco ¢ habilitada, e. nos termos do art. 70 da Lei n°
14.133/2021, sera exigida a Consulta Consolidada do TCU e a comprovagdo da regularidade:

a. Receita Federal e Divida Ativa da Unido;

b. FGTS;

¢. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

d. CADIN

4.1.1 QUALIFICACAO TECNICA: O fornecedor devera apresentar, para fins de comprovagao
de capacidade técnica, no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa
juridica de direito pablico ou privado, que comprove ter executado, de forma satisfatoria, servigos
compativeis em caracteristicas ¢ complexidade com o objeto desta contratagdo.

412 O atestado devera demonstrar que a empresa possui experiéncia na prestagio de servigos de
fornecimento de coffee break, buffet, alimentag@o para eventos ou servigos similares, executados

por periodo minimo de 01 (um) ano, podendo esse periodo ser comprovado por um inico contrato

ou pela soma de contratos sucessivos.

413 A Administragdo podera promover diligéncia para verificar a autenticidade das informagdes
constantes nos atestados apresentados, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

42  As consultas poderdo ser realizadas por meio do SICAF e TCU e dos sitios oficiais emissores.

43 A area administrativa devera realizar consulta ao CADIN para: a) verificar a manutengdo das condigoes
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no
ambito do orgdo ou entidade, que implique proibigio de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

44 Constatando-se, junto ao CADIN, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 3 (trés) dias teis, regularize sua situagdo ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
4.5 Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, implicara decadéncia do
direito & contratagdo e acarretara a inabilitagdo do proponente, sendo facultado ao Core-MT convocar 0s

proponentes remanescentes, na ordem de classificagdo de cada item.
5  FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

5.1 A presente contratagdo podera ser formalizada mediante a emissdo de Nota de Empenho, conforme o art.
95 da Lei n® 14.133/21.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE @
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6.1 Exercer a fiscalizagdo da contratagdo por intermédio de servidor(es) designado(s).
6.2 Receber, conferir e avaliar o servigo e disponibilizar a contratada acesso ao local do evento.
6.3 Recusar o servigo e ou alimento que ndo estiver de acordo com as especificagdes.

6.4 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

6.5 Proceder aos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, nas condigdes e pregos pactuados.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Entregar o servigo conforme especificagdes deste Termo de Referéncia.

7.2. Cumprir os prazos estabelecidos.

7.3. Substituir o servigo ou alimento recusados sem custo para a Administragdo.

7.4. Disponibilizar todos os insumos, materiais, equipamentos € mado de obra necessarios.

7.5. Responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos relacionados ao fornecimento.

7.6 Apresentar, apos o fornecimento, a fatura/nota fiscal, bem como 0 BOLETO BANCARIO, que somente
sera encaminhada para pagamento apos o aceite definitivo dos itens pelo fiscal do contrato.

7.7 Aceitar, durante a vigéncia do Contrato, nas mesmas condi¢gdes contratuais com 0s acréscimos ou

supressodes do objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial.

8. PAGAMENTO

8.1 A CONTRATANTE efetuara o pagamento apds o ateste da Nota Fiscal, contidas na Nota de Empenho,
por meio de BOLETO BANCARIO no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, observada a ordem cronologica de

pagamentos da entidade.

8.2 No caso da CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuigdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES), devera apresentar, juntamente

com a nota fiscal, a devida comprovacao, a fim de evitar a reten¢éo na fonte dos tributos e contribuigdes.

9. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 O fornecedor sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes, na forma do art. 155

al63dalein®14.133/21:

-~

1 - Adverténcia;
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II — Multa;
[T — Impedimento de licitar e contratar;

IV — Declaragio de inidoneidade.
10. MULTA POR ATRASO NA EXECUCAO

10.1. O atraso injustificado na disponibilizagdo da estrutura ou no inicio da execugdo dos servigos sujeitara
a contratada & multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, limitada a 15% do valor da
contratagao.

10.2. O ndo fornecimento dos servigos na data e horario estabelecidos podera caracterizar inexecugdo total
do objeto.

10.3. As multas poderdo ser descontadas de créditos existentes, cobradas administrativamente ou
judicialmente.

10.4. A aplicagdo da multa ndo impede a aplicagdo cumulativa das demais sangdes previstas na Lei n°
14.133/2021.

11. RESCISAO

11.1 A inexecugdo total ou parcial do ajuste enseja a sua rescisdo, sem prejuizo das penalidades previstas
neste Termo de Referéncia.

11.2. O ajuste sera rescindido pelo CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de quaisquer das hipoteses
elencadas no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio ¢ a
ampla defesa, conforme dispde o §1° do Art. 4° do Manual de Sangdes administrativas Resolugdo n® 28/2024-
CORE/MT.

11.3. A rescisdo sera formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa.

11.4. O ajuste sera rescindido caso 0 CONTRATANTE verifique que a qualidade dos materiais entregues
pela CONTRATADA estejam fora das especificagdes necessarias.

12. FORO

12.1 Fica eleito o Foro da Justica Federal - Se¢do Judiciaria de Mato Grosso para dirimir questdes

)

oriundas desta contratagio.
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13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas estdo programadas em dotagdo orgamentaria propria, prevista no or¢gamento para o
exercicio de 2026 no elemento de despesa, conta numero: 6.2.2.1.1.01.04.04.048 — SERVICOS DE
ALIMENTACAO do Centro de Custo: 02.03.001 — Promover Fiscalizagdo Educativa e Corretiva.

Cuiaba-MT, 31 de agosto de 2026.

Ellen Cristina Marques dos S. A Banna
Coordenadora Administrativa Geral
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