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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdao de empresa para prestacao dos servigos de jardinagem, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste contratagdo sera de 12 (doze meses), a partir da assinatura do Termo de
Contrato.

2.2. Mediante acordo entre as partes, a contratagdo poderd ser prorrogada, por iguais € sucessivos
periodos, por meio de termos aditivos, limitado ao maximo de 120 (cento e vinte) meses, na forma do art.
107 da Lei n° 14.133/2021.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. A contratacao justifica-se pela necessidade de manutencdo periodica das areas verdes, com vistas a
garantir condi¢des adequadas de conservagdo estética, salubridade e seguranca, bem como prevenir a
proliferacdo de insetos e outros vetores.

4. DA DESCRICAO DOS SERVICOS
4.1. Os servigos de jardinagem compreendem, no minimo, a execugdo das seguintes atividades:

a) Corte de gramado na area do estacionamento, localizada na parte frontal do prédio do CRF-MS,
incluindo as areas adjacentes a calgada;

b) Poda de arvore situada na fachada do CRF-MS;

¢ ) Execu¢do dos servigos com frequéncia de 9 (nove) intervencdes ao longo de 12 (doze) meses,
preferencialmente nos meses de: janeiro, fevereiro, marco, maio, julho, setembro, outubro, novembro e
dezembro;

d) O cronograma indicado possui cardter estimativo, podendo ser ajustado conforme as condigdes
climaticas, especialmente em razio da incidéncia de chuvas, mediante alinhamento com a fiscalizagdo do
contrato;

e ) Fornecimento, por parte da contratada, de todos os materiais, insumos € equipamentos necessarios a
adequada execugao dos servigos, incluindo sacos para acondicionamento e descarte de residuos (sacos de
lixo).

5. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1. Os servigos serao executados mediante agendamento prévio entre o CRF-MS e a contratada, nas
dependéncias da sede do Conselho, localizada na Rua Rodolfo José Pinho, n° 66, Jardim Sao Bento, CEP
79.004-690, em Campo Grande/MS.



5.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 03 (trés) dias uteis, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

5.4.0Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados do
recebimento provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade da prestagdao e consequente aceitacao
mediante termo circunstanciado.

5.4.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

5.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato (§ 2° do art. 140, Lei n° 14.133/2022).

6. DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento pela execugdo do objeto sera realizado pelo CRF-MS mediante a apresentacdo das
respectivas Notas Fiscais, observadas as condigdes estabelecidas neste instrumento.

6.2. As Notas Fiscais deverdo ser emitidas obrigatoriamente apods a efetiva prestagdo dos servigos.

6.3. Os pagamentos serao processados por servicos efetivamente prestados e aceitos, condicionados ao
atesto do responsavel requisitante na Nota Fiscal, que certificard a conformidade da execugao.

6.4. O setor requisitante do CRF-MS tera o prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar da data de apresentacao
da Nota Fiscal, para realizar o aceite definitivo e encaminha-la ao setor competente para processamento.

6.5. Caso sejam constatados erros, vicios, defeitos ou divergéncias nas informagdes apresentadas ou na
execucao, a Nota Fiscal sera devolvida e os servigos ndo serdo considerados aceitos, ficando o pagamento
suspenso até a devida regularizacdo pela CONTRATADA, sem 6nus para o CRF-MS.

6.6. Os pagamentos serdo efetivados em até 20 (vinte) dias apds o aceite definitivo do servigo e a
apresentacdo da respectiva documentagao fiscal regular, se for o caso.

6.7. A Nota Fiscal emitida deverd conter valor unitario e descri¢cdes idénticas as constantes na proposta
comercial aprovada no processo de origem.

6.7.1. Para fins de faturamento, serd aplicado o critério de arredondamento universal, considerando-se a
aproximag¢ao matematica em casos de fragdes de centavos.

6.8. As Notas Fiscais e faturas deverdo ser encaminhadas para:

CRF-MS

COORDENACAO FINANCEIRA E CONTABIL

RUA RODOLFO JOSE PINHO, 66 —- JARDIM SAO BENTO
CEP: 79.004-690 — CAMPO GRANDE/MS

EMAIL: financeiro@crfms.org.br

6.9. Na fatura devera também constar o processo originario (Processo n® CRFMS26.1.000002633-2) do
contrato assinado entre as partes.

6.10. O CRF-MS efetuara o pagamento preferencialmente por meio de boleto bancario ou, alternativamente,
por transferéncia bancéria. Nesta ultima hipotese, os dados bancarios da CONTRATADA deverdo constar
no corpo da Nota Fiscal.

6.11. O pagamento aludido no item anterior serd realizado exclusivamente no CNPJ da empresa
contratada, exceto em ocasioes excepcionais, devidamente justificadas. No caso de divergéncia de Razio
Social em alguma das etapas do pagamento, a empresa serd informada para correcao.

6.12. A CONTRATADA que nao for optante pelo Simples Nacional estara sujeita a retengdao na fonte dos
tributos devidos, conforme legislagdo vigente, incluindo Imposto de Renda (IR), Contribui¢do Social sobre



o Lucro Liquido (CSLL), COFINS e PIS/Pasep, nos termos da legislagdo aplicavel (Lei n° 10.833/2003 e
Instru¢des Normativas SRF correlatas).

6.13. A CONTRATADA optante pelo Simples Nacional (LC n° 123/2006) estara isenta das retengdes
citadas no item anterior. O pagamento ficard condicionado a consulta prévia ao cadastro de optantes pelo
Simples Nacional para verificar a manutengao da vigéncia do regime tributdrio declarado.

6.14. Caso haja qualquer alteracdo cadastral durante a vigéncia do contrato, a CONTRATADA
compromete-se a comunicar imediatamente o CRF-MS.

6.15. Fica estabelecido que o atraso injustificado no pagamento por parte do CRF-MS, por prazo superior
ao previsto em lei, podera implicar a suspensdo dos servigos pela CONTRATADA até a regularizagao,
mediante comunicacao prévia.

6.16. O CRF-MS se compromete a transmitir os dados das Notas Fiscais recebidas a Receita Federal do
Brasil (RFB). Em caso de divergéncia entre as declaragdes fiscais do CRF-MS e da CONTRATADA, ¢
mediante notificacdo, poderdo ser aplicadas as sangdes legais cabiveis.

7. DO REAJUSTE
7.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis durante a vigéncia inicial do termo de contrato.

7.2. Decorrida anualidade, o presente termo de termo de contrato poderd ser reajustado, cujo indice sera
negociado entre as partes, ndo podendo exceder, todavia, a variacao do Indice Geral de Precos Mercado
(IGP-M) no intervalo de doze meses de vigéncia, considerada a disponibilidade or¢amentaria do CRF-MS.

7.3. Eventuais alteracdes no que se refere a acréscimos ou supressao de servigos reger-se-ao pela
disciplina do art. 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.4. A contratada € obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que
se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8. OBRIGACOES DO CRF-MS
8.1. Receber o objeto no prazo e nas condi¢des estabelecidas neste instrumento.

8.2 . Verificar, de forma minuciosa e no prazo fixado, a conformidade dos servigos
prestadosprovisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta da
CONTRATADA, para fins de aceitagao e recebimento definitivo.

8.3.Comunicar a CONTRATADA, por escrito, quaisquer imperfeigdes, falhas ou irregularidades
constatadas na execu¢ao do objeto, para que sejam adotadas as medidas corretivas cabiveis.

8.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, por meio de servidor ou
comissdo especialmente designada, nos termos da legislacao aplicavel.

8.5. Efetuar o pagamento devido a CONTRATADA, no valor correspondente a execugdo do objeto, no
prazo e na forma estabelecidos no contrato.

8.6. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que relacionados a execug¢dao do contrato, tampouco por danos causados a terceiros em
decorréncia de atos praticados pela CONTRATADA, seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servigos conforme as especificagdes constantes de sua proposta e deste contrato, com a
alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das obrigagdes assumidas, fornecendo,
ainda, todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios requeridos, em quantidade e qualidade
adequadas.

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execugao ou dos materiais empregados.



9.3. Utilizar empregados devidamente habilitados e qualificados, com conhecimentos compativeis com os
servigos a serem executados, em conformidade com as normas técnicas e regulamentares vigentes.

9.4. Apresentar seus empregados uniformizados e identificados por meio de crachd, bem como fornecer e
exigir o uso dos Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), quando aplicavel.

9.5. Responsabilizar-se integralmente por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, fiscais
e tributarias, previstas na legislacdo vigente, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade ao CRF-
MS.

9.6. Atender as solicitagdes do CRF-MS quanto a substituicdo de empregados alocados na execucdo dos
servicos, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, especialmente nos casos de descumprimento das
obrigacdes contratuais.

9.7. Comunicar ao CRF-MS, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para a
execugao/entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo estabelecido, mediante a devida
comprovacao.

9.8. Instruir seus empregados quanto a necessidade de observancia e cumprimento das normas internas do
CRF-MS.

9.9. Orientar seus empregados quanto as atividades a serem desempenhadas, vedando a execugdo de tarefas
ndo abrangidas pelo contrato, devendo relatar ao CRF-MS qualquer ocorréncia nesse sentido, a fim de
evitar desvio de fungao.

9.10. Comunicar ao CRF-MS toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da execugdo dos
Servigos.

9.11. Observar a legislagdo relativa a proibi¢ao de trabalho infantil, ndo permitindo a utilizagdo de trabalho
de menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢dao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nem de
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.12. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
no processo de contratagao.

9.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

9.14. Arcar com os 6nus decorrentes de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso se revelem insuficientes para o atendimento integral do objeto
contratado.

9.15. Reconhecer, para todos os fins, a inexisténcia de vinculo empregaticio entre o CRF-MS e os
empregados da contratada utilizados na execugdo dos servigos.

9.16. Declarar que examinou, de forma completa, todas as especificagdes dos servigos contratados, estando
ciente das condi¢des de execucdo e das eventuais dificuldades, assumindo integral responsabilidade pela
fiel execucdo do objeto.

9.17. Indicar formalmente preposto para representa-la durante a execucao do contrato, com poderes para
tomar decisdes e responder perante o CRF-MS.

10. DA ALTERACAO SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos; sejam mantidas as
demais clausulas e condi¢gdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administra¢do a continuidade do contrato.

11. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

11.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, serd designado representante para acompanhar e
fiscalizar a prestagdo dos servigos, anotando todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e
determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.



11.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.3. O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execu¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A contratada que praticar um ou mais atos previstos no Art. 155 da Lei n° 14.133/2021 estara sujeito a
aplicacdo das seguintes sancoes (Art. 156, Lei n® 14.133/2021):

a) adverténcia;
b) multa:

b.1) compensatéria no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total dos servigos, pela
recusa em assinar o Termo de Contrato, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, apos regularmente
convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras sangdes previstas;

b.2) moratoria no percentual correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), calculada sobre o valor
total dos servigos, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por cento), ou seja, por 20
(vinte) dias, o que podera ensejar a rescisdo do Termo de Contrato;

b.3) moratoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total dos servigos, pela
inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar a rescisdo do Termo de Contrato.

¢) impedimento de licitar e contratar;
d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.2. Se a multa aplicada for superior ao valor do prego contratual, além da perda desta, responderd o
contratado pela sua diferenca, que serd cobrada judicialmente.

12.3. Demais eventos relativos a aplicagdo de sangdes serdo adotados em conformidade com o disposto no
Capitulo I do Titulo IV, Art. 73 e Art. 139 da Lei n® 14.133/2021.

Campo Grande/MS 05 de agosto de 2026

CLEA CRISTINA AMARAL DOS SANTOS
Gerente Executiva do CRF-MS
CRA/MS 3905

eil _ Documento assinado eletronicamente por Clea Cristina Amaral dos Santos, Gerente Executiva, em
ﬁm:uﬂ. lil' 05/08/2026, as 15:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 4°, do Decreto n°
10.543, de 13 de novembro de 2020.
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