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 DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA Nº 14 AQUISIÇÃO RECARGA DE GÁS E OUTROS MATERIAIS 
ENGARRAFADOS (GLP)  
 
1. INTRODUÇÃO:  

O presente Documento de Formalização da Demanda – DFD está em conformidade com o Decreto nº 6.606/2023, 
que regulamenta, no âmbito da Administração Pública Estadual do Tocantins, a Lei Federal nº 14.133/2021.  

A AGÊNCIA DE METROLOGIA, AVALIAÇÃO DA CONFORMIDADE, INOVAÇÃO E TECNOLOGIA DO ESTADO DO 
TOCANTINS – AEM/TO identificou a necessidade de aquisição de recarga gás de cozinha (GLP), conforme especificações e 
condições gerais de fornecimento estabelecidas neste documento, com a finalidade de atender às demandas dos diversos 
setores da Agência.  

A aquisição desse material é indispensável para assegurar o funcionamento adequado das atividades relacionadas 
à preparação de alimentos e bebidas, contribuindo para o bom andamento das atividades institucionais e para o bem-estar 
de servidores, colaboradores e usuários.  
 
2. DESCRIÇÃO DA DEMANDA E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO: 
 

A AEM/TO identificou a necessidade de aquisição de recarga de gás liquefeito de petróleo (GLP), destinado ao uso 
contínuo nas copas e cozinhas da Agência, atendendo às necessidades rotineiras de servidores e colaboradores.  

A referida contratação tem como objetivo garantir condições adequadas para o preparo de alimentos e bebidas, 
contribuindo diretamente para a saúde, o conforto e a produtividade dos usuários, além de assegurar o funcionamento 
regular das atividades administrativas de apoio.  

Ressalta-se que o gás de cozinha é um insumo essencial e de consumo contínuo, sendo imprescindível sua 
reposição periódica para evitar a interrupção das atividades.  

A contratação deverá ser precedida de procedimento licitatório, na modalidade adequada, considerando tratar-se 
de bem comum, observando-se os princípios da legalidade, economicidade, eficiência, planejamento e da seleção da 
proposta mais vantajosa para a Administração Pública.  

3. ESPECIFICAÇÃO 
DOS BENS E/OU 
SERVIÇOS ITEM  

QTD  UND  CÓDIGO SIGA  ESPECIFICAÇÃO  

01  10  UND  6292 Recarga de gás glp 
- Finalidade: 
recarga/troca de 
botijões modelo 
P13; Requisito: não 
conter amassados 
no vasilhame e nem 
vazamento na 
válvula de 
segurança; 

     

 

 

 

PÁGINA 27

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: ANDERSON LUIZ JUSTINO MARTINS EM 13/04/2026 08:30:31

PÁGINA 27

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: Luciana castro de Sabóia oliveira EM 13/04/2026 08:25:38

PÁGINA 27

Verifique a autenticidade deste documento em https://sgd.to.gov.br/verificador informando o código: CC84F13C025678F2 | SGD:2026/20619/001371
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4. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO  
R$ 1.500,00 (MIL E QUINHENTOS REAIS) (valor estimado, podendo ser ajustado conforme pesquisa de mercado)  
 

5. PROGRAMAÇÃO 
ORÇAMENTÁRIA 
CLASSIFICAÇÃO 
ORÇAMENTÁRIA  

FONTE  ELEMENTO DE DESPESA  

4201 - Manutenção das 
Atividades Administrativas  

1700  33.90.30 – Material de 
Consumo  

 

 

5. PROGRAMAÇÃO 
ORÇAMENTÁRIA 
CLASSIFICAÇÃO 
ORÇAMENTÁRIA  

FONTE  ELEMENTO DE DESPESA  

4201 - Manutenção das 
Atividades Administrativas  

1700  33.90.30 – Material de 
Consumo  

 
6. RECURSO DE CONVÊNIO 
 (X) SIM () NÃO  
 
7. DEMANDA PREVISTA NO PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL – PCA?  
(X) Sim () Não - Justificar:  
 
8. INDICAÇÃO DE FISCAL E GESTOR DO CONTRATO 
  
FISCAL TITULAR: NOME: APARECIDA MARIA DE JESUS SUPLENTE: NOME: LUCIANA CASTRO SABOIA OLIVEIRA  
GESTOR TITULAR: NOME: DENNER GLEIK ROSA MARTINS SUPLENTE: NOME: DÉBORA VASCONCELOS  
 
9. DEMANDANTE  
 
ÓRGÃO: AGÊNCIA DE METROLOGIA, AVALIAÇÃO DA CONFORMIDADE, INOVAÇÃO E TECNOLOGIA DO ESTADO DO 
TOCANTINS - AEM 
SETOR: ADMINISTRATIVO CARGO/FUNÇÃO: GERENTE GERAL ADMINISTRATIVO NOME: LUCIANA CASTRO DE SABOIA 
OLIVEIRA Nº. FUNCIONAL: 1289110-1  
Declaro ser responsável pelas informações contidas neste instrumento. 
 
10. RESPONSÁVEL PELA AÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
  
AÇÃO: 4201 - MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS NOME: JOÃO PUTÊNCIO DE SOUSA Nº FUNCIONAL: 
702.289-1 CARGO: GESTOR PÚBLICO / FUNÇÃO: CONTADOR  

PÁGINA 28

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: ANDERSON LUIZ JUSTINO MARTINS EM 13/04/2026 08:30:31

PÁGINA 28

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: Luciana castro de Sabóia oliveira EM 13/04/2026 08:25:38

PÁGINA 28

Verifique a autenticidade deste documento em https://sgd.to.gov.br/verificador informando o código: CC84F13C025678F2 | SGD:2026/20619/001371
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Declaro, para os devidos fins, na qualidade de responsável pela execução da ação orçamentária, nos termos do art. 
5º da Instrução Normativa 01/2025–SEPLAN, que a presente demanda está alinhada com as entregas previstas na respectiva 
ação, visando ao cumprimento das metas físicas e financeiras estabelecidas. 
 
11. RESPONSÁVEL PELO PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO  
 
NOME: JOÃO PUTÊNCIO DE SOUSA Nº FUNCIONAL: 702.289-1 CARGO: GESTOR PÚBLICO / FUNÇÃO: CONTADOR  
 

Declaro, para os devidos fins, na qualidade de responsável pelo acompanhamento da execução das metas físicas e 
financeiras das ações orçamentárias, nos termos do art. 3º da Instrução Normativa 01/2025-SEPLAN, que a presente 
demanda está alinhada ao planejamento orçamentário vigente, em conformidade com os objetivos do programa temático 
correspondente, contribuindo para o alcance dos resultados parciais e finais previstos.  
Autorizo o prosseguimento da presente demanda, mediante o preenchimento dos requisitos legais, nos termos do Decreto 
nº 6.606/2023, que regulamenta a Lei Federal nº 14.133/2021 no âmbito da Administração Pública Estadual do Tocantins.  

 
 

Anderson Luiz Justino Martins Gestor Administrativo-Financeiro 

PÁGINA 29

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: ANDERSON LUIZ JUSTINO MARTINS EM 13/04/2026 08:30:31

PÁGINA 29

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: Luciana castro de Sabóia oliveira EM 13/04/2026 08:25:38

PÁGINA 29

Verifique a autenticidade deste documento em https://sgd.to.gov.br/verificador informando o código: CC84F13C025678F2 | SGD:2026/20619/001371
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Aquisição de recarga de gás liquefeito de petróleo (GLP) – botijão de 13 kg para atendimento 
das demandas da Agência de Metrologia, Avaliação da Conformidade, Inovação e Tecnologia 

do Estado do Tocantins – AEM/TO. 
 

 

I - DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO  

Qual a necessidade a 
ser atendida? 

A presente contratação tem por objetivo atender à necessidade de aquisição de recarga de gás 
liquefeito de petróleo (GLP), destinado ao uso nas copas e cozinhas da Agência de Metrologia, 
Avaliação da Conformidade, Inovação e Tecnologia do Estado do Tocantins – AEM/TO. 

A demanda decorre da necessidade de garantir o funcionamento adequado das atividades 
relacionadas ao preparo de alimentos e bebidas, essenciais ao atendimento das necessidades 
rotineiras de servidores, colaboradores e usuários. 

A correta disponibilidade do gás é indispensável para: 

• Preparação de alimentos e bebidas; 

• Atendimento das necessidades básicas dos setores administrativos; 

• Funcionamento regular das atividades institucionais. 

A inexistência da contratação comprometeria o funcionamento das copas e cozinhas, podendo 
causar interrupção das atividades administrativas e prejuízos ao bem-estar dos usuários. 

Com a contratação, buscam-se assegurar regularidade, segurança, eficiência e economicidade, 
em consonância com os princípios da legalidade, planejamento e continuidade do serviço 
público. 

II - DEMONSTRAÇÃO DA PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

A contratação em tela tem adequação orçamentária e compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA), com a Lei 
Orçamentária Anual (LOA), com a Lei de Diretrizes Orçamentárias (LDO) e está alinhada ao planejamento estratégico 
institucional.  
 
 
A despesa está amparada por dotação orçamentária própria, regularmente consignada na funcional programática 
indicada no quadro abaixo: 
 
 CLASSIFICAÇÃO ORÇAMENTÁRIA FONTE ELEMENTO DE 

DESPESA 

4201 – Manutenção das Atividades 
Administrativas 

1700 
33.90.30 – Material 
de Consumo 

 
 
 

 

Há previsão no plano 
de contratações anual? 

(X) Sim Nº. do protocolo de envio do PCA ao PNCP: 

(     )  Não 
Justificar: 

 

PÁGINA 30

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: ANDERSON LUIZ JUSTINO MARTINS EM 13/04/2026 09:09:19

PÁGINA 30

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: Luciana castro de Sabóia oliveira EM 13/04/2026 09:04:31

PÁGINA 30

Verifique a autenticidade deste documento em https://sgd.to.gov.br/verificador informando o código: 850D15590256804A | SGD:2026/20619/001419
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III - REQUISITOS DE CONTRATAÇÃO 

Qual o tipo de objeto? 
() Bem 
(x) Serviço 

Qual a natureza? 
(     ) Continuada 

() Com Monopólio 

(X) Sem Monopólio 

(X) Não Continuada 

Qual a vigência? 

() pronta entrega 
(x) 12 (doze) meses 
(   ) 5 (cinco) anos 
(     ) Indeterminado 

() Outro:  
(     ) dias 
(     ) meses 
(     ) anos 

Poderá haver 
prorrogação? 

() Sim 
(X) Não 
(     ) Não se aplica porque o prazo é indeterminado. 

O objeto da 
contratação trata- se 
de fornecimento ou 
serviço continuado? 

() Sim   
(X) Não 

Em caso afirmativo, foi avaliado a duração inicial do contrato? (art. 106 da Lei nº14.133/2021), 
justificar:   
 

 
Descrição do produto 
 

Item 
Código 
SIGA 

Descrição detalhada 

1 6292 
Recarga de gás glp - Finalidade: recarga/troca de botijões modelo P13; 
Requisito: não conter amassados no vasilhame e nem vazamento na válvula 
de segurança 

   

    

Há critérios ou práticas 
de sustentabilidade? 

(X) Sim  

(    ) Não 

• Utilização de combustível com menor impacto ambiental; 
• Logística reversa dos vasilhames; 
• Atendimento às normas ambientais e de segurança. 
________________________________________ 
 

Há necessidade de 
treinamento? 

(     )  Sim 
(X) Não 

Os bens a serem 
adquiridos se 
enquadram como bem 
de luxo? 

(     )  Sim 
( x  )  Não 

PÁGINA 31

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: ANDERSON LUIZ JUSTINO MARTINS EM 13/04/2026 09:09:19

PÁGINA 31

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: Luciana castro de Sabóia oliveira EM 13/04/2026 09:04:31

PÁGINA 31

Verifique a autenticidade deste documento em https://sgd.to.gov.br/verificador informando o código: 850D15590256804A | SGD:2026/20619/001419

H
A

S
H

: 
cd

c5
f3

9a
bd

7f
ce

1b
f7

a4
79

be
39

40
8e

2c
28

a6
76

f6
bc

5a
ce

0b
94

16
95

de
d4

b2
70

27
. D

oc
um

en
to

 d
ig

ita
l d

is
po

ní
ve

l e
m

 h
ttp

s:
//w

w
w

.s
ig

a.
to

.g
ov

.b
r/

flo
w

be
e-

pu
b/

#/
va

lid
ar

/R
74

7-
5S

H
Y

-3
U

JL
-T

F
X

P
.

Página 5 de 9



 

 
Avenida Teotônio Segurado, Quadra 602 Sul, Conj. 01, lote 05, CEP: 77.022-002 – Palmas/TO.  

  

 

O objeto pretendido não se caracteriza como bem de luxo, uma vez que não está incluído no rol 
previsto no Decreto Federal nº 10.818/2021, tampouco apresenta as características descritas 
no art. 2º, inciso IV, do Decreto Estadual nº 6.548, de 13 de dezembro de 2022. 

Em caso afirmativo, justificar: 

A contratada deverá 
promover transição 
contratual com 
transferência de 
conhecimento, 
tecnologia e técnicas 
empregadas? 

(     ) Sim.  Contrato nº:                                 

                   Prazo final:                                   

(X) Não 

Há normativos 
específicos que 
disciplinam os serviços 
ou produtos a serem 
contratados? 

(X) Sim 
(     ) Não 

• Normas da ANP; 

• Normas de segurança; 

• Lei nº 14.133/2021. 

Local de entrega do 
bem ou de prestação 
do serviço: 

UNIDADE AEM TO PRÉDIO ANTIGO E PROVÁVEL MUDANÇA DE ENTREGA PARA 

UNIDADE AEM TO PRÉDIO NOVO 

Será exigida amostra 
ou prova de conceito? 

(     ) Sim 
(X) Não 
Em caso afirmativo, justificar a necessidade e descrever: 

Consta exigência de 
marca específica? 

(     )  Sim 
(X) Não 
Em caso afirmativo, justificar: 
 

Será permitida 
subcontratação? 

(     )  Sim 
(X) Não 
Em caso afirmativo, limitado a:  
 

IV - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAÇÃO (OBRIGATÓRIO) 

Como se obteve o 
quantitativo 
estimado? 

() Análise de contratações anteriores  
() Análise de contratações similares  
(X) Outro  
Especificar: 
Especificação: 
• Consumo médio institucional; 
• Levantamento da demanda interna; 
• Necessidade de reposição periódica. 

Quantitativos 

ITEM DESCRIÇÃO UND QTD 

1 Gás liquefeito de petróleo (GLP) – botijão 13 kg  UND 10 

    

PÁGINA 32

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: ANDERSON LUIZ JUSTINO MARTINS EM 13/04/2026 09:09:19

PÁGINA 32

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: Luciana castro de Sabóia oliveira EM 13/04/2026 09:04:31

PÁGINA 32

Verifique a autenticidade deste documento em https://sgd.to.gov.br/verificador informando o código: 850D15590256804A | SGD:2026/20619/001419
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V - LEVANTAMENTO DE MERCADO 

Onde foram 
pesquisadas as 
possíveis soluções? 

(x) Contratações similares  
() Internet  
(     )  Audiência pública  
() Outro. Especificar: 
 

Justificativa técnica e 
econômica para a 
escolha da melhor 
solução 

O mercado apresenta ampla oferta de fornecedores de GLP, sendo um produto padronizado, com 
fácil aquisição e competitividade. 

Há restrição de 
fornecedores? 

() Sim  
(x) Não 
 

Será dispensada a 
aplicação de 
tratamento 
diferenciado e 
simplificado para as 
microempresas e 
empresas de 
pequeno porte, 
previsto na Lei 
Complementar 
123/2006? 

() Sim  
(x) Não 
Em caso positivo, justificar: 
  
 

VI - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO (OBRIGATÓRIO) 

Meios usados na 
pesquisa:  
 

() Sites oficiais de Governo/Painel de preços  
(x) Contratações similares  
() Sítios eletrônicos especializados ou de domínio amplo  
(x) Fornecedores  
(     )   Outro. Especificar:   
 

Estimativa do valor: 
R$ 1500,00 (mil e quinhentos reais). Valor estimado com base em média de mercado para 
serviços de recarga de gás. 

VII - DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

O que será 
contratado? 

A solução consiste na aquisição de recarga botijões de gás liquefeito de petróleo (GLP) de 13 kg, 
garantindo o abastecimento das copas e cozinhas da AEM/TO 

Qual o prazo da 
garantia do objeto? 

(x) Não há  
() 90 dias  
() 12 meses  

(     )   Outro:  
(     )  dias 
(     )  meses 
(     )   anos 

Há necessidade de 
assistência técnica? 

(  )   Sim  
(x) Não 

PÁGINA 33

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: ANDERSON LUIZ JUSTINO MARTINS EM 13/04/2026 09:09:19

PÁGINA 33

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: Luciana castro de Sabóia oliveira EM 13/04/2026 09:04:31

PÁGINA 33

Verifique a autenticidade deste documento em https://sgd.to.gov.br/verificador informando o código: 850D15590256804A | SGD:2026/20619/001419
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Em caso afirmativo, justificar:   
 

Há necessidade de 
manutenção? 

()     Sim 
(x)     Não  
Em caso afirmativo, descrever a solução:  

VIII - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO (OBRIGATÓRIO) 

A solução será 
dividida em itens? 

() Sim  
 

(X) Não. Por quê?  
 

Justificar:  Trata-se de item único e padronizado, sendo mais eficiente a 
aquisição em lote único. 

IX - RESULTADOS PRETENDIDOS 

Quais os benefícios 
pretendidos na 
contratação? 

(X) Manutenção do funcionamento administrativo 
(x) Redução de custos  
(     ) Aproveitamento de recursos humanos  
(     ) Redução dos riscos do trabalho  
(X) Ganho de eficiência  
(X) Melhoria na qualidade de produtos e serviços  
() Realização de política pública  
() Outro, indicar o benefício 

X - PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAÇÃO PREVIAMENTE À CELEBRAÇÃO DO CONTRATO  

Há providências 
pendentes para o 
sucesso da 
contratação? 

(X) Sim  

 

Especificar:   
Confirmação da dotação orçamentária; 
Elaboração e aprovação do Termo de Referência. 

 
 

(     )  Não 
 

Indicar os requisitos 
para a gestão 
contratual 

 
Designação de gestor do contrato. 
 
 

Indicar os requisitos 
para fiscalização do 
contrato 

Designação formal de fiscal do contrato 

XI - CONTRATAÇÕES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES 

PÁGINA 34

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: ANDERSON LUIZ JUSTINO MARTINS EM 13/04/2026 09:09:19

PÁGINA 34

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: Luciana castro de Sabóia oliveira EM 13/04/2026 09:04:31

PÁGINA 34

Verifique a autenticidade deste documento em https://sgd.to.gov.br/verificador informando o código: 850D15590256804A | SGD:2026/20619/001419
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Avenida Teotônio Segurado, Quadra 602 Sul, Conj. 01, lote 05, CEP: 77.022-002 – Palmas/TO.  

  

 

 

 RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO DO ETP: 

 
             Aprovo, observados os aspectos legais, formais e éticos, nos termos do Decreto nº 6.606/2023, que regulamenta a 
Lei Federal nº 14.133/2021 no âmbito da Administração Pública Estadual do Tocantins. 
 

Anderson Luiz Justino Martins 
Gestor administrativo- Financeiro 

 

 

LUCIANA CASTRO DE SABOIA OLIVEIRA 
Cargo: Gerente Geral Administrativo 

 

Há contratações 
correlatas ou 
interdependentes? 

(     )  Sim.  

(X) Não. 

Em caso afirmativo, indicar: 
 

XII - IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE MITIGAÇÃO 

Há previsão de 
impacto ambiental na 
contratação, 
incluídos requisitos 
de baixo consumo de 
energia e de outros 
recursos, bem como 
logística reversa para 
desfazimento e 
reciclagem de bens e 
refugos, quando 
aplicável? 

() Sim  

(x) Não 

A contratação não gera impactos ambientais significativos, sendo observadas as normas de 
segurança e logística reversa 

 

XIII - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAÇÃO DA CONTRATAÇÃO PARA O ATENDIMENTO DA 
NECESSIDADE A QUE SE DESTINA. (OBRIGATÓRIO) 

A contratação possui 
viabilidade técnica, 
socioeconômica e 
ambiental? 

(X) Sim  
(     )  Não 

POSICIONAMENTO CONCLUSIVO:  

Diante da necessidade institucional, da viabilidade técnica e da compatibilidade orçamentária, conclui-se que a 
aquisição de gás liquefeito de petróleo (GLP) é adequada, necessária e plenamente justificável para atendimento das 
demandas da AEM/TO. 

Recomenda-se o prosseguimento do processo para elaboração do Termo de Referência e demais providências legais         

PÁGINA 35

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: ANDERSON LUIZ JUSTINO MARTINS EM 13/04/2026 09:09:19

PÁGINA 35

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: Luciana castro de Sabóia oliveira EM 13/04/2026 09:04:31

PÁGINA 35

Verifique a autenticidade deste documento em https://sgd.to.gov.br/verificador informando o código: 850D15590256804A | SGD:2026/20619/001419
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