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Termo de Referéncia

Processo administrativo 10/2026
Dispensa de Licitagao 04/2026

1. OBJETO
1.1. Contratagcado de empresa para o fornecimento de moveis para escritério.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O COMAFEN necessita do fornecimento de méveis de escritério para a realizagcao
de suas atividades. Assim, realizamos o referido processo licitatorio, para a aquisicao
dos bens necessarios.

2.2 Quanto ao Estudo Técnico Preliminar, informamos que se optou pela nao
realizacao do mesmo, devido aos valores se enquadrarem nos limites dos incisos | e Il
do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, independentemente da forma de
contratagdo, uma vez que tal estudo é opcional neste caso, conforme o Art. 71, §1° da
Resolugdo n°® 02/2023 do COMAFEN, que regulamenta a lei N° 14.133, DE 1° de
ABRIL de 2021.

2.3 Optamos pela dispensa licitatéria ndo eletrdnica, tendo em vista a pequena
quantidade do objeto, o que facilta a entrega do mesmo pelas empresas
locais/regionais, em curto prazo, face a necessidade da entrega do objeto de forma
rapida, considerando que n&o ha os bens necessarios em estoque.

3. ESTIMATIVA DE DESPESA E DOS PRODUTOS A SEREM FORNECIDOS:

3.1. Quantitativo, custo dos produtos estimados e especifica¢des técnicas:

VALOR

UNITARIO VALOR TOTAL

OBIJETO QTD.

Aquisicdo de armario de escritério fechado

multiuso: novo, sem uso, confeccionado em MDP, MDF
ou material equivalente ou superior, com revestimento
melaminico resistente e de facil limpeza. O médvel devera
possuir, no minimo, duas portas com dobradicas metalicas
1 e sistema de fechamento com chave, além de prateleiras | 2 RS 600,00 1.200,00
internas regulaveis, com capacidade compativel para uso
em escritério.

Devera apresentar dimensdes minimas de 1,50 m (altura) x
0,80 m (largura) x 0,40 m (profundidade), garantindo
adequada capacidade de armazenamento. O armario
devera possuir base estavel.

O produto deverd atender as normas da ABNT aplicaveis,
especialmente quanto a seguranga, estabilidade e
resisténcia (ex.: ABNT NBR 13961), com bordas protegidas,
auséncia de arestas cortantes e acabamento seguro ao
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usuario.

Devera ser fornecido com todos os acessorios para
montagem, manual em portugués, garantia minima de 12
meses. Serdo aceitos produtos equivalentes ou superiores
as especificagdes descritas.

Aquisicdo de armadrio de escritério tipo misto:
novo, sem uso, confeccionado em MDP, MDF ou material
equivalente ou superior, com revestimento melaminico
resistente e de facil limpeza. O mével devera possuir parte
inferior fechada com, no minimo, duas portas com
dobradigas metalicas e sistema de fechamento com chave,
e parte superior com prateleiras abertas para facil acesso a
materiais.

Deverd conter prateleiras internas, preferencialmente
reguldveis, com capacidade compativel para uso em
escritorio. As dimensées minimas deverdo ser de 1,50 m
(altura) x 0,80 m (largura) x 0,40 m (profundidade),
garantindo adequada capacidade de armazenamento.
O armario deverd possuir base estavel. Devera atender as
normas da ABNT aplicdveis, especialmente quanto a
seguranga, estabilidade e resisténcia (ex.: ABNT NBR
13961), com bordas protegidas, auséncia de arestas
cortantes e acabamento seguro ao usuario.

Devera ser fornecido com todos os acessorios para
montagem, manual em portugués, garantia minima de 12
meses, sendo aceitos produtos equivalentes ou superiores
as especificagdes descritas.

RS 600,00

1.200,00

Aquisicao de armario baixo de escritorio com

duas portas, novo, sem uso, confeccionado em MDP,
MDF ou material equivalente ou superior, com
revestimento melaminico resistente e de facil limpeza. O
movel deverd possuir, no minimo, duas portas com
dobradicas metdlicas de alta resisténcia e sistema de
fechamento com chave, garantindo a seguranga dos itens
armazenados.

Internamente, deverda conter ao menos uma prateleira,
preferencialmente reguldvel, com capacidade adequada
para suportar materiais de escritério. As dimensoes
minimas deverdo ser de 0,75 m (altura) x 0,80 m (largura) x
0,40 m (profundidade).
O armadrio devera possuir base estavel. O produto devera
atender as normas da ABNT aplicaveis, especialmente ABNT
NBR 13961, quanto a seguranca, estabilidade e resisténcia,
com bordas protegidas e acabamento sem arestas
cortantes.

Deverd ser fornecido com manual de montagem em
portugués, garantia minima de 12 meses, sendo aceitos
produtos equivalentes ou superiores as especificagdes
descritas.

RS 450,00

900,00




K

COMAFEN

Aquisicdao de cadeira de escritorio giratéria tipo
presidente: nova, sem uso, destinada a atividades
administrativas, devendo possuir estrutura resistente e
ergonOémica. O assento e encosto deverdo ser estofados,
com espuma de densidade adequada, revestidos em
material sintético, tecido ou equivalente de alta
durabilidade, com encosto alto que proporcione apoio para
a regidao lombar e dorsal.

A cadeira deverd possuir base giratéria com 5 (cinco)
rodizios, estrutura em aco ou nylon de alta resisténcia,
sistema de regulagem de altura por pistdo a gas, e
mecanismo de inclinagdo/reclinagdo do encosto com trava.
Deverd conter apoio de bragos fixos ou reguldveis,
confeccionados em material resistente.

As dimensdes deverdo ser compativeis com uso prolongado
em escritdrio, suportando, no minimo, 120 kg. O produto
devera atender as normas da ABNT aplicaveis,
especialmente ABNT NBR 13962 (cadeiras para escritério),
garantindo requisitos de ergonomia, estabilidade e
seguranga, com acabamento sem arestas cortantes.
Deverd ser fornecida montada ou com manual de
montagem em portugués, garantia minima de 12 meses,
sendo aceitos produtos equivalentes ou superiores as
especificacOes descritas.

RS 560,00

2.240,00

Aquisicao de mesa de escritério 150cm: nova, sem
uso, confeccionada em MDP, MDF ou material equivalente
ou superior, com tampo revestido em material melaminico
de alta resisténcia, de facil limpeza e boa durabilidade.

A mesa devera possuir dimensdes minimas de 1,50 m
(comprimento) x 0,60 m (profundidade), com altura
compativel com uso ergondmico em  escritdrio
(aproximadamente 0,75 m). Devera contar com estrutura
firme e estavel, em a¢o, madeira ou material equivalente,
com sistema que garanta resisténcia e segurancga durante o
uso.

Deverd possuir acabamento com bordas protegidas,
auséncia de arestas cortantes e, preferencialmente, passa-
cabos ou solugdo equivalente para organizagao de fios.

O produto deverd atender as normas da ABNT aplicaveis,
garantindo requisitos de seguranca, ergonomia e
resisténcia. Deverda ser fornecido com manual de
montagem, garantia minima de 12 meses, sendo aceitos
produtos equivalentes ou superiores as especificacoes
descritas.

RS 430,00

860,00
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Aquisicdo de mesa de escritério 80cm: nova, sem
uso, confeccionada em MDP, MDF ou material equivalente
ou superior, com tampo revestido em material melaminico
de alta resisténcia, de facil limpeza e boa durabilidade.

A mesa devera possuir dimensdes minimas de 0,80 m
(comprimento) x 0,60 m (profundidade), com altura
compativel com uso ergondmico em  escritério
(aproximadamente 0,75 m). Deverd contar com estrutura
firme e estdvel, em ago, madeira ou material equivalente,
6 com sistema que garanta resisténcia e seguranc¢a durante o 2 RS 305,00 610,00
uso.

Deverd possuir acabamento com bordas protegidas,
auséncia de arestas cortantes e, preferencialmente, passa-
cabos ou solugdo equivalente para organizagao de fios.

O produto deverd atender as normas da ABNT aplicaveis,
garantindo requisitos de seguranga, ergonomia e
resisténcia. Deverd ser fornecido com manual de
montagem, garantia minima de 12 meses, sendo aceitos
produtos equivalentes ou superiores as especificacoes
descritas.

Aquisicao de cadeira tipo longarina de 4 lugares:
nova, sem uso, destinada a ambientes de atendimento e
espera, com estrutura metdlica resistente em ago, com
pintura eletrostdtica anticorrosiva ou acabamento
equivalente de alta durabilidade.

Devera possuir assentos e encostos individuais em material
resistente, podendo ser em polipropileno, plastico injetado,
estofado ou equivalente, de facil limpeza e manutencéo,
com formato anatémico que proporcione conforto aos
usuarios. A estrutura deverd conter base fixa com pés
7 niveladores ou sapatas antiderrapantes, garantindo| 2 | R$430,00 860,00
estabilidade.

A longarina deverd suportar uso continuo, com capacidade
minima de 100 kg por assento, totalizando 4 lugares. O
produto devera apresentar acabamento sem arestas
cortantes, garantindo seguranga ao usuario.

Deverd atender as normas da ABNT aplicaveis,
especialmente quanto a resisténcia, estabilidade e
seguranca. Devera ser fornecida com garantia minima de 12
meses, sendo aceitos produtos equivalentes ou superiores
as especificagbes descritas.

7.870,00

3.2. Os bens devem ser entregues com as mesmas especificacdes técnicas descritas
em cada item acima.

3.3 Deverao estar inclusos no preco todos os custos e despesas necessarias ao
cumprimento do objeto desta licitagao, tais como e sem se limitar a: custos diretos e
indiretos, tributos incidentes, taxas de administracdo, mao de obra, encargos sociais,
trabalhistas, fretes, seguros, lucros e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto deste edital e seus anexos;

3.4. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
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incorretamente cotados, serdo considerados como incluso nos pregos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo.

4. DOS PRODUTOS/ EXECUGAO

4.1. Os produtos deveréao ser entregues na sede do COMAFEN, sito a Avenida Brasil,
1721, centro, na cidade de Loanda-PR, CEP:87.900-00, sem nenhum custo adicional,
no prazo de 05 (cinco) dias ap6s a solicitagao.

5. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

5.1. As licitantes estardo sujeitas as penalidades previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, e demais legislagao vigente:

5.1.1. Suspensao temporaria de participacao em licitagdes e impedimento de contratar
com a Administragao Publica, por um prazo nao superior a 05 (cinco) anos.

5.1.2. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancgao aplicada com base no inciso anterior.

5.1.3. Multas pecuniarias, nas seguintes proporgdes:

5.1.3.1. moratéria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre
o valor do produto/servigo ndo entregue dentro do prazo estabelecido;

5.1.3.2. de até 30% (trinta por cento) sobre o valor do produto/servico ndo entreque.

5.2. Fica facultada a defesa prévia da Licitante, em qualquer caso de aplicagao de
penalidade, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da intimagéo do ato.

6. PAGAMENTO

6.1. O pagamento do objeto sera realizado em até 10 (dez) dias do fornecimento dos
produtos, contados apds a apresentacdo da Nota fiscal.

6.2. Os recursos destinados ao pagamento dos servigos sao oriundos da receita
prépria do Consorcio.

7. DA CONTRATANTE
7.1. Acompanhar e fiscalizar a entrega dos produtos através de servidores designados.

7.2. Recusar o recebimento de quaisquer produtos que considerar incompativel com as
especificagdes apresentadas na proposta da Contratada, que possa ser inadequado,
nocivo ou danificar seus bens patrimoniais.

7.3. Atestar as notas fiscais e/ou faturas apos a efetiva execugao dos servigos.
7.4. Efetuar o(s) pagamento(s) a Contratada, conforme estabelecido.
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7.5. Aplicar a Contratada as sang¢des administrativas regulamentares, quando
necessario.

7.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada.

7.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, quaisquer irregularidades que venham
ocorrer, em funcao da prestacédo dos servigos.

7.8. Documentar as ocorréncias havidas na entrega dos produtos.

8. DO CONTRATADO

8.1. Executar o objeto contratado obedecendo as especificagdes discriminadas neste
termo de Referéncia.

8.2. Entregar os produtos nas condi¢des, quantidades e prazos indicados no neste.
8.3. Entregar os produtos somente depois de autorizados pela contratante.
8.4. Entregar os produtos, sem qualquer 6nus adicional para o contratante.

8.5. Manter durante todo o periodo de execugado do contrato, compativel com as
obriga¢des assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagcado e qualificagdes exigidas.

8.6. Assumir integral e exclusiva responsabilidade pelos danos que causar a
Administracdo Publica, por si, seus sucessores, representantes ou prepostos, na
execucgao dos do objeto.

9.FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, por hipotese excepcional de licitagcdo dispensavel, denominada
DISPENSA, com adog¢ao do critério de julgamento pelo menor prego por item.

9.2. Sera oportunizado apds a conclusao da fase interna do presente processo, que
eventuais interessados apresentem a sua proposta de pregos, no prazo de 03 (dias),
contados da divulgagao de aviso no sitio eletronico oficial, nos termos do artigo 75, §3°
da Lei 14133/2021, vencendo a fase de lances aquele que apresentar o menor pregco
para a execugao do objeto.

9.3. A proposta de Precgos devera ser entregue na sede do COMAFEN, localizado na
Avenida Brasil, 1721, Centro — Loanda -PR - CEP 87.900-00, no horario das 8:00h as
12:00h, e das 13.00h as 17:00h, em dias uteis ou pelo e-mail
comafen@comafen.pr.gov.br até a data limite.

9.4. Apds selecionado o menor preco apresentado, o certame passara a fase de
habilitacdo, no qual devera a empresa cumprir os seguintes requisitos de habilitag&o:

10 - Exigéncias de habilitagao
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10.1 Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
10.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagcdo ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

10.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

10.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede.

10.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

10.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

10.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagcao fiscal, social e trabalhista

10.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.10.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
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termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.13. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual ou Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

10.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.15 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

10.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

11. BASE LEGAL

11.1. A referida contratagdo tera como base legal o art. 75, Il da Lei 14.133/2021, além
das demais legislagao aplicavel e vigente.

12. DO PRAZO DE VIGENCIA
12.1. Este pleito tera o prazo de vigéncia de 1 (um) ano apds a homologacéo.

Loanda-PR, 02/06/2026.
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