ESTADO DE GOIAS

CAMARA MUNICIPAL
DE BELA VISTA DE GOIAS

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 59/2025

1. Requerente: Camara Municipal de Bela Vista de Goias — Goias

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para confeccdo e
fornecimento de materiais graficos destinados ao atendimento das
necessidades administrativas da Céamara Municipal de Bela Vista de
Goias.

2. DO DETALHAMENTO DO OBJETO:
ITEM | DESCRICAO DO ITEM UNID. | QUANT.

1. PAPEL TIMBRADO NO TAMANHO
A4(210X297MM), COM GRAMATURA DE
90G/M2 OU SUPERIOR, IMPRESSAO EM | UN 30.000
4 CORES (AMYK) E PAPEL SULFITE
BRANCO DE ALTA QUALIDADE,
PERSONALIZADO COM A LOGOMARCA,
ENDERECO E E-MAIL INSTITUCIONAL.
2. PASTA PARA PROCESSO EM PAPEL-
CARTAO ou SIMILAR, COM
GRAMATURA DE  250G/M2  OU
SUPERIOR, NO FORMATO A4,
ACABAMENTO EM VERNIZ TOTAL OU | UN 3.000
LOCALIZADO, IMPRESSAO EM 4
CORES (CMYK) E LOGOMARCA DA
CAMARA NA CAPA  FRONTAL,
INCLUINDO OPCAO DE TITULO DO
PROCESSO E DADOS INSTITUCIONAIS.

A aquisicéo e fornecimento de papel A4 timbrado e pasta para processos, como material de consumo
grafico, destina-se ao atendimento das necessidades e atividades principais dos setores da
Administracdo e gabinetes dos Vereadores, sejam elas para documentos internos ou mesmo para
envio de documentos oficiais externos da Camara Municipal de Bela Vista de Goias.

3.  DURACAO DO CONTRATO
3.10 prazo de vigéncia da contratacdo sera automaticamente prorrogado quando
seu objeto néo for concluido no periodo firmado no contrato, nos termos do art.
111 da Lei 14.133/2021.
3.2Quando a néo concluséo decorrer de culpa do contratado:
a) o contratado serd constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas sancdes
administrativas;

b) a Administracdo podera optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotard as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execuc¢édo contratual.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO
A presente contratacdo justifica-se, pois, 0s papeis sdo necessarios para a continuidade
dos trabalhos administrativos da Camara Municipal de Bela Vista de Goias
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4. DA ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
4.1. A estimativa da contratagdo sera realizada com base em levantamento de precos a ser
realizado em préxima etapa desse processo pelo Departamento de Compras.

5. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo correrdo a conta de recursos especificos, consignados
no Orcamento Geral do Municipio de Bela Vista de Goias, em dotacdo especifica a ser informada em
préxima etapa desse processo pelo Departamento de Contabilidade desta camara municipal.

6. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATA(;AO E O PLANEJAMENTO

7.1. Esta aquisi¢do e fornecimento de materiais gréficos, faz parte das acdes do planejamento estabelecidas
pela Administracéo.

7.2. Para esta contratagdo sera utilizado o sistema de Dispensa Eletronica, na forma estabelecida na Lei
Federal 14.133/2021 e na Resolucao n® 003/2023.

7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

7.1. O prazo de entrega dos bens sera de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da ordem de
compras e da Nota de Empenho (NE), em remessa Unica, observando o descritivo e a quantidade
contratada.

7.2. O produto adquirido devera ser recebido pelo Departamento de Compras da Camara Municipal de Bela
Vista de Goias, acompanhado pelo Fiscal do Contrato, no seguinte endereco Praga Getulio Vargas, n® 122,
Centro, Bela Vista de Goias, no horario das 08 as 13 horas.

7.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.4. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacfes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da notificac@o da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.5. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisério, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo circunstanciado.

7.6. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

8. OBRIGAQOES DA CONTRATANTE
8.1. S&o obrigacdes da Contratante:

8.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢c8es estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

8.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de
comisséo/servidor especialmente designado; e efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente
ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;
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8.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucgédo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Termo de Referéncia, e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

9.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢bes, conforme especificagbes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagBes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

9.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

9.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

9.1.5. Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

9.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato.

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. Na&o sera admitida a subcontratacéo do objeto licitatério.

11. DA ALTERAQAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condicdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

12.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no
art. 7° da Lei 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para
assisti-los e subsidia-los com informac¢des pertinentes a essa atribuicao.

12.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

12.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

12.6. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administracdo, que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para
prevenir riscos na execucgdo contratual.
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12.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados.

12.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluirA nem reduzir4d essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

13.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o érgdo contratante
atestar a execucao do objeto do contrato.

13.3. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou.

13.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigagao
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, 0 pagamento ficara sobrestado
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-
se-4 ap6s a comprovacado da regularizagao da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

13.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

13.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta para verificar a manutencéo
das condic¢des de habilitagdo exigidas no processo original.

13.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

13.8. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

13.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo fiscal.

13.10. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente e irregular com os
orgaos fiscais, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

13.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

13.12. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

13.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéo financeira devida
pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
previsdo em contrato.

14. DO REAJUSTE

14.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagéo das propostas.

14.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, 0os precos
contratados poderao sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice Nacional de Precos
ao Consumidor - INPC/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia
da anualidade.
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14.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

14.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

14.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

14.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacéo
entao em vigor.

14.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

15. ALTERACOES DO CONTRATO

15.1. Eventuais alteragBes contratuais reger-se-ao pela disciplina do Art. 124 da Lei n°
14.133/2021.

15.2. Nas alteragbes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei n°
14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nhas mesmas condi¢bes contratuais, acréscimos ou
supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16. EXTINCAO DO CONTRATO

16.1. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos
autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as situa¢des previstas no inciso | a IX do
art. 137 da Lei 14.133/2021.

16.2. A extincao do contrato podera ser:

- Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

- Consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité de
resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administracéo;

- Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cladusula compromissoéria ou
compromisso arbitral, ou por deciséo judicial.

16.3. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extincdo consensual
deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a
termo no respectivo processo.

16.4. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragcdo poderda acarretar as
consequéncias indicadas no art. 139 da Lei 14.133/2021, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei
14.133/2021 e no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

16.5. O termo de rescisdo serd precedido de Relatdrio indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:

16.5.1. Balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
16.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
16.5.3. Indenizacdes e multas.

17. DA GARANTIA DE EXECUCAO
17.1. Na&o havera exigéncia de garantia contratual.

18. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:
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18.1.1. Dar causa a inexecucgao parcial do contrato;
18.1.2. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
18.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
18.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
18.1.5. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
18.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
18.1.7. Ensejar o retardamento da execugcdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;
18.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢édo do contrato;
18.1.9. Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
18.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
18.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracao falsa
guanto as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

18.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
18.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

18.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 20.1.1. deste termo de referéncia, quando n&o se
justificar a imposi¢édo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado dos itens prejudicados pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 20.1.1 a 20.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos dos subitens 20.1.2 a 20.1.7 deste termo de referéncia, quando néo se justificar a imposi¢éo
de penalidade mais grave;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens
20.1.8 a 20.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais
grave;

18.3. Na aplicagéo das sancdes serdo considerados:
18.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
18.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
18.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
18.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
18.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgdos de controle.

18.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

18.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado a Administragédo Publica.

18.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.
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18.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacao.

18.8. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo & Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.9. A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
gue assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-
se o procedimento previsto na Resolucdo Legislativa n® 003/2023, na Lei n° 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

18.10. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a
este Aviso.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Qualquer omissao referente ao teor deste Termo de Referéncia devera ser suprida de
acordo com a Resolucéo Legislativa n°® 003/2023 e a Lei Federal 14.133/2021.

Bela Vista de Goiés, 30 de janeiro de 2025.

RUBENS RAFAEL DE OLIVEIRA
VEREADOR PRESIDENTE
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