
 
 

AVISO DE COTAÇÃO 249 – CONTRATAÇÃO DIRETA 

Departamento de compras do Centro Universitário de Adamantina - FAI 

Adamantina (SP), 29 de outubro de 2026 

A presente divulgação tem por finalidade a obtenção de propostas comerciais para futura 

contratação, nos termos da Lei nº 14.133/2021, não constituindo obrigação de contratação por 

parte da Administração. 

Objeto: Contratação de empresa especializada para produção e edição de 24 vídeos 

institucionais dos cursos de graduação da FAI, com entrega em formatos vertical e horizontal 

para redes sociais e YouTube. 

Item Quant. Unid. Descrição 

01 01 Unidade Produção e entrega dos vídeos 

Produção de 24 (vinte e quatro) vídeos distintos, sendo 01 (um) para cada curso de 

graduação, com entrega obrigatória de 02 (duas) versões de cada vídeo, totalizando 48 

(quarenta e oito) arquivos finais, conforme as especificações abaixo: 

Versão 01 – Formato vertical (Reels): proporção 9:16, resolução mínima Full HD 

(1080 x 1920 pixels), destinada às plataformas Instagram Reels e TikTok. 

Versão 02 – Formato horizontal (YouTube): proporção 16:9, resolução mínima Full 

HD (1920 x 1080 pixels), destinada à publicação no YouTube, em formato de vídeo 

tradicional. 

As duas versões de cada vídeo deverão apresentar o mesmo conteúdo, com adaptações 

de roteiro e edição necessárias para adequação ao enquadramento e às características 

de cada formato. 

Serviços inclusos: elaboração dos roteiros; captação e gravação de imagens com 

alunos e da estrutura institucional do Campus II; edição profissional; inserção de 

legendas; utilização de trilha sonora livre de direitos autorais; aplicação da identidade 

visual da FAI; criação de vinhetas de abertura e encerramento, com chamada para o 

vestibular; e coleta e guarda dos Termos de Autorização de Uso de Imagem e Voz das 

pessoas participantes. 

CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

Menor preço global. 

LOCAL DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 

Campus II do Centro Universitário de Adamantina – FAI, Adamantina/SP, com 

acompanhamento de servidor da DCOM/PROEXT.  



 
 

PRAZO DE EXECUÇÃO 

Captação, gravação, edição e finalização de 09 a 13/11/2026, OBRIGATORIAMENTE nos 

períodos de aula dos respectivos cursos – manhã, tarde e noite – conforme cronograma a ser 

definido pela DCOM/PROEXT junto à empresa contratada.  

PRAZO DE ENTREGA 

A entrega final deverá contemplar os 24 (vinte e quatro) vídeos editados e finalizados, em 

ambas as versões especificadas, totalizando 48 (quarenta e oito) arquivos digitais, até o dia 

16/11/2026, por meio de link para download em plataforma de armazenamento em nuvem, 

como Google Drive ou WeTransfer. Caso seja solicitado o fornecimento em HD externo, as 

condições deverão ser previamente definidas. 

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

O pagamento será efetuado em até 05 (cinco) dias úteis após a entrega integral dos materiais, 

sua conferência e aceitação pela Administração, mediante apresentação da respectiva Nota 

Fiscal, observadas as retenções tributárias aplicáveis. 

RETENÇÕES TRIBUTÁRIAS 

Solicitamos especial atenção às instruções referentes à retenção do Imposto de Renda no 

momento da emissão da Nota Fiscal, caso a empresa esteja sujeita a essa obrigação, conforme 

legislação aplicável. 

Pessoas jurídicas optantes pelo Simples Nacional/MEI não estarão sujeitas à retenção do IR, 

devendo comprovar tal condição mediante declaração. 

As retenções de ISS e INSS permanecem sujeitas à legislação própria e vigente de cada tributo. 

Caso a Nota Fiscal seja emitida sem a devida retenção, fica desde já autorizada a Instituição a 

proceder à retenção conforme legislação aplicável. 

ENVIO DAS PROPOSTAS 



 
 

As propostas deverão ser preenchidas e encaminhadas ao Setor de Compras da FAI, localizado 

na Rua Nove de Julho, nº 730, Adamantina/SP, ou por meio do e-mail: 

flaviolorejan@fai.com.br. 

Prazo para envio das propostas: Até o dia 03  de novembro de 2026, até às 13h (horário de 

Brasília). 

As propostas recebidas serão analisadas e julgadas conforme o critério estabelecido neste aviso. 

DADOS DA EMPRESA 

Empresa (Razão Social): 

Nome Fantasia: 

Nome do Representante: 

CPF do Representante: 

CNPJ: 

Inscrição Estadual: 

Telefone: 

Endereço Completo: 

Cidade:                                                                        Estado: 

E-mail: 

Flávio Augusto Rodrigues Lorejan 

Setor de Compras 

mailto:flaviolorejan@fai.com.br


 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 

1. Objeto da Contratação 
Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de produção 
audiovisual   
Item Qtd Un Tipo Descrição detalhada Marca 

referência 
01 24  Un Serviço 

 
Produção de 24 (vinte e quatro) 
vídeos distintos (01 por curso de 
graduação), com entrega 
OBRIGATÓRIA em 02 (dois) 
formatos por vídeo, totalizando 48 
(quarenta e oito) arquivos finais.  
 
VERSÃO 01 – REELS: Formato 
vertical 9:16, resolução mínima 
Full HD 1080x1920,para Instagram 
Reels e TikTok.  
 
VERSÃO 02 – YOUTUBE: 
Formato horizontal 16:9, resolução 
mínima Full HD 1920x1080, para 
YouTube (vídeo tradicional).  
 
Ambas as versões devem conter o 
mesmo conteúdo, com roteiro e 
edição adaptados ao 
enquadramento.  
 
Escopo incluso: criação de 
roteiros, captação/gravação de 
imagens com alunos e estrutura da 
Instituição no Campus II, edição 
profissional, inserção de legendas 
(closed caption), trilha sonora livre 
de direitos autorais (fundo 
musical), aplicação de identidade 
visual da FAI, vinhetas de abertura 
e encerramento com chamada 
para vestibular, e coleta e guarda 
de Termos de Autorização de Uso 
de Imagem e Voz.  

Não se aplica  
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Local da execução dos serviços: Campus II do Centro Universitário de 

Adamantina – FAI, Adamantina/SP, com acompanhamento de servidor da 

DCOM/PROEXT. 

Prazo de execução: Captação, gravação, edição e finalização de 09 a 13/11/2026, 

OBRIGATORIAMENTE nos períodos de aula dos respectivos cursos – manhã, tarde 

e noite – conforme cronograma a ser definido pela DCOM/PROEXT junto à empresa 

contratada. 

Prazo de entrega: Entrega final de TODOS os 24 vídeos editados e finalizados até 

o dia 16/11/2026, improrrogavelmente, via link em nuvem (Google Drive / 

WeTransfer) e em HD externo, se solicitado. 

Forma de pagamento: Parcela única, após a entrega dos serviços e apresentação 

de Nota Fiscal. 

Equipamentos: A empresa deverá disponibilizar equipe, equipamentos (câmeras, 

iluminação, microfones, estabilizadores) e transporte próprio. 

Garantia: Correção de eventuais falhas técnicas de edição/entrega.  
 

2. Justificativa da Contratação 

Os vídeos estão sendo solicitados pela Pró-Reitoria de Extensão – PROEXT 

para divulgação institucional dos 24 cursos de graduação da FAI. 

Necessidade e objetivo da ação: os materiais audiovisuais integram as 

ações de comunicação digital e de captação de alunos da Instituição para o 

vestibular, garantindo linguagem jovem, dinâmica e atrativa para redes sociais. A 

produção visa apresentar a vivência acadêmica, estrutura e diferenciais de cada 

curso, com a participação de alunos reais em seu período regular de aula. 

Público-alvo: estudantes concluintes do ensino médio, vestibulandos, 

famílias e comunidade da região de Adamantina/SP e da Alta Paulista, além de 

público digital nas plataformas Instagram, TikTok e YouTube. 

Alcance estimado: 48 (quarenta e oito) arquivos finais, sendo 24 vídeos 

verticais e 24 horizontais, para veiculação nas redes sociais oficiais da FAI e 

campanhas pagas de captação. 
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Benefício institucional: modernização da comunicação institucional, 

fortalecimento da presença digital da marca FAI, aumento do engajamento com o 

público jovem e apoio direto às campanhas de captação de alunos do ciclo vigente. 

Resultados esperados: entrega de 24 vídeos com qualidade profissional, 

em dois formatos, dentro do prazo estabelecido para a campanha de vestibular. 

Necessidade da terceirização: a Divisão de Comunicação não possui 

equipe para a captação, edição e finalização simultânea, com as especificações 

técnicas exigidas. Trata-se de atividade-meio, executada por empresa 

especializada, cuja estruturação interna seria inviável e desproporcional para 

demanda pontual.  

 

3. Estimativa Preliminar do valor e da quantidade da contratação 

A estimativa de preço foi obtida por meio de pesquisa de mercado enviada em 

27/10/2026 a fornecedores do setor de produção audiovisual, com prazo de 

resposta até 28/10/2026, às 17h00, conforme e-mail comunicacao@fai.com.br. 

Apenas 02 (duas) empresas responderam dentro do prazo, com propostas anexas 

ao presente documento: 

1. PW2 COMUNICAÇÃO - CNPJ 11.784.780/0001-24: orçou o serviço 

completo em R$ 7.500,00 (sete mil e quinhentos reais). 

2. 53.072.973 JOAO PEDRO NERES LORENZZETI - CNPJ 
53.072.973/0001-00: orçou o serviço completo em R$ 9.120,00 (nove mil, 

cento e vinte reais). 

Considerando as cotações recebidas, adota-se o valor médio estimado de R$ 
8.310,00 (oito mil, trezentos e dez reais), calculado pela média entre as propostas 

(R$ 7.500,00 + R$ 9.120,00 / 2), compatível com contratação por dispensa de 

licitação por valor, nos termos do art. 75, II, da Lei nº 14.133/2021, sem prejuízo da 

definição final da modalidade pelo setor de compras/licitação. 

Validade das propostas: 15 dias (PW2) e até 27/11/2026 (João Pedro). 

 

4. Adequação Orçamentária 

Órgão: 03 Centro Universitário de Adamantina 

Unidade Orçamentária: Divisão de Comunicação   
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Fontes de Recursos: 04 - Recursos próprios da administração indireta.  

Programa: Captação de Alunos 

Projeto: Captação de Alunos para os Cursos da FAI 

 
5. Informações Adicionais 

A CONTRATADA poderá utilizar imagens e vídeos do acervo institucional da 

FAI para complementar as edições, mediante fornecimento pela DCOM. A gravação 

deverá respeitar os horários de aula de cada curso (manhã, tarde e noite), não 

podendo exigir que alunos compareçam fora de seu período regular sem prévia 

autorização da PROEXT. É de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA a 

coleta e guarda dos Termos de Autorização de Uso de Imagem e Voz de cada 

aluno, professor e servidor que participar das gravações. Nenhuma imagem poderá 

ser utilizada sem a respectiva autorização. Modelo do termo será fornecido pela FAI.  

 

6. Declaração de Necessidade 

Eu, Jesana Silva de Lima, Diretora da Divisão de Comunicação, pelo presente 

documento, declaro a necessidade da contratação dos serviços descritos no item 1 

deste documento. 

Adamantina,  29 de outubro de 2026.  

 

 

___________________________ 

Jesana Silva de Lima 

Diretora de Comunicação 
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