ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICIPIO DE BONITO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. Contratacdo dos servicos técnicos profissionalizantes

FLS

especializados para

capacitacdo de servidores publicos da administragdo municipal de Bonito/MS:
Curso TESOURARIA E FINANCAS MUNICIPAL que sera realizado nos dias 21 a

24 de maio de 2024, pela empresa Unyflex-Unyverso Publico Treinamento LTDA,

conforme Termo de Referéncia, fundamentada artigo 74, inciso Ill, com o art. 06,
inciso XVIII, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

1.2. Natureza:

(X) Natureza Comum
() Natureza Especial

UNIDADE | QUANTIDADE
ITEM DESCRICAO DE DE
MEDIDA | INSCRICOES
Contratacdo dos servigos técnicos profissionalizantes
especializados para capacitagdo de servidores
1 publicos da administracdo municipal de Bonito/MS: Un 4

Curso TESOURARIA E FINANCAS MUNICIPAL que
sera realizado nos dias 21 a 24 de maio de 2024, pela
empresa Unyflex-Unyverso Publico Treinamento LTDA

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,

conforme Decreto n.° 14, de 02 de fevereiro de 2024.

2. VIGENCIA DO CONTRATO:

2.1. 0 termo de contrato serd substituido pela emissdo da nota de empenho,

conforme previsto considerando a prerrogativa do Inciso Il, Art. 95 da Lei 14.133,

de 2021, tendo em vista que os servicos sdo de entrega imediata e deles ndo

decorrem obrigacbes futuras. O prazo para execucdo do servico desta

contratacdo sera 30 dias a partir da data da emissdo da Autorizacdo do

Fornecimento e o prazo de vigéncia do empenho sera 31/12/2024.
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3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

3.1. A presente andlise tem por objetivo fornecer informacdes para subsidiar a
contratacdo dos servicos técnicos profissionalizantes especializados para
capacitacdo de 04 (quatro) servidores publicos da administracdo municipal de
Bonito/MS. Os mesmos fazem parte do Departamento de Tesouraria e 0s temas
a serem abordados durante o curso € de suma importancia para o municipio.
Toda programacao referente aos temas e palestrante constam na proposta de

orcamento.

3.2. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.2.1. Lei 14.133/21:
Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos
de:
[ll. contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacéo:
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se
XVIII. servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual:
agueles realizados em trabalhos relativos a:
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

3.2.1. Notoria especializacao:
Art. 74. 83°. Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de
notéria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente

adequado a plena satisfacéo do objeto do contrato.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

4.1. A contratagcdo visa atender as demandas existentes da Secretaria de
Administracdo e Financas do Municipio de Bonito — MS, para capacitacdo dos
servidores do Departamento de Tesouraria.

4.2. A contratacdo visa a contratacdo para 4 (quatro) inscricbes para o0 evento
presencial curso TESOURARIA E FINANCAS MUNICIPAL que sera realizado
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nos dias 21 a 24 de maio de 2024, pela empresa Unyflex-Unyverso Publico
Treinamento LTDA, carga horaria de 17 horas.
4.3. O contetdo programatico, metodologia, horario e palestrante responsavel, estdo

anexos.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1. A contratacdo visa a contratacdo para 4 (quatro) inscricbes para o evento
presencial curso TESOURARIA E FINANCAS MUNICIPAL que sera realizado
nos dias 21 a 24 de maio de 2024, pela empresa Unyflex-Unyverso Publico
Treinamento LTDA, carga horaria de 17 horas.

5.2. Material de apoio: Material didatico com contetdo exclusivo.

6. MODELO DE GESTAO DO OBJETO QUE DESCREVE COMO A EXECUCAO
DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA:

6.1.1 O servico devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.1.2 As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o

uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.1.3 O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para

adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.4 Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des
aplicaveis, dentre outros.

6.1.5 A execucdo do servico devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021,

art. 117, caput).
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6.1.6 O (s) fiscal (is) acompanhara(ao) a execucdo do objeto, para que sejam
cumpridas todas as condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia, de modo

a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO QUE DESCREVE COMO A EXECUGAO
DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA:

7.1 0 servico deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

7.2 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrbnica para esse fim.

7.3 O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.4 ApOs a assinatura do servigco ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagbes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

7.5 A execucdao do servigo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.6 O (s) fiscal (is) acompanhara(do) a execugdo do objeto, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, de modo a assegurar

os melhores resultados para a Administragao.

8. CRITERIO DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:
8.1. RECEBIMENTO DO OBJETO:

8.1.1. Os servicos serdo executados, de forma suméria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento equivalente, pelo (a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

8.1.2. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes
do recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes
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constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento equivalente pela Administracédo, apés
a verificacdo da qualidade e quantidade do item e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

8.1.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.5. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na
execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.1.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluir4 a responsabilidade
civil pela solidez e pela segurangca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢éo do servigo.

DO PAGAMENTO:

8.2.1. O pagamento serd efetuado de acordo com o a execucgédo total do
servico, no prazo de até 30 (trinta) dias mediante apresentacdo da Nota Fiscal
ou documento equivalente, devidamente atestada, juntamente das certiddes de
regularidade fiscal em plena validade, previstas na Lei 14.133/2021.

8.2.2. A Contratada deverd obrigatoriamente encaminhar o0s seguintes
documentos quando da entrega:

8.2.3. Nota Fiscal ou documento equivalente gerada de acordo com o
fornecimento das quantidades de servicos entregues e solicitados na
Autorizagdo de Fornecimento/Ordem de Servico;

8.2.4. Relatério que comprove a execuc¢ao dos servicos;

8.2.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal,

8.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa de
Débitos, ou Positiva com efeito de Negativa de Tributos Estaduais), emitido pelo
orgdo competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa do

proponente;

8.2.7. Prova de regularidade para com a Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.2.8. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
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8.2.9. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.2.10. A falta de um dos documentos dispostos na Lei Federal n® 14.133/2021

e suas alteracdes, poderd implicar no ndo recebimento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll,
“f” da Lei n® 14.133/2021.

10. DA QUALIFICACAO TECNICA:
10.1. Apresentacgédo de, no minimo 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica em nome

da Proponente, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual
se ateste que a empresa executou a qualquer tempo servigos/fornecimento de

complexidade similar ou superior ao objeto do presente Termo de Referéncia.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:
11.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 7.400,00 (sete mil e
guatrocentos reais), conforme proposta anexa.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, na
dotacéo abaixo discriminada:

Recursos Orgamentéarios: 04 122 0300 2006 0000 - Gestdo das Atividades da
Secretaria Municipal de Administragéo

04 122 0300: OPERACIONALIZACAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
FINANCEIRAS

Fonte: 1.500.0000

Centro de Custo: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

Ficha: 76

Bonito/MS, 26 de abril de 2024.

Solicitante:

Elcio da Silva Casanova
Assessor Especial de Gabinete
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Elaborado pelo setor de compras.:

Patricia Schneider Graeff Goncalvez
Setor de compras.

Aprovador por:

EDILBERTO CRUZ GONCALVES
Secretério Municipal de Administracéo e Financas.
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