PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO MURTINHO

PRSI s ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
s Cont o S Secretaria Municipal de Administragao.
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
N° 016/2026

Objeto: Aquisicio de equipamentos de informatica e impressdo destinados ao aparelhamento da
Secretaria Municipal de Administragdo do Municipio de Porto Murtinho/MS, compreendendo 06
(seis) Computador basico (desktop) e 10 (dez) SCANNER ADF para digitalizagdo de documentos.

JUSTIFICATIVA:

A presente aquisi¢do fundamenta-se na necessidade de aparelhamento da Secretaria Municipal de
Administragio, visando estruturar e adequar os setores administrativos, mediante a disponibilizagdo
de computadores e scanners novos, compativeis com as demandas atuais de cada setor.

A aquisicdo justifica-se em razdo do estado fisico e das condigdes de funcionamento dos
equipamentos atualmente utilizados, decorrentes do uso continuo, bem como da necessidade de
ampliar a capacidade de atendimento das demandas administrativas.

Os computadores serdo destinados as atividades que dependem de recursos de informatica,
enquanto os scanners ADF contribuirdo para agilizar a digitaliza¢ao, organiza¢do, armazenamento e
tramita¢do de documentos administrativos. Dessa forma, a aquisigdo dos equipamentos mostra-se
necesséria para proporcionar melhores condigdes de trabalho, maior eficiéncia nas atividades
desenvolvidas e adequado funcionamento dos setores da Secretaria Municipal de Administragdo.

DOS QUANTITATIVOS E ESPECIFICACAO DO OBJETO:

ITEM DESCRICAO UN QUANT.

Computador basico (desktop) - especificagdo minima: que esteja em linha de
produgdo pelo fabricante. Computador desktop com processador no minimo
que possua no minimo 6 niicleos, 12 thereads e frequéncia de 4.3 ghz, soquete
lga1200 ou am4, possuir 1 disco ssd 960 gb, memoéria ram de 16 gb, em 1
médulo de 16 gb do tipo s-dram ddr4 2.666 mhz ou superior, meméria cache
12mb em 13, operando em modalidade dual channel. A placa principal deve ter
arquitetura atx, microatx, btx ou microbtx, conforme padrdes estabelecidos e
divulgados no sitio www.formfactors.org, organismo que define os padrdes
existentes. Possuir pelo menos 1 slot pciexpress 2.0 x16 ou superior. Possuir
sistema de detec¢do de intrusdo de chassis, com acionador instalado no
gabinete. Placa de video pci express devera ser no minimo de 4gb ddr4 gb de
mem©ria. Possuir suporte ao microsoft directx 10.1 ou superior. Suportar .

. - . P . : Unid 06
monitor estendido. Possuir no minimo 2 saidas de video, sendo pelo menos 1
digital do tipo hdmi, display port ou dvi. Teclado usb, abnt2, 107 teclas com fio
e mouse usb, 800 dpi, 2 botdes, scroll com fio, kit multimidia ¢/ Caixa de som.
Devera vir com 01 monitor de led full hd de 27 polegadas 75hz (wide screen
16:9). Interfaces de rede 10/100/1000. Sistema operacional windows 11 pro
(64 bits). Fonte devera ser de no minimo 500 watts bivolt 110/220, compativel
e que suporte toda a configuragdo exigida no item. Gabinete e periféricos
dever3o funcionar na vertical ou horizontal. Todos os equipamentos ofertados
(gabinete, teclado, mouse e monitor) devem possuir gradagdes neutras das
cores branca, preta ou cinza, e manter o mesmo padrdo de cor. Todos os
componentes do produto deverdo ser novos, sem uso, reforma ou
recondicionamento. Garantia de 12 meses.

SCANNER ADF e Tipo de Equipamento: Scanner de mesa com alimentador
automatico de documentos (ADF) e digitalizagdo duplex automatica em uma
tinica passagem. ¢ Volume diario suportado de, no mfnimo, 10.000 folhas. ¢
Velocidades Minimas de produgio: Minimo de 70 ppm (paginas por minuto) ou
140 ipm (imagens por minuto) a 200 dpi e 300 dpi, em cores, tons de cinza ou Unid 10
preto e branco.

o Capacidade Minima do alimentador ADF: Minimo de 80 folhas de papel de 80
g/m? (20 Ib.); e Conectividade: Interface USB 3.2 Gen 1 {compativel com USB
2.0 e 3.0).

o Resolucio Otica: Minimo de 600 dpi;
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o Recursos de Processamento de Imagem: Ajuste e detecgdo automatica de
cores, brilho e contraste; Remo¢éo automatica de paginas em branco baseada
em conteiido; Corre¢do de enquadramento (deskew) e corte automatico de
bordas; Suporte a leitura de c6digos de barras via software; Recurso de
remocio de rufdos e suaviza¢io de fundo. o Software de Aprimoramento de
Imagem que permita ajuste automatico de brilho, contraste e corre¢do de
enquadramento. Digitalizagio de documento longo (até 3000 mm/118 pol.); »
Seguranca e Manuseio de Papel: Sistema de protecdo contra alimentacdo
multipla por sensor ultrassonico e deteccao de grampo/dobra; Sistema de
prote¢do de documentos contra congestionamentos ou danos fisicos;

o Tamanho do Minimo Documento: 52 mm x 52 mm; o Gramatura do Papel:
Minimo de 27 a 400 g/m2 (ou superior). » Capacidade de digitalizacdo de
documentos de identidade, cartdes rigidos de até 1,24 mm de espessura e
documentos longos de até 3.000 mm. e Requisitos elétricos: 100-240 V
(internacional); 50-60 Hz;

o Compatibilidade e Drivers: Drivers TWAIN, ISIS e WIA para ambiente
Windows 10 e 11 (32 e 64 bits).

o Garantia Minima do Fabricante: 1 ano; Referéncia: Kodak S2070, Fujitsu
(Ricoh) FI-8170 ou Epson DS-870 (ou equivalentes);

NOBREAK 1.500 VA: Nobreak com poténcia nominal minima de 1.500 VA, com
entrada bivolt automatica (115/127/220 V) e saida compatfvel com a tenséo
de alimentagiio dos equipamentos conectados, frequéncia de operagdo de 60
Hz, tecnologia de estabilizag3o e protegio contra oscilagdes e variagdes da rede
elétrica. Dever4d possuir baterias internas recarregdveis, com autonomia
compativel com a poténcia dos equipamentos conectados, sistema de prote¢ao Unid 03
contra sobrecarga, curto-circuito, sobretensio e subtensao, além de protegéo
contra descarga excessiva das baterias. Devera dispor de no minimo 06 (seis)
tomadas de saida, padrdo NBR 14136, com indicagZo visual das condigdes de
operagio e bateria. Equipamento novo, de primeiro uso, acompanhado de cabo
de alimentacdo, manual de instrugdes e demais acessérios necessérios ao seu
pleno funcionamento.
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Leitor de Cartdo Smart Card (para Certificado Digital A3) - Dispositivo leitor e
gravador de cartdes inteligentes (Smart Card), desenvolvido para interface de
comunica¢io entre o cartio criptografico e o computador. Padrio e
Compatibilidade: Compativel com o padrdo ICP-Brasil (Infraestrutura de
Chaves Piiblicas Brasileira), atendendo a certificados do tipo e-CPF A3, e-CNP]J
A3, OAB, CRC e demais cartdes inteligentes de entidades de classe. Interface e
Conexdo: Conexdo USB 2.0 (ou superior / Tipo C, conforme a necessidade do
6rgio), com alimentagio de energia via porta USB (Bus Powered). Unid 08
Especificagdes de Leitura: Suporte aos padrdes 1SO/IEC 7816 (Classes A, B e C)
e protocolos T=0 e T=1. Sinais Visuais: Possui LED indicador de
funcionamento/presenc¢a de cartdo (bicolor ou verde/vermelho). Sistemas
Operacionais Compativeis: Compativel com Microsoft Windows (Windows 10,
11 e versdes anteriores), Linux (Kernels recentes) e mac0OS, com suporte a
instalacdio Plug & Play na maioria dos sistemas operacionais. Garantia: Garantia
minima de 12 (doze) meses contra defeitos de fabricagao, com fornecimento de
Nota Fiscal.
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SETOR SOLICITANTE

Orgio/Entidade: Prefeitura Municipal de Porto Murtinho-MS
Unidade/Setor/Departamento: Secretaria Municipal de Administragdo.
Telefone funcional: (67) 9.9675-2921

E-mail: sad@portomurtinho.ms.gov.br

AUTORIDADE RESPONSAVEL PELA DEMANDA

Nome: Isabel Froes Ponce
Decreto n2 17.595/2026

DATA ESTIMADA PARA ASSINATURA DO CONTRATO

Av. Laranjeiras n2 264 - Polo Regional de Formagao Académica - Centro - CEP 79.280-536
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Secretaria Municipal de Administragao.

O licitante vencedor deverd assinar o contrato no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, contados do
recebimento da convocac¢do, em conformidade com o art. 90 da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.212 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE

Projeto de Atividade: ADMINISTRACAO

Codigo Reduzido: (34)
._Elemento e 4.4.90.52. - Material Permanente

Despesas: _

bela liauenty s (35) - Equipamentos de Processamento de Dados
despesa

Fonte de Recurso

1.500.0000 - Recursos Nao vinculados de Impostos

GESTORE(S) E FISCAL(IS) DE CONTRATO

Isabel Froes Ponce - Gestor
Julio Cesar Correa Junior - Fiscal titular

Submeto DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA, para avaliagio e providencia.

Porto Murtinho-MS, 06 de outubro de 2026.

‘}ﬁ{ MIMNAQIMCA—
ISABEL FROES PONCE
Secretaria Municipal de Administragdo
Decreto de n? 17.595/2026
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N B e/ .ii

N ESTADO DE MATC GROSSO DO SUL

ronTs RTINS - ms  PREFEITURA MUNICIPAY, DE PORTO MURTINHO
i st SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA n° 310/2026

Objeto: A presente contratacdo decorre da necessidade de aquisicao de materiais
permanentes e para atender as demandas da Secretaria Municipal de Governo,
considerando a necessidade de disponibilizar estrutura adequada para o desenvolvimento
das atividades administrativas e institucionais desempenhadas pelos servidores.

JUSTIFICATIVA: A aquisi¢do dos materiais permanentes justifica-se pela necessidade de
melhorar a estrutura e as condicdes de trabalho da Secretaria, proporcionando maior
organizacdo, conforto e eficiéncia na execucao das atividades. A mesa de trabalho com 2
gavetas sera utilizada para apoio as atividades administrativas e organizagdo de
documentos e materiais. O balcdio de atendimento sera destinado & recepcao e
atendimento ao publico. As cadeiras executivas giratdrias ergonomicas e as cadeiras
giratérias sem brago serdo utilizadas para proporcionar melhores condi¢ées de conforto e
acomodacao aos servidores e usuarios da secretaria municipal de Governo. O computador
desktop completo com monitor de 27 polegadas sera utilizado na execucao das
atividades administrativas, elaboracdo de documentos e utilizacdo dos sistemas
institucionais. O bebedouro industrial de coluna, 25 litros, 110V sera destinado ao
fornecimento de agua para servidores e usuarios. A maquina lava e seca de 18 kg sera
utilizada para lavar e secar os tecidos utilizados em eventos realizados pelo Municipio,
garantindo a higiene, conservagdo e reutilizacdo desses materiais através da secretaria
Municipal de Governo.

DOS QUANTITATIVOS E ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Item Descri¢do Completa Unidade Quantidade

| Mesa de trabalho reta, medindo aproximadamente 1,20 m x
10,60 mx 0,74 m (L x Px A), com estrutura em aco e tampo
‘em MDP cinza de 25 mm de espessura, revestido em
laminado melaminico de baixa pressao texturizado em ambas
as faces. Bordas frontal e posterior com fita de PVC de 3 mm,
_colada a quente pelo sistema hot-melt, com raio minimo de
2,5 mm; bordas transversais com fita de PVC de 2 mm.
Possuir 02 passa-cabos de aproximadamente 60 mm em
poliestireno injetado de alto impacto. Painel frontal em MDP
cinza de 18 mm, resistente a riscos e produtos de limpeza,
com acabamento em fita de PVC de 1 mm. Possuir calha

1 horizontal estrutural para passagem de fiagdo sob o tampo, UND 10

'com no minimo duas vias. Estrutura metalica com colunas,
‘base inferior trapezoidal, sapatas niveladoras e divisores
internos para passagem de cabos, com tratamento 3
antiferruginoso e pintura em pé hibrida epodxi/poliéster,
eletrostatica, cor preta, polimerizada em estufa. Gaveteiro
fixo com 02 gavetas, corpo em MDP de 18 mm, fechadura
com travamento simultaneo e 02 chaves, gavetas em chapa
‘de aco n° 22 no minimo e frentes em MDP de 18 mm.
Puxadores tipo zamak niquelado. Produto novo, sem uso, 3
entregue montado ou com montagem inclusa, com garantia
minima de 12 meses.
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ltem 0 e : Des_t:r_it}ﬁo Compiéta_ 7 _ __i_:_l__h_il;dade; Quantidade

' Balcao de Atendimento confeccionado em MDP/tamburato,
revestido em BP, com tampo e partes estruturais com
- espessura aproximada de 50 mm, acabamento resistente ao
2 desgaste e a umidade, sapatas plasticas com regulagem de = UND 01
altura, sem portas e sem gavetas. Dimensdes aproximadas:
147,7 cm de largura x 147,7 cm de profundidade x 114 cm
de altura. '

Cadeira de escritorio executiva, giratoria, ergonomica,
com capacidade de carga minima de 120 kg, encosto em tela
de alta resisténcia e ventilacdo, assento estofado, bracos
regulaveis, apoio lombar e base com 05 pontos e rodizios.
Assento com espuma de poliuretano injetada ou material de
‘desempenho equivalente ou superior, borda frontal
'arredondada, revestimento resistente ao uso continuo e de
facil higienizagdo. Encosto anatomico, adaptado ao corpo e
‘destinado a adequada sustentagdo dorsal e lombar, com ,
3 sistema de inclinacdo/reclinacio e possibilidade de UND 15
travamento. Regulagem de altura do assento por sistema | :
pneumatico a gas, com comando acessivel ao usuario. Bracos
com regulagem de altura. Base giratoria de alta resisténcia, |
‘com 05 hastes/patas e 05 rodizios duplos. Devera atender
‘aos requisitos ergondmicos aplicaveis da NR-17,
especialmente quanto a adaptacdo as -caracteristicas
antropométricas do usuario, regulagens, assento e apoio
‘lombar. Produto novo, sem uso, entregue montado ou com
montagem inclusa, com garantia minima de 12 meses.
Cadeira de escritério executiva, giratoria, ergonomica,
'sem bracos, com capacidade de carga minima de 120 kg,
encosto em tela de alta resisténcia e ventilagdo, assento
- estofado e apoio lombar. Assento com espuma de poliuretano
-injetada ou material de desempenho equivalente ou superior,
borda frontal arredondada, revestimento resistente ao uso
continuo e de facil higienizacdo. Encosto anatémico,
adaptado ao corpo e destinado a adequada sustentagéo
‘dorsal e lombar, com sistema de inclinagdo/reclinacao e UND | 12
' possibilidade de travamento. Regulagem de altura do assento '
' por sistema pneumatico a gas, com comando acessivel ao
‘usuario. Base giratéria de alta resisténcia, com 05 |
' hastes/patas e 05 rodizios duplos. Devera atender aos
'requisitos ergondmicos apliciveis da NR-17, especialmente
'quanto a adaptac¢do as caracteristicas antropométricas do |
usuario, regulagens, assento e apoio lombar. Produto novo, |
sem uso, entregue montado ou com montagem inclusa, com
garantia minima de 12 meses. |
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Bescngao Completa

DDR4 ou superior, suporte ao Microsoft DirectX 10.1 ou
superior e suporte a monitor estendido. No minimo 02 saidas
de video, sendo pelo menos 01 digital do tipo HDMI,

DisplayPort ou DVI. Unidade optica combinada para

gravagao/leitura de CD/DVD-ROM. Teclado USB ABNTZ,

107 teclas, com fio; mouse USB, minimo 800 dpi, 02 botdes
e scroll, com fio. Acompanhar 01 monitor LED Full HD de 27 |
polegadas, 75 Hz, widescreen 16:9. Interfaces de rede
10/100/1000 Mbps e Wi-Fi IEEE 802.11 b/g/n. Sistema
operacional Windows 11 Pro 64 bits, devidamente licenciado.
' Fonte de no minimo 500 W, bivolt 110/220 V, compativel
‘com toda a configuracdo exigida. Gabinete e periféricos

deverdao funcionar na vertical ou horizontal. Gabinete,

teclado, mouse e monitor em tonalidades neutras branca, |
preta ou cinza, mantendo padrdo de cor. Todos os
componentes novos, sem uso, reforma ou

recondlcmnamento Garantla minima de 12 meses.

Bebedouro industrial de coluna, com capacidade minima |
de 25 litros, destinado ao fornecimento de agua potavel
gelada e natural em ambiente institucional e de atendimento
ao publico. Possuir 02 torneiras, sendo 01 para agua gelada
e 01 para agua natural; tanque com capacidade de 25 litros;
revestimento interno em polipropileno; sistema de
refrigeracdo com gas refrigerante R-134a; isolamento térmico
em poliuretano injetado; pia/bandeja coletora em ago
“inoxidavel AISI 430, com dreno; serpentina em ago inoxidavel
'AISI 304; filtro e mangueira compativeis para instalagéo;
termostato regulavel com 07 niveis de ajuste; pés regulaveis
para nivelamento e estabilidade; revestimento externo em ago
inoxidavel AISI 430 com acabamento brilhante. Tensao de
‘alimentacgdo de 110 V. Equipamento novo, sem uso, de

primeira qualidade, acompanhado de manual em portugués
e acessorios necessarios ao funcionamento, com garantia

‘minima de 12 meses.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO MURTINHO

UND

UND

: Unidade Quantidade
Computador basico (desktop), novo, em linha de produ(;ao |
 pelo fabricante, com processador de no minimo 06 nucleos,
' 12 threads e frequéncia de 4,3 GHz, soquete LGA1200, |
' memoéria cache de 12 MB em L3, 01 SSD de 960 GB, meméria |
'RAM de 16 GB em 02 médulos idénticos de 8 GB cada, tipo |
' SDRAM DDR4 2.666 MHz ou superior, operando em dual
' channel. Placa principal com arquitetura ATX, microATX,
'BTX ou microBTX, conforme padrdes divulgados pelo
' organismo de padronizacgdo de form factors, com pelo menos
01 slot PCI Express 2.0 x16 ou superior. Sistema de detecgio
de intrusao de chassis, com acionador instalado no gabinete.
Placa de video PCI Express com no minimo 6 GB de memoria
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i;tem' e Descn;:ao Completa

'LAVA E SECA - 18 KG: Maquina de lavar e secar roupas
automatica, de carga frontal, com capacidade minima de 18
kg para lavagem e 10 kg para secagem; sistema integrado de

lavagem, enxague, centrifugacado e secagem; motor com .
tecnologia Inverter; cesto interno em aco inoxidavel,
resistente a corrosao; painel de controle eletronico com |

- display digital; possuir programas de lavagem e secagem

‘compativeis com diferentes tipos de tecidos e niveis de

'sujeira; controle eletrénico de temperatura; controle

‘automatico do nivel de agua; selecao da velocidade de |
centrifugacédo; funcdo de adiamento do inicio do ciclo;

sistema de seguranca com travamento automatico da porta
durante o funcionamento; dispenser para produtos de

lavagem; sistema de controle de desbalanceamento durante | ‘
a centrifugacao; funcdo de limpeza do cesto; pés niveladores UND 01

‘ajustaveis; indicagao das etapas e func¢ées do ciclo no painel; |

tensao de alimentacao 220 V; frequéncia 60 Hz; acabamento

externo resistente a corrosdo e ao uso continuo. Dimensdes

“maximas: 70 cm de largura, 100 cm de altura e 80 cm de

profundidade. Equipamento novo, de primeiro uso, sem

' sinais de utilizacdo anterior, em linha de producao ou

comercializa¢do, acompanhado de manual de instrug¢des em

portugués, cabo de alimentacao, acessorios necessarios ao

'seu pleno funcionamento e garantia minima de 12 (doze)

‘meses contra defeitos de fabricacao. Marca/modelo de

referéncia: LG Lava e Seca Smart 18 kg WD18GNT, Motor

Inverter Direct Drive, Black Inox, ou equivalente, similar ou

~de melhor qualidade, desde que atenda integralmente as |

especificacoes técnicas minimas estabelecidas neste Termo |

- de Referéncia.

Orgio/Entidade: Prefeitura Municipal de Porto Murtinho-MS
Unidade/Setor/Departamento: Secretaria Municipal de Governo
Telefone: (67) 3287-4518

E-mail: governo@portomurtinho.ms.gov.br

AUTORIDADE RESPONSAVEL PELA DEMANDA

Nome: Andreara Drebes Nantes Castro
Condicao: Autoridade em exercicio

DATA ESTIMADA PARA ASSINATURA DO CONTRATO

Em até 05 (cinco) dias uteis apés a convocacio do licitante vencedor, para assinatura do
contrato ou instrumento equivalente, observado o disposto no art. 90 da Lei Federal n°
14.133/2021.GESTORE(S) E FISCAL(IS)

Gestor (a): Andreara Drebes Nantes Castro

Fiscais: Jamily Rayanne Montania dos Santos - Fiscal Titular

Adirce Guerreiro - Fiscal Suplente
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Submeto DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA, para avaliacdo e
providéncia.

Porto Murtinho/MS, 02 de Outubro de 2026.

ANDREARA DREBES Assinado de forma digital por
ANDREARA DREBES NANTES
NANTES CASTRO:00585675180

CASTRO:00585675 180 Dados: 2026.10.02 17:07:03 -0400'

ANDREARA DREBES NANTES CASTRO
Secretaria Municipal de Governo
Autoridade em exercicio
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N°001/2026

Objeto: Aquisicio de material permanente, equipamentos de informética, mobilidrio de escritorio e
equipamentos de apoio, destinados a2 modernizagio e a reestruturaco fisica da Procuradoria-Geral
do Municipio - PMG

JUSTIFICATIVA

A procuradoria-Geral do municipio exerce a representagio judicial e extrajudicial do municipio de
Porto Murtinho/MS, a consultoria e o assessoramento juridico do Poder Executivo, a analise prévia
de editais, contratos, convénios e parcerias e a instrugdo de processos administrativos disciplinares,
nos termos da Lei Complementar Municipal n? 79/2022 e alteragdes posteriores.

O parque de equipamentos de informatica atualmente em uso encontra-se depreciado e, em parte,
fora do prazo de suporte do fabricante, o que compromete o desempenho das rotinas de
peticionamento eletrdnico, o acesso aos sistema do poder judiciario e dos érgios de controle e a
implementacio das obrigagdes decorrentes da Lei n? 14.129/2021, que estabelece o principio de
digitalizagio dos servigos publicos.

A renovagio dos equipamentos e a aquisi¢do de mobilidrio de arquivo com fechadura atendem
também as medidas técnicas e administrativas de seguranca exigidas pelo art. 46 da Lei n®
13.709/2018, considerando que a unidade trata rotineiramente dados pessoais e dados pessoais
sensiveis constantes de autos judiciais, processos disciplinares e procedimentos de
responsabilizagdo. A fragmentadora de papel com nivel de seguranca P-4 destina-se ao descarte
seguro de documentos, encerrando o tratamento na forma do art. 15 da mesma lei.

O mobiliario atual ndo observa os parametros ergondmicos da Norma Regulamentadoran? 17, 0 que
expde o Municipio a passivo trabalhista e previdencidrio decorrente de afastamentos por doengas
osteomusculares relacionadas ao trabalho.

DOS QUANTITATIVOS E ESPECIFICAGCAO DO OBJETO

ITEM DESCRICAO UN | QUANT.

Computador basico (desktop), novo, em linha de produgio pelo
fabricante, com processador de no minimo 06 nucleos, 12 threads e
frequéncia de 4,3 GHz, soquete LGA1200 ou am4, memédria cache de 12
MB em L3, 01 SSD de 960 GB, memoéria RAM de 16 GB em 02 mddulos
idénticos de 8 GB cada, tipo SDRAM DDR4 2.666 MHz ou superior,
operando em dual channel. Placa principal com arquitetura ATX,
microATX, BTX ou microBTX, conforme padrdes divulgados pelo
organismo de padronizagio de form factors, com pelo menos 01 slot PCI
Express 2.0 x16 ou superior. Sistema de detecgdo de intrusio de chassis,
com acionador instalado no gabinete. Placa de video PCI Express com
no minimo 6 GB de meméria DDR4 ou superior, suporte ao Microsoft Unid 06
DirectX 10.1 ou superior e suporte a monitor estendido. No minimo 02
saidas de video, sendo pelo menos 01 digital do tipo HDMI, DisplayPort
ou DVI. Unidade 6ptica combinada para gravacdo/leitura de CD/DVD-
ROM. Teclado USB ABNTZ2, 107 teclas, com fio; mouse USB, minimo 800
dpi, 02 botdes e scroll, com fio. Acompanhar 01 monitor LED Full HD de
27 polegadas, 75 Hz, widescreen 16:9. Interfaces de rede 10/100/1000
Mbps e Wi-Fi IEEE 802.11 b/g/n. Sistema operacional Windows 11 Pro
64 bits, devidamente licenciado. Fonte de no minimo 500 W, bivolt
110/220 V, compativel com toda a configuragdo exigida. Gabinete e
periféricos deverdo funcionar na vertical ou horizontal. Gabinete,
teclado, mouse e monitor em tonalidades neutras branca, preta ou cinza,

01
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mantendo padrdao de cor. Todos os componentes novos, sem uso,
reforma ou recondicionamento. Garantia minima de 12 meses.

02

Impressora multifuncional a laser colorida, modelo de referéncia HP
Color LaserfJet Pro 4303fdw ou equivalente, com as seguintes
especificagdes minimas: (I) impressdo, cdpia, digitalizagdo e fax em um
unico equipamento; (II) alimentador automatico de documentos (ADF)
com digitalizagdo frente e verso automatica; (III) impressdao duplex
(frente e verso) automatica; (IV) velocidade minima de 20 paginas por
minuto; (V) conectividade Wi-Fi, Wi-Fi Direct e Ethernet; e (VI)
compatibilidade com aplicativo de gerenciamento mével (HP Smart ou
similar)

Unid

01

03

Scanner de mesa profissional, modelo de referéncia Brother ADS-3100
ou equivalente, com as seguintes especificagbes minimas: (I)
alimentador automatico de documentos (ADF) com capacidade para, no
minimo, 50 (cinquenta) folhas; (II) digitalizagdo frente e verso (duplex)
automatica em uma unica passada; (III) velocidade minima de 30
paginas por minuto (simplex); (IV) resolugdo 6ptica minima de 600 dpi;
(V) conectividade USB de alta velocidade; e (VI) software de
gerenciamento de documentos ‘com reconhecimento Optico de
caracteres (OCR) e exportacdo em PDF pesquisavel.

Unid

01

04

NOBREAK 1.500 VA: Nobreak com poténcia nominal minima de 1.500
VA, com entrada bivolt automatica (115/127/220 V) e saida compativel
com a tensdo de alimentagio dos equipamentos conectados, frequéncia
de operagdo de 60 Hz, tecnologia de estabilizagdo e protegdo contra
oscilagdes e varia¢des da rede elétrica. Devera possuir baterias internas
recarregaveis, com autonomia compativel com a poténcia dos
equipamentos conectados, sistema de protecio contra sobrecarga,
curto-circuito, sobretensio e subtensido, além de prote¢do contra
descarga excessiva das baterias. Devera dispor de no minimo 06 (seis)
tomadas de saida, padrio NBR 14136, com indicagdo visual das
condi¢des de operagio e bateria. Equipamento novo, de primeiro uso,
acompanhado de cabo de alimenta¢do, manual de instrugdes e demais
acessorios necessarios ao seu pleno funcionamento.

Unid

02

05

Mesa de trabalho em L, medindo aproximadamente 1,40 m x 1,20 m x
0,60mx0,74m (LxLxPxA), com estrutura em ago e tampos em MDP
cinza de 25 mm de espessura, revestidos em laminado melaminico de
baixa pressdo texturizado em ambas as faces. Bordas frontal e posterior
com fita de PVC de 3 mm, colada a quente pelo sistema hot-melt, com
raio minimo de 2,5 mm; bordas transversais com fita de PVC de 2 mm.
Possuir 02 passa-cabos de aproximadamente 60 mm em poliestireno
injetado de alto impacto. Painel frontal em MDP cinza de 18 mm,
resistente a riscos e produtos de limpeza, com acabamento em fita de
PVC de 1 mm. Possuir calha horizontal estrutural para passagem de
fiagdo sob o tampo, com no minimo duas vias. Estrutura metalica com
colunas, base inferior trapezoidal, sapatas niveladoras e divisores
internos para passagem de cabos, com tratamento antiferruginoso e
pintura em pd hibrida epdxi/poliéster, eletrostatica, cor preta,
polimerizada em estufa. Gaveteiro fixo com 02 gavetas, corpo em MDP
de 18 mm, fechadura com travamento simultaneo e 02 chaves, gavetas
em chapa de aco n? 22 no minimo e frentes em MDP de 18 mm.
Puxadores tipo zamak niquelado. Produto novo, sem uso, entregue

Unid

02

montado ou com montagem inclusa, com garantia minima de 12 meses.
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06

Cadeira de escritério executiva, giratéria, ergonémica, bracos
reguldveis, com capacidade de carga minima de 120 kg, encosto em tela
de alta resisténcia e ventilagio, assento estofado, apoio lombar e base
com 05 pontos e rodizios. Assento com espuma de poliuretano injetada
ou material de desempenho equivalente ou superior, borda frontal
arredondada, revestimento resistente ao uso continuo e de facil
higienizagdo. Encosto anatémico, adaptado ao corpo e destinado a
adequada sustentagdo dorsal e lombar, com sistema de
inclinagdo/reclinagdo e possibilidade de travamento. Regulagem de
altura do assento por sistema pneumatico a gas, com comando acessivel
ao usudrio. Bragos com regulagem de altura. Base giratéria de alta
resisténcia, com 05 hastes/patas e 05 rodizios duplos. Devera atender
aos requisitos ergonémicos aplicaveis da NR-17, especialmente quanto
a adaptagdo as caracteristicas antropométricas do usuario, regulagens,
assento e apoio lombar. Produto novo, sem uso, entregue montado ou
com montagem inclusa, com garantia minima de 12 meses.

Unid

05

07

Cadeira fixa assento em estrutura de ago com pintura ep6xi e assento
em policarbonato. Altura 78 cm, Largura 42 cm.

Unid

10

08

Mesa de reunido, formato oval, para acomodacio de 08 (oito)
pessoas, com tampo em MDP ou MDF, espessura minima de 25 mm,
revestido em ambas as faces com laminado melaminico, com
acabamento das bordas em fita .de PVC ou material equivalente.
Dimensdes minimas: 2.000 mm de comprimento x 1.000 mm de largura
x 750 mm de altura. Estrutura em ago carbono, com tratamento
anticorrosivo e pintura eletrostatica a pé, com sistema de nivelamento
e elementos de sustentagdo que garantam estabilidade e resisténcia.
Acabamento uniforme, sem rebarbas ou imperfei¢des. Produto novo,
sem sinais de utilizagdo anterior, acompanhado dos componentes
necessarios a montagem e utiliza¢io.

Unid

01

09

Gaveteiro volante com 03 (trés) gavetas, confeccionado em MDP com
espessura minima de 15 mm, revestido em ambas as faces com
laminado melaminico de baixa pressdo (BP), com acabamento das
bordas em fita de PVC com espessura minima de 1 mm. Dimensdes
minimas: 405 mm de largura x 465 mm de profundidade x 670 mm de
altura. Estrutura resistente e acabamento uniforme, adequado ao uso
em ambiente administrativo. Produto,novo, sem sinais de utilizagdo
anterior . ‘

Unid

05

10

ARMARIO DE ACO Com 2 portas 1600 cm - Armario de ago com caixa
externa, chapa MSG 18', cuja base de fundos sejam do tipo apoio
continuo, medindo 1600 x 900 x 400 cm (A x L x P), na cor cinza platina,
com 02 portas, 04 prateleiras removiveis, fechamento por meio de
fechadura do tipo tambor cilindrico com 04 pinos, embutida na
maganeta com chaves em duplicata (fechadura tipo "T"). Maganeta
moével com sistema de travamento,.com Cremona e vardes, de forma a
travar as duas portas simultaneamente, localizada no lado direito do
armario, com pintura industrial em esmalte sintético, com tratamento
quimico antiferruginoso (fosfatizagdo). Devidamente montado.
Contendo tramelha externa, confeccionada na lateral horizontal do
armario, ferrolho de encaixe horizontal: fio quadrado, em ago MSG 18",
na mesma largura do armario, com perfura¢do para cadeado padrio na
porta do armario. Contendo etiqueta de identificagdo do fabricante,
contato e referéncia a espessura da chapa de aco.

Unid

03
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Bebedouro industrial de coluna; com capacidade minima de 25
litros, destinado ao fornecimento de dgua potavel gelada e natural em
ambiente institucional e de atendimento ao publico. Possuir 02
torneiras, sendo 01 para agua gelada e 01 para 4gua natural; tanque com
capacidade de 25 litros; revestimento interno em polipropileno;
sistema de refrigeragdo com gas refrigerante R-134a; isolamento
térmico em poliuretano injetado; pia/bandeja coletora em ago
inoxidavel AISI 430, com dreno; serpentina em ago inoxidavel AISI 304;
filtro e mangueira compativeis para instalagdo; termostato regulavel
com 07 niveis de ajuste; pés regulaveis para nivelamento e estabilidade;
revestimento externo em acgo inoxidavel AISI 430 com acabamento
brilhante. Tensdo de alimentagdo de 110 V. Equipamento novo, sem uso,
de primeira qualidade, acompanhado de manual em portugués e
acessorios necessarios ao funcionamento, com garantia minima de 12
meses.

Unid

01

12

QUADRO BRANCO (LOUSA) - Quadro branco para escrita, com
superficie em chapa de fibra de madeira com espessura minima de 3
mm, acabamento em pintura UV branca brilhante, moldura em aluminio
e suporte para apagador e porta-caneta fixos. Dimensdes minimas: 1,20
m de comprimento x 0,90 m de altura. Acompanha cantoneiras em
polietileno e demais acessorios necessarios para instalacio e utilizagéo.

Unid

01

13

REFRIGERADOR FRIGOBAR; Especificagbes minimas; cor branco,
capacidade minima de 93 litros e maxima de 124 litros, prateleira
interna, gaveta para fruta/vegetal, controle de temperatura
(termostato), compartimento extra frio/fabricagio de gelo ou
congelador, 01 (uma) porta, tensdo de 127 V. ROTULAGEM: As
seguintes informagdes deverdo ser impressas e/ou coladas e/ou
carimbadas pelo fabricante (legivel e indelével), diretamente na
embalagem em que o produto esta acondicionado com todos os dizeres
na lingua portuguesa (Brasil): Nome/CNP] do fabricante, marca do
produto e capacidade, conter selo de identificagdo da conformidade na
forma da Etiqueta Nacional de Conservagio de Energia (ENCE), com a
classificagdo da eficiéncia energética, Selo Procel ou Classificagio
Inmetro A. Garantia minima do fabricante de 1 (um) ano em todo Estado
de Mato Grosso do Sul. Atender a(s) portaria(s) do INMETRO vigente(s).

Unid

01

14

HUB USB-C - Hub USB-C para expansdo de conectividade, com 01
porta HDMI, suporte a resolugio de até 4K a 30 Hz e 02 portas USB 3.0
para transferéncia de dados. Conexdo principal por USB Tipo-C,
compativel com computadores, notebooks e demais dispositivos que
disponham de porta USB-C com suporte a dados e saida de video.
Produto novo, sem sinais de utilizagdo anterior, acompanhado dos
acessorios necessarios ao funcionamento. Marca de referéncia: Ugreen
ou similar de melhor qualidade.

Unid

04

SETOR SOLICITANTE

Orgao/Entidade: Prefeitura Municipal de Porto Murtinho-M$S
Unidade/Setor/Departamento: Procuradoria-Geral do Municipio.
Telefone funcional: 67996922841

E-mail: juridico@portomurtinho.ms.gov.br

AUTORIDADE RESPONSAVEL PELA DEMANDA

Nome: Darlene Frées Loubet

Procuradora-Geral do Municipio

(OAB/MS 23.923)

DATA ESTIMADA PARA ASSINATURA DO‘CONTRATO
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O licitante vencedor devera assinar o contrato no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, contados do
recebimento da convocagio, em conformidade com o art. 90 da Lei Federal n® 14.133/2021.

DESPESA ORCAMENTARIA

[2.210 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA PROCURADORIA
| JURIDICA
| z01)

4.4.90.52. - Material Permanente

1.500.0000 - Recursos Nao vinculados de Impostos

(35) - Equipamentos de Processamento de Dados:
1-2-3-4e14

{| (42) - Mobilidrio em Geral:
15-6-7-8-9-10e12

| (2:2) - Aparelhos e utensilios domésticos:

11e13

GESTORE(S) E FISCAL(IS) DE CONTRATO

Darlene Frées Loubet - Gestor

Adriana Rios Kadri - Fiscal titular

Submetq DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA, para avaliagdo e providencia.

S Porto Murtinho-MS, 06 de outubro de 2026.
'DARLENE fizsiase=

o - LOUBET:04438963133
'LOUBET: 045kt
438963133 5 e s

" Darlene Frées Loubet
Procuradora-Geral do Municipio
(OAB/MS 23.923)
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA n° 07/2026

Objeto: Aquisicao de material permanente para o Setor de Tributos, vinculado a Secretaria Municipal de
Financas de Porto Murtinho/MS, compreendendo mesas de trabalho, cadeiras executivas giratorias
ergondmicas, longarinas de 04 lugares, computador desktop completo com monitor, scanner documental e
bebedouros industriais, destinados a adequacéo, modernizacdo e estruturagéo dos ambientes de trabalho e
atendimento ao contribuinte.

JUSTIFICATIVA

A presente demanda decorre da necessidade de adequar, modernizar e estruturar o Setor de Tributos da
Secretaria Municipal de Finangas, considerando o levantamento fisico realizado no local. Foram identificadas
mesas e cadeiras atualmente em uso, porém com desgaste, heterogeneidade e, no caso das cadeiras,
auséncia de caracteristicas ergonémicas compativeis com o padréo pretendido para os postos de trabalho. A
aquisicdo das mesas e cadeiras tem, portanto, carater de substituicio e adequagdo, e ndo de simples
inexisténcia de mobiliario. Os bens substituidos que ainda apresentarem condigdes de uso deverdo ser
avaliados pelo setor de patrimonio e poderé&o ser remanejados para outras unidades municipais.

A aquisicido de mobilidrio adequado e de equipamentos de informatica compativeis com as rotinas do setor
permitira melhorar as condigbes ergonomicas, agilizar o atendimento, reduzir indisponibilidades e ampliar a
capacidade de digitalizagdo e organizagédo documental. Os bens terdo natureza permanente, seréo
incorporados ao patriménio municipal apés o recebimento definitivo e deverdo observar especificagbes
objetivas e usuais de mercado, com adjudicagéo por item quando tecnicamente adequada.

DOS QUANTITATIVOS E ESPECIFICAGAO DO OBJETO

Os quantitativos foram definidos e conferidos com base no levantamento fisico e diagnostico realizado no
Setor de Tributos, considerando as necessidades efetivamente identificadas para adequagao dos postos de
trabalho, estruturagdo da area de espera, equipagem de sala especifica atualmente sem computador,
digitalizagéo documental e disponibilizacéo de agua potavel. A aquisicao de mesas e cadeiras decorre da
necessidade de substituicio do mobiliario atualmente utilizado, em razao do desgaste &, no caso das cadeiras,
da necessidade de adequagéo ergondmica dos postos de trabalho.

NS/A e
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ltem

Descrigao
resumida

Unid

Quantida
de

Especificag&o minima

01

Mesa de trabalho
com 02 gavetas

UND

10

Mesa de trabalho reta, medindo aproximadamente 1,20 m x
0,60 mx 0,74 m (L x P x A), com estrutura em aco e tampo em
MDP cinza de 25 mm de espessura, revestido em laminado
melaminico de baixa pressao texturizado em ambas as faces.
Bordas frontal e posterior com fita de PVC de 3 mm, colada a
guente pelo sistema hot-melt, com raio minimo de 2,5 mm;
bordas transversais com fita de PVC de 2 mm. Possuir 02
passa-cabos de aproximadamente 60 mm em poliestireno
injetado de alto impacto. Painel frontal em MDP cinza de 18
mm, resistente a riscos e produtos de limpeza, com
acabamento em fita de PVC de 1 mm. Possuir calha horizontal
estrutural para passagem de fiag&o sob o tampo, com no
minimo duas vias. Estrutura metalica com colunas, base inferior
trapezoidal, sapatas niveladoras e divisores internos para
passagem de cabos, com tratamento antiferruginoso e pintura
em po hibrida epéxi/poliéster, eletrostatica, cor preta,
polimerizada em estufa. Gaveteiro fixo com 02 gavetas, corpo
em MDP de 18 mm, fechadura com travamento simultaneo e 02
chaves, gavetas em chapa de ago n° 22 no minimo e frentes em
MDP de 18 mm. Puxadores tipo zamak niquelado. Produto
novo, sem uso, entregue montado ou com montagem inclusa,
com garantia minima de 12 meses.

02

Cadeira
executiva
giratoria
ergondmica

UND

Cadeira de escritério executiva, giratéria, ergonémica, com
capacidade de carga minima de 120 kg, encosto em tela de alta
resisténcia e ventilagéo, assento estofado, bragos regulaveis,
apoio lombar e base com 05 pontos e rodizios. Assento com
espuma de poliuretano injetada ou material de desempenho
equivalente ou superior, borda frontal arredondada,
revestimento resistente ao uso continuo e de facil higienizagcao.
Encosto anatémico, adaptado ao corpo e destinado a adequada
sustentag&o dorsal e lombar, com sistema de
inclinacdolreclinagéo e possibilidade de travamento. Regulagem
de altura do assento por sistema pneumatico a gas, com
comando acessivel ao usuario. Bragos com regulagem de
altura. Base giratéria de alta resisténcia, com 05 hastes/patas e
05 rodizios duplos. Devera atender aos requisitos ergondmicos
aplicaveis da NR-17, especialmente quanto a adaptagao as
caracteristicas antropométricas do usuario, regulagens, assento
e apoio lombar. Produto novo, sem uso, entregue montado ou
com montagem inclusa, com garantia minima de 12 meses.

Pagina 2
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Descri¢ao Unid | Quantida

ltem :
resumida 3 de

Especificacao minima

Longarina para sala de espera/atendimento, com 04 lugares
individuais, estrutura metalica de alta resisténcia, assentos e
encostos estofados, bragos laterais nas extremidades e
capacidade de carga individual minima de 120 kg. Estrutura
formada por travessa horizontal estrutural, pes laterais
metalicos e elementos de fixagdo dimensionados para
estabilidade e uso coletivo continuo. Assentos individuais com
estrutura resistente, formato anatémico, espuma adequada ao
uso frequente e revestimento em tecido, poliéster, material
Longarina de 04 UND | 03 sintético ou equivalente, preferencialmente na cor preta,
= : R e

gares resistente ao desgaste e de facil higienizagdo, com borda frontal
arredondada. Encostos individuais com formato anatémico e
apoio adequado a regido dorsal. Possuir no minimo 02 apoios
de bragos laterais nas extremidades. Pés com sapatas ou
ponteiras protetoras e antiderrapantes. Estrutura metalica com
protecdo contra oxidag&o e acabamento cromado ou pintura
eletrostatica de alta resisténcia. Produto novo, sem uso,
destinado a uso institucional e atendimento ao publico, entregue
montado ou com montagem inclusa, com garantia minima de 12
meses.

03

Computador basico (desktop), novo, em linha de produgéo pelo
fabricante, com processador de no minimo 06 nucleos, 12
threads e frequéncia de 4,3 GHz, soquete LGA1200, memoria
cache de 12 MB em L3, 01 SSD de 960 GB, memoria RAM de
16 GB em 02 médulos idénticos de 8 GB cada, tipo SDRAM
DDR4 2.666 MHz ou superior, operando em dual channel. Placa
principal com arquitetura ATX, microATX, BTX ou microBTX,
conforme padrées divulgados pelo organismo de padronizagéo
de form factors, com pelo menos 01 slot PCI Express 2.0 x16 ou
superior. Sistema de detecgdo de intrus&o de chassis, com
acionador instalado no gabinete. Placa de video PCI Express
com no minimo 6 GB de memaria DDR4 ou superior, suporte ao
Computador Microsoft DirectX 10.1 ou superior e suporte a monitor

desktop completo UND | 01 estendido. No minimo 02 saidas de video, sendo pelo menos 01
com monitor de digital do tipo HDMI, DisplayPort ou DVI. Unidade optica

27 polegadas combinada para gravacéo/leitura de CD/DVD-ROM. Teclado
USB ABNT2, 107 teclas, com fio; mouse USB, minimo 800 dpi,
02 botdes e scroll, com fio. Acompanhar 01 monitor LED Full
HD de 27 polegadas, 75 Hz, widescreen 16:9. Interfaces de
rede 10/100/1000 Mbps e Wi-Fi IEEE 802.11 b/g/n. Sistema
operacional Windows 11 Pro 64 bits, devidamente licenciado.
Fonte de no minimo 500 W, bivolt 110/220 V, compativel com
toda a configuragéo exigida. Gabinete e periféricos deverao
funcionar na vertical ou horizontal. Gabinete, teclado, mouse e
monitor em tonalidades neutras branca, preta ou cinza,
mantendo padrao de cor. Todos 0s componentes novos, sem
uso, reforma ou recondicionamento. Garantia minima de 12
meses.

04
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Item gesi?nn%éao ‘Umd dQ;antida Especificagcao minima
Scanner documental novo, destinado a digitalizagéo de
documentos, com resolugdo de no minimo 600 x 1.200 dpi,
velocidade de digitalizagéo de no minimo 40 paginas por minuto
(ppm), alimentador automatico de documentos com capacidade
Sranficr minima de 50 folhas e digitalizag&o duplex. Compativel com

05 |decuments UND | 02 si_s'gemas o_peracionai_s Windows e Mac, com suporte a
digitalizac&o e geragdo de arquivos nos formatos TIFF, JPEG,

gUpex RTF. BMP, PDF, PDF pesquisavel e PNG, ou formatos
equivalentes/superiores. Equipamento apropriado para
digitalizag&o de documentos administrativos e tributarios, com
alimentagéo automatica e operagdo adequada ao uso
institucional. Garantia minima de 12 meses.

06 | Bebedouro UN | 02 Bebedouro industrial de coluna, com capacidade minima de 25
industrial de D litros, destinado ao fornecimento de agua potavel gelada e
coluna, 25 litros, natural em ambiente institucional e de atendimento ao publico.
110V Possuir 02 torneiras, sendo 01 para agua gelada e 01 para

agua natural; tanque com capacidade de 25 litros;
revestimento interno em polipropileno; sistema de refrigeracao
com gas refrigerante R-134a; isolamento térmico em
poliuretano injetado; pia/bandeja coletora em ago inoxidavel
AISI 430, com dreno; serpentina em ago inoxidavel AlSI 304,
filtro e mangueira compativeis para instalagao; termostato
regulavel com 07 niveis de ajuste; pés regulaveis para
nivelamento e estabilidade; revestimento externo em ago
inoxidavel AISI| 430 com acabamento brilhante. Tensao de
alimentagéo de 110 V. Equipamento novo, sem uso, de
primeira qualidade, acompanhado de manual em portugués e
acessorios necessarios ao funcionamento, com garantia
minima de 12 meses.

OrgaolEntidade: Prefeitura Municipal de Porto Murtinho/MS
Unidade/Setor/Departamento: Secretaria Municipal de Financas - Setor de Tributos
Telefone: (67) 9 9676-1043

E-mail: seplanf@portomurtinho.ms.gov.br

AUTORIDADE RESPONSAVEL PELA DEMANDA

Nome: Jeferson Regi Ferreira
Cargo: Secretario Municipal Adjunto de Planejamento e Finangas

REGIME DE EXECUGAO E PRAZO DE ENTREGA

A contratacido observara o regime de entrega Unica e integral por item adjudicado. Todos os bens
correspondentes ao item vencido deverdo ser entregues e instalados conjuntamente pelo respectivo
fornecedor, vedado o fracionamento logistico das entregas de um mesmo item, de modo a garantir a imediata
operacionalidade do setor contemplado.

DATA ESTIMADA PARA INiCIO DA EXECUCAO / ENTREGA

A data estimada para o fornecimento integral dos bens & de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, cuja previsao de consolidagéo contratual esta planejada para o
4° trimestre de 2026.
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GESTOR(ES) E FISCAL(IS)
Gestor(a): Jeferson Regi Ferreira

Fiscal titular: Luiz Eduardo Ayub
Fiscal suplente: Clotilde Eliete Acosta

Submeto o presente DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA para avaliagéo e providéncia.

Porto Murtinho/MS, 18 de agosto de 2026.

REGI FERREIRA
to de Planejamento e Finangas
D5 de fevereiro de 2026

Secretario Municipal Ad
Portaria n® 103
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RELATORIO DE LEVANTAMENTO FiSICO E DIAGNOSTICO DO
MOBILIARIO

SETOR DE TRIBUTOS -~ SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Unidade avaliada Setor de Tributos — Secretaria Municipal de Finangas

Local : Prefeitura Municipal de Porto Murtinho/MS

Data do levantamento 10 de agosto de 2026

fotografico

Finalidade Subsidiar o planejamento da aquisigdo e a substituigdo/adequacéo do
mobilidrio dos postos de trabalho e da érea de atendimento.

1. OBJETIVO

O presente relatério tem por objetivo registrar o levantamento fisico e o diagnéstico
administrativo e visual do mobiliario atualmente utilizado no Setor de Tributos, com énfase nas mesas
de trabalho e cadeiras, a fim de subsidiar a definigdo dos quantitativos e a justificativa da futura
contratagdo destinada @ modernizagdo e adequagdo dos postos de trabalho, bem como a
organizagdo da area de atendimento ao contribuinte.

2. METODOLOGIA E LIMITES DO LEVANTAMENTO

O levantamento foi realizado mediante verificagdo presencial do ambiente de trabalho,
contagem dos postos existentes, observagéo do estado aparente de conservagdo do mobiliario e
registro fotografico. Foram considerados, para fins de diagnéstico, o desgaste visivel, a
heterogeneidade dos modelos, as condi¢des de uso, a adequagao funcional ao posto e a existéncia
aparente de recursos de ajuste ergonémico nas cadeiras.

As conclusdes relativas a ergonomia possuem natureza administrativa e visual e destinam-se
ao planejamento da contratagdo. O presente documento n&o substitui avaliagdo ergondémica
preliminar, Analise Ergondmica do Trabalho (AET), laudo técnico ou manifestagdo de profissional
habilitado, quando tais instrumentos forem exigiveis ou considerados necessarios pela area
competente de Seguranga e Saude no Trabalho.

3. FUNDAMENTAGAO DO DIAGNOSTICO ,

A Lei n° 14.133/2021 estabelece que a fase preparatéria deve ser orientada pelo
planejamento, cabendo ao Estudo Técnico Preliminar evidenciar o problema a ser resolvido e
apresentar as estimativas de quantidades acompanhadas das respectivas memorias de calculo e

documentos de suporte. Este levantamento fisico constitui documento de apoio a demonstracéo da
necessidade e a formagéo dos gquantitativos.

No aspecto ergondmico, a NR-17 estabelece parametros para adaptacéo das condi¢des de
trabalho as caracteristicas psicofisiolégicas dos trabalhadores. Para o mobiliario dos postos de
trabalho, prevé que o conjunto permita adaptacéo as caracteristicas antropométricas e que 0s
assentos possuam, entre outros requisitos minimos, altura ajustavel, sistemas de ajuste acessiveis,
borda frontal arredondada e encosto adaptado ao corpo para protegéo da regiéo lombar.

Av. Laranjeiras n° 264 - Polo Regional de Formagéo Académica — Centro — CEP 79.280-536
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4. QUADRO-SINTESE DO LEVANTAMENTO E DA NECESSIDADE

. Bem _ |Postosinecessidad| - Adequados A | atd. aadquirir
' e ‘permanéncia no |substituir/ :
F T getor remanejar

Diagnéstico sintético

Mesa de escritério 10 0 10 10 Mobiligrio heterogéneo, com sinais
de uso e desgaste, sem
padronizagdo atual e com
necessidade de adequagéo dos
postos e da organizacdo de
cabeamento.

Cadeira de trabalho 10 0 10 10 Modelos diversos, incluindo
cadeiras fixas e giratérias, com
desgaste e avarias visiveis; varios
exemplares nédo apresentam,
visualmente, os recursos de
regulagem pretendidos para os
novos postos.

Longarina de 04 lugares 01 conjunto - - 03 Necessidade nova para organizagéo
da area de espera/atendimento,
substituindo a disposigéo de
cadeiras avulsas e heterogéneas
destinada ao publico.

Nota: os equipamentos de informatica (computador e scanner) e bebedouros, seréo consolidados nas pegas técnicas
proprias da contratagdo. O presente relatério concentra-se no diagnostico fisico do mobiliario documentado nas
fotografias.

5. DIAGNOSTICO DAS MESAS DE TRABALHO Ces

As fotografias evidenciam a utilizagdo de mesas e superficies de trabalho de modelos
distintos, com estruturas, dimensdes e acabamentos nao padronizados. Observam-se sinais de uso
prolongado em tampos, bordas e componentes, além de soluges diversas de gaveteiros e apoio,
sem uniformidade entre os postos.

Também se verifica, em diferentes pontos, passagem e acomodagéo de cabos e periféricos
sem solugdo padronizada de gerenciamento de fiagdo. Considerando a rotina do Setor de Tributos,
que envolve uso continuo de computadores, consulta e manuseio de documentos e atendimento
administrativo, a substituigdo por mesas padronizadas, com dimensdes adequadas ao posto e
sistema préprio para organizagdo de cabeamento, mostra-se compativel com a necessidade
identificada.

A aquisigdo de 10 (dez) mesas decorre, portanto, da substituicdo funcional e da padronizagéo
dos 10 (dez) postos levantados, e ndo da simples inexisténcia fisica de mobiliario no setor.

6. DIAGNOSTICO DAS CADEIRAS

O registro fotografico demonstra acentuada heterogeneidade das cadeiras atualmente
utilizadas: existem cadeiras fixas, cadeiras giratérias com e sem bragos e modelos de diferentes
padrées construtivos. Foram identificados exemplares com desgaste aparente de revestimento e
espuma, avarias no encosto e componentes, além de cadeira com parte do assento/espuma exposta.

Em diversos exemplares ndo se observam, pelas caracteristicas visiveis, recursos
compativeis com o padrdo ergonémico pretendido para uso continuo em posto administrativo,
especialmente regulagem de altura e outros mecanismos de ajuste. Essa constatagdo visual n&ao
constitui certificagdo de desconformidade individual com a NR-17, mas reforga a necessidade

Av. Laranjeiras n° 264 - Polo Regional de Formagio Académica — Centro — CEP 79.280-536
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administrativa de substituicdo por cadeiras novas com requisitos ergondémicos objetivamente
especificados no Termo de Referéncia.

A quantidade de 10 (dez) cadeiras corresponde aos 10 (dez) postos de trabalho identificados
e visa proporcionar padrao uniforme de conforto, ajuste, estabilidade e conservagéo, reduzindo a
permanéncia de mobiliario deteriorado ou funcionalmente inadequado aos postos atuais.

7. AREA DE ESPERA E NECESSIDADE DE LONGARINA

O ambiente apresenta cadeiras avulsas de modelos e cores diferentes utilizadas ou
disponiveis para acomodagio de pessoas. A implantagdo de 03 (trés) longarinas de 04 (quatro)
lugares permitira organizar a area de espera/atendimento ao contribuinte, otimizar o espago, melhorar
a apresentacdo do ambiente e proporcionar assentos destinados especificamente ao publico, sem
confundir essa necessidade com os assentos ergondmicos dos servidores.

8. DESTINACAO DOS BENS SUBSTITUIDOS

A classificacdo das mesas e cadeiras como inadequadas a permanéncia no Setor de Tributos
nao implica, por si sé, baixa patrimonial ou descarte. Apds a substituicdo, os bens deverdo ser
submetidos ao setor responsavel pelo patriménio para avaliagio individual de estado de conservagao
e funcionalidade.

Os bens que ainda apresentarem condigdes de uso poderdo ser remanejados para outras
unidades municipais cujas necessidades sejam compativeis com suas caracteristicas. Apenas os
bens efetivamente considerados inserviveis deverdo seguir o procedimento patrimonial aplicavel para
baixa, desfazimento ou outra destinagdo legalmente admitida. Essa providéncia preserva o
aproveitamento econémico do patriménio publico e evita descarte prematuro de bens ainda
utilizaveis.

9. REGISTRO FOTOGRAFICO

As imagens a seguir constituem amostra representativa do levantamento realizado e
demonstram a heterogeneidade, o desgaste e as condigdes de uso observadas no mobiliario do Setor

de Tributos.

Figura 1 - Conjunto de cadeiras de diferentes modelos e Figura 2 — Parte inferior de cadeira/mecanismo com sinais
padrées, evidenciando auséncia de uniformidade na area. visiveis de desgaste e avaria.

Av. Laranjeiras n° 264 - Polo Regional de Formagio Académica — Centro — CEP 79.280-536
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Figura 3 — Cadeira giratdria de uso corrente, com desgaste Figura 4 — Cadeira giratoria com desgaste acentuado e
aparente no revestimento do assento. exposi¢do de material do assento.

Figura 5 — Encosto de cadeira com ruptura/avaria visivel na
parte posterior.

Figura 6 — Cadeira giratéria de modelo antigo, com
revestimento e caracteristicas construtivas distintas do
padréo pretendido.

Av. Laranjeiras n° 264 - Polo Regional de Formagdo Académica — Centro — CEP 79.280-536
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9. REGISTRO FOTOGRAFICO — MESAS E POSTOS DE TRABALHO

Figura 7 — Posto de trabalho com mesa e estrutura de Figura 8 — Mesa de estrutura metélica e painel frontal,
padréo distinto, utilizada com equipamentos e evidenciando heterogeneidade de modelos no setor.
documentagéo.

-

Figura 9 - Mesa com gaveteiro e sinais de uso, integrante Figura 10 — Superficie de trabalho com equipamento e

de conjunto ndo padronizado. cabeamento, demonstrando necessidade de organizagao
padronizada do posto.

™

Figura 11 — Detalhe de mesa/gaveteiro e acabamento de Figura 12 — Posto de trabalho em uso, com concentragdo de
uso corrente. documentos e periféricos sobre superficie limitada.

Av. Laranjeiras n° 264 - Polo Regional de Formagio Académica — Centro — CEP 79.280-536
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10. CONCLUSAO

Com base no levantamento fisico, no registro fotografico e na necessidade de adequagao
funcional dos postos, conclui-se pela justificativa administrativa para substituicdo de 10 (dez) mesas
de escritorio e 10 (dez) cadeiras de trabalho, bem como pela aquisicao de 03 (trés) longarinas de 04
(quatro) lugares destinada a area de espera/atendimento ao contribuinte.

A substituicdo ndo se fundamenta em inexisténcia absoluta de bens, mas na combinagéo de
desgaste, heterogeneidade, necessidade de padronizagdo, adequagdo funcional e, quanto as
cadeiras dos postos de trabalho, adogdo de requisitos ergonémicos compativeis com a NR-17.
Recomenda-se que a especificagdo final das cadeiras seja submetida a validagdo da area
competente de Seguranca e Saude no Trabalho, quando disponivel, e que os bens substituidos
sejam avaliados pelo setor de patriménio antes de qualquer remanejamento, baixa ou desfazimento.

Este relatorio devera integrar a fase preparatéria da contratacdo como documento de suporte
a justificativa da necessidade e a memoria de calculo dos quantitativos de mobiliario.

Porto Murtinho/MS, 10 de agosto de 2026.

REGI FERREIRA
o de Planejamento e Finangas
6 de fevereiro de 2026

JEFERSON
Secretario Municipal Ad
Portaria n® 10p
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LIANE SILVIA SANCHES MORAIS
Chefe de Divisao
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