UASG 253002 Termo de Referéncia 48/2024

Termo de Referéncia 48/2024

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
48/2024 253002-AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA DIANA MARIA RODRIGUES 02/04/2024 17:23
SANITARIA - DF SANTOS (v 3.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria - . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 25351.917383/2023-
~ . 90001/2023
ndo-continuado 01

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Contratacdo da empresa Zénite Informacgéo e Consultoria S/A para a assinatura do banco de
dados da plataforma "Zénite Facil* para os setores envolvidos no metaprocesso de contratacao
publica da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA) nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER |UNIDADE DE | QUANTIDADE |VALOR TOTA
MEDIDA
1 Assinatura de banco de 21040 unidade 1 R$ 12.546,0(

dados do Produto "Zénite
Facil" - 3 usuarios de acesso
llicencas

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de 1 ano, contados do encerramento da assinatura
vigente 2023/2024, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A contratacdo de um banco de dados de legislagdo, jurisprudéncia, acérddos do tribunal de
contas e artigos doutrindrios se faz necessaria em razdo da alta volatilidade do ambiente de
licitagBes publicas e de gestédo contratual, posto as constantes alteracdes normativas e evolugdes
de entendimentos do Tribunal de Contas da Unido (TCU). Cabe considerar que as contratacdes
realizadas no ambito da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (Anvisa) estdo subordinadas a um
grande numero de normativos esparsos, a exemplo de Leis, Decretos, Instru¢cdes Normativas,
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Portarias, Resolucdes, Orientagcdes Normativas, entendimentos dos 6rgaos de controle. Desta feita
€ imprescindivel que os profissionais que trabalham nas areas relacionadas a licitacdo e a
execucdo e gestdo contratual possuam amparo de banco de dados de informacédo técnico-juridica
especializada que Ihes possibilitem acesso facil, rapido e sistematizado aos regulamentos atinentes
aos diversos objetos contratados.

2.2. Cumpre ressaltar o significativo montante de recursos financeiros que a Agéncia utiliza em
seus contratos. Os procedimentos relacionados a andlise do termo de referéncia, elaboracdo do
edital, conducdo dos procedimentos licitatorios, verificacdo do cumprimento das condi¢cbes de
habilitacdo e adjudicacdo do objeto sdo decisivos na escolha dos fornecedores. Assim, seja em
funcdo do montante de recursos envolvidos, seja em funcdo da complexidade normativa, as
licitagOes, as dispensas e as inexigibilidades de licitagdo sdo constantemente auditadas pelos
orgaos de controle quanto a sua legalidade, fato que reforca a eminente necessidade das unidades
organizacionais que lidam com o tema de licitagcbes possuirem amparo de banco de dados de
informac&o técnico-juridica especializada que disponibilize acesso facil, rapido e sistematizado a
legislagcdo pertinente.

Beneficios diretos e indiretos que resultarao da contratacao

2.3. Maior amplitude e fundamentacdo nas analises processuais, propiciando maior celeridade e
efetividade na conducdo dos processos administrativos de contratacdes publicas atinentes a
Anvisa, além ensejar maior seguranca juridica aos gestores e servidores envolvidos no
procedimento licitatdrio.

2.4. O acesso sistematizado a legislacdo e a jurisprudéncia, bem como a disponibilizacdo de
estudos juridicos especializados, com escopo na elucidacdo das normas, ir4 propiciar a
estruturacdo de editais mais robustos, que contemplem as melhores soluces adotadas pelos
demais Orgdos da administracdo na resolugdo de suas demandas, mitigando eventuais
impugnacdes, bem como permitira que a COLIP auxilie, de maneira mais eficaz, as demais areas
da Agéncia na elaboracao de termos de referéncia, resultando em demandas melhor estruturadas e
reduzindo o risco de insucesso nas contratacdes; assim como auxiliara a GECOP e fiscais de
contrato com relagdo a supervisdo dos contratos.

2.5. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme
consta das informacdes basicas deste termo de referéncia

3. Descricdo da solucdao como um todo
Detalhamento do objeto

3.1. Banco de dados que disponibilize, de forma sistematizada, legislacao, jurisprudéncia, acordaos
do tribunal de contas e artigos doutrinarios relativos as compras publicas. O sistema devera possuir
ferramenta de pesquisa avancada, permitindo a busca de informacgdo por assunto, secdo, palavras
ou expressodes. Devera ser constante e periodicamente atualizado e ampliado, com a inclusédo de
artigos e estudos referentes ao assunto.

Detalhamento da metodologia de execuc¢aolentregas

3.2. O acesso ao bando de dados deve ser continuo durante o periodo de 12 (doze) meses,
devendo esta obrigagcdo constar da proposta de precos, a qual a contratada estara vinculada,
ressalvadas situacdes de indisponibilidade decorrentes de: a) caso fortuito, forca maior, fato ou ato
de terceiro; ou b) de eventuais manuten¢des emergenciais e/ou programadas.
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3.3. O banco de dados devera ser acessado via Internet, em sitio que possua certificado de
seguranca, de modo que o0 acesso seja protegido e ndo possa ser interceptado por terceiros.

3.4. O acesso do contelido deve ser feito de forma simultanea por todos os usuarios, de forma a
atender as demandas de pesquisa da Anvisa.

3.5. A contratacdo estara sujeita a fiscalizacdo, a qual estara incumbida de anotar em registro
proprio eventuais indisponibilidades do sistema que ndo sejam oriundas de falhas de conexéo
da CONTRATANTE, devendo ser apurada a responsabilidade da CONTRATADA. Comprovada sua
responsabilidade, esta estard obrigada a ressarcir o valor correspondente ao periodo de
indisponibilidade, bem como as sancdes cabiveis, quando couber, de acordo com as disposicdes
deste Termo de Referéncia..

3.6. Ficam ressalvadas situacdes decorrentes de caso fortuito, forca maior, fato ou ato de terceiro
alheios a vontade da contratada, assim como as manutenc¢des programadas ou emergenciais que
se fizerem necessérias.

3.7. A CONTRATADA mantera um painel de disponibilidade do servi¢co, o qual apresentarqa um
status, da situagdo do sistema.

3.8. Casos eventuais em que o sistema esteja “off-line”, o painel deverd indicar sua previsao de
normalizacdo. Neste painel, também estardo indicadas, as manutenc¢des programadas e as
manutenc¢des emergenciais.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

4.1. Em razdo das especificidades do objeto a ser contratado ndo foram vislumbrados critérios
ambientais a serem adotados, conforme previsto na Instrucdo Normativa MPOG n° 01, de 19 de
janeiro de 2010, no Decreto n° 7.746, de 2012 e no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

Indicacdao de marcas ou modelos

4.2. A indicacdo de marcas nos termos do art. 41 da Lei © 14.133, de 2021 néo se aplica a presente
contratacéo.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.3. A contratacdo da assinatura Zénite Facil é enquadrada como de servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notéria especializacdo, e ndo envolve fornecimento de algum bem ou execucdo especifica de
servico autorizado.

Subcontratacado
4.4. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, em razdo da baixa complexidade da execuc¢do contratual.

Vistoria
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4.6. N&do h& necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos.

5. Modelo de execucdo do objeto
Condicdes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: No dia imediatamente seguinte ao encerramento da vigéncia da
assinatura Zénite Facil 2023/2024, qual seja, 30/06/2024;

5.1.2. Descri¢do detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

a) Os servigcos serdo prestados através do acesso ao Zénite F4cil. Este acesso serd realizado no
Portal Zénite (www. zenite.com.br), por meio da area exclusiva — com login e senha personalizados.

b) O direito de acesso a ferramenta da-se durante a vigéncia do contrato, de acordo com o plano e
/ou as condi¢des contratadas (Proposta de Precos Zénite (2884138).

¢) O numero de usudrios que acessara o sistema simultaneamente é igual ao nUmero de acessos
contratados, qual seja, 3 acessos.

5.1.3. A CONTRATADA mantera um painel de disponibilidade do servi¢co, o qual apresentard um
status, da situacdo do sistema.

5.1.4. A consulta a este painel pode ser feita por meio do endereco https://status.zenite.com.br.

5.1.5. Casos eventuais em que o sistema esteja “off-line”, o painel devera indicar sua previsdo de
normalizacdo. Neste painel, também estardo indicadas, as manutenc¢des programadas e as
manutenc¢des emergenciais.

5.1.6. Os documentos concernentes a esta contratagcdo deverdo ser entregues por e-mail:
colip@anvisa.gov.br ou e-mail institucional do servidor responsavel por esta contratacao.

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados através do acesso a plataforma Zénite Facil. Este acesso é feito
no Portal Zénite (www.zenite. com.br), por meio da &area exclusiva — com login e senha
personalizados.

5.3. O acesso ao bando de dados deve ser continuo durante o periodo de 12 (doze) meses, esta
obrigacdo consta na proposta de precos, a qual a contratada estard vinculada, ressalvadas
situacOes de indisponibilidade decorrentes de: a) caso fortuito, forca maior, fato ou ato de terceiro;
ou b) de eventuais manuten¢es emergenciais e/ou programadas.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucao contratual observara as rotinas [abaixo] / em anexo de encaminhamento por parte
da futura contratada:

5.4.1. de documento carta-senha, com a informag¢des como descrigdo sucinta do servico, login e
senha de acesso a plataforma, prazo de vigéncia do novo contrato;
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5.4.2. de nota fiscal para efetuar o devido pagamento;

5.4.3. de comunicacdo de e-mail de inscricdo de servidores para reunido/evento de capacitagado
com a consultoria Zénite, conforme proposta.

5.5. Para a perfeita execugdo dos servi¢os, a Contratada devera disponibilizar acesso diuturno aos
materiais e demais conteldos técnico-juridicos atualizados na Plataforma Zénite FAcil.

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.5. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial formato online para
apresentacdao do plano de fiscalizacao, que contera informac6es acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacado Téchica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagbes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IlI);
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6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢éo ou a prorrogagédo contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitagédo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, IV).

6.15. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.15.1. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter
0 registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.18. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢des de habilitagcdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11I).

6.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacgfes sobre a consecucéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
Do recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execug¢é@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)
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7.6.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.6.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

7.7. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liqguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as

clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.13. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacado, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.14. Para fins de liqguidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. a data da emisséo;

7.14.3.0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.14.5. o valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficar4d sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem dnus a
contratante;

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.17. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cBes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gque se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento
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7.22. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacéo do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo
vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

7.28. A presente contratacdo permite a antecipacao de pagamento total, conforme as regras
previstas no presente topico.

7.29. O contratado emitira recibo/nota fiscall/fatura/documento idéneo correspondente ao
valor da antecipacdo de pagamento de R$ 12.546,00 (doze mil quinhentos e quarenta e seis
reais), tdo logo os acessos a plataforma estejam disponibilizados e ativos, para que o
contratante efetue o pagamento antecipado.

7.30. Fica o contratado obrigado a devolver, com correcao monetaria, a integralidade do
valor antecipado na hipétese de inexecuc¢ao do objeto.

7.30.1. No caso de inexecucgédo parcial, devera haver a devolugdo do valor relativo a parcela nédo-
executada do contrato.

a

7.30.2. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato serd atualizado
monetariamente pela variacdo acumulada do IPCA, ou outro indice que venha a substitui-lo, desde
a data do pagamento da antecipacao até a data da devolucéo.

7.31. A liquidacao ocorrera de acordo com as regras do tépico respectivo deste instrumento.

7.32. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até 10 dias, contados do
recebimento da nota fiscal.
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7.33. A antecipacao de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os
quais deverao ocorrer apos a regular execucao da parcela contratual a que se refere o valor
antecipado.

7.34. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retencdes
tributarias incidentes.

7.35. A antecipacdo de pagamento se justifica pelas informacdes prestadas pela empresa no
documento Anexo justificativa pagamento a vista (2884142).

Cessdao de crédito

7.36. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.36.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovagéo do contratante.

7.37. A eficacia da cessédo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.38. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢Oes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.39. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢Bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.40. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado, Zénite Informacao e Consultoria S/IA, CNPJ n° 86.781.069/0001-15, sera
selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitacdo, com
fundamento na hipétese do art. 74, caput, da Lei n® 14.133/2021.

8.1.1. A Zénite Informacdo e Consultoria S/A, CNPJ n°® 86.781.069/0001-15, atua no mercado de
capacitacdo e consultoria em assuntos de licitagdo e contratos ha varios anos. Com a expertise no
tema desenvolve contelddo exclusivo do sistema “Zénite Facil’ que possui plataforma distinta na
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medida em que seus recursos de busca, organizacao, filtro e producéo, além da base de dados de
conteldo capazes de atenderem as atuais necessidades das areas de logistica da ANVISA,
conforme se assevera no portifdlio da empresa (Anexo Portifélio Zénite (2884296).

8.1.2. Ainda nos termos da Proposta de Precos Zénite (2884138) é oferecida cortesia REUNIAO
COM A CONSULTORIA ZENITE trata-se de evento de capacitacdo, com vagas limitadas, sobre
tema polémico ou que demandou mais duvidas na plataforma a ser selecionado pela empresa.

8.1.3. A competicdo desta contratacdo € inviavel na medida em que esta assinatura de banco de
dados e estudos referentes ao tema contratacéo publica e assuntos correlatos, se trata de sistema
de producéo intelectual sem possibilidade de formagéo objetiva de comparagdo com outras opcdes
do mercado.

Regime de execucao
8.2. O regime de execucao do contrato sera de empreitada por preco global
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente & celebracdo do contrato, a Administragéo verificara o eventual descumprimento
das condicGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br
/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla ser& verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.8. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacgdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.
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8.11. Se o interessado for a matriz, todos 0s documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

8.14. A futura contratada deverd estar cadastrada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF), ao menos no nivel | - Credenciamento, para fins de adjudicacao da
contratacdo direta no Sistema Compras.gov.br.

8.14.1. A auséncia de cadastro no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF)
impede que a contratacdo seja realizada.

8.15. Caso nédo haja o registro regular dos niveis de cadastramento do SICAF, para fins de
habilitacéo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

8.17. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.25. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.26. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.28. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.29. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢éo;

8.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.31. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.32. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.33. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.34. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira e Técnica

8.35. Em razao das especificidades do objeto e da baixa complexidade da execuc¢éo contratual ndo
sera exigida a comprovacdo de qualificacdo técnica e qualificacdo econémico-financeira. Cabe
asseverar que se trata de servico com previsdo de entrega imediata prescindindo de rigidez
excessiva na selecdo do fornecedor

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 12.546,00

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$.12.546,00 (doze mil quinhentos e quarenta e
seis reais), conforme custos descritos na Proposta de Precos Zénite (2884138).
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ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido.

9.6.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagéo:

Programa de Trabalho: 10.122.0032.2000.0001.0002 - Administragcdo da Unidade/Anvisa Sede
Fonte de recursos: 1003000017 - Recursos da UO para Aplicacdo na Seguridade Social
Natureza da despesa: 33.90.39.01 - ASSINATURAS DE PERIODICOS E ANUIDADES

Plano Interno: GGGAF

Pré-Empenho ou Reserva: 2024PE000043 (SEI 2886275)

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

DIANA MARIA RODRIGUES SANTOS

Equipe de Planejamento da Contratagao

b
&'f Assinou eletronicamente em 02/04/2024 as 17:23:42.
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