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Resumo

PREGAO ELETRONICO:

90010/2024

CONTRATANTE (UASG):

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA - ANVISA

UASG 253002

OBJETO:

Contratacdo de servicos de empresa especializada na prestagdo do servico de guarda
(custédia) e movimentagdo do acervo documental da ANVISA

CONTRATAGCAO:

VALOR TOTAL DA

R$ 7.026.919,47

PUBLICA:

DATA DA SESSAO

DIA 12/09/2024 AS 14h (HORARIO DE BRASILIA)

JULGAMENTO:

CRITERIO DE

MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA:

ABERTO
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PREFERENCIA ME/EPP NAO
IEQUIPARADAS:
REGIME DE EXECUGCAO: | EMPREITADA POR PRECO GLOBAL
LISTA DE
S CONSTAM NO ITEM 8 e seguintes DO TERMO DE
DOCUMENTOS DE N
~ REFERENCIA ANEXO DESTE EDITAL.
HABILITACAO
EXIGENCIA DE R
QUALIFICAGAO SIM (ITEM 8.27 e seguintes DO TERMO DE REFERENCIA
, ANEXO DESTE EDITAL.
TECNICA: O DES
VISTORIA: SIM
1. Do objeto

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
PREGAO ELETRONICO N°.......I20...

(Processo Administrativo n°........... )

Torna-se publico que a a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - ANVISA, UASG: 253002, por meio
do(a) da Coordenacdo de Licitacbes Publicas, sediada no SIA, Trecho 5, Area Especial 57, Bloco D,
Térreo — Brasilia/DF, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com as
condicdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacéo € a prestacdo do servico de empresa especializada na prestacdo do
servigco de guarda (custddia) e movimentagdo do acervo documental da ANVISA, conforme condiges,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em grupo tnico, formados por 4 itens, conforme tabela constante
no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o
compéem.
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2. Do registro de precos

2.1. A contratacdo em comento ndo se trata de Registro de precos, logo ndo serd aplicado o
Decreto n° 11.462, de 31 de marco de 2023.

3. Da participacado na licitacao
3. DA PARTICIPAGCAO NA LICITACAO

3.1. Poderéo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia (til anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacédo, devendo proceder, imediatamente, & correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitacéo.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.6. Nao poderéo disputar esta licitacao:
3.6.1 aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitagdo versar sobre servi¢cos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responséavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sancdo que Ihe foi imposta;
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3.6.5.aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgado ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicBes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
3.6.9. Organizac¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao;

3.6.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacfes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.7.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancgéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.10. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, 0 autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 3.7.2 e 3.7.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacdo, de execucgdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisédo
exclusiva de agentes publicos do 6rgédo ou entidade.

3.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

3.12. O disposto nos itens 3.7.2 e 3.7.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execuc¢ao.

3.11. Em licitacdes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagédo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.12. A vedacéo de que trata o item 3.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducéo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. Da apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitacao
4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagéo de propostas e
lances e de julgamento.
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4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentagdo de propostas e lances, o0s
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os
documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o
disposto nos itens 8.1.1 e 8.13.1 deste Edital.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
gue a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

4.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIIlI, da Constituicéao;

4.4.3.n80 possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constitui¢géo Federal,

4.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 8§ 1° ao 3°
do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.4 ou 4.6 sujeitara o licitante as sancdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagédo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.9. Ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacéo da proposta e dos documentos
de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrer4 somente apds os procedimentos de abertura da sesséo
publica e da fase de envio de lances.

4.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagéo de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta
e obedecerd as seguintes regras:
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4.11.1.a aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
gue incidir4 tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

4.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego; e

4.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 4.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgédo ou entidade
promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgédos de
controle externo e interno.

4.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacbes no
sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda
de negdécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

4.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. Do preenchimento da proposta
5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1.valor unitario do item;
5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢ao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
Ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar
do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0 objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

5.8.1. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

5.8.2. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao
do contrato.

6. Da abertura da sessao, classificacdo das propostas e formulacao de lances

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horério e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando
for 0 caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

6.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao tltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de 1% (UM por cento).
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6.9. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apads o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3.Ndao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificacao.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicao das demais colocacodes.

6.11.5. Ap6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serao convocados para
apresentar lances intermediarios.

6.12. Apés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sesséao publica, os licitantes serdao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o0 Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacéo.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Em relacdo a itens néo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto
a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo & comparagdo com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.
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6.18.1. Nessas condicles, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aguela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

6.19. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.19.1.1. disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;

6.19.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigaces previstos nesta Lei;

6.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacfes dos
orgaos de controle.

6.19.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

6.19.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgédo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada
por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.19.2.2. empresas brasileiras;
6.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hip6tese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagéo, o
pregoeiro podera negociar condicbes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.20.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacdo, for
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desclassificado em raz&do de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela
Administracéo.

6.20.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.20.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatério.

6.20.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociacdo realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necesséarios a confirmac¢éo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.20.5.. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.21. ApGs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

7. Da fase de julgamento
7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicbes de participacdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislag&o correlata e no item 3.7 do edital, especialmente quanto
a existéncia de sancao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacéo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniédo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.1.4. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das itens "7.1.2." e "7.1.3" acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, 81°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo.
(IN n° 3/2018, art. 29, §2°).
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7.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigcédo
de participagéo.

7.4. Na hip6tese de inversao das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condi¢des
de participacao, serd iniciado o procedimento de habilitagéo.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com os itens 3.5.1 e 4.6 deste edital.

7.6. Verificadas as condi¢des de participacéo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinarq a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.

7.7. Ser& desclassificada a proposta vencedora que:
7.8.1.contiver vicios insanaveis;
7.8.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.8.3. apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacéo;

7.8.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

7.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

7.9. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

7.9.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada ap6s diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

7.9.1.1.que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.9.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha poderd” ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue ndo haja majoracao do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos
0s custos da contratacéo;

7.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.
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7.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

8. Da fase da habilitacao
8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagc&o, serdo exigidos para fins de habilitagcdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econbmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducdo livre.

8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a
habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participacdo de consoércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitacdo econ6mico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada
consorciado.

8.4.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-financeira, havera um
acréscimo de 10% para o consdrcio em relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
c6pia ou por Compras.gov.br.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderéo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e 0 declarante respondera pela veracidade das informacgfes prestadas, na forma da lei
(art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021).

8.8. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragdo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
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assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

8.10. Considerando que na presente contratacdo a avaliacdo prévia do local de execucao é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitacdo, que conhece o local e as
condicées de realizacdo do servigco, assegurado a ele o direito de realizagcdo de vistoria
prévia.

8.10.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela
Administracdo data e hordrio exclusivos,

a ser agendado de segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 16:00 horas devendo ser
agendada previamente pelo e-mail gedoc@anvisa.gov.br ou pelo telefone (61) 3462-6700, de
modo que seu agendamento ndo coincida com o agendamento de outros licitantes.

8.10.2. Caso o licitante opte por nédo realizar vistoria, podera substituir a declaracdo exigida
no presente item por declaracdo formal assinada pelo seu responsdvel técnico acerca do
conhecimento pleno das condicées e peculiaridades da contratacéo.

8.11. A habilitacéo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.11.1. Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver ddvida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°, §1°,
e art. 6°, §49).

8.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorre¢cdo ou aqueles
se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

8.12.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagéo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

8.13. A verificacao pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitac&o.

8.13.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serédo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

8.13.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de
habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do
art. 36 e no 8 1° do art. 39 da Instrugcdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.14. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relacdo ao licitante vencedor.

8.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.
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8.14.2. Respeitada a exce¢éo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a
verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relagéo a todos os licitantes.

8.15. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, 84°):

8.15.1. complementacédo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.15.2. atualizagcdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

8.16. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que nédo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisado
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificacéo.

8.17. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.13.1.

8.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagéo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

8.19. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacdo na licitacdo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

8.20. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitacao, salvo em razdo de fatos supervenientes
ou so conhecidos ap6s o julgamento.

9. Da ata de registro de precos

9.1. A contratacdo em comento ndo se trata de Registro de precos, logo ndo serd aplicado o
Decreto n° 11.462, de 31 de marco de 2023.

10. Da formacao do cadastro de reserva

10.1. A contratagdo em comento ndo se trata de Registro de precos, logo ndo serd aplicado o
Decreto n° 11.462, de 31 de marco de 2023.

11. Dos recursos

11. DOS RECURSOS
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11.1. A interposicéo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacéo
de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo
ou inabilitagéo do licitante:

11.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
11.3.2. o prazo para a manifestacéo da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

11.3.3. o0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacao;

11.3.3. na hip6tese de adocdo da inverséo de fases prevista no 8§ 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razfes recursais sera iniciado na data de intimacéo da ata de
julgamento.

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serédo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrdnico https://www.gov.br/anvisa/pt-br/sistemas/sei .

12. Das infracoes administrativas e sancoes
12. DAS INFRAQGES ADMINISTRATIVAS E SANC()ES
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1.deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:
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12.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociagao;
12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especifica¢des do edital;

12.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

12.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a licitacao

12.1.5. fraudar a licitacao

12.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo
12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

12.2.1.adverténcia,;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0sS motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade
gue aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicagdo das sancdes seréo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administracéo Publica

12.3.5. a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos Orgdos de controle.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Edital para Pregdo Eletronico - Atualizagdo: maio/2023 16 de 20
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 253002 Edital 23/2024

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

12.4.1. Para as infra¢des previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

12.4.2. Para as infracOes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.5. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

12.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgéo.

12.7. A san¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracBes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando nado se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da prética das infragdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7
e 12.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que
justifiguem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracéo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita
no item 12.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora
da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias (teis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir
sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacédo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancéo de declaracdo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisé&o final da autoridade competente.

12.14. A aplicacédo das sang¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo
de reparacéo integral dos danos causados.
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13. Da impugnacao do edital e do pedido de esclarecimento
13.DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagcao da
Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias lteis, limitado ao ultimo dia util anterior & data da abertura do
certame.

13.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrénica, pelo e-mail: licita@anvisa.gov.br.

13.4. As impugnacfes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0S prazos previstos no
certame.

13.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagcdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

13.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizag&o do certame.

14. Das disposicoes gerais
14. DAS DISPOSICOES GERAIS
14.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletronico.

14.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

14.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

14.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacédo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranc¢a da contratacao.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na
Administracéo.
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14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importar4d o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagfes
Pablicas (PNCP) e endereco eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao
/consulta-detalhada

14.11. A assinatura do Termo de Contrato sera realizada, preferencialmente, a critério da Anvisa,
por meio do sistema de processo administrativo eletrénico da Anvisa.

14.12. E de responsabilidade do adjudicatario proceder com seu credenciamento como USUArio
externo no sistema de processo administrativo eletrénico da Anvisa, em tempo habil para a
assinatura do contrato, nos termos do Manual do Usuério Externo SEl-Anvisa, disponivel
em http://portal.anvisa.gov.br/sei.

14.13. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
14.13.1. ANEXO | - Termo de Referéncia 85-2024 (3131293)
14.13.1.1.Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar 20-2023 (3014516)
14.13.2. ANEXO Il — Minuta de Contrato 3129709

14.13.3. ANEXO Il - Minuta de proposta de precos (3055932)

14.13.4. ANEXO 1V - Declaragéo de vistoria (3055933)

14.13.5. ANEXO V - Declaracéo de renlncia de vistoria (3055934)

[ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE]

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

RENATA MENESES DE MELO

Coordenadora de Licitagdes Publicas
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1Y
&'f Assinou eletronicamente em 28/08/2024 as 14:48:24.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

Anexo | - ETP_20_2023.pdf (2.02 MB)

Anexo Il - modelo_de_declaracao_de_renuncia_a_vistoria.pdf (84.9 KB)
Anexo lll - modelo_de_declaracao_de_vistoria.pdf (105.41 KB)

Anexo IV - proposta_de_precos_acervo_documental.pdf (47.1 KB)
Anexo V - SEI_3129709_Minuta_de_Contrato.pdf (132.24 KB)

Anexo VI - TR85_2024__ 5 .pdf (366.45 KB)
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Estudo Técnico Preliminar 20/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 25351.909380/2023-95

2. Descricao da necessidade

2. Em virtude do esgotamento do espago fisico do Arquivo da sede da Anvisa, desde junho de 2015, foi
realizada a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de guarda e transporte de parte
do acervo documental (Contratos 18/2015 e 08/2020).

Com a finalizagdo do Contrato 08/2020, existem 29.000 caixas-box que estdo armazenadas em locais ndo
apropriados para o armazenamento de documentos. Com isso fica evidente a necessidade de nova contratacdo
de empresa para que o servico de guarda de parte do acervo documental da Anvisa seja mantido.

O Arquivo da sede da ANVISA pretende receber os arquivos das Coordenacdes Regionais de Portos,
Aeroportos e Fronteiras (CRPAFs). Além disso, existe a possibilidade real da mudanca da sede para um prédio
menor, em decorréncia da menor demanda de espaco fisico em virtude da implementacdao do sistema de
teletrabalho, que atualmente esta vigente na ANVISA.

Por conta da possibilidade da mudanca de sede e mediante um estudo de viabilidade econdmica (Anexo II
deste ETP), ficou demonstrado que a terceirizacdo total do Arquivo é a melhor opgdo, visto que abre a
possibilidade de locagcdo de um prédio menor. Atualmente o Arquivo da ANVISA possui aproximadamente
147.000 caixas-box armazenadas.

Com isso, a ANVISA necessita fazer uma contratacdo de armazenamento e movimentacdo que abranja um
total de 200.000 caixas, uma vez que teremos que acomodar as 29.000 caixas que estdo armazenadas em local
inadequado, as de transferéncias das CRPAFs e as possiveis 147.000 caixas do Arquivo da Sede.

Por conta disso, uma nova contratacdo apresenta-se como uma alternativa segura e adequada para que o
Arquivo continue exercendo suas atividades, essenciais para o bom funcionamento da ANVISA.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Geréncia de Gestdo Documental e Meméria Corporativa -
GEDOC

Fabio Gama Alcuri
4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao
4. 0 objeto de contratacdo consiste nas seguintes atividades a serem realizadas pela contratada:

» Coleta e transferéncia das caixas-box para o local de armazenamento da Contratada;

» Acondicionamento das caixas-box em caixas de 20 kg da Contratada;
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* Fornecimento de sistema informatizado para controle das atividades previstas neste Estudo, bem como
emissdo de relatorios;

* Cadastramento das informacoes das caixas em sistema de informagdo proprio;
* Fornecimento de materiais;

» Transferéncia de caixas da ANVISA para a Contratada durante a execugdo do contrato (primeiro envio de
nova caixa, exceto o passivo inicial);

* Armazenamento das caixas em local apropriado da Contratada;

» Atendimento as solicitagdes e devolugoes de caixas feitas a Contratada;
» Transporte das caixas;

* Devolucao definitiva do acervo ao término ou rescisao do contrato.

Ressalta-se que as atividades essenciais apontadas acima serdo descritas de forma detalhada no Termo de
Referéncia.

4.1 - Classificacao do servico

O servico ora pretendido é servico comum (nos termos do art. 6°, XIII, da Lei n.° 14.133, de 01 de abril de
2021), cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado. E é, ainda, servico continuo pela sua essencialidade e por atender a uma
necessidade publica de forma permanente, assegurando o pleno funcionamento das atribui¢des finalisticas da
entidade.

Servico COMUM: cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo ato
convocatério, por meio de especificagdes usuais de mercado;

Servico CONTINUO: conforme pode ser verificado no Acérddo n° 132/2008 - Segunda Camara - TCU
(Relator: Ministro Aroldo Cedraz. Data do julgamento: 12/02/2008), a "essencialidade para assegurar a
integridade do patrimonio publico de forma rotineira e permanente ou para manter o funcionamento das
atividades finalisticas do ente administrativo, de modo que sua interrupgdo possa comprometer a prestacao de
um servico publico ou o compromisso da missdo institucional”, é o que confere o cardter continuo a um
determinado servico.

O servico a ser contratado constitui "atividade material acessoria, instrumental ou complementar a &rea de
competéncia legal" da ANVISA, ndo inerentes as atribui¢des dos servidores das categorias funcionais
abrangidas no Plano de Cargos da Agéncia. Dessa forma, enquadra-se nas exigéncias legais de terceirizacao,
conforme rezam o artigo 7° da Instru¢do Normativa n.° 5/2017, e o artigo 3° do Decreto n.° 9.507, de21 de
dezembro de 2018. Por fim, a necessidade aqui explicitada est4 no rol dos servicos que a Portaria MPG 443, de
27 de dezembro de 2018, estabeleceu preferencialmente como objeto de execucdo indireta.

4.2 - Critérios e Praticas de Sustentabilidade
A empresa Contratada devera observar, entre outros aspectos legais, o seguinte:

® As praticas de sustentabilidade previstas na Instru¢do Normativa n.° 01, de 19 de janeiro de 2010, no
que couber;

® As préticas de sustentabilidade previstas no Plano de Logistica Sustentavel da Anvisa (disponivel em
portal.anvisa.gov.br), no que couber;

4.3 - Vigéncia contratual
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A duragdo do contrato decorrente deste Estudo Técnico Preliminar sera de 60 (sessenta) meses, podendo esse
prazo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, conforme disposicdo dos arts.
106 e 107, da Lei 14.133/21.

A duracao inicial do contrato superior a 12 (doze) meses, além de visar a obtencdo de precos e condi¢des mais
vantajosas para a Administracdo Publica, baseia-se na previsdao de economia processual em prorrogacdes ou
novas contrata¢des (que demandam tempo e, muitas vezes, S30 processos morosos).

O prazo maior ndo trara prejuizo para a Administracdo Publica, visto que, na hipétese de a contratagao em tela
ndo atender ao esperado, serdo adotadas medidas para rescisdo contratual e realizacdo de nova contratacao.

Para a prorrogacao contratual serdo observados os seguintes requisitos:

i) os servicos tenham sido prestados regularmente;

ii) a Administracdo mantenha interesse na realizacdo do servico;

iii) o valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administragao;
iv) a Contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacgao.

4.4 - Transicao contratual

Os servicos objeto desta contratagdo sdo considerados essenciais e de natureza continua, pois devem ser
realizados ininterruptamente, e sua paralisacdo acarretard suspensdao ou comprometimento das atividades
prestadas pelos colaboradores da ANVISA.

Por essa razdo e levando em consideracdo a natureza e complexidade do objeto, serd proposto, durante a
primeira reunido entre Contratante e Contratada, um plano de transicdo contratual cujo objetivo é preparar a
préxima empresa Contratada para assumir integralmente as obrigacoes advindas com o contrato, e serd
baseado em reunides e repasse de documentos e/ou manuais especificos. Esse plano de transicdo servird para
orientar, gerenciar e detalhar a entrega dos servigos.

4.5 - Requisitos legais
Além de outros e no que couber, a Contratada devera observar a seguinte legislacdo vigente:

® Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, art. 37, caput e inciso XIX;

® Lein.°14.133/2021, que institui normas gerais de licitacdo e contratacdo para as Administragdes
Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios;

® Decreto n.° 8.538/ 2015, que assegura o direito de exclusividade as microempresas e empresas de
pequeno porte;

® Decreto n.° 9.507/2018, que dispde sobre a execucao indireta, mediante contratagdo, de servigos da
Administracdo Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional e das Empresas Ptblicas e das
Sociedades de Economia Mista controladas pela Unido;

® Decreto n.° 7.746/2012, que regulamenta o art. 3° da Lei n.° 8.666/1993, para estabelecer critérios e
praticas para a promocado do desenvolvimento nacional sustentdvel nas contratagoes realizadas pela
Administracdo Publica Federal Direta, Autdrquica e Fundacional e pelas Empresas Estatais
dependentes, e institui a Comissdo Interministerial de Sustentabilidade na Administracdo Ptblica -
CISAP;

¢ Instru¢do Normativa SEGES/MP n.° 05/2017, que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento
de contratacdo de servicos sob o regime de execucao indireta no ambito da Administracdo Publica
Federal, Direta, Autarquica e Fundacional;

* INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N.° 65, DE 7 DE JULHO DE 2021, que dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para a aquisi¢ao de bens e
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contratacdo de servigos em geral, no ambito da Administracdo Publica Federal Direta, Autarquica e
Fundacional;

¢ Instrucdo Normativa n.° 01/2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na
aquisicdo de bens, contratacao de servicos ou obras pela Administracao Publica Federal Direta,
Autdrquica e Fundacional;

® Portaria MPOG n.° 443/2018, que estabelece os servigos que serdo preferencialmente objeto de
execucao indireta, em atendimento ao disposto no art. 2° do Decreto n.° 9.507, de 21 de setembro de
2018;

¢ Instru¢do Normativa n.° 01/2019, que dispde sobre o Plano Anual de Contratagdes de bens, servigos,
obras e solugdes de tecnologia da informacgado e comunicagdes no ambito da Administracdo Publica
Federal Direta, Autarquica e Fundacional e sobre o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratagoes.

5. Levantamento de Mercado

5. Conforme o item 2 deste ETP, pode-se verificar que além do aspecto econémico, a escolha da solugdo a ser
contratada é muito pertinente, pois a quantidade de fornecedores que prestam o servico desejado é enorme. Em
levantamentos feitos em sitios da internet, identifica-se que existe um ntimero expressivo de empresas atuantes
no servico de guarda e transporte de documentos (no sitio do Google, por exemplo, aparecem vérias
empresas). Esse grande quantitativo garante a viabilidade da licitacdo e pode garantir também que os precos
oferecidos poderdo ser mais baixos, devido a alta concorréncia de mercado.

5.1. Em maio de 2024, foi feita uma pesquisa no sitio https://compras.gov.br/pesquisadeprecos, visando
identificar os precos referenciais das atividades de armazenamento e movimentac¢ao de caixas.

Os resultados encontrados estdo analisados e descritos no Relatério de Pesquisa de Precos 72/2024, disponivel
no sitio citado acima.

5.2. Foi enviada também uma proposta de cotacdo de pregos para oito empresas (contato@arquiflex.com.br;
comercial@grupogerenciar.com.br;atendimento@arquivototal.com.br;pa@paarquivos.com.br;
contato@sosdocs.com.br;derick.sobralaraujo@ironmountain.com;montarq.arquivo@yahoo.com.br;
comercial@arquindex.com.br), via internet. Das empresas contatadas, apenas 3 (duas) enviaram as respostas
referentes a cotacdo de precos para a transferéncia, armazenamento, movimentacdo e devolugdo de
documentos para a ANVISA. Sdo elas:

SOS TECNOLOGIA E GESTAO DA INFORMACAO LTDA

Quantidade
. . Valor
Servico estimada L Valor total (R$)
unitario (R$)
contrato

Transferéncia de caixas (triplex) no 66.667 RS 7.66 R$ 510.695,89
decorrer do contrato
Armazenamento de caixas (triplex) no 66.667 R$ 2.50 R$ 10.000.050,00

decorrer do contrato

Movimentagédo (solicitagcdo ou
devolucao) de caixas (triplex) no 360.000 R$ 25,00 R$ 9.000.000,00
decorrer do contrato
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DeVOIUgéO de caixas (t”pIeX) ao final 66.667 R$ 15.00 R$ 1.000.005.00
do contrato
TOTAL R$ 20.510.750,89
PA ARQUIVOS LTDA
_ Quar\tldade Valor
Servico estimada L Valor total (R$)
unitario (R$)
contrato
Transferéncia de caixas (triplex) no 66.667 R$ 21,00 R$ 1.400.007,00
decorrer do contrato
Armazenamento de caixas (triplex) no 66.667 R$ 2,10 R$ 8.400.042,00
decorrer do contrato
Movimentac¢éao (solicitacdo ou
devolucao) de caixas (triplex) no 360.000 R$ 20,00 R$ 7.200.000,00
decorrer do contrato
Devolucgédo de caixas (triplex) ao final
66.667 R$ 10,00 R$ 666.670,00

do contrato

TOTAL

R$ 17.666.719,00

IRON MOUNTAIN DO BRASIL LTDA

Quantidade
. . Valor
Servico estimada L Valor total (R$)
unitario (R$)
contrato
Transferéncia de caixas (triplex) no 66.667 R$ 8,00 R$ 533.336,00
decorrer do contrato
Armazenamento de caixas (triplex) no 66.667 RS 1,65 R$ 6.600.033,00
decorrer do contrato
Movimentagéao (solicitagcdo ou
devolucéo) de caixas (triplex) no 360.000 R$ 7,00 R$ 2.520.000,00
decorrer do contrato
Devolugédo de caixas (triplex) ao final
66.667 R$ 10,00 R$ 666.670,00

do contrato

TOTAL

R$ 10.320.039,00

6. Descricao da solucdao como um todo

6. Contratacao de empresa especializada para prestacdo do servi¢o de guarda (custddia) de parte do acervo
documental da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA pelo periodo de 60 (sessenta) meses,
prorrogavel por até mais 60 messes. Juntamente com esse servigo geral de guarda (armazenamento) de
documentos, a empresa prestara, também, a atividade de movimentacdo de caixa. Essa atividade consiste em
transportar fisicamente da ANVISA para o local de armazenamento da contratada ou do local da Contratada
para as dependéncias da ANVISA ou outro local indicado pela Contratante, as caixas de 20kg.
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6.1 Transferéncias de caixas com cadastramento em sistema informatizado

Este servico consiste na transferéncia inicial do passivo de caixas provenientes do antigo contrato de guarda
terceirizada.

O cadastramento das caixas-box consiste em registrar, no sistema informatizado da Contratada, as informagoes
descritas no espelho das caixas: n° da caixa-box ANVISA; assunto; codigo de classificacdo; datas-limites; e
area. O cadastramento das caixas-box sera realizado pela Contratada.

As caixas-box da ANVISA devem ser devidamente acondicionadas em caixas que comportem 3 caixas-box
(caixas de 20kg).

A transferéncia total das caixas-box para o local de armazenamento da nova Contratada serd realizada em
etapas, seguindo cronograma formal determinado pela ANVISA. Nesse cronograma, a ANVISA especificara
a quantidade de caixas-box que serdo transferidas.

Ap6és o inicio do recebimento das caixas, a nova Contratada deverad emitir relatério sobre a quantidade de
caixas recebidas.

O sistema informatizado devera permitir a emissdo de relatérios, por parte da ANVISA, que tenham como
filtros o assunto, o cddigo de classificacdo, a data-limite e a area, apresentando como resultado de pesquisa os
ntimeros de caixa correspondentes ao parametro informado.

Além do cadastramento das informacgoes da caixa-box, a Contratada devera cadastrar o niimero e/ou cédigo
atribuido a caixa de 20kg da Contratada que contiver as caixas-box da ANVISA.

A identificacdo da caixa de 20kg da Contratada devera ser feita por meio de etiquetas com niimeros e/ou
codigos de barras.

A Contratada ndo terd acesso ao conteido dos documentos da caixa-box da ANVISA. As informagdes a serem
cadastradas estardo disponiveis no espelho de cada caixa-box.

A Contratada devera disponibilizar sistema informatizado web com o registro de todos os dados referentes ao
acervo armazenado.

O sistema deve ser acessivel 24 horas por dia, 7 dias por semana, todos os dias do ano, sem interrupgdes.

Em caso de mau funcionamento do sistema que prejudique a continuidade do trabalho ou da total
indisponibilidade dele, a Contratada tera o prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para resolver o problema.

Além do cadastramento das informacdes, o sistema deve permitir a emissao de ordem de servigo pela web e
relatérios gerenciais.

A Contratada devera realizar treinamento sobre o sistema informatizado para os servidores da ANVISA com
vistas a sua correta utilizagao.

Apobs o cadastramento, as caixas de 20 kg da Contratada devem, obrigatoriamente, estar lacradas e
identificadas. A Contratada ndo devera abrir as caixas sem autorizacdo prévia da ANVISA.

Para o fechamento das caixas de 20kg, deverdo ser utilizados lacres apropriados. Esses lacres deverdo ter
numeracao individual controlada.

O prazo maximo para a transferéncia do acervo serd de 90 (noventa) dias corridos. Sendo que a Contratada
deverd ter a capacidade de recebimento mensal de 66.667 caixas-box.

6.2 Armazenamento de caixas em local apropriado da Contratada
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O local de armazenamento da Contratada deve estar situado na cidade de Brasilia (DF), em local ndo sujeito
a intempéries e sinistros e adequado para a guarda de documentos.

A Contratada devera possuir instalacdes com rigidos critérios de seguranca e equipamentos necessarios a
preservacdo do acervo documental, observando, no minimo, os seguintes requisitos:

® O ambiente de guarda deve possuir condi¢des adequadas de temperatura e de umidade relativa do ar
para a protecdo dos documentos;

® O local deve possuir sistema de prevencado e controle de pragas, além de possuir condi¢des de higiene
apropriada;

® O ambiente deve dispor de vigilancia ininterrupta e sistema de monitoramento eletrénico e de
seguranca patrimonial 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana;

® A area devera ser protegida, adequadamente, contra sinistros;

® A drea deverd possuir central de deteccdo de incéndio com detectores de fumaca. O sistema de
prevencao de combate ao fogo deverd estar em conformidade com as especificaces exigidas pelo
Corpo de Bombeiros do Distrito Federal;

® Possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como perdas, danos e roubo sobre a documentagao
armazenada e transportada;

® As estantes para o armazenamento das caixas devem ser em ago e adequadas para o armazenamento das
caixas;

® As paredes, o teto e o piso devem ser protegidos contra a umidade;
® As instalagdes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas em vigor.

Ressalta-se que o espaco fisico deve ser utilizado unicamente para fins de guarda de documentos. Nao deve ser
compartilhado com nenhuma outra atividade que possa por em risco a integridade do acervo.

Devem ser mantidas as condi¢des do espaco fisico durante todo o Contrato, ndo podendo haver alteracdo do
local de armazenamento, a ndo ser em caso fortuito ou for¢a maior.

Nas hipéteses de necessidade de alteragdo do local, a Contratada deve providenciar espago fisico com as
mesmas caracteristicas descritas acima, e deve comunicar previamente a ANVISA para concordancia.

No caso de urgéncia na mudanga do local diante do risco de deterioracdo e/ou estrago iminente dos arquivos, a
alteracdo deve ser feita, mas deve ser comunicada imediatamente a ANVISA.

6.3 Movimentacao e transporte de caixa

O servico de movimentacdo e transporte consiste na transferéncia de caixas da ANVISA para a Contratada
(primeiro envio de nova caixa, exceto o passivo inicial), transporte de caixas da Contratada para a ANVISA
(em atendimento a solicitacdo), transporte de caixas da ANVISA para a Contratada (em atendimento a
devolucdo) e transporte de caixas da Contratada para a ANVISA ou outro local indicado pela Contratante ao
final do contrato.

A primeira movimentagdo de uma caixa-box da ANVISA para a contratada deverd ser precedida do
cadastramento da caixa, sendo necessario que a Contratada disponibilize, no sistema web, funcionalidade de
cadastramento. Essa funcionalidade deve permitir que a ANVISA registre as informacgdes do espelho das
caixas-box (n° da caixa-box ANVISA; assunto, c6digo de classificacdo; datas-limites; e area).
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Tanto a movimentagdo para enviar uma caixa de 20kg para o local de armazenamento da Contratada como a
movimentagdo para enviar uma caixa de 20kg de volta para as dependéncias da ANVISA devem ser feitas
através de sistema informatizado da Contratada, via web.

Na movimentacdo de envio de caixa de 20kg para as dependéncias da ANVISA em atendimento a uma
solicitacdo, a Contratada devera atender o servico no prazo maximo de 06 (seis) horas, a contar do hordrio da
solicitacdo via web e respeitando o horéario estabelecido pela ANVISA.

Caso o prazo maximo de 06 (seis) horas venca em finais de semana, feriados ou fora do horario de
funcionamento do Arquivo da ANVISA, a solicitacdo devera ser atendida na primeira hora 1til do préximo dia
util.

A coleta das caixas de 20kg, oriundas de novas transferéncias ou devolucGes, deverd ser realizado pela
ANVISA por meio de sistema informatizado da Contratada, via web, e devera ser registrado através de ordem
de servico.

O prazo para a coleta das caixas de 20kg, oriundas de novas transferéncias ou devolugdes, para serem
armazenadas no local da Contratada sera de 24 (vinte e quatro) horas tteis.

Todas as movimentagdes de caixa de 20kg deverdo ser atendidas no horario de funcionamento do Arquivo da
ANVISA, compreendido entre 8:00 e 17:00 horas.

A Contratada ndo podera estabelecer limites diarios, semanais, mensais ou anuais para as movimentagdes de
caixas de 20kg.

Sempre que uma caixa de 20kg for movimentada para as dependéncias da ANVISA, a Contratada devera
fornecer novo lacre para que a caixa de 20kg retorne para o local de armazenamento da Contratada
devidamente lacrada.

A Contratada devera emitir ordem de servigo para cada movimentacdao de caixa de 20kg, que devera
acompanhar a(s) caixa(s) de 20kg no momento da entrega para devida assinatura das partes.

A Contratada devera manter, em sistema informatizado, o registro de todas as movimentagdes, tais como:
horério da solicitagdo, entrega e coleta.

A Contratada devera observar os seguintes requisitos ao fazer o transporte das caixas de 20kg:
® Seja na coleta ou na entrega de caixa de 20kg, a Contratada devera utilizar veiculos fechados tipo bau.

® A Contratada devera realizar a quantidade de viagens necessarias, de acordo com a capacidade do
veiculo, sem comprometer a conservacao fisica dos documentos durante o transporte.

® O transporte fisico de caixas de 20kg da ANVISA para o local de armazenamento da Contratada ou do
local da Contratada para as dependéncias da ANVISA devera ocorrer de segunda e sexta-feira, das 8:00
as 17:00 horas.

® As coletas e as entregas de caixas de 20kg deverdo ser realizadas mediante recibos de ordens de
servicos emitidos pela Contratada, por chamado e assinados entre as partes.

A Contratada devera comunicar imediatamente a Anvisa os fatos irregulares ou sinistros de qualquer natureza,
ocorridos durante o transporte das caixas de 20kg.

Apéds o término ou rescisdo contratual, a Contratada devera disponibilizar o acervo na sua totalidade (100%
das caixas-box), bem como garantir a disponibilidade do sistema informatizado da Contratada até a retirada
total do acervo.

Na definicdo da transferéncia do acervo, a ANVISA ird estabelecer o novo local para onde serd transferido o
acervo, no Distrito Federal.

8de 14



UASG 253002 Estudo Técnico Preliminar 20/2023

Ao final do Contrato ou em caso de rescisdo contratual, havera um cronograma de transferéncia de caixas-box
a ser definido pela ANVISA. Nesse cronograma, serdo estipuladas as etapas de transferéncias de caixas-box
(incluido a quantidade de caixas-box a ser transferidas por vez), além de critérios de avaliacdo do estado de
conservacdo de todo o acervo devolvido.

® Ressalta-se, ainda, que, caso a empresa prestadora do servico contratado seja vencedora do préximo
processo licitatério, o servico de devolugao de caixas-box ndo sera executado, pois as caixas de 20kg ja
estdo armazenadas no local da proxima Contratada e ndo precisardo de movimentacao.

6.4 Do fornecimento de materiais

Para o acondicionamento das caixas-box, a Contratada deverd fornecer, sempre que for solicitado pela
ANVISA, caixas fabricadas em material adequado, padronizadas e apropriadas para a guarda de documentos,
que permitam o facil manuseio e que comportem até 20kg ou 03 (trés) caixas-box.

Além das caixas de 20kg, devera fornecer ainda os lacres e as etiquetas para o fechamento e identificagdo das
caixas.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7. O servico de guarda (custodia) de parte do acervo da ANVISA ndo envolve apenas o armazenamento de
caixas de 20kg: o Arquivo atende, diariamente, demandas das areas que solicitam e devolvem documentos que
estdo armazenados fora da ANVISA. Além disso, novos documentos sdo transferidos para o Arquivo para
serem guardados nesse outro local.

Levando em consideracdo que o servico de guarda (custédia) de parte do acervo da ANVISA envolve,
também, essa outra atividade essencial de movimentacdo de caixas de 20kg, o quantitativo da contratacdo foi
estimado levando em consideracao os seguintes aspectos:

® Para a atividade de armazenamento de caixas de 20kg, foi feita uma estimativa de 66.667 caixas de
20kg. Dessa estimativa, serdo inicialmente transferidas aproximadamente 9.667 caixas de 20kg e as
demais no decorrer do contrato.

® Para a atividade de movimentagdo e transporte de caixas de 20kg, foi feita uma estimativa de 6.000
caixas de 20kg por més, considerando a média de solicitagdes de processos e andlise de processos para
eliminacdo.

¢ FEstimativa de quantidades para o periodo de 60 meses:

Servico Quantidade estimada contrato

Transferéncia de caixas (20kg) no
66.667

decorrer do contrato
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Armazenamento de caixas (20kg) no 4.000.020

decorrer do contrato (66.667 x 60 meses)

Movimentacdo (solicitacdo ou
devolugdo) de caixas (20kg) no 360.000

decorrer do contrato

Devolucao de caixas (20kg) ao final

66.667

do contrato

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 7.026.919,47

8. O valor total do contrato serd de aproximadamente R$ 7.026.919,47 (Sete milhdes, vinte e seis mil,
novecentos e dezenove reais e quarenta e sete reais, por um periodo de 60 (sessenta) meses.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9. O parcelamento da solucdo ndo se aplica ao objeto em questdo. O conjunto de atividades prestadas ao longo
do contrato sdo interdependentes, seria técnica e economicamente invidvel dividi-las em lotes de atividades a
serem prestadas por empresas diferentes, sem que isso ndo comprometesse a continuidade do servico. Apesar
do parcelamento garantir uma maior competitividade e participacdo na licitagdo, ele pode gerar transtornos,
por exemplo, na fase de execucdo do contrato.

Como as atividades sdo interdependentes, o parcelamento poderia causar um maior risco relativo a logistica, ja
que o fornecedor do item de movimentagdo de caixas estaria condicionado a prestagdo de um servigo por parte
do fornecedor do item de armazenamento de caixas, o que, consequentemente, poderia causar uma demora no
atendimento de demandas da ANVISA ou uma descontinuidade do servico. Além disso, haveria, na fase de
execucdo do contrato, um maior gasto de tempo e de material humano para gerir e fiscalizar mais de uma
empresa.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10. Para esta contratacdo ndo foram identificadas contratacdes correlatas ou interdependentes.
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11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11. Tendo como base 0 DESPACHO 607/2021/SEI/GGGAF/DIRE1/ANVISA /2018 (SEI 0151480), que no
art.13 diz:

® “Art.13.A autorizacdo para realizacao de procedimento de licitacdo e para celebracdao de novos contratos

administrativos ocorrera por ocasiao da aprovacao do Plano de Aquisicdes e Contratacées, salvo as
autorizacdes de competéncia de Ministro de Estado.

81° O Plano de Aquisicdes e Contratacdes serd implementado, anualmente, pela Diretoria de Gestao
Institucional (DIGES) ou a quem esta delegar competéncia.

§2° O Plano de Aquisicdes e ContratacGes abrangera as contratacdes da Anvisa sede e suas Coordenacdes
nos Estados.

83° Os processos de contratacdes de baixo valor estdo dispensados de constarem do Plano de Aquisicdes e
Contratacdes.

84°0 Plano de Aquisi¢cOes e Contratacdes sera aprovado pelo Diretor-Presidente da Anvisa ou a quem este
delegar competéncia.”

Informamos que a contratagdo enquadra-se no Planejamento Estratégico 2024-2027 da ANVISA, no Objetivo
Estratégico: 11: "Promover a gestdo da informacdo, a desburocratizagdo e a transformacdo digital". A
contratacdo de uma empresa para prestacao de servicos de manutencdo preventiva e corretiva de sistemas de
armazenamento e arquivamento deslizante mecanico, visa a seguranca de prestacdo de um servico essencial
para o funcionamento da ANVISA, com natureza continuada e cuja execucao de forma terceirizada, sob gestao
da Agéncia, ndo apenas é aderente as caracteristicas das atividades a serem desenvolvidas, como também se
mostra uma alternativa que atende a principios de razoabilidade e economicidade.

Além do Planejamento Estratégico 2024-2027 da ANVISA, podemos citar o seguinte instrumento de
planejamento da unidade: contratacdo de manutencdo de arquivos deslizantes; Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagoes - PCA-2024; DFD n° 115/2023 (Anexo 1).

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao
12. Com a adocéao da solucdo apresentada, espera-se, entre outros, os seguintes beneficios:

1. Diminuicdo do acimulo indevido de documentos no Arquivo e nas demais areas de
trabalho;

2. Ambientes de trabalho mais limpos, organizados e livres de pragas e insetos;

3. Maior seguranca para a documentacao, uma vez que ela que estara armazenada em local
monitorado e de acesso restrito;

4. Diminuicdo da perda e da deterioracdo de documentos;

5. Melhor aproveitamento dos funcionarios em outras atividades (como a eliminacéo de
documentos, por exemplo);

6. Apoio eficiente na tomada de decisao regulatéria;

7. Preservacdao fisica e intelectual da memoria institucional.

13. Providencias a serem Adotadas

13. N&o serd necesséria nenhuma alteracdo/adequacdo no ambiente da ANVISA para a
contratagdo em questao.
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14. Possiveis Impactos Ambientais

14. Preliminarmente, a contrata¢do ndo acarretard nenhum risco ambiental, tendo em vista que sua execucao
ndo utiliza, a priori, nenhum material que ponha em risco o meio ambiente. No entanto, como se trata de um
tipo de servico que pode, em algum momento, ter a necessidade de utilizar produtos nocivos ao meio
ambiente, faz parte das obrigacoes da CONTRATADA, observar especialmente:

Instrucdo Normativa N.° 08, de 03 de setembro de 2012, do Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e
dos Recursos Naturais Renovéaveis - IBAMA, que trata do descarte de pilhas e baterias;

Norma ABNT NBR 10.004/2004, que trata de residuos sélidos;

Lei 12.305/2010, referente a Politica Nacional de Residuos Sélidos;

Lei 6.938/81 dispoe sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente - PNMA;

Decreto n.° 10.240/2020, que regulamenta a logistica reversa de eletroeletronicos domésticos.

Os materiais de consumo utilizados para limpeza, tais como desengraxantes, desincrustantes e bactericidas,
deverdo ser biodegradaveis e aprovados nos 6rgdos fiscalizadores. Quanto aos equipamentos empregados,
devem estar conforme a Resolucdio CONAMA n.° 20 de 07/12/1994.

Ademais, objetivando a efetiva aplicacdo de boas praticas sustentdveis nas licitagdes promovidas pela
Administracdo Publica, embora a contratacdo em si ndo acarrete impactos ambientais, devem ser atendidos os
regramentos e dispositivos das seguintes normas:

Constituicdo Federal de 1988 - art. 170 - "A ordem econdmica, fundada na valorizagdo do trabalho
humano e na livre iniciativa, tem por fim assegurar a todos existéncia digna, conforme os ditames da
justica social, observados os seguintes principios: (...) VI - defesa do meio ambiente, inclusive mediante
tratamento diferenciado conforme o impacto ambiental dos produtos e servicos e de seus processos de
elaboracdo e prestacdo..." (Redacdo dada pela Emenda Constitucional n.° 42, de 19/12/2003);

Lei n°® 12.187/2009 - Art. 6° - "Sdo instrumentos da Politica Nacional sobre Mudanca do Clima: (...) XII
- as medidas existentes, ou a serem criadas, que estimulem o desenvolvimento de processos e
tecnologias, que contribuam para a redugdo das emissoes e remocoes de gases de efeito estufa, bem
como para a adaptacdo, dentre as quais o estabelecimento de critérios de preferéncia nas licitagdes e
concorréncias publicas, compreendidas af as parceiras publico-privadas e a autorizagdo, permissao,
outorga e concessdo para exploragdo de servigos publicos e recursos naturais, para as propostas que
propiciem maior economia de energia, 4gua e outros recursos naturais e reducdo da emissao de gases de
efeito estufa e de residuos...";

Instrucao Normativa n.° 1/2010 - SLTI/MPOG - Art. 6° - "Os editais para a contratacao de servicos
deverdo prever que as empresas contratadas adotardo as seguintes praticas de sustentabilidade na
execucao dos servicos, quando couber: ... Forneca aos empregados os equipamentos de seguranca que
se fizerem necessarios, para execucao dos servicos; realize um programa interno de treinamento de seus
empregados, nos trés primeiros meses de execugdo contratual, para reducdo de consumo de energia
elétrica, de consumo de dgua e reducdo da producdo de residuos so6lidos, observadas as normas
ambientais vigentes; realize a separacao dos residuos sélidos descartados pelos érgaos e entidades da
Administracdo Ptiblica direta, autdrquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinagdo as
associagOes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta
seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n° 6, de 3 de novembro de
1995 e do Decreto n.° 5.940, de 25 de outubro de 2006; Respeite Normas Brasileira - NBR publicadas
pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos; e Preveja a destinacao
ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolucao
CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999". - Paragrafo Unico - "O disposto neste artigo nio impede
que os 6rgdos ou entidades contratantes estabelecam, nos editais e contratos, a exigéncia de observancia
de outras praticas de sustentabilidade ambiental, desde que justificadamente.";
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® Decreto n.° 7.746/2012 - art. 4° - "Sao diretrizes de sustentabilidade, entre outras:
I - Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
IT - Preferéncia para materiais, tecnologias e matéria primas de origem local;
III - Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;
IV - Maior geracdo de empregos, preferencialmente com mao-de-obra local;
V - Maior vida 1til e menor custo de manutencdo do bem e da obra;
VI - Uso de inovacdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; e

VII - Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servicos e obras."

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Declara-se ser viavel a contratacdo pretendida, pois manter o armazenamento das caixas do
arquivo da ANVISA em outro local, garante, principalmente, que a atividade essencial de
disponibilizar a informacdo ndo seja prejudicada ou paralisada. Além disso, a contratagdo €
necessaria porque a paralisacdo do Arquivo implica em prejuizo ao exercicio das atividades desta
Agéncia e, também, em prejuizo a populacao.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JOSE MARCELO VIEIRA FREITAS MARIANO

Técnico Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/06/2024 as 09:50:58.

13 de 14
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EDUARDO TAKAO

Técnico Administrativo

b
&'f Assinou eletronicamente em 13/06/2024 as 10:05:12.

14 de 14
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(9 comprasgover Documento de Formalizacao da Demanda

Numero do Documento de Formalizagcao da Demanda: 115/2023

1. Informagdes Basicas

Data da
Area requisitante conclusdo da UASG Editado por
contratacao
A . x . 01/07/2024 ALESSANDRO
Geréncia-Geral de Conhecimento Inovagéo e Pesquisa - GGCIP ) 253002 MAXIMO DE
00:00 SOUSA

Descrigao sucinta do objeto

Contratacdo de empresa especializada na prestagdo do servico de guarda (custédia) e movimentacdo de parte do acervo
documental da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (Anvisa)

Justificativa da prioridade

Esgotamento do espago fisico do Arquivo da sede da Anvisa e finalizagdo do contrato 08/2020, cujo objeto
era contratacdo de servigos continuados de guarda (custddia) de parte do acervo documental da Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria - Anvisa.

2. Justificativa de necessidade

Esgotamento do espaco fisico do Arquivo da sede da Anvisa e finalizagdo do contrato 08/2020, cujo objeto era contratagdo de servigos continuados de
guarda (custddia) de parte do acervo documental da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria - Anvisa.

A contratacdo em questdo esta alinhada com os instrumentos estratégicos (Planejamento Estratégico 2024 — em construgao) quanto a promocao da

gestdo da informacdo e promocéo de agfes que garantam e ampliem o acesso da populagdo a medicamentos e insumos estratégicos, com qualidade,
seguranca, eficacia, em tempo oportuno, promovendo seu uso racional.

3. Materiais/Servicos
3.1 Materiais

Nenhum material incluido.

3.2 Servicos
N° do item Grupo Descri¢éo Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 OUTROS SERVICOS DE SUPORTE 1,00 2.316.732,00 2.316.732,00

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro
de 2020.

Despacho: Integrante Administrativo

JOSE MARCELO VIEIRA FREITAS MARIANO

Membro da comissédo de contratacao

Despacho: Integrante Requisitante

EDUARDO TAKAO

Membro da comissdo de contratacao


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

5. Acompanhamento

Id Acompanhamento Responsavel Data
1 Em tempo, o valor total do contrato é de R$ 2.316.732,00, sendo que a previséo de dispéndio para o exercicio de 2024 é de ALESSANDRO 25/10
R$1.737.549,00 (9 meses de contrato). Este item é classificado como custeio. MAXIMO DE /2023
SOUSA 15:45
2 Conforme instrugdes contidas no Memorando-Circular 23 (2577649), devolvo o DFD 115/2023 para 0s seguintes ajustes: ANA LUISA 24/10
SERAFINI 12023
a) No campo 4 os "Responséaveis” devem estar identificados com a fungdo especifica que exercem nesta contratagdo =~ MACHADO 23:17
(exemplo: "CARGO/FUNCAO: Integrante Requisitante");
b) No item 5 "Acompanhamento", especificar se o valor estimado para o gasto no ano de 2024 se enquadra na
categoria de "custeio" OU "investimento”;
c) Ajustar, no campo 1 “Informacdes Gerais”, a data desejada para “Conclusdo da Contratagéo”, pois a mesma deve
recair em dia util.
d) Ainda, sugerimos reportar ao Suporte do sistema o erro relatado no Id de n° 6 deste campo de “Acompanhamento”;
Este DFD deve ser retornado a Unidade de Compras/Colip até a data de 26/10/2023.
3 Em tempo, processo SEI! 25351.909380/2023-95. ALESSANDRO 24/10
MAXIMO DE /2023
SOUSA 17:25
4 Conforme instrugdes contidas no Memorando-Circular 23 (2577649), devolvo o DFD 115/2023 para os seguintes ajustes: ANA LUISA 24/10
SERAFINI /2023
a) No campo 4 os "Responsaveis” devem estar identificados com a fungdo especifica que exercem nesta contratagdo = MACHADO 17:13
(exemplo: "CARGO/FUNCAO: Integrante Requisitante");
b) Incluir no campo "5 - Acompanhamento” o ndmero do processo administrativo (SEI!) aberto para a INSTRUCAO do
projeto de contratagdo, conforme orienta¢des contidas no item 14, Ill, do Memorando-Circular 23 (2577649), bem como, no
item 4 do Memorando-Circular 16 (2394745); Esse processo deve ser do tipo “LICITACAO: preg&o eletrénico”;
c) No item 5 "Acompanhamento", especificar se o valor estimado para o gasto no ano de 2024 se enquadra na
categoria de "custeio" OU "investimento”;
d) Ajustar, no campo 1 “Informacgdes Gerais”, a data desejada para “Conclusao da Contratagdo”, pois a mesma deve
recair em dia util.
e) Ainda, sugerimos reportar ao Suporte do sistema o erro relatado no Id de n° 6 deste campo de “Acompanhamento”;
Este DFD deve ser retornado a Unidade de Compras/Colip até a data de 26/10/2023.
5 Ciente e de acordo com as informagdes contidas no DFD 115/2023. JOSE 23/10
MARCELO /2023
VIEIRA 14.01
FREITAS
MARIANO
6 Estou logado no PGC como Eduardo Takao, CPF 302.278.978-54, e ao realizar a inser¢cao de acompanhamento abaixo, foi EDUARDO 20/10
entendido pelo sistema o usuario Pablo Fabiano de Barcellos. TAKAO /2023
15:43
7 Ciente e de acordo com as informacdes contidas no DFD 115/2023 PABLO 20/10
FABIANO DE /2023
BARCELLOS 15:23
8 Ainda ndo héa processo SEI! aberto. Sera providenciado em momento oportuno pela equipe de contratagédo. ALESSANDRO 20/10
MAXIMO DE /2023
SOUSA 10:57
9 Em tempo, o valor total do contrato é de R$ 2.316.732,00, sendo que a previsdo de dispéndio para o exercicio de 2024 ¢ de ALESSANDRO 20/10
R$1.737.549,00 (9 meses de contrato). MAXIMO DE /2023
SOUSA 10:47
10 Conforme instru¢des contidas no Memorando-Circular 23 (2577649), devolvo o DFD 115/2023 para os seguintes ajustes: MARCIO 17/10
JOSE SOUSA /2023
a) Incluir no campo de “Justificativa da Necessidade” a declaragao expressa informando se a contratagdo possui PAES 15:13

alinhamento com o Planejamento Estratégico 2024, identificando e justificando o alinhamento estratégico, e se decorre de
alguma obrigacéo legal (Determinacéo Judicial / Acordo internacional / Determinag&o do Tribunal de Contas da Uniéo -
TCU);

b) No campo 4 de "Responséaveis” devem estar elencados e identificados com suas func¢des os Integrantes Requisitante;

¢) Incluir no campo "5 - Acompanhamento” a CIENCIA expressa do todos os Responsaveis pela contratacio;

d) Incluir no campo "5 - Acompanhamento” o nimero do processo administrativo (SEI!) aberto para a instrugdo do projeto
de contratacdo. Esse processo deve ser do tipo “LICITACAO: preg&o eletrdnico”;



e) no item 5 "Acompanhamento”, informar o valor estimado para o gasto no ano de 2024, especificando em que categoria
se enquadram, "custeio" ou "investimento”, e o periodo efetivo referente ao gasto;

f) Ajustar a data desejada para conclusao da contratagdo para dia Util.

Este DFD deve ser retornado a Unidade de Compras/Colip até a data de 20/10/2023.

11 O valor total do contrato previsto é de R$ 1.158.366,00, sendo que estéo previstas 6 parcelas de R$ 193.061,00 ALESSANDRO 10/10
MAXIMO DE /2023
SOUSA 08:37

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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. ANVISA

Agencia Macional de Vigilancia Sanitaria

=
1
RELATORIO TERCEIRIZACAO TOTAL DO ARQUIVO

ARQUIVO DE DOCUMENTOS FiSICOS DA ANVISA
ESTUDO DE TERCEIRIZAGAO

Contexto

A gestao de documentos é um processo fundamental
para o sucesso de qualquer organizacao, independentemente do
seu tamanho ou setor de atuacao. Uma boa gestao de
documentos envolve a criacao, organizacao, armazenamento,
recuperacao e descarte adequado de documentos, garantindo
gue as informacoes estejam disponiveis para quem precisa delas,
quando precisam delas e da maneira como precisam delas.

A Anvisa, desde a sua criacao, tem atuado
diuturnamente na execucao de uma série de atividades para
garantir que as melhores praticas na gestao documental estejam
sempre em consonancia com as necessidades da Agéncia. Aqui,
estao listadas algumas razdes pelas quais a Anvisa faz uma boa
gestao de seu acervo documental:

1. Facilidade no acesso as informacdes: quando os
documentos sao organizados de maneira adequada, é mais facil
encontrar as informacdes que se esta procurando. Isso pode
economizar tempo e reduzir a frustracao dos funcionarios que
precisam acessar essas informacodes;

2. Melhora a tomada de decisao: quando as
informacodes sao facilmente acessiveis e estao organizadas de
maneira légica, € mais facil tomar as decisdes baseada nos
registros e, consequentemente, em evidéncias;

3. Aumenta a produtividade: quando as informacdes
sao disponibilizadas rapidamente, 0s nossos servidores e
colaboradores podem realizar suas tarefas de forma mais
eficiente e sem atrasos desnecessarios;

4. Reduz os erros: uma boa gestao de documentos
pode ajudar a garantir que as informacdes mais recentes e
precisas estejam disponiveis para os servidores e colaboradores.



Isso pode reduzir erros devido a informacoes desatualizadas ou
imprecisas;

5. Facilita a conformidade: manutencao dos
requisitos regulatérios que exigem a manutencao de registros
precisos e atualizados;

6. Protege informacdes confidenciais: a gestao
adequada de documentos pode ajudar a garantir que
informacdes confidenciais sejam armazenadas e gerenciadas
adequadamente, reduzindo o risco de vazamento ou acesso nao
autorizado; e

7. Reduz custos: a gestao inadequada de documentos
pode levar a custos adicionais, como o tempo gasto em busca de
informacdes ou a reimpressao de documentos perdidos. Uma boa
gestao de documentos pode ajudar a reduzir esses custos
desnecessarios.

Considerando o cenario onde o uso de ferramentas
digitais tem sido a ordem do dia, a Anvisa tem adotado uma série
de atividades em consonancia com a transformacao digital dos
processos, entre elas, estda a prépria guarda de documentos.
Atualmente, mais de 99% dos documentos peticionado na Anvisa
sao digitais e, adicionalmente, praticamente 100% do seu acervo
estd digitalizado. E nesse contexto que este levantamento
apresenta alguns pontos para reflexao sobre a atual arquivo da
Sede da Anvisa.

Arquivo Sede da Anvisa

O arquivo da sede da Anvisa é constituido por
espacos fisicos de guarda e movimentacao de documentos, e
estacdes de trabalho. O espaco fisico de guarda de documentos é
composto por 293 mddulos de arquivos deslizantes que
comportam 147.326 caixas-box, sendo quase todos ocupados
atualmente (97%). Além das caixas-box guardadas no arquivo da
sede, a Agéncia tem um contrato de terceirizacao de guarda e
transporte de caixas, com cerca de 39.000 caixas-box
armazenadas - informacao de mar/2023. O contrato foi firmado
em 2015 para a guarda dos documentos nao mais vigentes, mas
que ainda precisam cumprir prazos de guarda legais e
prescricionais.

A gestao do arquivo necessita de espaco fisico para
25 estacOes de trabalho e espaco para 3 mesas grandes para:
manuseio; conferéncia de processos; expedicao e recebimento de



caixas; triagem; manuseio e digitalizacdo de documentos. O
mobilidrio para executar essas atividades ja esta disponivel e
atende as necessidades atuais.

Considerando que atualmente mais de 99% dos
documentos peticionados na Anvisa sao digitais e,
adicionalmente, praticamente 100% do seu acervo esta
digitalizado, uma das possibilidades que estd em pauta é a
terceirizacao do servico da guarda de praticamente todo o acervo
da Anvisa, ou seja, armazenar o arquivo fisico fora das
instalacdes da Anvisa. Independente da guarda integral ou nao
fora das dependéncias da Anvisa, uma contratacao de terceiro
para guarde é necessaria, pois as atuais instalacdes do edificio
sede da Agéncia nao comporta todo o seu acervo:
aproximadamente 187.000 caixas-box.

Considerando o cenario atual, entendemos que a
Anvisa reune as condicoes para terceirizar a guarda de todo o seu
acervo, devendo optar por permanecer na sede da Agéncia
somente os documentos classificados como arquivo permanente,
gque hoje esta armazenado em apenas 4 unidades de arquivo
deslizantes.

A decisao sobre a terceirizacao total do acervo deve
considerar alguns riscos inerentes a este tipo de contratacao,
principalmente riscos relacionados a movimentacao das caixas
entre a Anvisa e a contratada, identificacao e armazenamento.

O ponto critico do tipo servico é a transferéncia inicial
do acervo da Anvisa para a contratada e a migracao, ao final do
contrato, da contratada para outro local indicado, pois essas
movimentacdes iniciais e finais sao as que envolvem maior
quantidade de caixas, em curto espaco de tempo, demandando
acentuada demanda de mao de obra.

Caso a decisao da Anvisa seja pela migracao total do
arquivo corrente, buscaremos mitigar os riscos com a elaboracao
de Termo de referéncia com modos operacionais especificos e
rigidos de movimentacao de caixas entre a Anvisa e a contratada
e entre a contratada e a Anvisa ao final do contrato. Deve-se
prever a responsabilidade da transferéncia do passivo
documental, a identificacao e o prazo para finalizacao da
transferéncia, uma vez que a maioria da documentacao esta em
fase corrente, sendo assim, existe demanda de solicitacdes de
empréstimos.

Com a migracao do arquivo corrente, é importante



observar que os mddulos de arquivos deslizantes pertencentes a
Anvisa perderao funcao e poderao ser colocados a disposicao
para doacao para outros érgaos publicos ou Organizacdes da
Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), apds avaliacao da
Comissao de desfazimento (Patriménio/GELOG/ANVISA). De todo
modo, exige um esforco para um devido direcionamento deste
mobiliario.

Diante do exposto, e ressalvadas as consideracoes
acercas dos riscos. A GGCIP e a GEDOC entendem como possivel
a terceirizacao de todo o arquivo corrente da sede, apesar dos
custos que envolvem a contratacao, até porque hoje temos um
direcionamento de restringir cada vez mais a entrada de
documentos em papel no protocolo. Tudo isso, coaduna para
uma reducao gradual e continua do arquivo fisico no decorrer dos
anos.

Para que os estudos sobre a relacao necessidade X
custo e custo X beneficio seja realizada, de forma a favorecer a
tomada de decisao da Diretoria, segue informacdes para
considerar na anadlise (tabela 1).

Tabela 1 — Variaveis a serem consideradas na analise da relacao
necessidade X custo na terceirizagdo da guarda do Arquivo fisico da Anvisa

Variaveis Necessidades

Espaco administrativo necessario para guarda e
manuseio de documentos apos a migracao (nao inclui |Aproximadamente
a metragem das areas de digitalizagao e de 150m2

lescritérios do arquivo)

Soma um montante
de 186.326 caixas-
box (sede + arquivo
externo)

Arquivo fisico

Espaco fisico ocupado na sede da Anvisa para os

: : Informagao GGGAF
arquivos deslizantes.

|Custo da fracao do aluguel (més) para o Arquivo Do A
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(metragem ocupada pelos arquivos deslizantes).

|Custo da fracdo — seguranca, limpeza, energia e agua

. Informacao GGGAF
(més)

Com base nas informacdes acima, sera possivel
avaliar a vantagem de promover a migracao, do arquivo,
considerando  uma  possivel substituicao de  imdvel,
oportunizando a escolha de locais com custos de locacao menos
onerosos. Desta forma, encaminhamos esse levantamento a
GGGAF para que possam apurar e avaliar as informacoes
indicadas na tabela 1, e para que facam as consideracdes que
julgarem pertinentes sobre o estudo de migracao do arquivo da
sede para empresa terceirizada.

Documento assinado eletronicamente por Fabio Gama
—-—— Alcuri, Gerente de Gestao Documental e Memodria
EII .. |Corporativa, em 04/04/2023, as 15:52, conforme horério
i L':?__ll oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
| eletrénica Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-
2022/2020/decreto/D10543.htm.

Documento assinado eletronicamente por Artur luri Alves
— e Sousa, Gerente-Geral de Conhecimento, Inovacao e
eil _. |Pesquisa, em 04/04/2023, as 15:58, conforme horario oficial
;-gmm-__. L':?__ll de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n®
| eletrdnica 10.543, de 13 de novembro de 2020
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-

2022/2020/decreto/D10543.htm.

== https://sei.anvisa.gov.br/autenticidade, informando o cddigo
4 verificador 2327123 e o codigo CRC 9B939B52.

Referéncia: Processo n? .
25351.910521/2023-12 SEIn? 2327123


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.anvisa.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

—:.L ANVISA
_I T Agéncia Nacional de Vigilincia Sanitdria
DESPACHO N¢ 235/2023/SEI/GELOG/GGGAF/ANVISA

Processo n® 25351.910521/2023-12
Interessado: GEDOC

Assunto: Estudo de viabilidade de migracéo total do
arquivo da sede para empresa terceirizada.

A
GGGAF

Em atencdo a solicitagdo contida no DESPACHO N¢

103/2023/SE|/GEDOC/GGCIP/ANVISA (SEI 2327051), das
informagdes sobre o espaco fisico ocupado pelo arquivo na sede
da Anvisa, bem como o custo da fragdo do aluguel e das
despesas necessérias para a sua manutencao predial, nos termos
da tabela 1 do RELATORIO TERCEIRIZAGCAO TOTAL DO ARQUIVO
(2327123), encaminhamos os dados do levantamento da Gelog a
seguir:
2. Para o calculo da fragdo de despesas relativa & area
de ocupagdo do arquivo, foi considerada a é&rea total da
construgdo das edificagdes da sede da Anvisa 33.391, 91 m?,
distribuidos entre 5 prédios (Blocos A/B, C, D e E) e que as
despesas em 2022 com manutengdo predial, compreendendo a
manutengdo predial, manutencdo de ar condicionado,
manutendo dos elevadores, manutencdo de central telefonica,
Brigada, vigilancia, limpeza. coleta de residuos sélidos,
jardinagem e desinsetizagao, totalizou em R$ 8.212.457,95 (oito
milhdes, duzentos e doze mil quatrocentos e cinquenta e sete
reais e noventa e cinco centavos) e com aluguel foi de R$
14.066.491,51 (quatorze milhdes, sessenta e seis mil
quatrocentos e noventa e um reais e cinquenta e um centavos).

3. Apresentamos abaixo a tabela com os valores
apurados de todos os servigos necessarios e contratado pela
Gelog para a manutencgdo predial, de acordo com os respectivos
processsos, ressalvando que, excepecionalmente, em 2022 nao
houve demanda para divisérias e persianas, e que a
desinsetizagdo estd inserida no contrato de manutencéo predial

Manutenggo de ar-condicionado 25351.909799/2019-61 |Valor da Nota Fiscal R$36.325,78] R$36.325,78| RS36.614,43| RS36.325,78| RS37.029,38| R$37.029, R$39. 1| R$37.438,77| R$37.029,38| R$37.029,38| R$37.982,48| R$52.821,44| R$A61.477,79
Avaliagio de qualidade do ar 25351.904477/2022-21 |Valor da Nota Fiscal - - RS2.530,00| - - - - - - RS2.530,00 - - R$5.060,00]
Laudo quimico e tratamento das 3gua 25351.912498/2013-14 |Valor da Nota Fiscal R$2.759,73]  R$2.759,79] R$2.759,70| RS2.759,70| R$2.759,73]  R$2.759,79) R$2.759,79|  R$2.759,79) R$2.759,79] R$2.759,79 R$2.759,79) R$2.759,79]  RS30.357,51)
Manuteng8o predial 25351.924011/2021-61 |Valor da Nota Fiscal R$94.776,77) R$92.043,70| RS$97.043,35| RS94.934,44| R$101.640,22| R$97.833,17| R$101.730,29| R$105.804,51| RS$129.724,94| RS$111.706,07| RS104.202,54 RS172.619,74 RS1.305.059,74
Manutengo de elevadores 25351.924626/2021-97 |Valor da Nota Fiscal RS$1.279,00] RS$1.279,00| RS$1.279,00| RS$1.279,00| R$1.279,00| RS$1.279,00 RS$1.279,00 RS$1.279,00 RS1.279,00 R$1.279,00 RS$L1.279,00] RS$1.279,00] RS$15.348,00
Manutengio de central telefonica 25351.900558/2021-71 |Valor da Nota Fiscal R$2.583,00]  R$2.583,00)  RS2.583,00]  RS2.858,68) R$4.12581] R 6 R [z R 6 R 6 R 6 R: 6 R 6! RS34.744,25
Fornecimento e manutengdo de divisérias_|25351.920149/2020-18 |valor da Nota Fiscal - - - - - R3$0,00
Fornecimento e manutenglo de persianas |25351.910169/2021-53 [valor da Nota Fiscal - - - - - - - - R$18.428,39 - - R$18.428,39
Brigada - seguranca contra incéndia 25351.903294/2020-26 |Valor da Nota Fiscal | RS117.300,39] R$118.191,14] RS101.106,07| RS102.33844| RS110.960,96] R$110.624,08| RS108.835,89] RS54.218,83( R$441.365,82| RS128.206,15 | R$136.766,06 | R$136.766,06 | RSL.666.679,89

igilancia 25351.937434/2020-60 |Valor da Nota Fiscal | R$326.026,77] R$327.450,66| R$325.442,23] RS456.022,14| R$374.839,04] RS381.933,88| R$392.191,72| R$389.716,02) R$388.594,58| R3389.716,02| R$375.593,81 | R$375.593,81 | R$4.507.125,68
Limpeza 25351.915586/2019-78 [valor da Nota Fiscal R$2.759,79 R$2.759,79 R$2.759,70| R$2.759,70| R$2.758,79 R$2.758,79 R$2.758,78 R$2.758,79 R$2.758,79 R$2.759,79 R$2.759,79 R$2.759,79 R$33.117,30)
Coleta de residuos sclidos 25351.909900/2017-11 |Valor da Nota Fiscal - - R$2.530,00| - - - - - - R$2.530,00] R$5.060,00
Jardinagem 25351.913293/2019-56 |Valor da Nota Fiscal RS$10.356,00] RS$10.356,00) RS10.356,00] R$10.356,00) R$10.356,00] R$11.545.88| R$11.54588 R$12.271,80| RS10. R$10. RS$10. R$129.999,40)
Desinsetizacio 25351.934659/2015-21 |Valor da Nota Fiscal - - - - - - - - - - R$0,00]
Aluguel 25351.900059/2017-05 |Valor da Nota Fiscal | R$: 8| R$1.365.39 R$1.086.836,98| R$1.086.836,98| R$1.086.836,98| R$1.086.836,98 086.836,98| R$1.086.836,98| R$1.599.038,37| R$1.203.382,75| R$1.203.382,75| R$14.066.491,51)
4. Nesse contexto, o Arquivo ocupa 2.275,40 m?, o que

corresponde a 6,81 % da area total da sede da Anvisa.
5.

ANVISA - SEDE (NICA

G375 PLATA BA0A-SUBGO0

6. Com esses dados, apresentamos os valores das
fracdes conforme a tabela 1 do RELATORIO TERCEIRIZAGCAO
TOTAL DO ARQUIVO (2327123), abaixo reproduzida:

Tabela 1 - Variadveis a serem consideradas na anélise da

relaco necessidade X custo na terceirizacao da guarda

do Arquivo fisico da Anvisa

Variaveis Necessidades

Espago administrativo necessario para
guarda e manuseio de documentos apés a
migracéo (ndo inclui a metragem das areas | Aproximadamente 150m2
de digitalizagao e de escritérios do

arquivo)
Soma um montante de
Arquivo fisico 186.326 caixas-box (sede +
arquivo externo)
Espaco fisico ocupado na sede da Anvisa 2.275,40 m?

para os arquivos deslizantes.

R$ 958.522,43 (novecentos e
Custo da fracdo do aluguel (més) para o cinquenta e oito mil

Arquivo (metragem ocupada pelos quinhentos e vinte e dois
arquivos deslizantes). reais e quarenta e trés
centavos) por ano.

R$ 559.615,39 (quinhentos e
cinquenta e nove mil
seiscentos e quinze reais e
trinta e nove centavos) por
ano.

Custo da fragao seguranga, limpeza,
energia e agua (més)

Ante o exposto, encaminho a Geréncia-Geral de
Gestao de Administrativa e Flnancelra para avaliagdo e envio a

area requisitante, confol o DESPACHO Ne
103/2023/SEI/GEDOC/GGCIP/ANVISA (2327051).
8. Destacamos que além dos custos apresentados é

necessario ainda uma avaliagdo referente ao contrato de locagao
do imével como um todo, haja vista que ndo ha expectativa de
uso da area do arquivo caso ocorra a desocupagao.

Atenciosamente,

MARCIO EDUARDO RODRIGUES KUNTZ
Engenheiro Civil

RENATO CARNEIRO LINO DA SILVA
Gerente de Logistica

Documento assinado eletronicamente por Marcio Eduardo
Rodrigues Kuntz, Colaborador(a) Cedido(a), em
14/04/2023, as 11:58, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020




2022/2020/decreto/D10543.htm.

Documento assinado eletronicamente por Renato Carneiro
Lino da Silva, Gerente de Logistica, em 14/04/2023, as
14:39, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no
§ 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de
2020 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_at02019-
2022/2020/decreto/D10543.htm.

seil g

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https:, i

://sei.anvisa.gov.br/autenticidade, informando o cédigo
verificador 2339744 e o cédigo CRC DEB50AD2.

Referéncia: Processo n¢ 25351.910521/2023-12 SEIn? 2339744


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.anvisa.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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PROPOSTA COMERCIAL — AGENCIA NACIONAL DE
VIGILANCIA SANITARIA (ANVISA) 11606/2024

Contratagdo de prestagdo de servigos de transferéncia, armazenamento, movimentagcdo
e devolugdo ao final do contrato.

PROTECAO E SEGURANCA 0 @ @ /sosdocs
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Brasilia, 28 de fevereiro de 2024.

A Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria,
SOSDOCS.COM.BR

A par da satisfagdo em cumprimenta-lo, fago-me do presente
CONTATO@SOSDOCS.COM.BR i )
para apresentar a proposta comercial para os servicos de

armazenamento de documentos e midias.

NOSSAS UNIDADES Temos certeza que a nossa solugdo possui o melhor

custo/beneficio para sua empresa, agradeco a oportunidade.
0800-591-1478

BRASILIA-DF RIO DE JANEIRO-

(61) 3374-6216 RJ Atenciosamente,
(21) 2080-5062

SAO PAULO-SP SALVADOR-BA

0800-591-1478 0800-591-1478
Cristina Castro

SERRA-ES ASSUNCAO-PY

Gerente de Negdcios
Cristina.castro@sosdocs.com.br
(61) 9 9620-8407

0800-591-1478 +595 (21) 423-401

PROTEGCAO E SEGURANCA 0O © @ /sosdocs
PARA OS SEUS DOCUMENTOS
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CONHECA A SOSDOCS

A SOS Docs ha mais de uma década, vem com o propésito de oferecer servigos relacionados a Tecnologia
e Gestdo da Informacao.

Com o passar dos anos, a SOS Docs vem aumentando sua base de clientes de maneira sélida, constante e
em sintonia com as atualizagcdes de produtos e tecnologia, sempre buscando realizar servicos de
qualidade e eficiéncia.

Conta atualmente com um Centro de Documentagao no DF e no RJ, sendo projetos realizados em diversas
locais do Brasil. Com mais de 400 colaboradores, e sua capacidade aprovada por mais de 100 clientes.

Missao

Evoluir diariamente de acordo com as tecnologias de mercado, proporcionando aos nossos clientes
satisfacdo na implantacdo de todo processo da Gestdo Documental e Guarda de documentos.

Visdo
Tornar-se uma empresa referéncia de mercado na area de Tecnologia, Gestdo e Guarda de documentos.
Valores

Proximidade ao cliente

Exceléncia nos servigos executados
Parceiro do Funcionario
Responsabilidade com as informacGes
Sustentabilidade

PRINCIPAIS SERVICOS OFERECIDOS

e Guarda e Gestdao de Documentos
e Tratamento Documental

e Digitalizagdo de Documentos

e BPM

e Terceirizagdo de Processos - BPO
e Guarda de Midias Magnéticas

e Destruicdo de Documentos e Midias

PROTECAO E SEGURANGA 0 © @ /sosdocs
PARA 0S SEUS DOCUMENTOS
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SEGURANCA E CERTIFICACOES

Time treinado e capacitado

Especialistas em combate a incéndio e em sistemas de Seguranga
Profissionais com larga experiéncia em gestdao documental
Planos de Continuidade de Negdcios

Gestdo de incidentes

Privacidade e Confidencialidade

M | ecm® ecm™ [CDiapg Implemtation®

Projct Masagomend Intiote CERTIFIED aiim specialist

ABBYY SCRUMsiudy 87  |UilPath”

. BPM .\riAS:T.‘l‘i’KCL ASS
Certified Partner : :

Empresas que confiam

Publico

TCDF
(3 iy o A T

€D ANEEL € wsttro |

DA FAZENDA

PETROBRAS -

Privado

.
édebé Heinekeri Benner

s ’$ G VIVA peorTa

AT RE AL svmmman

PROTECAO E SEGURANCA 0 © @ /sosdocs
PARA OS SEUS DOCUMENTOS ®°®®
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Dados Cadastrais:

Raz3o Social: SOS TECNOLOGIA E GESTAO DA INFORMAGCAO LTDA

CNPJ: 04.744.134/0001-78

Endereco: Setor SIA Trecho 08, s/n, Lotes 145/175, Zona Industrial do Guara, CEP 71.205-080,
Brasilia/DF.

Inscricdo Estadual: 0795855200163

Fone (61) 3374-6216

Banco: ITAU

Agéncia: 7929

Conta corrente: 20.377-1

E-mail: comercial@sosdocs.com.br

Dados do Representante Legal para Assinatura do Contrato:

Representante Legal: Alessandro de Souza Queiroz

Telefone: (61) 98158-4246

Nacionalidade: Brasileiro

Estado Civil: Casado

RG: 432841-5 -DGPC/GO

CPF: 959.429.041-20

Endereco: Setor de Industria da Ceilandia Ql 15 Lote 11, 13 e 15
Brasilia/DF, CEP 72.135-150

Cargo: CEO

E-mail: alessandro@sosdocs.com.br

PROTEGCAO E SEGURANCA 0O © @ /sosdocs
PARA OS SEUS DOCUMENTOS
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DESCRITIVO DO PROJETO — ESCOPO

Item

Resumo dos Servigos

contrato.

Contratacdo de prestacdo de servicos de transferéncia, armazenamento, movimentacdo e devolucdo ao final do

PROPOSTA DE PRECOS

Segue os quadros demonstrativos do investimento da migracdo inicial e faturamento mensal recorrente
de acordo com as quantidades totais estimadas do arquivo.

Os valores para faturamento sao unitarios podem alterar a partir da quantidade de caixa armazenada ou

alteragdes no escopo/cronograma.

. Quantidade Valor unitario
Servigo . Valor total (R
¢ estimada contrato (RS) (R3)
Transferéncia de caixas (triplex) no 66.667 RS 766 RS 510.695,89
decorrer do contrato
Armazenamento de caixas (triplex) no
2 xas (triplex) 66.667 RS 159 | RS 1.272.006,36
decorrer do contrato
Mowrnentag?ao (solicitacdo ou devolugao) 360.000 RS 16,05 RS 5.776.920,00
de caixas (triplex) no decorrer do contrato
Devoluca i ripl final
evolucdo de caixas (triplex) ao final do 66.667 RS 766 RS 510.695,89
contrato

TOTAL ANUAL

RS 8.070.318,13

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.

PRAZO CONTRATUAL: 12 (doze) meses.

PRAZO PARA O INiCIO DOS SERVICOS: até 10 dias, apds a assinatura do Plano de Trabalho.

DECLARAMOS que nos pregos estdao inclusos todos os custos, tributos e despesas necessarios ao
cumprimento integral do objeto, considerando o cendrio econémico atual, o qual viabiliza a execugdo dos
trabalhos ora propostos. Contudo, em havendo alta de pregos de insumos e ou de outras variaveis que
compdem o objeto proposto, a SOS DOCs revisara as condi¢Ges iniciais e apresentara nova propositura ao
cliente, como forma de garantir a consecugdo dos trabalhos contratados.

PROTEGAO E SEGURANCA
PARA OS SEUS DOCUMENTOS
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Brasilia, 28 de fevereiro de 2024.

Cristina Castro

Gerente de Negocios

Cristina.castro@sosdocs.com.br

PROTEGCAO E SEGURANCA
PARA OS SEUS DOCUMENTOS

DE ACORDO DO CLIENTE

Assinatura

Data: / /

0 © @ /sosdocs



ARQUIVOS

PROPOSTA COMERCIAL

Bahia
{71)3311-4050

Alagoas
(82)3359-4024

ANVISA/DF
www.paarquivos.com.br
Amazonas Distrito Federal Para
(92)3024-6919 (61 4101-3480 {91)3085-1985
Goids
Ceara Pernambuco
(85) 4105-0508 (62)3271-7878 (81) 4106-2000

ARQUIVOS

Rio de Janeiro
(21)3435-2760

SaoPaulo
(11 4778-0174



\

ARQUIVOS

AO

MINISTERIO DA SAUDE
ANVISA - AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA
Coordenacao de Licitagdes Publicas
S.I.A. Trecho 5, Area Especial 57, Bloco D, Térreo - Brasilia/DF, CEP 71.205.050

Sr(a) Pregoeiro(a),

Brasilia, 11 de dezembro de 2023

1. Apresentamos nossa proposta nos termos consignados no mencionado ato convocatério e seus
anexos, com 0s quais concordamos plenamente.

Servico Quantldade Valor unitario (R$) | Valor total (R$)
estimada contrato
Transferéncia de caixas (triplex) no decorrer 66.667 R$ 21,00 | R$ 1.400.007,00
do contrato
Armazenamento de caixas (triplex) no 66.667 R$ 2,10 [ R$ 8.400.042,00
decorrer do contrato
Movimentacdo (solicitacdo ou devolucdo) de 360.000 R$ 20,00 | R$ 7.200.000,00
caixas (triplex) no decorrer do contrato
Dewvolucdo de caixas (triplex) ao final do 66.667 R$ 10,00 | R$  666.670,00
contrato
TOTAL | R$ 17.666.719,00

Conforme planilha acima, o valor TOTAL de nossa proposta é: R$17.666.719,00 (DEZESSETE MILHOES
SEISCENTOS E SESSENTA E SEIS MIL E SETECENTOS E DEZENOVE REAIS)

Razdo Social: PA Arquivos Ltda
CNPJ n° 34.409.656/0001-84
Inscricdo Estadual: 70.466.885
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP): Nao
Endereco: Av. Conselheiro Zacarias n° 103, Mares — Salvador - BA

CEP: 40.445-080

Fone: (71) 3311-4050

E-mail: pa@paarquivos.com.br

Banco: Banco do Brasil Agéncia: 2957-2 C/C: 155.358-5

REPRESENTANTE COM PODERES PARA ASSINAR O CONTRATO

Nome: Lucas Britto Pereira

Cargo: Sacio - Diretor

CPF (MF): 798.334.465-15
Identidade: 05.677.518-05 Org&o Expedidor/UF: SSP/BA
Profissdo: Administrador de Empresas
Escolaridade: Superior

Estado Civil: Solteiro

Nacionalidade: Brasileiro

Matriz - Bahia
Av. Conselheiro Zacarias, n.° 103

Mares, Salvador - BA
Tel.: (71) 3311-4050
CEP: 40.445-080

Filial - Brasilia
SOF Norte Qd. 03 Cj A Lt 15/16

Brasilia, Distrito Federal - DF
Tel.: (61) 4101-3480
CEP: 70.624-310

Filial - Ceara
Rua Jo&o Crispim, n.° 1174

Palpina - BR 116, Fortaleza - CE
Tel.: (85) 3274-3077
CEP: 60.873-040

Filial - Goias
Av. Industrial, n.° 565

Setor Aeroviario, Goiania - GO
Tel.: (62) 3271-7878
CEP: 74.435-050

Filial - S&o Paulo
Av. Caetano Ruggieri, n.° 5170

Parque das Industrias, Itu - SP
Tel.: (11) 4025-4199
CEP: 13.310-600


mailto:pa@paarquivos.com.br

\

ARQUIVOS

Informamos que estdo inclusos nos precos ofertados todos os tributos, custos e despesas diretas ou
indiretas, sendo de nossa inteira responsabilidade, ainda, os que porventura venham a ser omitidos na
proposta ou incorretamente cotados.

Validade da proposta: 90 (noventa) dias, contados da data prevista para sua entrega, sendo o preco
ofertado firme e irreajustavel durante o prazo de validade.

EE— TP uivos LTD
MF n° 34.409.656/0001-84

Fernando Lopes César Braga

Matriz - Bahia Filial - Brasilia Filial - Ceara Filial - Goias Filial - Sao Paulo

Av. Conselheiro Zacarias, n.° 103  SOF Norte Qd. 03 CjALt15/16 Rua Jodo Crispim, n.° 1174 Av. Industrial, n.° 565 Av. Caetano Ruggieri, n.° 5170
Mares, Salvador - BA Brasilia, Distrito Federal - DF Palpina - BR 116, Fortaleza - CE ~ Setor Aeroviario, Goiania - GO Parque das Industrias, Itu - SP
Tel.: (71) 3311-4050 Tel.: (61) 4101-3480 Tel.: (85) 3274-3077 Tel.: (62) 3271-7878 Tel.: (11) 4025-4199

CEP: 40.445-080 CEP: 70.624-310 CEP: 60.873-040 CEP: 74.435-050 CEP: 13.310-600
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08/04/2024, 13:48 Email — Arquivo — Outlook

Cotacao de preco para servigo de guarda e movimentagcao de documentos

Arquivo <arquivo@anvisa.gov.br>
Ter, 21/11/2023 08:32

Para:contato@arquiflex.com.br <contato@arquiflex.com.br>;comercial@grupogerenciar.com.br <comercial@grupogerenciar.com.br>;atendimento@arquivototal.com.br
<atendimento@arquivototal.com.br>;pa@paarquivos.com.br <pa@paarquivos.com.br>;contato@sosdocs.com.br <contato@sosdocs.com.br>;derick.sobralaraujo@ironmountain.com
<derick.sobralaraujo@ironmountain.com>;montarg.arquivo@yahoo.com.br <montarg.arquivo@yahoo.com.br>;comercial@arquindex.com.br <comercial@arquindex.com.br>

0 1 anexos (101 KB)

Cotacdo de Preco - Terceirizacdo do Arquivo 2023.docx;

Prezados,

Visando realizar pesquisa de precos acerca do servigo de guarda e transporte de caixas triplex (contendo 3 caixas-box), solicitamos que sejam enviadas,
via e-mail, no prazo méximo de 5 (cinco) dias uteis, as propostas de precos para os servicos, conforme especificacdo e planilha em anexo.

Obs: Favor acusar recebimento.

Atenciosamente,
Geréncia de Gestdao Documental e Memdria B gedoc@anvisa.gov.br
Corporativa - GEDOC
D +55(51) 3462-6700
&5 povbrianvisa
GERENCIA-GERAL DE CONHECIMENTO, INOVACAD E PESQUISA - GGCIP _!
o resa .= ANVISA

MRETCRIA DO MRETOR-PRESIDENTE

. . , —l —  Agincia Nacional de Vigilsincia Sanitria
AGENCIA NACIOMAL DE VIGILAMCIA SANITARLS - ANWISS I

https://outlook.office.com/mail/arquivo@anvisa.gov.br/id/AAQKAGRIMDAOYzkSLWNjNGYtNDQwNi05Njg3LTIINWZmNjkONjY 1NwAQAPmMsVV06vvhBgaS6w00glQ8%3D

m
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MODELO DE DECLARAGAO DE RENUNCIA A VISTORIA

CN P N e

Optamos pela ndo realizagao de vistoria assumindo inteiramente a responsabilidade
ou consequéncias por essa omissao, mantendo as garantias que vincularem nossa
proposta ao presente processo licitatério, em nome da empresa que represento.

Brasilia, de de20 .

Visto do representante legal ou procurador da empresa:

Carteirade ldentidade: .....ooeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeae

Org3o Expedidor: .....cccovvveevveeeeenne.

(Obs. Enviar preenchido e assinado com cdpia autenticada da procuracgao se for o
caso)
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MODELO DE DECLARAGAO DE VISTORIA

Comprovamos, por ocasido de participacdo no Pregdo Eletronico /202 -
ANVISA, que a empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o numero
, sito a (endereco completo), por intermédio de
(nome representante legal ou procurador), infra-assinado, efetuou, dentro do prazo
estipulado, vistoria nos locais onde serdao prestados os servicos e tomou
conhecimento das situagdes e fatos que possam dificultar a perfeita execugao do
contrato administrativo.

(Local), de de 202 _.

(Assinatura e n2 SIAPE do servidor da ANVISA responsavel pelo acompanhamento
da vistoria)

A empresa declara que lhe foi dado o acesso a edificacao da
ANVISA, bem como foram esclarecidas todas as questdes por ela suscitadas, e,
ainda, que tem pleno conhecimento de todas as dificuldades relacionadas a
execucdo dos servigos objeto do Pregao Eletrénico /202 — ANVISA.

(Local), de de 202_.

(Assinatura do representante legal ou procurador)
Nome do representante legal ou procurador

(Numero da Carteira de Identidade e CPF)

Observacgoes:
1. Esta declaragdo devera ser emitida em papel que identifique a licitante.
2. Ao realizar a vistoria, a empresa licitante devera trazer consigo a declaragao ja

preenchida com os dados da empresa e os dados do declarante.

Esta declaracdo servira apenas como modelo, devendo o declarante elaborar o seu
proprio documento, contendo, no minimo, todos os dados constantes neste
modelo.
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PROPOSTA DE PRECOS
(em papel timbrado da empresa)

Proposta que faz a empresa , inscrita no CNPJ

n.c e inscricao estadual n.° , estabelecida no(a)

, para a contratagdo de servicos de empresa

especializada na prestacdo do servico de guarda (custddia) e movimentacdo do acervo
documental da ANVISA, pelo periodo de60 (sessenta) meses, prorrogéveis por iguais periodos

consecutivos até o limite legal de 120 (cento e vinte) meses.

PLANILHA DE PROPOSTA DE PRECOS

UNIDADE
LOTE|ITEM ESPECIFICA(;AO DE QUANTIDADE U\l\/l'IA:II'_A(\)RF\I)O \'I/"(A)I:I'(z\ll:f
MEDIDA
Transferéncia de
1 | caixas (20kg) no decorrer do | Unidade 66.667 RS$ ... RS ....
contrato.
Armazenamento de caixas
2 (20kg) no decorrer do Unidade (6%%%%?(250) RS ... RS ...
contrato. '
Movimentacgéao (solicitacdo
1 ou devolucao) de caixas ,
3 (20kg) no decorrer do Unidade 360.000 RS ... RS ...
contrato.
Devolucédo de caixas :
4 (20kg) no final do contrato Unidade 66.667 RS$ ... RS ...
VALOR TOTAL (60 meses) RS ...

1) Validade da Proposta: 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentacao.
2) Informamaos, por oportuno, que nos precos apresentados acima ja estdo computados todos 0s

custos necessarios decorrentes da prestacdo dos servigos, bem como ja incluidos todos os impostos,

encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, seguros, deslocamentos de

pessoal e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente.

3) Dados da empresa:
a) Razéo Social:
b) CNPJ (MF) n°

¢) Inscrigdo Estadual n°:




d) Endereco:

e) Telefone:

Fax: e-mail:

f) Cidade:

Estado:

g) CEP:

h) Dados Bancarios:
a. Banco:
b. Agéncia:

c. Conta Corrente:

i) Dados para Contato:

a. Nome:

b. Telefone/Ramal:

Local e data

Representante Legal
(com carimbo da empresa)
Cargo
CPF



UASG 253002 Termo de Referéncia 23/2024

Anexo V - SEl_3129709 Minuta_de_Contrato.pdf



* MINUTA DE DOCUMENTO

PROCESSO N2 25351.909380/2023-95

MINUTA DE CONTRATO
ADMINISTRATIVO

N2 [N2]/20XX, QUE
FAZEM ENTRE SI A
AGENCIA NACIONAL DE
VIGILANCIA SANITARIA -
ANVISA E A EMPRESA
YOOOOXXXXXXX

CONTRATANTE

A AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA, com sede
no Setor de IndUstria e Abastecimento - S.ILA., Trecho 5, Area
Especial 57, na cidade de Brasilia/DF, inscrita no CNPJ sob o n?
03.112.386/0001-11, neste ato representada pelo seu Gerente-
Geral Substituto de Gestao Administrativa e Financeira, Senhor
Frederico Augusto de Abreu Fernandes/Willans Nunes dos
Santos, portador da Matricula Funcional n2 1292870/1819877,
designado pela Portaria n°® 388/372, de 6 de agosto de 2021/4 de
abril de 2024, publicada no D.O.U. de 9 de agosto de 2021/5 de
abril de 2024, e com poderes delegados pela Portaria n?
813/2019, doravante denominada CONTRATANTE, e de outro
lado a

Nota explicativa: nos dados da Contratante acima,
manter os dados em VERMELHO para o caso de
assinatura do titular da GGGAF. Para assinatura do
substituto, manter os dados em AZUL.

CONTRATADA

XXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob n2 XXXXXXXXXX,

sediado(a) na[endereco completo], CEP [n%], doravante
designado CONTRATADO, neste ato representado(a) pelo(a)
Senhor(a) [nome e funcao no contratado], conforme atos
constitutivos da empresa OU procuracao apresentada nos autos,
tendo em vista o que consta no Processo n? 25351.909380/2023-
95 e em observancia as disposicoes da Lei n® 14.133, de 12 de
abril de 2021, e demais legislacao aplicavel, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao
Eletronico n? XX/2024, mediante as clausulas e condicdes a
seguir enunciadas:


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-da-lei-no-14-133-21-para-pregao

* MINUTA DE DOCUMENTO
1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacao de
servicos comuns de empresa especializada na prestacao do
servico de guarda (custédia) e movimentacdao do acervo
documental da ANVISA, nas condicdoes estabelecidas no Termo
de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:
UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE VAL'OR VALOR
UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
Transferéncia de
caixas (20kg) no . R$ R$
1| decorrer do 14036 | Unidade 66.667 XXX, XX | XXX, XX
contrato
Armazenamento
de caixas (20kg) . 4.000.020 R$ R$
2 | o decorrer do 15407 | Unidade | (66 667'460) | XXX.XX | XXX,XX
contrato
Movimentacao
(solicitacao ou
devolucao) de , R$ R$
3 | caixas (20kg) no | 12407 | Unidade 360.000 XXX, XX | XXX, XX
decorrer do
contrato
Devolucao de
caixas (20kg) no . R$ R$
4 20 final do 15407 Unidade 66.667 XXX.XX XXX XX
contrato
R$
VALOR ESTIMADO TOTAL XXX, XX
1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de

transcricao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E
PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 60

(sessenta) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n©? 14.133,
de 2021.

2.2. A prorrogacao de que trata este item é condicionada
ao ateste, pelo gestor da Unidade Organizacional Demandante




da contratacao (UOD), auxiliado pelo gestor do Contrato, de que
as condicdes e o0s precos permanecem vantajosos para a
Administracao, permitida a negociacao com o contratado,
atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que
a forma de prestacao dos servicos tem natureza
continuada;

b)Seja juntado relatério que discorra sobre a
execucao do Contrato, com informacdes de que os
servicos tenham sido prestados reqgularmente;

C) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de
gque a Administracao mantém interesse na
realizacao do servico;

d)Haja manifestacao expressa do contratado
informando o interesse na prorrogacao;

e)Seja comprovado que o contratado mantém as
condicdes iniciais de habilitacao.

2.3. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao
contratual.
2.4, A prorrogacao de Contrato devera ser promovida

mediante celebracao de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos
nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro
periodo de vigéncia da contratacao deverao ser reduzidos ou
eliminados como condicao para a renovacao.

2.6. O Contrato nao podera ser prorrogado quando o
contratado tiver sido penalizado nas sancbes de declaracao de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

3. _ CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO
E GESTAO CONTRATUAIS
3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de

gestao e de execucao, assim como 0s prazos e condicbdes de
conclusao, entrega, observacao e recebimento do objeto constam
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera permitida a subcontratacao na execucao do
objeto deste Contrato.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor mensal da contratacao é de R$ .......... (....n),
perfazendo o valor total de R$ ....... (....).

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas

ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao do objeto,
inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,



previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que
0os pagamentos devidos ao contratado dependerao dos
quantitativos efetivamente executados e dos resultados
alcancados pela contratada quando da aplicacao do Instrumento
de Medicao de Resultados-IMR.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais
condicoes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e
irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado,em _/ / . (DD/MM/AAAA)

7.2. Apods o interregno de um ano, e desde que solicitado
pelo contratado, os precos iniciais serao reajustados, mediante a
aplicacao, pelo contratante, do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade.

7.2.1. Os reajustes a que o contratado fizer jus e que nao
forem solicitados durante a vigéncia do Contrato serao objeto de
preclusao com a assinatura da prorrogacao de vigéncia ou com o
encerramento do Contrato.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno
minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros
do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s)
de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a
importancia calculada pela dltima variacao conhecida,
liguidando a diferenca correspondente tao logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para
reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para
reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em
substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacao entao em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice
substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.



7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7.9. Sendo o reajuste deferido, constitui obrigacao do
contratado complementar a garantia contratual nos mesmo
termos e condicodes fixadas no Termo de Referéncia a fim de que
seja preservada sua proporcao em relacao ao valor anual do
Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO
CONTRATANTE
8.1. Sem prejuizo do que prevé o Termo de Referéncia,
sao obrigacdes do Contratante:
8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes
assumidas pelo Contratado, de acordo com o Contrato e seus
anexos;
8.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes

estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios,
defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para
gue seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total
ou em parte, as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execuc