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ASSINADO

Outras informacoes

Numero da

Categoria .
g Contratacao

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Definicao do Objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Atualizado em

27/08/2024 14:53
(v5.0)

Processo
Administrativo

25351.909380
/2023-95

1.1. Contratacdo de servicos de empresa especializada na prestacdo do servigo de guarda (custédia) e movimentacdo do acervo
documental da ANVISA, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
LOTE [[ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE VAL,OR VALOR
UNITARIO TOTAL
MEDIDA
Transferéncia de
1 [ caixas (20kg) no decorrer do 14036 Unidade 66.667 R$6,3184 || R$ 421.228,77
contrato.
Armazenamento de caixas 4.000.020
2 (20kg) no decorrer do 15407 Unidade R$ 1,1450 ||R$ 4.580.022,90
contrato. (66.667 x 60)
1 Movimentagao (solicitagdo
g || oudevolugio) de caixas 15407 Unidade 360.000 R$5,0000 [|R$ 1.800.000,00
(20kg) no decorrer do
contrato.
Devolucéo de caixas .
4 ] 15407 Unidade 66.667 R$ 3,3850 R$ 225.667,79
(20kg) no final do contrato.
TOTAL R$ 7.026.919,46
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1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 meses (méaximo de 5 anos) contados do(a) assinatura do contrato, prorrogavel por
até mais 60 meses (maximo del0 anos), na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado, sem mdo de obra exclusiva.

1.5. Ressalta-se que o que caracteriza um servico como de natureza continua é a demonstracdo de elementos como a
essencialidade e a constancia para o Contratante. No caso do servico a ser prestado, a essencialidade pode ser caracterizada no
fato de que, caso os servicos de guarda (custddia) e de disponibilizacdo da informagdo (movimentagGes) sejam interrompidos,
pode haver um comprometimento das atividades dentro da ANVISA e, consequentemente, um comprometimento da prestagdo de
um servico ptblico para a sociedade. Isto significa que os documentos armazenados fora da ANVISA s&o instrumentos essenciais
para apoiar as atividades finalisticas da mesma e que, caso eles ndo estejam armazenados em local seguro e disponiveis para
consulta, pode haver um atraso na atividade de tomada de decisdes e, portanto, um atraso na prestacao de um servigo para a
sociedade.

1.6. Apesar dos servicos estarem separados por itens, eles foram agrupados em um tnico lote, pois eles sdo interdependentes e
dividi-los em lotes de atividades, tornaria técnica e economicamente invidvel os mesmos serem prestados por empresas
diferentes, sem que isso comprometesse a continuidade desses servigos, pois poderia haver um comprometimento na prestacdo do
servico na totalidade e uma perda de economia na licitacdo. Sendo assim, o agrupamento em um tnico lote é o mais vidvel para a
compatibilidade e padronizagdo da qualidade da prestacdo dos servicos, pois assim diminui-se a possibilidade de ocorrer um
descompasso na realizacdo dos servicos por empresas diferentes.

Ainda que o agrupamento de itens em lotes garanta maior competitividade e participacdo na licitagcdo, ele pode gerar transtornos,
por exemplo, na fase de execucdo do Contrato, pois como as atividades sdo interdependentes, o agrupamento de itens em lotes
poderia causar um maior risco relativo a logistica, ja que o fornecedor do item de movimentacdo de caixas estaria condicionado a
prestacdo de um servico por parte do fornecedor do item de armazenamento de caixas, o que, consequentemente, poderia causar
uma demora no atendimento de demandas da ANVISA, ou uma descontinuidade do servico. Além disso, haveria na fase de
execucdo do Contrato, um maior gasto de tempo e material humano para gerir e fiscalizar mais de uma empresa. Por isso,
escolheu-se o agrupamento dos itens em um tunico lote, com o intuito de que uma tnica empresa seja a responsavel pelo
cumprimento de todos os servigos prestados.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. fundamentacao da Contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das informacgoes bésicas deste
termo de referéncia.

3. Descricao da Solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo do servico de guarda (custédia) de parte do acervo documental da
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria — ANVISA pelo periodo de 60 (sessenta) meses, prorrogavel por até mais 60 messes.
Juntamente com esse servi¢o geral de guarda (armazenamento) de documentos, a empresa prestard, também, a atividade de
movimentacdo de caixa. Essa atividade consiste em transportar fisicamente da ANVISA para o local de armazenamento da
Contratada, ou do local da Contratada para as dependéncias da ANVISA, ou outro local indicado pela Contratante, as caixas de
20kg.

3.1.1. Transferéncias de caixas com cadastramento em sistema informatizado

A transferéncia consiste na primeira movimentacdo de uma caixa para o local de armazenamento da Contratada.
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O cadastramento das caixas-box consiste em registrar, no sistema informatizado da Contratada, as informagdes descritas
no espelho das caixas: n° da caixa-box ANVISA; assunto; cddigo de classificacdo; datas-limites; e area. O cadastramento
das caixas-box sera realizado pela Contratada e deverd ser concluido e disponibilizado no sistema informatizado em até 5
dias uteis, apos a retirada das caixas sob guarda da Contratante.

As caixas-box da ANVISA devem ser devidamente acondicionadas em caixas que comportem 3 caixas-box (caixas de
20kg).

A transferéncia total das caixas-box para o local de armazenamento da nova Contratada serd realizada em etapas,
seguindo cronograma formal determinado pela ANVISA. Nesse cronograma, a ANVISA especificard a quantidade de
caixas-box que serdo transferidas.

A Contratada devera ter a capacidade de transferéncia mensal de 10.000 caixas (20 Kg).

Apbs o inicio do recebimento das caixas, a nova Contratada deverad emitir relatério sobre a quantidade de caixas
recebidas mensalmente.

O sistema informatizado devera permitir a emissdo de relatérios, por parte da ANVISA, que tenham como filtros o
assunto, o codigo de classificacdo, a data-limite e a area, apresentando como resultado de pesquisa os numeros de caixa
correspondentes ao parametro informado.

Além do cadastramento das informagoes da caixa-box, a Contratada devera cadastrar o numero e/ou cédigo atribuido a
caixa de 20kg da Contratada que contiver as caixas-box da ANVISA.

A identificacdo da caixa (20 Kg) da Contratada devera ser feita por meio de etiquetas com numeros e/ou cédigos de
barras.

A Contratada ndo terd acesso ao conteudo dos documentos da caixa-box da ANVISA. As informagdes a serem
cadastradas estardo disponiveis no espelho de cada caixa-box.

A Contratada devera disponibilizar sistema informatizado web com o registro de todos os dados referentes ao acervo
armazenado.

O sistema deve ser acessivel 24 horas por dia, 7 dias por semana, todos os dias do ano, sem interrupgoes.

Em caso de mau funcionamento do sistema que prejudique a continuidade do trabalho ou da total indisponibilidade dele,
a Contratada terd o prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para resolver o problema.

Além do cadastramento das informagdes, o sistema deve permitir a emissdo de ordem de servigo pela web e relatérios
gerenciais.

A Contratada devera realizar treinamento sobre o sistema informatizado para os servidores da ANVISA com vistas a sua
correta utilizagdo.

Apbs o cadastramento, as caixas (20 Kg) da Contratada devem, obrigatoriamente, estar lacradas e identificadas. A
Contratada ndo dever4 abrir as caixas sem autorizagdo prévia da ANVISA.

Para o fechamento das caixas (20 Kg), deverdo ser utilizados lacres apropriados. Esses lacres deverdo ter numeragao
individual controlada.

3.1.2. Armazenamento de caixas em local apropriado da Contratada

O local de armazenamento da Contratada deve estar situado na cidade de Brasilia (DF), em local ndo sujeito
a intempéries e sinistros e adequado para a guarda de documentos.

A Contratada devera possuir instalacdes com rigidos critérios de seguranca e equipamentos necessarios a preservacao do
acervo documental, observando, no minimo, os seguintes requisitos:

® O ambiente de guarda deve possuir condi¢oes adequadas de temperatura e de umidade relativa do ar para a
protecdo dos documentos;

® O local deve possuir sistema de prevengdo e controle de pragas, além de possuir condi¢Ges de higiene apropriada;

® O ambiente deve dispor de vigilancia ininterrupta e sistema de monitoramento eletronico e de seguranga
patrimonial 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana;
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® A érea devera possuir central de detec¢do de incéndio com detectores de fumaca. O sistema de prevencdo de
combate ao fogo deverd estar em conformidade com as especifica¢Ges exigidas pelo Corpo de Bombeiros do
Distrito Federal;

® Possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como perdas, danos e roubo sobre a documentacdo
armazenada e transportada;
As estantes para o armazenamento das caixas devem ser em ago e adequadas para o armazenamento das caixas;
As paredes, o teto e 0 piso devem ser protegidos contra a umidade;
As instalagdes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas em vigor.

Ressalta-se que o espaco fisico deve ser utilizado unicamente para fins de guarda de documentos. Ndo deve ser
compartilhado com nenhuma outra atividade que possa por em risco a integridade do acervo.

Devem ser mantidas as condi¢des do espago fisico durante todo o contrato, ndo podendo haver alteracdo do local de
armazenamento, a ndo ser em caso fortuito ou forga maior.

Nas hipéteses de necessidade de alteracdo do local, a Contratada deve providenciar espaco fisico com as mesmas
caracteristicas descritas acima, e deve comunicar previamente a ANVISA para concordancia.

A Contratada deverd comunicar imediatamente a ANVISA os fatos irregulares ou sinistros de qualquer natureza,
ocorridos durante o armazenamento e transporte das caixas (20 Kg).

No caso de urgéncia na mudanga do local diante do risco de deterioracdo e/ou estrago iminente dos arquivos, a alteracdo
deve ser feita, mas deve ser comunicada imediatamente a ANVISA.

3.1.3. Movimentacdo de caixa

O servico de movimentacdo consiste no transporte de caixas da Contratada para a ANVISA (em atendimento a
solicitacdo), no transporte de caixas da ANVISA para a Contratada (em atendimento a devolugdo) e no transporte de
caixas da Contratada para a ANVISA ou outro local indicado pela Contratante ao final do contrato.

Tanto a movimentacdo para enviar uma caixa (20 Kg) para o local de armazenamento da Contratada, como a
movimentagdo para enviar uma caixa (20 Kg) de volta para as dependéncias da ANVISA, devem ser registradas no
sistema informatizado da Contratada, via web.

A solicitacdo de entrega das caixas (20 Kg) da Contratada para as dependéncias da ANVISA, deverd ser realizado por
meio de sistema informatizado da Contratada, via web. A Contratada deverd atender o servigo no prazo méaximo de 12
(doze) horas, a contar do horério da solicitagdo via web e respeitando o horario estabelecido pela ANVISA.

Caso o prazo maximo de 12 (doze) horas venca em finais de semana, feriados ou fora do horério de funcionamento do
Arquivo da ANVISA, a solicitacdo devera ser atendida na primeira hora 1til do pr6ximo dia til.

A solicitagdo de coleta das caixas (20 Kg), oriundas de novas transferéncias ou devolucdes, devera ser realizado pela
ANVISA por meio de sistema informatizado da Contratada, via web.

O prazo para a coleta das caixas (20 Kg), oriundas de novas transferéncias ou devolugdes, para serem armazenadas no
local da Contratada, sera de 12 (doze) horas.

Todas as movimentagoes de caixas (20 Kg) deverdo ser atendidas no horario de funcionamento do Arquivo da ANVISA,
compreendido entre 8:00 e 17:00 horas.

A Contratada ndo poderé estabelecer limites didrios, semanais, mensais ou anuais para as movimentagoes de caixas (20
Kg).

Sempre que uma caixa (20 Kg) for movimentada para as dependéncias da ANVISA, a Contratada devera fornecer novo
lacre para que essa caixa retorne para o local de armazenamento da Contratada devidamente lacrada.

A Contratada deverd emitir ordem de servico para cada movimentagdo de caixa (20 Kg), que deverd acompanhar a(s)
referidas caixa(s) no momento da entrega para devida assinatura das partes.

A Contratada devera manter, em sistema informatizado, o registro de todas as movimentacoes, tais como: horario da
solicitacdo, entrega e coleta.

A Contratada devera observar os seguintes requisitos ao fazer o transporte das caixas (20 Kg):

® Seja na coleta ou na entrega de caixa de 20kg, a Contratada devera utilizar veiculos fechados, tipo bat;
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® A Contratada devera realizar a quantidade de viagens necessérias, de acordo com a capacidade do veiculo, sem
comprometer a conservagao fisica dos documentos durante o transporte;

® O transporte fisico de caixas (20 Kg) da ANVISA para o local de armazenamento da Contratada ou do local da
Contratada para as dependéncias da ANVISA, devera ocorrer de segunda e sexta-feira, das 8:00 as 17:00 horas;

® As coletas e as entregas de caixas (20 Kg) deverdo ser realizadas mediante recibos de ordens de servigos
emitidos pela Contratada, por chamado e assinados entre as partes.

A Contratada devera comunicar imediatamente a ANVISA os fatos irregulares ou sinistros de qualquer natureza,
ocorridos durante o transporte das caixas (20 Kg).

Apbs o término ou rescisdo contratual, a Contratada deverd disponibilizar o acervo na sua totalidade (100% das caixas-
box), bem como garantir a disponibilidade do sistema informatizado da Contratada até a retirada total do acervo.

Na definigdo da transferéncia do acervo, a ANVISA ird estabelecer o novo local para onde sera transferido o acervo, no
Distrito Federal.

Em caso de mudanca de sede da ANVISA em local dentro do Distrito Federal, durante a vigéncia do contrato, a
Contratada devera manter os mesmos padrdes de execucdo dos servigos descritos neste Termo de Referéncia.

Ao final do Contrato ou em caso de rescisdo contratual, haverd um cronograma de transferéncia de caixas-box a ser
definido pela ANVISA. Nesse cronograma, serdo estipuladas as etapas de transferéncias de caixas-box (incluido a

quantidade de caixas-box a ser transferidas por vez), além de critérios de avaliagdo do estado de conservagdo de todo o
acervo devolvido. O prazo méximo para a devolugédo do acervo serd de até 180 (cento e oitenta) dias corridos.

Ressalta-se, ainda, que, caso a empresa prestadora do servi¢o contratado seja vencedora do préximo processo licitatério,
o servico de devolucdo de caixas-box ndo serd executado, pois as caixas (20 Kg) ja estdo armazenadas no local da
proxima Contratada e ndo precisardo de movimentagao.

3.1.4. Fornecimento de Material

Para o acondicionamento das caixas-box, a Contratada deverd fornecer, sempre que for solicitado pela ANVISA, caixas
triplex padronizadas e apropriadas que permitam o facil manuseio e que comportem até 20kg ou 03 (trés) caixas-box.

Resalta-se que as referidas caixas (20 Kg) ficardo com a Contratante ao final do contrato, ou rescisdo do mesmo.

Além das caixas (20 Kg), devera fornecer ainda os lacres e as etiquetas para o fechamento e identificacdo das caixas.

4. Requisitos da Contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢es Sustentaveis:

4.1.1. Nos termos da Lei n° 12.305, de 2010, do Decreto n.° 7.404, de 2010 e da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 1,
de 19/01/2010, a contratada devera adotar as seguintes providéncias:

a) realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela Administracdo:
a.1) os residuos sélidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de forma
diferenciada, para fins de disponibilizacdo ao sistema de coleta seletiva ou logistica reversa porventura

estabelecido.

b) otimizar a utilizagdo de recursos e a redugdo de desperdicios e de poluicdo, através das seguintes medidas,
dentre outras:

b.1) racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;

b.2) substituir as substancias téxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade;
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b.3) usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacGes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

b.4) racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o
desperdicio de dgua tratada;

b.5) treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducdo de desperdicios e
poluigdo;

c) utilizar lavagem com 4gua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, pogos cuja dgua
seja certificada de ndo contaminacdo por metais pesados ou agentes bacteriol6gicos, minas e outros);

d) observar a Resolucio CONAMA n.° 20, de 7/12/94, e legislacdo correlata, quanto aos equipamentos de
limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

e) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios para a execucdo de
Servicos;

f) respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sélidos;

g) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores, dentre
0s quais:

g.1) pilhas e baterias que contenham em suas composi¢oes chumbo, cAdmio, merctrio e seus compostos
devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de
assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias para repasse aos fabricantes, ou importadores;

g.2) lampadas fluorescentes e frascos de aerosséis em geral devem ser separados e acondicionados em
recipientes adequados para destinacdo especifica;

g.3) pneumdticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para destinagdo final,
ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente.

Subcontratacao
4.2. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

4.3. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n.° 14.133, de 2021, no percentual de 5%
do valor total do contrato e condi¢Ges descritas nas clausulas do mesmo.

4.4. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do
contrato.

4.5. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancéria, devera ser prestada em até 10 dias tteis apés a assinatura do contrato.
4.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagdo a garantia da contratagao.
Vistoria

4.7. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 16:00 horas devendo ser
agendada previamente pelo e-mail gedoc@anvisa.gov.br ou pelo telefone (61) 3462-6700.

4.8. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.9. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacao da vistoria.

4.10. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condicGes e peculiaridades da contratagao.
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4.11. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacoes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo a Contratada assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

5. Modelo de Execucao do Objeto
5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: Até 05 (cinco) dias uteis da assinatura do contrato;

5.1.2. Recebimento, guarda e movimentacdo de parte do acervo documental da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
— ANVISA.

5.1.2.1. Transferéncias de caixas com cadastramento em sistema informatizado

O cadastramento das caixas-box consiste em registrar, no sistema informatizado da Contratada, as informacdes
descritas no espelho das caixas: n.° da caixa-box ANVISA; assunto; codigo de classificacdo; datas-limites; e
area. O cadastramento das caixas-box serd realizado pela Contratada.

A transferéncia total das caixas-box para o local de armazenamento da nova Contratada serd realizada em etapas,
seguindo cronograma formal determinado pela ANVISA. Nesse cronograma, a ANVISA especificard a
quantidade de caixas-box que serdo transferidas.

Para o acondicionamento das caixas-box, a Contratada devera fornecer caixas fabricadas em material adequado,
padronizadas e apropriadas para a guarda de documentos, que permitam o facil manuseio e que comportem até
20 kg ou 03 (trés) caixas-box.

Além das caixas (20 kg), devera fornecer ainda os lacres e as etiquetas para o fechamento e identificacdo das
caixas.

5.1.2.2. Armazenamento de caixas

O local de armazenamento da Contratada deve estar situado na cidade de Brasilia—DF, em local ndo sujeito
a intempéries e sinistros e adequado para a guarda de documentos. Para isso, devem ser evitadas areas propensas
a perigos, tais como:

a) Proximidade com zonas pantanosas, rios ou locais sujeitos a inundagoes;

b) Terrenos e subsolos timidos;

¢) Regides de fortes ventos e tempestades;

d) Regides de ventos salinos e com residuos arenosos:

e) Proximidade com industrias que liberam poluentes;

f) Proximidade com usinas quimicas, elétricas e nucleares;

g) Proximidade com linhas de alta-tenséo;

h) Proximidade com entrepostos de materiais inflamaveis e explosivos; e

i) Terminais de trafego aéreo e terrestre.

A Contratada devera possuir instalagdes com rigidos critérios de seguranca e equipamentos necessarios a
preservacao do acervo documental, observando, no minimo, os seguintes requisitos:

® O ambiente de guarda deve possuir condi¢des adequadas de temperatura e de umidade relativa do ar
para a protecdo dos documentos;
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® O local deve possuir sistema de prevencdo e controle de pragas, além de possuir condi¢oes de higiene
apropriada;

® O ambiente deve dispor de vigilancia ininterrupta e sistema de monitoramento eletrdnico e de seguranga
patrimonial 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana;

® A area devera ser protegida, adequadamente, contra sinistros;

® A area deverd possuir central de deteccdo de incéndio com detectores de fumaga. O sistema de
prevencao de combate ao fogo devera estar segundo as especificacdes exigidas pelo Corpo de
Bombeiros do Distrito Federal;

® Possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como perdas, danos e roubo sobre a documentacdo
armazenada e transportada;

® As estantes para o armazenamento das caixas devem ser em aco e adequadas para o armazenamento das
caixas;

® As paredes, o teto e 0 piso devem ser protegidos contra a umidade;
® Asinstalagdes elétricas devem estar segundo as normas técnicas em vigor.

A Contratada deverd comunicar imediatamente 8 ANVISA os fatos irregulares ou sinistros de qualquer natureza,
ocorridos durante o armazenamento das caixas (20 kg).

5.1.2.3. Movimentacao de caixas

O servico de movimentacdo consiste no transporte de caixas da Contratada para a ANVISA (em atendimento a
solicitacdo), do transporte de caixas da ANVISA para a Contratada (em atendimento a devolucao) e transporte
de caixas da Contratada para a ANVISA ou outro local, dentro do Distrito Federal, indicado pela Contratante ao
final do contrato.

A primeira movimentagdo de uma caixa-box da ANVISA para a contratada deverd ser precedida do
cadastramento da caixa, sendo necesséario que a Contratada disponibilize, no sistema web, funcionalidade de
cadastramento. Essa funcionalidade deve permitir que a ANVISA registre as informagdes do espelho das caixas-
box (n.° da caixa-box ANVISA; assunto, c6digo de classificacdo; datas-limites; e area).

5.1.3. Cronograma de realizacao dos servicos

A transferéncia de caixas com cadastramento em sistema informatizado da Contratada devera ser iniciada em até 05 dias
apos a assinatura do contrato.

A Contratada devera ter a capacidade de transferéncia mensal de 10.000 caixas (20 kg).

O armazenamento e a movimentagdo se iniciardo juntamente com a transferéncia e cadastramento de caixas no sistema
informatizado da Contratada.

O cadastramento das caixas-box sera realizado pela Contratada e devera ser concluido e disponibilizado no sistema
informatizado em até 5 dias tteis, apés a retirada das caixas sob guarda da Contratante.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados na sede da ANVISA e no local indicado pela Contratada.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte hordrio: de segunda a sexta, das 08h as 17h.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observard as rotinas abaixo:

5.4.1. A Contratada devera possuir capacidade de transferéncia e cadastramento, em sistema informatizado, de
10.000 caixas (20 kg) ao més. Se demandada, a Contratada devera transferir e cadastrar todo o acervo documental da
ANVISA, no prazo de até 180 dias corridos.
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5.4.2. O servico de armazenamento do acervo nas dependéncias da Contratada sera realizado durante toda a vigéncia do
Contrato.

5.4.3. Os insumos (caixas, etiquetas e lacres) deverdo ser fornecidos pela Contratada em até 24 (vinte e quatro) horas, a
contar do horério de solicitagdo. Os insumos que vierem deteriorados deverdo ser substituidos em até 12 (doze) horas.

5.4.4. Nas movimentagdes, a Contratada terd até 12 (doze) horas, a contar do horario da solicitacdo via web, para atender
o servico demandado.

5.4.5. O servico de movimentacédo definitiva do acervo ao término ou rescisdo do contrato terd o prazo maximo de
execucdo de 180 (cento e oitenta) dias corridos.

Materiais a serem disponibilizados
5.5. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando

necessario:

5.5.1. Para o acondicionamento das caixas-box, a Contratada devera fornecer, sempre que for solicitado pela ANVISA,
caixas fabricadas em material adequado, padronizadas e apropriadas para a guarda de documentos, que permitam o facil
manuseio e que comportem até 20 kg ou 03 (trés) caixas-box;

5.5.2. Além das caixas (20 kg), devera fornecer ainda os lacres e as etiquetas para o fechamento e identificagdo das
caixas.

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.6.1. Armazenamento no Arquivo da ANVISA de aproximadamente 147.000 caixas-box;
5.6.2. 29.000 caixas-box armazenadas em locais inadequados no Arquivo e em outras salas da ANVISA;
5.6.3. Caixas transferidas de varias CRPAFs do pais.

Especificacdao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n.° 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
5.8. Os procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

5.8.1. Apbs o término ou rescisdo contratual, a Contratada devera disponibilizar o acervo na sua totalidade (100% das
caixas-box), bem como garantir a disponibilidade do sistema informatizado da Contratada até a retirada total do acervo;

5.8.2. Na definicdo da transferéncia do acervo, a ANVISA ird estabelecer o novo local para onde sera transferido o
acervo, no Distrito Federal,;

5.8.3. Ao final do contrato ou em caso de rescisdo contratual, havera um cronograma de transferéncia de caixas-box a ser
definido pela ANVISA. Nesse cronograma, serdo estipuladas as etapas de transferéncias de caixas-box (incluido a
quantidade de caixas-box a ser transferidas por vez), além de critérios de avaliagdo do estado de conservagao de todo o
acervo devolvido.

5.8.4. Ressalta-se, ainda, que, caso a empresa prestadora do servigo contratado seja vencedora do préximo processo

licitatério, o servigo de devolucdo de caixas-box ndo sera executado, pois as caixas de 20kg ja estdo armazenadas no
local da préxima Contratada e ndo precisardo de movimentacao.

6. Modelo de Gestao do Contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas avengadas e as normas da Lei n.° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Preposto

6.5. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.6. Nao é necessario que o preposto trabalhe presencialmente na localidade a qual o servigo sera prestado. Entretanto, deflagrada
a necessidade de que o preposto se apresente presencialmente para solugdo de algum impasse, este deverd comparecer em um
prazo maximo de 24 horas para as demandas ordinarias, e em até 5 horas para as demandas caracterizadas como urgentes.

6.7. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencédo do preposto da empresa, hiptese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n.° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para serem cumpridas todas as condigoes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n.° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da
execucgdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo ou adocédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para adotar as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n.° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacado ou a prorrogacao contratual (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobat6rios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n.° 11.246, de 2022)

6.16. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para tomar as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 10 de 23
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 253002 Termo de Referéncia 85/2024

ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n.° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de Medicao e Pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo I.

7.2. O Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR visa estabelecer critérios de afericdo de resultados da contratacdo, definindo,
em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacdo do
servico e respectivas adequacdes de pagamento.

7.2.1. Os servigos serdo constantemente avaliados pelos representantes da Contratante, que assinalardo as ocorréncias no
campo "Ocorréncias" da Ordem de Servico, conforme modelo disponivel neste Termo de Referéncia.

7.2.2. As ordens de servigo serdo os documentos comprobatérios da realizagdo dos servigos e aferi¢do dos niveis
minimos de servigo estipulados neste Termo de Referéncia.

7.2.3. Os niveis de servigco apresentados tém como funcdo definir os indicadores de acompanhamento da qualidade dos
servicos prestados durante a contratagao.

7.2.4. Seguir-se-4 a tabela constante neste Termo de Referéncia quanto ao percentual a ser debitado do faturamento
mensal total dos servigos prestados pela Contratada em fungdo do ndo cumprimento dos niveis minimos de servico, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades contratuais previstas em lei.

7.2.5. A empresa contratada deverd manter endereco eletrdnico para correspondéncia via e-mail.

7.2.6. Todas as ocorréncias apontadas pela fiscalizagdo serdo encaminhadas, via correspondéncia eletrénica, a empresa
contratada.

7.2.7. A fiscalizagdo devera emitir relatério apontando o excesso de ocorréncias ao final de cada més, se for o caso, com
encaminhamento a empresa contratada, até o segundo dia titil do més subsequente.

7.2.8. A empresa emitird a nota fiscal com valor que esteja conforme relatério encaminhado pela Fiscalizacdo com base
na Tabela de ocorréncias e efeitos remuneratorios, conforme Anexo I.
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7.3. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.3.1. ndo produzir os resultados acordados;
7.3.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utiliza-los com qualidade,
ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagcdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servigos.
Do recebimento
7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante

termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério do ponto de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.10.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam ser apontadas no Recebimento Provisério;

7.10.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de
2021);

7.10.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis;

7.10.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

7.11. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a anélise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.12. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.12.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo
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contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n.° 11.246, de
2022).

7.12.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.12.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas;

7.12.4. Comunicar a empresa para emitir a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo;

7.12.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacido e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na
forma desta segdo, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacédo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.18. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.18.1. o prazo de validade;

7.18.2. a data da emissao;

7.18.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.18.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.18.5. o valor a pagar; e

7.18.6. eventual destaque do valor de reteng0es tributérias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.21. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das condi¢des de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 13 de 23
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 253002 Termo de Referéncia 85/2024

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.23. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacio do indice indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

7.28. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.30. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.31. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.32. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.32.1. E vedada a cessdo nio fiduciaria dos direitos de créditos decorrentes do contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢Oes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.
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7.35. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de Selecao do Fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

8.2. O regime de execucao do contrato serd empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Puiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa

fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacéo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.23. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contébeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
hé& menos de 2 (dois) anos.

8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo patrimoénio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da contratagdo.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.27. Para fins de qualificacdo técnico-operacional serd exigido:
8.27.1. Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica, de direito publico ou privado, que comprove que a
Contratada prestou ou esteja prestando, satisfatoriamente, o servigo objeto deste Termo de Referéncia. Sdo atividades
compativeis com o presente Termo de Referéncia:

i) Para o servico de guarda (custodia) de caixas de 20kg: armazenagem e acondicionamento;

ii) Para o servigo de movimentacdo de caixas de 20kg: recuperacdo (consulta) da informacdo com servigo de
entrega; coleta de caixas; frete de documento; manipulacdo de documento; e transporte de documentos;
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8.27.1.1. O atestado devera conter, preferencialmente, nome, CNPJ/CPF, endereco e telefone de contato do
atestador, ou qualquer outro meio com o qual a Contratante possa valer-se para manter contato com a pessoa
declarante, se for o caso.

8.27.1.2. Devera haver comprovagdo de experiéncia minima de 02 (dois) anos na prestagdo dos servicos, sendo
aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem
ininterruptos.

8.27.1.3. Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 30% (trinta porcento) do nimero de
caixas-box a serem armazenadas.

8.27.2. Declaracédo de que a empresa possuira em seu quadro permanente, na data de assinatura do contrato a ser firmado
com a Anvisa, pelo menos 1 (um) profissional com formacao de nivel superior em Arquivologia ou em Biblioteconomia,
legalmente habilitado, a ser comprovado por meio da apresentacdo do respectivo diploma de graduacgéo registrado pelo
MEC e do contrato de trabalho firmado entre o profissional e a empresa vencedora do certame ou do competente registro
na carteira de trabalho e previdéncia social do empregado, ou ainda, por outro intrumento/meio habil para comprovacao
do vinculo de trabalho entre as partes.

8.27.3. Declaragdo informando que possui ambiente fisico utilizado unicamente para fins de atividade de guarda de
documentos, com as seguintes caracteristicas:

i) ambiente localizado no Distrito Federal;
ii) controle de temperatura, umidade e pragas;
iii) vigilancia ininterrupta por sistema de monitoramento eletronico e de seguranca patrimonial; e
iv) sistema de deteccdo de incéndio e prevencdo de combate ao fogo.
8.28. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao complementar:

8.28.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971;

8.28.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.28.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacao do servico;

8.28.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.28.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardao o
contrato; e

8.28.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés tultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou
nas reunioes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacdo;

8.28.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispée o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971,
ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 7.026.919,46 (Sete Milhdes, Vinte e Seis Mil e Novecentos e Dezenove Reais
e Quarenta e Seis Centavos) aproximadamente, conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre contratante e contratado,
conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

9.3. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados, ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos pregos praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados,
nas seguintes situagoes:

9.3.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, ou em decorréncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea
“d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n.° 14.133, de 2021;

9.3.2. em caso de criagdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos, ou encargos legais, ou superveniéncia de
disposicoes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

9.3.3. serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagao;

9.3.4. dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, ap6s o interregno de um ano,
aplicando-se o indice IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade. Foi adotado tal indice por ndo haver um indice geral de ado¢do consagrada para o objeto desta contratacdo e
por ser o indice oficial de monitoramento da inflacdo no Brasil.

9.3.5. nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do tltimo reajuste.

9.3.6. no caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a
importancia calculada pela tltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o
indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

9.3.7. nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

9.3.8. caso o indice estabelecido para reajustamento seja extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que for determinado pela legislacdo entdo em vigor.

9.3.9. na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento
do prego do valor remanescente.

9.3.10. o reajuste sera realizado por apostilamento.

10. Adequacdo Orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: 36212/253002- Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria;

I1) Fonte de Recursos: 1003000017 - Recursos da UO para Aplicacdo na Seguridade Social;

IIT) Programa de Trabalho: 10.122.0032.2000.0001.0002 - Administragdo da Unidade/Anvisa Sede;
IV) Natureza da despesa: 33.90.39.79 - Serv. de Apoio Admin., Técnico e Operacional;

V) Elemento de Despesa: 39;

VI) Plano Interno: GGCIP;
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10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Obrigacoes
11. OBRIGACOES
11.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, segundo as clausulas contratuais e os
termos de sua proposta;

11.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente designado, anotando em
registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades constatadas
no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas
sejam as mais adequadas;

11.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

11.1.5. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada, no que couber,
segundo o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017;

11.1.6. Ndo praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

11.1.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto,
tais como nos servicos de recepcao e apoio ao usuario;

11.1.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

11.1.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgdo ou entidade
responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens;

11.1.7. Fornecer, por escrito, as informacGes necessarias para o desenvolvimento dos servi¢os objeto do Contrato;
11.1.8. Realizar avaliages periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.1.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

11.1.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas, orcamentos, termos de
recebimento, Contratos e aditamentos, relatérios de inspe¢des técnicas ap6s o recebimento do servico e notificagdes
expedidas;

11.1.11. Receber o objeto fornecido pela Contratada que esteja segundo o Termo de Referéncia e a proposta aceita;

11.1.12. Solicitar, quando julgar conveniente, informacdes relativas a execucdo contratual, sem que tal atividade
implique em qualquer responsabilidade da Fiscalizagdo sobre a acdo da Contratada;

11.1.13. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar seus servicos dentro das normas do
Contrato;

11.1.14. Solicitar a empresa contratada, sempre que necessarias, todas as providéncias ao bom andamento da execugao
contratual;

11.1.15. Permitir aos funcionarios da Contratada, devidamente credenciados, encarregados da execugdo contratual,
completo e livre acesso aos locais de execucdo, possibilitando-lhes executa-los e procederem as verificagGes técnicas
necessarias;
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11.1.16. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que sejam solicitados pela Contratada;
11.1.17. Recusar o pagamento dos servi¢os que ndo estiverem sendo prestados segundo o Contrato;

11.1.18. Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado ou preposto da Contratada cuja conduta,
atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam qualificados ou entendidos como prejudiciais, inconvenientes,
inadequados ou insatisfatérios a disciplina da Contratante ou ao interesse do servigo ptblico.

11.2. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

11.2.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos
empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

11.2.2. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias do Gestor do Contrato, inerentes a execu¢do do objeto
contratual;

11.2.3. Manter endereco eletronico, via e-mail e contato telefonico atualizados, para correspondéncia e contato com a
Contratante, durante toda a vigéncia do contrato.

11.2.4. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo Gestor do
Contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

11.2.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

11.2.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, conforme as
normas e determinacdes em vigor;

11.2.7. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente ptiblico ocupante de
cargo em comissdo ou funcdo de confianca no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 04 de
junho de 2010.

11.2.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo Contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;

11.2.9. Comunicar ao Gestor do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente
que se verifique no local dos servicos;

11.2.10. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante, ou por seus prepostos, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento;

11.2.11. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada segundo a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

11.2.12. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucao
dos servigos, durante a vigéncia do Contrato;

11.2.13. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente,
segundo os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;

11.2.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinacoes
dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condigoes de seguranca, higiene e
disciplina;

11.2.15. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especifica¢cdes do memorial descritivo;
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11.2.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para
os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

11.2.17. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

11.2.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do Contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagdo,
quando a Contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n.° 13.146, de 2015;

11.2.19. Guardar sigilo sobre todas as informages obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato;

11.2.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca
da Contratante;

11.2.21. Prestar os servi¢os dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e
utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacao;

11.2.22. Assegurar a Contratante, segundo o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VII — F da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n.° 5, de 25/05/2017:

11.2.23. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagoes e
atualizacdes que forem realizadas, logo ap6s o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a

Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

11.2.24. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificaces técnicas, da documentacdo produzida e
congéneres, e de os demais produtos gerados na execugdo do Contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem existir autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem
prejuizo das sang0es civis e penais cabiveis;

11.2.25. Observar, quando da execucdo dos servicos, as praticas de sustentabilidade previstas na Instru¢do Normativa n.
°1, de 19 de janeiro de 2010, no que couber.

11.2.26. Disponibilizar, quando solicitada, listagem atualizada de todas as caixas armazenadas no local da Contratada.

11.2.27. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda
de informacgdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos da Contratante ou da nova empresa que continuara
a execugdo dos servigos.

12. Sancoes Administrativas

12. Sangées Administrativas

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n.° 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do servico;

b) der causa a inexecugdo parcial do servigo que cause grave dano a Administracdo, ou ao funcionamento dos servicos
publicos, ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do servico;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucédo do servigo;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do servico;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013.14.2.
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12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

I) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do servigo, sempre que ndo se justificar a imposicdo
de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n.° 14.133, de 2021);

IT) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas“b”, “c” e “d” do subitem
acima deste servico, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n.° 14.133,
de 2021);

IIT) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e
“h” do subitem acima deste servico, bem como nas alineas“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §5° da Lei n.° 14.133, de 2021).

IV) Multa:

1. moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. compensatéria de 18% (dezoito por cento) sobre o valor total do servico, no caso de inexecugao total do
objeto.

12.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacéao
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°,
da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15(quinze) dias uteis, contado da
data de sua intimacao (art. 157, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art.156, §8° da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicacéo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n.° 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos érgdos de
controle.

12.7. Os atos previstos como infra¢gdes administrativas na Lei n.° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n.° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste servico ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sang¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica

prévia (art. 160, da Lei n.° 14.133, de 2021).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 22 de 23
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 253002 Termo de Referéncia 85/2024

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sancéo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sang¢Ges por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n.® 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes,
ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido é6rgdo

decorrentes deste mesmo servico ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora
contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n.° 26, de 13 de abril de 2022.

13. Rescisao Contratual
13. RESCISAO CONTRATUAL

13.1. O contrato poderé ser rescindido pela ocorréncia de quaisquer das hipdteses previstas no caput do art. 137 da Lei n.° 14.133
/21.

13.2. A rescisdo se dara de modo unilateral ou amigavel, conforme decorra de inadimplemento das partes ou conveniéncia para a
Administracao, respeitadas suas consequéncias legais, nos moldes dos arts. 138 e 139 da Lei n.® 14.133/21.

14. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JOSE MARCELO VIEIRA FREITAS MARIANO

Equipe de Planejamento da Contratacao

b
&"F Assinou eletronicamente em 27/08/2024 as 14:46:06.

EDUARDO TAKAO

Equipe de Planejamento da Contratagao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/08/2024 as 14:53:25.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 23 de 23
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

UASG 253002 Termo de Referéncia 85/2024

Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Anexo | - IMR 2024.pdf (74.91 KB)
® Anexo Il - Anexo Il - Declaracao de Vistoria 2024.pdf (44.41 KB)



UASG 253002 Termo de Referéncia 85/2024

Anexo | - Anexo | - IMR 2024.pdf



Anexo |

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

Indicador
PERCENTUAL DE MOVIMENTACOES ATENDIDAS DENTRO DO PRAZO
Item Descrigao
Finalidade Garantir que as movimentagdes de caixas de 20kg sejam prestadas nos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.
Meta a cumprir Atender as solicitacdes de movimentacdes de caixas de 20kg nos prazos informados neste Termo de Referéncia.
Instrumento de medicao Sistema informatizado e ordens de servigo.
Forma de acompanhamento Avaliacdo do tempo gasto entre a solicitagdo de movimentagdo de caixa de 20kg e o inicio do seu atendimento.
Periodicidade Mensal.
Cada OS sera verificada e valorada individualmente, sendo verificado o nimero de atendimentos em atraso e o total de
Mecanismo de Calculo atendimentos no periodo.
Calculo para as movimentacgdes diarias: X = 100 - (N2 de atendimentos em atraso/total de atendimentos)
Inicio de Vigéncia 07 dias apds a transferéncia das caixas para o local de armazenamento.
X >90 =100% valor da fatura mensal
Faixas de ajuste no X >80 =95% valor da fatura mensal
pagamento X >70=90% valor da fatura mensal
X <70 =85% do valor da fatura mensal
San¢oes | < a 70 = notificar a CONTRATADA e aplicar as san¢gdes em Termo de Referéncia e Contrato.

Observagoes



Indicador
PERCENTUAL DE FUNCIONAMENTO DO SISTEMA INFORMATIZADO UTILIZADO NA PRESTACAO DO SERVICO

Item Descrigao
Finalidade Garantir o funcionamento do sistema informatizado disponibilizado pela Contratada.
Meta a cumprir O sistema devera funcionar 24 horas por dia durante os 07 dias da semana.

Relatos, por escrito, repassados, preferencialmente por e-mail, para a Contratada informando sobre os problemas

Instrumento de medi¢ao .
apresentados no sistema.

Forma de acompanhamento Avaliacado didria do tempo de funcionamento do sistema.
Periodicidade Didria.
Mecanismo de Calculo Calculo: Hora do envio do relatério de inoperancia até o restabelecimento do sistema
Inicio de Vigéncia 07 dias ap6s a transferéncia da caixa para o local de armazenamento da contratada.
Até 24:00h de inoperancia do sistema = 100% do valor da fatura mensal
Faixas de ajuste no De 24:01h a 48:00h de inoperancia do sistema = 95% do valor da fatura mensal
pagamento De 48:01h a 72:00h de inoperancia do sistema = 90% do valor da fatura mensal

Acima de 72:01h de inoperancia do sistema = 85% do valor da fatura mensal

Acima de 72:01h de inoperancia do sistema = notificar a CONTRATADA e aplicar as san¢des em Termo de Referéncia e
Contrato.

Observagoes -—--

Sancgoes



Item
Finalidade
Meta a cumprir
Instrumento de
medicdo
Forma de
acompanhamento
Periodicidade

Mecanismo de Calculo

Inicio de Vigéncia

Faixas de ajuste no
pagamento

Sancgoes
Observagoes

Indicador
PERCENTUAL DE TRANSFERENCIAS REALIZADAS DENTRO DO PRAZO
Descrigao
Garantir que as transferéncias de caixas de 20kg sejam prestadas nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.
Atender as transferéncias de caixas de 20kg nos prazos informados neste Termo de Referéncia.

Sistema informatizado e ordens de servigo.

Avaliacdo do tempo gasto entre a retirada de caixa de 20kg e a disponibilizagdo no sistema informatizado.

Mensal.

Cada OS sera verificada e valorada individualmente, sendo verificado a quantidade de caixa de 20kg com atraso na
transferéncia e disponibilizagcdo em sistema informatizado e o total de transferéncias e disponibiliza¢cdes realizadas no
periodo.

Calculo para as transferéncias: X = 100 - (N2 de transferéncias em atraso/total de transferéncias)

07 dias apds a transferéncia das caixas para o local de armazenamento.

X >95 = 100% valor da fatura mensal
X >90 =95% valor da fatura mensal
X > 85 =90% valor da fatura mensal
X < 80 = 85% do valor da fatura mensal
| < a 80 = notificar a CONTRATADA e aplicar as sangdes em Termo de Referéncia e Contrato.
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Anexo |l
MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA

Comprovamos, por ocasido de participacdo no Pregdo Eletronico /20 -
ANVISA, que a empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o numero

, situada em (endereco completo), por intermédio de (nome
representante legal ou procurador), infra-assinado, efetuou, dentro do prazo
estipulado, vistoria no local e tomou conhecimento das situacdes e fatos que
possam dificultar a perfeita execu¢dao do Contrato Administrativo.

(Local), de de20 .
(Assinatura e n? SIAPE do servidor da ANVISA responsavel pelo
acompanhamento da vistoria)

A empresa declara que Ihe foi dado o acesso a edificacao da
ANVISA, bem como foram esclarecidas todas as questdes por ela suscitadas,
e, ainda, que tem pleno conhecimento de todas as dificuldades relacionadas a
execucao dos servicos objeto do Pregao Eletrénico /20— ANVISA.

(Local), de de20 .
(Assinatura do representante legal ou procurador)
Nome do representante legal ou procurador
(Numero da Carteira de Identidade e CPF)

Observacgoes:

Esta declaracdao devera ser emitida em papel que identifique a licitante.
Ao realizar a vistoria, a empresa licitante devera trazer consigo a declaracao ja
preenchida com os dados da empresa e os dados do declarante.

Esta declaracao servira apenas como modelo, devendo o declarante elaborar
0 seu préprio documento, contendo, no minimo, todos os dados constantes
neste modelo.



