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1.1. Contratagdo de servigos continuados de monitoramento de matérias jornalisticas (clipping) de interesse da
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (Anvisa), nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

prestacdo de
servigos continuados
de monitoramento de
matérias jornalisticas

(clipping) de
interesse da Agéncia

Nacional de

Vigilancia Sanitaria

ITEM ESPECIFICAGAO |CATSER| UNIDADE [QUANTIDADE|VALOR UNITARIO| VALOR
DE MEDIDA TOTAL
(12 Meses)
1 Contratagdo de 22870 Més 12 R$ 5.227,13 R$
empresa para 62.725,56

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns: consideradas as caracteristicas dos
servicos a serem contratados, e dados levantados durante a confeccdo do Estudo Técnico Preliminar observa-se que
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0s servicos em questao possuem especificacfes usuais de mercado, enquadrando-se no conceito de servico comum,
sendo objetivamente definidos neste documento, conforme previsto no art. 6°, XIll e XLI, da Lei n° 14.133/2021, in
verbis:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

(.)

XIll - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado;

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses, contados da data da Ultima assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que, pela sua essencialidade, visa atender a
necessidade publica de forma permanente e continua, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o
funcionamento das atividades finalisticas do érgao ou entidade, de modo que sua interrupgao pode comprometer a
prestacdo de um servico publico ou mesmo o cumprimento da missao institucional. Ainda, a contratacao plurianual
permite maior prazo de planejamento, facilitando os tramites de eventuais renovacgdes e contribui para evitar
descontinuidades na prestagdo dos servigos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Os veiculos jornalisticos ocupam um papel estratégico na mediacéo do debate publico. Em que pese o surgimento
de outros importantes féruns, como redes sociais digitais, os veiculos tradicionalmente publicadores de noticias ainda
ocupam um papel importante no cenario de comunicagdo nacional. S&o os veiculos jornalisticos, inclusive,
responsaveis pelo agendamento de diversos temas na sociedade.

2.2. Dessa forma, é fundamental para a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (Anvisa) ter acesso a informacao
sobre o0 que é publicado nos veiculos de comunicacdo, sendo este um insumo essencial para o posicionamento da
instituicao.

2.3. Notavelmente, o maior acesso a tecnologias tem ampliado o nimero e a especializacéo de servigos de noticias
atualmente, o que requer a contrata¢do de um servico especializado, dirigido a coleta, organizacéo, analise e
disponibilizagdo desse material para uso da Anvisa, permitindo que a Agéncia possa conhecer em profundidade o
noticiario que permeia, reflete e impacta temas regulados pela instituicéo.

2.4. Tal mapeamento é fundamental para que a Assessoria de Comunicacdo, Eventos e Cerimonial - ASCOM, &rea
responsavel pelo gerenciamento de comunicagdo da Anvisa, acompanhe 0 modo como a Agéncia € vista e refletida
pelos veiculos de comunicacao e a partir deste insumo defina estratégias de acéo para incrementar suas iniciativas e
auxiliar no aumento da transparéncia na interacéo entre a Agéncia e a sociedade, considerada a relevante mediacéo
realizada pelos veiculos de comunicacéo.

2.5. Para solucionar o problema, propfe-se a contratacao de prestacao de servi¢o de Clipping de contetdos
jornalisticos, que propiciara informacdes essenciais para diagnosticar o cenario atual da Agéncia nas midias. Outro
objetivo a ser alcancado é a verificacdo do resultado das a¢des de comunicacdo empreendidas pela Anvisa, visto que
um dos pilares da estratégia de comunicagdo da Agéncia € o relacionamento com o0s veiculos jornalisticos e 0
agendamento de temas estratégicos e que impactam a salde da populacéo brasileira.

2.6. O objeto da contratacédo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:

ID PCA no PNCP: 03112386000111-0-000001/2025
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Data de publicacéo no PNCP: 15 /05/2024
Id do item no PCA: 138
Classe/Grupo: 844 - SERVICOS DE AGENCIAS DE NOTICIAS

Identificador da Futura Contratagdo: 253002-56/2025

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. O objetivo dessa contratacdo é a prestacdo de servicos de clipping de matérias jornalisticas de interesse da
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - Anvisa, publicadas em midia impressa (jornais e revistas), eletrénica (radio
e televisdo) e online (sites da internet, blogs, agéncias de noticias e colunas).

3.2. Para os fins desta licitacdo, clipping refere-se ao monitoramento, captacao, sele¢cdo, compilagdo, organizacao,
andlise e disponibilizagdo de conteldos jornalisticos de interesse da Anvisa, com publicagdo em banco de dados,
avaliacdo de conteldo e remessa de avisos por meio eletronico.

3.3. A descricao da solugdo como um todo abrange o monitoramento da producdao jornalistica de interesse do setor de
regulacdo sanitaria e vigilancia sanitaria veiculada diariamente, inclusive nos finais de semana e feriados, para
disponibilizacdo aos servidores da Anvisa.

3.4. A empresa contratada devera monitorar, gravar, analisar e fornecer acesso on-line a repositorio eletrénico com
material clipado — impresso, digital e eletrdnico — de interesse do setor de regulacdo sanitaria e vigilancia sanitaria
contendo 1-charges, 2-noticias, 3-programas, 4-notas, 5-reportagens, 6-entrevistas, 7-artigos, 8-crbnicas, 9-editoriais,
10-cartas de leitores, 11-colunas ou manifesta¢cfes de opinido dos veiculos de comunicacgéo, de jornalistas ou de
articulistas/colunistas indicados, além de 12-comunicados relacionados a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria e
ao setor de vigilancia sanitaria. O servigo compreendera as seguintes atividades:

3.4.1monitoramento das matérias jornalisticas;
3.4.2.registro e gravagao das matérias jornalisticas impressas, digitais ou eletrénicas;
3.4.3.avaliacao e analise das matérias jornalisticas;

3.4.4. auditoria da imagem, consolidacéo das avaliacdes e das analises em relatério mensal por padréo, sendo
gue outra frequéncia podera ser indicada por prazo especifico pelo CONTRATANTE (como semanal ou
quinzenal);

3.4.5.arquivamento do clipping;
3.4.6.disponibilizacdo do material online 24 (vinte e quatro) horas, inclusive em fins de semana e feriados;
3.4.7. envio de clipping por aplicativo mével de mensageria; e

3.4.8. envio de clipping por e-mail em newsletters.

Natureza do servico

3.5. Os servicos a serem contratados deverdo ser prestados de forma continua, visto que, pela sua essencialidade,
visam atender a necessidade publica de forma permanente, por mais de um exercicio financeiro, assegurando o
funcionamento das atividades finalisticas do érgéo ou entidade, de modo que sua interrupgéo pode comprometer o
cumprimento da missao institucional.

Conformidade com normas técnicas e regulatérias
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3.6. E importante que a empresa prestadora do servico siga o regramento de direito autoral vigente no Brasil (Lei
9610 /1998) e a Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais (Lei 13709 /2018, popularmente conhecida como LGPD).

3.7. Ainda, é importante que a empresa, na relagdo com seus empregados, siga as regras da Consolidagdo das Leis
do Trabalho (CLT) e em eventual contratacdo de freelancers é necessario que os contratos estejam devidamente
formalizados.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Em verificacdo aos critérios de sustentabilidade, consultando o Guia Nacional de Contrata¢fes Sustentaveis da
AGU (https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.

pdf), o Decreto n° 7.746/2012, a Lei n® 14.133/2021, a Lei n® 12.305/2010 e a Constituicdo Federal, ndo foram
encontrados requisitos especificos ou orientacdes sobre a contratacéo em tela.

4.2. Ressalta-se, contudo, que o fornecimento dos servicos devera ser realizado com observancia as melhores
praticas e a legislacao pertinente a sustentabilidade.

4.3. O Contratado devera, ainda, prestar os servigos de acordo com as préticas de sustentabilidade contidas no art. 6°
da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 1/2010, no que couber.

4.4. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Contratacao sob a forma de consdércio

4.5. Nao sera admitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, pois 0 objeto ndo demanda aglutinagéo de
competéncias conexas que justificaria a unido de empresas. Similarmente, o objeto licitado ndo envolve questdo de
alta complexidade técnica nem apresenta grande vulto financeiro.

Garantia da contratacao

4.6. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, pela razao
abaixo justificada:

4.6.1 A prestacao de garantia de execugéo contratual ndo representa um beneficio para a Administragdo no caso em
tela, considerando que o pagamento das obriga¢Ges assumidas pelo Contratado ocorrera a posteriori em relagéo a
disponibilizagdo do servico. Ademais, ndo somente o objeto € desprovido de maior complexidade, mas também se
verifica a existéncia de clausulas contratuais de sancao suficientes para lidar com eventuais desvios da boa execucédo
do contrato.

Vistoria

4.7. N&do h& necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execucado dos servicos, visto que sua
disponibilizacéo se dara no formato on-line.

4.8 O prestador de servico contratado deverd seguir o regramento de Direito Autoral vigente no Brasil (Lei 9610 /
1998 e atualizacdes), bem como a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD), Lei 13.709/2018.

4.8.1 Qualquer impedimento juridico ou legal a atividade ndo podera ser usado pela CONTRATADA como
justificativa para a ndo prestagdo do servigo contratado, sendo de inteira responsabilidade da CONTRATADA a
obtencédo de quaisquer licengas ou autoriza¢des porventura exigidas para a realizacao da atividade.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5. Condic¢des de execucao
5.1. A execucao do objeto sequira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: 03 (trés) dias corridos da assinatura do contrato

5.1.2. O contratado devera participar de reunido(8es), sempre que motivada(s) pelo contratante, para discusséo
de detalhes da execucdo do contrato. A reunido de que trata o subitem acima poderd ser realizada
remotamente, via videoconferéncia ou recurso semelhante.

5.2. Local e horario da prestacao dos servicos

5.2.1 Os servigos serdo prestados de forma remota e devem ser fornecidos de forma continua, 24 (vinte e quatro)
horas por dia e 7 (sete) dias por semana, inclusive aos fins de semana e feriados.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.3 Requisitos Gerais

5.3.1 Monitoramento de matérias jornalisticas (clipping) sobre o setor de regulacéo e vigilancia sanitaria veiculadas
diariamente em jornais e revistas em suas versdes impressas ou on-line; em sites de jornais ou de veiculos noticiosos
e de agéncias de noticias; e em emissoras de radio e de televisdo inclusive nos finais de semana e feriados, para
disponibilizacdo aos servidores da Anvisa conforme especificado no “Anexo — Lista minima de jornais de circulacéo
nacional”; “Anexo — Lista minima de jornais de circulacdo regional”; “Anexo — Lista minima de revistas”; Anexo - “Lista
minima de colunas e colunistas/blogueiros e blogueiras associados a veiculos de imprensa”; “Anexo — Lista minima
de redes e emissoras de radio”; “Anexo — Lista minima de redes e emissoras de TV”; e “Anexo - Lista minima de
portais de noticias e agéncias de noticias".

5.3.2. A empresa contratada deverd monitorar, gravar, analisar e fornecer ao CONTRATANTE acesso online a
repositério eletrébnico com material clipado — impresso, digital e eletrdnico — de interesse da Anvisa com: 1-charges, 2-
noticias, 3-programas, 4-notas, 5-reportagens, 6-entrevistas, 7-artigos, 8-crdnicas, 9-editoriais, 10-cartas de leitores,
11-colunas ou manifesta¢gfes de opinido dos veiculos de comunicagéo, de jornalistas ou de articulistas/colunistas
indicados, além de 12-comunicados relacionados a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria (Anvisa) e suas areas de
regulagdo. O conjunto dos itens 1, 2, 3,4, 5,6, 7, 8,9, 10, 11 e 12 é designado neste documento como “matéria(s)
jornalistica(s)” ou, simplesmente, “matéria(s)’e, quando cabivel, relacionados aos anexos (lista minima de palavras-
chave e listas de veiculos de comunicacdo”. As colunas/blogs indicados no “Anexo - Lista minima de portais de
noticias e agéncias de noticias” deverao ser clipadas em sua totalidade.

5.3.4. O servico compreendera as seguintes atividades:
5.3.4.1. monitoramento das matérias jornalisticas;
5.3.4.2. registro e gravacdo das matérias jornalisticas impressas, digitais ou eletronicas;
5.3.4.3. avaliacdo e andlise das matérias jornalisticas;

5.3.4.5. auditoria da imagem, consolidacéo das avaliacdes e das analises em relatério mensal por padréo,
sendo que outra frequéncia podera ser solicitada por prazo especifico pelo CONTRATANTE (como semanal ou
quinzenal);

5.3.4.6. arquivamento do clipping;
5.3.4.7. disponibilizagdo do material on-line 24 (vinte e quatro) horas, inclusive em fins de semana e feriados;
5.3.4.8. envio de clipping por aplicativo movel de mensageria; e

5.3.4.9. envio de clipping por e-mail em newsletters.
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5.3.4. Diariamente, devera ocorrer até as 8h30 a primeira atualizacao da plataforma web, que disponibilizara os
conteudos de interesse da Anvisa, com os clippings de contelidos veiculados nas Ultimas 24h (webservice para
exposicado do material clipado), em sistema que possibilite 0 acesso pelos navegadores mais comuns, com a
confeccdo automatica de sumario, fac-simile de capas e paginas dos jornais, reproducéo de fotos, imagens, videos,
audios e infograficos.

5.3.5. O sistema deve permitir a busca facil de matérias jornalisticas por meio de palavras-chave, data e veiculo,
podendo ser acessado por qualquer navegador, inclusive por smartphones.

5.3.6. O acesso ao sistema deverd ser restrito, mediante autenticacdo por meio de login e senha.

5.3.7. O contratado devera enviar por e-mail, diariamente, links das matérias jornalisticas clipadas e possibilitar
acesso viaweb, conforme especificagdo constante no subitem 5.3.4 deste documento.

5.3.8. As matérias jornalisticas devem ser identificadas por veiculo, titulo, autor, pagina ou endereco eletrbénico,
caderno ou programa e a indexacao, sendo possivel sua localizacéo a partir de ferramenta de busca no

repositério web disponibilizado pelo contratado, por palavra-chave; data; tema; nome do veiculo; sistema de avaliagdo
da matéria jornalistica (positiva/negativa/neutra).

5.3.9. A producdo de interesse da Anvisa, quando veiculada por TV e Radio ou sites de internet deve ser
disponibilizada na plataforma dentro de no méaximo 1h contada da veicula¢éo do conteudo.

5.3.10. Os arquivos de TV e radio devem ser gravados nos formatos mais comuns no mercado (ex: mp3, wmv, avi,
mpg).

5.3.11. Quando solicitada em regime de urgéncia, a disponibilizacdo do material especifico clipado no sistema do
Contratado devera ser imediata.

5.3.12. Envio de matérias jornalisticas clipadas por mensageria (como WhatsApp, Telegram ou aplicativos similares) a
numeros maveis indicados pela Anvisa: as matérias jornalisticas ou links dessas a serem enviados via aplicativo
mével devem compreender matérias jornalisticas com citacédo direta & Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria ou
outros termos adicionais a serem especificados e presentes no “Anexo | - Lista minima de palavras-chave .

5.4. Requisitos Especificos

5.4.1. O relatério de midia consiste em documento produzido mensalmente a partir do clipping, contendo dados
guantitativos e qualitativos que demonstrem a exposi¢cdo da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (Anvisa) nas
matérias jornalisticas por midia e veiculo, quantidade de matérias publicadas e detalhamento comparativo entre os
meses. A Anvisa podera solicitar que o relatério de midia seja semanal ou quinzenal durante periodo especifico em
substituicdo a edicdo mensal.

5.4.2. O servico de clipping compreendera as seguintes atividades:
5.4.2.1. monitoramento continuo das matérias jornalisticas;
5.4.2.2. registro das matérias jornalisticas impressas;
5.4.2.3. gravacdo das matérias jornalisticas eletronicas;
5.4.2.4. avaliacdo e andlise das matérias jornalisticas;

5.4.2.5. consolidagdo das avaliacdes e das analises em relatério mensal (caso ndo sejam solicitadas edicdes
semanais ou quinzenais em substituicao a edicdo mensal);

5.4.2.6. arquivamento do clipping;

5.4.2.7. disponibilizacdo do material de forma on-line 24 (vinte e quatro) horas, inclusive em fins de semana e
feriados; e

5.4.2.8. insergdo tempestiva, no sistema on-line e/ou newsletters, das matérias de interesse da Anvisa, no prazo
maximo de 1h ap0s a sua veiculacéo.
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5.4.3. Os servi¢cos objetos da contratacdo pretendida compreendem a elaboragdo e fornecimento dos seguintes
produtos:

5.4.3.1. Clipping Nacional: constituido porcharges, cartas do leitor, noticias, programas, notas, reportagens,
entrevistas, artigos, colunas ou manifestacées de opinido dos veiculos de comunicacédo, de jornalistas ou de
articulistas/colunistas, indicados no "Anexo - Lista minima de jornais de circulagdo nacional”, “Anexo — Lista
minima de revistas” e “Anexo - Lista minima de colunas e colunistas/blogueiros e blogueiras associados a
veiculos de imprensa”’. O material devera ser disponibilizado via internet diariamente com o texto/contetdo
multimidia publicado e disponibilizagdo do link original, permitindo o acesso a matéria jornalistica tal como
veiculada. Todas as matérias de interesse da Anvisa serdo “clipadas” dos veiculos relacionados na
lista minima de palavras-chave e veiculos de comunicacéo anexa a este documento.

5.4.3.2. Clipping eletrbnico: o servico compreendera a sele¢do, a compilacdo em bancos de dados, a avaliacao
e a remessa a Anvisa de conteldos publicados sobre assuntos considerados de interesse da Agéncia e temas
relacionados a sua area de atuacao extraidos da midia eletrbnica, emissoras de TV e Radio.

a) Clipping TV: constituido por charges, noticias, manifestacbes do publico, programas, notas, reportagens,
entrevistas, artigos, colunas ou manifestacdes de opinido dos veiculos de comunicacao, de jornalistas ou de
apresentadores/articulistas/colunistas extraidas da programacao dos veiculos, em especial dos telejornais e
outros programas de televisdo de conteldo jornalistico, com a devida sinopse sempre que possivel. O material
sera disponibilizado via internet diariamente com o respectivo video, sinopse e link para contetdo original, de
forma a permitir 0 acesso integral as noticias veiculadas. Todo o contetdo de interesse da Anvisa sera
“gravado” dos telejornais e contelddos noticiosos exibidos nos veiculos que constam na lista minima de
palavras-chave e veiculos de comunicagédo anexa a este documento;

b) Clipping radio: constituido por gravag6es de noticias, matérias, programas, notas, reportagens, entrevistas,
participacdo de ouvinte, artigos, colunas ou manifestacdes de opinido dos veiculos de comunicacdo, de
jornalistas ou de apresentadores/articulistas/colunistas extraidas da programacdo de raddios AM e FM. O
material sera disponibilizado via internet diariamente com disponibilizacdo do arquivo em audio e da respectiva
sinopse sempre que possivel, permitindo o acesso a matéria jornalistica tal como veiculada. Todas as matérias
de interesse da Anvisa serdo gravadas das emissoras relacionadas na lista minima de palavras-chave e
veiculos de comunicacao anexa a este documento.

5.4.3.3. Clipping midia digital: constituido de noticias, programas, notas, reportagens, entrevistas, artigos,
colunas ou manifestacdes de opinido dos veiculos de comunicagdo, de jornalistas ou de apresentadores
/articulistas/colunistas que venham a se manifestar ou tenham material publicado em jornais on-line, sites de
noticias, agéncias de noticias e blogs. O material devera ser disponibilizado via internet com o texto/contelido
multimidia publicado e disponibilizacdo do link original, permitindo o acesso a matéria jornalistica tal como
veiculada. O conteludo de interesse da Anvisa sera clipado dos veiculos relacionados conforme as listas
minimas de palavras-chave e de veiculos de comunicagéo anexas a este documento.

5.4.4. A lista minima das palavras-chave a serem monitoradas pelo CONTRATADO consta no anexo deste Termo de
Referéncia.

5.4.4.1. A lista de palavras-chave para monitoramento pode ser alterada a qualquer momento pelo
CONTRATANTE, sempre mantendo a aderéncia ao setor de atuagcdo da Anvisa e com aviso prévio a
CONTRATADA num prazo de 4 (quatro) horas.

5.4.5. O acesso ao sistema/plataforma devera ser restrito, mediante autenticacéo por meio de login e senha

5.4.6. O contratado devera enviar por e-mail, diariamente, links das matérias clipadas e possibilitar acesso via web,
conforme especificado anteriormente.

5.4.7. Todos os clippings deverdo ser disponibilizados pela empresa em ambiente virtual préprio —webservice para
exposicao de dados, em sistema que possibilite 0 acesso pelos navegadores mais comuns —, com possibilidade de
confeccdo automatica de sumario, fac-simile de capas, reproducgéo de fotos, videos, audios e infogréficos.

5.4.8 As matérias jornalisticas devem vir com a devida identificacdo e indexacéo, considerando por sugestdo modelo
similar ao “Anexo - Modelo de relatério de noticias”, sendo possivel sua localiza¢éo a partir de ferramentas de busca:
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mecanismo de busca interna, detalhada por palavra-chave, data, tema, sistema de avaliacdo da noticia (positiva
/negativa/neutra), regides geograficas, entre outros.

5.4.9. Sempre que demandado, o contratado devera disponibilizar, em até uma hora, o PDF das paginas originais de
jornais e revistas em que foram publicados os conteldos clipados.

5.5. Do clipping impresso

5.51. A clipagem de jornais e revistas deve, obrigatoriamente, ser realizada a partir de suas versfes impressas, salvo
guando as versoes eletrbnicas corresponderem ao contetdo idéntico do jornal ou revista impressa.

5.5.2. O material clipado deve conter, pelo menos, as seguintes informacdes:
a) Nome do veiculo;
b) Identificacdo do autor da matéria/artigo;
c¢) Data da publicagao;
d) Pagina;
e) Editoria;
f) Texto em formato HTML;
g) Mapas, fotos, graficos presentes no material clipado também devem ser disponibilizados.

5.5.3. Sempre que demandado, o CONTRATADO devera disponibilizar, em até 1 hora, o PDF (Fac-simile) das
paginas originais em que foram publicados contetudos clipados.

5.5.4. O material selecionado pelo CONTRATADO referente ao contetdo veiculado em jornais de circulacao nacional
e em revistas relacionados na lista minima de palavras-chave e veiculos de comunicacdo anexa deverdo estar
disponiveis para consulta, diariamente, até as 8h30.

5.5.5. O material selecionado pelo CONTRATADO referente ao conteldo veiculado em jornais de circulagéo regional
relacionado na lista minima de palavras-chave e veiculos de comunicacdo anexa devera estar disponivel para
consulta, diariamente, até as 10h.

5.5.6. O CONTRATADO deve enviar a Anvisa, por e-mail, diariamente (inclusive aos sabados, domingos e feriados),
0 conteudo clipado em newsletters:

a) O conteldo referente aos jornais de circulagdo nacional e revistas deve ser enviado até as 9h;
b) O conteldo referente aos jornais de circulagao regional deve ser enviado até as 10h30;

¢) O conteudo referente as colunas/colunistas/blogs que néo tenha relagéo direta com a atuagéo da Anvisa ou
ao seu setor de atuacdo deve ser apenas disponibilizado na plataforma do CONTRATADO, sem necessidade
de envio por e-mail para 0 CONTRATANTE.

5.5.7.0 clipping de midia impressa devera ser enviado para os e-mails indicados pelo CONTRATANTE, de segunda-
feira a domingo, através de newsletter, em formato HTML, com link para as matérias selecionadas.

5.5.8 O CONTRATADO devera clipar, além dos jornais e revistas relacionados, também as colunas/colunistas
/blogs relacionados, independentemente dos temas tratados.

5.5.9 As listas minimas de jornais, revistas e colunas/colunistas/blogs podem ser alteradas pelo CONTRATANTE na
renovacdo do contrato ou a qualquer momento, desde que com a devida anuéncia do CONTRATADO e aviso prévio
de 1 (um) dia.

5.6. Do clipping eletrénico
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5.6.1 A clipagem dos veiculos eletrénicos (radio e TV) deve ser feita em tempo real, com intervalo de até 60
(sessenta) minutos entre a veiculagdo do material e a sua disponibilizacdo para o CONTRATANTE.

5.6.2 O material clipado deve conter, pelo menos, as seguintes informacodes:
5.6.2.1 O material clipado deve conter, pelo menos, as seguintes informagdes:

a) nome do veiculo;
b) nome do programa,;
c) data e horario da veiculacao;
d) manchete do conteudo veiculado;
e) identificacdo do porta-voz da Anvisa, quando houver;
F) link para player, com opcao para download do contetdo; e
g) data e horério da inser¢éo no site do CONTRATADO.

5.6.3 O clipping de televisao devera ser enviado, através de newsletter, em formato HTML, com link para o player de
reproducdo das matérias, nos formatos mais comuns, como MP4 (ou outro aprovado previamente), até as 9 horas, de
segunda-feira a domingo, para os e-mails indicados pelo CONTRATANTE, com relacdo de todo o contetdo veiculado
nas 24 (vinte e quatro) horas anteriores.

5.6.4 O clipping de radio devera ser enviado, através de newsletter, em formato HTML, com link para o player de
reproducado das matérias, em formato MP3 (ou outro aprovado previamente), até as 9horas, de segunda-feira a
domingo, para os e-mails indicados pelo CONTRATANTE, com relacéo de todo contelido veiculado nas 24 (vinte e
guatro) horas anteriores.

5.6.5 A lista minima de redes e emissoras de radio a serem monitoradas consta do anexo VI.
5.6.6 A lista minima de redes e emissoras de TV a serem monitoradas consta do anexo VII.

5.7.7 As listas minimas de redes e emissoras de radio e de TV podem ser alteradas pelo CONTRATANTE a cada
renovacao do contrato ou a qualquer momento, desde que com a devida anuéncia do CONTRATADO e aviso prévio
de 1 (um) dia.

5.7 Do clipping digital

5.7.1 A clipagem dos veiculos digitais deve ser feita em tempo real, com intervalo de até 60 (sessenta) minutos entre
a publicagdo do material no veiculo e a sua disponibilizacdo para 0 CONTRATANTE na plataforma web.

5.7.2 A clipagem dos jornais on-line, sites, portais e agéncia de noticias devera contemplar todo o conteddo neles
veiculados, tais como videos, blogs etc., conforme os anexos ja citados.

5.7.3 O material clipado deve conter, pelo menos, as seguintes informacodes:
a) nome do veiculo;
b) identificacéo do autor do contedo/nome do programa, quando houver;
c) data e horario da publicacéo;
d) manchete do contetido veiculado;
e) identificacdo do porta-voz da Anvisa, quando houver;
f) contetido publicado;

g) link para o site de origem das matérias jornalisticas;
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h) link para player, com opcao de download do conteido (no caso de audios e/ou videos); e
I) data e horario da insercéo no site do CONTRATADO.

5.7.4 O clipping de jornais on-line, portais, sites, agéncias e blogs on-line devera ser enviado, através de newsletter,
com texto em formato HTML, com link para o screenshot da pagina original (PDF) e para o site de origem da matéria,
até as 9 horas, de segunda-feira a domingo, para os e-mails indicados pelo CONTRATANTE, com relacéo de todo o
conteudo veiculado nas 24 (vinte e quatro) horas anteriores

a) a lista minima de jornais on-line, portais, sites, agéncias e blogs on-line a serem monitorados consta no
anexo.

b) a lista minima de portais, sites, agéncias e blogs pode ser alterada pelo CONTRATANTE a cada renovacao
do contrato ou a qualquer momento, desde que com a devida anuéncia do CONTRATADO e aviso prévio de 1
(um) dia.

5.8 Da selecao do material (clipping impresso, eletrénico e digital)

5.8.1 Da selecédo do material deverdo constar charges, naoticias, editoriais, cartas dos leitores, programas, notas,
reportagens, entrevistas, artigos, colunas, crénicas ou manifestacdes de opinido dos veiculos de comunicacao, de
jornalistas ou de articulistas/colunistas indicados e outros textos informativos e opinativos, além de comunicados
relacionados a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria e ao setor de regulacdo sanitéria ou de vigilancia sanitaria,
abrangendo todas as editorias dos veiculos pesquisados e ndo apenas as editorias de saude.

5.8.2 O foco da clipagem devera recair sobre temas como vigilancia sanitaria, produtos para satde (equipamentos
médicos, dispositivos médicos, substancias preenchedoras, softwares médicos etc) medicamentos, cosméticos,
alimentos, saneantes (produtos de limpeza), agrotdxicos, servicos de saude (hospitais, clinicas, asilos, salbes de
beleza etc) cigarro e tabaco, salde em portos aeroportos e fronteiras, bem como outros assuntos de interesse da
Anvisa, tendo como exemplo a lista minima de palavras-chave e veiculos de comunicacao ja citada. Essa relacéo
podera ser alterada ou ampliada pelo CONTRATANTE a qualquer momento, quando do surgimento de fatos
relevantes para o setor e para a Anvisa, sempre mantendo relacdo com a area de vigilancia sanitaria e/ou regulacao
sanitaria e/ou saude.

5.9 Da disponibilizacdo do material

5.9.1 Todos os clippings deverao ser disponibilizados pela empresa em ambiente virtual proprio —webservice para
exposicdo de dados, em sistema que possibilite 0 acesso pelos navegadores mais comuns e populares, com as
funcionalidades de confec¢cédo automatica de sumario, de fac-simile de capas de jornais e revistas e de reproducao de
fotos, videos, audios e infogréficos.

5.9.2 Todo o conteudo clipado deve estar disponivel em local de acesso exclusivo para 0 CONTRATANTE, 24 (vinte e
guatro) horas por dia, incluindo sabados, domingos e feriados, para consulta simultanea de todos os servidores
autorizados do CONTRATANTE.

5.9.3 O CONTRATADO devera fornecer link de acesso direto que possa ser disponibilizado pelo CONTRATANTE em
seu ambiente virtual de intranet (rede interna) da Anvisa.

5.9.4 O acesso ao portal do CONTRATADO deve ser feito por meio de login e senha fornecidos ao CONTRATANTE.
5.9.5 Todo o conteudo clipado deve ser organizado por data, veiculo e assunto/manchete.

5.9.6 O servico devera oferecer mecanismos de busca por, no minimo, palavras, datas, programas e veiculos e se
possivel, por regido geografica.

a) O sistema de busca devera permitir selecdo de matérias jornalisticas para a geracao de relatério em
formatos ".rtf" ou ".doc" e ".pdf", com as matérias selecionadas e identificadas por veiculo e data de publicacao.

| - O relatério gerado deve apresentar numeragao sequencial de paginas, conter sumario e seguir o
modelo constante do Anexo - Modelo de relatério de noticias.
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Il - Mudancas nesse modelo poderéo ser feitas conforme orientacdo do CONTRATANTE ou por iniciativa
do CONTRATADO, desde que previamente aprovadas pela Anvisa.

5.9.7 Quando da identificacdo do material clipado avaliado como negativo — nos clippings de midia digital e eletrénica —
, 0 CONTRATADO devera encaminhar ao CONTRATANTE, por servico de mensageria ou e-mail em até 60
(sessenta) minutos apos a clipagem, e-mail com link para a matéria jornalistica.

5.10 Da analise de midia

5.10.1 O CONTRATADO devera enviar, até o dia 5 (cinco) de cada més, Relatério de Analise de Midia sobre o
material publicado no més anterior, com identificacdo de centimetragem/minutagem do clipping midia impressa e
do clipping midia eletrénica.

a) O relatério deve contemplar midia impressa, midia digital e midia eletrbénica.
5.10.2 O relatério deve contemplar, ainda:

a) andlise quantitativa: numero de publicacbes (total e quantitativo por tipo de veiculo — imprensa nacional e
regional, on-line, radio e TV);

b) analise qualitativa: abordagens positivas, neutras e negativas (apresentando a evoluc¢ao ao longo do periodo
acumulado de 12 meses); e

c) andlise valorativa: valor atribuido as publicagcdes com base nas tabelas comerciais dos veiculos que as
publicaram. E importante esclarecer que a informac&o sobre centimetragem/minutagem/valoracdo devera estar
disponivel no ambiente do CONTRATADO para consulta, a qualquer tempo, pelo CONTRATANTE.

5.10.3 O relatério deve conter, no minimo, analise sobre:
a) Quantidade de noticias veiculadas
| - Segmentacédo por abordagens positivas, negativas e neutras;
Il - Segmentacéo por estado/regido;
lIl - Segmentacao por veiculo/midia;
IV - Série historica em relacdo aos meses anteriores de monitoramento (Gltimos 12 meses)
b) Principais temas abordados pela Imprensa no periodo
| - Segmentacao por abordagens positivas, negativas e neutras;
Il - Segmentacao por veiculo/midia;
Il - Avaliacdo de centimetragem/duracao/valoracao.
IV - Série histérica em relagdo aos meses anteriores de monitoramento (Ultimos 12 meses)

¢) Principais veiculos que veicularam conteudo relacionado & Anvisa e/ou ao setor de vigilancia sanitaria e/ou
regulacao sanitaria

| - Segmentacédo por abordagens positivas, negativas e neutras;
Il - Segmentacéo por estado/regiao;
lll - Segmentacéo por tema.
d) Porta-vozes da Anvisa
| - Segmentacédo por abordagens positivas, negativas e neutras;

Il - Segmentacdo por tema;
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lIl - Segmentacgao por veiculo/midia.
e) Natureza das noticias
| - Provocadas pela Anvisa,
Il - Provocadas por outros ;
lll - Espontéaneas.
5.11 Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, lll, da Lei n° 14.133/2021)

5.11.1 O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.12 Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.12.1. N&o serdo necessérios procedimentos de transi¢éo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6. Gestao

6.1 A gestdo do Contrato sera de responsabilidade da Assessoria de Comunicacédo (Ascom) da Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria (Anvisa), em conformidade o Regimento Interno da Anvisa, aprovado pela Resolugdo de Diretoria
Colegiada RDC 585/2021.

6.2. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.4. As comunicac¢des entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.5. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.6. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes apliciveis, dentre outros.

6.1 Preposto

6.1.2 O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestac¢édo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto Contratado.

6.1.3. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucéo do objeto.

6.1.4. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

6.2 Rotinas de Fiscalizacao
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6..21. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (art. 117 da Lei n°® 14.133/2021).

6.3 Fiscalizacao Técnica

6.3.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo (art. 22, VI,
do Decreto n°® 11.246/2022).

6.3.2. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados (art. 117, 8§1°, da Lei n® 14.133/2021 e art. 22, Il, do Decreto n° 11.246/2022).

6.3.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao (art. 22, lll, do Decreto n® 11.246/2022).

6.3.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso (art. 22, IV, do Decreto n°® 11.246/2022).

6.3.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢édo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (art. 22, V, do Decreto n°® 11.246/2022).

6.3.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacdo contratual art. 22, VII, do Decreto n° 11.246
12022).

6.3.7. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.3.8. As disposi¢Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.4 Fiscalizacdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246
12022).

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia (art. 23, IV, do Decreto n° 11.246/2022).

Gestor do Contrato
6.4.1 Cabe ao gestor do contrato:

6.4.1.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato contendo todos os
registros formais da execucédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagcdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao
(art. 21, IV, do Decreto n° 11.246/2022).

6.4.1.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia (art. 21, 1, do Decreto n° 11.246/2022).
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6.4.1.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais (art. 21, 1ll, do Decreto n° 11.246/2022).

6.4.1.4. emitir documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des (art. 21, VIII, do Decreto n®
11.246/2022).

6.4.1.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sanc0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.4.1.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo
(art. 21, VI, do Decreto n° 11.246/2022).

6.4.1.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de

liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme disposto

nesse item:

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das

sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou os utilizou com

gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo

dos servicos.

7.4. A afericdo da execugédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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SERVICOS DE CLIPPING
OCORRENCIAS PONTUACAO
N&o enviar as newsletters para as caixas de e-mail previamente cadastradas - por dia e por 06
ocorréncia,; '
Descumprir 0 horario previsto para disponibilizar as newsletters descritas no item 5 deste 03
Termo de Referéncia, acima de 2 (duas) horas - por ocorréncia '
Descumprir 0 horario previsto para disponibilizar as newsletters descritas no item 5 deste 02
Termo de Referéncia, em até 2 (duas) horas - por ocorréncia '
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Descumprir 0 horario previsto para disponibilizar as newsletters descritas no item 5 deste

. . . 0,1
Termo de Referéncia, em até 1 (uma) hora - por ocorréncia
N&o rastrear noticia por palavra-chave em qualquer das midias que devam ser monitoradas, 05
deixando de inclui-la no sistema on-line e nas newsletters - por ocorréncia; '
N&o inserir tempestivamente no sistema on-line e/ou newsletters matérias de interesse da 03
Anvisa - por ocorréncia; ’
N&ao informar, com antecedéncia, eventual interrup¢do no acesso ao sistema on-line e/ou 10
interrupgdo no envio de e-mails (newsletters) - por ocorréncia; '
Interrupcéo no acesso ou na atualizagdo do sistema on-line e/ou interrup¢do no envio de e- 30
mails (newsletters) - por dia e/ou por ocorréncia; '
Incluir, nas newsletters ou no sistema on-line, matéria sem vinculagdo com os assuntos e 01
indexadores de interesse informados pela Anvisa - por ocorréncia; '
N&o organizar no sistema on-line as noticias rastreadas por indexadores de interesse 05
informados pela Anvisa - por ocorréncia; '
N&o permitir geracao de relatérios com base em filtros de indexadores, periodos, vinculagédo 04

nas pastas de assunto,avaliagdo de contetdo, midias ou tipos de midias - por ocorréncia;

Disponibilizar arquivos de video/audio em formato diferente do previsto, com qualidade
inferior, com deficiéncia na velocidade de acesso e/ou qualquer problema de ordem técnica 0,1
gue dificulte ou inviabilize o download - por ocorréncia;

N&o disponibilizar o Relatério de Andlise de Midia sobre o material publicado no més

. . . ~ . 1,
anterior, até o dia 5 (cinco) de cada més - por dia de atraso. 0

EFEITOS

PONTUACAO ACUMULADA NAS OCORRENCIAS REMUNERATORIOS

Pagamento de 100%
Até 1 ponto do valor da Nota
Fiscal

Pagamento de 95%
Até 1,5 ponto do valor da Nota
Fiscal
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Até 2 pontos
Pagamento de 90%

do valor da Nota
Fiscal

Pagamento de 85%
Até 2,5 pontos do valor da Nota
Fiscal

Pagamento de 80%
Até 3 pontos do valor da Nota
Fiscal

Pagamento de 75%
Até 3,5 pontos do valor da Nota
Fiscal

Pagamento de 70%
Acima de 3,5 pontos do valor da Nota
Fiscal

Do recebimento

7.5. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo (art. 140, I, a, daLei n°® 14.133/2021 e arts. 22, X e 23, VII, do Decreto n°® 11.246/2022).

7.6. O prazo para recebimento provisoério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobrancga oriunda do
Contratado com a comprovacgéo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga;.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (art. 22, X, do Decreto n°® 11.246/2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (art. 23, VII, do Decreto n° 11.246
12022).

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisdrio, sera considerado para fins de faturamento o periodo faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagcbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao contratado, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato .

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliac6es da execucdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;
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7.11.2. o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio (art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14.133
/2021).

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com meng¢édo ao seu desempenho
na execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento (art.
21, VIII, do Decreto n° 11.246/2022).

7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcdes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucédo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 17 de 30
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.24. O documento de cobranca devera ser peticionado diretamente pelo contratado no Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEI) na opcdo "Processo Novo --> Tipo do processo: 'Contratacdes: Processo de Pagamento', com
destino a unidade “Cejor” (Coordenacéo de Jornalismo).

7.24.1 Para que o peticionamento seja possivel € impreterivel que o representante do CONTRATADO possua
cadastro de usuario externo no sistema SEI da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (Anvisa), sendo de sua
responsabilidade solicitar o referido cadastro, conforme normas proprias daquele sistema, acessando o
endereco https://sei.anvisa.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

7.24.2. Caso o representante do CONTRATADO nao tenha procedido ao mencionado cadastro como usuario
externo no referido sistema, ndo sera possivel a realizagao do atesto da fatura.

7.25. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

7.25.1. prazo de validade;

7.25.2. a data da emissao;

7.25.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.25.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.25.5. 0 valor a pagar;

7.25.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis;

7.25.7. Declaracao assinada de optante pelo Simples Nacional, se aplicavel;
7.25.8. CNPJ do emitente;

7.25.9. dados bancarios para o pagamento do emitente.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situagédo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.28. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencédo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.28.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do érgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
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7.30. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.31 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo da liquidacdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacédo do indice de correcéo
monetaria.

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =0,00016438
| =(TX)/365 | = (6/100)/365
TX = Percentual da taxa anual = 6%

7.35. Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0s autos devem ser instruidos com
as justificativas e motivos e submetidos & apreciacao da autoridade competente, que adotard as providéncias para
eventual apuracao de responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa a mora.

7.36. O CONTRATADO tem direito ao pagamento de correcdo monetaria incidente sobre os valores das parcelas
pagas com atraso imputavel, exclusivamente, a Administracéo Publica (art. 15 da Lei n°® 10.192/2001, arts. 394, 395 e
397 do Cddigo Civil e art. 89, caput, da Lei n® 14.133/2021.

Forma de pagamento

7.37. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.38. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.39. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.39.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizag@o do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislag&o vigente.

7.40. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Reajuste

7.41. Os precos inicialmente contratados sédo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano.

7.42. ApoOs o interregno de um ano, e desde que solicitado pelo Contratado, os prec¢os iniciais serao reajustados,
mediante a aplicacio, pelo Contratante, do indice de Precos ao Consumidor - Amplo (IPCA), do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE), exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

7.42.1. Os reajustes a que o contratado fizer jus e que ndo forem solicitados durante a vigéncia do Contrato
serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacédo de vigéncia ou com o encerramento do Contrato.

7.43. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do altimo reajuste.

7.44. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara ao CONTRATADO
a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.45. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.46. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

7.47. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes eleger&o novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.48. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdo de Crédito
7.49. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovagéo do Contratante.

7.49.1. A eficacia da cesséao de crédito, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragéo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.49.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢Ges de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislac@o em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.49.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execuc¢do do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracéo.

7.49.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuar4d sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.50. O disposto nesta secdo ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de
21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
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a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacéao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do

subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declarac¢édo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b", “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

Grau da Infragao

CORRESPONDENCIA

Adverténcia

2 Multa de até 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor mensal contrato
3 Multa de até 1% (um por cento) sobre o valor mensal do contrato

4 Multa de até 2% (dois por cento) sobre o valor mensal do contrato

5 Multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor mensal do contrato

6 Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do contrato

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
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8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢éo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagées serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o0 aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contradit6rio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declara¢cdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
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pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de CONTRATACAO DIRETA, mediante dispensa
eletrénica com disputa, fundamento no artigo 75, inciso Il da Lei 14.133 de 1 de abril de 2021, considerando-se a
possibilidade de contratar empresa com preco praticavel até a margem estabelecida.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execuc¢do do objeto serd de empreitada por preco global
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

9.3.1 Previamente a celebragéo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das
condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancéo que a impec¢a, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b)Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS e Cadastro Nacional de Empresas
Punidas - CNEP, mantidos pela Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br
/sancoes/consulta).

c) Certiddo de Débitos Trabalhistas junto ao Tribunal Superior do Trabalho.

9.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forca do
art. 12 da Lei n® 8.429/1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sGcio majoritario.

9.5 Caso conste na consulta de situacdo do interessado a existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no relatério de ocorréncias impeditivas
indiretas.

9.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

9.7 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacéo.

9.8 Caso atendidas as condi¢bes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

9.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administragcéo, a respectiva documentagéo atualizada.

9.10 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.
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9.12 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuicdes.

9.13 Para fins de habilitacédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, que serédo exigidos conforme sua
natureza juridica:

Habilitacdo juridica

9.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da consolidacéo
respectiva.

9.23. Conforme oAcérdao TCU n° 503/2021 - Plenario, para fins de habilitacdo juridica, serd necessaria a
compatibilidade entre o objeto do certame e as atividades previstas no contrato social das empresas licitantes.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.24. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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9.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.29. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

9.32. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.33. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.34. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.35. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis dos dois
Ultimos exercicios contabeis, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das
seguintes formulas:

9.36. as empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante
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9.37. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacéo, limitado a 10%

9.38. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.39. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.40. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.41. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada
por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

Qualificacdo Técnica

9.42. Declaracédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagbes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagbes objeto da contrataco.

9.42.1. Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da contratac&o.

9.43. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacédo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.43.1. Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.43.2. comprovacao da experiéncia minima de 24 (vinte e quatro) meses na prestacdo de servigos similares
com o objeto desta contratacéo, de forma satisfatéria.

9.43.3. Sera admitida, para fins de comprovacéo, a apresentacdo de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

9.43.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.43.5. O fornecedor disponibilizara todas as informac8es necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9.44. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.45. A apresentacédo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.46. Nao serao admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento,
tenham dado causa a aplicacéo das sanc¢des previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de
2021, em decorréncia de orientacéo proposta, de prescricao técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

9.47. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

Disposicdes gerais sobre habilitacéo
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9.48. Quando permitida a participacao na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.49. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.50. Nao seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.51. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.52. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.53. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao complementar:

9.53.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971,

9.53.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.53.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servico;

9.53.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.53.5. A comprovacao de integracéo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 contrato;

9.53.6. Os seguintes documentos para a comprovacéao da regularidade juridica da cooperativa:
9.53.6.1. ata de fundacéo;

9.53.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.53.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.53.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.53.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.53.6.6. ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo; e

9.53.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, é de R$ 62.725,56 (sessenta dois mil setecentos e vinte e cinco reais e
sessenta centavos), por ano conforme custos unitarios apostos

UNIDADE VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE UNITARIO (12 M
MEDIDA (12 Meses)
Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos continuados de RS
1 monitoramento de matérias jornalisticas (clipping) de interesse da Agéncia 22870 Més 12 R$ 5.227,13 62.725.56

Nacional de Vigilancia Sanitéaria

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacgao:
I) Gestdo/unidade: 36212 / 253002 — unidade Assessoria de Comunicacao Social (Ascom);
II) Fonte de recursos: 003000017 - Recursos da UO para Aplicagdo na Seguridade Social;

[II) Programa de trabalho: 10.122.0032.2000.0001.0002- Administracdo da Unidade/Anvisa Sede - PTRES:
213662/

IV) Elemento de despesa: 33.90.39.01 - ASSINATURAS DE PERIODICOS E ANUIDADES; e

V) Plano interno: ASCOM

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

1. DISPOSICOES FINAIS
1. As informacfes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas [exceto o

custo estimado da contratagdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas.

Brasilia - DF 09 de dezembro de 2025

Fabia Galvao Costa Machado
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Assessora chefe de comunicacao

Anexos

Anexo - Lista minima de palavras-chave;

Anexo - Lista minima de jornais de circula¢do nacional ;

Anexo - Lista minima de jornais de circulag&o regional ;

Anexo - Lista minima de revistas;

Anexo - Lista minima de colunas e colunistas/blogueiros e blogueiras associados a veiculos de Imprensa;
Anexo - Lista minima de redes e emissoras de radio;

Anexo - Lista minima de redes e emissoras de TV;

Anexo - Lista minima de portais de noticias e agéncias de naoticias;
Anexo - Modelo de relatério de noticias;

Anexo - Pesquisa de precos;

Anexo - Estudos Técnicos Preliminares.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

N&o se aplica para esta contratacao.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

N&o se aplica para esta contratacao.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ATILA REGINA DE OLIVEIRA

Equipe de Planejamento de Contratagao
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

LUANA GUIMARAES CURY

Equipe de Planejamento de Contratagao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/12/2025 as 10:42:25.

ARY LEITE DE JESUS

Equipe de Planejamento de Contratagao

CARLOS AUGUSTO DE SOUZA MOURA

Equipe de Planejamento de Contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/12/2025 as 10:48:57.
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