@ Compras.gov.or UASG 253002

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA - DF

Termo de Referéncia 66/2026

Informacées Basicas

NG
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
66/2026 253002-AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA - ANDREIA SILVA 28/07/2026 11:47 (v
DF NOGUEIRA 0.8)
Status
ASSINADO
Outras informacoes
. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo- 69/2026 95351.910039/2026-25

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n® 25351.910039/2026-25)
TERMO DE REFERENCIA
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para confeccdo sob medida de almofadas de assento e encosto
destinadas a adaptagéo de estruturas de poltronas em pallets de madeira, para uso em areas de descanso laboral,
incluindo o fornecimento de materiais, corte, costura, acabamento e sistema de fixacdo as estruturas, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

madeira, composta por
assento e encosto, com
fornecimento de espuma
com altura minima de 10
cm (densidade minima
D28 para assento e D23
para encosto), capas
removiveis com ziper ou
similar e revestimento em
tecido tipo linho
impermeabilizado ou

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER |UNIDADE DE |QUANTIDADE(VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO [TOTAL
[A2] [A3]
1 [Confeccéo sob medida de (20524 - unidade 30 (trinta) R$ 930,00 R$ 27.900,00
conjunto de almofadas Estofamento |(conjunto)
para poltrona de pallets de [Mobveis
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equivalente, lavavel, na cor
verde aspargo ou
equivalente, costura
reforgcada e sistema de
fixacdo a estrutura por
meio de amarras ou velcro
industrial. As almofadas
deverdo respeitar as
dimensdes da estrutura
existente, sendo: assento
com 1,07 m de largura por
61 cm de profundidade; e
encosto com 1,07 m de
largura por 38 cm de altura.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servico objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, uma vez que seus padrées de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais de mercado.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servigo é enquadrado como nao continuo, a ser executado sob demanda e de forma parcelada, tendo em vista
gue se destina a entrega de objeto certo e determinado, com quantitativo previamente estimado.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados do recebimento da nota de empenho, na
forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. A execucdo do objeto ocorrera de forma parcelada, conforme a disponibilizacdo das estruturas de pallets de
madeira, em razdo da implementacdo progressiva dos ambientes de convivéncia, até o limite quantitativo estimado,
durante o periodo de vigéncia da contratacao.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacdo e execucao contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2 FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo se justifica pela necessidade da criagdo de espagos de descanso e convivéncia (espago
para equipes de copeiragem e limpeza e demais equipes de colaboradores terceirizados), previstos no ambito do Eixo
E2 — Objetivo 2 — Readequar os espacos fisicos voltados ao bem-estar laboral dos colaboradores da Sede da
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria, conforme Plano Diretor de Logistica Sustentavel (PLS 2024-2027).

2.2.  Aniciativa tem o objetivo de disponibilizar ambientes adequados para pausas laborais, promovendo melhores
condi¢des de conforto, dignidade e bem-estar. No contexto desta acao alinhada aos principios socioambientais do
PLS, estdo sendo confeccionadas estruturas em pallets usando o reaproveitamento de materiais de madeira que
seriam descartados, 0s quais serdo revitalizados e transformados em bases de bancos, sendo necessario o
estofamento dessas estruturas em madeira para uso efetivo como sofas/poltronas.

2.3 Assim, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada para confeccao de almofadas sob medida,
garantindo conforto, ergonomia, seguranca e condi¢cdes adequadas de uso continuo. A auséncia do estofamento
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impede a funcionalidade plena das estruturas ja produzidas, comprometendo a efetiva implementacdo dos espacos
de descanso.

2.4 A solucao observara requisitos minimos de qualidade, acabamento e resisténcia, assegurando padronizacao e
adequacdo ao ambiente institucional. Adicionalmente, a contratacdo observa os principios previstos no art. 5° da Lei
n° 14.133/2021, especialmente os da eficiéncia, economicidade, planejamento e desenvolvimento nacional
sustentavel, uma vez que a opcéo pelo estofamento das estruturas ja existentes mostra-se mais vantajosa do que a
aquisicdo de mobiliario novo, promovendo o reaproveitamento de residuos de madeira e a utilizacdo racional de
recursos publicos.

2.5. O objeto da contratagdo foi incluido no Plano de Contratagdes Anual 2026, sob o cédigo 253002-69/2026,
conforme Projeto Sei 4171335.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para confec¢cdo sob medida de
almofadas de assento e encosto, destinadas a adaptacdo de estruturas de poltronas confeccionadas em pallets de
madeira, utilizadas em ambientes de descanso laboral.

3.2. A contratagdo contempla o fornecimento de todos 0s materiais hecessarios, incluindo espumas, revestimentos
e insumos, bem como a execugdo dos servicos de medicdo, corte, costura, acabamento e disponibilizacdo de sistema
de fixacdo adequado as estruturas existentes, garantindo estabilidade, conforto e adequacao ao uso pretendido.

3.3. Considerando que as estruturas em pallets estdo sendo produzidas de forma progressiva, a execu¢ao dos
servigos ocorrerd de maneira parcelada, sob demanda, conforme a disponibilizacdo das unidades, até o limite
guantitativo estimado, durante o periodo de vigéncia contratual.

3.4. A solucdo adotada visa proporcionar condi¢cdes adequadas de ergonomia, conforto e bem-estar aos usuarios
dos espacos de descanso laboral, contribuindo para a melhoria das condi¢cdes de trabalho e para a promocao da
saude ocupacional.

3.5 Sob a perspectiva do ciclo de vida do objeto, foram considerados aspectos relacionados a durabilidade,
manutencao e higienizacdo das almofadas, com a ado¢do de materiais resistentes, revestimentos lavaveis e de facil
limpeza, adequados ao uso continuo em ambiente institucional, de modo a garantir maior vida atil e reduzir a
necessidade de substituicBes frequentes.

3.6. A solucdo mostra-se a mais adequada sob os aspectos técnico e econdmico, uma vez que permite o
aproveitamento de estruturas ja existentes, reduz custos com aquisicdo de novos mobiliarios e promove maior
eficiéncia administrativa, ao viabilizar a contratacdo de forma centralizada e padronizada.

3.7 Adicionalmente, a soluc&o contribui para a sustentabilidade, ao promover o reaproveitamento de materiais (pallets
de madeira) e para a reducéo da geracdo de residuos, em alinhamento com praticas de consumo consciente e uso
racional de recursos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis, com foco na andlise do ciclo de
vida do objeto:
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4.1.1. Durabilidade e Prolongamento da Vida Util:

4.1.1.1 Tecido do revestimento das almofadas: deve possuir as caracteristicas de impermeabilidade e ser lavavel,
visando garantir uma maior vida Util ao bem, menor custo de manutencéo e facilidade de higienizacdo do objeto. A
prova de qualidade dessas caracteristicas (impermeabilidade e material lavavel) se dara na fase de aceitabilidade da
proposta ou no recebimento do objeto, mediante apresentacéo de certificacdo, laudo laboratorial, ficha técnica/manual
do fabricante do tecido ou documento similar que possibilite a afericdo da conformidade, sendo expressamente
admitida a comprovagao por outros meios ou normas equivalentes.

4.1.1.2 Capas removiveis: as almofadas de assento e encosto devem ser confeccionadas obrigatoriamente com
sistema de fechamento em ziper ou similar, que permita a facil remocdo das capas de tecido. Esta medida visa
facilitar a higienizacéo e permitir a substituicdo independente do enchimento (espuma) ou da capa em caso de avaria,
prolongando a vida 0til do bem e reduzindo a geracgédo de residuos.

4.1.1.3 Espumas: devem possuir especificacdes técnicas conforme "Item 1.1 - Especificacdo do objeto”, que
garantam a maior durabilidade do bem e o menor custo de manuten¢éo a longo prazo.

4.1.2. Embalagens sustentaveis: os produtos deverdo ser entregues devidamente acondicionados com a utilizagéo
de materiais reciclaveis (ex: papeldo) ou retornaveis, reduzindo-se o uso de plasticos de uso Unico e garantindo a
menor geracao possivel de residuos sélidos no momento do recebimento.

4.1.3. Gestdo de residuos da confeccdo: a contratada dever4d promover o descarte e a destinagcdo final
ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados durante a confeccao sob medida (como retalhos de tecido,
restos de espuma e embalagens de insumos), em estrita observancia a Politica Nacional de Residuos Sdlidos.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratagdo sera admitida a indicacdo da seguinte caracteristica: revestimento na cor verde
aspargo ou equivalente. O uso dessa caracteristica especifica objetiva garantir a padronizacdo e a compatibilidade
visual com os padrdes e ambientes ja estabelecidos pela Anvisa, servindo apenas como parametro de referéncia,
sem intuito de restringir indevidamente o carater competitivo do certame.

Da vedacao de utilizagcdo de marcal/produto na execucao do servico

4.3. Diante das conclusdes extraidas do processo administrativo n°® 25351.910039/2026-25, ndo ha vedacao para uso
de marcas / produtos na execuc¢do do servico.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4, Nao se aplica a presente contratacdo a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante, dada a
natureza de servico comum e sob medida do objeto.

Subcontratacao

4.5. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, devendo a Contratada executar direta e integralmente a
confeccdo das almofadas, sendo a Unica e exclusiva responsavel perante a Administracdo pela qualidade dos
materiais fornecidos, pela prestacdo do servigco e pelo cumprimento de todas as obrigacdes contratuais e legais
inerentes a contratacao.

Garantia da contratacao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021. tendo
como justificativa a baixa complexidade do objeto e a natureza comum do servi¢co de confeccéo sob medida.
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Vistoria

4.7. Para o pleno conhecimento das dimensdes e caracteristicas da estrutura dos pallets de madeira onde as
almofadas serdo fixadas, a Anvisa disponibilizara no Anexo | as fotografias e o detalhamento das medidas dos
moveis.

4.8. A vistoria prévia ao local de instalacdo é facultativa e compreendida como um direito do licitante para o
levantamento de medidas ou saneamento de dividas, ndo sendo requisito obrigatorio para a habilitagdo no certame.

4.9. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragcdo formal assinada pelo seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢Bes e peculiaridades da contratagéo.

4.10. A néo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalactes,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o Contratado
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

4.11. Caso o licitante opte por realizar a vistoria, esta devera ser agendada previamente junto a Geréncia de Logistica
/Anvisa. Para resguardar o sigilo e a competitividade do certame, serdo disponibilizados datas e horarios diferentes
para cada interessado, sendo expressamente vedada a realizacdo de vistoria coletiva, conforme o art. 63, § 4°, da Lei
n° 14.133/2021.

Instalacao de escritdrio

4.12. Nao sera exigido que o fornecedor possua ou venha a instalar escritorio ou estrutura administrativa no
municipio da Administracdo, uma vez que a hatureza do servico (confeccdo sob medida e entrega de almofadas) ndo
demanda tal estrutura local.

Margem de Preferéncia

4.13. O objeto da presente contratacdo ndo se enquadra nas hipéteses de aplicacdo de margem de preferéncia
(normal ou adicional), por ndo constar no rol de produtos e servigos definidos nas resolu¢des vigentes da Comissao
Interministerial de Contrata¢des Publicas para o Desenvolvimento Sustentavel (CICS), conforme dispéem o art. 26 da
Lei n® 14.133/2021 e o Decreto n°® 11.890/2024

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5. Condic¢des de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execuc¢éo do objeto: Por se tratar de demanda parcelada, o inicio da execucéo de cada lote se dara a
partir da emissdo da respectiva Ordem de Servico pela Administracao.

5.1.2. Descri¢do detalhada da execucédo do objeto:

Considerando que as estruturas de pallets serdo produzidas de forma progressiva no ambito da implementacao dos
ambientes de convivéncia da Agéncia, a prestagdo do servigo ocorrera sob demanda, até o limite estimado de 30
pallets, seguindo a seguinte rotina operacional:

a) Solicitacdo: A Administracdo emitirh Ordem de Servigco a Contratada informando a quantidade exata de pallets
disponiveis no lote para o estofamento e o local de instalacao.
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b) Confeccao: A Contratada realizara o corte, costura e confeccdo sob medida das almofadas (assento e encosto) em
suas proprias instalacdes, garantindo a utilizacdo dos materiais especificados neste Termo de Referéncia (espuma
com altura minima de 10 cm, densidades D28 e D23, tecido tipo linho impermeabilizado ou equivalente, lavavel, na
cor verde aspargo ou equivalente, capas removiveis com ziper ou similar, impermeavel e lavavel).

c) Entrega e instalacdo: A Contratada fara a entrega das almofadas prontas na sede da Anvisa, acondicionadas em
embalagens sustentaveis, e procedera a instalacéo e fixacdo direta nas estruturas de madeira (pallets) por meio do
sistema de amarras ou velcro industrial.

d) Residuos: Todo o processo produtivo devera garantir a destinagcdo ambientalmente adequada dos residuos
gerados (retalhos, sobras de espuma), sendo vedado o descarte irregular nas dependéncias da Administracao.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servigos: A contratacdo terd a vigéncia de 12 (doze) meses para possibilitar as
solicitagBes periodicas. Cada Ordem de Servico emitida dentro deste periodo obedecera aos seguintes prazos
maximos de execucao:

5.1.4. Etapas de Execucédo por Ordem de Servico:

* Etapa 1 - Emissdo e Recebimento da Ordem de Servico: periodo de até 2 dias Uteis para a Contratada
confirmar o recebimento do pedido e, caso opte por seu direito de vistoria, agendar a ida ao local para
confirmacdo de medidas.

* Etapa 2 - Confeccdo, entrega e instalacdo das almofadas: prazo maximo de 20 dias corridos, a partir do
recebimento da Ordem de Servico, para a finalizagdo da confeccdo do lote solicitado. O prazo estipulado
podera ser prorrogado, mediante solicitagdo fundamentada da Contratada formulada antes de seu término, e
desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragao.

* Etapa 3 - Recebimento Provisorio: Prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da efetiva entrega e
instalacdo das almofadas pela Contratada, para que a fiscalizagédo realize a conferéncia visual suméria do
material e emita 0 Termo de Recebimento Provisorio (TRP).

Local e horario da entrega dos servicos

5.2. Os servigos serdo entregues no seguinte endereco: SIA Trecho 5, Area Especial 57, Bloco C - Guara, Brasilia-
DF, nos seguintes horarios: 9h as 13h00 e das 14h as 17h.

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execugédo contratual observara as rotinas integralmente detalhadas no subitem 5.1.2 deste Termo de
Referéncia.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucao dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades especificadas no subitem 5.1.2 deste Termo de
Referéncia.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas dimensionais e quantitativas:

5.5.1 Confec¢do sob demanda de até 30 (trinta) conjuntos de almofadas (compostos por assento e encosto),
solicitados de forma parcelada, conforme emissdo de Ordem de Servico; e

5.5.2 As medidas exatas das estruturas de pallets de madeira, bem como as fotografias de referéncia necessarias
para o célculo de consumo de tecido e espuma por parte da Contratada, encontram-se detalhadas no Anexo Il deste
Termo de Referéncia.
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Disposicdes especificas para contratagcdes integradas e semi-integradas

N&o se aplica.

Especificacdo da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia dos servicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor), correspondendo a 90 (noventa) dias, por se tratar de fornecimento de servico e produto
duravel.

5.6.1. Durante o periodo de garantia, a Contratada deverd reparar, corrigir, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes resultantes de sua
execucao ou dos materiais nele empregados, conforme exigéncia do art. 119 da Lei n°® 14.133/2021.

Uniformes

N&o se aplica.

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

N&o se aplica.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera contatar ou convocar o preposto da empresa contratada (representante indicado
para responder pela execugdo do contrato) para a adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato,
especialmente para a correcdo de eventuais inconformidades identificadas durante as etapas de entrega e instalagcédo
das almofadas nas dependéncias do 6rgao.

Preposto

6.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa (representante legal ou gerente), antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcdo a execucéo do objeto contratado.

6.6. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa de forma continua no local de instalacdo do objeto
(dependéncias da Anvisa), devendo este estar disponivel por meios de comunicacdo (telefone, e-mail) ou
presencialmente apenas durante os momentos de entrega, fixacdo e verificacdo das almofadas para sanar eventuais
problemas imediatos.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipoétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
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Rotinas de Fiscalizacdo e Gestao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada, fiscalizada e coordenada apenas pelo Gestor do Contrato, ou
pelo respectivo substituto em seus impedimentos legais.

6.8.1. A designacdo exclusiva de um gestor para concentrar as atividades de gestdo e fiscalizacdo (técnica e
administrativa) justifica-se pela baixa complexidade do objeto e da fiscalizacdo exigida (conferéncia visual pontual no
momento da entrega das almofadas), primando pela melhor alocacao e utilizagdo dos recursos humanos e publicos
da UOD, com respaldo no ajuste do principio da segregacédo de fun¢bes previsto no paragrafo Unico do art. 7° da Lei
n® 14.133/2021, no art. 12, paragrafo Gnico, do Decreto n°® 11.246/2022 e no art. 40, § 3°, da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 05/2017.

Atribuicdes do Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.10. O gestor anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucéo,
determinando o que for necessario e emitindo notificacdes com prazos para a correcdo das faltas ou dos defeitos
observados nas almofadas entregues.

6.11. Cabe ao gestor do contrato verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada (SICAF/CNDs),
acompanhando o empenho, 0 pagamento, e anotando os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao.

6.12. O gestor realizara o recebimento do objeto mediante conferéncia das especificacfes técnicas exigidas,
atestando as notas fiscais e autorizando a liquidac&o e o pagamento da despesa.

6.13. O gestor providenciara, em tempo habil e ao término do contrato sob sua responsabilidade, o seu encerramento,
elaborando o relatério final com informacgdes sobre a consecugédo dos objetivos que tenham justificado a contratacao.

6.14. Cabe ao gestor tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pelo setor competente, quando for o caso.

Disposic¢des Gerais

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes e gestores.

6.16. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugcéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto nesta secdo, ndo sendo aplicavel o Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), dada a natureza comum, de baixa complexidade e sob demanda do objeto.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢fes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados; ou
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7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas.
7.3. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento ira considerar os seguintes critérios:

7.3.1. A entrega e a instalacdo das almofadas nas quantidades, especificagfes e locais estabelecidos na Ordem de
Servico;

7.3.2. A avaliacdo e o recebimento das almofadas pelo Gestor do Contrato obedeceréo ao seguinte fluxo:

7.3.2.1. Recebimento Provisorio: Dar-se-a de forma sumaria no momento da entrega das almofadas, mediante
conferéncia visual das quantidades, qualidade, cor, dimens®es, tecido e acabamento, com a emissdo do Termo de
Recebimento Provisério (TRP); e

7.3.2.2. Recebimento Definitivo: Ocorrera sucessivamente ao recebimento provisorio, apds a verificacdo de que o
material atende a todas as exigéncias contratuais, mediante a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo (TRD)
pelo Gestor do Contrato, ato que concretiza o aceite do objeto e autoriza o encaminhamento da documentagéo para a
instrugcdo do processo de pagamento com a emissdo da Nota Fiscal e liquidacdo da despesa.

7.3.3. A manutencdo da regularidade fiscal e trabalhista da empresa Contratada, que sera verificada mediante
consulta ao SICAF previamente a cada pagamento.

Recebimento

7.4. O objeto poderéa ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.5. Os bens/servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
provisério, exclusivamente pelo Gestor do Contrato, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento;

7.5.2. Realizar a andlise da documentacgédo de regularidade apresentada e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas corre¢oes;

7.5.3. Emitir o Termo de Recebimento Definitivo (TRD);
7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela gestéo; e

7.5.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos/pagamentos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluir4 a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela sua perfeita execucéo.

Liquidacao e Pagamento
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Da Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidacao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77
/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade (5 dias Uteis), mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, caso a contratacdo decorra de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de dispensa de licitacdo de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o Gestor do Contrato e o setor competente devem verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emissao;

[Il) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) a descricdo exata e a quantidade do objeto fornecido;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.13.1. verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.13.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Havendo a efetiva entrega e o recebimento definitivo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
sendo vedada a retengdo do pagamento do material j& entregue pela Administracdo, ainda que o Contratado néo
regularize sua situacao junto ao SICAF, a fim de evitar o enriquecimento sem causa do Estado.

7.17. A nao regularizacdo da situacdo fiscal ou trabalhista ndo impede o pagamento do objeto ja entregue, mas
sujeitara a Contratada a autuacdo de processo administrativo para a aplicacdo das sancbes cabiveis pelo
descumprimento da obrigacéo contratual de manter as condi¢des de habilitacéo.

7.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado nédo regularize sua situacéo junto ao SICAF.
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Do Pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagcédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacéo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE) de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.24. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nado sofrerd a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aqguele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Do Reajustamento de Precos em Sentido Estrito

7.25. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento
estimado, considerando os orgcamentos referenciais conforme data do relatério de pesquisa de precos.

7.26. ApoOs o interregno de um ano, e desde que solicitado pelo Contratado, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE),
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.26.1. Os reajustes a que o contratado fizer jus e que ndo forem solicitados durante a vigéncia do Contrato serdo
objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao de vigéncia ou com o encerramento do Contrato.

7.27. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do uUltimo reajuste.

7.28. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado
o indice definitivo.

7.29. Nas aferi¢@es finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.30. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

7.31. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.32. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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8. INFRAG()ES E SANG()ES ADMINISTRATIVAS

8. INFRAGCOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da

a) der causa a inexecucéo parcial do contrato; Lei n°® 14.133, de 2021 , o Contratado que:

b) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f",
“g"” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a imposicdo de penalidade mais
grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragcdes descritas no item “d”, de 2% ( dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 5 (cinco ) dias.

8.2.4.2. Morat6ria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagéo ou
reposi¢do da garantia.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e " a “ h” de 0,5% ( meio por cento) a 30% (trinta
por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c ", de 0,5% ( meio por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infracao descrita acima na alinea “b ”, 0,5% ( meio por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratoria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 0,5% (
meio por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “ a”, de 0,5% ( meio por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacéo.
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8.3. A aplicacdo das sanc¢bes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

8.7. A aplicacao das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.8.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.8.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.8.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.8.5. a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos
de controle.

8.9. Os atos previstos como infragdes definidos na administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846,

de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente referida Lei. 8.10. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.11. As sanc¢0Oes de impedimento de licitar e contratar e declarag&o de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
9. Da Forma de Selecao e Critério de Julgamento da Proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacéo direta (Dispensa de Licitagao), com fundamento no art.
75, inciso I, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

9.2. O enquadramento no referido dispositivo legal fundamenta-se no fato de tratar-se de aquisicdo de bens comuns
cujo valor total estimado da contratacéo é inferior ao limite legal de dispensa estabelecido para compras e outros
Servigos.

9.3. O critério de julgamento das propostas adotado sera o de menor prec¢o, visando selecionar a proposta mais
vantajosa para a Administracéo Publica.

Dos Critérios de Aceitabilidade de Precos

9.4. O critério de aceitabilidade de precos sera o valor global estimado para a contratacéo, estipulado no Relatério de
Pesquisa de Precos.
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9.5. Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem precos manifestamente inexequiveis ou que
permanecerem acima do orgamento estimado para a contratacdo, nos termos do art. 59, inciso Ill, da Lei n® 14.133
/2021.

9.6. No fornecimento de bens, havera indicio de inexequibilidade quando a proposta apresentar valor inferior a 50%
(cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracdo, sendo facultado a empresa a oportunidade de demonstrar a
exequibilidade de sua proposta antes de eventual desclassificacao, conforme jurisprudéncia do Tribunal de Contas da
Unido.

Das Exigéncias de Habilitacao
9.7. Para fins de habilitacdo juridica, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

9.7.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional,

9.7.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7.3. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.7.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada (EIRELI): inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.7.5. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020;

9.7.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.7.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.7.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o0 aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.7.9. Consoércio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:

9.9.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), conforme o caso;
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9.9.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

9.9.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Disposicdes gerais sobre habilitacédo

9.10. Quando permitida a participagcdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.11. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.12. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.13.. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.14. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de ndmeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢des.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.15. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao complementar:

9.15.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e que executarédo
0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.15.2. A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

9.15.3. A comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacéo do servico;
9.15.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.15.5. A comprovacdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.15.6. Os seguintes documentos para a comprovacgado da regularidade juridica da cooperativa:
9.15.6.1. ata de fundacéo;

9.15.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
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9.15.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.15.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.15.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunifes seccionais;

9.15.6.6. ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo; e

9.15.6.7. dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 27.900,00 (vinte e sete mil e
novecentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1, da Descri¢cao do Objeto.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

I. Gestdo/unidade: 36212/253002 - ANVISA;
II. Fonte de recursos: 1003000017 - Recursos da UO para Aplicagdo na Seguridade Social;
1. Programa de trabalho: 10.122.0032.2000.0001.0002 - Administragéo da Unidade/Anvisa Sede;
Iv. Elemento de despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
v. Plano interno: GGGAF

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIG()ES FINAIS
12.1. As informacg6es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Brasilia, 22/06/2026.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO 1
ANEXO |

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
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(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir da data de sua convocacéo, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato, qual seja, a Nota de Empenho, sob pena de decair do direito & contratacdo, sem
prejuizo das sangdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragéo.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. O referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicbes da Lei n° 14.133
/2021;

1.3.2. O Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa Eletrénica, no Termo
de Referéncia e em seus anexos.

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contados do recebimento da nota de empenho, na
forma do art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. Por se tratar de contratacdo que prevé a conclusdo de escopo predefinido, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo
firmado acima, ressalvadas as providéncias e san¢fes cabiveis no caso de culpa do Contratado por eventual atraso,
previstas neste instrumento.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber 0 objeto no prazo e condic¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecées, imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas na execugao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou
parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solu¢cbes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucado contratual e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;
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3.1.8. Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execuc¢do contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a
boa execucéo do ajuste.

3.1.9.1. A Administracédo tera o prazo de 60 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

3.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 60 dias.

3.1.11. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigcos objeto do contrato.
3.1.12. Realizar avaliag6es periddicas da qualidade dos servigos, apés seu recebimento.

3.1.13. Arquivar, entre outros documentos, o Termo de Referéncia, a Nota de Empenho, as Ordens de Servico, 0s
orcamentos, os termos de recebimento e as notificacées expedidas;

3.1.14. Previamente a expedi¢do da Ordem de Servigo, verificar eventuais pendéncias e adotar as providéncias
cabiveis para a regularidade do inicio da execucao/entrega.

3.2. A Administrac@o ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢gBes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Indicar preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na execu¢ao contratual;

4.1.2. A indica¢do ou a manutencado do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6érgao ou entidade, desde
gue devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade;

4.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposicbes do Termo de Referéncia e
deste Anexo, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deveréo atender as recomendacdes de boa técnica e
a legislacao de regéncia;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos
materiais empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cdédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou a
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.7. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizag&o ou finalizacao
do servico no prazo estabelecido, para adocdo de acdes de contingéncia cabiveis;
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4.1.8. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do
artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.1.9. Quando néo for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
Contratado devera entregar ao setor responsavel, para fins de liberacdo do pagamento, os seguintes
documentos:

4.1.9.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.9.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

4.1.9.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
Contratado;

4.1.9.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.9.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

4.1.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratacdo, por todas as obrigacOes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

4.1.11. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no trabalho;

4.1.12. Nao submeter os trabalhadores a condi¢cdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por
divida ou trabalhos forcados;

4.1.13. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagéo;

4.1.14. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condicbes
perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.15. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho;

4.1.16. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagcdo, ou para a qualificacdo, na contratacéo direta;

4.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislagdo, comprovando-a quando solicitado.

4.1.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucédo do objeto;

4.1.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.1.20. Cumprir as normas de seguranca e de controle de acesso do Contratante, providenciando para que seus
empregados/entregadores adentrem as dependéncias da instituicdo devidamente identificados quando da entrega e
posicionamento do objeto.
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4.1.21. Providenciar a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos solidos gerados na confeccéo e entrega do
objeto (como aparas de tecido, sobras de espuma e embalagens), em observancia as diretrizes da Lei n® 12.305/2010
(Politica Nacional de Residuos Solidos), sendo terminantemente vedado o descarte irregular em vias publicas,
encostas, corpos d'agua ou locais nao autorizados.

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
gue tenham acesso em razdo da contratacdo, a partir da apresentacdo da proposta, independentemente de
declaragdo ou de aceitacdo expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em lei.

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. A contratacdo serd extinta quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

6.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do
objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a readequacao do cronograma fixado para a contratacao.

6.3. Quando a ndo concluséo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

6.3.2. podera a Administracdo optar pela extincdo contratual e, nesse caso, adotar4 as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execucgdo contratual.

6.4. A contratacdo poderd ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

6.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.4.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingao se néo
restringir sua capacidade de concluir o objeto.

6.4.3. Se a operacgdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracdo subijetiva.

6.5. O termo de extin¢cdo, sempre que possivel, sera precedido:
6.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
6.5.3. IndenizagBes e multas.

6.6. A extincdo contratual ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese
em que seré concedida indenizag&o por meio de termo indenizatdrio.

6.7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou na contratacao direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestao

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 20 de 23
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



contratuais, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de
1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERACOES
8.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cées contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacéo.

8.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.4. As alteragfes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacédo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus
efeitos, hip6tese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que ndo caracterizam alteragfes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Brasilia, Secdo Judiciaria do Distrito Federal para dirimir os litigios que
decorrerem da execucédo contratual que nao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n°
14.133, de 2021.

14. ANEXO II
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Aviso de Dispensa Eletrénica, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
gue se refere a Dispensa Eletrénica n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela
veracidade e legitimidade das informacfes e documentos apresentados durante o processo de contratacéo.

Local-UF, ........ de ....coocceeiin. de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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15. Anexo I11
ANEXO Il
REFERENCIA FOTOGRAFICA E DIMENSIONAMENTO DO MOBILIARIO (ESTRUTURAS EM PALLETS)

O presente anexo tem por objetivo apresentar o registro fotografico e as dimensdes de referéncia das estruturas em
pallets ja existentes nas dependéncias da Anvisa, as quais receberdo o estofamento sob medida (almofadas para
assento e encosto) que constitui o objeto desta contratacao.

As imagens e medidas abaixo possuem carater orientativo e destinam-se a subsidiar as empresas fornecedoras na
exata compreensdo do escopo do servi¢co e na formulagdo de suas propostas comerciais durante a fase de pesquisa
de precos e execucao contratual.

Dimensoes de Referéncia da Estrutura:

® Comprimento total: 1,07 m
* Profundidade do assento: 61 cm
* Altura do encosto: 38 cm

Observacgdo: As almofadas a serem confeccionadas deverdo se adequar perfeitamente as dimensfes estruturais
acima indicadas, garantindo o devido preenchimento dos espacos, a fixacdo correta, o conforto e a ergonomia para o
descanso laboral, em estrita observancia as especifica¢des técnicas de densidade da espuma e tipo de tecido
descritas no Termo de Referéncia.
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16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

ANDREIA SILVA NOGUEIRA

Responsavel pela contratagdo direta

EP Assinou eletronicamente em 28/07/2026 as 11:47:03.
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