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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Nuimero da
Contratacdo

29/2026

(Processo Administrativo n°® 25351.942789/2023-13)

TERMO DE REFERENCIA

UASG 253002

Atualizado em

15/10/2026 15:32 (v
0.10)

Processo
Administrativo

25351.942789/2023-
13

1.1. Contratacdo de locacdo de veiculos para o transporte terrestre de servidores e pequenas cargas, incluindo
motorista, combustivel, seguro total e demais insumos para atender as necessidades da Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria - Anvisa nas regionais Goias e Norte a serem executados com regime de dedicagéo exclusiva de
mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE 02 - REGIONAL GOIAS
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Valor
Quantitativo Mensal |Valor Total
tem Descri¢cao do CATSER Unldad_e Estimado Estimado - | Estimado
de medida . Todos os |(60 meses)
/més L
municipios | - Lote 02
- Lote 02
Posto de
motorista para
- R$ R$
1 corldugao, d.e 23574 Posto 2 15.554,52 | 933.271.20
veiculo basico
permanente
et bagco Outras RS
2 23574 | Unidades 2 R$ 4.567,50
permanente . 274.050,00
. (unidade)
(custo fixo)
Los:agao (,je. Quilémetro
veiculo basico R$

1 de 45



3 |permanente 23574 (Km 1.424 R$ 1.139,39| 68.363,40
(custo variavel) rodado)
. L. Outras
g |PeMOIte basico | 5a574 | Unidades 2 rRe 67408 | RS
permanente . 40.498,80
(unidade)
Posto de
motorista para RS
5 co,ndugao de 23574 Posto 1 R$ 6.291,27 377.476.20
veiculo 4x4
permanente
welcuio 444 Outras Rs
6 23574 | Unidades 1 R$ 4.562,62
permanente . 273.757,20
. (unidade)
(custo fixo)
o N
7 23574 (Km 824 R$ 1.116,07
permanente 66.964,20
., rodado)
(custo variavel)
. Outras
g |"ermoite 4x4 23574 | Unidades 1 R$ 337,49 | _ RS
permanente . 20.249,40
(unidade)
Posto de
motorista para
~ R$ R$
9 |condugdode | 23574 | Posto 2 21.291,90 [1.277.514,00
veiculo executivo
permanente
\I;gii:?ﬁsoegeecutivo Outras R$
10 23574 | Unidades 1 R$ 3.690,51
permanente . 221.430,60
. (unidade)
(custo fixo)
tggsiglsoegscutivo Quilometro R$
11 23574 (Km 1.472 R$ 1.411,19
permanente 84.671,40
. rodado)
(custo variavel)
Pernoite Outras RS
12 |executivo 23574 | Unidades 3 R$ 1.012,47
. 60.748,20
permanente (unidade)
13 oo bésico | 23574 |unidedes | 20 RS RS
. 12.337,25 | 740.235,00
eventual (Diarias)
Quilémetro
14 [KM excedente 23574 | (Km 75 R$ 130,46 |R$ 7.827,60
basico eventual
rodado)
Hora Outras
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15 |Excedente basico| 23574 | unidades 2 R$ 139,48 [R$ 8.368,80
eventual (Hora)
Locagéao de Outras RS
16 |veiculo 4x4 23574 | Unidades 2 R$ 2.224,77
. 133.486,20
eventual (Diérias)
Quildmetro
Km excedente R$
17 \ax4 eventual 23574 | (Km 80 R$222,48 | 1334880
rodado)
Outras
1g |HoraExcedente | o0, | hidades 2 R$ 222,48 RS
basico eventual 13.348,80
(Hora)
R$
76.926,83
LOTE 05 - REGIONAL NORTE
Valor
Quantitativo Mensal Valor Total
item Descrlg_ao do CATSER Umdadg Estimado Estimado - | Estimado
Servigo de medida N Todos os |[(60 meses)
/més L
municipios | - Lote 05
- Lote 05
Posto de
motorista para
19 |conducéo de 23574 Posto 1
veiculo 4x4 R$
permanente R$ 5.445,88(326.752,80
o
20 23574 | Unidades 1
permanente (unidade) R$
(custo fixo) R$ 2.283,75|137.025,00
el bagco Quidmetro
21 23574 (Km 917
permanente rodado) R$
(custo variavel) R$ 766,05 [45.963,00
Pernoite basico Outras
22 23574 | Unidades 2
permanente (unidade) R$
R$ 619,98 [37.198,80
Posto de
motorista para
23 |conducéo de 23574 Posto 5
veiculo 4x4 R$ R$
permanente 27.829,47 11.669.768,20
LO,C acdo de Outras
veiculo 4x4
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24 |permanente 23574 | Unidades 5 R$ R$
(custo fixo) (unidade) 27.292,05 [1.637.523,00
P
25 23574 (Km 4.251
permanen_t,e rodado) R$
(custo variavel) R$ 5.927,57(355.654,20
. Outras
0 |- ernotte 4x4 23574 | Unidades 12
permanente (unidade) R$
R$ 3.719,88(223.192,80
Locagéo de Outras
27 |veiculo basico 23574 | Unidades 30 R$ R$
eventual (Diérias) 17.798,30 [1.067.898,00
uildmetro
og [KM excedente 23574 ° (Km 60
basico eventual
rodado)
R$ 117,68 |R$ 7.060,80
Hora Outras
29 |Excedente basico| 23574 | Unidades 2
eventual (Hora)
R$ 117,68 |R$ 7.060,80
Locacgéo de Outras
30 |veiculo 4x4 23574 | Unidades 13 R$ R$
eventual (Diérias) 13.573,23 (814.393,80
Quilémetro
31 Z;Z :ﬁgj;te 23574 | (Km 226
rodado) R$
R$ 781,51 |46.890,60
Outras
32 E';’Srif’éf/‘::f:;f 23574 | Unidades 2
(Hora) R$
R$ 207,48 (12.448,80
R$ R$
106.480,51 (6.388.830,60

1.2 Os valores unitarios maximos de cada item, assim como os quantitativos de veiculo por tipo e localidade, poderéo
ser conferidos nas planilhas resumos de cada Lote, anexos deste Termo de Referéncia

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.3. O(s) servico(s) objeto desta contratagcdo séo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do

Estudo Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao

1.4. O servigco é enquadrado como continuado, tendo em vista que sua interrup¢do pode comprometer a continuidade
das atividades da Administracdo e a manutencdo do interesse publico, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando a obtenc@o de condi¢cdes contratuais mais favoraveis e a redugdo dos custos administrativos com
sucessivos processos de licitagao.
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Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 60 meses contados do(a) assinatura do contrato, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
[) ID PCA no PNCP: 03112386000111-0-000002/2026
II) Data de publicacdo no PNCP: 15/05/2025
1) Id do item no PCA: 83
IV) Classe/Grupo: Servico
V) Identificador da Futura Contratagdo: 253002-29/2026

2.3 A demanda foi incluida na janela de atualizacdo do Plano de ContratacGes Anual 2027, sendo que as informacdes
desta pretensa contratagdo estardo disponiveis apds a publicagdo no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1 Os veiculos automotores utilizados na prestacdo do servico deverdo utilizar combustiveis renovaveis
(etanol, gas natural veicular, biodiesel, eletricidade, etc.), inclusive mediante tecnologia “flex”, nos termos da Lei
n° 9.660, de 1998. Excluem-se de tal obrigatoriedade os veiculos destinados a prestacdo de servigos publicos
em faixas de fronteira e localidades desprovidas de abastecimento com combustiveis renovaveis.
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4.1.1.1 A Contratada devera peticionar, de forma eletronica, a copia dos Certificados de Registro e
Licenciamento de Veiculo, de modo a informar sobre o tipo de combustivel de cada carro. Esse
peticionamento devera ser realizado no primeiro dia de execugao contratual.

4.1.1.2 Conforme justificado no topico 4 do Estudo Técnico Preliminar, a exigéncia de utilizagdo de
combustiveis renovaveis podera ser dispensada para os veiculos do tipo 4 X 4, tanto enquadrados como
permanente quanto eventual, conforme descri¢do contida neste Termo de Referéncia.

4.1.2 Os veiculos automotores utilizados na prestacdo dos servicos deverdo observar os limites maximos de
ruidos para veiculos automotores nacionais e importados, em aceleracao e na condi¢éo parado.

4.1.2.1 A Contratada deverd peticionar, de forma eletrbnica, a copia do Laudo de Inspecao de
Conformidade Veicular, de modo a atestar que os veiculos estdo funcionando conforme as normas
vigentes do Conselho Nacional de Meio Ambiente - CONAMA. A apresentacéo do laudo devera ocorrer
no trigésimo més de prestacao dos servigos.

4.1.3 Os veiculos automotores utilizados na prestacao dos servicos deverdo atender aos limites maximos de
emisséo de poluentes provenientes do escapamento fixados no ambito do Programa de Controle da Poluicdo
do Ar por Veiculos Automotores — PROCONVE, conforme Resolucbes CONAMA n° 18/1986, n° 490/2018 e n°
492/2018.

4.1.3.1 A Contratada devera peticionar, de forma eletrbnica, a copia do Laudo de Inspecdo de
Conformidade Veicular, de modo a atestar que os veiculos estdo funcionando conforme as normas
vigentes do Conselho Nacional de Meio Ambiente - CONAMA. A apresentacdo do laudo devera ocorrer
no trigésimo més de prestacdo dos servicos.

4.1.4 Os veiculos automotores utilizados na prestagéo dos servigos deverao ser submetidos periodicamente ao
Programa de Inspecdo e Manutencdo de Veiculos em Uso — I/M vigente, mantido pelo érgédo estadual ou
municipal competente, sendo inspecionados e aprovados quanto aos niveis de emissao de poluentes e ruido,
de acordo com os procedimentos e limites estabelecidos pelo CONAMA ou, quando couber, pelo 6rgéo
responsavel, conforme Resolucdo CONAMA n° 418/2009.

4.1.4.1 A Contratada devera peticionar, de forma eletrbnica, a copia do Laudo de Inspecao de
Conformidade Veicular, de modo a atestar que os veiculos estdo funcionando conforme as normas
vigentes do Conselho Nacional de Meio Ambiente - CONAMA. A apresentacé@o do laudo devera ocorrer
no trigésimo més de prestacéo dos servigos.

4.1.5 Em atendimento ao prinicipio do desenvolvimento nacional sustentavel (artigo 5° da Lei 14.133/21), os
veiculos a serem utilizados na execugdo dos servicos deverdo possuir a ENCE (Etiqueta Nacional de
Conservacdo de Energia) relativa a categoria A, caso o fabricante tenha aderido ao PBE Veicular, ou
comprovagédo, por qualquer meio valido, notadamente laudo pericial, de que o veiculo possui eficiéncia
energeética equivalente a um veiculo com a Etiqueta da categoria A (mais eficiente).

4.1.5.1 Quando néo existir, no periodo de aquisicdo dos veiculos pela Contratada, um minimo de trés
fornecedores com modelos etiquetados com a ENCE classe "A" para categoria (basico ou 4x4), serédo
admitidos produtos etiquetados com as ENCEs nas duas classes mais eficientes que possuam um
minimo de 03 (trés) fornecedores com modelos etiquetados, admitida a complementag¢éo de ndmeros de
fornecedores de uma classe com a de outra.

4.1.5.2 Contratada deverd peticionar, de forma eletrbnica, copia das informacdes dispostas no sitio do
"Programa Brasileiro de Etiquetagem (PBE) Veicular do Inmetro”, de modo a evidenciar a classificacdo
de eficiéncia dos modelos de veiculos a serem utilizados na execuc¢do contratual. A apresentacdo dessa
comprovagédo devera ocorrer no primeiro dia de execugdo contratual.

4.1.6 Em relacdo aos pneus utilizados, a contratada devera providenciar o recolhimento e a destinagao
adequada aos pneus usados ou inserviveis originarios da contratagdo, nos termos do artigo 33, inciso lll, da Lei
n° 12.305, de 2010.
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4.1.6.1 A Contratada devera peticionar, de forma eletrbnica, declaracdo do local onde os pneus forem
entregues para receber tratamento ambientalmente correto, como reciclagem ou reprocessamento. A
declaracao devera ser apresentada sempre que a ag¢ao (de recolhimento e destinacdo) for necessaria
por parte da Contratada.

4.1.7 Os servigos contratados somente poderdo ser prestados com a utilizacdo de pneus novos, originais de
fabrica e que garantam maior durabilidade, seguranca e estabilidade do veiculo, nos termos da
Portaria Portaria INMETRO n°379/2021, no que couber.

4.1.7.1 A Contratada devera peticionar, de forma eletronica, a cépia das etiquetas originais dos pneus
(ou documento similar), de modo a comprovar que os pneus dos modelos de veiculos a serem usados na
execucao contratual sdo novos. A apresentacdo dessa comprovocacao devera ocorrer no primeiro dia de
execugao contratual.

Subcontratacao

4.2 E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, restrita ao servico de transporte eventual (diaria e excedentes),
nas seguintes condi¢des:

4.2.1 Nao haverda prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, permanecendo a Contratada como Unica
e plena responséavel perante a Administracdo Publica quanto as relagdes juridicas oriundas do Contrato;

4.2.2 Toda comunicagdo sera realizada com a empresa contratada, inclusive pagamento e aplicagfes das
sancdes contratualmente previstas, no caso de descumprimento da avenca;

4.2.3 E vedada a subcontratacio completa ou da parcela principal da obrigacéo; e

4.3. A subcontratacdo depende de autorizacao prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada
cumpre os requisitos de qualificagcao técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.4. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita
execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacao das atividades do subcontratado, bem como
responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obriga¢gdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

4.5. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado
cumpre 0s requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execuc¢ao do objeto.

4.6. O Contratado apresentara a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado,
gue sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.7. E vedada a subcontratacéo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fung¢é@o na contratagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
se deles forem c6njuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.8. Em se tratando de servi¢cos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, o Contratado tera
responsabilidade solidaria por atos e omissdes do subcontratado que resultem em descumprimento da legislacdo
trabalhista (art. 2°, inciso 1V, do Decreto n° 12.174, de 2024).

Garantia da contratacao

4.9. Serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com
validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo
de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual da contratacdo

4.10. Em caso de opc¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.
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4.10.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas
datas convencionadas.

4.10.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.10.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.10.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacao ou de aniversario,
desde que mantidas as condicdes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvados os periodos de suspensdao contratual.

4.10.5. Caso o adjudicatario nao opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia nas modalidades de cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga bancéria ou titulos de
capitalizacao.

4.11. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢cdo monetaria.

4.12. Caso a opc¢dao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagcdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.13. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.14. Na hipétese de opcao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento (nico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.14.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais e
0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacéo foi aprovado pela Susep (art. 89, I, da
Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.15. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nédo aceitagdo, o pagamento de:

4.15.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

4.15.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.15.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.

4.16. A apdlice do seguro-garantia ou a fianca bancéaria devera ter cobertura para o pagamento direto ao empregado
das verbas devidas em raz&o da inadimpléncia do Contratado.(al4)

4.16.1 O pagamento direto ndo pode estar condicionado ao transito em julgado de deciséo judicial, sendo
suficiente decisdo definitiva em processo administrativo, que apure o montante devido.

4.17. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emiss&o do apostilamento, seguindo 0s mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

4.18. Na hipétese de suspensédo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o
adimplemento pela Administracéo.
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4.19. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada[A15] .

4.20. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacédo que rege a matéria.

4.20.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado deverd ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracéo de descumprimento de cldusulas contratuais.

4.20.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apolice, sua
caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.21. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.21.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacéo da Susep.

4.21.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.22. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execucdo do contrato ou apés a sua extingao por
culpa exclusiva da Administracéo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.22.1. Em se tratando de servigos executados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a garantia somente
sera liberada ante a comprovacdo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da
contratagcdo, sendo que, caso esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da
vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas
repercussoes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que rege a matéria;

4.22.2. Também poderd haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados seréo
realocados em outra atividade de prestacéo de servi¢cos, sem que ocorra a interrupgdo do contrato de trabalho;

4.22.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a Administracdo Contratante
podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato
no caso da ndo comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisdrias ou (2) da realocagéo dos
trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servigos.

4.23. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.24. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.25. A garantia de execuc¢do € independente de eventual garantia do produto ou servigco prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.26. A avaliacao prévia do local de execucao dos servicos é facultativa aos licitantes.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 30 dias da assinatura do contrato.

5.1.1.1 Esse prazo podera ser prorrogado, por até 15 (quinze) dias, desde que esse pedido de extensdo
do prazo seja justificado de forma documental e aprovado pela Geréncia de Logistica - GELOG.

5.1.1.2 Esse pedido de prorrogacdo devera ser apresentado com, no minimo, 05 (cinco) dias de
antecedéncia do vencimento.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

Local e horario da prestacao dos servigcos

5.2. Os servigos serdo prestados nos enderecos indicados no Anexo I, de acordo com as quantidades estimadas no
Anexo Il

5.3 Os servigos serdo prestados no seguinte horario:
Rotinas a serem cumpridas
5.3.1. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:
5.3.1.1 Faz parte do objeto a disponibilizacdo do duas modalidades de servico de transporte:

® servico de transporte permanente: compreende 0S servigos prestados, de forma continuada, pela
contratada a contratante, usando-se de veiculos postos a disposi¢do permanente, por meio de motoristas
vinculados a contratada; e

* servico de transporte eventual: compreende 0s servigos prestados pela contratada & contratante, usando-
se de veiculos postos a disposicdo de forma eventual, por intermédio de motoristas vinculados ou néo a
contratada.

5.3.1.2 Os veiculos permanentes - utilizados no servico de transporte permanente - sdo aqueles
colocados a disposicao da Anvisa de forma continuada durante a execucdo contratual, enquanto que os
veiculos eventuais serdo utilizados no servigo de transporte eventual, e colocados a disposi¢do da
Anvisa de forma néo continua para a execuc¢do de deslocamentos de carater eventual.

5.3.2 Informacgdes gerais aplicaveis para todos os tipos de veiculos (permamentes e eventuais)

* Os veiculos utilizados pela Contratada deverdo se encontrar em perfeito estado de manutencao, conservacéo,
limpeza e seguranca, devendo portar os equipamentos obrigatérios exigidos pelo Conselho Nacional de
Transito - Contran, e estarem de acordo com todas as normas estabelecidas pelo Poder Publico e Legislacao
vigente;

* Os veiculos utilizados pela Contratada deverdo estar em dia com o Imposto sobre a Propriedade de Veiculos
Automotores - IPVA e licenciamentos obrigatérios, durante toda a execuc¢éo contratual;

* Os veiculos deverdo manter as caracteristicas padrdes de fabrica, ndo sendo permitido o uso de qualquer
letreiro, marca ou logo que identifique a empresa, exceto quando solicitado pela Administragéo;

* Todos os veiculos, sejam eles permanentes ou eventuais, deverdo estar cobertos por apélice de seguro com
previsdo de indenizacdo nos casos de acidentes, incéndios, furto, roubo, acidentes pessoais de passageiros e
danos a terceiros ocorridos com o veiculo segurado, cabendo a Contratada o pagamento de eventuais
franquias de seguro e indeniza¢des decorrentes de sinistro;

* As infragBes de transito cometidas pelos motoristas serdo de responsabilidade da Contratada, e deverdo ser
tratadas internamente entre as partes. Caso um servidor da Anvisa, autorizado a conduzir os veiculos
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permanentes, cometa uma infracdo de transito, estara sujeito as medidas cabiveis de pagamento do valor de
tal infrac@o, e podera ser responsabilizado civil, criminal ou administrativamente por essa conduta;

* A Contratada se responsabilizara, ainda, por todas as despesas que incidam direta ou indiretamente sobre os
servigos contratados, inclusive as relativas a estacionamento e rodizios municipais de veiculos;

* Os veiculos serdo utilizados por servidores e colaboradores a servigco da Anvisa nos trajetos realizados dentro
das regi6es metropolitanas de cada Regional, e nas viagens municipais e interestaduais;

* A Contratada devera manter central de atendimento telefénico para orientacdo aos usuarios na solucao de
problemas ou dificuldades, em horario comercial. Devera ser disponibilizado nimero de contato telefénico
emergencial para situacdes fora do horario comercial e finais de semana.

* Todos os veiculos - sejam eles de propriedade da Contratada ou locados para a prestacdo do servico
denominado "eventual" - deverao estar em dia com relacdo a manutencgéo, seja ela corretiva ou preventiva,
incluindo os servicos de funilaria, pintura, troca de pneus, lubrificagcdo, bem como substituicdo de pecas
desgastadas.

5.3.2.1 Sobre os veiculos permanentes:

® Os veiculos permanentes deverao ser veiculos novos, que sao aqgueles que nunca foram usados/rodados (zero
quildmetros) e que possuam garantia de fabrica, independentemente de quem tenha sido o fornecedor
(fabricantes, concessionarias ou empresas revendedoras);

* Ao exigir que os veiculos permanentes sejam novos e com garantia de fabrica ndo significa que a EPC esta
condicionando a aquisicdo desses veiculos por parte da Contratada apenas através de fornecedores e
concessionarias autorizados, de modo a comprovar que séo veiculos "zero quildbmetros". O objetivo do item é
de que os veiculos entregues tenham a caracteristica de zero, ou seja, nunca tenha sido usados/rodados,
independentemente de quem tenha sido o fornecedor (fabricantes, concessionarias ou empresas
revendedoras). O entendimento adotado pelo TCU, por exemplo, nos Acorddo 10125/2017-TCU-Segunda
Céamara e 1.510/2022-TCU-Plenério, é no sentido de que veiculo "zero" é o ndo usado; logo, aceitar somente
empresas autorizadas pelo fabricante nos processos licitatérios por meio da restricdo do conceito de veiculo
zero km, ofenderia os principios do desenvolvimento nacional sustentavel, da isonomia e da impessoalidade, e
a livre concorréncia, estabelecidos nos art. 39, I, e 170, IV, da Constituicdo Federal e no caput do art. 5°, da Lei
14.133/2021;

* A escolha por veiculos novos considera, entre outros aspectos, 0 uso de tecnologia mais avangada, a garantia
de fabrica, a integridade de todas as pecas, um custo menor com manutencfes e seguros, e maior seguranca e
eficiéncia energética do veiculo. Além disso, gerir uma frota de veiculos semi-novos demonstrou ser uma
atividade extremamente sensivel, visto ndo ser possivel garantir a procedéncia das pecas ou mesmo que a
quilometragem dos veiculos ndo foi adulterada para mascarar um desgaste excessivo (fatores esses que
tendem a comprometer a seguranca e a disponibilidade do servico e, por conseguinte, o regular exercicio das
atividades finalisticas da Anvisa que dependem do deslocamento de servidores);

* Os veiculos permanentes deverdo estar a disposicdo da Anvisa, em tempo integral, ou seja, 24h por dia
durante os 7 (sete) dias da semanas;

* Tendo em vista a obrigatoriedade de disponibilizacdo do veiculo em tempo integral, ndo é possivel a utilizagéo
desses veiculos para outros fins que ndo sejam aqueles relacionados ao servico denominado permanente, ou
seja, nao é possivel a utilizacédo dos veiculos permanentes para a realizacéo das diarias de veiculos eventuais;

® Os veiculos permanentes deverdo estar identificados de acordo com o disposto nos Anexos lll e IV do Termo
de Referéncia, que dispde sobre a identidade visual dos veiculos oficiais a servigco da Anvisa. Nesse caso,
todos os componentes - como: logotipo, marca e paleta de cores - deverdo estar de acordo com o disposto no
Manual,

* O veiculo permanente do tipo "Executivo" deverd estar identificado com base na Instru¢do Normativa n° 3, de
15 de maio de 2008;

* Os veiculos permanentes de cada Regional (lote) deverado estar identificados de acordo com os Anexos lll e IV
do Termo de Referéncia no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data de realizacao da reunido inicial
entre Contratada e Contratante. Esse prazo, a critério da Contratante e mediante justificativa, podera ser
estendido pelo prazo de 15 (quinze) dias;

* A adesivagem para a identificacdo visual dos veiculos oficiais a servico da Anvisa devera ser substituida
sempre que necessario e a critério da Contratante, de modo que todos os componentes (logotipo, marca e
paleta de cores) estejam sempre visiveis e em perfeito estado de conservacao;
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* A Contratada devera apresentar a Contratante apdlice do seguro veicular no inicio da prestacao dos servicos e
regularmente, conforme o periodo de vigéncia da apolice, demonstrando a manutencdo permanente da
cobertura de seguro dos veiculos permanentes utilizados;

* A contratada devera prever em seus custos indiretos e planejamento alternativas de atendimento do servico
contratado para as cidades onde houver a imposi¢céo de rodizio de veiculos ou providenciar junto aos 6rgaos de
transito locais autorizacdo para o transito nesses dias, de modo que o total de veiculos a disposicdo seja
sempre o estabelecido neste Termo de Referéncia,;

* Os veiculos permanentes deverdo ser dotados de sistema de rastreamento e monitoramento via internet, em
tempo real, como meio para auxiliar na gestdo da frota de veiculos colocados a disposicdo da Anvisa,
possibilitando a emissédo de relatérios de controle e disponibilidade de acesso pela fiscalizagdo do contrato,
contendo: a) rastreamento do percurso realizado; b) quilometragem percorrida; c) velocidade; d) mapa por area;
e) outros. Por este motivo, é fundamental que todos os veiculos sejam dotados de Sistema de Posicionamento
Global (GPS);

* Esse sistema de rastreamento e monitoramento dos veiculos devera possibilitar a emissdo de relatérios
mensais, especialmente para a verificagdo da quilometragem rodada por cada veiculo;

* Considerando que, para o cumprimento das atividades finalisticas da Anvisa, é necessario a circulacdo em
espacos restritos de Portos e Aeroportos, a Contratada devera viabilizar a condugdo dos veiculos nesses
locais, sendo ela a responsavel por disponibilizar profissionais aptos para a conducdo dos veiculos nessas
areas. Dever4, ainda, arcar com quaisquer cursos, licencas, seguros e adaptacdes nos veiculos exigidos pelas
Concessionérias;

* A viabilidade de circulacdo e conducédo desses veiculos em espacos restritos de Portos e Aeroportos devera
ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data de realiza¢do da reunido inicial entre Contratada e
Contratante. Esse prazo, a critério da Contratante e mediante justificativa, podera ser estendido pelo prazo de
15 (quinze) dias;

* Excepcionalmente, os veiculos permanentes poderdo ser conduzidos por servidores devidamente autorizados,
sobretudo para atendimento de demandas em horarios em que nao havera motorista da contratada disponivel.
Ressalta-se que, nesse caso, estara o servidor sujeito as penalidades civil, administrativa e penal, caso a
conducao desses veiculos incorra em infracdes e acidentes de transito, ou seja decorrente de uso indevido do
servico;

* Em observancia aos principios do interesse publico e eficiéncia administrativa, ao longo da vigéncia do contrato
e a critério da Contratante, os veiculos permanentes disponiveis para determinada Regional (lote) poderéo ser
remanejados entre as unidades que a compdem ou para eventual unidade que ndo existe e possa ser criada,
sendo que os quildmetros utilizados pelos veiculos a serem remanejados, 0os pernoites dos motoristas (se for o
caso) e o transporte aquaviario (se for necessario) seréo despesas referentes ao Contrato firmado;

* Para a nova localidade, a Administracao Publica, quanto ao preco do combustivel (etanol ou diesel, a depender
do tipo do veiculo), aplicard o valor médio de revenda aferido pela ANP na nova localidade;

* Em relacdo a mao de obra, a planilha sera ajustada apenas para incorporar os custos da CCT da nova
localidade, sem qualquer alteracdo de percentuais ou outros indicadores que ndo digam respeito a convencgao
coletiva a ser adotada; e

Na implementacado da convencao coletiva da nova localidade, os valores relativos a salarios e vale-alimentacéo
nao poderao ser inferiores aqueles orcados pela Administracéo na localidade anterior.

* A renovacao dos veiculos devera ocorrer ao final do periodo inicial de vigéncia, que é de 05 (anos) anos, caso
0 contrato seja prorrogado. Para a renovagdo deverdo ser observadas todas as especificagfes dispostas no
Termo de Referéncia;

* Na etapa de renovacao dos veiculos ou ao final dos contratos, esses veiculos permanentes ndo poderdo ser
adquiridos por nenhum servidor da Anvisa;

* Em algumas localidades, pode haver necessidade de deslocamentos em estradas de terra, em balsas e
também em cidades que fazem fronteiras terrestres com o Brasil;

* Os pagamentos de pedagio e balsas que possam ocorrer em deslocamentos serdo custeados pela Anvisa, por
meio do reembolso dos valores pagos pelas Contratadas. Nesse caso, a Contratada deverd comprovar
formalmente e mensalmente o valor de cada utilizacdo realizada pela Anvisa, nha Regiao;
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* A comprovacao que o item anterior faz referéncia devera ocorrer por meio da apresenta¢édo dos documentos de
cobranca (notas fiscais ou faturas) devidamente pagos pela Contratada que indiquem informa¢des como: placa
dos veiculos, datas de utilizagdo do servigo, horarios e valores. E necessario que o documento de cobrancga
evidencie apenas a prestacdo de servico realizado para a Anvisa,

* Excepcionalmente e motivadamente, caso um veiculo permanente apresente reiterados defeitos e
manutencdes corretivas, a Contratante podera solicitar a sua troca por modelo de veiculo novo e de acordo
com as especificagdes dispostas no Termo de Referéncia;

* A Contratada devera proceder com os pedidos de autorizacdo para que 0s veiculos possam estacionar nas
vagas oficiais, caso seja solicitado por parte da Anvisa;

® Caso as instalacdes fisicas da Anvisa ndo sejam dotadas de vaga de estacionamento, a empresa devera se
responsabilizar, sob suas expensas, por manter o veiculo estacionado em local proximo;

* As acOes de manutencao e/ou limpeza dos veiculos permanentes deverdo ser realizadas, preferencialmente,
nos finais de semana ou apdés o horéario de trabalho, desde que ndo impactem no planejamento de utilizacdo do
veiculo;

* Em caso de eventuais auséncias de veiculos para o atendimento das demandas de manutenc¢éo e/ou limpeza,
a Contratada devera comunicar a Contratante com antecedéncia de 02 (dois) dias Uteis, quando possivel;

* Na impossibilidade da realizacdo dos servicos de manutencéo e/ou limpeza fora do horario de expediente, a
Contratada deverda substituir o veiculo por outro que atenda as especificacdes dos artefatos da contratacéo, no
prazo maximo de 02 (duas) horas;

* O servico de limpeza (com as etapas de lavagem geral, aspiracdo, e limpeza interna) devera ocorrer,
obrigatoriamente, semanalmente. Entretanto, os veiculos deverédo estar sempre limpos e em perfeito estado de
conservacao;

* Os servicos de limpeza que forem realizados ao longo do més (no limite de até 04 servigos), serdo custeados
pela Anvisa, por meio do reembolso dos valores pagos pelas Contratadas;

* A comprovacao que o item anterior faz referéncia devera ocorrer por meio da apresenta¢édo dos documentos de
cobranca (notas fiscais ou faturas) devidamente pagos pela Contratada que indiquem informa¢des como: placa
dos veiculos, datas de realizago do servigo, horarios e valores. E necessario que o documento de cobranca
evidencie apenas a prestacdo de servico realizado para a Anvisa,

* No caso de indisponibilidade de veiculos, em razdo de ocorréncias imprevisiveis (tais como acidentes de
transito, furto ou roubo do veiculo, falta de condicdes de seguranca e reparos mecanicos), a Contratada devera
providenciar, em até 02 (duas) horas, a substituicdo por outro veiculo;

* Caso a contratada ndo possa atender ao estipulado no item anterior, ela devera providenciar, sob suas
expensas e N0 mMesmo prazo previsto, 0s meios necessarios para transportar os servidores de volta ao local de
origem;

* Seréa permitida, a qualquer tempo, a substituicdo proviséria ou definitiva de veiculos permanentes, desde que a
Contratada comunique a Contratante com antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas e que o veiculo substituto
atenda as exigéncias dos artefatos da contratacéo (incluindo as questdes relativas aos Aeroportos e Portos);

* O documento de cobranca relativo aos veiculos permanentes tera por base o pagamento dos quildmetros
efetivamente rodados pelos veiculos desse tipo de servigo, desconsiderando a quilometragem utilizada para a
realizacdo de atividades como abastecimento, lavagem e manutencdo dos veiculos. Isto significa que a
Contratada recebera integralmente a parcela referente aos custos fixos, e a parcela referente aos custos
variaveis sera de acordo com 0 uso;

® Se a Convencao Coletiva de Trabalho (CCT) referida pela Contratada estipular o pagamento de um valor para
0s motoristas referente ao deslocamento diario (ida e volta no mesmo dia) fora de sua base de operacédo
(conhecido como meia diaria), a Contratada deverd efetuar os pagamentos de forma antecipada aos
motoristas. Ao término de cada ciclo mensal e juntamente com a fase de recebimento do servico, devera
apresentar os valores que foram pagos corretamente, visando assegurar o reembolso dos valores pela Anvisa;

* Para fins de manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato e considerando que o item
"combustivel" (dentro dos custos variaveis) podera impactar sobremaneira na execucao contratual, devera a
Contratada proceder anualmente (a contar da data de apresentacao da proposta) com pedido de atualizacdo do
item "combustivel" (para cima e para baixo), aplicando-se a média dos valores mensais do local de prestacao
dos servicos apresentados na tabela da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis - ANP,
no periodo de 01 (um) ano;

* Além de questdes relativas ao campo geral da economia, como o preco do petréleo, o cambio e a demanda e
oferta, destaca-se que, no aspecto intrinseco da pretensa contratacdo, o item "combustivel" representa uma
média de 50% do valor total cotado para a composicdo dos custos variaveis, ou seja, tem grande impacto na
composicado desse grupo. Logo, a partir dessa oscilacdo do mercado econdmico para o valor do combustivel e

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestio e Inovagio 13 de 45

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Atualizagdo: DEZ/2025



com o objetivo de reduzir o impacto dessa oscilacdo ao longo da execucdo do contrato, optou pela garantia da
atualizacéo anual do item com base no preco médio apresentado pela ANP;

* A Contratada deverd emitir relatério diario de utilizag@o dos veiculos, de modo a detalhar informagbes como:
local de saida do veiculo, destino da viagem, quantidade de quilémetros efetivamente utilizados e nome do
servidor/colaborador usuario do servicgo;

* A Contratada devera emitir e apresentar mensalmente ou quando for solicitado pela Contratante os relatérios
do sistema de rastreamento e monitoramento dos veiculos, especialmente no repasse das informagfes sobre a
quilometragem rodada por cada veiculo e os trajetos realizados pelos veiculos;

* O servidor autorizado que utilizar o veiculo permanente fora do horario do motorista devera fazer o
preenchimento desse relatério de utilizacdo dos veiculos, fazendo o preenchimento de todas as informacdes
solicitadas;

* A quilometragem percorrida sera determinada pela leitura do aparelho indicador (hodémetro), instalado pelo
fabricante, podendo ser verificada por meio do sistema de rastreamento a ser instalado nos veiculos pela
Contratante;

* O ciclo de duracéo dos servigos para fins de pagamento terd inicio no dia 26 de cada més, com encerramento
no dia 25 do més subsequente. Dessa forma, a Contratada devera apresentar a documentacio necessaria para
a etapa de autorizacdo de emissao dos documentos de cobranca até o dia 30 de cada més;

* Também serdo pagos mensalmente, quando for o caso, os pernoites, conforme valor apresentado na proposta
de precos; e

* A planilha de fechamento mensal, a ser apresentada com os demais documentos necessarios para fins de
pagamento, devera contar obrigatoriamente com as seguintes informacdes: i) indicacdo de uso dos veiculos
fora do horario do motorista (incluindo a quantidade de quildmetros rodados e o dia e horério); ii) relacdo das
viagens realizadas ao longo do més; e iii) detalhamento da quilometragem de uso de cada veiculo permanente.

5.3.2.1.1. Em relacdo aos deslocamentos de veiculos permanentes em que estardo
envolvidos pernoites, serdo adotados os seguintes procedimentos referentes aos pernoites:

* O servico de pernoite diz respeito a necessidade de deslocamento do motorista para passar a noite em
local diverso da sua base de trabalho, sendo que o profissional faz jus ao recebimento, de forma
antecipada, de valor para custear a estadia e a alimentacdo. A Contratada podera optar, ainda, por
garantir, por meios proprios, que esses itens sejam assegurados na sua
integralidade, independentemente do valor cotado na proposta de precos;

* A requisicdo do servigco de deslocamento dos profissionais devera ser direcionada para a Contratada (por
e-mail e em formulario especifico), com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas. Na
requisicao, é obrigatdrio constar as seguintes informacgdes: o local do embarque, o destino, o motivo da
viagem e a quantidade de pernoites necessérios aos servi¢os;

* Em casos excepcionais, as requisicbes poderdo ser enviadas a Contratada em prazos inferiores aos
indicados no subitem anterior;

* Nos casos em que o retorno do deslocamento ocorrer antes do dia previsto na requisicdo, serao
pagos somente os pernoites efetivamente utilizados; e

* O pagamento do servico denominado pernoite sera efetuado no més subsequente a prestacao do
servico, observando o valor cotado na proposta de precos. A Contratada devera apresentar os
respectivos comprovantes de pagamento dos pernoites aos seus empregados, juntamente com as copias
das requisicdes do servico.

5.3.2.2 Sobre os veiculos eventuais:

* Os veiculos eventuais serdo requisitados a Contratada (por e-mail) com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas, em formulario especifico, que devera constar: o local do embarque, o destino, o0 motivo da
viagem e a quantidade de diarias necessarias aos servicos;

* Nas capitais do pais e de forma excepcional, as requisi¢cées do servico denominado como eventual poderao ser
enviadas a Contratada com antecedéncia minima de 12 (doze) horas;

* A Administracdo Publica podera solicitar mais de um veiculo eventual por requisicdo, sendo que ndo ha
restricdo quanto ao horario de inicio e/ou término do uso. Isso significa que a Administracdo Publica podera
solicitar um veiculo eventual fora do horario comercial e aos finais de semana, desde que respeitados 0s
prazos de antecedéncia da solicitacdo a Contratada;
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® Os veiculos eventuais ndo precisardo ser adesivados conforme o Anexo Ill desse Termo de Referéncia.
Entretanto, a Contratada devera cumprir as exigéncias descritas na Instrucdo Normativa n® 3, de 15 de maio de
2008 para a caracterizagdo desses veiculos. Nesse caso, deverd providenciar, sob suas expensas, placas
imantadas de acordo com a legislacao citada para possibilitar a identificacao do veiculo que estara a servigo da
Anvisa;

* Ao longo da vigéncia do contrato e a critério da Contratante, as diarias dentro da mesma Regional (lote)
poderdo ser remanejadas entre as unidades que a compdem;

* De forma excepcional, o servico eventual podera ser solicitado de local (dentro da Regido Geografica) que néo
tenha a previsao inicial de contratacdo do servico. Nesse caso, a requisicao a Contratada (por e-mail) seré de,
no minimo, 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia;

* Nos termos do item anterior, fica a Contratada obrigada a atender tal especificagdo, desde que existam, no
local de embarque dos servidores a servico, empresas que realizam o servi¢co de aluguel de carros. Caso a
Contratada identifigue que ndo existem empresas nesse ramo, devera formalizar a negativa de prestacdo do
servico para a Contratante;

* As requisicdes para uso dos veiculos eventuais poderdo ser canceladas, sem quaisquer dnus para a
Contratante, desde que seja obedecida a antecedéncia minima de 02 (duas) horas para o inicio do atendimento;

* No caso de ndo haver a utilizacdo do veiculo e néo for solicitado o cancelamento no periodo definido no item
anterior, a Contratante pagara 50% do valor da diaria requisitada, desde que a Contratada comprove que foi
obrigada a arcar com os custos do servigo néo realizado;

* O servidor ou colaborador que realizou a solicitacdo de veiculo eventual e ndo procedeu com o cancelamento
no prazo estabelecido podera ser obrigado a fazer o reembolso do valor para a Anvisa;

* As placas imantadas deverdo ser entregues no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da realizacdo da
reunido inicial entre Contratada e Contratante. Esse prazo, a critério da Contratante e mediante justificativa,
podera ser estendido pelo prazo de 15 (quinze) dias;

* No caso de indisponibilidade de veiculos, em razdo de ocorréncias imprevisiveis (tais como acidentes de
transito, furto ou roubo do veiculo, falta de condicdes de seguranca e reparos mecanicos), a Contratada devera
providenciar, em até 02 (duas) horas, a substituicdo por outro veiculo, ndo caracterizando, neste caso, uma
nova diaria;

* Caso a contratada ndo possa atender ao estipulado no item anterior, ela devera providenciar, sob suas
expensas e ho mesmo prazo previsto, 0S meios necessarios para transportar os servidores de volta ao local de
origem descrito no formulario de requisi¢ao;

* Os veiculos eventuais terdo 0 pagamento realizado por diaria executada, sendo essas diarias faturadas
mensalmente e em conjunto com os demais servicos realizados. Dessa forma, ndo havera nenhum tipo de
valor fixo a ser pago mensalmente;

* Nas Regionais Sul, Norte, Nordeste e Sudeste, os veiculos eventuais apresentarao diarias de 300 (trezentos)
quildmetros e 10 horas, sendo que a quilometragem e/ou as horas que excederem a este limite serdo pagos
como quildmetro e/ou hora excedente;

* Na Regional Centro-Oeste, 0s veiculos eventuais apresentardo diaria de 400 (quatrocentos) quilémetros e 10
horas, sendo que a quilometragem e/ou as horas que excederem a este limite serdo pagos como quildmetro e
/ou hora excedente;

* No caso da Regional Centro-Oeste, a quantidade de quildmetros a mais se justifica precipuamente com base
nas demandas da Coordenacdo do Mato Grosso do Sul, que optou por permanecer apenas com 01 (um)
veiculo permanente, desde que houvesse a possibilidade de uso do servico eventual. Nesse ponto e
considerando todos os pontos de atuacdo da Coordenacgdo (sendo que o mais distante fica a 480km da Sede
da Coordenacdo), optou-se pela contratacédo de diaria superior, que considera a média de distancia do ponto de
atuacdo mais perto e do ponto de atuacdo mais distante;

® As fragOes das horas excedentes devem ser calculadas com base na seguinte metodologia: (valor da hora extra
/60 = valor do minuto) => (fragbes de minutos extras X valor do minuto);

* As fracdes de quildmetros excedentes devem ser calculados com base na seguinte metodologia: (valor
contratado do quilémetro excedente X valor da quilometragem excedente da diaria/por dia);

* A quilometragem percorrida sera determinada pela leitura do aparelho indicador (hodémetro), instalado pelo
fabricante, devendo a Contratada manter relatério mensal de utilizacdo das diarias para fins de
acompanhamento do servi¢o prestado;

* O uso do servico em questao podera ocorrer aos finais de semana e em horarios fora do expediente;

* O calculo da quilometragem rodada em cada servico prestado devera ser feito a partir da entrada do servidor
no veiculo, ndo podendo ser cobrado o deslocamento até o local de efetivo embarque;
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* Para fins de pagamento de uma diaria, considera-se o célculo da quantidade de quilémetros percorridos pelos
servidores da Anvisa em cada dia e a quantidade de horas que o veiculo foi utilizado em cada dia. Temos,
portanto, a interrupgdo de contagem a cada dia (tanto dos quildmetros quanto das horas), a inicializacéo de
nova contagem no dia seguinte (quando houver a solicitacdo de duas ou mais diarias), e assim por diante;

* No caso da requisi¢do de veiculo eventual que envolva um quantitativo superior a 01 (uma) diaria e que, de
forma concomitante, indigue o uso do veiculo fora da base territorial do local da prestacdo do servico,
o profissional responsavel pela conducgédo do veiculo fara jus ao recebimento, de forma antecipada e integral,
do valor de R$331,04 para custear as despesas de estadia e alimentacao;

* Relativo ao item acima, a Contratada podera optar por garantir, por meios proprios, que esses itens sejam
assegurados na sua integralidade, independentemente do valor apresentado acima;

* A Contratada deverd apresentar os respectivos comprovantes de pagamento dos valores para custear as
despesas de estadia e alimentacao juntamente com as cépias das requisicdes do servico;

* O pagamento do servico denominado "eventual" sera efetuado no més subsequente a prestacédo do servico,
observando-se o valor cotado na proposta de precos; e

* Podera a Contratante realizar a requisi¢cao de veiculo eventual com origem em determinado estado da Regido
Geografica e finalizacdo do servico em outro estado da mesma Regido Geografica. Dessa forma, a Contratada
devera arcar, as suas expensas, pelo retorno do motorista ao local de origem, se for o caso.

5.4 Tipos de veiculos:

* As caracteristicas dos veiculos a serem utilizados na execucdo dos servicos configuram-se especificacbes
comumente fornecidas pelo mercado, de forma que as exigéncias apresentadas nao limitam a participacao
da maioria das empresas montadoras, como: Chevrolet, Honda, Hyundai, Volkswagen e Toyota;

* A especificacdo das marcas acima € meramente exemplificativa, pois visa somente demonstrar as varias
opcoOes existentes capazes de atender a pretendida contratacao;

* A Contratada devera disponibilizar, conforme a necessidade de cada Unidade Organizacional da Anvisa da
regido, os seguintes tipos de veiculos:

Veiculo tipo Sedan; novo, com poténcia de, no minimo, 116 cv; 4 (quatro) portas; ar condicionado; dire¢ao elétrica; air bags
dianteiros; bi-combustivel, sistema de freios ABS; vidros e travas elétricas nas portas; sistema de alarme; pelicula de acordo
com a legislacao; equipado com Sistema de Posicionamento Global (GPS); cor branca; motorista devidamente
uniformizado; e adesivagem padrdo segundo as regras dispostas no Termo de Referéncia. Esse veiculo sera utilizado no
transporte de pessoas em servigo e, eventualmente, para pequenas cargas

Veiculo
basico

Veiculo tipo caminhonete; novo; cabine dupla; tragédo 4x4 e com poténcia de no minimo 150 cv; direcao elétrica;
abastecimento gasolina, diesel ou gasolina/alcool; ar condicionado; 5 (cinco) passageiros; altura livre do solo de 215mm e
Veiculo [estribos nas laterais; protetor de cagamba; equipamentos de série obrigatérios exigidos por lei; equipado com Sistema de

4x4 Posicionamento Global (GPS); cor branca; motorista devidamente uniformizado; e adesivagem padrdo segundo as regras
dispostas no Termo de Referéncia. Esse veiculo serd utilizado no transporte de pessoas em servigo e, eventualmente, para
pequenas cargas

Veiculo tipo Executivo; novo; sedan; com poténcia de, no minimo, 114 cv; na cor preta; 4 (quatro) portas; ar

Veiculo [condicionado; trava elétrica; vidros elétricos; bi-combustivel; sistema de freios ABS; air bags duplo, capacidade para 5
Executivo |[(cinco) passageiros; motorista devidamente uniformizado. Esse veiculo sera utilizado no transporte do Diretor-Presidente da
instituicao.

5.5 Motoristas:

5.5.1 Para a execucdo dos servicos, deverdo ser disponibilizados profissionais pertencentes a seguinte categoria de
ocupacdao, conforme a Classificagédo Brasileira de Ocupagdes - CBO:

Cargo Motorista de carro de passeio

Cédigo Brasileiro de Ocupacédo - CBO (Portaria MTE|7823-05
n°397/2002)

CATSER
23574

Descricdo Sumaria
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Dirigem e manobram veiculos e transportam pessoas, cargas, valores,
pacientes e materiais biolégicos. Realizam verificacdes e manuten¢des basicas
do veiculo e utilizam equipamentos e dispositivos especiais tais como:
sinalizagdo sonora e luminosa, software de navegacdo e outros. Efetuam
pagamentos e recebimentos e, no desempenho das atividades, utilizam-se de
capacidades comunicativas. Trabalham seguindo normas de segurancga,
higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente. Executam outras tarefas de
mesma natureza e nivel de dificuldade compativel com o cargo.

AtribuicBes

Dentre outras:

- Cumprir ordem de servico;

- Acionar dispositivos de seguranga em caso de assalto (luminosos, sonoros);
- Ajustar bancos e retrovisores;

- Trabalhar sob presséo;

- Acionar empresa seguradora;

- Notificar autoridades em casos de emergéncias e situagdes especiais;
- Desviar de obstéaculos;

- Relatar ocorréncias durante a realizag&o do trabalho;

- Limpar parte interna e externa do veiculo;

- Informar aos responsaveis sobre problemas mecanicos no veiculo;
- Alterar itinerario em caso de situacgdes de risco ou emergéncia;

- Preencher relatérios de controle;

- Prestar informag8es gerais aos passageiros;

- Abastecer veiculo;

- Buscar local seguro em caso de perigo;

- Acompanhar prazos ou quilometragem para revisées periddicas;

- Verificar nivel do combustivel;

- Solicitar socorro mecénico;

- Identificar sinais sonoros, luminosos e visuais;

- Relatar problemas mecanicos do veiculo;

- Dirigir defensivamente;

- Zelar pela seguranca dos ocupantes do veiculo; e

- Providenciar revisdes periodicas.

Jornada de Trabalho

40 horas semanais, com jornada compreendida entre 7:00 e 18:00 (para os
veiculos basicos e 4x4) e entre 7:00 e 21:00 (para o veiculo executivo).

Grau de Instrucédo

Nivel médio completo;

Exigéncia Legal RESOLUCAO N° 789, DE 18
DE JUNHO DE 2020
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Experiéncia 06 meses na fungdo de motorista, registrada na Carteira de Trabalho

Habilidades Concentracdo: capacidade de ficar alerta, selecionar informagdes importantes,
bloguear sinais irrelevantes e direcionar o pensamento; Etica: capacidade de
adotar comportamentos e relacionamentos que observem o0s valores e normas
adotados no ambiente de trabalho; e Resolugédo de problemas: capacidade de
percepcdo e criagdo de estratégias efetivas para resolver situacdes de conflito
no ambiente de trabalho ou no transito.

Atitudes Altruismo: capacidade de abdicar de interesses pessoais em beneficio de outras
pessoas ou do interesse publico;

Disposi¢do: capacidade de estar sempre alerta e disponivel, iniciativa e
entusiasmo;

Empatia: capacidade de se imaginar no lugar de outras pessoas e de
compreender seus sentimentos, desejos, ideias e acdes; Flexibilidade:
capacidade de se adaptar as mudancas e rever pontos de vista, abertura paral
feedbacks e ideias diferentes; Pontualidade: capacidade de realizar os
compromissos e afazeres dentro do prazo estipulado, com exatiddo e
regularidade; Profissionalismo: capacidade de demonstrar exceléncia, valores
honraveis, padrdes, ética e bom carater; e

Equilibrio emocional: capacidade de trabalhar sob pressao, resisténcia a
frustracé@o, maturidade e resiliéncia.

5.5.2 O Codigo Brasileiro de Ocupacao - CBO de motorista de carro de passeio pertence ao grupo dos motoristas de
veiculos de pequeno e médio porte, segundo informagdes do site do Ministério do Trabalho e Emprego — MTE;

5.5.3 A Contratada devera empregar, na especificacdo dos servigos, profissionais detentores de Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH) na categoria B ou superior e que possuam, na CNH, a adi¢cdo da sigla EAR (Exerce Atividade
Remunerada). Além disso, os profissionais deverdo possuir, 06 (seis) meses de experiéncia profissional em conducao
de veiculos de transporte de passageiros ou cargas (com registro em Carteira de Trabalho), e ndo deverao ter registro
de falta grave e/ou gravissima, nos 12 (doze) meses antecedentes a contratacao;

5.5.4 N&o serado aceitos funcionarios que sejam conjuges, parentes ou afins até o 3° (terceiro) grau de servidores da
Anvisa, sendo vedada a prestacao de servigco por familiar de agente publico no 6rgao ou entidade em que este exerca
cargo em comissao ou funcao de confianc¢a, consoante art. 7° do Decreto n° 7.203/2010;

5.5.5. A declaragéo de nao parentesco devera ser apresentada em até 05 (cinco) dias contados da apresentacao do
empregado, salvo no inicio da execucdo do servico, quando a documentacado relativa aos empregados devera ser
entregue em até 10 (dez) dias contados do inicio da execucgdo dos servicos;

5.5.6 Os servicos deverdo ser prestados por motoristas com vestimentas adequadas, seguindo obrigatoriamente o
modelo (tipo de pecas) adotado na planilha de precos para a composi¢cdo dos custos. A disponibilizacéo e, conforme
prazo estabelecido nos artefatos da contratacdo, a substituicdo dos uniformes sera uma responsabilidade da
Contratada, ficando a Anvisa isenta de qualquer repasse de custo. Entretanto, ndo serd permitido o uso de bermuda,
camisa sem manga, chinelo ou sandalia;

5.5.7 Quando necessario, as despesas de hospedagem e de alimentacdo dos motoristas deverao correr por conta da
Contratada;

5.5.8 Os servicos de motorista de veiculos basicos e 4x4 permanentes serdo prestados de segunda a sexta-feira, das
7h as 18h, de forma que cada um dos funcionarios cumprira jornada de trabalho de 40h semanais, vedado o
cumprimento de horas extras em obediéncia a legislacao vigente;

5.5.9 Eventualmente, podera ser solicitado que os servicos de motorista sejam prestados no periodo noturno ou no
final de semana, situagcdo que sera comunicada a empresa para que providencie o pagamento dos beneficios dos
funcionarios;
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5.5.10 E facultada & Anvisa a reformulacdo dos dias de trabalho, dos horéarios de entrada e saida a qualquer tempo,
de acordo com as suas necessidades e obedecendo a jornada legal de trabalho para cada profissional;

5.5.11 Para o veiculo executivo, o servico de motorista sera prestado de segunda a sexta feira, das 7h as 21h, e, se
necessério, em regime de plantdo de 21h as 24h, ou mesmo em dias ndo-Uteis e em horério noturno, desde que
autorizado pela fiscalizagdo e comunicado com ao menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, sem 6nus
adicional para a Contratante;

5.5.12 A concesséo de férias, licencas, folgas e descansos semanais, atribuidos aos profissionais a disposicéo da
Anvisa, serd de inteira responsabilidade da Contratada;

5.5.13 A verificagdo, a partir de laudo técnico assinado por Engenheiro do Trabalho, sobre a obrigatoriedade ou néo
de pagamento de adicional de insalubridade para os motoristas que conduzem os veiculos permanentes dentro das
areas restritas dos aeroportos e portos sera responsabilidade da Contratada, ficando a Contratante obrigada a exigir
tal comprovacao por laudo e, conforme for, 0 pagamento do adicional;

5.5.14 A contratada devera observar a legislacéo trabalhista relativa a jornada de trabalho, as normas coletivas da
categoria profissional e as normas internas de seguranca e saude do trabalho; e

5.5.15 A parcela mensal a titulo de aviso prévio trabalhado sera no percentual maximo de 1,94% no primeiro ano, e,
em caso de prorrogacédo do contrato, o percentual maximo dessa parcela sera de 0,194% a cada ano de prorrogacao.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do érgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1 As quantidades especificadas de diarias e pernoites sdo estimativas e serdo executadas de acordo com as
necessidades e requisi¢cdes da Anvisa, ndo estando, portanto, a Contratante obrigada a pagar pelos servicos que nao
foram utilizados;

5.6.2 Com relacdo ao pagamento mensal, ser4 adotado o seguinte modelo: o pagamento dos quildmetros
efetivamente rodados pelos veiculos permanentes. Isto significa que a Contratada recebera integralmente a parcela
referente aos custos fixos, e a parcela referente aos custos variaveis sera de acordo com o uso. Como custos fixos,
temos: depreciagdo do veiculo, IPVA, licenciamento, seguros, e custos do motorista; j&, como custo variavel, temos:
combustivel, manutencdes e condi¢des das estradas;

5.6.3 A quantidade total de quilémetros para cada tipo de veiculo (basico, 4x4 e Executivo) apresentada na Planilha
de Custos e utilizada para compor o valor global do lote é estimada e considera a média mensal de uso dos atuais
veiculos da Anvisa entre os meses de agosto de 2024 a agosto de 2025. Dessa forma, a Contratada tera apenas o
direito liquido e certo dos quilémetros que foram efetivamente utilizados pelos veiculos permanentes (basico, 4x4 e
Executivo), durante o més;

5.6.4 Os itens relativos aos custos fixos e aos custos variaveis para o calculo do custo estimado pela Administracédo
estdo detalhados na Planilha de Custos, Anexo. Dessa forma, a licitante devera utilizar-se do modelo apresentado
(Anexo) para compor sua proposta de preco;

5.6.5. A Contratada devera cumprir as exigéncias descritas na Instrugdo Normativa n® 3, de 15 de maio de 2008 para
a caracterizacdo dos veiculos eventuais. Nesse caso, devera providenciar, sob suas expensas, placas imantadas de
acordo com a legislagéo citada para possibilitar a identificacdo do veiculo que estara a servico da Anvisa;

5.6.6 A Contratada devera manter central de atendimento telefénico para orientagdo aos usuarios na solucao de
problemas ou dificuldades, em horario comercial. Dever4a ser disponibilizado numero de contato telefénico
emergencial para situa¢des fora do horario comercial e finais de semana.

5.6.7 Quanto ao valor do servico denominado pernoite, cabera a licitante observar o valor referente ao servico na CCT
utiizada na elaboracdo da proposta. Caso a CCT né&o indique o valor de servigco, o valor indicado pela
Administragcdo para o custeio estimado do servico é de R$ 337,49 para o Lote 2 (Regional Centro-Oeste) e R$309,99
para o Lote 5 (Regional Norte). Esse valor devera ser repassado integralmente para a garantia da alimentacéao e do
local para repouso do funcionario deslocado em servigo por necessidade da Anvisa; e
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5.6.8 Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS, destaca-se que havera a incidéncia dele sobre
o valor total do servigo contratado. Trata-se da locagao do veiculo de forma associada a outros servigos adicionais, o
gue consubstancia os denominados contratos mistos ou complexos e caracteriza espécie de prestacao de servico (e
ndo de simples aluguel).

5.6.9 Em relacéo a definicdo da CCT por Regional e piso salarial dos motoristas:

5.6.9.1 Para os valores referentes a composi¢ao do custo da mdo de obra, somente serdo aceitas, nos termos
do Edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formacao de pregos, valor igual ou superior ao or¢cado
pela Administracao Publica para salario e auxilio alimentagéo, conforme preconiza o Decreto n® 12.174/2024;

5.6.9.2 Caso a Convencéo Coletiva de Trabalho (CCT) ou o Acordo Coletivo a que o licitante estiver vinculado
no local da prestacdo do servico apresente piso superior ao fixado pela Administracdo Publica, devera
prevalecer os valores estabelecidos pela CCT ou Acordo Coletivo;

5.6.9.3 Na etapa de planejamento da contratagcdo, especialmente na orcamentacdo do preco global dos
servicos por Regional, foram realizadas as devidas pesquisas das Convencdes Coletivas de Trabalho (CCT)
existentes em cada local de prestacdo do servico, de modo a estabelecer os custos estimados relativos a méo
de obra. A escolha pela CCT disposta em cada planilha de precos e formacdo dos custos levou em
consideracao dois aspectos fundamentais: i) CCT da categoria (que é diferenciada) e abrangéncia (englobando
o local de prestacao do servigo);

5.6.9.4 Ressalta-se que a escolha da convencao coletiva para fundamentar o orcamento da Administracéao, a
despeito de estabelecer piso salarial e vale alimentacdo, ndo constitui determinacdo ao licitante de qual
convencdo coletiva devera utilizar para a formacao de seu preco. Nesse sentido, para fins de identificacdo da
norma coletiva aplicavel a sua realidade, os licitantes deverdo observar e dar cumprimento ao disposto na CLT,
especialmente no que prevé seu art. 511;

5.6.9.5 Portanto, na relacdo firmada entre Contratada e motorista, devera a Contratada utilizar como base
a convencao coletiva de trabalho paradigma, que é aquela que melhor se adequa a categoria profissional que
executara a parcela do servico contratado, considerando a base territorial de execucdo do objeto; e

5.6.9.6 E responsabilidade exclusiva do licitante a indicacdo da norma coletiva incidente na relaco de trabalho
a ser firmada com os motoristas que atuardo na execuc¢do dos servi¢os, devendo a referida licitante arcar com
0 6nus decorrente de superveniente apontamento no equivoco do enquadramento.

5.6.9.7 As planilhas de custos e formacao de precos sdo elementos contratualmente vinculantes que permitem
a andlise de itens de forma isolada e justificam, por exemplo, evetuais ajustes contratuais ao longo da vigéncia
(como o reequilibrio econémico-financeiro).

5.6.10 Em relacao a garantia,

5.5.10.1 Como se trata de contratagdo de servico com dedicacdo exclusiva de mao de obra, devera ser
observado o seguinte:

5.5.10.2 Garantia de execucdo contratual que contemple, também, a cobertura para os casos de
descumprimento das obrigacbes de natureza trabalhista e previdenciaria pela Contratada, com validade
durante a vigéncia do contrato e mais 90 (noventa) dias ap0s o seu encerramento. A garantia de que trata este
item sera de 5% do valor anual do contrato;

5.5.10.3 A garantia, qualquer que seja sua modalidade, devera prever expressamente a cobertura e pagamento
de:

® prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;
® prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execuc¢éo do contrato;
* multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

* obrigacGes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza ndo adimplidas pela contratada.
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5.5.10.4 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item

anterior

5.5.10.5 N&o serdo aceitas garantias, qualquer que seja a modalidade escolhida pelo licitante, que contenham
clausula limitando ou condicionando o pagamento da indenizag&o do sinistro ao transito em julgado de agéo

judicial.

5.5.10.6 Com o objetivo de garantir o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, registra-se que serao
provisionados valores, nos percentuais previstos na IN 05/2014 para o pagamento das férias, décimo terceiro
salario e verbas rescisérias dos empregados da Contratada que participarem da execucdo do servico
contratado. Tais valores serdo depositados pela Contratante em conta vinculada especifica, aberta em nome da
Contratada, e com movimentacao autorizada pela Contratante, conforme disciplina a IN SEGES n° 05/2017.

5.5.11 De acordo com o artigo 5° do Decreto Federal 12.174, de 11 de setembro de 2024, somente serdo aceitas, nos
termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formacdo de pregos, valor igual ou superior ao

or¢ado pela administracdo, que correspondera a soma do salario e do auxilio-alimentacao.

Especificacaoda garantia do servigco

5.6. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de

Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.7. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a
ser desempenhada no érgédo Contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem

gualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.7.1. O uniforme devera compreender as seguintes pec¢as do vestuario, que formam um conjunto completo:

. uantidade
Unidade Que compde
Item Descricao de q . P
. 0 conjunto
medida
completo
1 || Calca social em Oxford com elastano, de boa qualidade, modelo tradicional, sendo a cal¢ca com bolsos. || Calca 2
Camisas de manga comprida em tricoline misto, sendo 50% algodao e 50% poliéster, com botdes
2 | frontais e centrais, com gola e punho em entretela, na cor branca ou azul clara, contendo distintivo da || Camisa 4
empresa em logomarca, tamanho, cor e formato discreto do lado esquerdo do peito.
3 Sapato social (De couro legitimo, cor preta, com cadarco, solado de borracha antiderrapante, preso ao Par 5
couro através de costura). PAR
4 Cinto esporte fino (De couro legitimo, na cor preta, com ajuste de tamanho regulado por furo, sendo a Cinto 1
fivela metalica/niquelada, modelo padrao)
5 Meia social de algodao com poliamida e elastano (cor preta, modelo e comprimento padréo) Par 2

5.7.1.2. Devera ser entregue 1 (um) conjuntos completos-ao empregado no inicio da execugao do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época,
no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, ap6s comunicacédo escrita do Contratante, sempre que nao

atendam as condi¢cdes minimas de apresentacao;

5.7.2 As pegas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes parametros

minimos descritos na tabela acima

5.7.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagéo, substituindo-os

sempre que estiverem apertados;

5.7.4. Os uniformes deverédo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do original para

conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato
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5.8. Os procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

5.8.1. A contratada devera elaborar dossié com todas as informacdes e documentos para ser transferido a
Administracdo Publica, em prazo a ser consesuado entre as duas partes.

5.8.2. Informacg@es adicionais poderao ser solicitadas pela Administracéo Publica, que notificara a Contratada a
tempo de prepara-las.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢cdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢bes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugcdo do objeto. Entretanto,
deflagrada a necessidade de que 0 preposto se apresente presencialmente para solugdo de algum impasse, este
devera comparecer em um prazo maximo de 03 (trés) dias para as demandas consideradas ordinarias, e em até 48
(quarenta e oito) horas para as demandas caracterizadas como urgentes pela equipe de fiscalizagdo do contrato, a
contar da data da comunicacao.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.
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6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacgao contratual.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por for¢a da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacdo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instru¢cdo Normativa SEGES/MGI n°
81, de 12 de setembro de 2024, na hipotese de os trabalhadores prestarem servicos para unidades distintas, cabera
ao fiscal setorial fazer a interlocucdo com os responsaveis pelas unidades de execucao onde o trabalhador presta os
servicos, para o fim da avaliagdo sobre a compensacao pretendida. Em ndo havendo designacao de fiscal setorial, a
competéncia recaird no fiscal técnico.

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislacéo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informacédo
consolidada sobre compensacéao de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do
pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacao recair em um
dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentacéo s6 devera ser realizado se as horas de auséncia ndo venham
a ser compensadas posteriormente e a convencao coletiva ou 0 acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio
esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacdo serd proporcional ao
periodo ndo compensado.

6.25. Na hipotese de diminuicdo excepcional e temporéaria dos servicos, inclusive em razdo de recesso de final de
ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores,
conferird se a escala apresentada atende as necessidades de manutencdo dos servicos de cada unidade, dando
ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixagdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico deverd elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informacgdes:
6.27.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda néo usufruido o recesso;

6.27.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensagéao
nao tenha sido concluida;
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6.27.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha sido concluida; ou

6.27.4. se ha saldo em aberto, com sugestéo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensagdo nao tenha
sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensagéo de jornada por necessidade de auséncia eventual,
deverao ser realizadas as seguintes acoes:

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a
compensar para fins de controle, sem indicagédo de glosa.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informacoes:

6.30.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensacao
tenha sido concluida; ou

6.30.2. se o0 saldo de horas néo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da
fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando -se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

6.34. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigac6es trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

6.34.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.34.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte documentagéo:

6.34.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo home completo, cargo ou funcao, horario do posto de trabalho,
nameros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao
dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso;

6.34.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execucéo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.34.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo 0s servigos; e

6.34.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da regularidade
destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.34.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

6.34.2.2. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do Contratado;

6.34.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.34.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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6.34.1.3.. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.34.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracao
Contratante;

6.34.1.3.2 cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servi¢cos, em que conste
como tomador a parte contratante;

6.34.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servigcos ou,
ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios;

6.34.1.3.4. . comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a
qualquer més da prestagéo dos servigos e de qualquer empregado;

6.34.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos
por lei ou pelo contrato; e

6.34.1.3.6. documentos comprobatérios de que o capital social integralizado da empresa é compativel com o
numero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974.

6.34.1.4 entrega de cépia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisédo do contrato,
apos o ultimo més de prestacao dos servicos, no prazo definido no contrato:

6.34.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.34.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisées contratuais;

6.34.1.4.3. extratos dos depoésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

6.34.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.35. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item
6.34.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.36. A Administracéo devera analisar a documentacao solicitada no item 6.36.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.37. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de
guitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adocéo de providéncias
voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados alocados, em dedicacao exclusiva, na prestacao de servigos
contratados.

6.38. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.39. Para fins de comprovacao da adocdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer
meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociacado, dentre
outros.

6.40. Nao havera pagamento adicional pela Contratante & Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes
previstas neste item.

6.41. No caso de sociedades diversas, tais como as OrganizacGes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as
Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislagéo
gue rege as respectivas organizacoes.
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6.42. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigacbes sociais trabalhistas poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracao.

6.43. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigbes previdenciarias, os fiscais ou gestores
de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverao oficiar & Receita Federal do
Brasil (RFB).

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.45. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo pelo
Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sanc¢des.

6.46.A Administracdo Contratante poderd conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condicGes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nédo identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.47. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigac¢des trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e reter4 o pagamento da fatura
mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.48 Nao havendo quitacdo das obrigacfes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera
efetuar o pagamento das obrigacbes diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da
execucao dos servicos objeto do contrato.

6.49. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para acompanhar
0 pagamento das verbas mencionadas.

6.50. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por
guaisquer obrigacdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.51. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacéo, pelo Contratado, do pagamento
de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a méo de obra alocada
em sua execuc¢ao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.52. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato.

6.53. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.54. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢ca da Instrucdo Normativa Seges
/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.55. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a
efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.56. A fiscalizacao administrativa verificara a possibilidade de compensacao de jornada de trabalho, que podera ser
adotada nas seguintes hipéteses:

6.56.1 diminuicdo excepcional e tempordria da demanda de trabalho na unidade de execucdo, inclusive na
hipétese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.56.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou
conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.57 As compensacdes de jornada limitam-se:
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6.57.1 a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.57.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.58 A compensacédo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliagdo do responsavel
pela unidade de execucao.

6.59. A fiscalizacdo administrativa acompanhara o planejamento e a programacao das férias dos colaboradores
terceirizados alocados no contrato, a serem realizados pela contratada, a fim de assegurar a previsibilidade da época
de gozo das férias, como previsto no inciso | do art. 3° do Decreto n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, nos termos
da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 29 de maio de 2025.

6.60. A programacéao da fruicdo das férias sera realizada com, no minimo, sessenta dias de antecedéncia ao término
do periodo aquisitivo, salvo quando o periodo aquisitivo se encerrar nos primeiros noventa dias da vigéncia contratual.

6.61. A contratada podera solicitar reunido com a fiscalizacdo contratual, antes da definicdo da programacdo da
fruicdo das férias, para dirimir eventuais duvidas sobre as rotinas da prestacao de servi¢o estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

6.62. O planejamento sera formalizado por meio do relatério de programacao de férias, no qual sera informada a
época de fruicao de férias de cada colaborador terceirizado.

6.63. O relatério de programacao das férias contera a relagdo dos colaboradores terceirizados alocados no contrato,
cargo ou funcao, data de admisséo e alocag¢édo no posto e informacdes sobre as férias, incluindo as datas de inicio e
fim do periodo aquisitivo, do periodo concessivo e da fruicdo das férias, caso ja estejam programadas, bem como o
parcelamento dos periodos de férias, se houver.

6.64. A contratada devera enviar a fiscalizagdo administrativa:

6.64.1. até o quinto dia atil de cada més, a partir do segundo més da execucao contratual, o relatério de
programacdo das férias dos colaboradores terceirizados, observados os prazos do art. 5° da Instrucéo
Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025;

6.64.2. em até 5 dias Uteis ap6s a ciéncia do colaborador terceirizado, o recibo de concesséo de férias,
conforme o art. 135 da CLT e o inciso IV do art. 50 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.65. O planejamento e a programacéao deverdo garantir que as férias sejam fruidas, sempre que a vigéncia contratual
permitir, dentro de doze meses, contados a partir da data do direito adquirido, conforme o art. 134 da CLT, de modo a
mitigar as ocorréncias de pagamento indenizado, observado o disposto no art. 8° da Instrugdo Normativa SEGES/MGI
n® 213, de 2025.

6.66. ApoOs a programacao das férias, eventuais alteracGes deverdo ser comunicadas a fiscalizacdo administrativa
com, no minimo, noventa dias de antecedéncia do inicio da fruicdo das férias, mediante justificativa, indicando-se,
para tanto, um dos motivos elencados no paragrafo Unico do art. 10 da Instrugcdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de
2025.

Gestor do Contrato
6.67. Cabe ao gestor do contrato:

6.67.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.67.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
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6.67.3. acompanhar a manutencédo das condi¢cées de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.67.4. emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.67.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.67.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.67.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.67.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.67.1. as denudncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso
I1l, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.67.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por
gualquer outro meio idéneo.

6.68. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razdo de recesso de fim de
ano, o gestor avaliar4 a conveniéncia e oportunidade de elaboracao de escalas de revezamento dos trabalhadores,
comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessdo (artigo 11 da Instrugdo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagcao da execuc¢édo do objeto utilizard o Acodo de Nivel de Servico (ANS)-conforme previsto no Anexo V.

7.2. Nos regimes de execucdo de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacdo por tarefa,
contratagdo integrada e contratacdo semi-integrada sera adotada sistematica de medi¢cdo e pagamento associada a
execucdo de etapas do cronograma fisico-financeiro vinculadas ao cumprimento de metas de resultado, vedada a
adocao de sisteméatica de remuneragao orientada por precos unitarios ou referenciada pela execugdo de quantidades
de itens unitérios.

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizacdo do ANS ndo impede a aplicagcdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagédo
dos servicos.
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Recebimento

7.5. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgéao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento o periodo de 25 a 26 do més
subsequente

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliag6es da execucdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realiza¢do dos dispéndios concernentes aos salérios e
as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cées resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.15. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigco
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.
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7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.[A8]

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[ll) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situagédo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

7.27.1. verificar a manutencdo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;
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7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no &mbito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragcdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacéo do indice IPCA - indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo de correcdo monetéaria

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.37. Os licitantes que recolhem tributos na forma do Simples Nacional deverdo, no prazo de até noventa dias apés a
assinatura do contrato, apresentar a fiscalizagdo do contrato cdpia do oficio de comunicacdo do desenquadramento a
Receita Federal acompanhado do protocolo de sua entrega ao Fisco.

7.37.1. Caso a comprovacao nao seja apresentada no prazo assinalado, a Anvisa adotara as providéncias para
envio de oficio a Receita Federal dando nota ao érgdo de que a empresa contratada esta incurso nas vedacdes
prescritas no art. 17 da Lei Complementar 123/2006.

Reoneracao gradual da folha de pagamento

7.38. A pedido do Contratado, o preco do contrato podera ser revisto nos termos do art. 134 c/c art. 136, |, da Lei n°®
14.133, de 2021, apds efetiva majoracdo das aliquotas, conforme regime de transicdo previsto no art. 9°-A e 9°-B da
Lei n® 12.546, de 2011, com a redacao dada pela Lei n°® 14.973, de 2024.

7.38.1. O pedido de revisdo em virtude dos efeitos da Lei n°® 14.973, de 2024 devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.38.2. A revisdo prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, devera ser instruida com a comprovagéo
da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacéao de Precos.
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Repactuacao (para os custos com mao de obra)

7.39. Os precos contratados serdo repactuados para manutencgéo do equilibrio econémico-financeiro, apés o
interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.40. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado:

7.40.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da
data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta
estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.40.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.41. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data da
Ultima repactuacédo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacéo.

7.41.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.42. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio da
anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de
obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servicos.

7.43. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos contratuais
decorrentes da méo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, conven¢des ou dissidios
coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.44. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
guando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho.

7.45. Na repactuacéo, o Contratante ndo se vinculard as disposi¢fes contidas em acordos, convengdes ou dissidios
coletivos de trabalho que tratem de obrigacfes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo
Plblica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do
Contratado, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.46. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da méo de obra, o Contratado efetuara a comprovacgéo da
variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos, acompanhada da apresentacédo do novo
acordo, convencao ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.46.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencgdo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da médo de obra decorrente desses
instrumentos.

7.46.2. Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugdo contratual, caso o
Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja diferente do
Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administragdo como paradigma para definicdo
dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacéo.

7.46.3. A corregdo dos valores minimos de remuneracéo, incluindo salario base e adicionais, e dos beneficios
estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convencgéo Coletiva
ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo,
Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administracao.

7.46.4. A repactuacao serd realizada com base na apuracéo da diferenca percentual entre os valores previstos
no Acordo, Convencgédo Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em vigor quando inexistir clausula
de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esté vinculada, ressalvado o subitem seguinte.
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7.46.5. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convencao
Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada venha a estabelecer
valores de remuneracdo, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentacéo e de beneficios superiores
aos valores estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens
anteriores.

7.46.6 A repactuacdo dos demais custos relativos & méo de obra, que ndo estejam discriminados como custos
minimos relevantes pela Administracdo, tera como base o acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho
ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da
licitacdo).

7.47. Quando a repactuacédo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo
aumento serd apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento IPCA - indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo com base na seguinte férmula :

R=V (I-19/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de
apresentacdo da proposta;

| = Indice relativo ao més do reajustamento

7.48. No caso de atraso ou nado divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado
o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.49. Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.50. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacédo entdo em vigor.

7.51. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

7.52. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante
verificar4, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o recalculo dos custos em valor
menor, promovendo, em caso positivo, a reducao dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.53. Os efeitos financeiros da repactuacédo decorrente da variagdo dos custos contratuais de méo de obra vinculados
aos acordos, as convencdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos
efeitos financeiros do novo acordo, convencgdo ou sentenga normativa que fundamenta a repactuacgao.

7.54. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim
acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao das repactuacdes futuras.

7.55. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em
relacdo a diferenca porventura existente.

7.56. O pedido de repactuacao deverd ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagéo
ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.
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7.57. Caso, na data da prorrogacéo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convenc¢édo ou dissidio
coletivo da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos
devidos, deverd ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacéo para resguardar o direito futuro a repactuacao,
a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.58. A extingdo do contrato ndo configurara 6bice para o deferimento da repactuacdo solicitada tempestivamente,
hipotese em que serd concedida por meio de termo indenizatério.

7.59. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 60 dias, contado da data do
fornecimento, pelo Contratado, da documentagdo comprobatoria da variacdo dos custos a serem repactuados.

7.60. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir 0s atos ou apresentar
a documentacéo solicitada pelo Contratante para a comprovacao da variacdo dos custos.

7.61. A repactuacgédo de precos sera formalizada por apostilamento.

7.62. As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencdo do
equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.63. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a
proporcao inicial em relacdo ao valor contratado.

7.64. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacao das
aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogacéo contratual ou da repactuacéo
de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes necessérios decorrentes das oscilagcdes dos custos efetivos
dessas contribuicoes.

7.65. A majoracéo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores pagos a
titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacgdo de Pregcos do presente Contrato, desde que
comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao sobre 0s pre¢os contratados.

7.65.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por
apostilamento.

Reajuste (demais custos)

7.66 Para fins de manutencdo do equilibrio econémico-financeiro, o valor do servico sera decomposto em trés
parcelas distintas, sujeitas a indices de atualizacdo especificos conforme a natureza do custo:

7.66.1 Parcela de Custos Fixos e Variaveis Operacionais, se houver a contratacéo de veiculo permanente para
o local de prestagdo do servico: Compreende os valores fixos (veiculo, depreciagdo, seguros e impostos) e
variaveis (manutencdes, pneus). Nos custos variaveis, o valor do insumo "combustivel" sera desconsiderado,
pois o item tera regra prépria de reajustamento.

7.66.2 Parcela de Custos eventuais: Compreende os itens de servico denominados "pernoites” e "veiculos
eventuais", sujeitos ao reajustamento de acordo com o quantitativo efetivamente utilizado no periodo.

7.66.3 Parcela de Insumo Combustivel: Compreende o custo direto do abastecimento necessario a execucao
dos servicos.

Do Reajuste Anual (IPCA)

7.67 Os custos (fixos e variaveis inerentes ao servigco de veiculo permanente e que ndao sejam combustivel) e os
custos eventuais (pernoites e diarias) serdo reajustados anualmente pela variacdo acumulada do IPCA (indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), apurado pelo IBGE.

7.67.1 O interregno minimo de 01 (um) ano sera contado a partir da data de apresentacdo da proposta ou da
data do Ultimo reajuste.
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7.67.2 Caso o IPCA venha a ser extinto, sera adotado o indice oficial que o substituir.
Do Reajuste do Insumo Combustivel (Média ANP)

7.68 O reajuste da parcela relativa ao combustivel ocorrerd de forma independente do indice inflacionario geral,
utilizando-se a variagéo real do mercado de revenda.

* Critério de Calculo: Serd utilizada a média aritmética simples dos valores mensais praticados ao consumidor
por municipio de prestacdo do servigo (ou, quando ndo houver amostragem suficiente no municipio ou na
cidade especifica, devera ser considerada a média da Regido Geogréfica), conforme o levantamento de precos
da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis - ANP.

* Periodo de Apuracdo: O reajuste sera calculado comparando-se a média dos valores mensais do periodo de 01
(um) ano anterior a data do reajuste, sendo o0 marco inicial a data de apresentacdo do orcamento da proposta.

* Caso o contratado indique um percentual de desconto para o item combustivel, no momento da licitagédo, esse
percentual sera mantido e considerado nos reajustes do insumo combustivel, de acordo com o apresentado na
proposta de formacao de preco.

* Transparéncia: Os dados deverdo ser extraidos oficialmente do Sistema de Levantamento de Precos (SLP) da
ANP (https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/precos-e-defesa-da-concorrencia/precos/levantamento-de-
precos...)

7.69 O reajuste sera formalizado por meio de apostilamento, mediante solicitagdo da Contratada acompanhada de
memaria de célculo detalhada.

7.70. Conforme o Art. 135, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, o pedido deve ser realizado antes da prorrogacdo ou
encerramento do contrato, sob pena de preclusao légica.

Cessao de Crédito
7.71. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.71.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.71.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condi¢cfes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacado
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.71.3. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragéao.

7.71.4. A cessao de crédito ndo afetarda a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.71.5. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES
IMGI n°® 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada

7.72. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigag@es trabalhistas, previdenciarias e com FGTS por parte
do Contratado, as regras acerca da Conta-Dep0ésito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05
/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, séo as estabelecidas neste Termo de
Referéncia.
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7.73. Na presente contratacéo, a conta-depésito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.74. O futuro Contratado deve autorizar a Administracdo Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer
o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuic6es previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacfes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

7.75. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da
documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e
FGTS decorrentes.

7.76. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e resciséo
contratual dos trabalhadores alocados a execuc¢do do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas,
fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em conta-depésito vinculada especifica, em
nome do prestador dos servi¢cos, bloqueada para movimentacao, e que somente serdo liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢cfes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017.

7.77. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera
igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracado, cuja
movimentacado dependera de autorizacdo do 6rgao ou entidade promotora da contratacéo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigacdes:

7.77.1. 13° (décimo terceiro) salério;

7.77.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.77.3. Multa sobre o FGTS; e

7.77.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.78. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo Xll da IN SEGES
/MP n. 5/2017.

7.79. O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de corre¢do da poupanga pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo financeira.
Eventual alteracdo da forma de correcédo implicara a revisdo do Termo de Cooperagéo Técnica.

7.80. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio
da conta-depésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0os
Servigos.

7.81. O Contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgao ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-
depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indeniza¢des
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagfes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.82. Na situacao do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdrios da ocorréncia das
obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmagdo da ocorréncia da
situacdo pela Administracdo, sera expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-
depésito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar
da data da apresentacédo dos documentos comprobatdrios pela empresa.

7.83. A autorizacdo de movimentacdo deverd especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizacgéo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.84. O Contratado deverd apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancérias realizadas para a quitacéo das obriga¢@es trabalhistas.
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7.85. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, e apds a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servico contratado, conforme item 15 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano & Administracéo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangodes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2. 3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracfes descritas no item “d”, de 2% (dois por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 05 (cinco) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagéo,
suplementacao ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementacao ou reposicdo da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (meio por cento) a 30
% (trinta por cento) do valor da contratacéo.
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8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecuc¢éo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (meio
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragcdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (meio por cento) a 30% (
trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6.Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”,
de 0,5% (meio por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (meio por cento) a 30% (
trinta por cento) do valor da contratagéo

8.3. A aplicacdo das sanc0Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndao cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrac6es administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 38 de 45
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. . As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag6es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO
sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execucéo do objeto sera de empreitada por preco unitario.

9.3. Em se tratando de servicos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, somente
serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formacao de pregos, valores iguais
ou superiores aos orcados pela Administracdo para as seguintes parcelas, conforme estimativa baseada no(a)
Convecgoes Coletivas de Trabalho de cada localidade, indicadas nas respectivas Planilha de Custo preenchida pela
Administragdo utilizado(a) como paradigma :

a) salério-base e adicionais, conforme valores informados em cada Planilha de Custo preenchida pela
Administragéo

b) auxilio-alimentacéo, conforme valores informados em cada Planilha de Custo preenchida pela Administracéao

c) beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores representados pelo
sindicato laboral,conforme valores informados em cada Planilha de Custo preenchida pela Administracéo

9.3.1. Nao serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Acordo,
Convencgédo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os trabalhadores
representados pelo sindicato laboral,

9.3.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da Administracdo e os valores
constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.3.3. Os valores orcados pela Administragdo constam dos Anexos VI, VII, VIII, IX e X
Exigéncias de habilitacdo
9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacado juridica
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9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.8 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificacdao Econémico-Financeira

9.21. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.23. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracfes contdbeis dos dois
Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.23.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratacao para o periodo de doze meses, tendo por base o balan¢co patrimonial e as demonstracdes
contabeis do ultimo exercicio social; e

9.23.2. Patrim6nio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo para o periodo de doze
meses, por meio da apresentacao do balanco patrimonial e demonstracfes contabeis do Ultimo exercicio social,

9.24. Os indicadores fixados acima deverédo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitacéo;

9.25. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos;

9.26. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.28. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante
No ANEXO VII-E da INSTRUGCAO NORMATIVA N° 5, DE 26 DE MAIO DE 2017, de que um doze avos dos contratos firmados
com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior
ao patrimdnio liquido do interessado, observados 0s seguintes requisitos:
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9.28.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo
exercicio social; e

9.28.2. caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor devera
apresentar justificativas.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.30. Declaracgdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obriga¢fes objeto da contratacao.

9.30.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsével técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.31. Comprovacéao de aptidao para execucao de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.31.1. Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.31.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 2 (dois) anos do fornecedor na gestdo de
servicos de méo de obra em contratos continuados com dedicacéo exclusiva, em periodos sucessivos ou nao,
sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.31.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucéo, pelo fornecedor, de servicos envolvendo no minimo 50%
(cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;

9.31.1.2.1 para o calculo da percentagem acima, devera ser considerado o nimero de postos de trabalho
previstos no lote que esteja concorrendo, admitindo a utilizagdo do mesmo atestado de capacidade
técnica em lotes distintos.

9.31.1.3 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacao equivale,
para fins de comprovacédo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.31.1.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.31.1.5. O fornecedor disponibilizara todas as informac¢des necessérias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados o0s servicos, entre outros
documentos.

9.31.1.6. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal
ou secundéaria especificadas no contrato social vigente.

9.32. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradug&o para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.33. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.
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Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.34. Quando permitida a participacao na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.35. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.36. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.37. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.38. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacé@o, que € o maximo aceitavel, é de R$11.004.440,40 (Onze milh&es, quatro
mil, quatrocentos e quarenta reais e quarenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no
item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:

i) Gestado/Unidade: 36212/253002 - AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA

if) Programa de Trabalho: 10.122.0032.2000.0001.0003 - Administracéo da Unidade/Coordenacgdes Regionais
iii) Fonte de recursos: 1003000017 - Recursos da UO para Aplicacdo na Seguridade Social

iv) Natureza da despesa: 33.90.33.09 - TRANSPORTE DE SERVIDORES

vPlano Interno: GGGAF

11.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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12. DISPOSIQOES FINAIS
12.1. As informagfes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.
12.2 Fazem parte deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:

® Anexo | - Enderecos dos locais de prestacdo dos servigos

* Anexo Il - Detalhamento veiculos por Regional

* Anexo lll - Modelo adesivagem veiculos

® Anexo IV - Manual de identidade visual ANVISA

* Anexo V - Modelo de Acordo de Nivel de Servico

* Anexo VI - LOTE 02 (Regional Goias) - Planilhas preenchidas pela Administracao
* Anexo VIl - LOTE 05 (Regional Norte) - Planilhas preenchidas pela Administracdo
¢ Anexo Xl - LOTE 02 (Regional Goias) - Planilhas para preenchimento dos licitantes
* Anexo IX - LOTE 05 (Regional Norte) - Planilhas para preenchimento dos licitantes
* Anexo X - Convencédo Coletiva de Trabalho utilizados para estimativa - LOTE 02

* Anexo Xl - Convencgdo Coletiva de Trabalho utilizados para estimativa - LOTE 05

* Anexo XlI - Relatério de Pesquisa de Preco detalhado

* Anexo XlII - Estudo Técnico Preliminar

Brasilia, 15 de outubro de 2026

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I

NAO APLICAVEL A ESTA CONTRATAGAO.

14. ANEXO II
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obriga¢des previstas no Edital OU Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .
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(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ADRIELLY CRISTINA MARTINS TORRES
Equipe de apoio

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 15/10/2026 as 14:55:39.

MARTA DE PAIVA HOFFMANN
Equipe de apoio

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 15/10/2026 as 14:58:49.

MARINO JOSE FERREIRA ALVES
Equipe de apoio
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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