ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL _
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAARAPO

Secretaria Municipal de Governo e Administragio.
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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS PARA A REA[:IZACAO DO ALMOGO
EM COMEMORAGCAO AO DIA DO SERVIDOR PUBLICO, CONFORHME
SOLICITACAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E ADMINISTRACAO.

A presente contratagdo tem por objeto a aquisi¢do de géneros alimenticios destinados
ao preparo e realizagdo de almogo comemorativo em homenagem ao Dia do Servidor
Publico, visando atender aos servidores publicos municipais durante a programagao
organizada pelo Municipio.

Os produtos deverdo atender as especificagdes, quantidades e condigdes
estabelecidas pela Administragdo, devendo ser entregues em condigdes adequadas
de qualidade, higiene, conservacao, validade e seguranga alimentar.

Valor global estimado: R$ 65.483,41 (sessenta e cinco mil e quatrocentos e oitenta e
trés reais e quarenta e um centavos).

A aquisicdo sera realizada de forma pontual, exclusivamente para atender 2
realizagéo do almogo comemorativo alusivo ao Dia do Servidor Publico.

2. FUNDAMENTAGAO E NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A aquisicio de géneros alimenticios mostra-se necessaria para garantir a
disponibilidade dos produtos indispensaveis a preparagdo do almogo que sera
oferecido aos servidores publicos municipais durante a programagao comemorativa
alusiva ao Dia do Servidor Publico.

A demanda decorre da necessidade apresentada pela Secretaria Municipal de
Governo e Administracdo, responsavel pelo planejamento e organizagao da
programacao comemorativa.

A contratagdo busca assegurar o adequado planejamento do evento, evitando a falta
ou insuficiéncia dos alimentos necessarios a preparacao das refeigcbes e garantindo
que os produtos sejam adquiridos em quantidade suficiente e em condigoes
adequadas de qualidade, higiene, conservagao e seguranca alimentar.

A contratagéo encontra fundamento nos principios que regem a Administracdo Publica
€ as contratagbes publicas, especialmente os principios da legalidade, planejamento,
eficiéencia, economicidade, interesse publico, transparéncia, motivacdo e
razoabilidade, previstos na Lei Federal n° 14.133/2021.
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Esta contratagéo esta devidamente prevista no PCA 2026 através da DFD n° 379.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao consiste na aquisicdo dos géneros alimenticios necessarios para o preparo
e realizacao do almogo comemorativo do Dia do Servidor Publico.

A aquisicdo devera contemplar produtos adequados ao consumo humano,
observando-se as especificagoes e os quantitativos definidos pela Administragéo.

Os géneros alimenticios deverdo ser fornecidos em embalagens apropriadas e
integras, quando aplicavel, dentro do prazo de validade e em condi¢bes adequadas
de transporte e conservagao.

Os produtos pereciveis, refrigerados ou congelados deverdo ser transportados e
entregues em condigbes que preservem suas caracteristicas e qualidade.

A solugio devera proporcionar o fornecimento dos produtos necessarios em tempo
habil para a preparacao do almogo, evitando desabastecimento ou prejuizo a
realizagdo do evento.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os géneros alimenticios deverdo atender as especificages constantes deste Termo
de Referéncia e da respectiva relacao de itens.

Os produtos deverio:
* Ser proprios para consumo humano;
* apresentar qualidade compativel com sua natureza e finalidade;
* estar dentro do prazo de validade:
* apresentar embalagens integras e adequadas, quando aplicavel:
* estar livres de sujidades, alteragdes, deterioragdo ou contaminago:;

* serentregues em condiges adequadas de higiene e conservagao;
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» observar as normas sanitarias e de seguranga alimentar aplicaveis;
* corresponder as quantidades e especificagdes solicitadas pela Administragéo.

N&o serdo aceitos produtos:

com embalagem violada ou danificada:

® com prazo de validade inadequado:

* com sinais de deterioragdo ou alteragdo:;

e em desacordo com as especificagoes;

* em quantidade inferior & solicitada;

* transportados ou entregues em condigbes inadequadas de conservacao.

A contratada devera substituir, sem custo adicional para o Municipio, os produtos que
forem recusados por apresentarem desconformidade com as condigbes
estabelecidas.

5.MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O fornecimento sera realizado mediante solicitacdo formal da Secretaria Municipal de
Governo e Administracao.

A contratada devera efetuar a entrega integral dos géneros alimenticios até o dia 30
de outubro de 2026 no local indicado pela Administragao.

A entrega devera ocorrer em tempo habil para permitir o recebimento, conferéncia e
utilizagdo dos produtos na preparagao do almogo comemorativo.

Cabera a contratada o transporte, carga, descarga e demais providéncias necessarias
a entrega dos produtos no local indicado.

Todos os custos relacionados ao fornecimento e a entrega deverdo estar incluidos
nos pregos contratados.

6. LOCAL, PRAZO E CONDIGOES DE ENTREGA

Os géneros alimenticios deverdo ser entregues no local indicado pela Secretaria
Municipal de Governo e Administragdo.
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A data e o horario da entrega serzo informados previamente & contratada, de acordo
com o cronograma de realizagao do evento.

A contratada devera observar rigorosamente o prazo estabelecido, considerando que
os produtos ser&o utilizados na preparagéo do almogo comemorativo.

Os produtos pereciveis, refrigerados ou congelados deverdo ser entregues em
condigbes adequadas de conservagao e temperatura, quando aplicavel.

A Administragdo podera recusar produtos que nao estejam de acordo com as
condi¢bes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7. GESTAOE FISCALIZAGCAO

A execugéo da contratagao sera acompanhada e fiscalizada pelo gestor e pelo fiscal
do contrato ou instrumento equivalente, formalmente designados pela autoridade
competente, nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Compete a fiscalizagzo:
* acompanhar a entrega dos produtos:
* conferir as quantidades:
* verificar as especificagdes;
e verificar as condigdes de qualidade, validade, conservagéo e integridade:
* registrar eventuais ocorréncias:
* solicitar a substituigdo de produtos inadequados;
» atestar as entregas efetivamente realizadas;

¢ rejeitar produtos em desacordo com as condigbes estabelecidas.

A fiscalizagéo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela qualidade
dos produtos fornecidos.
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8. RECEBIMENTO E ACEITE

O recebimento dos géneros alimenticios sera realizado mediante conferéncia das
quantidades e condigoes dos produtos entregues.

O recebimento provisorio ocorrera no momento da entrega, mediante conferéncia
inicial realizada pelo servidor responsavel.

O recebimento definitivo ocorrera apés a verificagdo da conformidade dos produtos
com as especificagdes, quantidades e demais condicées estabelecidas neste Termo

de Referéncia.

Produtos em desacordo com as especificagbes poderdo ser recusados pela
Administracéo.

A contratada devera providenciar a substituicdo dos produtos recusados no prazo
estabelecido pela fiscalizagdo, sem qualquer custo adicional para o Municipio.

Somente serdo considerados para pagamento os produtos efetivamente entregues e
aceitos pela Administragao.

9. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado até 30 dias apoés o recebimento da nota fiscal e
apresentacao dos documentos exigidos pela Administragdo no Departamento de
Tesouraria.

O pagamento correspondera aos produtos efetivamente entregues e aceitos.

A nota fiscal devera corresponder aos produtos fornecidos e deveri conter as
informagdes necessarias a identificagao da contratacao.

Havendo erro na nota fiscal ou auséncia de documentagéo necessaria, 0 pagamento
ficara suspenso até a regularizagzo.

Serao efetuadas as retencées tributarias previstas na legislagao.

Nao havera pagamento por produtos nao entregues, recusados ou entregues em
desconformidade com as especificacdes.
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10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Séo obrigagdes da contratada:

fornecer os géneros alimenticios nas quantidades e especificagbes
estabelecidas;

realizar a entrega no prazo, local e horario definidos pela Administragao;
garantir a qualidade dos produtos fornecidos:

observar as normas sanitarias e de seguranga alimentar;
responsabilizar-se pelo transporte e entrega dos produtos;

substituir os produtos recusados, sem custo adicional;

comunicar imediatamente qualquer situagdo que possa comprometer o
fornecimento;

responsabilizar-se pelos encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarios,
comerciais € demais obrigagdes decorrentes do fornecimento;

manter as condigdes de habilitagao exigidas durante a execucao;

responder pelos danos causados ao Municipio ou a terceiros decorrentes de
Sua responsabilidade na execucéo do fornecimento.

11. OBRIGAGCOES DO MUNICIPIO

Sé&o obrigag¢des do Municipio:

o fornecer a contratada as informagdes necessarias & execugio do objeto;

¢ indicar o local, a data e o horario para entrega;

* acompanhar e fiscalizar o fornecimento:;

* conferir os produtos entregues;
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¢ rejeitar produtos em desacordo com as especificacées;

* comunicar a contratadas eventuais irregularidades;

* receber e atestar os produtos efetivamente fornecidos;

» efetuar o pagamento dos produtos devidamente entregues e aceitos;

* prestaras informagdes necessarias ao adequado cumprimento da contratagao.

12. FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR - DISPENSA DE LICITAGAO

A contratacéo sera realizada mediante dispensa de licitagdo em razao do valor, com
fundamento no art. 75, inciso ll, da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando o valor
maximo de R$ 65.492 11 (sessenta e cinco mil e quatrocentos e noventa e dois reais
€ onze centavos), observados o limite legal atualizado e a regulamentagao aplicavel
no ambito municipal.

O processo de contratag&o direta devera ser devidamente instruido, nos termos do
art. 72 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Sempre que cabivel, devera ser realizada divulgagéo do aviso de contratagao direta,
observando-se o prazo e as condigdes estabelecidas no art. 75, § 3° da Lei Federal
n° 14.133/2021 e na regulamentacao aplicavel. :

O critério de julgamento sera o de menor Preco por item, sendo selecionada a proposta
que apresentar o menor valor para cada item, desde que atendidas integralmente as
especificagbes e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como os
requisitos de habilitacao.

A selegcdo do fornecedor devera observar o critério definido pela Administracéo,

considerando o atendimento integral as especificagbes dos produtos, os requisitos de
habilitagdo e a compatibilidade dos precos com os valores praticados no mercado.

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

O valor estimado da contratacdo € de R$ 65.483,41 (sessenta e cinco mil e
quatrocentos e oitenta e trés reais e quarenta e um centavos).

A estimativa devera ser fundamentada em pesquisa de pregos realizada pela
Administragdo, observando-se os parametros estabelecidos na Lei Federal n°
14.133/2021 e na regulamentagao aplicavel.
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A pesquisa devera considerar pregos compativeis com o mercado para 0s géneros
alimenticios objeto da contratagéo.

O valor estimado devera contemplar todos os custos necessarios ao fornecimento,
inclusive transporte, entrega, tributos, encargos e demais despesas de
responsabilidade da contratada.

14. VIGENCIA E DOTAGAO ORGCAMENTARIA

A contratagao tera vigéncia pelo periodo necessario ao cumprimento integral das
obrigagdes, iniciando-se com a emissdo de instrumento equivalente e encerrando-se
apos a entrega, o recebimento definitivo dos produtos e o pagamento correspondente,
que ocorrera em até 30 dias apos o recebimento da nota fiscal e apresentagao dos
documentos exigidos pela Administragao no Departamento de Tesouraria.

A execugao financeira devera observar a disponibilidade orgamentaria e a dotagéo
indicada no processo.

Dotagéo orcamentaria: 03.001.4.122.03.2076-339030, fonte 1.500.0000. Despesa
19.

15. SANGOES E DISPOSICOES FINAIS
O descumprimento injustificado das obrigagdes assumidas podera ensejar a aplicagao
das sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e no instrumento de contratacgéo,

assegurados o contraditério e a ampla defesa.

A aplicagéo de eventual san¢ao devera observar a gravidade da conduta, os danos
causados a Administragao, a proporcionalidade e as circunstancias do caso concreto.

Os casos omissos serdo solucionados pela Administragdo, observando-se a Lei
Federal n° 14.133/2021, as normas regulamentares aplicaveis, o instrumento de
contratacao e os principios da Administragao Publica.

Este Termo de Referéncia devera ser analisado em conjunto com o Documento de
Formalizagdo da Demanda, o Estudo Técnico Preliminar, a pesquisa de precos e 0s
demais documentos que integram o processo de contratagdo.

Caarapo - MS, 07 de outubro de 2026.
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Secretario Municipal de Governo e Administracdo
Portaria n® 052/2026
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