Prefeitura Municipal de Navirai
Estado de Mato Grosso do Sul
CNPJ 03.155.934/0001-90

PEDIDO DE COMPRA N°

TERMO DE REFERENCIA

(Impresséao guias de recolhimento IPTU e ALVARAS 2025)

1- OBJETO:

Contratagio de servigos de impressdo de carnés de [.P.T.U. e Alvaras. referentes aos exercicios de 2025, nos
termos abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns),conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

Sugerimos a realizag@o de processo licitatorio, na modalidade PREGAO ELETRONICO - SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS, visando a ampla participagdo de fornecedores habilitados.

(™ nrazo de vigéncia da ata de registro de precos é de 12 meses contados a partir da sua publicag@o.

3 - DESCRICAO DO OBJETO:
A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares. A quantidade a ser confeccionada sera de: 30.000 carnés de IPTU e 4.000 carnés de Alvaras,

referente ao exercicios de 2025, com c6digo de barras padrio FEBRABAN, conforme especificagdes indicadas
abaixo:

ITEM QTD UN ESPECIFICACAO

01 30.000,00 | 01 IMPRESSAO FRENTE E VERSO AUTOMATICA,
MONTAGEM DE GUIAS DE RECOLHIMENTO DE IPTU
EM TAMANHO A3 (FORMATO ABERTO 420mm DE
LARGURA X 297mm DE ALTURA, FORMATO
FECHADO 210mm DE LARGURA X 100mm DE
ALTURA), EM PAPEL OFF-SET 90g/m?, 4 X 1 CORES,
INCLUINDO IMPRESSAO DE FOTO(S) E
INSTRUCOES.IMPRESSAO DE QR CODE EM TODAS
GUIAS DE PAGAMENTOS, ALEM DOS CODIGOS DE
BARRAS.OS DOCUMENTOS DEVEM SER AUTO-
ENVELOPADOS (COLADO E SERRILHADOS
LATERALMENTE).

02 4.000,00 | 01 IMPRESSAO FRENTE E VERSO AUTOMATICA,
MONTAGEM DE GUIAS DE RECOLHIMENTO DE
TAXA DE FUNCIONAMENTO- ALVARA, EM
TAMANHO A4 (FORMATO ABERTO 210mm DE
LARGURA X 297mm DE ALTURA, FORMATO
FECHADO 210mm DE LARGURA X 99mm DE ALTURA),
EM PAPEL OFF-SET 90g/m? IMPRESSAO 1X1 CORES.
INCLUINDO IMPRESSAO DE INSTRUGOES.
IMPRESSAO DE QR CODE EM TODAS GUIAS DE
PAGAMENTOS, ALEM DOS CODIGOS DE BARRAS.OS
DOCUMENTOS DEVEM SER AUTO-ENVELOPADOS
(COLADO E SERRILHADOS LATERALMENTE).
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4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
Devera ser exigido a documentagio abaixo, podendo ser alterado pelo setor responsavel de licitagdes
caso julgue necessario exigir mais alguma documentagéo, ou caso seja dispensado algum desses
documentos.

a) Prova de inscrigdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), da mesma licitante que
ira participar deste Pregdo, bem como, faturar e entregar o objeto licitado.

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal por meio da apresentagdo da Certidado
Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa,
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unifo e débitos relativos as contribui¢des
previdenciarias e as de terceiros, expedida pela Secretaria de Receita Federal do Brasil,
expedida pela Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual por meio da apresentacdo de Certiddo
Negativa ou Positiva com efeito de Negativa;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal por meio da apresentagéo de Certidao
de Débitos Gerais, ou em caso de certiddes emitias em separado deverd apresentar Certiddo
de débitos mobiliarios, todas com feito Negativo, ou Positivo com efeito de Negativa, relativa
aos tributos municipais, expedida pela Secretaria Municipal sede da licitante;

e) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pelo 6rgédo competente, da localidade
de domicilio ou sede da empresa proponente, na forma da Lei.

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justia do Trabalho, mediante a
apresentacio de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5452, de 1° de maio de 1943
(www.tst.jus.br/certiddo);

g) Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor ou distribuidores, se
for o caso, da sede da pessoa juridica, que esteja dentro do prazo de validade expresso na
propria certiddo. Caso ndo houver prazo fixado, a validade sera de 60 (sessenta) dias;

h) Declaragio assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos, em qualquer
trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de catorze anos.

i) Declarago da licitante, comprometendo-se a informar a qualquer tempo, sob as penalidades
cabiveis, a existéncia de fatos supervenientes impeditivos de contratagéo e habilitagdo com a
administragdo publica.

j) Declaragio conhecimento e aceitagdo do teor do edital, conforme modelo constante no
ANEXO, de que concorda integralmente e sem restri¢des, com todas as condi¢des impostas
por este processo licitatorio.

5-EXECUCAO DO OBJETO

A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

A quantidade de impressdes solicitadas tem como referéncia, a base tributaria de langamentos de LP.T.U.e
TAXA DE FUNCIONAMENTO (ALVARAS).

O fato gerador do IPTU e da Taxa de Fiscalizagdo de Localizagdo, de Instalagéo e de Funcionamento ocorre no
dia 1° de janeiro de cada exercicio financeiro.

Contratada devera iniciar os procedimentos para a impressdo dos carnés de I.P.T.U. e ALVARAS, os quais,
deverdo ser impressos rigorosamente nos moldes dos layouts fornecidos, assim como, na ordem de produgdo
indicada.

Os testes finais deverdo ser enviados a Geréncia de Receita, tendo a empresa contratada o prazo méaximo de 10
(dez) dias, contados do envio dos arquivos, para que os protétipos sejam aprovados, incluindo-se neste prazo
todas as corregdes e adequagdes que forem necessarias para aprovagao final;

A partir da liberagdo dos dados de langamentos e, da homologag@o dos testes a contratada devera iniciar os
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procediméntos para a impressdo dos carnés de I.P.T.U. e ALVARAS, os quais, devero ser impressos
rigorosamente nos moldes dos layouts fornecidos, assim como, na ordem de produgéo indicada.

O prazo méximo para a entrega serd de 20 (VINTE) dias corridos, para a entrega total do objeto carné de
L.P.T.U. e ALVARAS.

A contratada devera manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, inclusive aquelas relativas as
especificagoes.

Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidade, promovendo sua substitui¢ao
quando necessario.

6 - FISCALIZACAO CONTRATUAL

A execugio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

centrato, ou pelos respectivos substitutos.

( scal de contrato sera o responsavel pela fiscalizagdo dos materiais recebidos. O mesmo ira verificar se os
itens estdo sendo entregues conforme exigidos neste termo de referéncia.

O fiscal de contrato sera o servidor especialmente designado pela administragéo, com atribui¢des de
acompanhar, controlar e fiscalizar a execug¢do de contratos administrativos. E o representante da administragio,
para exercer o acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo contratual, devendo informar a administrag@o sobre
eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade do servigos prestados pela contratada, propor solugdes para
regularizagio de faltas e problemas observados e sangdes que entender cabiveis.

Fica designado pela Geréncia de Receita, como fiscais de contrato para a licitagdo pretendida, os servidores:

NOME MATRICULA
Marlete Florian Rabello 7718-6
Bruno Miranda da Cruz 8370-4

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Apbs o servigo prestado, os fiscais do contrato atestara a nota fiscal juntamente com o(a) ordenador despesa da

Geréncia de Receita. Apés isso a nota fiscal é encaminhada a geréncia de orgamento e contabilidade para que

realize a liquidagdo da referida nota fiscal e encaminhé-la a geréncia de finangas para programagao do

pagamento. O pagamento conforme estipulado no edital, sera de 30 dias apds o material entregue, a contar da
issdo da nota fiscal.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de contratagdo, sob a forma
ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 19.040,00 (Dezenove mil e quarenta reais). conforme custos
unitarios apostos na Anexo Il do Termo de Referéncia.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

A Contratagdo devera ser formalizada através da Fonte de Recursos: 1500- Recursos Nao Vinculados de
Impostos. A Dotagdo prevista para essa Contratagdo ja se encontra previamente nessa despesa, haja vista, essa
Contratagdo estar prevista no Plano Plurianual e na Lei Orgamentéaria Anual.

Orgio: GERENCIA MUNICIPAL DE RECEITA

Dotag¢ao: 3.3.90.39.63.00.00 - SERVICOS GRAFICOS

Cédigo da despesa: 4041 )

Fonte Céd.: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - PROPRIO
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Eu, Marlete Florian Rabello, matricula n° 7718-6, lotada Na Geréncia de Receita, digitei o presente Terno de
Referéncia. Eu Ana Paula Rodrigues da Silva, Gerente de Receita, li e concordo com os termos aqui
solicitados.

Navirai/MS, 13 de Agosto de 2024.
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