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TERMO DE REFERENCIA

l . OBJETO

1.1 Registro de pre^os para presta9ao de servi^os de hotelaria no municipio de
Jardim/MS para atender as demandas dos diversos eventos e atividades realizadas pelas
Secretarias, Departamentos e Projetos vinculados aos Fundos da Prefeitura Municipal
de Jardim/MS.

( X ) Natureza Comum
( ) Natureza Especial

CODIGO DESCRICAO QTDEUNDITEM
Diaria em apartamento duplo, com banheiro, tv e ar
condicionado (cafe da manha incluso).

370diaria01 066.064.006

Diaria em apartamentos individual com banheiro, tv
e ar condicionado (cafe da manha incluso)

diaria 77002 066.064.002

Diaria em apartamento Standard Luxo Duplo:
Composigao: Cama box Casal medida minima
1,58m de largura por 1,98m/ Ar condicionado
digital split 12 mil - / Frigobar / Televisor 32 com
canais a cabo e parabolica / Telefone / Guarda
roupa/ Banheiro privativo com duchas quente e frio.
(Incluso cafe da manha /Estacionamento privativo e
coberto / Limpeza diaria com troca de roupa em dias
altemados.

diaria 7003 066.064.030

Diaria em apartamento Standard Luxo Individual:
Composiqao: Cama box Casal medida minima
1.58m de largura por 1,98m/ Ar condicionado
digital split 12 mil - / Frigobar / Televisor 32
canais a cabo e parabolica / Telefone / Guarda
roupa/ Banheiro privativo com duchas quente e frio.
(Incluso cafe da manha /Estacionamento privativo e
coberto / Limpeza diaria com troca de roupa em dias
alternados.

com
diaria 14004 066.064.031

1) SERVICOS DE HOTELARIA - Hospedagem em apartamento na categoria

standard. TIPO DUPLO. No valor da hospedagem devera estar incluso a alimentaqao,

atendidos os requisitos a seguir: Pernoite com cafe da manha padrao fomecidos aos hospedes

do hotel. O hotel devera disponibilizar apartamentos obedecendo a solicitaqao quanto a

categoria e tipo (duplo) contendo, no minimo, as seguintes especificaqoes: cama de solteiro ou
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casal, com roupas de cama e cobertas; ar condicionado; TV convencional; banheiro privativo,
boa ilumina9ao e ventilaqao adequada. Os servicos a serem prestados referem-se,
exclusivamente, a hospedagem e alimenta9ao (cafe da manha), estando afastadas da
responsabilidade do Gerenciador da Ata aqueles referentes a utiliza9ao de outros serv^os por
ventura oferecido. tais como: bar. lavanderias, frigobar, internet, etc.

2) SERVICOS DE HOTELARIA - Hospedagem em apartamento na categoria
standard. TIPO SINGLE. No valor da hospedagem devera estar incluso a alimenta9ao,

atendidos os requisitos a seguir: Pernoite com cafe da manha padrao fomecidos aos hospedes
do hotel. O hotel devera disponibilizar apartamentos obedecendo a solicita9ao quanto a
categoria e tipo (single) contendo, no minimo, as seguintes especifica9oes: cama de solteiro ou
casal, com roupas de cama e cobertas; ar condicionado; TV convencional; banheiro privativo,
boa ilumina9ao e ventila9ao adequada. Os serv^os a serem prestados referem-se,
exclusivamente, a hospedagem e alimenta9ao (cafe da manha), estando afastadas da
responsabilidade do Gerenciador da Ata aqueles referentes a utiliza9ao de outros serv^os por
ventura oferecido, tais como: bar, lavanderias, frigobar, internet, etc.

3) SERVICOS DE HOTELARIA - Hospedagem STANDARD LUXO DUPLO:

Composi9ao: Cama box Casal medida minima 1,58m de largura por 1,98m/ Ar condicionado
digital split 12 mil - / Frigobar / Televisor 32 com canais a cabo e parabolica / Telefone /
Guarda roupa/ Banheiro privativo com duchas quente e frio. (Incluso cafe da manha
/Estacionamento privativo e coberto / Limpeza diaria com troca de roupa em dias alternados.

4) SERVICOS DE HOTELARIA
INDIVIDUAL: Composi9ao: Cama box Casal medida minima 1,58m de largura por 1,98m/

Ar condicionado digital split 12 mil - / Frigobar / Televisor 32 com canais a cabo e parabolica

/ Telefone / Guarda roupa/ Banheiro privativo com duchas quente e frio. (Incluso cafe da manha

/Estacionamento privativo e coberto / Limpeza diaria com troca de roupa em dias alternados.

1.2. O objeto deste registro de pre90s nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818. de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os servi9os objeto deste registro de preqos sao caracterizados como comuns, conforme

elementos constantes no Estudo Tecnico Preliminar.

1.4. Em aten9ao aos itens 03 e 04-SERVICOS DE HOTELARIA-Hospedagem STANDARD
LUXO justifica-se em face da necessidade de fornecimento de hospedagem aos artistas e

respectivas esquipes tecnicas nos eventos realizados pela Secretaria Municipal de Esporte,

Cultura. Turismo. Lazer e Cidadania, Secretaria Municipal de Govemo e Gabinete do Prefeito.
Como e de costume, muitos artistas possuem exigencias nas propostas de contrata9ao de shows
e artistas cedidos pela Govemo do Estado de Mato Grosso do Sul, como hospedagens e

refei9oes. Via de regra. as exigencias nao estao inclusas no valor do show, sendo suportadas

pelo Gerenciador da Ata.

Hospedagem STANDARD LUXO

)

1.4. DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRE^OS
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1.4.1. O prazo de vigencia da ata de registro de preqos sera de 01 (um) ano contados a partir da
publicaqao no Portal Nacional de Contrataqoes Publicas (PNCP), podendo ser prorrogado de
acordo com o art. 84 Lei n.° 14.133, de 2021.

1.5. DO LOCAL E CONDICOES DA EXECUCAOS DOS SERVI^OS

1.5.1. Fornecer o objeto licitado, de forma parcelada, conforme a necessidade e em

conformidade com as condRdes da Autorizafao de Fomecimento conforme estabelecido em
Edital;

1.5.2. Serao recusados os objetos licitados que nao atendam as especifica9oes constantes no
Termo de Referencia e/ou que nao estejam adequados para o uso, devendo os mesmos ser

substituldos no mesmo instante da notificaqao feita pela administra9ao;

a) O Licitante devera atender as exigencias de qualidade, observados os padroes e normas

baixadas pelos orgaos competentes de controle de qualidade, atentando-se para as prescriqoes

contidas no art. 39, VIII da Lei Federal n° 8.078/90-Codigo de Defesa do Consumidor, Portaria

do Ministerio do Turismo n° 100 de 16/06/2011, Lei 11.771 de 17/09/2008 e o disposto na IN

013/UNIR/PRAD/2014 de 25 de agosto de 2014;

b) A Administraqao Municipal determinara o tipo de apartamento a ser utilizado pelo(s) o(s)

hospede(s) em cada solicitaqao de fomecimento, sendo: Item 01 - Diaria em apartamento

duplo. com banheiro. tv e ar condicionado (cafe da manha incluso), Item 02 - Diaria em

apartamentos individual com banheiro, tv e ar condicionado (cafe da manha incluso). Item 03

- Diaria em apartamento Standard Luxo Duplo: ComposRao: Cama box Casal medida minima

1.58m de largura por 1,98m/ Ar condicionado digital split 12 mil - / Frigobar / Televisor 32

com canais a cabo e parabolica / Telefone / Guarda roupa/ Banheiro privativo com duchas

quente e frio. (Incluso cafe da manha /Estacionamento privativo e coberto / Limpeza diaria com

troca de roupa em dias alternados e Item 04 - Diaria em apartamento Standard Luxo Individual:

Composiqao: Cama box Casal medida minima 1,58m de largura por 1,98m/ Ar condicionado

digital split 12 mil - / Frigobar / Televisor 32 com canais a cabo e parabolica / Telefone /

Guarda roupa/ Banheiro privativo com duchas quente e frio. (Incluso cafe da manha

/Estacionamento privativo e coberto / Limpeza diaria com troca de roupa em dias alternados;

1.5.3. Fica estritamente proibida a inclusao nos serv^os de outras despesas que nao sejam

SERVICOS DE HOSPEDAGEM, a serem pagos pela Administra9ao Municipal;

1.5.4. Os quartos deverao ser devidamente arejados e espaqosos permitindo a acomoda9ao das

pessoas. bem como de seus pertences, com banheiro privativo, ar-condicionado, televisao,

dentre outros eletrodomesticos, oferecendo qualidade em sua acomoda9ao;

1.5.5. O atendimento se dara conforme reserva de hospedagem, devendo a detentora da ata ser

notificada por escrito atraves de Autoriza9ao de Fomecimento encaminhada, no qual conste o

nome do beneficiario e o periodo estimado. Nao sera autorizada despesa que nao esteja prevista

neste Termo de Referencia;

X
l
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1.6. DA GARANTIA

1.6.1. Nao se aplica

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Vislumbra-se a necessaria e importante os servipos ou a prestapao de servipos de hotelaria

no intuito de atender as necessidades de acomodapao de autoridades, palestrantes, tecnicos,

prestadores de servipos, entre outros.

2.2. As quantidades foram estimadas de acordo com a nova demanda e as demandas constatadas

em anos anteriores. Nesse processo, o registro dos produtos indicados. atendera o solicitado

durante o periodo de 12 (doze) meses e suprira as demandas existentes. de acordo corno forem

sendo requisitadas, nao necessitando da reserva orpamentaria em sua totalidade, utilizando os

recursos financeiros de forma sustentavel.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. 0 presente estudo tecnico preliminar tern por objetivo o registro de prepos para futura e

eventual prestapao de servipos de hotelaria. para atender aos eventos promovidos ou apoiados

pela Prefeitura Municipal de Jardim/MS, sugere-se a formalizapao de processo licitatorio por

meio de pregao eletronico e o criterio de aceitabilidade sera o de MENOR PRECO POR ITEM.

3.2. A ata de registro de prepo tera a vigencia de 12 (doze) meses corridos contado a partir da

data de assinatura, podendo ser cancelada nos termos previstos na legislapao vigente.

Os servipos deverao ser executados nas datas que serao indicados pela Secretaria

Solicitante. que fara solicitapao de execupao dos servipos com pelo menos 01 (urn) dia de

antecedencia para que a empresa possa se organizar.
f

3.4. A unidade de medida usada para o presente registro de prepos esta em DIARIA.

J.D.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Das disposipoes gerais dos servipos:

4.1.1 . O inicio e o termino de hospedagem dos hospedes da secretaria solicitante serao variaveis,

de acordo com a previsao das respectivas datas de chegada e de partida.

4.1.2. Nas diarias, deverao estar incluidas todas as taxas de servipo com cafe da manha desde

que as refeipoes sejam servidas na area comum. nao estando incluidas as despesas com bebidas

e outros servipos eventualmente ofertados pelo estabelecimento.

4.1.3. Quaisquer despesas extras, tais como hospedagem de acompanhantes (nao autorizada

pelo Gerenciador da Ata), servipos de lavanderia, telefone, dentre outras, serao de

responsabilidade do hospede e deverao por ele ser custeadas no momento do checkout.

4.2. Sustentabilidade:

\s
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4.2.1. Pela natureza do serviqo a ser registrado na Ata o fornecedor devera seguir as orientaqoes
contidas nas normas da vigilancia Sanitarias quanto a impactos ambientais em relaqao aos
serviqos de limpeza, preparaqao de alimentos e descarte de resi'duos solidos e outros meios
legais.

4.3.
Habilitaqao Juridica. relativos a Regularidade Fiscal, relativos a Qualificaqao Economico-
Financeira.

As empresas participantes deverao apresentar toda a documentaqao Relativa a

4.4. Documenta^ao Qualifica^ao Tecnica:

4.4.1. Alvara de Licenqa Sanitaria de titularidade da empresa licitante, expedido pelo
Orgao competente da esfera Estadual ou Municipal da sede do licitante, compativel com o
objeto licitado. observando as normas peculiares de cada localidade. Nao serao aceitos
protocolos de renovaqao.

4.4.2. Certificado de vistoria emitido pelo Corpo de Bombeiros, compativel com o
objeto licitado.

Em razao do previsto na Lei Complementar n° 123/2006, em seu art. 47, que trata do
tratamento diferenciado para Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e MEL e ainda com
base na Lei Municipal n° 2127/2025 e Decreto Municipal n° 090/2025, os itens que nao
ultrapassarem o valor de R$ 80.000.00 (oitenta mil reais) do processo licitatorio deverao ser
realizado exclusivamente para as microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local
ou regionalmente, conforme tambem preve o art. 48 da mesma Lei.

4.5.

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

5.1. Os serviqos deverao ser executados nas datas que serao indicados pela Secretaria
solicitante, que fara solicitaqao de execuqao dos serviqos com pelo menos 01 (um) dia de
antecedencia para que a empresa possa se organizar.

6. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PREQO QUE DESCREVE
COMO A EXECUQAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA: K

*6.1. A ata de registro de preqo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avenqadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequencias de sua inexecuqao total ou parcial.

6.2. As comunicaqoes entre o orgao ou entidade e a detentora da ata devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.
6.3. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoqao de

providencias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.4. Apos a assinatura da ata de registro de preqo ou instrumento equivalente, o orgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa detentora da ata para reuniao inicial para
apresentapao do piano de fiscalizaqao, que contera informafoes acerca das obriga9oes, dos
mecanismos de fiscaliza^ao, das estrategias para execufao do objeto, do piano complementar
de execu9ao. quando houver. do metodo de aferRao dos resultados e das san9oes aplicaveis,
dentre outros.
6.5. A execu9ao da ata de registro de pre90 devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is), ou pelos respectivos substitutes (Lei n° 14.133, de 2021. art. 117. caput).

6.6. O (s) fiscal (is) da ata de registro de pre90 acompanhara(ao) a execu9ao da ata de registro
de pre90. para que sejam cumpridas todas as condRoes estabelecidas na ata de registro de pre90,

de modo a assegurar os melhores resultados para a Administra9ao.

7. CRITERIO DE MEDI^AO E DE PAGAMENTO

7.1. RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1.1. Os servi90s serao recebidos pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza9ao da
ata de registro de pre90s, para efeito de posterior verifica9ao de sua conformidade com as
especifica9oes constantes neste Termo de Referencia e na proposta.

7.1.2. Os servipos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento,

quando em desacordo com as especifica9oes constantes no Termo de Referencia.

7.1.3. O prazo para a solu9ao, pela detentora da ata, de inconsistencias na execu9ao do objeto,

relativos a nota fiscal ou de instrumento equivalente. verificadas pela Administra9ao durante a
analise previa a liquida9ao de despesa. nao sera computado para os fins do recebimento.

7.1.4. O recebimento nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranpa do

servi90 nem a responsabilidade etica- profissional pela perfeita execu9ao da ata de registro de

pre90.

7.2. DO PAGAMENTO
\X

7.2.1 . O pagamento sera efetuado de acordo com o fomecimento no prazo de ate 30 (trinta)

dias. mediante apresenta9ao da Nota Fiscal ou documento equivalente, devidamente atestada,

juntamente das certiddes de regularidade fiscal em plena validade, previstas na Lei
14.133/2021.
7.2.2. A Detentora da ata devera obrigatoriamente encaminhar os seguintes documentos quando
da entrega:

7.2.3. Nota Fiscal ou documento equivalente gerada de acordo com o fomecimento das
quantidades de itens entregues e solicitados na Autoriza9ao de Fomecimento.
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7.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do domicilio
ou sede do licitante. ou outra equivalente. na forma da lei;

7.2.5. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

7.2.6. Prova de regularidade perante a Just^a do Trabalho;

8. FORMA E CRITERIOS DE SELE^AO DO FORNECEDOR

O fomecedor sera selecionado por meio da realizaqao de procedimento de licitafao, com8.1.
ado9ao do criterio de julgamento pelo MENOR PREQO POR ITEM.

Dos documentos reiativos a habilita^ao e da qualifica^ao tecnica

8.2. 1 . Poderao participar da licitaqao, quaisquer empresas interessadas, cujo ramo de atividade

seja pertinente e compativel com os servRos que serao prestados e ainda, que satisfa9am as

condRoes deste Termo de Referenda.

8.2.2. Certificado de vistoria emitido pelo Corpo de Bombeiros, compativel com o objeto

licitado.

8.2.3. Alvara de Licen9a Sanitaria de titularidade da empresa licitante, expedido pelo Orgao

competente da esfera Estadual ou Municipal da sede do licitante.

8.2.4. O licitante devera preencher em sua proposta um endere90 de e-mail para o envio de

Autoriza9oes de Fomecimento e, toda Nota Fiscal devera conter os dados bancarios da empresa.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATALAO
9.1. A estimativa de valores para esta licitaqao, foram baseadas em pesquisa com fornecedores

do ramo;

9.2. Os valores levantados foram estimados com base nos possiveis itens que atenderao ao

descritivo quando o Termo de Referenda for elaborado. Como o momento do levantamento de

valores ainda e estimado. os valores apresentados sao apenas especulativos, por nao

realizado pelo setor especializado e por ainda nao haver, de forma conclusiva, as especificaqoes

detalhadas dos produtos/servRos. Deste modo, nao deve ser considerado de forma absoluta,

sim como um dimensionamento do valor para fins exclusivamente de analise de viabilidade

fmanceira do registro de pre90s;

9.3. Assim. o valor oficial. de acordo com as especifica9des, sera defmido durante a fase de

Pesquisa de Pre9os elaborada pelo departamento competente e especializado.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.2.

-

ser

mas

10.1. As despesas decorrentes do presente registro de pre?os correrao a conta de recursos

especificos consignados no Or^amento Geral do Municipio deste exercicio de acordo com os

participates da ATA DE REGISTRO DE PREQOS.
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11. OUTRAS INFORMACOES RELEVANTES

11.1. Obriga^oes da detentora da ata:

11.1.1. Permitir e facilitar, a fiscalizaqao ou supervisao da Prefeitura Municipal de Jardim/MS,

a inspeqao dos servi^os, em qualquer dia e horario, devendo prestar todos os informes e
esclarecimentos solicitados;

11.1.2. Nos preqos propostos devem estar inclusos todos os custos necessarios ao atendimento

do objeto, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigaqoes trabalhistas e previdenciarias,
taxas, seguros incidentes ou que venham a incidir sobre a prestaqao de serv^o;

11.1.3. Manter, durante toda a execuqao da Ata de Registro de Pre90S, em compatibilidade com

as obrigaqoes assumidas, todas as condiqoes de habilitaqao e qualificaqao exigidas no

instrumento convocatorio;

11.1.4. Providenciar a imediata correqao das deficiencias e/ou irregularidades apontadas pela

administra9ao na execuqao do objeto;

11.1.5. Observados os padroes e normas vigentes pelos orgaos competentes de controle de

qualidade. atentando-se para as prescribes contidas no art. 39, VIII da Lei Federal n° 8.078/90

- Codigo de Defesa do Consumidor, Portaria do Ministerio do Turismo n° 100 de 16/06/2011,

Lei 11.771 de 17/09/2008.

11.1.6. Oferecer toalhas de banho, lenqois, materiais de higiene pessoal (sabonete e papel

higienico) de primeira qualidade;

11.1.7. Oferecer cafe da manha sem a inclusao de adicional ao valor da hospedagem;

11.1.8. Os quartos deverao ser devidamente arejados e espa90SOS permitindo a acomoda9ao das

pessoas. bem como de seus pertences. com banheiro privativo, ar-condicionado, televisao,

dentre outros eletrodomesticos, oferecendo qualidade em sua acomodaqao;

11.1.9. Nos finais de semana, feriados ou fora do horario de expediente, a empresa devera

disponibilizar funcionario responsavel para atender aos casos excepcionais e urgentes;

11.1.10. Executar os serviqos de acordo com as especifica9oes exigidas neste Termo de

Referenda;

11.1.11. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

resultantes da execuqao da Ata de registro de Preqos;

11.1.12. Manter. durante a execuqao da Ata de Registro de Preqos, em compatibilidade com as

obrigaqoes assumidas. todas as condiqdes de habilitaqao exigidas na licita9ao.

11.2. Obriga9oes do Gerenciador da Ata

11.2.1. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a DENTETORA DA ATA;
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11.2.2. Aplicar as penalidades cabiveis, nas situa9oes previstas na Lei 14.133/21;

11.2.3. Notificar. formal e tempestivamente. a DETENTORA DA ATA sobre multas,
penalidades e quaisquer debitos de sua responsabilidade, e sobre as irregularidades observadas;

11.2.4. Fiscalizar o exato cumprimento das condiqoes estabelecidas na ata de registro de preqo

e seus anexos, atraves de servidor especialmente designado. Ainda, nao fara cessar ou diminuir

a responsabilidade da detentora da ata. pelo perfeito cumprimento das obrigaqoes estipuladas

nesta especificaqao nem por quaisquer danos, inclusive a terceiros ou mesmo irregularidades

constatadas;

11.2.5. Notificar a detentora da ata, por escrito. da ocorrencia de eventuais imperfeiqoes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execuqao dos serviqos, fixando prazo para a sua

correqao. certificando-se que as soluqoes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.2.6. Prestar informaqoes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo preposto da

empresa detentora da ata;

11.2.7. Efetuar a transferencia dos valores necessarios pelos serviqos efetivamente licitados

para o respectivo evento. na forma e prazo estabelecidos na ata de registro de preqo;

11.2.8. Aplicar as penalidades cabiveis, nas situaqoes previstas na ata de registro de preqo;

11.2.9. Administraqao se reserva o direito de suspender a presta9ao de serv^os em desacordo

com o pactuado entre as partes;

11.2.10. Rejeitar. no todo ou em parte a presta9ao dos serv^os caso esta nao apresente

resultados satisfatorios ou conforme as obriga9oes assumidas pela DETENTORA DA ATA.

Jardim/MS, 06 de abril de 2026.

Audes Martins Alvarenga
Servidor responsavel pelo Termo de Referencia

Fernando Valerio Ramos
Secretaria Municipal de Governo e Gestao Estrategica
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