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TERMO DE REFERÊNCIA 
 

DISPENSA DE LICITAÇÃO EM RAZÃO DO VALOR nº 04/2026 
 
 
1. OBJETO 

 
    1.1. Aquisição direta, por dispensa de licitação de material de expediente e/ou 
escritório para Centro Previdenciário da PARANAPREVIDÊNCIA. 

 
1.2. Estimativa de quantidades  

 

Item Descrição Foto Ilustrativa Unidade Quantidade 

LOTE 1 

1 
Caneta Marca Texto, COR: 
Rosa, CORPO: Cilíndrico 

em plástico. 
 

Un 50 

2 

Caneta esferográfica, 
Escrita grossa, COR: Azul, 

FORMATO: Sextavado, 
CORPO: Resina 

termoplástica, com orifício 
para respiro.  

Un 350 

3 

Caneta esferográfica, 
Escrita grossa, COR: Preta, 

FORMATO: Sextavado, 
CORPO: Resina 

termoplástica, com orifício 
para respiro. 

 
 

Un 200 

4 

Caneta esferográfica, 
Escrita Grossa, COR: 
Vermelha, FORMATO: 
Sextavado, CORPO: 

Resina termoplástica, com 
orifício para respiro. 

 
 

Un 50 
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5 

Pincel, USO: Para quadro 
branco, COR: Azul, 

MATERIAL: Corpo em 
plástico, tinta à base de 

álcool. 

 
Un 12 

6 

Pincel, USO: Para quadro 
branco, COR: Vermelho, 
MATERIAL: Corpo em 
plástico, tinta à base de 

álcool. 

 
Un 12 

7 

Perfurador de papel, 2 
furos, CAPACIDADE DE 
PERFURAÇÃO: Até 35 

folhas de 75g/m. 
 

 

Un 10 

8 

Papel, TIPO: Sulfite, 
alcalino, FORMATO: A3, 

MEDIDA: Largura: 297mm, 
Comprimento: 420mm, 

COR: Branco, 
GRAMATURA: 75g/m², 

EMBALAGEM: Resma (500 
folhas). 

 

Resma 6 

9 

Lacre de Segurança, USO: 
Malote, COMPRIMENTO: 

160mm, MATERIAL: 
Polipropileno, 

EMBALAGEM: Pacote com 
100 unidades. Cor: Azul 

 

Pacote 10 

10 

Fita adesiva, TIPO: Dupla 
face, MATERIAL: Adesivo 

acrílico, COR: 
Transparente, DIMENSÃO: 

Largura: 18mm, 
Comprimento: 30m. 

 

Rolo 10 
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11 

Cola, TIPO: Bastão, COR: 
Branca, COMPOSIÇÃO: 
Éter de Poliglucosídeo, 

EMBALAGEM: Tubo com 
40g. 

 

Un 100 

12 

Tesoura, TIPO: Com ponta, 
USO: Geral, FORMATO: 
Anatômico, MATERIAL: 
Cabo em polipropileno 
preto, Lâmina em aço 
inoxidável, MEDIDA: 

Comprimento de 21cm 
(variação 5%). (Tramontina 

ou Mondial) 

 

Un 25 

13 

Mochilas para Notebook 
15", impermeável, cor 

preta, unissex, 25L, com 
bolsos para organização 

dos itens.  

Un 

3 

 

 

LOTE 2 

14 
Caneta, TIPO: Marca texto, 

COR: Amarela, CORPO: 
Cilíndrico em plástico 

 

 
 

Un 30 

15 

Pincel, USO: Para quadro 
branco, COR: Verde, 

MATERIAL: Corpo em 
plástico, tinta à base de 

álcool. 
 

UN 12 

16 

Pincel, USO: Para quadro 
branco, COR: Preto, 

MATERIAL: Corpo em 
plástico, tinta à base de 

álcool. 
 

Un 12 
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17 

Extrator, TIPO: Espátula, 
USO: Grampos, Aço Inox, 
MEDIDA: 150mm X 15mm, 
EMBALAGEM: Caixa Com 

1 (Uma) Unidade. 
 

Un 10 

18 

Clips, TIPO: Nº 4/0, USO: 
Papel, MATERIAL: Aço 
niquelado, FORMATO: 

Paralelo, EMBALAGEM: 
Caixa com 50 unidades. 

 
Caixa 25 

19 

Caixa para 
correspondência, TIPO: 

Tripla, MATERIAL: 
Poliestireno, COR: Fumê, 
MEDIDA: Altura: 110mm, 

Largura: 250mm, 
Comprimento: 350mm. 

 

Un 10 

20 

Organizador de mesa, 
TIPO: Porta caneta, 

lembrete e clips, MODELO: 
Triplo, MATERIAL: 

Poliestireno, COR: Azul, 
cristal ou fumê. 

 

Un 20 

21 

Pasta, TIPO: Com aba, 
elástico e ilhós de metal, 
MATERIAL: Papel cartão 
plastificado, DIMENSÃO 
APROXIMADA: 240mm x 
353mm (variação de +/- 

5%), GRAMATURA 
MÍNIMA: 250g/m², COR: 

Diversas. 

 

Un 25 

22 

Pasta arquivo, TIPO: A/Z, 
MATERIAL: Papel cartão 

forrado com papel 
monolúcido 75g 

plastificado, LOMBADA: 
Larga (aproximadamente 

80mm), TAMANHO: Ofício, 

 

 
 

Un 10 



    
 

DL 04/2026 – 25.280.070-0 - Página 5 de 23 
    

etiqueta na lombada, COR: 
Tigrada, DIMENSÃO 

APROXIMADA: 280mm x 
350mm. 

23 

Pasta, Tipo L, MATERIAL: 
Plástico, COR: Cristal, 

MEDIDA: 230 x 330 mm, 
ESPESSURA: 0,20 mm, 

EMBALAGEM: Pacote com 
10 unidades. 

 

 

Pacote 30 

24 

Papel, TIPO: Sulfite, 
alcalino, FORMATO: A4 

(297mm x 210mm), 
CORTE: Rotativo, COR: 
Branco GRAMATURA: 
75g/m², EMBALAGEM: 
Pacote com 500 folhas. 

 

Resma 280 

25 
Apoio para Mouse (mouse 
pad), Material: Poliuretano, 

Hipoalérgico, 
 

Un 100 

26 

Bobina de Papel, Tipo: 
2000 senhas com 3 Dgitos, 
USO: Dispenser Manual de 

Senhas, Gramatura: 
58g/m², Embalagem: Rolo 

com 96m. 

 

Rolo 10 

27 

Caderno, TIPO: 
Linguagem, 

APRESENTAÇÃO: Capa 
dura, espiral de arame, 

QUANTIDADE DE 
FOLHAS: 96 folhas, 

FORMATO: 1/4 (Mínimo 
20cm x 14cm). 

 

un 20 
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28 

Cartolina, COR: Diversas, 
GRAMATURA: 210g/m², 
MEDIDA: 50cm x 66cm 

(variação 5%)  

un 10 

29 

Papel, E.V.A, MEDIDA: 
60cm x 40cm, COR: 

Diversas, EMBALAGEM: 
Pacote com 10 Folhas. 

 
 

Pacote 05 

30 

Papel, E.V.A, MEDIDA: 
60cm x 40cm, COR: 
Diversas com Glitter, 

EMBALAGEM: Pacote com 
10 Folhas.  

Pacote 05 

31 

Fita adesiva, TIPO: Crepe, 
MATERIAL: Papel crepado, 
resina e borracha sintética, 
COR: Branca, DIMENSÃO: 
50mm x 50m (variação de 

+/- 5%), EMBALAGEM: 
Rolo, UNID. DE MEDIDA: 

Unitário. 

 

Rolo 60 

32 

Fita adesiva, TIPO: 
Celofane, monoface, 
MATERIAL: Filme de 

celofane, adesivo à base 
de resina e borracha, 

ASPECTO: Transparente, 
DIMENSÃO: 12mm x 50m, 

EMBALAGEM: Rolo. 

 

 
Rolo 

 
10 

33 

Fita adesiva, 
Empacotamento, 

Transparente, MATERIAL: 
Polipropileno, MEDIDA: 

50mm x 50m, 
EMBALAGEM: Rolo 

 

Rolo 30 
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34 

Corretivo, TIPO: Líquido, 
COMPOSIÇÃO: À base de 

água, COR: Branco, 
EMBALAGEM: Frasco com 

18ml. 
 

Un 10un. 

 
 

1.3. Especificações técnicas 
 

LOTE 01 
- Caneta Marca Texto, COR: Rosa, CORPO: Cilíndrico em plástico, TINTA: De composição especial 
fluorescente a base de água, PONTA: Chanfrada em poliéster, DUAS MEDIDAS DE TRAÇO: De 
aproximadamente 3mm para sublinhar a 5mm aproximadamente para destacar, TAMPA: Com clip, 
CARACTERÍSTICA ADICIONAL: Não recarregável, UNID. DE MEDIDA: Unitário. 
 
- Caneta esferográfica, Escrita grossa, COR: Azul, FORMATO: Sextavado, CORPO: Resina 
termoplástica, com orifício para respiro, TINTA: À base de corantes orgânicos e solventes, TAMPA: 
Ventilada, na cor da tinta, PONTA: Latão, ESFERA: Tungstênio, com espessura de 1,0mm, TUBO: 
Transparente, não rosqueável e removível, TAMPÃO DA EXTREMIDADE: Pressão, UNID. DE MEDIDA: 
Unitário. (BIC, Faber Castel ou outra de qualidade equivalente). 
 
- Caneta esferográfica, Escrita grossa, COR: Preta, FORMATO: Sextavado, CORPO: Resina 
termoplástica, com orifício para respiro, TINTA: À base de corantes orgânicos e solventes, TAMPA: 
Ventilada, na cor da tinta, PONTA: Latão, ESFERA: Tungstênio com espessura de 1,0 mm, TUBO: 
Transparente, não rosqueável e removível, TAMPÃO DA EXTREMIDADE: Pressão, UNID. DE MEDIDA: 
Unitário (BIC, Faber Castel ou outra de qualidade equivalente). 
 
- Caneta esferográfica, Escrita Grossa, COR: Vermelha, FORMATO: Sextavado, CORPO: Resina 
termoplástica, com orifício para respiro, TINTA: À base de corantes orgânicos e solventes, TAMPA: 
Ventilada, na cor da tinta, PONTA: Latão, ESFERA: Tungstênio, com espessura de 1,0mm, TUBO: 
Transparente, não rosqueável e não removível, TAMPÃO DA EXTREMIDADE: Pressão, UNID. DE 
MEDIDA: Unitário (BIC, Faber Castel ou outra de qualidade equivalente). 
 
- Pincel, USO: Para quadro branco, COR: Azul, MATERIAL: Corpo em plástico, tinta à base de álcool, 
CORPO: cilíndrico, PONTA: Boleada com +/- 5mm de espessura, CARGA: Descartável. (BRW, 
GoOffice, Master Print, BIC ou outra de qualidade equivalente). 
 
- Pincel, USO: Para quadro branco, COR: Vermelho, MATERIAL: Corpo em plástico, tinta à base de 
álcool, CORPO: cilíndrico, PONTA: Boleada com +/- 5mm de espessura, CARGA: Descartável. (BRW, 
GoOffice, Master Print, BIC ou outra de qualidade equivalente). 
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- Perfurador de papel, 2 furos, CAPACIDADE DE PERFURAÇÃO: Até 35 folhas de 75g/m², 
ESTRUTURA: Metálica pintada, APOIO DA BASE: Em polietileno, PINOS PERFURADORES: Em aço, 
afiados e duradouros, MOLAS: Em aço resistente com retração automática, DISTÂNCIA DOS FUROS: 
80mm (padrão), MARGEADOR: Em plástico ou metálico, COR: Preta, UNID. DE MEDIDA: Unitário. 
 
-  Papel, TIPO: Sulfite, alcalino, FORMATO: A4 (297mm x 210mm), CORTE: Rotativo, COR: Branco 
GRAMATURA: 75g/m², EMBALAGEM: Pacote com 500 folhas, impermeável contra umidade e original 
do fabricante do papel, CARACTERÍSTICA ADICIONAL: Não reciclado, UNID. DE MEDIDA: Unitário. 
 
- Lacre de Segurança, USO: Malote, COMPRIMENTO: 160mm, MATERIAL: Polipropileno, 
EMBALAGEM: Pacote com 100 unidades. 
 
- Fita adesiva, TIPO: Dupla face, MATERIAL: Adesivo acrílico, COR: Transparente, DIMENSÃO: Largura: 
18mm, Comprimento: 30m, UNID. DE MEDIDA: Unitário. 
 
- Cola, TIPO: Bastão, COR: Branca, COMPOSIÇÃO: Éter de Poliglucosídeo, EMBALAGEM: Tubo com 
40g, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: Atóxica, lavável, UNID. DE MEDIDA: Unitário (Pritt, Scotch ou 
outra de qualidade equivalente) 

- Tesoura, TIPO: Forma anatômica, com ponta, USO: Geral, MATERIAL: Cabo: Polipropileno preto, 
Lâmina: Aço inoxidável, COMPRIMENTO: 21cm (variação de +/- 5%), (Mondial, Tramontina ou outra 
de qualidade equivalente). 
 
 - Mochilas para Notebook 15", impermeável, cor preta, unissex, 25L, com bolsos para organização dos 
itens.  

LOTE 02 
 

- Caneta, TIPO: Marca texto, COR: Amarela, CORPO: Cilíndrico em plástico, TINTA: Composição 
especial fluorescente à base de água, PONTA: Chanfrada, MEDIDA DE TRAÇO: 2mm a 5mm, TAMPA: 
Com clip, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: Não recarregável, UNID. DE MEDIDA: Unitário. 
 
- Pincel, USO: Para quadro branco, COR: Verde, MATERIAL: Corpo em plástico, tinta à base de álcool, 
CORPO: Cilíndrico, PONTA: Boleada com +/- 5mm de espessura, CARGA: Descartável. (BRW, 
GoOffice, Master Print, BIC ou outra de qualidade equivalente). 
 
- Pincel, USO: Para quadro branco, COR: Preto, MATERIAL: Corpo em plástico, tinta à base de álcool, 
CORPO: Cilíndrico, PONTA: Boleada com +/- 5mm de espessura, CARGA: Descartável. (BRW, 
GoOffice, Master Print, BIC ou outra de qualidade equivalente). 
 
- Extrator, TIPO: Espátula, USO: Grampos, Aço Inox, MEDIDA: 150mm X 15mm, EMBALAGEM: Caixa 
Com 1 (Uma) Unidade, UNID. DE MEDIDA: Unitário. 
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- Clips, TIPO: Nº 4/0, USO: Papel, MATERIAL: Aço niquelado, FORMATO: Paralelo, EMBALAGEM: 
Caixa com 50 unidades, UNID. DE MEDIDA: Unitário. 
 
- Caixa para correspondência, TIPO: Tripla, MATERIAL: Poliestireno, COR: Fumê, MEDIDA: Altura: 
110mm, Largura: 250mm, Comprimento: 350mm (variação de +/- 10%), UNID. DE MEDIDA: Unitário. 
 
- Organizador de mesa, TIPO: Porta caneta, lembrete e clips, MODELO: Triplo, MATERIAL: Poliestireno, 
COR: Azul, cristal ou fumê, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: Demais informações de acordo com 
Termo de Referência e/ou Descritivo Técnico do Processo, UNID. DE MEDIDA: Unitário. 
 
- Pasta, TIPO: Com aba, elástico e ilhós de metal, MATERIAL: Papel cartão plastificado, DIMENSÃO 
APROXIMADA: 240mm x 353mm (variação de +/- 5%), GRAMATURA MÍNIMA: 250g/m², COR: Diversas, 
UNID. DE MEDIDA: Unitário. 
 
- Pasta arquivo, TIPO: A/Z, MATERIAL: Papel cartão forrado com papel monolúcido 75g plastificado, 
LOMBADA: Larga (aproximadamente 80mm), TAMANHO: Ofício, FERRAGEM: Niquelada, 
PRENDEDOR: Interno tipo pressão, 2 furos, VISOR: Plástico com etiqueta na lombada, COR: Tigrada, 
DIMENSÃO APROXIMADA: 280mm x 350mm, UNID. DE MEDIDA: Unitário. 
  
- Pasta, Tipo L, MATERIAL: Plástico, COR: Cristal, MEDIDA: 230 x 330 mm, ESPESSURA: 0,20 mm, 
EMBALAGEM: Pacote com 10 unidades, UNID. DE MEDIDA: Unitário. 
 
- Papel, TIPO: Sulfite, alcalino, FORMATO: A3, MEDIDA: Largura: 297mm, Comprimento: 420mm, COR: 
Branco, GRAMATURA: 75g/m², EMBALAGEM: Resma (500 folhas), impermeável contra umidade e 
original do fabricante do papel, CARACTERÍSTICA ADICIONAL: Não reciclado, UNID. DE MEDIDA: 
Unitário. 
 
- Apoio para Mouse (mouse pad), Material: Poliuretano, Hipoalérgico, UNID. DE MEDIDA: Unitário. 
 
- Bobina de Papel, Tipo: 2000 senhas com 3 Dgitos, USO: Dispenser Manual de Senhas, Gramatura: 
58g/m², Embalagem: Rolo com 96m. 
 
- Caderno, TIPO: Linguagem, APRESENTAÇÃO: Capa dura, espiral de arame, QUANTIDADE DE 
FOLHAS: 96 folhas, FORMATO: 1/4 (Mínimo 20cm x 14cm), UNID. DE MEDIDA: Unitário. 
 
- Cartolina, COR: Diversas, GRAMATURA: 210g/m², MEDIDA: 50cm x 66cm (variação 5%). 
 
- Papel, E.V.A, MEDIDA: 60cm x 40cm, COR: Diversas, EMBALAGEM: Pacote com 10 Folhas. 
 
- Papel, E.V.A, MEDIDA: 60cm x 40cm, COR: Diversas com Glitter, EMBALAGEM: Pacote com 10 
Folhas. 
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- Fita adesiva, TIPO: Crepe, MATERIAL: Papel crepado, resina e borracha sintética, COR: Branca, 
DIMENSÃO: 50mm x 50m (variação de +/- 5%), EMBALAGEM: Rolo, UNID. DE MEDIDA: Unitário. (3M, 
SCOTT ou outra de qualidade equivalente). 
 
- Fita adesiva, TIPO: Celofane, monoface, MATERIAL: Filme de celofane, adesivo à base de resina e 
borracha, ASPECTO: Transparente, DIMENSÃO APROXIMADA: 12mm x 30m, EMBALAGEM: Rolo, 
UNID. DE MEDIDA: Unitário. (3M, SCOTT ou outra de qualidade equivalente). 
 
- Fita adesiva, Empacotamento, Transparente, MATERIAL: Polipropileno, MEDIDA: 50mm x 50m, 
EMBALAGEM: Rolo, UNID. DE MEDIDA: Unitário. (3M, SCOTT ou outra de qualidade equivalente). 
 
- Corretivo, TIPO: Líquido, COMPOSIÇÃO: À base de água, COR: Branco, EMBALAGEM: Frasco com 
18ml, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: Atóxico, inodoro, com aplicador e secagem rápida, UNID. DE 
MEDIDA: Unitário 

 
1.4. Justificativa das marcas 
 
1.4.1. A aquisição de canetas esferográficas das marcas BIC, Faber-Castell ou 

outra de qualidade equivalente, bem como de pincéis para quadro branco das marcas 
BRW, GoOffice, Master Print, BIC ou equivalentes, justifica-se pela necessidade de 
assegurar materiais de uso contínuo que atendam aos padrões de qualidade e 
desempenho exigidos pela instituição. As marcas indicadas são amplamente 
reconhecidas no mercado pela durabilidade, eficiência e confiabilidade, 
proporcionando boa legibilidade, menor desgaste durante o uso e adequada relação 
custo-benefício. Dessa forma, a aquisição contribui para a padronização dos 
materiais, a otimização dos recursos públicos e a manutenção da qualidade das 
atividades administrativas e institucionais. 

 
1.4.2. Da mesma forma, a escolha das marcas Pritt, 3M, Scotch ou equivalentes 

para a aquisição de colas, fitas adesivas e fita crepe, bem como das marcas 
Tramontina, Mondial ou equivalentes para tesouras, conforme solicitação do setor de 
Arquivo/Digitalização, fundamenta-se na reconhecida qualidade, durabilidade e 
resistência desses produtos. Considerando que o referido setor realiza o manuseio 
contínuo de processos físicos, que demandam frequentes atividades de organização, 
reparo e restauração em decorrência do desgaste natural dos documentos, torna-se 
indispensável a utilização de materiais que assegurem maior eficiência, precisão e 
segurança no manuseio, evitando o retrabalho. 

 
1.4.3. Destaca-se, ainda, que as tesouras das marcas indicadas apresentam corte 

preciso e maior vida útil, reduzindo a necessidade de substituições frequentes, o que 
contribui para a economicidade, a continuidade dos serviços e a adequada 
preservação do acervo documental. 
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1.5. Natureza do objeto 
 

1.5.1. Trata-se de serviço comum, conforme estabelecem os incisos I do artigo 
392 do Decreto Estadual nº 10.086/2022, cujos padrões de desempenho e qualidade 
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de 
mercado, a ser contratado mediante dispensa de licitação, registro de preço, em sua 
forma eletrônica. 

 
1.5.2. Os serviços a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do 

Decreto n° 10.086, de 2022, não se constituindo em quaisquer das atividades 
previstas no art. 414 do citado decreto, cuja execução indireta é vedada. 
 
 
2.  DAS CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO 

 
    2.1. A entrega deverá ser feita em até 10 (dez) dias úteis após a emissão da Ordem 
de Compra na Rua Inácio Lustosa, nº. 700, São Francisco, Curitiba – Paraná, no 
seguinte horário: das 09h às 11h e 14h às 16h. 
 

2.2. Sua entrega deverá ser devidamente acompanhada de Nota Fiscal/Fatura, em 
embalagem apropriada, situação que será conferida pelo Setor competente para o 
seu recebimento. O responsável pelo recebimento será o Cleverson J. M Morales. 
 
       2.3. Correrão por conta da Contratada todas as despesas relacionadas ao 
fornecimento, incluindo, dentre outras que possam existir, despesas com embalagem, 
seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciários. 

 

2.4. O produto deverá ser novo, de primeira qualidade e ser garantido contra 
defeitos de fabricação de acordo com as regras e os prazos estabelecidos no Código 
de Defesa do Consumidor e no Manual de Uso e Garantia do Produto do Fabricante. 
Em caso de defeito aparente ou oculto, dentro dos prazos estipulados pelo CDC, a 
contratada deverá, em até 5 (cinco) dias úteis, substituir o produto por outro novo, em 
perfeito estado de funcionamento. 

 
    2.5. O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar 
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente. 
 
 
3. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO  

 
    3.1. O setor de Arquivo/Digitalização realiza o manuseio de processos físicos, os 
quais exigem constante restauração em razão do desgaste e da danificação natural 
dos documentos. 
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3.2. Com a implantação gradativa dos processos digitais, não houve solicitação de 
novas aquisições de capas de processo, o que resultou no aumento da utilização de 
fitas adesivas e fita crepe para reparos e reforços dos documentos existentes.  

 
3.3. Dessa forma, a utilização das fitas adesivas e fitas crepe para capas de 

processo e caixas de arquivo morto visa evitar desperdícios, garantir maior 
durabilidade dos reparos realizados e assegurar a adequada preservação dos 
documentos. 

 
3.4. Os materiais solicitados destinam-se ao atendimento das demandas de 

ressuprimento do Almoxarifado, do Programa Viver a Vida, e, especialmente, do setor 
de Arquivo e do projeto de digitalização da Instituição, visando suprir as necessidades 
operacionais pelo período de 12 (doze) meses. 

 
3.5. A presente aquisição de materiais de expediente tem por finalidade assegurar 

a infraestrutura mínima necessária ao adequado funcionamento da 
PARANAPREVIDÊNCIA, viabilizando a regular e eficiente execução de suas 
atividades administrativas e operacionais. A medida visa possibilitar o pleno 
desempenho das atividades administrativas e operacionais, em consonância com os 
princípios da eficiência, economicidade e qualidade, contribuindo para a melhoria das 
condições de trabalho dos empregados e para a adequada prestação do atendimento 
à população usuária da Instituição. 
 
 
4. PESQUISA DE PREÇOS 

 
    4.1. A pesquisa de preços foi realizada com empresas especializadas, e definido o 
valor da contratação em R$15.179,40 (quinze mil, cento e e setenta e nove reais e 
quarenta centavos) 

4.2. Os valores unitários correspondem à tabela abaixo: 
 

Item Quant. 
Valor Máximo 

Unitário Total 

                                                  LOTE 01  

1 

Caneta Marca Texto, COR: 
Rosa, CORPO: Cilíndrico em 

plástico, TINTA: De 
composição especial 

fluorescente a base de água, 
PONTA: Chanfrada em 

50 un R$ 0,75 R$ 37,50 
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poliéster, DUAS MEDIDAS 
DE TRAÇO: De 

aproximadamente 3mm para 
sublinhar a 5mm aprox. para 
destacar, TAMPA: Com clip 

2 

Caneta esferográfica, Escrita 
grossa, COR: Azul, 

FORMATO: Sextavado, 
CORPO: Resina 

termoplástica, com orifício 
para respiro, TINTA: À base 

de corantes orgânicos e 
solventes, TAMPA: 

Ventilada, na cor da tinta, 
PONTA: Latão, ESFERA: 

Tungstênio com espessura 
de 1,0 mm, TUBO: 
Transparente, não 

rosqueável e removível, 
TAMPÃO DA 

EXTREMIDADE: Pressão 

350 un R$0,55 R$192,50 

3 

Caneta esferográfica, Escrita 
grossa, COR: Preta, 

FORMATO: Sextavado, 
CORPO: Resina 

termoplástica, com orifício 
para respiro, TINTA: À base 

de corantes orgânicos e 
solventes, TAMPA: 

Ventilada, na cor da tinta, 
PONTA: Latão, ESFERA: 

Tungstênio, com espessura 
de 1,0mm, TUBO: 
Transparente, não 

rosqueável e removível, 
TAMPÃO DA 

EXTREMIDADE: Pressão. 

200 un R$ 0,55 R$ 110,00 

4 

Caneta esferográfica, Escrita 
grossa, COR: Vermelha, 
FORMATO: Sextavado, 

CORPO: Resina 
termoplástica, com orifício 

para respiro, TINTA: À base 
de corantes orgânicos e 

solventes, TAMPA: 

50 un R$ 0,55 R$ 27,50 
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Ventilada, na cor da tinta, 
PONTA: Latão, ESFERA: 

Tungstênio, com espessura 
de 1,0mm, TUBO: 
Transparente, não 

rosqueável e removível, 
TAMPÃO DA 

EXTREMIDADE: Pressão. 

5 

Pincel, USO: Para quadro 
branco, COR: Azul, 

MATERIAL: Corpo em 
plástico, tinta à base de 

álcool. 

12 un R$ 2,40 R$ 28,80 

6 

Pincel, USO: Para quadro 
branco, COR: Vermelho, 
MATERIAL: Corpo em 

plástico, tinta à base de 
álcool. 

12 un R$ 2,40 R$ 28,80 

7 

Perfurador de papel, 2 furos, 
CAPACIDADE DE 

PERFURAÇÃO: Até 35 
folhas de 75g/m², 

ESTRUTURA: Metálica 
pintada, APOIO DA BASE: 

Em polietileno, PINOS 
PERFURADORES: Em aço, 

afiados e duradouros, 
MOLAS: Em aço resistente 
com retração automática, 
DISTÂNCIA DOS FUROS: 

80mm (padrão), 
MARGEADOR: Em plástico 

ou metálico, COR: Preta 

10 un R$ 31,95 R$ 319,50 

8 

Papel, TIPO: Sulfite, 
alcalino, FORMATO: A3, 

MEDIDA: Largura: 297mm, 
Comprimento: 420mm, 

COR: Branco, 
GRAMATURA: 75g/m², 

EMBALAGEM: Resma (500 
folhas) 

6resma R$ 61,80 R$ 370,80 

9 

Lacre de Segurança, USO: 
Malote, COMPRIMENTO: 

160mm, MATERIAL: 
Polipropileno, 

10 pct R$ 11,90 R$ 119,00 
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EMBALAGEM: Pacote com 
100 unidades. 

10 

Fita adesiva, TIPO: Dupla 
face, MATERIAL: Adesivo 

acrílico, COR: Transparente, 
DIMENSÃO: 

Largura: 18mm, 
Comprimento: 30m 

10 rolo R$ 12,00 R$ 120,00 

11 

Cola, TIPO: Bastão, COR: 
Branca, COMPOSIÇÃO: 
Éter de Poliglucosídeo, 

EMBALAGEM: Tubo com 
40g, CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: Atóxica, 
lavável 

20 un R$ 11,87 R$ 237,40 

12 

Tesoura, TIPO: Forma 
anatômica, com ponta, USO: 

Geral, MATERIAL: Cabo: 
Polipropileno preto, 

Lâmina: Aço inoxidável, 
COMPRIMENTO: 21cm 

(variação de +/- 5% 

10 un R$ 22,00 R$ 220,00 

13 

Mochilas para Notebook 15", 
impermeável, cor preta, 

unissex, 25L, com bolsos 
para organização dos 

itens. 

3 un R$ 142,00 R$ 426,00 

                                                    LOTE 02 

1 

Caneta Marca Texto, COR: 
Amarela, CORPO: Cilíndrico 
em plástico, TINTA: De 
composição especial 
fluorescente a base de água, 
PONTA: Chanfrada em 
poliéster, DUAS MEDIDAS 
DE TRAÇO: De 
aproximadamente 3mm para 
sublinhar a 5mm 
aproximadamente para 
destacar, TAMPA: Com clip. 

30 un R$0,72 R$ 21,60 
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2 

Pincel, USO: Para quadro 
branco, COR: Verde, 
MATERIAL: Corpo em 
plástico, tinta à base de 
álcool, CORPO: Cilíndrico, 
PONTA: Boleada com +/- 
5mm de espessura, CARGA: 
Descartável. 

12 un     R$ 2,15 R$ 25,80 

3 

Pincel, USO: Para quadro 
branco, COR: Preto, 
MATERIAL: Corpo em 
plástico, tinta à base de 
álcool, CORPO: Cilíndrico, 
PONTA: Boleada com +/- 
5mm de espessura, CARGA: 
Descartável. 

12 un R$ 2,00 R$ 24,00 

4 

Extrator, TIPO: Espátula, 
USO: Grampos, Aço Inox, 
MEDIDA: 150mm X 15mm, 
EMBALAGEM: Caixa Com 1 
(Uma) Unidade 

10 un R$ 6,38 R$ 63,80 

5 

Clips, TIPO: Nº 4/0, USO: 
Papel, MATERIAL: Aço 
niquelado, FORMATO: 
Paralelo, EMBALAGEM: 
Caixa com 50 unds. 

25caixa R$ 1,99 R$ 49,75 

6 

Caixa para correspondência, 
TIPO: Tripla, MATERIAL: 
Poliestireno, COR: Fumê, 
MEDIDA: Altura: 110mm, 
Largura: 250mm, 
Comprimento: 350mm 
(variação de +/- 10%), 

10 un R$ 43,63 R$ 436,30 

7 

Organizador de mesa, TIPO: 
Porta caneta, lembrete e 
clips, MODELO: Triplo, 
MATERIAL: Poliestireno, 
COR: Azul, cristal ou fumê. 

20 un R$ 9,50 R$ 190,00 
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8 

Pasta, TIPO: Com aba, 
elástico e ilhós de metal, 
MATERIAL: Papel cartão 
plastificado, DIMENSÃO 
APROXIMADA: 240mm x 
353mm(variação de +/- 5%), 
GRAMATURA MÍNIMA: 
250g/m², COR: Diversas 

25 un R$ 2,37 R$ 59,25 

9 

Pasta arquivo, TIPO: A/Z, 
MATERIAL: Papel cartão 
forrado com papel 
monolúcido 75g/m² 
plastificado, LOMBADA: 
Larga (aproximadamente 
80mm), TAMANHO: Ofício, 
FERRAGEM: Niquelada, 
PRENDEDOR: Interno tipo 
pressão, 2 furos, VISOR: 
Plástico com etiqueta na 
lombada, COR: Tigrada, 
MEDIDAS: 280mm x 350mm 

10 un R$ 14,81 R$ 148,10 

10 

Pasta, TIPO: L, MATERIAL: 
Plástico, ASPECTO: Cristal, 
MEDIDA: Largura: 230mm, 
Comprimento: 330mm, 
Espessura: 0,20mm, 
EMBALAGEM: Pacote com 
10 unidades 

30 un R$ 6,80 R$ 204,00 

11 

Papel, TIPO: Sulfite, 
alcalino, FORMATO: A4 
(297mm x 210mm), CORTE: 
Rotativo, COR: Branco 
GRAMATURA: 75g/m², 
EMBALAGEM: Pacote com 
500 folhas, impermeável 
contra umidade e original do 
fabricante do papel, 
CARACTERÍSTICA 
ADICIONAL: Não reciclado 

280resma R$ 24,90 R$ 6.972,00 
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12 

Apoio para Mouse (mouse 
pad), Material: Poliuretano, 
Hipoalérgico, 
CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: Demais 
informações de acordo com 
Termo de Referência e/ou 
Descritivo Técnico do 
Processo. 

100 un R$ 29,08 R$ 2.908,00 

13 

Bobina de Papel, TIPO: 
2000 Senhas com 3 Dígitos, 
USO: Dispenser Manual de 
Senhas, GRAMATURA: 
58g/m², EMBALAGEM: Rolo 
com 96m. 

10 un R$ 21,94 R$ 219,40 

14 

Caderno, TIPO: Linguagem, 
APRESENTAÇÃO: Capa 
dura, espiral de arame, 
QUANTIDADE DE FOLHAS: 
96 folhas, FORMATO: 1/4 
(Mínimo 20cm x 14cm). 

20 un R$ 7,10 R$ 142,00 

15 

Cartolina, COR: Diversas, 
GRAMATURA: 210g/m², 
MEDIDA: 50cm x 66cm 
(variação 5%) 

50 un R$ 1,60 R$ 80,00 

16 

Papel, E.V.A, MEDIDA: 
60cm x 40cm, COR: 
Diversas, EMBALAGEM: 
Pacote com 10 Folhas. 

5 pct R$ 22,00 R$ 110,00 

17 

Papel, E.V.A, MEDIDA: 
60cm x 40cm, COR: 
Diversas com Glitter, 
EMBALAGEM: Pacote com 
10 Folhas. 

5 pct R$ 51,32 R$ 256,60 

18 

Fita adesiva, TIPO: Crepe, 
MATERIAL: Papel crepado, 
resina e borracha sintética, 
COR: Branca, DIMENSÃO: 

60 rolo R$ 13,31 R$ 798,60 
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50mm x 50m (variação de 
+/- 5%), EMBALAGEM: Rolo 

19 

Fita adesiva, tipo durex, 
MATERIAL: Filme de 
celofane, adesivo a base de 
resina e borracha, COR: 
Transparente, DIMENSÃO: 
12mmx50m, Rolo, UNID. DE 
MEDIDA: Rolo (Scotch/3M) 

10 rolo R$ 4,03 R$ 40,30 

20 

Fita adesiva, TIPO: 
Empacotamento, 
MATERIAL: Polipropileno, 
COR: Transparente, 
DIMENSÃO: 50mm x 50m, 
EMBALAGEM: Rolo 

30 rolo R$ 5,32 R$ 159,60 

21 

Corretivo, TIPO: Líquido, 
COMPOSIÇÃO: À base de 
água, COR: Branco, 
EMBALAGEM: Frasco com 
18ml, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: Atóxico, 
inodoro, com aplicador e 
secagem rápida. 

10 un R$ 3,25 R$ 32,50 

 
 
5. CRITÉRIOS DA ESCOLHA DO FORNECEDOR 
 

5.1. A escolha das futuras contratadas, listadas abaixo, considerou a necessidade 
de atendimento célere do fornecimento dos materiais, para continuidade no 
atendimento da PARANAPREVIDÊNCIA. As empresas selecionadas se destacam 
pela agilidade no atendimento e pela entrega pontual dos materiais. Além disso, todas 
apresentaram os menores preços em pesquisa de mercado, conforme detalhado 
neste protocolo, sendo compatíveis com os valores praticados no setor. Ademais, as 
empresas estão em conformidade com as obrigações fiscais e não possuem registros 
de sanções que possam impedir a contratação com a PARANAPREVIDÊNCIA. 
 

Lote 01 - Papelaria Marcore Marcos Aurelio Collaco (CNPJ: 81.431.777/0001-02) 
Lote 02 - Lapapel Distribuidora e Comércio de Materiais para Escritório Ltda (CNPJ: 

31.206.243/0001-04). 
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6. JUSTIFICATIVA PARA DISPENSA DE LICITAÇÃO 

 
    6.1. A fundamentação legal para a contratação por dispensa de licitação, encontra-
se no inciso II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, que estabelece: 
 
 

II - para contratação que envolva valores 
inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil 
reais), no caso de outros serviços e 
compras; 

 
6.2. O valor previsto no inciso II do art. 75 foi atualizado pelo Decreto 12.807 de 29 

de dezembro de 2025, ficando estabelecido em R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil 
quatrocentos e noventa e dois reais). 

 
6.3. A presente contratação foi enquadrada nos seguintes códigos dos Catálogos 

de Materiais e Serviços: 
 

a) CATMAT: código n° - 17523, 99, 108, 9831, 56, 14858, 14281, 110, 14831, 
18071, 3442, 20, 18066, 11, 86, 240 e 18.  
 
7. REGIME DE EXECUÇÃO 

 
    7.1. A pretendida contratação adotará o regime de execução por empreitada por 
preço global. 
 
 
7. CONTROLE DA EXECUÇÃO 

 
    7.1. A Coordenadoria de Administração e Serviços acompanhará a execução dos 
serviços prestados;  

 
    7.2. Quando em desacordo com as especificações constantes no Termo de 
Referência e na proposta, os serviços deverão ser corrigidos ou refeitos ou 
substituídos no prazo fixado pelo setor, às custas da Contratada, e no caso de não 
serem atendidas as determinações deverão ser rejeitados;  

 
    7.3. Os serviços serão recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias úteis, 
contados do recebimento provisório, por servidor ou comissão designada pela 
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das 
exigências contratuais;  

 
     7.3.1. Na hipótese da verificação a que se refere o item anterior não ser procedida 
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dentro do prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento 
definitivo no dia do esgotamento do prazo;  
 
    7.4. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela 
solidez e pela segurança do fornecimento do objeto ou do serviço, nem a 
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato, nos limites 
estabelecidos pela lei ou pelo contrato;  

 
 
8. FORMA DE PAGAMENTO 

 
    8.1. O pagamento dar-se-á após o recebimento da Nota Fiscal expedida em nome 
da PARANAPREVIDÊNCIA, com as seguintes discriminações: quantidade, preço 
unitário, preço total, fazendo-se acompanhar da Nota de Empenho ou cópia desta. 

 
8.2. O pagamento das parcelas será feito no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis 

da apresentação da nota fiscal atestada ou boleto bancário e dos Certificados de 
Regularidade Fiscal (CRF) destinados a comprovar a regularidade com os Fiscos 
Federal, Estadual (inclusive do Estado do Paraná para licitantes sediados em outro 
Estado da Federação) e Municipal, com o FGTS, INSS e negativa de débitos 
trabalhistas (CNDT), observadas as disposições do Termo de Referência. 

 
8.2. Nenhum pagamento será efetuado sem a apresentação dos documentos 

exigidos, bem como enquanto não forem sanadas irregularidades eventualmente 
constatadas na nota fiscal, na prestação do serviço ou no cumprimento de obrigações 
contratuais. 

 
    8.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado não 
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de 
compensação financeira devida pelo Contratante, entre a data do vencimento e o 
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicação da seguinte 
fórmula: 
 

EM = I x N x VP, sendo: Assim apurado: 

EM = Encargos moratórios; 

N = Número de dias entre a data prevista para 
o pagamento e a do efetivo pagamento; 

VP = Valor da parcela a ser paga, 

I = Índice de compensação financeira = 
0,00016438 

I = (TX) 

I = (6/100) 

365 

I = 0,00016438 

TX = Percentual da taxa anual = 6% 
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8.4. O pagamento a ser efetuado à Contratada, quando couber, estará sujeito às 
retenções na fonte de tributos, inclusive contribuições sociais, de acordo com os 
respectivos normativos. 

 
    8.5. Os pagamentos devidos à Contratada restringem-se aos quantitativos de 
serviços efetivamente prestados 
 
 
9. CONTRATAÇÃO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE 

 
    9.1. Nos termos do artigo 48, inciso I da Lei Complementar n. º 123/2006, este 
procedimento é destinado exclusivamente para Microempresas e Empresas de 
Pequeno Porte. 
 
 
10. SUSTENTABILIDADE 
 

10.1. Nos termos do Art. 362 e Art. 363 do Decreto Estadual 10086/22 o contratado 
deverá adotará as seguintes práticas de sustentabilidade: 
 

a) Observância dos requisitos ambientais para a obtenção de certificação do Ins-
tituto Nacional de Metrologia, Normalização e Qualidade Industrial – INMETRO, como 
produtos sustentáveis ou de menor impacto ambiental em relação aos seus similares; 

b) Fornecimento aos empregados dos equipamentos de segurança que se fize-
rem necessários, para a execução de serviços; 

c) Que respeite as Normas Brasileiras – NBR publicadas pela ABNT sobre resí-
duos sólidos. 
 
 
11. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 

11.1. As despesas decorrentes desta contratação estão programadas em dotações 
orçamentárias próprias, previstas no orçamento da PARANAPREVIDÊNCIA, para o 
exercício de 2026, nas classificações abaixo: 
 
Despesa: 339030 - Material de Consumo 
Subelementos: 16 - Material de Expediente 
 
 
12. SUBCONTRATAÇÃO 

 
    12.1. A Contratada não poderá transferir a outrem, no todo ou em parte, a execução 
do objeto licitado, sem prévia e expressa anuência e concordância do 
PARANAPREVIDÊNCIA. 
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13. PARCELAMENTO DO OBJETO 
 

    13.1. O objeto será parcelado em lotes: 
 
Lote 01 - Papelaria Marcore Marcos Aurelio Collaco (Cnpj: 81.431.777/0001-02). 
Lote 02 - Lapapel Distribuidora e Comercio de Materiais para Escritorio Ltda (Cnpj: 

31.206.243/0001-04). 
 
 
14. SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 
    14.1. O fornecedor e o contratado que incorram em infrações sujeitam-se às 
sanções administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n.º 14.133, de 2021, e 
nos arts. 193 ao 227 do Decreto n.º 10.086, de 17 de janeiro 2022, sem prejuízo de 
eventuais implicações penais nos termos do que prevê o Capítulo II-B do Título XI do 
Código Penal, bem como da eventual anulação da nota de empenho de despesa ou 
da rescisão do instrumento contratual. 
 
 
15. DECRETO ESTADUAL N.º 10.086/2022 

 
    15.1. Os empregados que subscrevem este Termo de Referência atestam as 
orientações constantes da Minuta Padronizada aprovada pelo Procurador-Geral do 
Estado do Paraná, com as adequações necessárias frente ao presente objeto e à 
natureza jurídica da PARANAPREVIDÊNCIA. 
 

 
 

Curitiba, (data da assinatura eletrônica) 
 
 
 
 

Clécia Aparecida Souza 
Coordenadoria de Licitações e Contratos 

 
 

 
 

De acordo, 
 

Patrícia Caffarate Pinto 
Coordenadora de Administração e Serviços 


