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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA

@z®< Termo de Referéncia - Processo

Parametros: N° Processo Administrativo: 10226; Ano do Processo Administrativo: 2025

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Pagina: 1/ 1
Data: 05/09/2025

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA EXECUTAR SERVICOS CONTINUOS DE GESTAO,
OPERACAO E EXUMACOES NO CEMITERIO SANTA BARBARA EM NOVA ANDRADINA/MS.

ITEM | QUANT.

UNID.

COTA

DESCRICAO DO ITEM

VL. UNIT

VL. TOTAL

MES

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS CONTINUADOS DE GESTAO E OPERAGAO DO CEMITERIO
MUNICIPAL SANTA BARBARA, LOCALIZADO EM NOVA ANDRADINA/MS,
ABRANGENDO A EXECUGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS,
OPERACIONAIS E DE APOIO NECESSARIAS. INCLUINDO EXECUGAO DE 30
(TRINTA) EXUMAGCOES MENSAIS, TOTALIZANDO 360 (TREZENTAS E
SESSENTA) EXUMAGOES POR ANO DE CORPOS SEPULTADOS EM TERRA OU
SEPULTURAS, COM FORNECIMENTO DE 360 SACOS PARA EXUMAGAO EM
POLIETILENO DE BAIXA DENSIDADE (25 MICRAS), COR AZUL, COM ZIPER,
LACRE DE SEGURANGA, ETIQUETA DE IDENTIFICAGAO E ILHOS PARA
TRAVAMENTO, E 360 PLACAS DE IDENTIFICAGAO EM AGO INOXIDAVEL (110
MM X 75 MM X 0,5 MM), PERFURADAS NA PARTE SUPERIOR PARA FIXACAO NO
OSSUARIO MUNICIPAL, SENDO ESTA ULTIMA FORNECIDAS APENAS NO
PRIMEIRO ANO DA CONTRATAGAO.

R$41.419,60

R$497.035,20

VALOR TOTAL

R$497.035,20

Justificativa :

Prazo de Entrega: 15 (quinze ) dias apos solicitagdo

Forma de Pagamento: Até 30 (trinta) dias, a contar do protocolo.

Local de Entrega : MUNICIPIO DE NOVA ANDRADINA - MS

Centro de Custo :

1501900023

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E C
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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICAGAO DO PROCESSO E LICITANTE:
1.1. Processo: PM-ADM-2025/10226;

1.2. Area solicitante: Secretaria Municipal de Planejamento de Administracio;

2. OBJETO:

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos continuados de
gestdo e operagao do cemitério municipal Santa Barbara, localizado em Nova Andradina/MS,

com 30 (trinta) exumagdes mensais, sendo 360 (trezentos e sessenta) exumagdes anuais.

3. JUSTIFICATIVA:

Ha anos o cemitério necessita de organizagao tecnolégica de processamento de dados,
fato este que pode ser observado em seus registros histéricos. Pode ser pela falta de atengao
a este 6rgao publico ou pela falta de empenho de se resolver com 0s recursos humanos
disponiveis. Como consequéncia, observa-se a auséncia de dados completos e, em muitos
casos, a inexisténcia total de registros em sistemas informatizados. Essa realidade
compromete significativamente a capacidade de mensuragdo, analise e gestdo das
informacdes, tendo em vista as limitagdbes impostas pelos mecanismos atualmente
disponiveis.

A contratacdo de servigos continuados de gestdo e operagdo do cemitério municipal
Santa Barbara, localizado em Nova Andradina/MS, com 30 (trinta) exumag¢des mensais,
sendo 360 (trezentos e sessenta) exumagdes anuais; tem como objetivo assegurar a
prestagdo de um servigo publico essencial com eficiéncia, dignidade e respeito a populagao,
por meio da padronizagao fisica e da implementacdo de uma gestdo informatizada e
transparente dos registros de sepultamentos, exumacdes e jazigos. Compreende atribuigdes
especificas de apoio as rotinas organizacionais do cemitério, envolvendo o controle
sistematico de dados e o suporte operacional aos procedimentos funerarios. Trata-se de uma
medida estratégica para garantir a conformidade dos processos, a organizagao e integridade
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dos registros, além da otimizagdo das atividades diarias, promovendo maior eficiéncia e
qualidade nos servigos prestados.

Os servicos de exumagdo sdo necessarios para desocupar sepulturas antigas
abandonadas, assim como também possibilita as que os proprietarios, espontaneamente,
desejarem realocar os restos mortais de sepulturas realizadas ha mais de 5(cinco) anos, para
fins de desocupacgao total, permitindo a transferéncia para o ossuario municipal de forma
respeitosa e adequada.

A exumacao trata de condicionar restos mortais em uma destinagao prépria, apds a
decomposi¢ao natural dos tecidos que ocorre, na maioria das vezes, apds trés anos do
sepultamento, porém de acordo com a Lei Complementar Municipal 242/2019 artigo 12, as
exumacdes em Nova Andradina/MS poderao ser realizadas a partir de 5 (cinco) anos da data
de inumacao.

Sendo a exumagdo um procedimento crucial para a gestdo eficiente de cemitério,
permitindo a liberagdo de espaco para novos sepultamentos, especialmente em cemitério
com alta demanda. A rotatividade obtida reduz a pressao por busca de areas para novos
timulos e amplia a vida util do cemitério.

A solugao viavel encontrada, diante da urgéncia causada pela iminente superlotagédo
do cemitério Santa Barbara e da auséncia de equipe técnica especializada disponivel
internamente, obtém-se da combinagao entre equipe propria para rotinas administrativas de
escopo, como administragdo tributaria, tecnologia de informagdo, manutencéo e
conservagao; sendo a terceirizagdo para procedimentos de gestédo, operagdo e exumagoes,
que demandam equipamentos e conhecimentos técnicos especializados.

O exato de 30 (trinta) exumagdes mensais foi estabelecido para liberar exatamente 30
espagos para novos sepultamentos, independentemente do nimero de ébitos ocorridos no
més. A principal motivacdo dessa medida é aumentar a capacidade do cemitério, que
atualmente enfrenta superlotagdo. As exumagdes realizadas destinam-se ao Ossuario,
contribuindo assim para a melhor organizagéo e uso eficiente do espacgo disponivel.

4. FUNDAMENTAGAO LEGAL:

4.1 Atos Normativos Disciplinadores:

4.1.1 Decreto Municipal n. 3.157/2023, de 30 de margco de 2023, que regulamenta os

procedimentos administrativos para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisicao de
bens ea contratagao de servigos;
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4.1.2 Decreto Municipal n. 3.330/2024, de 19 de janeiro de 2024, que regulamenta os

procedimentos administrativos para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisicao de
bens ea contratagao de servigos;
4.1.3 Decreto Municipal n. 3.152/2023, de 30 de marco de 2023, que dispde sobre a fase

preparatoria para aquisicao de bens e a contratagcédo de servigos de qualquer natureza;
4.1.4 Decreto Municipal n. 3.161/2023, de 30 de margco de 2023, que dispde acerca dos

procedimentos administrativos para a realizagdo de licitagdo na modalidade pregdo e
concorréncia;

4.1.5 Decreto Municipal, 3.330/2024, de 19 de janeiro de 2024, que dispde obre os
procedimentos administrativos para a apuracdo de infragbes e para aplicacdo de sangbes

administrativas;

4.1.6 Decreto Municipal n. 3.163/2023, de 30 de margco de 2023, as praticas continuas e

permanentes de gestao de riscos e de controle preventivo;

4.1.7 BRASIL. Tribunal de contas da Unido. Guia de Boas Praticas em Contratacdo de

Solucdes de Tecnologia da Informacdo - Riscos e Controles para o Planejamento da

Contratacao - versdo 1.0.

p.11. Nessa esteira, o TCU oferece o presente guia aos érgaos e as entidades da APF, que
contém recomendagdes referentes ao planejamento das contratagdes de solugdes de TI, sob
o ponto de vista do controle externo da APF, baseadas na legislagao, na jurisprudéncia e nas
melhores praticas do mercado, incluindo sugestdes de controles internos para tratar riscos
relativos ao processo de contratagao de solugdes de TI.

p. 58. Portanto, a elaboragao dos estudos técnicos preliminares constitui a primeira etapa do
planejamento de uma contratagédo (planejamento preliminar) e serve essencialmente para: a)
assegurar a viabilidade técnica da contratagdo, bem como o tratamento de seu impacto
ambiental; b) embasar o termo de referéncia ou o projeto basico, que somente é elaborado se
a contratagao for considerada viavel, bem como o plano de trabalho, no caso de servigos, de
acordo com exigéncia que consta no Decreto 2.271/1997, art. 2°.

p. 59. A legislacdo (e.g. Lei 8.666/2993 e Lei 10.520/2002) n&o detalha o conteudo dos
estudos técnicos preliminares, embora haja elementos que constam no arcabouco legal que
sdo indispensaveis para que se consiga efetuar uma analise de viabilidade adequada (e.g.
vinculagédo da contratagao ao interesse publico e definicdo da necessidade da contratagéo,
positivados na Lei 8.666/1993, art. 12, inciso Il, e na Lei 10.520/2002, art. 3°, incisos | e I,
respectivamente).

4.1.8 BRASIL. Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que regulamenta a Lei de Licitagbes e
Contratos Administrativos:
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» Art. 18°, A fase preparatéria do processo licitatério é caracterizada pelo planejamento
(...)§1°0 estudo técnico preliminar a que se refere-se o inciso | do caput deste artigo devera
evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugéo, de modo a permitir a avaliagao
da viabilidade técnica e econémica da contratagao(...)

4.1.9 BRASIL. Decreto n°® 3.555, de 8 de agosto de 2000.

* Art. 21. Os atos essenciais do pregao, inclusive os decorrentes de meios eletrénicos, seréo

documentados ou juntados no respectivo processo, cada qual oportunamente,
compreendendo, sem prejuizo de outros, o seguinte: (...) Il - termo de referéncia, contendo
descrigdo detalhada do objeto, orgamento estimativo de custos e cronograma fisico-financeiro
de desembolso, se for o caso;

4.1.10 BRASIL. Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informac&o. Instrucdo Normativa n°
04, de 12 de novembro de 2010.

«Art. 18. E obrigatéria a execucdo da fase de Planejamento da Contratacéo,

independentemente do tipo de contratacéo, inclusive nos casos de: | - Inexigibilidade; Il -
Dispensa de licitacdo ou licitacdo dispensada; Il - Criagdo ou adesdo a Ata de Registro de
Precos; IV - Contratagdes com uso de verbas de organismos internacionais, como Banco
Mundial, Banco Internacional para Reconstrugdo e Desenvolvimento, e outros;

4.1.11 BRASIL. Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002.

* Art. 3° A fase preparatéria do pregdo observara o seguinte: (...) Ill - dos autos do

procedimento constardo a justificativa das definicdes referidas no inciso | deste artigo e os
indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem como o
or¢camento, elaborado pelo 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, dos bens ou servigos a
serem licitados; e

4.1.12 BRASIL. Tribunal de Contas da Unido. Acérdao 310/2013-TCU-Plenario.

4.1.12.1 [VOTOQ] De qualquer processo administrativo para licitagao de bens e servigos devem

constar os estudos e levantamentos que fundamentam a fixagao das especificagdes técnicas,
tenham sido elaborados por empresa contratada ou pela Administragdo. Contudo, a restricao
a livre participacado em licitagdes publicas constitui excegdo ao principio constitucional da
isonomia e a vedacao a restricdo do carater competitivo dos certames, de sorte que é
imprescindivel a comprovagao inequivoca de ordem técnica de que somente equipamentos
com as especificagdes restritivas estdo aptos a atender as necessidades especificas da
Administragao.

4.1.12.2 somente estabeleca especificacbes técnicas que decorram de necessidades
identificadas em estudos prévios ao certame licitatério;

4.1.12.3 faga constar dos processos administrativos correspondentes os estudos e
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levantamentos que fundamentem a fixagdo das especificacbes técnicas constantes dos
termos de referéncia;
4.1.13 BRASIL. LEI 12.462/2011 (RDC) — Art2, Inciso IV, “a”

a) caracterizar a obra ou servigo de engenharia, ou complexo de obras ou servigos objeto da

licitagdo, com base nas indicagbes dos estudos técnicos preliminares;
4.1.14 BRASIL. LEI 13.303/2016 (ESTATAIS)- Artigo 42, Inciso VIl
VIII - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao

adequado, para, observado o disposto no § 30, caracterizar a obra ou o servi¢o, ou o complexo
de obras ou de servigos objeto da licitagédo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos
técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definigao dos
métodos e do prazo de execugdo, devendo conter os seguintes elementos...

4115 BRASIL. OUTROS IN 05/2017 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,
DESENVOLVIMENTO E GESTAO.

5. ESCOPO DOS SERVICOS:

o Execucdo das atividades administrativas, operacionais e de apoio necessarias.
Langamentos e atualizagdes em sistemas de controle, com atendimento ao publico
para informagdes sobre sepultamentos e exumagdes e organizagdo com arquivamento
de documentos administrativos;

e Exumacgdo manual ou mecanizada;

e Fornecimento de sacos para exumagao em polietileno baixa densidade 25 micras, com
ziper, lacre, ilhos para travamento e etiqueta de identificacdo (nome, data de ébito e
identificacao de tumulo, rua, quadra e lote e 0 nUmero da gaveta do ossuario que sera
transferido), na cor azul;

e Fornecimento de placas de ago, dimensdes: Largura: 110,00 mm - Comprimento:
75,00 mm - Espessura: 0,5 mm. Com numero compativel para catalogar pelo Sistema
(iniciando do nuamero “01” com titulo “Ossuario”) e fixar placas de ago no ossuario
municipal, conforme orientacdo da fiscalizagdo, sendo a capacidade de 8 (oito) por
urna ossuaria (dependendo do volume de cada saco exumado) perfurado na parte
superior para fixagao no ossuario municipal,

e Transportar e organizar 0os sacos com as exumagdes para o ossuario municipal

existente, garantindo rastreabilidade e controle documental.
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6. ESTIMATIVA DA DEMANDA:

A contratagcdo de empresa especializada para prestacéo de servigos continuados de
gestéo e operagao do cemitério municipal Santa Barbara, localizado em Nova Andradina/MS”,

com 30 (trinta) exumacgdes mensais, sendo 360 (trezentos e sessenta) exumacdes anuais.

ESTIMATIVA

DESCRIGAO
ANUAL

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS
CONTINUADOS DE GESTAO E OPERAGAO DO CEMITERIO MUNICIPAL SANTA
BARBARA, LOCALIZADO EM NOVA ANDRADINA/MS, ABRANGENDO A EXECUGAO DAS
ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERACIONAIS E DE APOIO NECESSARIAS.
INCLUINDO EXECUGAO DE 30 (TRINTA) EXUMAGOES MENSAIS, TOTALIZANDO 360
(TREZENTAS E SESSENTA) EXUMAGOES POR ANO DE CORPOS SEPULTADOS EM
TERRA OU SEPULTURAS, COM FORNECIMENTO DE 360 SACOS PARA EXUMACAO EM 360
POLIETILENO DE BAIXA DENSIDADE (25 MICRAS), COR AZUL, COM ZIPER, LACRE DE
SEGURANGCA, ETIQUETA DE IDENTIFICAGAO E ILHOS PARA TRAVAMENTO, E 360
PLACAS DE IDENTIFICAGAO EM ACO INOXIDAVEL (110 MM X 75 MM X 0,5 MM),
PERFURADAS NA PARTE SUPERIOR PARA FIXAGAO NO OSSUARIO MUNICIPAL,
SENDO ESTA ULTIMA FORNECIDAS APENAS NO PRIMEIRO ANO DA CONTRATAGAO.

Dessa forma, foi estipulada a quantidade de 30 (trinta) exumagdes mensais, com o
fornecimento correspondente de sacos proprios para esse fim. Ja as placas de identificacao
em aco inoxidavel totalizam 360 (trezentos e sessenta) unidades, numero fixo e ndo passivel
de prorrogacgao, pois corresponde exatamente a quantidade de urnas disponiveis no Ossuario
Municipal. Cada urna possui capacidade para acomodar até 8 (oito) conjuntos de restos
mortais, conforme o estado de decomposigao.

Diante desses dados, é possivel compreender a razéo pela qual foi estabelecido o exato
de 30 (trinta) exumacgdes mensais. Sendo para liberar 30(trinta) espagos para sepultamentos,
independentemente do numero de o6bitos no més, pois a principal razdo € aumentar a
capacidade do cemitério, por estar em superlotacao, sendo destinados as exumagodes para o
Ossuario. Esse numero tem como finalidade principal a liberagdo de igual quantidade de
espagos para novos sepultamentos, servindo, portanto, como uma base proporcional ao
numero médio de o6bitos registrados por més. Tal medida visa garantir o equilibrio entre a
demanda por sepulturas e a capacidade disponivel, promovendo uma gestao mais eficiente e
sustentavel do espago no cemitério.
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7. PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA:

O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, para “contratagdo de empresa
especializada para prestacdo de servigos continuados de gestdo e operagdo do cemitério
municipal Santa Barbara, localizado em Nova Andradina/MS, com 30 (trinta) exumacgodes
mensais, sendo 360 (trezentos e sessenta) exumagdes anuais”, contados a partir da data de
publicagdo do seu extrato no Diario Oficial do Municipio e no Portal Nacional de Contratagdes
Pudblicas (PNCP), conforme disposto no art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

Havendo necessidade de alteragdo do prazo vigéncia, sera celebrado termo Aditivo,
observado o prazo maximo de vigéncia estabelecido pela Lei Federal n°® 14.133/2021. A
prorrogacao sera precedida de justificativa e autorizagdo da autoridade competente para a
celebragao do ajuste.

No caso de eventual prorrogagao do prazo de vigéncia contratual, o valor do contrato
sera reajustado de acordo com o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA do

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), apurado no periodo de 12 (doze) meses.

8. FORMA DE EXECUGAO:

Execugado conforme cronograma da fiscalizagdo, por demanda, conforme tabela a
sequir:

ITEM DESCRICAO ENDERECO SECRETARIA
01 | Cemitério Santa Rua da Saudade com a Rua Mario SEMPLAN
Barbara Lopes Beiro, S/N, no conjunto
Habitacional Flavio Derzi, em Nova
Andradina.

Os servigos de exumacéao serdo executados das as 07h00 as 13h00, de segunda-feira
a sexta-feira. Os servigos de gestdo e operagéo do cemitério serao executados das 07h00 as
11h00 e das 13h00 as 17h00, de segunda-feira a sexta-feira, aos sabados das 07h00 as
11h00, para ambos excetos feriados.

Para viabilizar solugbes que melhor atendam as necessidades do CONTRATANTE, os
horarios, turnos e jornadas de trabalho acima definidos, poderdo ser alterados, desde que
expressamente autorizados pela autoridade competente e, com antecedéncia minima de 24

(vinte e quatro) horas.
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9. FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO:

Em atendimento ao artigo 2°, do Decreto Municipal n. 3.153/2024, no Instrumento de
Oficializagdo do Pedido foi designado como Agente de Contratacdo o servidor do quadro
permanente Rodrigo Henrique de Oliveira, Matricula n® 6959.

Diante do exposto, o Agente de Contratagao, por for¢a do artigo 1°, paragrafos 1° e 2°,
do Decreto Municipal n. 3.153/2024, designou a presente Equipe de Planejamento da
Secretaria participante para instrucdo da fase preparatéria, para fins de elaboragdo do
presente Estudo Técnico Preliminar com o objetivo de apresentar a solu¢do, mais adequada
ao atendimento da necessidade do 6rgéo.

O fiscal de contrato responsavel por este processo:

e Secretaria Municipal de Planejamento e Administragdo: Rosenildo Luiz da Silva,

Matricula n°6992;

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E ACEITAGAO:

Relatérios documentais e fotograficos, integridade dos materiais, verificacdo de
identificagcdo dos dados fisicos e digitais.

11. REQUISITOS DA CONTRATADA:

Sao aptas a contratar com Municipio empresas que possuem ramo de atividade
compativel com objeto da licitagdo, regularidade Juridica, Fiscal, Social, Trabalhistas e
Econdmicas conforme dispbes as legislagdes 14.133/2021, e nao tenham Servidor Publico
em seu quadro de pessoal e cumpram com o disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicdo Federal, de acordo com o que estabelece o Decreto Federal n° 4.358, de
05/09/2002. Assim como:

- Experiéncia comprovada em servigos similares;
- Equipe técnica capacitada;
- EPIs, materiais e regularidade fiscal,

- Licencas ambientais e sanitarias.
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12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

12.1 A empresa vencedora do certame devera cumprir as seguintes obrigacbes durante a
vigéncia do contrato:

12.2 Apresentar contrato ou documento equivalente com empresa regularmente constituida e
licenciada para a coleta, transporte e tratamento adequado de residuos sdélidos,
especialmente aqueles resultantes de exumagdes, em conformidade com a legislacdo
ambiental e sanitaria aplicavel;

12.3 Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados, que
deverao cumprir jornada de trabalho estabelecida pela CONTRATANTE;

12.4 A Contratada fornecera por sua conta, sem 6nus para a Contratante, todo o material
necessario para a execugao dos servigos, em perfeitas condi¢gdes de funcionamento;

12.5 Assumir a responsabilidade por toda e qualquer despesa com pagamento de seu
pessoal, inclusive com traslados, alimentagdo, transporte, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios e fiscais decorrentes da contratacao;

12.6 A Contratada devera fornecer aos seus empregados, sempre que necessario, todo o
Equipamento de Prote¢do Individual (EPI) que proteja a saude e integridade fisica do
trabalhador contra riscos de acidentes do trabalho e/ou doengas profissionais e do trabalho;
12.7 Cabera a Contratada orientar seus empregados quanto ao uso correto dos equipamentos
de protecéo individual, bem como tornar seu uso obrigatério;

12.8 Providenciar e garantir o uso, por todos os profissionais envolvidos na execug¢ao dos
servicos de exumacao, dos Equipamentos de Protegéo Individual (EPIs) adequados para o

manuseio de materiais com risco biolégico, incluindo:

. Avental impermeavel;
. Botas de borracha;

. Luvas;

. Gorro;

. Mascara;

. Oculos de protegao.

12.9 Providenciar e garantir o uso, para o profissional envolvido na execugao dos servigos de
gestao e operagao do cemitério:

ITEM | DESCRIGAO UND | QUANT

01 CALCA PROTECAO INDIVIDUAL, material: Und | 02
Poliéster, algodao ou jeans, tipo de uso: geral, tamanho: sob
medida do funcionario.
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02 CAMISETA UNIFORME: CAMISETA MANGA Und | 02
CURTA: material: 67% Poliéster e 33% algodéo,
Cor: padrao da empresa,

Tamanho: sob medida,

Com logo da empresa.

03 PAR DE MEIAS: Material de algodao, Tamanho: Par | 02
sob medida, Cor: preta.
04 Botina de couro com bico PVC Par | 01

12.10 O uniforme devera ser aprovado previamente pela administragdo da CONTRATANTE;
12.11 02 (dois) conjuntos completos de uniformes NOVOS ao empregado no inicio da
execucao do contrato;

12.12 Apés a entrega dos primeiros uniformes, a CONTRATADA devera substitui-los por
novos, de 06 (seis) em 06 (seis) meses, independentemente do estado em que se encontrem;
12.13 A CONTRATADA também devera substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou
desgastes, independente do prazo estabelecido acima, sem qualquer custo adicional para a
CONTRATANTE ou mesmo para os empregados;

12.14 Em hipétese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniformes e materiais
deverdo ser repassados aos seus empregados;

12.15 Os uniformes deverdao ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato;

12.16 O uniforme devera ser aprovado previamente pela administragcdo da CONTRATANTE.
12.17 Responsabilizar-se pela seguranga do trabalho de seus funcionarios e pelos atos
por eles praticados, bem como, por eventuais danos pessoais e materiais causados a
terceiros durante o fornecimento e execugao do objeto. Assumir a responsabilidade e
despesas relativas a todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, de seguros,
acidentes, impostos e obrigac¢des sociais previstas na legislagao social e trabalhista em
vigor, obrigando-se a salda-la na época propria, vez que 0s seus empregados nao
manterdo nenhum vinculo empregaticio com o Municipio;

12.18 Cumprir todas as obrigagdes constantes do Contrato e seus anexos, assumindo
exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto;
12.19 Manter, durante toda a execugéo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagcéo exigidas na contratagéo;

12.20 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezoito anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre;
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12.21 Nao contratar, durante a vigéncia do Contrato/ Ata, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°14.133/2021;
Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
Contrato;

12.22 Prestar todo esclarecimento ou informagéo, solicitada pelo CONTRATANTE ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugao do objeto;

12.23 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo Fiscal e/ou Gestor do Contrato;
12.24 Comunicar ao Fiscal do Contrato e/ou Gestor do Contrato, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, quaisquer irregularidades na execugéo do objeto;

12.25 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exija na contratagao, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.26 Arcar com todas as despesas que influenciem nos custos, tais como: tributos (impostos,
taxas, emolumentos, contribuicbes fiscais e parafiscais), obrigagdes sociais, trabalhistas,
encargos comerciais ou de qualquer natureza e todos os énus diretos;

12.27 Atender toda a legislagao (no ambito federal, estadual e municipal), durante a execugao
do objeto do Contrato;

12.28 Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros;

12.29 Em situagao de recuperacgao judicial/extrajudicial devera comprovar o cumprimento das
obrigacdes do plano de recuperagéo judicial/extrajudicial sempre que solicitada pelo
CONTRATANTE, ainda, na hipétese de substituicdo ou impedimento do administrador judicial,
comunicar imediatamente, por escrito, ao CONTRATANTE;

12.30 Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacgao,
quaisquer mudancas na forma de entrega que fujam as especificagbes do Termo de
Referéncia ou instrumento congénere;

12.31 Reparar ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
Fiscal e/ou Gestor do Contrato, os produtos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da entrega do objeto;

12.32 A CONTRATADA declara que observara rigorosamente toda a legislagéo trabalhista
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vigente aplicavel a execucdo dos servicos objeto deste contrato, responsabilizando-se
integralmente pelo cumprimento de todas as obrigagbes legais e normativas envolvidas na
prestacao de servico;

12.33 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

13.1. Proceder ao pagamento do objeto contratado e regularmente executado pela(s)
empresa(s), dentro do cronograma de liberagao do financeiro pela prefeitura municipal de
Nova Andradina/MS, em até 30 (trinta) dias apds a apresentacao da Nota Fiscal devidamente
atestada pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo do Contrato, observada a ordem
cronoldgica estabelecida na Lei 14.133/21;

13.2. Exercer a fiscalizagdo e acompanhamento do fornecimento dos materiais e da prestagao
dos servicos por meio de servidor(es) designado(s) para esse fim representando a
CONTRATANTE e participando ativamente das sistematicas de superviséo,
acompanhamento e controle da qualidade dos servigos, noticiando a CONTRATADA,
qualquer alteracdo ou anormalidade identificada durante a execugdo do servigo, ficando a
cargo da CONTRATANTE notificar a empresa e elaborar processo administrativo para
aplicagao de penalidades previstas, quando o fato assim requerer;

13.3. Proporcionar meios para que a contratada possa desempenhar seus servigos dentro das
normas deste TR, dos documentos que o acompanham e da legislagéo pertinente e em vigor;
13.4. Nao permitir que a mao-de-obra execute tarefas em desacordo com as preestabelecidas
no contrato;

13.5. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

13.6. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

13.7. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeiges no curso da
execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

13.8. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigbes
estabelecidas neste TR e seus anexos;
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13.9. Efetuar o pagamento das faturas, observando se a empresa se encontra em dia com os
documentos de fiscais e trabalhistas;

13.10. Permitir livre acesso dos empregados da empresa as suas dependéncias para
execugao dos servigos e entrega dos materiais;

13.11. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo representante da empresa;

13.12.Comunicar oficialmente a empresa quaisquer falhas ocorridas, consideradas de
natureza grave;

13.13. Supervisionar a execugao dos servigos € o fornecimento dos materiais e atestar as
notas fiscais/faturas correspondentes;

13.14. Designar servidor(es) através de Portaria, a fim de realizar o acompanhamento do
servigo e do fornecimento contratado;

13.15. Conferir os equipamentos, utensilios, ferramentas, e uniformes a serem entregues pela
empresa, através dos Fiscais do Contrato que serdo devidamente designados para
fiscalizagdo e acompanhamento do servico;

13.16. Vistoriar e aprovar através dos Fiscais do Contrato e dos demais servidores que serdo
devidamente designados para fiscalizagdo e acompanhamento do servigo, os equipamentos
e uniformes dos funcionarios a serem utilizados durante a prestagao do servigo, conforme
relagdo minima discriminada no Termo de Referéncia, que devera ser apresentada pela
empresa, com as quantidades, espécies, pesos e volumes e entregues regularmente;

13.17. Nao permitir que os empregados disponibilizados pela empresa, durante a execugao
do servigo, desempenhem fungdes que nao as definidas em contrato e nos seus respectivos
aditivos, e muito menos que sejam utilizados para a realizagéo de tarefas particulares;

13.18. Disponibilizar instalagdes sanitarias para os empregados da empresa,;

13.19. Destinar local para guarda dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios

necessarios a execugao dos servigos;

14. EXECUGAO DO OBJETO:

14.1 - A preconizacgédo para gestdo e operagao do cemitério também resulta em atendimento
dos novos sepultamentos, exumagdes e visitagbes. Compreende as atuacbes abaixo

descritas:

. Atendimento telefénico e pessoal;

. Recebimento das devidas documentagdes e insergao formal fisica e digital;
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. Organizagéo e arquivamento de documentos fisicos e digitais;
. Elaboracgéao de relatdrios e planilhas;
. Atualizacao de cadastros e informagoes;

14.2 - Para o Servigo de exumagdo manual ou mecanizada:

14.2.1 Todos os equipamentos, ferramentas e materiais necessarios a execucao dos servigos
serao fornecidos pela CONTRATADA e deverao estar em bom estado e de boa qualidade;
14.2.2 Nenhuma exumagdo sera feita, anteriormente ao prazo de 5 (cinco) anos de

enterramento, salvo em situagdes descritas por solicitagdo expressa do Municipio;

14.3 - Os servicos de exumagdo somente terdo inicio apdés a autorizagdo expressa do

Municipio;

14.4 - Os servigos de exumacdo em sepulturas com e sem nichos devem ocorrer conforme
segue:

14.4.1 Preparar o local da exumacao, de acordo com a autorizagdo descrita, e seguir as
orientagdes abaixo: — retirar cuidadosamente as placas de identificagdo (se houver) dos
tumulos/nichos; — retirar a tampa de concreto e/ou terra que veda tumulos/nichos: — abrir a
urna e verificar se o corpo esta totalmente decomposto, caso contrario comunicar ao Municipio
e fecha-la novamente; — colocar os restos mortais em saco para exumagéao em polietileno
baixa densidade 25 micras, com ziper, lacre e etiqueta de identificagado e ilhos para travamento
e depositando junto ao Ossuario Municipal; — anotar na etiqueta a identificagdo de tumulo, rua,
quadra, do lote e o numero da gaveta do ossuario que sera transferido; — retirar todas as
sobras das sepulturas (roupas, urnas, entulho e demais) e remové-las para a cagamba anexo
ao cemitério municipal que dara destinagao final, exceto a terra;

14.4.2 - Deixar o terreno totalmente limpo, plano;

14.4.3 - O fechamento das gavetas ocorrera através de placas de concreto com parafuso

antifurto (J15mm) — material, o qual encontra-se no ossuario;

14.4.4 - Diariamente, antes do encerramento do expediente, a contratada devera promover a
remoc¢ao do material restante, assim como a limpeza completa do local de prestagao de
Servigos, passeios e ossuario que o circulam;

14.4.5 - A contratada fica responsavel por todo o tipo de danos causados as sepulturas
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vizinhas, aquelas onde serao realizados os servicos, ficando obrigada a imediata reparagéo
com o mesmo tipo de material utilizado originalmente neste. Os reparos deverdo ser

realizados imediatamente, mediante ou ndo a comunicacao expressa do Municipio;

14.4.6 - Os servigos realizados sem a autorizagdo do Municipio ndo serdo pagos, podendo

ainda a contratada sofrer as penalidades impostas contratualmente;

14.4.7 - O prazo para inicio dos servicos é de 15 (quinze) dias, apds o recebimento da

autorizagao de fornecimento;

14.4.8 - O servigo de exumagao sera acompanhado por um servidor designado do Municipio;

14.4.9 - Disponibilizar estrutura que assegure a privacidade no momento da realizagdo das

exumagoes;

14.4.10- Instalagdo de barraca fechada, modelo biombo, ou estrutura similar nas

dependéncias do cemitério municipal;

14.4.11 - Realizar o cadastramento individualizado dos restos mortais exumados, conforme

suas respectivas identificagbes, garantindo rastreabilidade e controle adequado;

14.4.12 - Preparar adequadamente os restos mortais humanos néo identificados, visando

possibilitar futura identificagdo por meio de analise de DNA, se necessario;

14.4.13 - Higienizar, tratar e acondicionar corretamente os restos mortais (ossos), de forma a

permitir sua transferéncia para o ossuario municipal sem risco a saude publica;

14.4.14 — Saco para exumagao em polietileno baixa densidade 25 micras, com ziper, lacre

e etiqueta de identificagao e ilhos para travamento, na cor azul;

14.4.15 - Placas de identificagdo de ago inoxidavel, dimensdes: Largura: 110,00 mm -
Comprimento: 75,00 mm - Espessura: 0,5 mm, perfurado na parte superior para fixagao no

ossuario municipal;

14.4.16 - Emitir, para cada exumagcao realizada, documento técnico comprobatério contendo:
a) Numero de identificagdo da cova, tumulo ou sepultura, bem como das sepulturas
adjacentes;
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b) Registro fotografico da cova/tumulo/sepultura e da urna funeraria, quando possivel;
c¢) ldentificagdo do compartimento do ossuario municipal de destino dos restos mortais;
d) Quaisquer outras informagdes relevantes que possibilitem futura identificacdo dos restos

exumados.

14.4.17 - Inserir digitalmente no sistema, para cada exumacao realizada, os dados do

documento técnico comprobatorio;

14.4.18 - Definir e executar a destinagdo final ambientalmente adequada dos passivos
ambientais gerados durante o processo de exumagdo, sendo este de responsabilidade da
empresa a destinagéo, conforme exigéncias da legislagao vigente;

14.5 — Das especificagbes comuns:

) Equipamentos, ferramentas e utensilios (Pa, colher de pedreiro, cavalete,
rompedor, sapo, lixa, rogadeira, enxadas, enxadao, cordas, dentre outros) seréo
por conta da empresa contratada;

) Os uniformes, EPIs, transporte, alimentagdo, ferramentas por conta da
CONTRATADA;

1)} A Equipe tera, necessariamente, que contar com todos os funcionarios,
devidamente uniformizados, incluindo sapatéo, bota, luva nitrilica, capas de chuva
com capuz e demais equipamentos para a prestagéo dos servigos de forma correta
e segura, conforme determina a legislacéo pertinente. Uniformes e equipamentos
de protecao individual e coletiva (complementares) e demais itens de seguranga
essenciais a trabalhos com equipamentos cortantes motorizados ou nao;

V) Fica expressamente proibido o transporte de funcionarios no compartimento de
carga de veiculo utilitario;

V) As ferramentas e outros materiais deverao ser transportados em compartimentos
apropriados.

14.6 — Os funcionarios colocados a disposicdo da Administragdo pela CONTRATADA deverao
estar perfeitamente treinados para execugdes dos servigos que lhe competem. Quando algum
funcionario for rejeitado pela fiscalizagao, devera ser substituido em 72 horas. A substituicao

devera ser devidamente formalizada;
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14.7 — Da formagéo técnica e outros requisitos:
14.7.1. Para o exercicio da profissdo, preenchera os seguintes requisitos:

14.7.1.1. Ser brasileiro, nato ou naturalizado;

14.7.1.2. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos,

14.7.1.3. Ter sido considerado apto em exame de saude fisica, mental e psicoldgica;
14.7.1.6. Estar quite com as obrigacdes eleitorais e militares;

14.7.1.7. Ter concluido todas as etapas do ensino meédio;

14.7.1.8. Ter concluido com aproveitamento o curso de formacgao especifico;
14.7.1.9. Estar contratado pela empresa de servigos mencionados.

15. SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL:

15.1 Remocgéo de residuos das exumagdes e disposicao final:

15.1.1 O material residual proveniente dos servi¢os elencados neste termo de referéncia, tais
como: residuos de construgdo civil, terra, areia, mato, grama, pedra, folhas, galhos, flores
naturais e/ou artificiais, estacas, deverao ser acondicionados em cagambas estacionarias
divididas entre: materiais organicos, terra e residuos da construgdo. As cagambas serdo de

responsabilidade da empresa contratada;

15.1.2 As cagambas estacionarias deverao ter capacidade minima de 3m* e maxima de 5m3,
nao sendo permitido a utilizacdo de equipamentos com capacidade superior ainda que os
residuos gerados ultrapassem o volume indicado, sendo necessaria a substituicao imediata;

15.1.3 As cagcambas estacionarias serdo substituidas imediatamente apds sua capacidade
total ser atingida e/ou a qualquer tempo quando solicitado pela CONTRATANTE;

15.1.4 As cagcambas serdo estacionadas em areas indicadas pela CONTRATANTE cujo

acesso caminhdes/ maquinas é assegurado;

15.1.5 Os residuos serao transportados pela CONTRATADA para locais apropriados,
devidamente licenciados e dentro das normas publicas de residuos sélidos, de transito,
sanitarias e ambientais. Os custos provenientes de eventuais cobrangas pela deposi¢ao e/ou
transbordo é de responsabilidade da CONTRATADA;

15.1.6 O volume estimativo mensal de residuos gerados no cemitério podera sofrer alteragdes
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para mais ou para menos dependendo da necessidade individual do cemitério sem &nus para
a CONTRATANTE.

16. ESTIMATIVA DE CUSTOS:

16.1. A estimativa de custos foi elaborada com base em pesquisa de mercado, consultando
empresas do ramo, bem como em contratages anteriores e informagdes publicas disponiveis

em plataformas como o PNCP e outros sistemas oficiais.

17. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:

17.1. Com base nas cotagbes analisadas (trés fontes: mercado fornecedor local, Painel de
Precos do Governo Federal e Portal Nacional de Contratagdes Publicas), foi estimado o média
do valor da contratagdo para o objeto deste processo em R$ 41.419,60 (quarenta e um mil,
quatrocentos e dezenove reais e sessenta centavos), o qual servira como parametro para
definigdo do valor global da contratagcdo, em consonancia com os principios da razoabilidade,
economicidade e compatibilidade com os pregcos de mercado.

17.2. O critério de selegdo da proposta mais vantajosa sera o de menor preco global, desde
que compativel com as especificagdes técnicas descritas no Termo de Referéncia.

17.3. Assim, o custo mensal estimado baseado com a presente contratacdo é de R$ 41.419,60
(quarenta e um mil e quatrocentos e dezenove reais e sessenta centavos) mensais,
totalizando R$ 497.035,20 (quatrocentos e noventa e sete e trinta e cinco reais e vinte
centavos) para o periodo de 12 (doze) meses.

17.4. A estimativa foi elaborada com base em pesquisa de mercado, considerando
orgamentos obtidos junto a fornecedores especializados.

17.5. O detalhamento da metodologia adotada, premissas consideradas, valores unitarios e
memoria de célculo encontra-se descrito no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e nas planilhas

anexas que integram este processo.
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18. PROPOSTA:

18.1. O valor global maximo aceitavel para a presente contratagdo é de R$ 497.035,20
(quatrocentos e noventa e sete e trinta e cinco reais e vinte centavos), correspondentes ao
periodo de 12 meses.

18.2. A contratagdo sera formalizada com a empresa que apresentar a proposta mais
vantajosa, desde que atenda integralmente as especificagbes e condigdes estabelecidas

neste Termo de Referéncia e no processo de contratagéo direta.

19. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

19.1. A contratagéo sera formalizada por meio de contrato administrativo, nos termos deste
Termo de Referéncia e do edital.

19.2. A execugéo dos servigos ocorrera de forma continua, abrangendo prestagéo de servigos
de gestdo e operagdo do cemitério municipal Santa Barbara, localizado em Nova
Andradina/MS, com a execugido das atividades administrativas, operacionais e de apoio
necessarias, incluindo execugao de 30 (trinta) exumagdes mensais, totalizando 360 (trezentas
e sessenta) exumagbes por ano de corpos sepultados em terra ou sepulturas, com
fornecimento de 360 sacos para exumacgao em polietileno de baixa densidade (25 micras), cor
azul, com ziper, lacre de seguranca, etiqueta de identificagéo e ilhds para travamento, e 360
placas de identificagdo em ago inoxidavel (110 mm x 75 mm x 0,5 mm), perfuradas na parte
superior para fixagdo no ossuario municipal, sendo esta ultima fornecidas apenas no primeiro

ano da contratagao.

.19.3. A prestagdo dos servicos ndao gerard qualquer vinculo empregaticio entre os
empregados da contratada e a Administragdo, sendo vedada qualquer relagdo de

subordinacao direta.
20. CONDIGOES DE ENTREGA:

20.1. Implantar no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis apds o recebimento da autorizagdo para
inicio dos servigos, por meio da Ordem de Servigco, a mao-de-obra no respectivo local,
informando em tempo habil de 48 horas, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de
assumir o Posto conforme estabelecido.
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21. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

21.1. A gestéo e a fiscalizagdo do objeto contratado serado realizadas conforme o disposto na
Portaria Municipal n°445/2025 e nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

21.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
prestador de servigos, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigoes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior.

21.3. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal deverédo ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adogao das medidas convenientes.

21.4. A futura contratada sujeitar-se-a a fiscalizagdo dos 6rgados competentes da Prefeitura
Municipal de Nova Andradina/MS, em todos os aspectos inerentes a execugdo do objeto
contratado.

22. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:
O presente termo de referéncia é elaborado de acordo com o Estudo Técnico Preliminar.

23. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:

As despesas decorrentes do objeto do presente certame correrdo a conta de dotacéo
especifica do orgamento dos exercicios de 2025.

e Secretaria Municipal de Planejamento e Administracéo,

Projeto atividade: 2.103 — Manutengéo, Administracdo, Construgao e Reforma (Gestao) do
Cemitério Municipal.

Cadigo reduzido: 144

DOTAGAO: 3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

Fonte de recurso: 100 — Receitas: outras receitas primarias.

Detalhamento das fontes: 000 — Recursos nao especificados na Sub. Fontes.

24. DO PAGAMENTO:

24.1. Os pagamentos serdo efetuados apods o recebimento definido do objeto, mediante a
apresentagao da respectiva Nota Fiscal, devidamente conferida e assinada pela unidade a
que se destina, encaminhada para tramitagdo do processo de instrugéo e liquidagao junto ao
Setor de Contabilidade, para posterior envio ao Setor de Tesouraria, que efetuara o
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pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias.

24.2. No valor da Nota Fiscal deverao estar inclusos todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao,

frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

24.3. Em conformidade com as instrugdes serao retidos na fonte os Impostos sobre a renda
da Pessoa Juridica (IRPJ), em todos os pagamentos efetuados pelo fornecimento de bens ou
prestagdo de servico em geral, conforme Instru¢do Normativa RFB 1234/2012, suas
posteriores alteragdes ou a outra norma que venha substitui-la.

24 4. As retengdes serao efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, conforme tabela de
retengao constante na referida Instrugcdo Normativa da Receita Federal do Brasil.

24.5. O valor a ser deduzido devera ser informado pela propria CONTRATADA mediante a
aplicacao, sobre o valor do documento fiscal, da aliquota respectiva a retengao efetuada.

24.6. Havendo erro ou falta de informagdo no documento fiscal ou outra circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara com o pagamento suspenso até que a contratada
providencie as medidas saneadoras necessarias, nao ocorrendo neste caso, qualquer énus a
contratante. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao da
regularizagédo da situagéo, ndo acarretando qualquer énus para a CONTRATANTE.

24.7. Nas notas fiscais, nas faturas, nos boletos bancarios ou em quaisquer outros
documentos de cobranga dos bens ou dos servigos que contenham cédigo de barras, deverao
ser informados o valor bruto do pre¢co do bem fornecido ou do servigo prestado e o valor do
IR a ser retido na operagao, devendo o pagamento ser efetuado pelo valor liquido deduzido
da respectiva retencéo.

24.8. Os documentos fiscais emitidos em desacordo com o previsto neste item nao impedira
que a autoridade fiscal do municipio efetue o langamento do Imposto de Renda a ser retido
na Fonte, com a aliquota correspondente.

24.9. Em caso de descumprimento do dever de retencédo e destinagdo a fazenda Publica
Municipal, a Procuradoria Juridica sera imediatamente comunicada do fato, para a adocgao de
medidas quanto a apuracgao de eventuais responsabilidades.
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24.10. Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas ao objeto do presente Termo.

25. REAJUSTE:

25.1. Os pregos contratados serado fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12(doze) meses,
contados da data-base da proposta ou da elaborac¢ao do valor estimado pela Administragao,

0 que ocorrer por ultimo.

25.2. Apos esse periodo, os pregos poderao ser reajustados com base na variagdo acumulada
do IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo), aplicavel as parcelas do contrato
vencidas apos a anualidade.

25.3. Os reajustes subsequentes observardo o intersticio minimo de 12(doze) meses a partir
do ultimo reajuste concedido.

25.4. Hipétese de atraso na publicagdo do indice, sera aplicada a ultima variagdo conhecida,
devendo-se compensar eventuais diferengas apés a divulgagao do indice definitivo.

25.5. O(s) indice(s) utilizados deverao ser, obrigatoriamente, os indices oficiais definitivos.

25.6. Caso o indice pactuado seja extinto ou considerado inaplicavel, sera adotado outro
indice oficial previsto na legislacao vigente.

25.7. Na auséncia de previsao legal, as partes pactuarao, mediante termo aditivo, um novo

indice oficial que reflita a variagdo dos custos do setor.
25.8. O reajuste sera formalizado por meio de apostilamento no contrato administrativo.

26. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR:

26.1. A contratagao direta sera realizada pelo critério de menor prego global, conforme as
especificagbes deste Termo de Referéncia.

26.2. A adjudicacdo sera realizada em favor do licitante que apresentar a proposta mais
vantajosa, atendidos os requisitos do Edital e seus Anexos.

26.2. O regime de execucgédo sera o de empreitada por prego global, nos termos do inciso | do
art. 46 da Lei n® 14.133/2021.
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27. HABILITAGAO:
27.1 Documentagao de Habilitagdo

Para fins de habilitagéo, o licitante devera comprovar os seguintes requisitos:
27.2. Habilitagao Juridica

Apresentacdo de documento que comprove a regularidade da constituicdo da empresa,

conforme o caso:

e Empresario individual: Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis da Junta
Comercial;

e Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢cdo de MEI (CCMEI), cuja
autenticidade seré verificada;

e Sociedade empresaria, SLU ou EIRELI: Ato constitutivo devidamente registrado na
Junta Comercial, com documentos dos administradores;

e Sociedade empresaria estrangeira: Portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no DOU e registrada na Junta Comercial, conforme IN DREI/ME n°
77/2020;

e Sociedade simples: Ato constitutivo registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas,
com documentos dos administradores;

e Filial, sucursal ou agéncia: Inscrigao e averbagao no Registro competente;

e Sociedade cooperativa: Ata de fundagao, estatuto social arquivado e registro conforme
art. 107 da Lei n°® 5.764/1971.

27.3. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista
Comprovacao de regularidade mediante apresentacao de:

e Inscricdo no CNPJ ou CPF, conforme o caso;
e Inscricado no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, pertinente ao
ramo da atividade econémica;
e Regularidade fiscal:
o Certiddo conjunta da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (tributos federais e divida ativa);
o Certiddo da SEFAZ/PGE-MS (tributos estaduais e divida ativa estadual);

o Certiddo da Fazenda Municipal relativa ao ISSQN;
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e Regularidade com a Seguridade Social (INSS) e com o FGTS;
o Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Observagoes:

e Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) deverdo apresentar todos
os documentos exigidos, ainda que constem restrigcdes, com direito a regularizagao no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, conforme art. 156 da Lei
n°® 14.133/2021.

e O MEI estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

27.4. Qualificagdo Econdmico-Financeira

27.4 1 Certidao negativa de feitos sobre faléncia e concordata, expedida pelo distribuidor da
sede do licitante em, com data de expedigdo ndo superior a 60 (sessenta) dias da data da
abertura do certame, se outro prazo nao constar do documento (Estado ou Municipio sede do
licitante);

27.4.1 Com relagdo a recuperagao judicial da licitante participante, sera possivel a sua
participacao desde que amparada por certiddo emitida pela instancia judicial competente
afirmando que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar de certames
licitatérios, STJ - (Agravo em Recurso Especial 309.867 / ES — Ministro Gurgel de Faria,
julgado em 26/06/2018), e / ou mediante a comprovacdo do deferimento do pedido de
recuperacgao judicial nos termos do artigo 52, inciso Il, da Lei n° 11.101/2005.

27.5. Quallificagao Técnica

e Apresentagdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove(m) o desempenho anterior compativel com o
objeto da licitagao;

o E admitido o somatério de atestados para atender ao quantitativo exigido;

e Os atestados podem ser emitidos tanto para a matriz quanto para a filial;

e A Administragdo podera solicitar, se necessario, cépia de contratos, enderego da
contratante e local de execugéo;
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e O objetivo é assegurar que a empresa possui capacidade técnica, operacional e
logistica compativel com as exigéncias do objeto.

28. TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP:

28.1 Nao se aplica o tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte,

com fundamento no art. 49, Il da Lei Complementar n® 123/2006.

28.2 A |justificativa encontra-se devidamente motivada e aprovada pela autoridade

competente.

29. INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES:
29.1 Infragdes Administrativas:

Constituem infragdes administrativas, nos termos do art. 155 da Lei n°® 14.133/2021:

¢ Inexecucgao parcial ou total do contrato;

e Atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes;

e Apresentacado de documentacgao falsa;

e Pratica de atos fraudulentos ou inidéneos;

o Pratica de atos lesivos a Administragdo Publica, conforme a Lei n® 12.846/2013 (Lei
Anticorrupgao);

e Entrega de objeto com vicios ocultos, defeitos ou fora das especificacées contratadas.

29.2 Sangdes Aplicaveis:
Garantidos o contraditério e a ampla defesa, poderao ser aplicadas as seguintes sangdes:

e Adverténcia;

e Multa (moratéria ou compensatoéria);

e Impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica, nos termos do art. 156
da Lei n® 14.133/2021;

e Declaracao de inidoneidade, com alcance nacional.

29.3 Sancgdes de Multa:

29.3.1 Multa Moratoria:

Aplica-se nos casos de atraso injustificado na execugao contratual, nas seguintes condig¢oes:
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e a)2% (dois por cento) ao dia, sobre o valor da parcela inadimplida, limitado a 30 (trinta)
dias;

e b) 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor total do contrato, limitado a 30% (trinta por
cento), quando houver atraso no cumprimento das obrigagdes relativas a

apresentagao, complementagao ou reposi¢cao da garantia contratual.
29.3.2 Extingdo Contratual:

O atraso superior a 90 (noventa) dias na execugéo das obrigagdes autoriza a Administragcéo
a promover a extingdo do contrato, por descumprimento ou cumprimento irregular, nos termos
do inciso | do artigo 137 da Lei n® 14.133/2021.

29.3.3 Multa Compensatoria:

Aplicavel nos casos de descumprimento das obrigagdes contratuais ou de infragdes ocorridas
durante o procedimento de contratagdo, conforme art. 155 da Lei n°® 14.133/2021.

29.3.4 Critérios para Fixagao da Multa:

A multa compensatéria sera calculada considerando o grau de relevancia da obrigagao
descumprida, com base nos percentuais definidos no Decreto Municipal n® 3.331/2024, de
19 de janeiro de 2024.

Quadro de Penalidades Compensatorias:

Infragao (Subitem) Percentual da Multa
Art. 7°, Inciso | — a) Deixar de entregar De 0,5% a 1% do valor estimado da
documentacgao exigida; contratacao

b) Nao manter a proposta, salvo por fato

superveniente justificado.

Art. 7°, Inciso Il — Ndo celebrar o contrato | De 1% a 10% do valor estimado da

ou ndo entregar documentos exigidos. contratagéo

Art. 7°, Inciso lll 10% sobre o valor contratado

Recusar o refor¢o de garantia contratual
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Art. 7°, Inciso IV 20% sobre o valor da parcela ndo
Inexecucgao parcial do contrato. executada
Art. 7°, Inciso V De 20% a 30% sobre o valor contratado

Infragcdes como declaracgéo falsa,
fraude, comportamento inidéneo, atos
ilicitos, entrega com vicios, inexecugao
parcial com grave dano ou inexecugao
total.

§1°. Nos contratos ainda nao celebrados, o percentual para calculo da multa compensatéria

incidira sobre o valor estimado da contratacao.

§2°. Nas hipoteses dos incisos Il e IV do caput deste artigo, a san¢do podera atingir até 30%,
conforme o §1° do art. 35 do Decreto Municipal n°® 3.331/2024.24.5. As penalidades de multa

moratdria e multa compensatéria ndo serdo cumulativas.

29.3.5 Nao Cumulatividade das Multas:

As penalidades de multa moratdria e multa compensatdria ndo sédo cumulativas.
29.3.6 Conversao de Multa Moratéria em Compensatoria:

A multa moratéria poderéa ser convertida em multa compensatdria, nos termos do art. 162 da
Lei n® 14.133/2021.

29.3.7 Recolhimento das Multas:

As multas aplicadas deverao ser recolhidas junto ao 6érgdo competente no prazo de até
10(dez) dias uteis, contados da data de sua publicagdo no Diario Oficial do Municipio,
podendo, a critério da Administragao, ser descontadas de qualquer fatura ou crédito existente
em favor da contratada.

29.3.8 Execucéao das Multas e Garantias:

Nao sera necessario garantias contratuais, somente as informadas nas san¢des.
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29.3.9 Sangao de Impedimento de Licitar e Contratar:

A sancgao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas infragbes
administrativas previstas nos incisos | a V do artigo 155 da Lei n® 14.133/2021, quando n&o
couber penalidade mais grave. Esta san¢éo implicara o impedimento de licitar e contratar com
a Administragdo Publica direta e indireta do Municipio de Nova Andradina/MS, pelo prazo
determinado, conforme a gradagao estabelecida no Decreto Municipal n°® 3.331/2024.

29.3.10 Sangao de impedimento de licitar e contratar:

29.3.10.1 A sancgao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos | a V do art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, quando nao couber penalidade mais grave.

Quadro de Penalidades de Impedimento de Licitar:

Infragdo (Subitem) Penalidade Aplicavel

Art. 4° - | Dar causa a inexecugao parcial do Impedimento de até 2 anos
contrato que cause grave dano a Administracéao

ou ao interesse coletivo

Art. 4° - |l Dar causa a inexecugao total do Impedimento de até 3 anos
contrato

Art. 4° - lll Deixar de entregar a documentagao Impedimento de até 3 meses
exigida para o certame

Art. 4° - IV Nao manter a proposta Impedimento de até 4 meses

sem justificativa legal

Art. 4° - V Nao celebrar o contrato ou ndo Impedimento de até 4 meses
entregar documentos exigidos

Art. 4° - VI Ensejar retardamento da execugao Impedimento de até 1 ano
ou entrega sem justificativa
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29.3.11 Sancéo de Declaragéo de Inidoneidade:

Nas infragdes administrativas de que trata o inciso | do artigo 156 da Lei n® 14.133/2021, sera
obedecida a seguinte gradagéo de penalidades, conforme o Decreto Municipal n° 3.331/2024:

Infragado Penalidade Aplicavel

Apresentar declaragao ou documentagéao falsa exigida | Declaragdo de inidoneidade
para o certame, ou prestar declaragéo falsa durante a | por até 5 (cinco) anos

licitagdo ou a execugao do contrato

Fraudar o procedimento ou praticar ato fraudulento na | Declaragao de inidoneidade

execugao do contrato por até 6 (seis) anos

Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de | Declaragéo de inidoneidade
qualquer natureza por até 6 (seis) anos

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos | Declaragao de inidoneidade
da licitagéo por até 5 (cinco) anos

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® | Declaragao de inidoneidade
12.846, de 1° de agosto de 2013 por até 6 (seis) anos

29.4 Processo Administrativo Sancionador:

29.4.1 O procedimento para aplicagdo das sangdes observara o disposto no Capitulo 11l do
Decreto Municipal n° 3.331/2024, assegurados ao contratado o contraditério, a ampla defesa

e o devido processo legal.

29.4.2 O processo administrativo sancionador sera formalmente instaurado por autoridade

competente e contera, no minimo:

e | —Descricdo clara e detalhada dos fatos imputados ao contratado;
¢ |l — Indicagdo dos elementos de prova que fundamentam a acusacéo;
o |ll — Fixagdo de prazo para apresentacgao de defesa, em conformidade com o Decreto

Municipal n° 3.331/2024 e com a Lei n® 14.133/2021;
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e |V — Designacdo de servidor responsavel pelo acompanhamento do processo,
preferencialmente integrante da unidade de Controle Interno, da Assessoria Juridica
ou de outro setor competente da Administragéo.

29.4.3 A aplicagado das penalidades devera ser motivada, respeitando os principios da
proporcionalidade, razoabilidade e legalidade, sendo registrada nos sistemas oficiais de
controle, inclusive no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), para fins de

cumprimento das sang¢des, especialmente das restricdes de contratar com a Administracao.

30. DISPOSIGOES FINAIS:

32.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com as disposi¢cdes da Lei
Federal n® 14.133/2021 e demais normas correlatas aplicaveis, observando os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e

planejamento.

32.2. As duvidas, omissdes ou casos nao previstos neste Termo de Referéncia serao
resolvidos a luz da legislagédo vigente e das orienta¢cdes dos 6rgaos de controle interno e
juridico da Administragéo.

32.3. Este documento, devidamente aprovado pela autoridade competente, servira de base

para a formalizagdo do contrato e dos atos necessarios a contratagdo por pregao eletrénico.

32.4. Integram este Termo de Referéncia, para todos os efeitos legais:

e Estudo Técnico Preliminar (ETP);
e Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD);
e Pesquisa de pregos;

Nova Andradina/MS, 03 de outubro de 2025.

Equipe de Planejamento:

Equipe: Delaine Pereira Bezerra Ramos - Matricula: 5432
Equipe: Jodo Ramos da Silva Junior - Matricula: 2566
Fiscal de Contrato: Rosenildo Luiz da Silva - Matricula: 6992

Aprovacao TR — Gestor: David Trindade Galiego
Secretario Municipal de Planejamento e Administracao
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