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PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES LAGOAS/MS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO

Departamento de Protocolo e Servicos

1. OBJETO:

TERMO DE REFERENCIA - SERVICO

1.1. Contratac@o de empresa especializada na prestacdo de servico de
gestdo patrimonial e levantamento geral dos bens moveis e imdveis, para
atender as necessidades das diversas secretarias do Municipio de Trés
Lagoas-MS.

( X' ) Natureza Comum
() Natureza Especial

ITEM

coép.
INTERNO

DESCRICAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

313.001.957

PLANEJAMENTO DA
CONTRATAGAO: Diagndstico da
sifuacdo atfual e planejamento
das efapas seguintes para
realizacdo do inventdrio.

UN.

01

313.002.043

LEVANTAMENTO GRUPO
“IMOVEIS": Fase de execucdo
dos servicos em campo para
apuracdo, identificacdo e
reorganizacdo do acervo
patrimonial.

UN.

01

313.002.044

LEVANTAMENTO GRUPO
“VEICULOS": Fase de execucdo
dos servicos em campo para
apuracdo, idenfificacdo e
reorganizacdo do acervo
patrimonial nos veiculos da
frota.

UN.

01

313.002.045

LEVANTAMENTO GRUPO “BENS
MOVEIS": Fase de execucdo
dos servicos em campo para
apuracdo, idenfificacdo e
reorganizacdo do acervo
patrimonial.

UN.

01

313.002.046

LEVANTAMENTO GRUPO
“INSERVIVEIS": Fase de
execuc@o dos servicos em
campo para apuracdo,
identificacdo e reorganizacdo
do acervo patrimonial dos itens
inserviveis.

UN.

01
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ENCERRAMENTO DO PROJETO E
RELATORIOS FINAIS: Abrange a
Avaliacdo Patrimonial; a Andlise
da Informacdo e Conciliacdo
Contdbil; e a Emissdo de
Relatdrios.

6 313.002.047 UN. 01

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme Decreto n.° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os servicos objeto desta confratacdo sdo caracterizados como
comuns, conforme elementos constantes no Estudo Técnico Preliminar.

1.4. VIGENCIA DO CONTRATO:

1.4.1. O prazo de vigéncia da confratacdo € de 12 (doze) meses,
contados da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado de acordo
com o art. 105 da Lein.° 14.133, de 2021.

1.5. DO PRAZO, LOCAL E CONDIGCOES DE ENTREGA:

1.5.1. Os servicos deverdo ser entregues nos enderecos citados das
Sede da Prefeitura e suas Secretarias, conforme condicdes estabelecidas
no item 5 deste instrumento.

1.6. DA GARANTIA:

1.6.1. O prazo de garantia contratual dos servicos, serd de, no minimo
03 meses, contado a partir do primeiro dia Ufil subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

1.6.1.1. A garantia serd prestada com vistas a manter os servicos
fornecidos em perfeitas condicdes de uso, sem qualquer énus ou custo
adicional para o Contratante.

1.6.1.2. A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos
servicos pela prépria Contratada, ou, se for o caso, por meio de
assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

1.6.1.3. Enfende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir
os defeitos apresentados pelos servicos, compreendendo a substituicdo
de pecas, arealizacdo de gjustes, reparos e correcoes necessarias.
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1.6.1.4. Uma vez noftificada, a Contratada realizard a reparacdo ou
substituicdo dos servicos que apresentarem vicio ou defeito no prazo de
até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de retirada dos
servicos das dependéncias da Administracdo pela Contratada ou pela
assisténcia técnica autorizada.

1.6.1.5. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu franscurso,
poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo escrita e justificada da Contratada, aceita pela Contratante.

1.6.1.6. A garantia legal ou confratual do objeto tem prazo de vigéncia
proprio e desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual
aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de
suas condicdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1. A contfratacdo do servico se faz necessdria para o gerenciamento
eficaz dos bens do atfivo permanente desta municipalidade, bem como o
levantamento de todo o patrimdnio moével e imdvel.

2.2. Diante da falta de equipe capacitada para a realizacdo do inventdrio
de bens e outros servicos correlatos, faz-se necessdria a presente
contratacdo. No que se refere aos regimes de empreitada e aos critérios de
adjudicacdo escolhidos, cabe ressaltar que tais deverdo ser adotados
observando-se a necessdria obtencdo da proposta mais vantajosa a
Administracdo, bem como diante da impossibilidade de levantamento
preciso no que tange ao quantitativo de bens permanentes a serem
inventariados.

2.3. A estimativa do quantitativo de 86.434 (oitenta e seis mil, quatrocentos e
frinta e quatro) itens, foi baseada no levantamento realizado pela
Secretaria demandante, através dos elementos dispostos no Estudo Técnico
Preliminar.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

3.1. A contratacdo que serd abordada neste instrumento é composta por:

3.1.1. Contratacdo de empresa especializada na drea, com mdo de
obra qudlificada nas dreas de administracdo, contdbil, engenharia e
arquitetura, assim como os devidos registros para seus profissionais em
cada drea.
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3.1.2. Cadastramento de usudrio da contratada no sistema de gestdo
patrimonial, assim como atribuicdo de perfis de acesso.

3.1.3. Desenvolvimento da atividade ao longo do prazo mdximo de 12
(doze) meses, de acordo com o projeto elaborado pela contratada com
ratificacdo da confratante.

3.1.4. Enftrega da compilacdo geral de relatérios referente ao
levantamento como um todo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de Servico
de Gestdo Patrimonial e levantamento geral dos bens moveis e imoveis,
compreende os servicos de andlise de cadastro dos responsdaveis pelos
departamentos de acordo com a estrutura organizacional, andlise de
cadastro de bens, contagem dos bens moveis e imdveis, conciliacdo de
bens cadastrados em duplicidade sem registro no sistema ou com auséncia
etiqueta patrimonial, classificacdo das contas, reavaliacdo d preco de
mercado de bens modveis e imdveis, elaboracdo do livro inventario dos
bens, aplicacdo de cddigo patrimonial em todos os bens, depreciacdo,
dentre outros necessdrios a plena gestdo do patrimbénio e geracdo de
relatérios para a organizacdo do patriménio da Administracdo Publica da
Prefeitura Municipal de Trés Lagoas/MS, atendendo as normas nacionais e
internacionais de contabilidade aplicada ao setor publico, conforme
critérios, especificacdes e necessidades descritas neste TERMO DE
REFERENCIA, abrangendo os seguintes itens:

4.1.1. Planejamento estratégico e cronograma da execucdo dos
86.434 (oitenta e seis mil, quatrocentos e frintfa e quatro) itens
pertencentes a esta municipalidade;

4.1.2. Levantamento fisico, com a identificacdo pormenorizada dos

imoveis da Administracdo;

4.1.3. Levantamento fisico, com a identificacdo pormenorizada dos
veiculos pertencentes a frota da Administracdo;

41.4. Levantamento para controle administrativo de todos os bens
existentes em poder do Municipio,

4.1.5. Identificacdo dos bens inserviveis, para permitir a realizacdo do
processo de Alienacdo;
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4.1.6. Definicdo e reclassificacdo de bens moveis por tipo, a fim de
possibilitar a reavaliacdo a preco de mercado de todo o grupo,
conforme normas contdbeis vigentes;

4.1.7. Avadliacdo dos Bens;

4.1.8. Entrega, encerramento e relatorios.

4.2. DA DEFINICAO DO ESTADO DE CONSERVAGAO
4.2.1. A atribuicdo do estado de conservacdo dos bens moveis,
inclusive equipamentos, deverd seguir os critérios conforme tabela
abaixo:
Descricdo Motivo do estado de conservacdo
Ofimo Novo
Bom Avarias irelevantes
Regular Desgastado pelo uso hormal, em condicdo de uso
) Avarias relevantes
Ruim Recuperdvel
Necessdrio manutencdo
Avariado
Inservivel Irecuperdvel
Antiecondmico
Ocioso
4.3. DEMARCACAO PATRIMONIAL DOS BENS
43.1. Os bens receberdo identificacdo patrimonial impressa em sua
superficie por meio de impressora datadora manual Inkjet com utilizacdo
e tinta & base de solvente, devendo ser impresso em até 3 locais distintos,
sendo um visivel, outro em local oculto que dificulte a remocdo do
mesmo, e outro a critério da contratada, os bens que possuem etiqueta
patrimonial, deverdo receber a impressdo com a mesma codificacdo,
respeitando a conciliacdo dos bens.
44. DOS SERVICOS:

4.4.1. PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO:
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44.1.1. Consiste no diagndstico da situacdo atual e planejamento
das etapas seguintes para realizacdo do inventdrio e deverd
seguir os seguintes passos:

44.1.2. Reunido com a Comissdo de Patrimbénio da Prefeitura
Municipal de Trés Lagoas/MS para apresentacdo formal do
planejomento, cronograma de execucdo das atividades e
metodologia de trabalho;

44.1.3. Andlise dos processos e rotinas existentes na
Administracdo;

44.1.4. Obtencdo da estrutura fisica (layout) da Administracdo
junto a Comisséo de Patriménio e levantamento da estrutura
organizacional, constando a relacdo das unidades
administrativas e das localizagdes a serem inventariadas;

44.1.5. Definicdo junto & Comissdo de Patriménio da sistemdtica
de numeracdo e marcacdo dos bens, bem como a definicdo
de quais os tipos de bens que ndo sdo passiveis de receber
identificacdo;

44.1.6. Definicdo junto & Comissdo de Patriménio da sistemdtica
de padronizacdo das descricoes dos itens;

44.1.7. Conhecimento do Plano de Contas da Administracdo
PUblica Municipal;

44.1.8. Obtencdo junto a Comissdo de Patriménio das bases de
dados dos bens existentes na Administracdo pertencentes ao
municipio e demais origens;

4.4.1.9. Definicdo das medidas adequadas de protecdo
individuais e coletivas aplicdveis as atividades a serem
desenvolvidas, de forma a garantir a seguranca e a saude dos
profissionais envolvidos.

4.4.1.10. Definicdo da reclassificacdo de bens por tipo.
44.2. LEVANTAMENTO GRUPO “IMOVEIS”
4421. Fase de execucdo dos servicos em campo para

apuracdo, identificacdo e reorganizacdo do acervo
patrimonial e deverd seguir:
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44.22. Levantamento de todos os bens existentes;

44.23. Levantamento dos responsdaveis pela guarda dos bens e
adequacdo cadastral se necessdrio;

44.24. Fotodoimdvel como um todo em diferentes dngulos, a fim
de proporcionar a visdo total do imdvel;

44.25. Redlizar a medicdo das edificacdes existentes para
avaliacdo de mercado;

4.4.2.6. |dentificar e reavaliar o preco atual do bem através de
pesquisa de mercado, ou outro método;

4.4.2.7. Emitir o Termo de Responsabilidade e colher assinatura do
responsdavel pela guarda do imoével, conforme cadastro de
responsdveis do sistema de patrimonios.

44.28. Enfrega de Laudo de Avaliagcdo contendo no minimo:
descricGo do bem, endereco completo, bairro, nome do
logradouro, nUmero, complemento, CEP, inscricGo imobilidria,
metragem quadrada do terreno e metragem quadrada atual
da edificacdo;

4.4.2.9. Todo servico deverd ser executado diretamente no sistema
de gestdo Fiorili SCPI nos mddulos de Gestdo Patrimonial
utilizado pelo municipio.

4.43. LEVANTAMENTO GRUPO “VEICULOS”

443.1. Fase de execucdo dos servicos em campo para
apuracdo, identificacdo e reorganizacdo do acervo
patrimonial nos veiculos da frota deverd seguir:

443.2. Aredlizacdo do inventdrio fisico com inspecdo "in loco" dos
veiculos distribuidos na frota pertencente a Administracdo;

443.3. As plaguetas de patriménio dos bens pertencentes a
Prefeitura Municipal de Trés Lagoas/MS somente serdo
removidas caso estejam em desacordo com a conciliacdo
realizada;

4434. A utilizacdo de nomenclatura padronizada e estruturada,
permitindo a pesquisa de bens de forma prdtica;
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443.5. O registro, por profissionais capacitados, com experiéncia
no ramo, das caracteristicas construtivas, especificas,
peculiares, fisicas ou funcionais, necessdrias a perfeita
identificacdo de um item e seu desempenho, descrito de
forma objetiva e sucinta;

443.6. A atribuicdo do estado de conservacdo dos veiculos,
conforme tabela no 4.2.1.;

4.4.3.7. Todo servico deverd ser executado diretamente no sistema
de gestdo Fiorilli SCPI nos mddulos de Gestdo Patrimonial e
Controle de Frotas utilizado pelo municipio.

4.44. LEVANTAMENTO GRUPO “BENS MOVEIS”

4441. Fase de execucdo dos servicos em campo para
apuracdo, identfificacdo e reorganizacdo do acervo
patrimonial e deverd seguir:

444.2. Aredlizacdo do inventdrio fisico com inspecdo "in loco" dos
bens distribuidos nas unidades da Prefeitura Municipal de Trés
Lagoas;

4443. A idenfificacdo da origem do bem, se adquirido pela
Administracdo ou pertencente a outra entidade, com o
objetivo de subsidiar a elaboracdo do Termo de Cessdo de
Uso de bens mobveis com transferéncia gratuita de posse e
froca de responsabilidade dos bens a serem cedidos d
Prefeitura Municipal de Trés Lagoas;

444.4. As plaguetas de patrimbnio dos bens pertencentes
Prefeitura Municipal de Trés Lagoas/MS somente serdo
removidas caso estejam em desacordo com a conciliacdo
realizada;

4.4.4.5. A utiizacdo de nomenclatura padronizada e estruturada,
permitindo a pesquisa de bens de forma prdatica;

444.6. O registro, por profissionais capacitados, com experiéncia
no ramo, das caracteristicas construtivas, especificas,
peculiares, fisicas ou funcionais, necessdrias a perfeita
identificacdo de um item e seu desempenho, descrito de
forma objetiva e sucinta;
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444.7. A atribuicdo do estado de conservacdo dos bens moveis,
inclusive equipamentos, conforme tabela no item 4.2.1.;

4.4.4.8. Todo servico deverd ser executado diretamente no sistema
de gestdo Fiorilli SCPI no moddulo de Gestdo Patrimonial
utilizado pelo municipio.

4.45. LEVANTAMENTO GRUPO “INSERVIVEIS”

44.5.1. Fase de execucdo dos servicos em campo para
apuracdo, identificacdo e reorganizacdo do acervo
patrimonial dos itens inserviveis deverd seguir a identificacdo
dos bens inserviveis, para permitir a realizacdo do processo de
alienacdo, inclusive estipulando o preco minimo, cujo valor
constard do edital da respectiva licitacdo.

44.6. ENCERRAMENTO DO PROJETO E RELATORIOS FINAIS
4.4.6.1. AVALIAGAO PATRIMONIAL

4.4.6.1.1. A avaliacdo dos bens mdéveis para determinacdo
de seus valores atuais de mercado, obedecendo ds
diretrizes estabelecidas pela ABNT — Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas, por meio dos procedimentos das
normas técnicas: NBR 14653-1 (Procedimentos Gerais) e
NBR 14653-5 (Avaliacdo de Mdquinas, Equipamentos,
Instalacdes e Bens Industriais em Geral);

4.4.6.1.2. Os laudos deverdo apontar a metodologia e
critérios adotados, descricGo dos bens avaliados,
memorial de cdlculos, documentacdo suporte e demais
informacoes, conforme as normas da ABNT - Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas NBR 14653;

4.4.6.1.3. Deverdo ser aplicados individuaimente aos bens
avaliados conforme sua situacdo a determinacdo do
valor de um bem pela sua comparacdo direta com
outros similares, através de seus precos de venda;

4.4.6.14. Os laudos dos bens moéveis deverdo ser organizados
por grupo contdbil e deverdo ser estruturados por local
fisico, por cenfro de custo, por mdquina, por setor, por
lote de equipamentos similares, por linha produtiva, ou
outro que tenha sido fornecido e adaptdvel ao sistema
de andlise em curso;

Este documento foi assinado digitalmente por GILMAR ARAUJO TABONE (CPF 445.545.401-20), em 26/02/2024 - 19:07, e pode ser validado pelo QR Code a0 lado e ou

pelo link: https:/sign.treslagoas.ms.gov.br/documento/documentoA ssinado/19759. Folha 9 de 16

DEPARTAMENTO DE PROTOCOLO E SERVICOS
Rua Joaquim Tiago da Silva, 288 — Jardim Morumbi — CEP 79645-251 — Trés Lagoas/MS
Pagina 9 de 16

8
[=]
&
-
8
o
'_
(]
©
o
Q.
5
S
>
=
©
s
2
T
o}
o




— O FET

_ LTURA MUNICIPAL DE PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES LAGOAS/MS
.4 TRESLAGOAS SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

MAIS DESENVOLVIMENTO PARA TODOS

Departamento de Protocolo e Servicos

4.4.6.1.5. O fornecimento de laudo de avaliacdo patrimonial
deverd ser assinado por técnico especializado com o
descritivo dos bens avaliados e seus respectivos valores;

4.4.6.1.6. Apresentar no laudo de avaliacdo, no minimo,
determinacdo da vida Util real do bem de acordo com
suas caracteristicas, cdlculo do valor de mercado, estado
de conservacdo do bem, finalidade a que se destinam,
atualizacdo tecnolégica, nivel de obsolescéncia, valor
depreciavel e valor residual.

4.4.6.2. ANALISE DA INFORMACAO E CONCILIACAO CONTABIL
4.4.6.2.1. Etapa de andlise e fratamento dos dados,
promovendo as adequacdes fisico contdbeis necessdarias

e deverd contemplar as seguintes atividades:

4.4.6.2.2. A classificacdo contdbil de acordo com o Plano de
Contas da Administracdo Publica Municipal;

4.4.6.23. A padronizacdo das nomenclaturas, tabelas
corporativas, descricdbes dos matericis e  suas
caracteristicas;

4.4.6.2.4. A conciliacdo das informacdes coletadas no

levantamento com as contidas nas bases de dados da
Prefeitura Municipal de Trés Lagoas, inclusive com o
cotejamento dos bens por suas caracteristicas fisicas;

4.4.6.2.5. A identificacdo das sobras fisicas e contdbeis;

4.4.6.2.6. A andlise e proposicdo de fratamento das
inconsisténcias, com sugestdo dos acertos e ajustes
necessarios para cada caso;

4.4.6.3. EMISSAO DE RELATORIOS

4.4.6.3.1. Etapa de entrega de laudos e relatérios que
apresentem o resultado do servico contratado e deverd
contemplar as seguintes atividades:

4.4.6.3.2. Os laudos de avaliacdo e os relatérios deverdo ser
emitidos em 02 (duas) vias, sendo 1 (uma) via em meio
digital e outra em papel;
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4.4.6.3.3. Os relatérios de  inventdrio, Termos de
Responsabilidade e Relatdrios de Avaliacdo deverdo ser
emitidos diretamente no sistema de gestdo patrimonial do
municipio;

4.4.6.3.4. Apresentacdo do relatério de apresentacdo dos
resultados do projeto, relatério de bens inventariados por
setor, com a descricdo dos bens, nUmero patrimonial,
estado de conservacdo, taxa de depreciacdo,
periodicidade da depreciacdo, vida Util, contendo os
valores anteriores & realizacdo dos frabalhos e o valor
afualizado de mercado, com totalizacdes de valores,
relatério de bens considerados inserviveis, ©0ciosos,
antiecondmicos e irrecuperdveis e Relatdério de bens ndo
localizados — sobras fisicas;

4.4.6.3.5. Apresentacdo de planilhas elefrbnicas em meio
digital no formato Excel, com os saldos contdbeis da
conciliacdo, saldos fisicos da conciliacdo, em planilha
Uunica GERAL de inventdrio e avaliagcdo contendo para
cada bem a identificacdo da entidade, grupo, cddigo
patrimonial, descricdo, data de aquisicdo, valor
atualizado, valor residual, Subunidade, setor,
status/conservacado.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

O prazo de entrega dos servicos serd de acordo com o seguinte

cronograma:

5.1.1. O inicio de contagem dos prazos, a comecar pela Etapa 01
(Planejamento da Contratacdo), serd de até 15 (quinze) dias, contados
a partir da data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado
com a devida justificativa e aceitacdo da confratante.

5.1.2. O prazo mdaximo para realizacdo da etapa Planejamento da
Contratacdo serd de até 30 (itrinta) dias corridos, podendo ser
prorrogado de forma justificada e com anuéncia da contratante. Nessa
etapa, a Contratada deverd elaborar um cronograma de execucdo
das demais etapas com prazo mdaximo equivalente ao restante dos 12
(doze) meses de vigéncia contratual. A versdo definitiva do
cronograma deverd ter anuéncia da contratante.
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5.1.3. Os pagamentos serdo realizados ao final da execucdo de cada
etapa nas condicdes e prazos estipulados conforme item 7.2 deste
documento.

5.1.4. Como instrumento de medicdo de resultado para a fiscalizacdo
e acompanhamento da execucdo do confrato, serd ufiizado o
cronograma elaborado pela Contfratada e aceito pela Contratante, na
etapa de Planejamento da Contratacdo.

5.1.5. O cronograma deverd ter os prazos respeitados sob pena de
aplicacdo de multa de mora por atraso e outras penalidades conforme
previsto nos artigos 155 ao 163 da Lei n® 14.133/21. A multa de mora serd
de 0,50% por dia de atraso sobre o valor do servico contratado.

5.1.6. Para Levantamento de bens modveis e veiculos, conforme
quantidade de bens inventariados constante na medicdo realizada por
Departamento, com apresentacdo de Termo do Responsabilidade final
assinado pelo gestor do Departamento, emitido no sistema de gestdo
patrimonial do municipio, relatério de execucdo do servico assinado
pelo Fiscal do confrato e pela Confratada, sendo esperada a
quantfidade minima de 10 mil bens modveis inventariados em cada
medicdo;

5.1.7. Para Levantamento e Avaliacdo grupo de imodveis, conforme
qguantidade de bens inventariados e avaliados constante na medicdo,
com apresentacdo de Termo do Responsabilidade assinado pelo gestor
emitido no sistema de gestdo patrimonial do municipio, relatério de
execucdo do servico assinado pelo Fiscal do contrato e pela
Contratada e Laudo de Avaliagcdo dos Imoveis;

5.1.8. Para a Avadliacdo dos bens moveis e Levantamento e
documentacdo bens inserviveis, conforme relatério final entregue,
emitido no sistema de gestdo patrimonial do municipio, relatério de
execucdo do servico assinado pelo Fiscal do contrato e pela
Contratada;

5.1.9. Para Enfrega / encerramento pagamento serd mediante relatério
de execucdo final entregue e assinado pelo Fiscal do Confrato e
Confratada;

5.1.10.Sempre que ndo for possivel o atendimento dos prazos
estabelecidos, a CONTRATADA deverd comunicar & CONTRATANTE,
com antecedéncia minima de 03 (frés) dias Uteis, sob pena de
aplicacdo de penalidades.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO QUE DESCREVE COMO A EXECUCAO DO

OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA:

6.1. O confrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada
parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. As comunicacodes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apds a assinatura do confrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd
informacodes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da confratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sancoes aplicdveis, dentre outros.

6.5. A execucdo do confrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

6.6. O (s) fiscal (is) do contrato acompanhard(do) a execucdo do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

. CRITERIO DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:

7.1. RECEBIMENTO DO OBJETO:

7.1.1.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdaria,
no ato da enfrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo
do conftrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.1.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive
antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
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devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da
noftificacdo da contfratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou insfrumento equivalente
pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

714. O prazo para recebimento  definitivo  poderd  ser
excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na
execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liguidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.1.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.2. DO PAGAMENTO:

7.2.1. O pagamento serd efetuado de acordo com a finalizacdo dos
servicos, no prazo de até 30 (trinta) dias mediante apresentacdo da Nota
Fiscal ou documento equivalente, devidamente atestada, juntamente
das certidoes de regularidade fiscal em plena validade, previstas na Lei
14.133/2021.

7.2.2. A Contratada deverd obrigatoriamente encaminhar os seguintes
documentos quando da entrega:

7.2.2.1. Nota Fiscal ou documento equivalente gerada de acordo
com o fornecimento das quantidades de servicos enfregues e
solicitados na Ordem de Servico;

7.2.2.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal,
Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;
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7.2.2.3. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao
FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei;

7.2.24. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

7.23. A falta de um dos documentos dispostos na Lei Federal n°
14.133/2021 e suas alteracdes, poderd implicar no ndo recebimento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1.0 fornecedor serd selecionado por meio da redlizacdo de
procedimento de LICITACAO, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

8.2. DA QUALIFICACAO TECNICA:

8.2.1. A licitante deverd apresentar declaracdo de disponibilidade de
quadro de pessoal técnico ou terceirizado diretamente responsdavel pela
prestacdo dos servicos, indicando formacdo académica, experiéncia e
responsabilidade no processo, contendo, no minimo:

8.2.1.1. 1 (um) profissional de nivel superior na Area de
Administracdo com registro ativo no Conselho Regional de
Administracdo - CRA;

8.2.1.2. 1 (um) profissional de nivel superior na Area Contdbil com
registro ativo no Conselho Regional de Contabilidade — CRC;

8.2.1.3. 1 (um) profissional de nivel superior na Area de Engenharia
com registro ativo no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
— CREA ou profissional de nivel superior na Area de Arquitetura com
registro ativo no Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil —
CAUs.

8.2.2. Serd exigida da licitante a apresentacdo de comprovacdo da
experiéncia anterior pertinente e compativel com o objeto da licitacdo
por meio de atestados de capacidade técnica, expedidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a Licitante ja
executou servicos técnicos especializados em avaliacdo de bens e
inventdrio patrimonial.
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:

10.

9.1. O custo estimado da contratacdo possui cardter sigiloso e serd tornado
puUblico apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas.

9.1.1. A administracdo opta por ndo divulgar os valores referenciais. O
sigilo do valor de referéncia € um auxiliar Util & Administracdo na busca
pela proposta mais vantajosa, visto que, a depender da concorréncia
existente em razdo do objeto, eventual divulgacdo poderia fazer o
licitante se restringir a obedecer ao limite estabelecido, afastando
eventual negociacdo efetfivamente proveitosa. Assim, a ansia em
maximizar a obtencdo de oferta mais proveitosa justifica, por si s6, que a
informacdo quede restrita aos autos do processo administrativo, em
anexo complementar, conforme possibilita o art. 24 da Lei 14.133/2021.

9.1.2. Destarte, a divulgacdo do orcamento pode comprometer uma
das finalidades do procedimento licitatério, a selecdo da proposta mais
vantajosa, de modo que a avaliacdo dos principios administrativos
incutidos no certame de faca necessdria, em especial quando de
eventual requerimento de divulgacdo.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo &
conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral do
Municipio deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Recursos Orcamentdrios: 03.01.04.122.0003-2009.0000

Fonte: 1.500.0000

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

Ficha: 060

Trés Lagoas/MS, na data da assinatura digital.

(Assinado eletronicamente na forma do § 1°, Art. 8°, Decreto 064/2022.)
RAFAEL KAMIKIHARA OSHIRO
Servidor responsdavel pelo Termo de Referéncia

(assinado digitalmente)
GILMAR ARAUJO TABONE
Secretdrio Municipal de Administracdo
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